UCHWALA NR ﬂ/{ g./ZOlS
ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO
z dnia ‘QE sierpnia 2015 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Zarzadu Dréog i Transportu w Lowiczu.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2013, poz. 595, zm.: poz. 645; z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072; z 2015 r. poz. 871)

Zarzad Powiatu Lowickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Zarzadu Drég 1 Transportu
w Lowiczu stanowigcym zalgeznik do Uchwaly Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog
i Transportu w Lowiczu, zmienionej Uchwala Nr 76/2015 Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 17 czerwca 2015 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr 313/2009 Zarzadu Powiatu
Lowickiego z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drég 1 Transportu w Lowiczu, wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 4 pkt 20 otrzymuje brzmienie:
»20) organizowanie transportu samochodowego na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych wg zasad okreslonych w zalgczniku
nr 1 do niniejszego Regulaminu.”; '
2) § 16 otrzymuje brzmienie:
»§ 16. Wykaz komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy oraz sposéb
ich wzajemnego powigzania okre$la schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.”;
3) zalgeznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drdg i Transportu
w Lowiczu ,Schemat organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu

w Lowiczu” otrzymuje numer 2.



§ 2. Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég
i Transportu w Lowiczu ,,Zasady organizowania transportu samochodowego na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych” otrzymuje

brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drdg

i Transportu w Lowiczu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzednia 2015 .

Czlonkowie Zarzadu:

1. Starosta Lowicki Krzysztof Figat

2. Wicestarosta Lowicki Grzegorz Bogucki

3. Czlonek Zarzadu Jacek Chudy




Zatgceznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drog

i Transportu w Lowiczu

Zasady organizowania transportu samochodowego
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1. Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) Zasadach — nalezy przez to rozumieé ,,Zasady organizowania transportu samochodowego
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych”;
2) PZDiT — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Zarzad Drég i Transportu w Lowiczu;
3) samochodach stuzbowych ~ nalezy przez to rozumieé¢ samochody shuzbowe bedgce
wlasnoscig Powiatu Lowickiego, stanowigce wyposazenie Powiatowego Zarzadu Drog
1 Transportu w Lowiczu, stuzace do obshugi transportowej na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym Powiatowego
Zarzadu Drog 1 Transportu w Lowiczu, z wylaczeniem realizacji zadan z zakresu utrzymania
drég powiatowych;
4) obstudze transportowej — nalezy przez to rozumieé przewdz oséb, towardw
lub dokumentéw na potrzeby podmiotdw, o ktérych mowa w pkt 3;
5) uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ kierujacg samochodem
stuzbowym;
6) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ zatrudniong w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu lub w powiatowe] jednostce organizacyjnej, w tym w Powiatowym Zarzadzie
Drog i Transportu w Lowiczy;
7) dyspozytorze — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika zatrudnionego w Powiatowym
Zarzadzie Drég i Transportu w Lowiczu w Sekeji Techniczno-Transportowej, ktéremu
w ramach czynnosci powierzono wykonywanie zadan z zakresu obstugi transportowej.

Rozdzial 2.
Zasady uzytkowania samochodéw stluzbowych i wykonywania obslugi transportowe;j.

§2. Obsluge transportowa w PZDiT wykonuje Sekcja Techniczno-Transportowa,
przy wykorzystaniu samochodéw stuzbowych.

§3. 1. Upowaznionymi do dysponowania samochodami stuzbowymi sa:
1) Dyrektor PZDiT;
2) dyspozytor.



2. Uzytkownikiem samochodu shuzbowego moze byé:
1) Starosta;
2) Wicestarosta;
3) Dyrektor PZDiT;
4) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy;
5) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnoéci upowazniono do kierowania samochodem
shuzbowym,;
6) pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynno$ci powierzono zastepstwo kierowcy
lub innego pracownika upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym.

§4. 1. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:
1) korzystania z samochodu stuzbowego zgodnie z zasada celowosci i oszczednosei;
2) wykorzystywania samochodu shuzbowego wylgcznie do celéw stuzbowych;
3) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy oraz dbalosci o czystos¢ i estetyke uzytkowanego pojazdu,
4) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa, okreslonych przez Dyrektora PZDiT;
5) wykonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu, w tym w szczegélnosei kontroli
os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku;
6) niezwlocznego zglaszania dyspozytorowi awarii lub usterek;
7) niezwlocznego powiadomienia Policji i dyspozytora w przypadku wypadku drogowego,
kolizji, kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia, z zastrzezeniem
ust. 2;
8) rzetelnego wypelniania dokumentacji eksploatacyjnej samochodu stuzbowego;
9) zakupu paliwa na stacjach paliw wskazanych przez dyspozytora, przy czym przy kazdym
zakupie paliwa uzytkownik powinien tankowaé zbiornik paliwa do pelna 1 zapisaé
na odwrocie faktury stan licznika w chwili tankowania;
10) niezwlocznego przedkladania dyspozytorowi faktur zakupu paliwa i oleju silnikowego
oraz wykonanych prac.

2. Dyspozytor niezwlocznie po uzyskaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7,
zgtasza Sekretarzowi Powiatu fowickiego, w formie pisemnej, niezbedne informacje
do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela. :

3. Spowodowana przez uzytkownika samochodu szkoda, ktéra z jego winy nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, moze spowodowa¢ odpowiedzialnos¢ majatkows
tej osoby, do pelnej kwoty wysokosei spowodowanej szkody.

4. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom

nieupowaznionym.

5. Po zakoficzonej pracy samochéd shizbowy jest parkowany w wyznaczonym
miejscu, lub w uzasadnionych przypadkach, w uzgodnieniu z dyspozytorem, w miejscu

zamieszkania uzytkownika.



§5. 1. Podstawa do korzystania przez pracownikow z przejazdu samochodem
shuizbowym jest zamowienie zlozone ustnie (osobiscie lub telefonicznie) dyspozytorowi,
z zastrzezeniem ust. 21 3.

2. Dyspozytor po otrzymaniu zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, sprawdza
w pierwszej kolejnosci plan wyjazdow osob, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt 1 1 2, traktujgc
je jako priorytetowe.

3. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Lowiczu i Powiatowego Urzedu Pracy
w Lowiczu skladajg zamdwienie, o ktérym mowa w ust. 1 w sekretariacie starostwa,
a nastgpnie sekretarka przekazuje je, w trybie okre$lonym w ust. 1, kierowcy wyznaczonemu
do obstugi transportowej tych jednostek.

Rozdzial 3.
Ewidencjonowania wykorzystania samochodéw stuzbowych i rozliczanie zuzycia paliwa.

§6. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodéw stuzbowych prowadzone jest
przez uzytkownikow samochodéw na podstawie karty miesigeznego przebiegu samochodu
stuzbowego, ktérej] wzor stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszych zasad.

2. Prawidlowos¢ wypelniania karty, o ktérej mowa w ust. 1 sprawdza dyspozytor.

§7. 1. Rozliczanie przebiegu samochodéw shuzbowych, zuzycia paliwa i oleju
silnikowego oraz wykonanych prac dokonywane jest przez dyspozytora w okresach
miesigcznych na podstawie kart, o ktérych mowa w ust. 1, faktur zakupu paliwa
i oleju silnikowego oraz wykonanych prac, przedlozonych przez uzytkownikow oraz inne
upowaznione osoby.

2. Rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1, dyspozytor dokonuje w ksiazce kontroli
pracy samochodu stuzbowego, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszych zasad.

§8. W przypadku nieobecno$ci w pracy dyspozytora, czynnosci nalezgce do jego
obowigzkéw, wynikajace z niniejszych zasad wykonuje inny pracownik PZDIT zastepujgcy
go podczas jego nieobecnosci.







{ Zatgcznik nr {

do Zasad organizowania transportu samochodowego na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych

Karta miesigcznego przebiegu samochodu stuzbowego

Przebieg samochodu stuzbowego w miesigen ... roku
Godzina Ttos¢ Stan licznika
przewozonych . .
Miejscowosc os6b lub Przebi ; I";:e b I;O(:gls Paodpis osoby
Data docelowa przyblizony d rzevleg NAZWISKO 0301y 0S00Y korzystajacej
wyjazdu | przyjazdu wyjazdu ciezar prze po km korzystajacej kierujacej z pojazdu
! wyjazdem | powrocie z pojazdn pojazdem
przewozonego
ladunku

*w przypadku jazdy lokalnej dopuszcza sie wpisanie , powiat” jezeli wyjazd obywat sie po terenie powiatu fowickiego, lub ,miasto” jezeli wyjazd odbywat sie w granicach miasta towicza







Uzasadnienie

W zwigzku z przejeciem przez Powiatowy Zarzgd Drég 1 Transportu w Lowiczu zadan
zwigzanych =z organizowaniem transportu samochodowego na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych istnieje potrzeba

okreslenia zasad organizowania tego transportu.
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Zakgeznik nr 2
do Zasad organizowania transportu samochodowego na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych

KSIAZKA KONTROLI PRACY NR..........

samochedu sluzbowego

ZA MIESIAC covvvriniriniieniiniierienns roku
1. Rodzaj pojazdu .......ooooeiiiiiiinnn. marka i typ .ovveeevnii
2. NUMEE T8]ESITACYIILY vt avetentnen ettt et ensarnrnrenesenensneerasenasenanaarasenantsesananrranans
3. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa na 100 km w litrach ..........ooiiiiiiiniii i
4, Miesigczny przebieg wkm ...........cccooeeeeee. 0d stanu licznika ..ooeeieieinnnn, do stanu
licznika ...
Podpis osoby wystawiajacej ksigzke ........coooviiiiiiiiiiniiiiiin,






Zalgcznik nr 2

do Zasad organizowania transportu samochodowego na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych

Produkty naftowe

Data zakupu

Nr faktury Wartos¢ z faktury w zl

Zakupiono

paliwo
w litrach

olej silnikowy
w litrach

Stan z poprzedniego miesigea

RAZEM

Pozostalo na miesiac nastepny ...o.ovveveriicreriiiiiiiinnns

Faktycznie zuzyto

...................................................




.



Zalacznik nr 2
do Zasad organizowania transportu samochodowego na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych

Wykonane prace

Zakres wykonanej obshugi
Data technicznej/zmiana oleju
silnikowego

Uwagi mechanikow

samochodowych Koszt







