Uchwata Nr 51 ? I:ZO/W

Zarzadu Pow1atu ow1ck1<3§4
2 dnia A9, ¥ Uv,

w sprawie: ustalenia zasad przygotowania i zatwierdzania Arkuszy Organizacyjnych
szkot 1 placdwek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Lowicki

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r.. poz.595 j.t.; zm. z 2013 r. poz. 645, z 2014 r. poz.379) oraz
art. 5 ust. 7 pkt 3 w zwiagzku z art. 5¢ pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572; zm. z 2003 r. Dz. U. Nr 137 poz. 1304; z 2004 r.
Nr 69 poz. 624, Dz. U. Nr 109 poz. 1161, Nr 273 poz. 2703, Nr 281 poz. 2781; Dz. U. z 2005
r. Nr 17 poz. 141, Nr 94 poz. 788, Nr 122 poz. 1020, Nr 131 poz. 1091, Nr 167 poz. 1400, Nr
249 poz. 2104; Dz. U. z 2006 r. Nr 144 poz. 1043, Nr 208 poz. 1532, Nr 227 poz. 1658; Dz.
U. z 2007 r. Nr 42 poz. 273, Nr 80 poz. 542, Nr 115 poz. 791, Nr 120 poz. 818, Nr 180 poz.
1280, Nr 181 poz. 1292; Dz. U. z 2008 r. Nr 70 poz. 416, Nr 145 poz. 917, Nr 216 poz. 1370,
Nr 235 poz. 1618; Dz. U. z 2009 r. Nr 6 poz. 33, Nr 31 poz. 206, Nr 56 poz. 458, Nr 157 poz.
1241, Nr 219 poz. 1705; Dz. U. z 2010 r. Nr 44 poz. 250, Nr 54 poz. 320, Nr 127 poz. 857,
Nr 148 poz. 991; Dz. U. z 2011 r. Nr 106 poz. 622, Nr 112 poz. 654, Nr 139 poz. 814, Nr 149
poz. 887, Nr 205 poz. 1206; z 2012 r. Nr 941, Nr 979; z 2013 r. poz. 7, poz. 87,poz. 827, poz.
1317, 22014 r. poz. 290) Zarzad Powiatu L.owickiego uchwala co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przygotowania i zatwierdzania Arkuszy Organizacyjnych szkoét
1 placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Lowicki, stanowigce zatacznik do
niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ dyrektorowi Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych
oraz dyrektorom szkot i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Lowicki.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Czlonkowie Zarzadu:
Krzysztof Figat — Starosta T.owicki

Dariusz Kosmatka - Wicestarosta f.owicki

Grazyna Wagner - Cztonek Zarzadu
Krzysztof Janicki - Cztonek Zarzadu

Mieczystaw Szymajda - Cztonek Zarzadu




Uzasadnienie

Zgodnie z ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 roku (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze
zm.) o systemie o$wiaty, organ prowadzacy szkole lub placéwke sprawuje nadzér nad jej
dziatalno$cig. Nadzorowi podlega w szczegdlnosci przestrzeganie przepiséw dotyczacych

organizacji pracy szkoty i placéwki o§wiatowe;.
Ustawa o systemie o$wiaty w art. 5 ust. 7 w zwigzku z art. 5S¢ pkt 2 wskazuje Zarzad Powiatu,
jako odpowiedzialny za dziatalno$é¢ szkoét i placowee



Zatacznik do Uchwaly Nr 51’1' \-20/"4

Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia.. AS. ¥l thuion, JOMUv,

Zasady przygotowania i zatwierdzania Arkuszy Organizacyjnych szkét
i placowek o$wiatowych prowadzonych przez Powiat Lowicki

§ 1

Postanowienia ogolne

1. Arkusz Organizacyjny (AO) to podstawowy dokument, opracowany przez
dyrektora szkoty i placowki o$wiatowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oswiatowego, okreslajacy szczegdélows organizacje zaje¢ w danym roku
szkolnym w powigzaniu z planem finansowym.

2. Arkusz Organizacyjny (AO) okres§la szczegdltowg organizacje nauczania,
wychowania i opieki w danym roku szkolnym, a w szczegolnoscei liczbe i wymiar
godzin zaje¢ dla poszezegdlnych oddzialéw oraz ich podziatl miedzy nauczycieli
danej szkoty/placowki o§wiatowe;.

§2
Zasady przygotowania Arkuszy Organizacyjnych szkét i placéwek oswiatowych

1. Dyrektor szkoty/placowki o$wiatowej planujgc zatrudnienie nauczycieli winien
mie¢ na wzgledzie zapewnienie s$rednich wynagrodzen, ktére gwarantuje
nauczycielom art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela.

2. W Arkuszach Organizacyjnych szkoét/placowek os$wiatowych uwzgledniani sg
tylko ci nauczyciele, ktérzy tacznie spetniajg dwa warunki:

a) sg aktualnie zatrudnieni,

b) przewiduje sie ich zatrudnienie od 1 wrzesnia (w oparciu o zarejestrowanych

nauczycieli w Powiatowym Urzedzie Pracy).

3. W przypadku zatrudniania nauczycieli nalezy uwzgledni¢ okres$lone
ponizej  priorytety:

a) w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani czynni zawodowo nauczyciele

z pelnymi kwalifikacjami, okreslonymi w przepisach prawa oswiatowego, ktorzy

tracg lub wczeSniej utracili pracg, w wyniku zmian organizacyjnych

szkol/placowek,

b) dyrektorzy zobowigzani sg do podjecia dziatan zmierzajacych do uzupetnienia
godzin w innych szkotach/placowkach oswiatowych (w miare mozliwosci)
prowadzonych przez Powiat Lowicki nauczycielom, ktérzy nie beda osiagaé
pelnego pensum,

c) w dalszej kolejnosci zatrudniani mogag by¢ absolwenci szkél wyzszych
z pelnymi kwalifikacjami,

d) nauczyciele emeryci, z pelnymi kwalifikacjami zatrudniani mogg byc¢

wylacznie na czas okreslony po uzyskaniu informacji o braku innych ofert pracy

z Powiatowego Urzedu Pracy, po 20 sierpnia.



4. Nauczyciela bedgcego na urlopie zdrowotnym, diugotrwatym zwolnieniu
lekarskim lub oddelegowanego uwzglednia si¢ w arkuszu/aneksie z jednoczesnym
rozpisaniem jego godzin innym nauczycielom posiadajgcym kwalifikacje do
danego rodzaju zaje¢, w tym nauczycielom zatrudnionym na zastgpstwo (w
oparciu o zarejestrowanych nauczycieli w Powiatowym Urzedzie Pracy).

5. Nie planuje si¢ godzin doraznych zastepstw dla dyrektoréw szkoét/placowek
o$wiatowych.

6. Liczbe godzin ponadwymiarowych dyrektor szkoty/placéwki o§wiatowe]

przyznaje zgodnie z art.35 ust. 1 i 2 karty Nauczyciela.

7. Tworzenie pedagogicznych stanowisk kierowniczych musi by¢ zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych statutow.

§3
Procedura zatwierdzania Arkuszy Organizacji (AO) szkdl i placowek oswiatowych

1. Zakres merytoryczny zatwierdzania AQO:

a) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie
liczby godzin z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych dla kazdego oddziatu na
etap edukacyjny/cykl ksztalcenia,

b) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie
liczby godzin do dyspozycji dyrektora,

¢) zgodnos¢ tacznej liczby godzin obowigzkowych nie przekraczajacej ustalonego
rozporzadzeniem limitu godzin,

d) zgodnos¢ z rozporzadzeniem i zasadno$¢ podziatu uczniéw na grupy,

e) zgodnos$¢ przydziatu godzin nauczania indywidualnego z rozporzadzeniem,

f) prawidlowos¢ przydziatu zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniéw realizujgcych
ksztatcenie specjalne,

g) zgodno$¢ przydziatu zaje¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi nauczycieli.

2. Harmonogram zatwierdzania AO:

a) Arkusze Organizacyjne przedktadane beda w wersji elektronicznej i papierowe;

b) Dyrektor przygotowuje 2 komplety dokumentow—wydruki komputerowe
z programu Vulcan (arkusz organizacyjny szkoty/placowki z dokumentem
zatwierdzajacym.) wraz z pismem przewodnim, dotyczacych danej szkoty/placéwki
1 przekazuje do zatwierdzenia w terminie do 30 kwietnia danego roku.

c) Organ Prowadzacy sprawdza projekty AO sporzgdzone przez dyrektorow szkot lub
placéwek w terminie 25 maja danego roku.

d) Organ Prowadzacy przekazuje w terminie do 30 maja danego roku zatwierdzone AO
dyrektorom szkot/placowek.

e) Przedstawienie w terminie do 20 sierpnia danego roku do zatwierdzenia Organowi
Prowadzacemu zaktualizowanych AO szkot lub placowek

f) Zatwierdzenie do konca sierpnia danego roku przez Organ Prowadzgcy AO szkot
lub placowek



g) Kazda zmiana w AO jest przedstawiana Organowi Prowadzacemu w formie aneksu
w 3 egz. wraz z informacja o skutkach finansowych.

h) Zatwierdzenie aneksu nastepuje w terminie 7 dni od przekazania aneksu.

§4
Postanowienia koncowe

1. Dyrektor szkoty/placowki oswiatowej wystepuje do wlasciwego kuratora
o$wiaty z wnioskiem o wyrazenie zgody na zatrudnienie nauczyciela bez kwalifikacji,
nie wczesniej niz po 20 sierpnia danego roku.

2. W przypadku zatrudnienia osoby niebgdacej nauczycielem do prowadzenia
zaje¢ z zakresu ksztalcenia zawodowego wymagana jest zgoda Zarzadu Powiatu
Lowickiego, nie wczesniej niz po 20 sierpnia danego roku.

&, Dyrektor szkoty/placowki o$wiatowej, w przypadku zatrudniania nowego
nauczyciela, zobowigzany jest zalagczy¢ do Arkusza Organizacyjnego/Aneksu
kserokopie dokumentéow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe.

4. Wszelkie odstepstwa/zmiany w stosunku do obowigzujacych przepiséw prawa
oswiatowego, w zakresie organizacji szkoty/placéwki, powinny by¢ zglaszane na
pis$mie.

3 Na powyzsze zmiany wymagana jest zgoda Zarzadu Powiatu Lowickiego.




/pieczatka szkoty/placowki/ Zatacznik nr 2

(miejscowos¢ i data)

N D # R ————

do Arkusza Organizacyjnego SZKOIY .....cccccveevueeiiriiiierieeiecee e

1. Przyczyna zaistnialyCh zmian..........cccccevvieviieieniiiiiinicieceeeseeese e
2. Okres trwania zmian

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

Lp. | Imiei Kwalifikacje Realizowane zadania Suma
nazwisko przedmiot | przed zmiang | po zmianie  [realizowanych
klasa [liczba | klasa [liczba |godzin tgcznie po
godzin godzin [zmianie

4.Inne zmiany w arkuszu organizacyjnym:

/pieczeé, podpis dyrektora/




