Zapytanie ofertowe dotyczgce swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu



. Zamawiajacy
Powiat towicki

ul. Stanistawskiego 30,
99-400 towicz.

Il. Tryb udzielania zamoéwienia
Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych.

lIl. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow na rzecz Starostwa Powiatowego w towiczu oraz odbieranie przesytek
pocztowych z siedziby zamawiajgcego.
2. Szacunkowe ilosci przesylek w ciggu dwoéch lat zawiera ponizsza tabela.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju

w zalezno$ci od biezgcych potrzeb.

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki llos¢ (sztuki)
1 2 3 4
Gabaryt A
Listy zwykte Do 350 g 8.000
— przesyiki nierejestrowane | Ponad 350 do 1000 g 200
1 nie bedgce przesytkami Ponad 1000 do 2000 g
' najszybszej kategorii Gabaryt B
w obrocie krajowym Do 350 g 60
Ponad 350 do 1000 g
Ponad 1000 do 2000 g
Gabaryt A
: . Do 35049 800
Listy zwykte priorytetowe "2 473506 do 1000 g 200
— przesyiki nlerejestrowane Ponad 1000 do 2000 g
2. bedace przesytkami Gabaryt B
najszybszej kategorii Do 350 100
w obrocie krajowym 9
Ponad 350 do 1000 g 40
Ponad 1000 do 2000 g
Gabaryt A
. Do 350 g 2.000
- przesL;lsI;[iyrgjoelgfr(c))anne nie Ponad 350 do 1000 g 100
. Ponad 1000 do 2000 g
3. bedace przesytkami
najszybszej kategorii Gabaryt B
w obrocie krajowym Do 350 g 100
Ponad 350 do 1000 g 20
Ponad 1000 do 2000 g
4. | Listy polecone priorytetowe | Gabaryt A




— przesytki rejestrowane Do 350 g 600
najszybszej kategorii Ponad 350 do 1000 g 40
w obrocie krajowym Ponad 1000 do 2000 g
Gabaryt B
Do 350 ¢ 100
Ponad 350 do 1000 g 20
Ponad 1000 do 2000 g
Listy polecone ze zwrotnym | Gabaryt A
potwierdzeniem odbioru | Do 350 g 16.000
— przesyiki rejestrowane nie | Ponad 350 do 1000 g 200
5 bedace przesytkami Ponad 1000 do 2000 g
’ najszybszej kategorii Gabaryt B
przyjete ze potwierdzeniem | Do 350 g 100
nadania i dorgczone za Ponad 350 do 1000 g 20
pokwitowaniem odbioru Ponad 1000 do 2000 g
Listy polecone priorytetowe | Gabaryt A
za zwrotnym Do350g 100
potwierdzeniem odbioru Ponad 350 do 1000 g
6 — przesytki rejestrowane, Ponad 1000 do 2000 g
' najszybszej kategorii Gabaryt B
przyjete za potwierdzeniem | Do 350 g 20
nadania i doreczone za Ponad 350 do 1000 g 10
pokwitowaniem odbioru Ponad 1000 do 2000 g
7. Listy polecone Gabaryt A
- przesyiki rejestrowane Do 50g 60
bedace przesytkami Ponad 50 do 100 g
najszybszej kategorii Ponad 100 do 350 g
(obszar Europy)
8. Listy polecone Gabaryt A
- przesyiki rejestrowane Do 50 g 10
bedace przesytkami Ponad 50 do 100 g
najszybszej kategorii Ponad 100 do 350 g
(obszar Ameryki Pétnocnej)
9. Listy polecone Gabaryt A
- przesytki rejestrowane Do 50g 4
bedgce przesytkami Ponad 50 do 100 g
najszybszej kategorii Ponad 100 do 350 g
(obszar Ameryki
Potudniowa, Srodkowa
i Azja)
10. Listy polecone Gabaryt A
- przesyiki rejestrowane Do 50g 2
bedgce przesytkami Ponad 50 do 100 g
najszybszej kategorii Ponad 100 do 350 g
(Australii i Oceanii)

3. Cena ofertowa brutto obliczona z wykorzystaniem formuty okreslonej
w formularzu ofertowym jest jednoczesnie maksymalng wartoscig umowy, ktéra

wygasa wraz z osiggnieciem tej kwoty wynagrodzenia za wykonywanie ustug

bedgcych przedmiotem zamdwienia.

4. Warunki wykonywania zamdéwienia




4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Zamawiajgcy, zwany rowniez  Nadawca, zobowigzuje  sie
do umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (w przypadku przesytek rejestrowanych takze
w ksigzce nadawczej) okres$lajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajgce;
petng nazwe i adres Nadawcy.

Nadawca zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek
oraz sporzgdzenia zestawien dla przesyiek.

Nadawca zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy przesytek
w stanie uporzgdkowanym:

4.3.1. przesyiki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Nadawcy jako
potwierdzenie nadania przesytek.

4.3.2. przesytki zwykte zestawione ilosciowo w dwoch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Nadawcy jako potwierdzenie nadania
przesytek.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Nadawcy pokwitowane przez
adresata potwierdzenia odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (awizo) o probie dostarczenia przesyiki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesyike.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych
od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka jest awizowana. Po uptywie terminu odbioru przesytka
zwracana jest do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

Przesytki bedg dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego
miejsca w kraju i zagranicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie
doreczat do siedziby Zamawiajgcego, przez placowke nadawcza,

przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata
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4.8.

4.9.
4.10.

potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
w terminach okreslonych przez Rozporzgdzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545) dla przesytek listowych niebedgcych przesytkami najszybszej
kategorii. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej
jedng placowke w kazdej gminie na terenie kraju, w celu zapewnienia
mozliwosci odbioru przesytek awizowanych. Nadawane przez
Zamawiajgcego przesyiki, bedg odbierane przez adresatow we wiasciwie
oznaczonych placowkach Wykonawcy.

Kazda placéwka Wykonawcy, o ktorej mowa w pkt 4.7., musi spetniac
nizej wymienione warunki:

4.8.1. czynna co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

4.8.2. oznakowana w sposéb widoczny nazwg i logo Wykonawcy,
umieszczonymi na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym
sie miesci,

4.8.3. gdy znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiadaé wyodrebnione stanowisko
obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb
widoczny nazwg i logo Wykonawcy.

Wykonawca nie moze odmowic przyjecia przesyiki.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy przewiduje w ramach zamowienia wysyfanie przesytek,
ktére nalezy nada¢ w dniu przekazania Wykonawcy w polskiej placéwce
operatora wyznaczonego w celu zachowania terminu.

W zwigzku z ust. 5, w przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem
wyznaczonym, musi zgodnie z art. 35 ust.1 Prawa pocztowego, posiadac¢
zawartg z operatorem wyznaczonym umowe O wspOtpracy w formie
pisemnej. Umowa musi okre$laé¢ postanowienia, o ktérych mowa w ust. 2
wyzej cytowanego artykutu. Nadanie przesytek pocztowych przez
Wykonawce  bedzie nastepowa¢ w dniu ich  otrzymania

od Zamawiajgcego.



7.

Wykonawca bedzie odbierat przesytki z siedziby zamawiajgcego
we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni

ustawowo wolnych od pracy w godzinach 14.30 — 15.30.

IV. Termin i miejsce wykonania zaméwienia

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od 01.01.2016 r. do 31.12.2017 r.

z zastrzezeniem pkt. ll. 3.

V. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1.

1.2.

1.3.

posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. sg wpisani
do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonali
z nalezytg starannoscig co najmniej 2 kontrakty dotyczgce realizacii
ustug w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych  oraz ich ewentualnych zwrotéw, o warto$ci minimum
90 000,00 zt kazdy,

dysponujg placéwkami — co najmniej jedna w kazdej gminie na terenie
Powiatu towickiego, wydajgcymi przesyiki, spetniajgcymi nastepujgce
warunki:

- czynne co najmniej w dni robocze (od poniedziatku do pigtku),
CO najmniej osiem godzin,

- oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg Ilub logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie
wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

- jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$c¢
gospodarczg, muszg posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny

nazwg lub logo Wykonawcy,



- kazda placowka pocztowa powinna zapewni¢ prawidtowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem oso6b trzecich, gwarantujgce

zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu

w postepowaniu na zasadzie spetnia/niespetnia, na podstawie oswiadczen

i dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VI.

3. Niespetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub nieztozenie dokumentéw

oswiadczen na ich potwierdzenie spowoduje, ze oferta nie bedzie rozpatrywana.

VI. Wykaz dokumentow

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik

nrl.

2. Do oferty nalezy zatgczyc¢:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

potwierdzong za zgodnosC¢ z oryginatem Kkopie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych,

wypetniony i podpisany wykaz ustug, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr3,

dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug wskazanych
w wykazie ustug w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
Z oryginatem,

wypetniony i podpisany wykaz placowek pocztowych Wykonawcy,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4,

dokument, z ktérego bedzie wynikato upowaznienie do podpisania oferty.
W przypadku petnomocnictwa musi by¢é ono zlozone w oryginale

lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Monika Markus inspektor Wydziatu Organizacyjnego w Starostwie Powiatowym

w towiczu, tel. (046) 820 00 82, e-mail: kancelaria@powiatlowicki.pl.

VIII. Opis sposobu oceny ofert

1. Ocenie bedg podlegaty wytgcznie oferty:

1.1. ztozone przed uptywem sktadania ofert,
1.2. podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy,


mailto:kancelaria@powiatlowicki.pl

1.3. zlozone przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu,
1.4. zgodne z przedmiotem zamowienia, zlozone na caly zakres
zamowienia,
1.5. zawierajgce wylgcznie prawdziwe informacije,
1.6. zawierajgce wszystkie dokumenty wskazane w rozdziale VI.
2. Oferty niespetniajgce warunku/warunkow wskazanych w ust. 1 nie bedag
rozpatrywane.
3. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona w oparciu

o kryterium okreslone w rozdziale XI.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1.

3.
4.

Oferty nalezy sklada¢é w Kancelarii Starostwa Powiatowego w towiczu
przy ul. Stanistawskiego 30, 99 - 400 towicz (pokdj nr 21 na parterze),
w kopertach z nastepujgcym oznaczeniem: ,,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Lowiczu” oraz "Nie otwiera¢ przed 04.12.2015 r. godz. 10.30” .

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Oferty bedg podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta
zostanie opatrzona adnotacjg okreslajgcg termin jej przyjecia. Do czasu
otwarcia ofert bedg one przechowywane w sposéb gwarantujgcy ich
nienaruszalnosc.

Termin skitadania ofert uptywa 04.12.2015 r. o0 godz. 10.00.

Oferty zostang otwarte w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania ofert
o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiajgcego w sali konferencyjnej,

ul. Stanistawskiego 30a, 99-400 towicz (nowy budynek starostwa).

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.
2.

Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w zt).
Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto wszystkich elementéw zamdwienia
wymienionych w tabeli wskazanej w rozdziale Ill ust. 2 niniejszego zapytania

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Ceny wszystkich elementéw zamdwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne

upusty oferowane przez Wykonawce.
Cene ofertowg, na podstawie ktérej zamawiajgcy dokona poréwnania ofert,

nalezy okresli¢ zgodnie z formutg okreslong w formularzu ofertowym.



5.

6.

Zamawiajgcy  poprawi  oczywiste ~ omytki  rachunkowe  polegajgce
na nieprawidlowym mnozeniu, sumowaniu, zaokraglaniu koncéwek
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek.

Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat za odbieranie przesytek

z siedziby zamawiajgcego.

Xl. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowaé¢ przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowac kryterium

najnizszej ceny.

XIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu udzielenia zaméwienia

1.

Informacje o dokonaniu wyboru Wykonawcy Zamawiajgcy zamiesci na stronie

internetowej www.lowickie.pl. oraz przekaze jg Wykonawcom, ktorzy ztozyli

oferty.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.

3. Realizacja zamowienia nastgpi na podstawie pisemnej umowy.

4. Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu,

ofercie  Wykonawcy z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow prawa,
w terminie podanym przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym,
przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamowienia zobowigzany jest
przedtozy¢ zawartg z operatorem wyznaczonym umowe o0 wspotpracy.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd

pozostatych ofert.

XIll. Pozostate informacje

1.

2.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe
Zamawiajgcy niezwiocznie przekaze wszystkim potencjalnym Wykonawcom,
ktérym przekazat zapytanie ofertowe oraz umiesci je na stronie internetowej

www.lowickie.pl.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin

sktadania ofert.


http://www.lowickie.pl/
http://www.lowickie.pl/

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzgda¢ od potencjalnych
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert i dokumentéw.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania
bez zawarcia umowy bez podania przyczyny.

5. Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy w przypadku:
5.1. nie zostata ztozona zadna oferta,
5.2. zaden z Wykonawcow nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
5.3. zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajgcego,
5.4. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze
przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia,
5.5. stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktére powodujg, ze zawarcie umowy

nie lezy w interesie zamawiajgcego.

Zataczniki:

1. Formularz oferty,

2. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy,
3. Wzor wykazu ustug,
4

Wzér wykazu placéwek pocztowych.
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