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Uchwata Nr . /iég!.a?@ﬁﬁ

Zarzqdu Powiatu Lowickiego
z dnia .olo.. "ﬁ@pc;a. O, IDAS v,

w sprawie powotania komisj przetargowej do przygofowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest: ,\Wykonanie i dostawa dokumentow
komunikacyjnych wedtug ustalonych prawem wzordow dla potrzeb Wydziatu Komunikagji Starostwa
Powiatowego w Lowiczu”,

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1928 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2015 poz. 1445 ) oraz na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811,
915, 114611232 oraz z 2015 r. poz. 348 1 poz. 605)

Zarzgd Powiatu Lowickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktorego przedmiotem jest: \Wykenanie i dostawa dokumentdw komunikacyjnych wedhug
ustalonych prawemn wzordw dla potrzeb Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego w towiczu”
dorazng komisje przetargowa, a sposrod jef czionkdw, przewodniczacego oraz sekretarza,
w nastepujgoym sktadzie:

—_

Krystyna Wojciechowska  Przewodniczaca Komisji

)
2)  Joanna Swiechowska Czionek Komisji
3) Wojciech Scbhieszek Czionek Komisiji
4) Magdalena Zurawska Czionek Komisiji
5) Rafat Pawiowski Sekretarz Komisii.

§2. Nadaje sie regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

§€3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie towickiemu.

§4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem Qkhahopodq&ﬁs v,
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Zatgeznik -
do Uchwaly Nr A6 [ 0045

Zarzadu Powiatu Low;ckggg -
z dnia 22 Lstopad o 0 .

Regulamin Pracy
doraznej komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
~Wykonanie i dostawa dokumentéw komunikacyjnych wedtug ustalonych
prawem wzoréw dla potrzeb Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego
w Lowiczu”

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziatania Komisji powotanej do  przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1)  Komisja dziata na podstawie Uchwaty Zarzgdu Powiatu Lowickiego,

2) Komisja rozpoczyna dziataino$¢ z dniem wejscia w zycie uchwaty w sprawie jej
powoftania,

3) Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,

4) W skitad Komisji powolywana jest co najmniej jedna osoba z Biura Strategii,
Programéw Pomocowych i Inwestycji merytoryczna w zakresie procedur
okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz co najmniej 1 osoba
z Wydziatu, ktory wnioskowat o przeprowadzenie postepowania, merytoryczna
w zakresie przedmiotu zamowienia,

5) Pierwsza czynnoscig Komisji jest zapoznanie si¢ z niniejszym regulaminem.

§2. Cele powotania Komisjl.
1.Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.
2. Komisja przygotowuje Informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania
uwzgledniajgc przekazany przez Wydziat wnioskujacy o© przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania opis przedmiotu zaméwienia, propozycje warunkow
udziatu oraz pozostate istotne elementy zamowienia, w tym projekt umowy, zwanych
dalej materiatami.
3. Komisja ma prawo:
a) zlozyé zastrzezenia do przekazanych przez Wydziat wnioskujacy o przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania materiatow,
b) zadaé wyjasnienia, uzupenienia oraz przygotowania dodatkowych materiatow .

L SKEAD KOMISJI

§3. Zarzagd Powiatu towickiego wskazuje Przewodniczgcego Komisji
i jej Sekretarza sposrod czionkow Komisji.



§4. Niezwiocznie po zapoznaniu sie czlonkéw Komisji z oswiadczeniami
lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawce, czionkowie Komisji sktadajg pisemne
oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powiazan z ktérymkolwiek Wykonawcyg
wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem [ub innymi stosunkami, ktére mogtyby
budzi¢ zastrzezenia co do jego bezstronnosci w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) Zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

b) nie zlozyt oéwiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisji,

c) zlozyt oSwiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie
nastepuje z chwilg uzyskania informacji wskazujgcych na nieprawdziwo$é
o$wiadczenia,

d) ziozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa
w §4, jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

§6. O wylaczeniu czionka Komisji Przewodniczacy informuje Zarzad Powiatu
towickiego, ktéry moze powotaé nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczgcego
Komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu Lowickiego.

§7. Czynnoéci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czionka
podlegajgcego wytaczeniu powtarza sig, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione. Zasade t¢ stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktdrej cztonek
Komisji zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia oéwiadczenia, o ktérym mowa w
art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamodwienn publicznych, albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawds.

§8. Nie powtarza sig czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

§9. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowiazkéw,

b) nieobecnos¢ czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona przez Przewodniczacego Komisji,

c) cztonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkow
fub obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisiji.

lIl. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu wyrmaga wiadomosci.
specjalnych, Przewodniczgcy Komisji sktada Zarzadowi Powiatu towickiego
umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcdw).

2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzad Powiatu towickiego.

3.Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada
oswiadczenie, o ktorym mowa w §4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnoéci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktérgkolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.



4. Biegly przedstawia opinie na piémie w terminie okreslonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§11.1. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umoZliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisji.

2. Cztonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe,
powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swojej niecbecnoéci na posiedzeniu
Komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.

3. Decyzie w sprawie usprawiedliwienia nieobecnoéci czionka Komisji
na posiedzeniu podejmuje Przewodniczacy Komisji.

§12. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannoséci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa,
swoja wiedzg i doswiadczeniem. Do obowigzkédw cztonkéw Komisji nalezy
w szczegolnosci:
a) udziat w posiedzeniach Komisij,
b) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczgcego Komisji.

§13. Czionkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacj
zwigzanych z przebiegiem prac Komisiji.

§14. Czionek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Komisji oraz prawo wgladu we wszysikie dokumenty zwigzane z pracg
Komisji.

§15. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy
w szczegolnosci:

a) odebranie oéwiadczenn cztonkdédw Komisji, o ktérych mowa w §4
oraz poinformowanie Zarzgdu Powiatu ktowickiego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
lub w § 5 niniejszego regulaminu,

b) wyznaczanie terminéw posiedzert Komisji,

c) podziat miedzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia,

e) informowanie Zarzgdu Powiatu towickiego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,

f) nadzér nad terminowym | prawidtowym dokonywaniem czynnosci

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

§ 16. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.

a) zamieszczanie, jezeli Komisja podejmie taka decyzje, ogloszenia o zamiarze
zawarcia umowy w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazywanie
ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoinot Europejskich, jezeli
warto§¢ zamowienia wyrazona w ziotych jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo



zamowien publicznych lub wykonanie innych czynnosci zwigzanych
z wszczeciem postepowania w zaleznosci od trybu udzielania zaméwienia,

b) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamowienia,

¢) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen
Komisji,

d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisiji,

e) sporzadzenie protokotu postepowania,

f) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub przekazywanie ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspélnot Europejskich jezeli wartoéé zaméwienia wyrazona w zilotych jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

VL. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§17. Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie
postepowania, ktdre umozliwi jego =zakonczenie w mozliwie najkrotszym,
dopuszczainym przez przepisy prawa terminie.

§18. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy
rowniez m.in.:
a) przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca,
b) wykonywanie innych czynno$ci, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa
lub niniejszego  Regulaminu  zastrzezone do  kompetendi Komisji
lub Kierownika Zamawiajgcego.

§19. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisiji m.in.:

a) obstuguje korespondencje przychodzgea i wychodzacga w sprawie
postepowania,

b) sporzgdza protokdt z negocjacii,

c) sporzadza protokdt postepowania,

d) sporzgdza wniosek na posiedzenie Zarzadu Powiatu towickiego z propozycja
rozstrzygniecia lub uniewaznienia postepowania,

e) przekazuje do wiasciwe] komorki organizacyjnej Zamawiajgcego, jezeli
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez Wykonawcéw jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;,

f) archiwizuje dokumentacje postepowania.

§20. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu
zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw ,za” i ,przeciw’,
rozstrzyga gtos Przewodniczgcego.

§21. Czlonek komisji nie moze wstrzymacé sie od gtosu. MoZe natomiast zadaé
zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

§22. W przypadku obecnoéci mniej niz trzech czlonkéw komisji,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin niepowodujacy
naruszenia terminéw okreslonych w ustawie.

§23. Cztonek Komisji moze odmoéwi¢ wykonania polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli jest ono niezgodne z prawem, nosi znamiona
przestepstwa lub narusza interes publiczny.
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§24. Po weryfikacji speniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu i przeprowadzeniu negocjacji Komisja moze skierowaé do Zarzadu
Powiatu towickiego wnioski o:
a) wykluczenie wykonawcy w postepowaniu,
b) zatwierdzenie wyniku postgpowania,
c) uniewaznienie postepowania,
d) zwiekszenie kwoty na realizacje zaméwienia w przypadku.

Vil. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§25. Komisja koniczy prace konczy prace z dniem podpisania umowy
w sprawie zamowienia publicznego, a w przypadku uniewaznienia postgpowania —
- po uprawomocnieniu sie tej decyzjt.

§26. W zakresie nie ureguiowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie
maja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz inne przepisy regulujgce
udzielanie zamowien.

ZATWIERDZAM
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