Dyrektora Powiatowego Centru omocy Rodzn}le w Lowiczu
z dnia (|3 X, Fan

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu zwanym dalej ,,Centrum”

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157 poz. 1240 1 1241 z pézn. zm.), przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2013r.. poz. 907 z pdézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2013r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawg przeliczenia wartodei zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 1692)
zarzadzam. co nastepuje:

§1

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza si¢ Regulamin Zamoéwien Publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w
Eowiczu. stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢: pracownikowi socjalnemu

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2011 z dnia 24 stycznia 2011r. Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Lowiczu w sprawie okreslenia ramowych procedur udzielania zamowienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosé¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 roku Nr 223 poz. 1655 z
pozn. zm.) w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu zwanym dalej Centrum.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik do zarzgdzenia:
1. Regulamin Zamoéwien Publicznych.
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Zalgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 15 z dnia 18 kwietnia 2014r.
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu

ROZDZIAL 1
Zasady ogoélne

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

Kierowniku Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa powolana przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Komorce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniong komorke
organizacyjng (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie
dziatania ktorej(ego) miesci sig realizacja konkretnego zaméwienia publicznego.
Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Zamowien Publicznych.
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.).

Wykonawcey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego i ktora zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego.

Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Lowiczu.

Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umoweg odplatng zawierang
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ushugi, dostawy lub
roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

§2
Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego. do ktérych stosuje si¢ przepisy Ustawy (ktorych wartogé
przekracza rownowartosé¢ 30.000 euro).
Regulamin zawiera rowniez zasady przygotowania postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego. ktorego wartos¢ nie przekracza rownowartosci 30.000 euro
(do ktorych zastosowanie ma wylaczenie przedmiotowe okre$lone w przepisach art. 4
pkt. 8 ustawy).
Regulamin jest elementem Kkontroli zarzadczej finansowej u Zamawiajgcego i
uwzglednia standardy kontroli zarzadczej finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych okreslone przez Ministra Finansow.
Regulamin okresla takze organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
Komisji, w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosei jej czlonkow za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci jej
prac.
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§3

. 7a przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowicnia

odpowiada Kierownik Zamawiajacego.
Kicrownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom Zamawiajgcego.

. /a przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwicnia

odpowiadajg pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

Kicrownik Zamawiajgcego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zamowicnia
publicznego na zasadach ogolnych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.).

§4

. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowa¢ warto$¢ zamowienia

w szczegolnodei w celu:
a) ustalenia, czy istnicje obowigzek stosowania Ustawy,
b) ustalenia, czy wartos¢ zamowienia przekracza progi kwotowe okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.
Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 Ustawy. Formularz
dokumentujacy czynnos$¢ ustalenia wartosci zamowienia stanowi Zatgcznik Nr 2 do
regulaminu.

. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Komorki Merytorycznej na rzecz

ktorej zamowienie ma zostaé udzielone.

§5

. Postgpowania, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ustawy nalezy przygotowacé 1

przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad okreslonych w dziale I rozdziale 2 Ustawy.
Postgpowania, do ktorych nie stosuje sie przepisow Ustawy nalezy przygotowaé i
przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad:

rownego traktowania wykonawcoéw biorgeych udziat w postgpowaniu,

bezstronnosei 1 obiektywizmu,

Jjawnoscl.

ROZDZIAL 11
Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci 30.000 euro

§6

. Postgpowania, w przypadku ktorych warto§¢ zamowienia nie przekracza

rownowartosci 30.000 euro przygotowuja i przeprowadzajg Komorki Merytoryczne.
/a przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania majacego na celu wybor
wykonawcy zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro odpowiada
pracownik merytoryczny wskazany przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Zasad wynikajgcych z niniejszego Regulaminu — nie stosuje sie do postgpowan

ponizej 5.000 zt (netto). Komoérka Merytoryezna po oszacowaniu wartosci
samowienia przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego tylko wniosek o wyrazenie
zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego stanowigcy zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.
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W przypadku postgpowan, o ktorych mowa w pkt. 3 nie powoluje si¢ Komisji
Przetargowej.

. W przypadku postepowan w przedziale 5001 — 20.000 zt netto powotuje si¢ komisje¢

do oceny ztozonych ofert.

§7

. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego do ktorego stosuje sig

przepisy niniejszego rozdzialu Regulaminu nalezy do obowigzkéw pracownika
Komorki Merytorycznej wskazanego przez Kierownika Zamawiajacego.

Pracownik Komorki Merytorycznej wskazany przez Kierownika Zamawiajacego do
przeprowadzenia postgpowania dokonuje oceny celowo$ci udzielenia zamdéwienia z
punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

. Pracownik Komorki Merytorycznej wskazany przez Kierownika Zamawiajgcego do

przeprowadzenia postgpowania kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
szamowienia do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;.
Whniosek zawiera w szczegdlnosei okreslenie przedmiotu zamdéwienia, merytoryczne
uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci
dokonania zamdwienia), szacunkowg wartos$¢ przedmiotu zamowienia, przewidywang
wartos¢ brutto przedmiotu zamoOwienia, informacj¢ o posiadanych sSrodkach
finansowych na ten cel, wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wstepna oceng
celowosei dokonania zakupu i realizacjg zadania. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr
4 do Regulaminu.

Wniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez nicgo
upowaznionej oraz gtdéwnego ksiggowego lub osoby przez niego upowaznione;j.

§8

. Przed udzieleniem zamdéwienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe lub ofertowe do

minimum trzech wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziakalnoscei dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia.
Zapytanie powinno zawiera¢ precyzyjnie 1 jednoznacznie opisany przedmiot
zamoOwienia. Formularz zapytania cenowego stanowi zalacznik Nr 5 do regulaminu.
Formularz zapytania ofertowego stanowi zatacznik Nr 6 do regulaminu.

. Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin

wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalnosg.
Wykonawcy skladaja oferty obejmujgce informacje wymagane przez zamawiajgcego.

. 7. wykonawcami ktorzy ztozyli oferty mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia

najkorzystniejszych dla zamawiajacego warunkow zamowienia. Formularz protokotu
negocjacji stanowi zatgeznik Nr 7 do regulaminu.

. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wyvkonanie

zamowienia Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o odstapieniu od zasad
wskazanych w pkt. 1-4 niniejszego paragrafu.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

§9

. Umowy o zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, przekraczajace

rownowartos¢ 5.000 zt (netto) powinny by¢ zawarte na pismie. Umowy o roboty
budowlane, bez wzgledu na warto$é powinny byé zawarte na pismie.

. Z udziclenia zamowienia sporzadza si¢ protokot wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr

8 do Regulaminu, zawierajacy w szczegdlnodci przedmiot zamodwienia, wartosé
szacunkowa zamodwienia. informacje o wykonawcach do ktérych wystosowano



zapytanie cenowe/ofertowe, porownanie ofert, nazwe i adres wykonawcy z ktorym
podpisano umowg, numer i datg zawarcia umowy.

§10

I. W przypadku zakupu ustugi lub dostawy o wartodci powyzej 20 tys. zt netto, 1j. bez

podatku od towarow 1 ustug (VAT) Zamawiajacy zobowigzany jest dokonaé

rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego ceny rynkowej, przy czym nie dotyczy to
zakupu towaru lub ustugi dokonanego zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. —

Prawo zamowien publicznych. Formularz zapytania o cene stanowi zalacznik nr 9 do

regulaminu.

Rozesnanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnvch

dostawcow towarow lub ustugodawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

wykonawcow.

W przypadku towarow lub ustug, dla ktorych poréwnanie cen nie jest mozliwe

Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedura obowigzujaca dla

zasady konkurencyjnosci.

4. W celu spelienia zasady konkurencyjnosci Zamawiajgcy:

a) wysyla zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia;
rownoczesnie Zamawiajgcy upublicznia powyzsze zapytanie ofertowe co najmniej
na swojej stronie internetowej. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w
szczegllnosel opis przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny oferty, informacje o
wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny oferty, sposob przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oraz
termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosic¢ nie
mniej niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia zapytania ofertowego.
dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wybor oferty jest dokumentowany protokolem.

5. Zamawiajacy dokonuje opisu towaru lub wuslugi z najwyzsza starannoscig
uwzgledniajae wszystkie kryteria moggce mieé¢ wplyw na ceng.

6. Przebicg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, Ze na rynku nie istnieje
trzech potencjalnych dostawcow towarow lub ushugodawcow, jest dokumentowany
przez  Zamawiajgcego. Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku
wymaga formy pisemnej i polega na zarchiwizowaniu np. wydrukow stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw e-maili z informacja na
temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu. Nie jest wystarczajace
sporzadzenie notatki roboczej lub protokolu z przeprowadzenia rozeznania rynku
dokonanego w drodze wywiadu osobistego lub telefonicznego. chyba ze
notatka/protokot potwierdzone zostatyby podpisem kazdego z wymienionych w ich
tresci dostawcow/wykonawcow.
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ROZDZIAL 111
Zamowienia, ktorych wartos$¢ przekracza rownowarto$é¢ 30.000 euro

§11
W planowaniu, przygotowywaniu i przeprowadzaniu postepowania biorg udzial: Komorka
Merytoryezna, Komisja Przetargowa oraz Kierownik Zamawiajgcego.



Podrozdzial |
Przygotowanie post¢gpowania

§12

1. Przed wszczgeiem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komorka
Meryvtorvezna w szczegolnosci:

1) przygotowuje opis przedmiotu zamdowienia.,

2) przygotowuje propozycj¢ trybu udzielania zamowienia,

3) przygotowuje propozycje warunkow udzialu w postgpowaniu wraz z ich opisem,
wykazem os$wiadczen i dokumentow. jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposobem oceny
speiniania tych warunkow,

4) przyvgotowuje kryteria oceny ofert oraz opis oceny ich spelnienia,

5) wskazuje wymagany termin wykonania zamdwienia,

6) przygotowuje opis sposobu obliczenia ceny.

7) przyvgotowuje istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresei
zawierane) umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo
WZOr UMoOwWYy,

8) przygotowuje opis czgéei zamowienia, jezeli dopusci sig skiadanie ofert czgsciowych.

9) przygotowuje informacj¢ o przewidywanych zamodwieniach uzupelniajacych, jezeli
zamawiajgcy przewiduje udziclenie takich zamowien.

10) przygotowuje opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli dopusci sig ich skladanie,

11) przygotowuje ewentualne zastrzezenie, ze cze$¢ lub calo§é zamowienia nie moze byé
powierzona podwykonawcom.

2. Zamowienia dotyczace pozyskanych $rodkdéw unijnych przygotowywane sg przez
Komorki Merytoryczne z pomocg specjalisty ds. zamowien publicznych zatrudnianego w
ramach srodkoéw unijnych.

3. Pracownik merytoryczny przygotowujacy zamowienie skiada  Kierownikowi
Zamawiajacego wniosek o wszczecie postgpowania zawierajagcy wskazane w ust. |
informacje. Wzor wniosku stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

4. Wniosek nie jest wymagany w przypadku, gdy wszczyna si¢ postgpowanie w sprawie
zamowienia, w stosunku do ktorego uprzednio prowadzone postepowanie zostato
uniewaznione w przeciggu 1 miesiaca.

5. Wniosck podlega =zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe
upowazniong oraz glownego ksiggowego jednostki lub osobg upowazniona. Akceptacja
glownego ksiggowego lub osoby przez niego upowaznionej oznacza, ze w planie
finansowym znajdujg si¢ — lub sg zagwarantowane w inny sposob — srodki finansowce na
realizacje zamdwienia.

Podrozdzial 11
Komisja Przetargowa

§13
1. Kicrownik  Zamawiajgcego powoluje stata Komisji Przetargowg odrebnym
Zarzadzeniem.



§14
1. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powolywanym w
szczegolnosei do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia oraz do badania i oceny ofert. Szczegdlowy zakres obowigzkow
Komisji okre$la Regulamin.

§15

1. Cztonkami Komisji powinny by¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach merytorycznych w
zakresic przedmiotu zamowienia oraz w zakresie przepisow o zamoéwieniach publicznych.

2. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

1) ubicgaja si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postgpowania;

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg

zwigzane 7 tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacyvch
si¢ 0 udzielenie zamdwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia

pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organow

zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia.

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowanicm o

udzielenic  zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiaggnigcia korzyséci majatkowych.

3. Kazdy cztonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu sig¢ z o§wiadczeniami lub

dokumentami ztozonymi przez wykonawcow sktada - pod rygorem odpowiedzialnosci karnej

za falszywe zeznania - pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci. o

ktorych mowa w ust. 2. O$wiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pozniejszym.

jezeli okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 2 ujawnig si¢ w toku prac Komisji. Wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik Nr 10 do Regulaminu.

4. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

- ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.

- nie ztozyt os$wiadezenia (w tym takze po zaistnieniu w toku prac Komisji okolicznosci

uzasadniajacych wykluczenie),

- zlozyt oswiadczenie niezgodne 7z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastgpuje z chwila

uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o$wiadczenia.

5. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczagcy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotlaniu czlonka ze skiadu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji sklada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3.

6. Wobee Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kicrownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powotaniu w jego
miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

7. Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem czlonka podlegajgcego wylgczeniu,
powtarza sig. chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasadg t¢ stosuje sie
odpowiednio do svtuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie
ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3, albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda.



8. Nic powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postepowania.

§16
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé bieglego lub
bieghvch. Wniosek o powotanie biegtego lub bieglych oraz dokument w sprawie powotania
biegiego lub bieglych stanowi zatacznik Nr 11 do Regulaminu.

§17
1. W skiad Komisji wchodzi minimum 3 osoby, w tym Przewodniczacy Komisji oraz jej
Sekretarz. W sklad Komisji powinien wchodzi¢ minimum jeden pracownik Komorki
Merytorveznej.
2. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci rzetelnie 1 obiektywnic. z
zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc si¢ przepisami prawa, swojg wiedzg i
do$wiadczeniem.
3. Czonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z
przebicgiem prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert —
do uplvwu terminu skladania ofert, oraz z przebiegu badania, oceny i porownania tresci
ztozonych ofert (za wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami Ustawy).
4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy w szczegolnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji, o ktérych mowa w § 16 ust. 3 oraz ztozenia
takiego oswiadczenia w odniesieniu do wlasnej osoby:
2) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu), wyznaczenie termindow posiedzen
Komisji:
3) prowadzenie posiedzen Komisji;
4) nadzorowanie prawidlowego 1 terminowego przebiegu postgpowania oraz prowadzenia
dokumentacji postgpowania o udzielenie Zamowienia;
5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postgpowania o udzielenie Zamédwienia:
6) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w skladzie Komisji;
7) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powotanie bieglego:
8) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego jednostki
w zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem.
5. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisjeg:
2) informowanie o miejscu i terminie posiedzen Komisji;
3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje;
4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji:
5) nadzor nad prowadzeniem korespondencji z wykonawcami, w szczegolnosci przesylanic na
wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wyjasnianie tresci
specylikacji, dokonywanie zmian tresci specyfikacji;
6) przedkladanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. lub osobie upowaznionej
projektow dokumentow przygotowanych przez Komisje:
7) sporzadzanie protokolu z postgpowania oraz dokumentacji postgpowania w sprawie
udzielenia zamowienia;
8) przyjecie i rejestracja ofert.



§18
1. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie czlonka
Komisji w razie:
1) wylaczenia sie cztonka Komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosei cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji.
3) niewvkonvwania przez cztonka Komisji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa,
postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.
2. Deevzje o odwolaniu czlonka Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego, powotujac
jednoczesnie nowego cztonka Komisji.

§19
1. Komisja wykonuje swoje czynnosci podczas posiedzen zwolywanych przez
Przewodniczacego.
2. Wszystkie dokumenty odzwierciadlajagce czynno$ci wykonane przez Komisj¢ oraz jej
decyzjc wymagaja podpisu wszystkich czlonkow Komisji uczestniczacych w ich
dokonvwaniu.
3. Do waznoscei decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecnos¢ co najmniej potowy
jej sktadu. w tym Przewodniczacego.
4. Rozstrzygnigcia zapadaja wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

ROZDZIAL 1V
Umowy w sprawach zaméwien publicznych

§20
1. Do umow w sprawach zamowien publicznych, stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.
2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, formy takiej
wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zamowienie publiczne.
3. Umowy sa jawne i podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepic do informacji publicznej.
4. Projekt umowy o zamowienie publiczne sporzadza Komorka Merytoryczna, na rzecz ktorej
bedzic realizowane zaméwienie. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie, istotne okolicznosci
zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego ceng. przedmiot, termin, sposob
wykonania i odbioru, sposéb okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnosci,
zaberpicczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne, gwarancjg i rekojmicg.
5. Umowy w sprawie zamowien publicznych muszg by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radc¢ prawnego. Powyzsze uzewngtrznia si¢ parafg i pieczgcia
radcy prawnego na projekcie i ostatecznym tekscie umowy.
6. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowiazanicm zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza
okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
7. Nie mozna dokonywaé zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ofertv. na
podstawic ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany. Zmiana umowy dokonana z
naruszeniem tej zasady jest niewazna.
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8.

Przyv okreslaniu w umowie terminu platnosci nalezy przestrzega¢ przepisow ustawy z dnia

12 czerwca 2003 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych. Postanowienia umowy
wylaczajgce lub ograniczajgce uprawnienia wierzyciela wynikajace z przepisow powotanej
Ustawy sa nicwazne.

9.

.

Umowy podlegaja rejestracji wg zasad okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu.

ROZDZIAL V
Sprawozdawczo§é

§21
Kierownik Zamawiajgcego sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach,

zwane dalej ,,sprawozdaniem”.

2

Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do dnia

1 marca kazdego roku nastgpujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3.

Sprawozdanie sporzadza sie¢ z wykorzystaniem wzoréw stanowigcych zalgczniki do

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamowieniach, jego wzoru
oraz sposobu przekazywania.

(8]

ROZDZIAL VI
Udoste¢pnianie dokumentacji z postgpowania

§ 22

. Zamawiajacy udostgpnia dokumentacje z postgpowania o wartosci powyzej 30.000 euro na

zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

. Zamawiajacy udostgpnia dokumentacj¢ z postgpowania o wartoéci ponizej 30.000 euro na

wniosck osoby zainteresowane;.

. Udostepnienie dokumentacji nastgpuje poprzez wglad w siedzibie zamawiajacego.
. Bez zgody zamawiajgcego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalgcznikow,

W miejscu wyznaczonym, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé¢ za pomocg
urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu treéci zlozonych ofert
lub wnioskow o dopuszcezenie do udziatu w postepowaniu.

. W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostgpniong dokumentacj¢ obecny jest pracownik

zamawiajacego.
Czynnos$¢ dokonania wgladu w dokumentacje powinna zosta¢ potwierdzona przez
wnioskodaweg wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 12 do Regulaminu.

. Jezeli w wyniku udostgpnienia protokotu lub zalacznikow, zamawiajacy ma poniesé

dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udost¢pnienia lub
koniecznoscig  przeksztalcenia protokotu lub  zalacznikow, koszty te pokrywa
wnioskodawea, przy czym zamawiajgcy nie moze obcigza¢ wnioskodawcy kosztami
udostgpnienia, jezeli nie wyrazil wobec niego zgody na samodzielne kopiowanie lub
utrwalanie za pomocg urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy protokét lub zalgezniki niezwlocznie. W
wyjatkowych przypadkach, w szczegolnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku
prac dotyczacych badania i oceny ofert, sekretarz udostepnia oferty lub wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu do wgladu lub przesyla ich kopie w terminie
przez sicbic wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze
oferty najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postgpowania.



Zalagcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

Pelnomocnictwo
do wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Na podstawie przepisow art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznyvch powierzam:

1 ——
ZAMICSZRKAEIMU(] )2 crveeeiriieeie ettt e e sna e e sna e s sana e s naneesranaees
legitymujacemu(ej) si¢ dowodem 0SObIStYM NI: ..oovveeervieereeriieeseeeeeeenne

wykonywanie w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.

(wskazanie konkretnego zamdwienia)
nastepujacych czynnoscei:

(wskazanic czynnosci bedacych przedmiotem pelnomocnictwa)
Niniejsze pelnomocnictwo jest udzielone na czas przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nie obejmuje mozliwosci ustanawiania dalszych
pelnomocnikow.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

veveenenes dNIA vl T

Udokumentowanie ustalenia warto$ci zamowienia

D R

Warto$¢ zamowienia wynosi ................ PLN, co stanowi rownowartos¢ ................. euro.

[stalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ................... na podstawie:
(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotvezy wykonania robét budowlanych);

b) planowanvch kosztéow robot budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotyczy wykonania robét budowlanych — rozwigzanie alternatywne do
kosztorysu inwestorskiego);

¢) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robé6t budowlanych):

d) facznej] wartodci zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustlug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego
wskaznika cen towarow 1 ustug konsumpeyjnych ogotem (dotyczy dostaw i uslug
powtarzajacych si¢ okresowo);

e) lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w
terminic 12 miesigey nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyezy dostaw i
ushug powtarzajacych si¢ okresowo — gdy s zamawiane po raz pierwszy);

f) wartosci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych $wiadczen (dotyczy zamoéwien na
ushugi bankowe lub inne uslugi finansowe);

g) inne podstawy przyjete przez zamawiajgcego (np. analiza rynku, zapytanie ofertowe itp.).
(dotyczy pozostalvch zamowien).



Lista kontrolna:

- wartos¢ zamowienia obejmuje warto$¢ przewidywanych zamowien uzupelniajacyvch:
TAK/NIE

- wartos¢ zamowienia nie zawiera podatku od towaréw i ustug: TAK/NIE

- wartos¢ zamowienia na roboty budowlane uwzglgdnia wartos¢ dostaw zwigzanych z
wykonywanicm robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji
wykonawcy: TAK/NIE

- wartos¢ ustalona jest z uwzglgdnieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia -
jezeli zamowienia udziela si¢ na czas nieoznaczony: TAK/NIE

- warloscig zamOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowicnia — w przypadku gdy zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony: TAK/NIE

- zweryiikowano, czy po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznodci
majacych wplyw na dokonane ustalenie: TAK/NIE.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia

Podpis osoby zatwierdzajacej
(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)
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NOTATKA

sporzgdzona z szacowania warto$ci zamdéwienia netto

W zwiazku z planowanym przeprowadzeniem:
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.................. R R RN
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Calkowita warto$¢ zZamowienia Netto - ....veveveresassesesessnanens

SIOWIIES vevvnenvunronnnnnnnennennanvarennnssonnsesenssssonseness

sporzadzita:



Zalgcznik nr 3

do zarzadzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

SRR | ;| IR ¢

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 5.000 zl netto.

Zwracam si¢ z prosbg o wyrazenia zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nie przekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro.

) Prredmiotem ZamiOwWienin Fost qumsssmsssissmiissmmissmssiessssys s s ey soesssess

b) Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bgdace efektem oceny celowosci
dokonania zamoéwienia):

(nalezy wskaza¢ jakie potrzeby jednostki powinny by¢ zaspokojone danym zamowieniem, skad te
potrzeby wynikaja, czy sa zwiazane z realizacja zadan jednostki, czy nie mozna ich zaspokoi¢ w inny —
oszczedniejszy — sposob).

¢) Wartos¢ zamdwienia:

............................................................................................................

d) Przewidywana cena (wartos¢ zamowienia powigkszona o podatek od towardw i ustug)

f) Pracownik odpowiedzialny za wstgpng ocene celowosci dokonania zakupu

g) Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zadania

Akeeptuje:

.............................................................................

Zatwierdzam:

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej



Zalgcznik nr 4

do zarzadzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

e dnia ..

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego.
Ninicjszvm wnioskuje o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pod

(wskaza¢ nazwe nadang zamdowieniu).
1. Warto$¢ zamowienia':
) O p 1 \ P .I._ /ed mlom Zam 0 me m a SR
" pmpo,\C, 1t|-yb .l.l. p 0 St¢p0wamd‘ ..........................................................................................
. pmpon 0“ mew&nmkmdz;a}uwpost ¢p0 wamu ..................................................................
. Om\ “mml\owudma}u wpost¢p0wan,u R R P A G S e RS A
6. Opis sposobu dokonywania oceny warunk6w udziatu w postepowaniu:
7. Wykaz dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziahi w postgpowaniu’:
. Knm”menyofen,,ChWaga
9. Termin wy konania zamowienia:
10.  Opis sposobu obliczenia ceny’:

11.  Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane]
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy".

' Do wniosku zalaczy¢ dokumentacje z szacowania wartoéci zamowienia wg wzoru stanowigcego zatgeznik Nr 2
do Regulaminu.

? Opis przedmiotu zamowienia zalaczy¢ w postaci odrebnego dokumentu, ktory bedzie stanowit zalacznik do
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

* W przypadku trybéw innych, niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony nalezy szczegolowo
uzasadni¢ wystapienie przestanek umozliwiajacych zastosowanie trybu (art. 55 ust. 1, 60b ust. 1, art. 62 ust.1,
art. 67 ust.1. art. 70, art. 74 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych). - nie dotyczy zamawiajacych nie
zobowiazanych do stosowania ustawy

# Zgodnie 7 rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U.
Nr 87, poz. 605 7 pozn. zm.) - nie dotyczy zamawiajacych nie zobowigzanych do stosowania ustawy

® Podac. w szczegolnodei jakie wynagrodzenie przewiduje - kosztorysowe czy ryczattowe, w jaki sposab
wykonawca powinien obliczy¢ swoja ceng, tj. jakie skiadniki cenotworcze powinien wziaé pod uwage, i w jaki
sposob powinien poda¢ ceng w ofercie (np. formularz cenowy, kosztorys itp.). uwzgledniajac podanie cen w
wymaganych przez zamawiajacego pozycjach,



12.  Opis czgsci zamowienia wraz z uwzglednieniem warunkow udziatu w postgpowaniu w
odniesieniu do kazdej z czesci zamowienia (jezeli przewiduje si¢ mozliwosé sktadania
L ] | T

13.  Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych, jezeli zamawiajacy
preewidyje udzielenie takich zambwieR ,.usssesisanmmssnmsmnrasprmasissiR RS
(nie dotyczy zamawiajacych nie zobowigzanych do stosowania ustawy)

14.  Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli dopuszcza si¢ ich skladanie
weeeeeeee. (nie dotyczy zamawiajacych
nie zobowigzanych do stosowania ustawy)

15.  Informacja, czy czgs¢ lub calo§¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom:

Zatwierdzam wniosek 1 niniejszym zezwalam na wszczgcie przedmiotowego postgpowania w
sprawic udziclania zamdéwienia publicznego

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamdwicnia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy - zalaczyé w postaci odrebnego dokumentu,
ktory bedzie stanowit zatacznik do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.



Zalgcznik nr 5

do zarzadzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

W o111 - I o/

Zapytanie cenowe dla zamoéwienia publicznego
o warto$ci nie przekraczajgcej réwnowartosci 30.000 euro.

Dane adresata zapytania

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
nie przekraczajace) rownowartosci 30.000 euro, zwracam si¢ z prosba o przedstawienie oferty
cenowe] wvkonania zamdowienia obejmujacego:

(opis przedmiotu zamdwienia).

Oprocz ceny proszg rowniez o podanie:

- mozliwego terminu wykonania zaméwienia;
- warunkow platnoscei;

- warunkow gwarancji;

(inne informacje wazne dla zamawiajacego).

Ofert¢ zawierajaca 2gdane informacje prosze zlozy¢ do dnia .......oeceveviieiiiiiienenisieneeenas

Dopuszcza si¢ zlozenie oferty:

- w formie pisemne) Na adres ..o (adres zamawiajacego)
- za posrednictwem faksu (.....coceeenennene nr faksu)

- lub za posrednictwem poczty elektronicznej (...........................adres e-mail).

W przypadku wybrania Panstwa oferty, zostang Panstwo poinformowani odrgbnym pismem o

terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej



Zalgceznik nr 6

do zarzgdzenia Nr 15
Dyrektora PCPR w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o warto$ci szacunkowej przekraczajgcej 5.000 zl netto,

a nicprzekraczajgcej 30.000 euro netto

1. Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu

ul. Podrzeczna 30, 99-400 Lowicz

Regon: 750196838

NIP: 834159319

Tel. fax (046) 837 03 44
e-mail: peprlowicz@wp.pl

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiol ZAmMOWIENIA: «ovvvtiiriri i iiieeiiisseeeirasseenranssrasssnenses

W formularzu ofertowym nalezy wskazaé: ceng oferty netto oraz brutto za dany towar.
Ceny muszg by¢ podane cyfra i slownie.
3. TenminSKIAdAMIBOTEIT cucimes s sts e as v s s 8 s S E o s B P S s e

4. Miejsce lub sposob zlozZenia oferty: ...

5. Migjsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej szczegotowe
warunki udzialu w zamoOwieniu: ..........cooiviiiiiiiii s

6. Wymagania. jakie powinien spetnia¢ wykonawca zaméwienia w zakresie dokumentow i odwiadczen (np.:
koncesje. zezwolenia, zasdwiadczenia, lIcencje): .....vvvinnrrerenrrnnenennanes


http://w
http://p.pl

10. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci (jezeli wymagana jest

fo i D ST Y e i i R R e e BT e R

11. Sposob przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemne;j.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zalgceznik nr 7

do zarzadzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

e dnia ol T

Protokol z negocjacji z wykonawcg zamowienia publicznego
o wartoS$ci nie przekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro.

Wodniu (data przeprowadzenia negocjacji)
przedstawiciel zamawiajgcego

(wskazanie przedstawiciela zamawiajgcego)
oraz przedstawiciel wykonawcy

(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamowienie publiczne o wartosci
ponizej 30.000 euro obejmujgce)

(wskazanie przedmiotu zamowienia).

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamowienia:

= Yermint pealizat]] spmmuninmi s T SR

= WArUNKI PRANOSCE .. iu ettt e e e
L

- inne majace znaczenie dla zamawiajacego

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajgcego



Zalgcznik nr 8
do zarzgdzenia Nr 15
Dyrektora PCPR w Lowiczu

z dnia 18 kwietnia 2014r.
(pieczatka zamawiajacego)

OZN. SPIAWY ottt cseseensesesrss e cnees
Miejscow 0S¢, data ...o.oovecvinriiivirninne

Protokot z przeprowadzonego
Zapytania ofertowego/cenowego/Wyboru oferty po negocjacjach*
o wartosci powyzej 5.000 zl netto do 30.000 euro netto

1. W celu zamoéwienia

ktore jest dostawa / ustuga / robota budowlana*, przeprowadzono zapytanie ofertowe / wybér oferty po
negocjacjach*

Warto$é szacunkowa ZamoOwienia WyNOSI: .........oiiiiiiiiiitiiiiiiiaieninneeeenenenesesseneneennennes Z1 NENO.
cpv

[zeodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
Nr 72007 roku Nr 223 poz.1655 z pdn. zm.) ustawy nie stosuje sig|

2. W dnit e zaproszono do wzigcia udzialu w postgpowaniu wymienionych nizej
Wykonawcow:
3. Wierminie do dnia ...........ccevreeninnssmnsncnsnsenssnsnnns do godziny .......cocevriennnee wplynely nastegpujace oferty:

Kryteria oceny ofert

o ' Cena brutto inne uwagi

4. Oferty nicrozpatrzone:

Nroferty | Nazwa i adres wykonawc)y Uzasadnienie ]

. -

5. Informacja o prowadzonych negocjacjach.

Nroferty  Nazwa i adres wykonawcy Uzasadnienie




6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Podpis (pieczatka)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*®

data i podpis Kierownika zamawiajacego

* niepotrzebne skregli¢



Zalgceznik nr 9

do zarzgdzenia Nr 15

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
z dnia 18 Kwietnia 2014r.

Zapytanie o cen¢ — rozeznanie rynku
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza do
przedtozenia wstepnej oferty cenowej na:

Przedstawiona oferta cenowa bedzie podstawa do oszacowania wartodci zamowienia.

2. Wykonawca ma zagwarantowac i zapewnic:

3. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow poza:

4. Termin wykonania zaméwienia: ............coviviiiiiiiininnn

Prosimyv o przestanie szacunkowej ceny — kalkulacji kosztow:

1. droga elektroniczng na adres: peprlowicz@wp.pl
2. faxem nanr: 46 837 03 44
3. droga pocztowa, kurierska lub ztozona osobiscie na adres:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Podrzeczna 30
99-400 Lowicz
AOADIA covcasissivssm s
Blizszyvceh informacji udziela: P .......oooiiiiiiiininann.n, - pracownik PCPR w Lowiczu
osobiécie lub pod nrtel. 46 837 03 44
Szacunkowa cena — kalkulacja kosztow
Nazwa i adres Ceng brutto za | Cene netto za | Calkowity koszt Calkowity koszt
wykonawcy oraz nr | uczestnika uczestnika (cena brutto) (cena netto)
telefonu. faxu. e- zamoOwienia zamowienia
mail



mailto:pcprlowicz@wp.pl

Zalgceznik nr 10

do zarzgdzenia Nr 15
Dyrektora PCPR w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

Oswiadczenie
kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik
zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnos$é/czlonka komisji
przetargowej/bieglego/innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia*

AR VORI s usonsmmmmspmesssoimi s s S PP SR TSR ERE TS

I b 1 g e T I N

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:

1) nic ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia;

2) nic pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastgpca
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem organéow
zarzadzajacych lub organdow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nic pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majgtkowych.

W zwigzku 2 zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylgczeniu z
niniejszego postepowania

* - niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 12

do zarzadzenia Nr 15
Dyrektora PCPR w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

veveeeeren dnI@ oL T

Whiosek o powolanie bieglego/eksperta
Decyzja w sprawie powolania bieglego/eksperta

Na podstawie przepisow art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych wnioskuje o powolanie:
Pans (PRI s 5 s i i s s s e s e RSP R A
By L ot s I —
PBOE [PRRL) wsimmmsvmnusmvsrmmmmiessivinssimmsms s i g o s s ss v s sss o v s s
ZamiCSZRKAIEZO(R]) cvvvvveriiiiitiiici ittt e
. jako bicglego/eksperta (bieglych/ekspertow) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
DO CEHRR0 P oo s i v s S5 S b e i snams e S i AR S AR SH  AR 0 0 FE BB AR
z zakresu:

Podpis Przewodniczacego Komisji Przetargowej

. Zatwierdzam wniosek i niniejszym powoluje wskazane w nim osoby jako biegtego/eksperta
(bieghvch/ekspertow) w postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia.

podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j



Zalgcznik nr 12

do zarzgdzenia Nr 15
Dyrektora PCPR w Lowiczu
z dnia 18 kwietnia 2014r.

terveeeen ANIA i T

Notatka z dokonania wgladu do dokumentacji przetargowej

Ja NIZE) POAPISANY ..ottt et e bt e e sab e s sbeenbe e esteenaeensseiseenean
(oznaczenie osoby reprezentujgcej wnioskodawce, ktora uzyskuje wglad w dokumentacjg)
potwierdzam, 28 W A0 s w siedzibie

(oznaczenie zamawiajacego), udostepniono mi dokumentacje zgodnie ze zlozonym przez

(oznaczenie wnioskodawcey) wnioskiem.

Podpis przedstawiciela zamawiajacego

obecnego podczas czynnosci wgladu do dokumentacji.



