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Fundusze promuje b Unia Europe}ska ST

Europejskie : : yis .
raram Resionslby l’DdeIE Europejski Fundusz Spoteczny o

Zalgcznik nr 6

do zarzadzenia nr 15
Dyrektora PCPR w Lowiczu
Z dnia 18 kwietnia 2014r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu

ul. Podrzeczna 30, 99-400 Lowicz

Regon: 750196838

NIP: 834159319

Tel./fax (046) 837 03 44
e-mail; peprlowiczi@wp.pl

zaprasza do zlozenia oferty na:

przeprowadzenie 2 grupowych warsztatow szkoleniowych: trening kompetencji i
umieje¢tnosci spolecznych oraz trening umieje¢tnosei interpersonalnych dla 15 os6b w ramach
projektu ,,Umiem wigcej” wspélfinasowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata
2014-2020, o$ Priorytetowa IX, Dzialanie 1X.1, Poddzialanie IX.1.1

80.57.00.00 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Postanowienia ogdlne:

1. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt
8 tej ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

Opis przedmiotu zaméwienia.
1. Przedmiotem zamoOwienia sg treningi umiejetnosci i kompetencji spolecznych oraz
umiejetnosci interpersonalnych dla 15 uczestnikow projektu ..Umiem wigcej™, tj.:
1) trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych — 6 godzin dvdaktycznych.
2) trening umiejgtnosci interpersonalnych — 6 godzin dydaktycznych.
F.acznie 12 godzin dydaktycznych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty czgsciowej.
3. Zamawiajgcy zapewnia uczestnikom warsztatow: zakwaterowanie, wyzywienie, salg
szkoleniowa, materialy biurowe.
4, Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub calosci ustugi
podwykonawcom.
5. Zamawiajacy wymaga aby treningi mialy charakter warsztatowy. praktyczny.
6. Wykonawca zobowigzany bedzie dodatkowo do:
1) zapewnienie Uczestnikom materialdw niezbednych do przeprowadzenia treningéw -
odpowiednio oznakowanych logotypami;


http://pcprlowiczftfjwp.nl

2) przygotowanie programu i harmonogramu zaje¢ z uwzglednieniem ilosci godzin;
3) przygotowanie udostgpnionej przez Zamawiajacego sali do zajeé. w tym jej
oznakowania zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego:
4) poinformowanie Uczestnikdw o tym. zc treningi organizowane sa w ramach projektu
2Umiem wigcej” wspotfinansowanego ze $rodkoéw  Europejskiego Funduszu
Spotecznego;
5) prowadzenie dokumentacji: list obecnosci, listy potwierdzajgce] otrzvmanie
zaswiadczenia, listy potwierdzajacej otrzymanie materialow szkoleniowych:
6) wykonywanie swoich zadan w sposob staranny. skuteczny i terminowy. zgodnie z
harmonogramem;
7) przygotowanie dla Uczestnikow odpowiednio oznakowanych zaswiadczen
potwierdzajacych ukonczenie treningow;
8) przygotowanie i przeprowadzanie ankiety;
9) przekazanie Zamawiajacemu dokumentow rozliczeniowych niezwlocznie po
zakonczeniu treningdw, tj.: list obecnosci, listy potwierdzajacej otrzymanie
zaswiadczenia 1 materialow szkoleniowych, kserokopii zaswiadczen, ankiety, 1 egz.
materiatéw szkoleniowych.
10) przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018r. poz. 1000);

11) zagwarantowania zastgpstwa innych osob o réwnowaznych kwalifikacjach w
wypadku nieprzewidzianych okolicznosci uniemozlwiajgcych realizacje ustugi przez
osobe wskazane w ofercie, po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

7. Termin wykonania zamowienia:
23-24.02.2019r. zgodnie 2z harmonogramem zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego.

8. Miejsce prowadzenia warsztatow:
Hotel Reymont, £.6dz, ul. Legionow 81

9. Liczba osob i grupy docelowe.
Ustuga przeznaczona jest dla 15 osob z powiatu towickiego w wieku 15-25 lat (osoby

przebywajace w rodzinnej pieczy zast¢pczej lub opuszczajace te pieczg).

10. Wymagania wzgl¢dem oferenta:
Zamawiajacy wymaga aby:

1) szkolgcy — trenerzy posiadali niezbgdne kwalifikacje, wiedze 1 doswiadczenie, w
szczegolnosci kwalifikacje niezbedne do przeprowadzenia wsparcia tj. wyksztalcenie
wyzsze na kierunku psychologia oraz doswiadczeniec w prowadzeniu co najmniej 2
grupowych warsztatow/treningdw z zakresu tematyki okreslonej w niniejszym
zapytaniu, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert.
Wyksztalcenie i doswiadczenie zweryfikowane zostang na podstawie zalacznikow nr 3 i
4 do formularza ofertowego oraz kopii dokumentdéw potwierdzajacych dane zawarte w
w/w zalgcznikach, ktore przedlozone powinny zosta¢ wraz z oferta;

2) Wykonawca winien umieszcza¢ na opracowanych dokumentach (listy obecnosci.
zaswiadczenia, ankiety, materialy szkoleniowe) logotypy zgodne =z wzorem
przekazanym przez Zamawiajacego.

W formularzu ofertowym nalezy wskazac: cene¢ za calos¢ zaméwienia oraz za 1 godzing
warsztatu netto i brutto. Cena obejmuje calkowity koszt prowadzenia warsztatu
(lacznie z niezb¢dnymi materialami i sprz¢tem) oraz kosztem dojazdu do miejsca
prowadzenia wsparcia.

Ceny muszg by¢ podane cyfrg i slownie.
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1) Wykonawca poda w formularzu ofertowym ceng w PLN, w cenie nalezy uwzglednic
nalezne podatki w tym podatek od towarow i ustug — jesli dotyezy (kwoty nalezy podawaé
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku).

3) Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce (nie
dopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe).

6) Zamawiajacy informuje, ze w wyniku realizacji umowy nie beda prowadzone rozliczenia w
innych walutach niz PLN.

Z mozliwosci wykonania zamodwienia wykluczeni sa Wykonawcy powigzani z
Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej:

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji:

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta.
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Skladanie ofert.
1. Termin skiadania ofert uptywa 30.01.2019 r. o godz. 13.00.
2. Miejsce lub sposob ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej.
2) Oferent ponosi wszelkie koszty zwiagzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
3) Oferty nalezy przygotowaé¢ w sposob czytelny. Oferty nieczytelne zostang
odrzucone.
4) Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany powinny by¢ parafowane
przez osobeg podpisujaca oferteg.
5) Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Ofert¢ nalezy dostarczy¢ osobiscie, za posrednictwem poczty, Kuriera, droga elektroniczna -
w przypadku dysponowania podpisem elektronicznym (liczy si¢ data i godzina dostarczenia
oferty do PCPR w Lowiczu, nie zas data stempla pocztowego lub wystania oferty droga
elektroniczng). W przypadku wystania oferty droga pocztowa - w zaklejonej kopercie z
zamieszczong nazwa i adresem oferenta oraz adnotacja:

»[Nie otwieraé do dnia 30 stycznia 2019r. do godz. 13. Oferta na prowadzenie treningow
psychologicznych w ramach projektu ,,Umiem wigcej”.

Za wazna uznaje si¢ oferte, ktéra zostala zarejestrowana w sekretariacie PCPR w terminie
wskazanym powyzej.
Miejsce zlozenia oferty:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu, ul. Podrzeczna 30, 99-400 Lowicz
3. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegOtowe warunki udziatu w zamowieniu:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu, osoba do kontaktu:
p. Malgorzata Janicka tel. 837 03 44.




IV. Sposob i kryteria wyboru ofert.
Kryteria wyboru oferty:
cena — 70 pkt

ilos¢ punktow przyznanych danej ofercie bedzie wyliczana wedtug nastgpujacego
WZzoru:
najnizsza oferowana cena brutto

x 100% x 70 pkt
cena z oferty badanej
Maksymalna ilo$¢ punktow przyznana w tym kryterium wynosi 70 pkt.

2) do$wiadczenie w prowadzeniu grupowych treningéw psychologicznych — 30 pkt.

Ilo$¢ godzin przeprowadzonych grupowych treningow psychologicznych w okresie 3 lat
przed terminem skladania ofert:

- co najmniej 50 godzin - 10 pkt.

- 51-75 godzin — 20 pkt.

- powyzej 75 godzin — 30 pkt.

Warunek ten bedzie sprawdzany na podstawie dokumentéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie ustugi, w ktorych dokltadnie zostanie okreslony okres jej wykonywania oraz ilos¢
godzin przeprowadzonych grupowych warsztatow szkoleniowych/treningow o podobne;j
tematyce przez osobe wskazang do prowadzenie treningoéw w formularzu ofertowym.

Brak powyzszych dokumentéw lub przedstawienie dokumentow, ktore nie spelnia
w/w wymogu bedzie skutkowalo przyznaniem 0 pkt.

1. Ustalone kryteria nie podlegajg zmianic w trakcie prowadzonego post¢gpowania.

2. Czilonkowie Komisji dokonaja oceny oferty zgodnie z obowiazujacymi kryteriami.

3. Realizacja zamowienia zostanie powierzona wykonawcy, ktdrego oferta uzyska
najwigksza ilos¢ punktow.

V. Wymagane dokumenty.
Wykaz wymaganych dokumentéw i oswiadczen zawarty w formularzu ofertowym
Warunki gwarancji: terminowe i nalezyte wykonanie ustugi
Warunki serwisu: nie dotyczy
Warunki transportu: nie dotyczy

V1. Zaljczniki:
1. Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1).
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I J\Y BKTOR
owiatowege Cdotgum Pomocy Rodznis
w Rwiczu

............... R( .‘\'@‘M,f““”““
(podpis Kier{*wnika Zamawiajgcego)

Lowicz, dnia 23 stycznia 2019r.
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