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INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegolnosci:

1.1 nazwe jednostki

Powiat Lowicki
1.2 siedzibe jednostki
ul. Stanistawskiego 30, 99-400 Lowicz

1.3 adres jednostki

ul. Stanistawskiego 30, 99-400 Lowicz

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnodcei jednostki

Zakres zadan i kompetencji powiatu okreéla ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym oraz ustawy okreslajace kompetencje organéw  administracji  publicznej
w zwiazku z wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa.

Powiat wykonuje okreslone wustawami zadania publiczne o charakterze ponadgminnym
w zakresie m. in.: edukacji publicznej, promocji i ochrony zdrowia, pomocy spotecznej, polityki
prorodzinnej, wspierania oséb niepelnosprawnych, transportu zbiorowego i drég publicznych, kultury
i ochrony débr kultury, kultury fizycznej i turystyki, geodezji, kartografii i katastru, gospodarki
nieruchomo$ciami, administracji architektoniczno — budowlanej, gospodarki wodnej,  ochrony
srodowiska i przyrody, rolnictwa, lesnictwa i rybactwa sérodladowego, porzadku publicznego,
i bezpieczefistwa obywateli, ochrony przeciwpowodziowej, w tym wyposaZenia i utrzymania
powiatowego magazynu przeciwpowodziowego, przeciwpozarowego 1 zapobiegania innym
nadzwyczajnym zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz §rodowiska, przeciwdziatania bezrobociu oraz
laktywizacji rynku pracy, ochrony praw konsumenta, utrzymania powiatowych obiektow 1 urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz obiektéw administracyjnych, obronnosci, promocji powiatu, wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi.

Do zadan publicznych nalezy réwniez zapewnienie wykonywania okreslonych w ustawach zadaf
i kompetencji kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy. Ustawy mogg okresla¢ inne zadania
powiatu oraz niektére sprawy nalezace do zakresu dziatania powiatu jako zadania z zakresu
administracji rzgdowej, wykonywane przez powiat. Powiat moze réwniez na uzasadniony wniosek
zainteresowanej gminy przekazaé jej zadania z zakresu swojej wiasciwosci na warunkach ustalonych
w porozumieniu. Zadania powiatu nie moga naruszaé zakresu dziatania gmin. Powiat moze zawierac
z organami administracji rzadowej porozumienia w sprawie wykonywania zadar publicznych z zakresy
administracji rzagdowej. Ponadto powiat moze zawiera¢ porozumienia w sprawie powierzenia
prowadzenia zadan publicznych z jednostkami lokalnego samorzadu terytorialnego, a takze
z wojewodztwem, na ktorego obszarze znajduje sig terytorium powiatu. W celu wspdlnego
wykonywania zadan publicznych, w tym wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, powiaty mogg tworzy¢ zwiazki z innymi powiatami.

Przypisane ustawami zadania powiat wykonuje w imieniu wiasnym i na wtasna odpowiedzialnosc.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 r. - 31.12.2018 .
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
TAK
4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywdw (takze

amortyzacji)




Zatacznik nr'1 do informacji dodatkowe;

S. inne informacje

II. Decdatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezeg6lnosei:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuféw zmian dotychczasowe]j amortyzacji Jub umorzenia

zalgcznik tabelanr 112
1.2 aktualna wartoéé rynkowa srodkdw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
zatacznik tabela nr 3
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dia
dugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych
zatgcznik tabelanr 4135
1.4. warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie
zalacznik tabela nr 6

1.5, warto&é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie

uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
zalgcznik tabela nr 7

L.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartoSciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluinych papierow

warto$ciowych
zalgcznik tabela nr 8

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleimosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

zatgcznik tabela nr 9

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

rozwiazaniu i stanie koficowym
zalgcznik tabela nr 10

1:9. podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

zatgcznik tabela nr 11
b) powyzej 3 do 3 lat
zalgcznik tabela nr 11
c) powyze] 5 lat
zatacznik tabela nr 11
1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby 1o leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

zatgcznik tabela nr 12

taczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen

zatacznik tabela nr 13




fgczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

zalacznik tabela nr 14

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartodcia owrzymanych finansowych skladnikow
aktywoéw a zobowiazaniem zaplaty za nie

zatacznik tabela nr 15

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
zalagcznik tabela nr 16

1.15. | kwote wyplaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
zatacznik tabela nr 16

[.16. | inne informacje

2

21 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapaséw

zatacznik tabelanr 16

22 koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt

wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
zatacznik tabela nr 16

23 kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychod6w lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

incydentalnie
zatgcznik tabela nr 16

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

23, inne informacje

L)

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene sytuacji majatkowej
i finansowe] oraz wynik finansowy jednostki
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Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdow i pasywow
(takZe amortyzacji}

- Starostwo Powiatowe w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje si¢ nastepujace ustalenia:

1.Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedhug zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz amortyzuje przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

3.1. $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres calego
roku w grudniu.

3.2. Nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

4. Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz amortyzuje, poczawszy od
nastepnego miesiaca po miesiacu, w ktorym przyjeto je do uzywania.

5. Nie umarzane sa grunty i dobra kultury.

6.1. Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez 0soby trzecie niezwiazana
z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich zaliczana jest bezposrednio w koszty.

6.2. Modyfikacja oprogramowania, ktéra wiaze sie z udzielenjem nowej licencji lub przeniesieniem praw
autorskich, stanowi samodzielny tytul wartosci niematerialnych i prawnych.

7. 1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych érodkéw wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia,
za$ ofrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji whasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

7.2. Wartosé rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia.

8.1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej powyzej 10.000,00 zt ujmowane
jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

8.2. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw, otrzymane od innych jednostek o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne
i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych™ w korespondencii z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.

8.3. Bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa wszystkie wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sig na koncie
020.

8.4. Do konta 020 prowadzi sie ewidencje szczegbtowa (anmalityczng) z jednoczesnym grupowaniem
w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
(na koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie 072).

9. 1. Srodki trwale wycenia si¢ na dzief bilansowy w zaleznosci od tego, w jaki sposéb zostaly one przyjete
do uzytkowania:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej
wartosci;

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedhug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci
z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce;

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedhig wartosci godziwej;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedhig wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w wartosci okreslonej
w umowie o przekazaniu;



5) w przypadku otrzymania nieodpiamie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu teryterialnego
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawey, z bodaniem cech szczegélnych nowego $rodka.

9.2. Przez warto$¢ godziwa nalezy rozumie¢ kwotg, za jaka dany sktadnik aktywéw mogiby zosta¢ wymieniony,
a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy zainteresowanymi 1 dobrze
poinformowanymi, niepowiagzanymi ze soba stronami.

9.3. Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia sie w wartoici metto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzies bilansowy.

9.4. Wartoéé poczatkowa érodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja akializacji,
a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

10. 1.Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

1) podstawowe $rodki trwale na koncie 011,,Srodki trwate™;

2) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

11.1. Podstawowe érodki trwale finansuje sie ze érodkéw na inwestycje.

11.2. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwaiych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

12.1. Pozostale érodki trwate to érodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,,rozporzadzenia”, ktére finansuje sie ze
érodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt
finansowane sa ze $rodkéw na inwestycje).

12.2. Pozostate érodki trwate ujmuje sie¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie 013 ~Pozostate srodki
trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw 1 energii”.

12.3. Jednorazowo umarza sie ksiazki i zbiory biblioteczne, odziez, meble i dywany, pozostate $rodki trwale,
oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej 10.000,00 zt.

13.1. Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla $rodkéw trwaiych, pozostatych srodkéw trwatych, wartoei
niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ jest nie nizsza niz 1.000,00 zt z wyjatkiem pozostalych srodkow
trwalych oddanych w uzyczenie, ktére wpisuje si¢ do ksiagg bez wzgledu na wartosc.

13.2. Nabyte skladniki majatku trwatego o wartosci do 1.000,00 zt podlegaja ewidencji ilodciowej
pozaksiegowej.

14.1. Srodki trwale w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywéw $rodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego oraz Koszty nabycia pozostatych §rodkéw trwatych
stanowiacych pierwsze wyposaZenie nowych obiektow.

14.2. $rodki trwate w budowie wycenia sie w wysokoéci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem.

14.3. S$rodki trwate oraz wartoéci niematerialne pochodzace z inwestycji (Srodkow trwatych w budowie)
wyceniane sa przy ich:

1) nabyciu w cenie nabycia;

2) wytworzeniu we wiasnym zakresie wedtug kosztu wytworzenia.

15.1. Dhugoterminowe aktywa finansowe obejmuja gtéwnie inwestycje w nieruchomosci (rzeczowe aktywa
trwale) i prawa oraz aktywa finansowe niezaliczone do aktywéw obrotowych, w tym przede wszystkim udzialy
i akcje, inne papiery warto$ciowe, udzielone dhugoterminowe pozyczki oraz diugoterminowe lokaty bankowe.
15.2. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dlugoterminowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w cenach nabycia.

15.3. Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych
wycenia sie w cenie ich nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartoéci, czyli w cenach nabycia
netto.

16.1. Na dzien powstania naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach wedhig wartosci nominalnej.

16.2. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt 7 Ustawy
o rachunkowosci naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.



16.3. Kwote naleznoci ustalona na dzier bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie
z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w ciezar pozostatych kosziow operacyjnych lub kosztéw
finansowych.

16.4. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpdzniej na koniec roku obrotowego.

16.5. Odpisy aktualizujace warto$é naleznodei z tymilu rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikow
na pozostatych operacjach nie kasowych.

16.6. Odpisy aktualizujace wartosé naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja
te fundusze.

16.7. Odsetki od naleznosci i zobowizzan ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lecz nie
pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokoséci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

16.8. Naleznosci, ktérych kwota nie przekracza wartosci kosztéw upomnienia, nie mozna ustali¢ dtuznika lub
dhuznik zmart, wyksiegowuje sig na podstawie ,Polecenia Ksiegowania” zatwierdzonego przez Skarbnika
Powiatu.

16.9. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartaty, wedug zasad
obowiazujacych na dziet bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP.

16.10. Naleznosci dzielimy na:

1) dhigoterminowe, czyli naleimosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie diuzszym niz
12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego;

2) krétkoterminowe, czyli naleznosci o terminie spiaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej
zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o warto$é ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych.

17. Zapasy obejmuja materiaty, ktore wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych, réwnych cenom nabycia.

18. Aktywa pienieine na dzien bilansowy wycenia sie w wartoéci nominalnej, tj. facznie ze skapitalizowanymi,
zarachowanymi odsetkami.

19. 1. Na dzieri powstania zobowiazania ujmuje sie w ksiegach wedlug wartosci nominalne;j.

19.2. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, z tym ze
odsetki ujmuje sie w ksiegach nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

19.3. Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartalu wedhug zasad
obowiazujacych na dziei bilansowy, tj. wedhig obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla
danej waluty przez NBP.

20. Rezerwy wycenia sie nie rzadziej niz na dzied bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

21. Fundusze wiasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia sie na dziett bilansowy w wartedci nominalnej.

22 1. Wynik finansowy jednostki budzetowe] ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

22.2. Wynik finansowy netto obejmuje:

1) wynik z dziatalnosci podstawowej,

2) wynik z dziatalno$ci operacyjne,

3) wynik brutto.

22.3. Rachunek =zyskéw 1 strat (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci.

22.4. Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 —  Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczanie”

23. Przeksiegowanie z kont 222 i 223 dokonuje si¢ raz w roku na podstawie rocznego sprawozdania
finansowego.

24. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujgte w planach innych jednostek budzetowych

- Powiatowy Zarzad Drég i Transportu w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujace ustalenia:



W jednostce ewidencji ilosciowej podlegaja pozostate srodki trwale w uzytkowaniu do kwoty 200,00 zi.
Powyzej tej kwoty do kwoty 10 000.00 zt pozostale $rodki trwate podlegaja ewidengji ilosciowo-wartosciowej
na koncie 013. Przy zakupie $rodki te jednorazowo spisane sa w koszty i umarzane na koncie 072. Ewidencja
ilosciowa imienna objete sa drobne przedmioty, materialy, odziez, narzedzia, ktére sa wydawane pracownikom
do uzywania za pokwitowaniem.

- Powiatowy Urzad Pracy w Lowicz

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje si¢ nastepujace ustalenia:

- do kosztow i wydatkéw danego roku przyjmuje si¢ 12 opfat za telefony, energie, korespondencie,

- jednorazowa roczna oplate za prenumerate czasopism, e-publikacji,

- w miesiacu styczniu dokumenty za rok ubiegly ujmuje si¢ w koszty roku ubieglego jezeli wpiyna do dzialu
finansowo-ksiegowego do dnia 10 —go stycznia,

- naliczanie kosztéw z Funduszu Pracy dotyczacych aktywizacji zawodowej dokonuje si¢ w miesiacu zapiaty,

- urzad nie prowadzi rozliczen migdzyokresowych,

- urzad nie tworzy zapasow.

Odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sig
jednorazowo za okres catego roku na podstawie rocznych stawek w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych. Srodki trwate ponizej 10 000,00 zt a powyzej 300,00 zl z wytaczeniem mebli sa ewidencjonowane
a ich catkowite umorzenie nastepuje w dniu przekazania do uzytkowania. Srodki ponizej 300,00 zt podlegaja
ewidencji ilosciowe;j.

- Powiatowe Centrum Pomocy Redzinie w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujace ustalenia:

Wycena srodkéw pienieznych wg wartosci nominalnej. Zobowiazania krétkoterminowe w kwocie wymagajace]
zaplaty, wartoci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowej pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne. $rodki trwale w cenie nabycia z uwzglednieniem odpiséw amortyzacyjnych. Stawki
amortyzacyjne ustala sie zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi zawartymi w zalaczniku nr 1 ustawy PIT oraz
CIT, a te ustalone sa w oparciu o Klasyfikacje $rodkéw Trwalych (KST) — zastosowana metoda liniowa.

- Dom Pomocy Spotecznej w Borowku

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujace ustalenia:

érodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia sig wediug: cen nabycia, kosztow wytworzenia,
wyceny.

Na dzien bilansowy, wartos¢, w jakiej zostaly przyjgte srodki pomniejsza si¢ o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy trwatej utraty wartosci.

$rodki trwate umarzane sa wedhug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych. Odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje sig, poczawszy od miesigca nastepnego po
miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania. W jednostce przyjgto metode liniowa dla wszystkich érodkéw
trwalych. Pozostate $rodki trwale o wartoéci poczatkowej nie przekraczajacej 10 000,00 zt ujmuje sie
w ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjgcia do uzywania.

Srodki trwate w budowie — wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci og6u kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpis z tytutu trwalej utraty
wartosci.

Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dtugoterminowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w cenach
nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa istotne. Na dzien nabycia lub
powstania inwestycje krétkoterminowe ujmuje si¢ w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sa istoine.

Inwestycje krétkoterminowe, wycenia sie nie rzadziej niz na dziefi bilansowy wediug ceny nabycia lub ceny
(wartoéci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.



Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia sie w wartoéci nominalnej, tj. tacznie ze skapitalizowanymi,
zarachowanymi odsetkami.

Na dziefi powstania naleznosci, ujmuje sie w ksiegach wedlug wartosci nominalnej. Nie rzadziej niz na dzien
bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady ostrozno$ci, z tym, Ze
odsetki ujmuje sig w ksiegach nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Na dzien powstania zobowigzania, ujmuje sie w ksiegach wedhug wartoéci nominalnej. Nie rzadziej niz na dzien
bilansowy zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, z tym, ze odsetki ujmuje si¢ w ksiggach
nie p6Zniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Rezerwy na zobowiazania wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie
oszacowane] wartosci.

Materiaty (towary) wycenia sie w cenach zakupu lub w cenach nabycia, tak aby nie znieksztatcac stanu aktywow
i wyniku finansowego.

Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie na dzieii bilansowy w wartosci nominalnej.

Stan produkcji w toku na koniec okresu nie wycenia sie, jezeli nie znieksztalca to stanu aktywéw oraz wyniku
finansowego, a czas wykonania produkcji jest krétszy niz 3 miesiace i produkcja nie jest przeznaczona do
sprzedazy lub na rzecz srodkéw trwatych w budowie jednostki.

Do zakupionych materiatéw prowadzi sie ewidencje ilosciowo-wartosciowa, w ktérej dla kazdego skiadnika
ujmuje sie obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienigznych.

Zmiana wartodci poczatkowej skiadnikéw majatku jednorazowo umarzanych w momencie przyjecia do
eksploatacji

- Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii w Kiernozi

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje si¢ nastepujace ustalenia:

Wyeena aktywéw i pasywow oraz odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne przeprowadzane sa zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych.

Do srodkdw trwatych zalicza sie rzeczowe aktyw trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoscei
dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie od wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ przekracza wielko$¢ ustalona w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne nie sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100 % ich wartoéci w momencie oddania ich do uzywania w dniu opracowania polityki
rachunkowosci sa to §rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, ktérych warto$é przekracza 3 500,00 zi,
stosownie do tresci art. 16d ust. | ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od os6b prawnych.
Umarza sie jednorazowo i w caloéci zalicza w koszty w miesiacu przyjecia do eksploatacji: ksiazki i zbiory
dydaktyczne, pomoce dydaktyczne, meble, pozostale rodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne
i prawne, ktorych wartosé nie przekracza wielkoscei, o ktorej mowa w ust. 2, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane z koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania ich do uzytkowania.

Ksiggi inwentarzowe ilosciowo-wartoéciowe prowadzi sie dla pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust. 3- ktdrych warto$¢ jest nie nizsza niz 400,00 zh.

Srodki trwate moga by¢ przyjete do uzytkowania: z zakupu na podstawie faktury, z zakonczonej inwestycji — na
podstawie protokotu odbiorcy z tytutu rozliczenia inwestycji pod data jej zakonczenia, przy czym za datg
zakonczenia uwaza sie date protokolu odbioru niezaleznie od tego, czy nastapito réwmnoczesne rozpoczgcie
uzywania, z nieodplatnego otrzymana — na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego pod data jego
sporzadzenia, jako ujawniony na podstawie protokotu weryfikacyjnego pod data ujawnienia.

Srodki trwate wycofuje sie z uzywania w przypadku: zniszczenia, zuzZycia, sprzedazy, niedoboru, kradziezy,
nicodptatnego przekazania.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych podwyzsza sie wskutek rozbudowy, przebudowy, modemizacji oraz
adaptacji, ktérych cena nabycia przekracza 10 000,00 zt oraz przeszacowania wartosci. Wartos¢ srodka moze
ulec zmnigjszeniu na skutek czedciowej likwidacji, czesciowej sprzedazy oraz przeszacowania wartosci.
Na dzien bilansowy érodki wrwalte wycenia sie w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.



Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjecia srodka
trwatego do uzywania.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Amortyzacja srodkéw trwatvch naliczana jest na koniec kazdego roku sprawozdawczego tj. 31 grudnia i obciaza
konto 400 ,,Amortyzacja”. Umorzenia ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych™.

- Specjalay Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowoéci stosuje si¢ nastepujgce ustalenia:

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych, rozliczen z budzetem US i z ZUS, do ktérych jednostka
zostata zobowiazana. Dekretacji dokonuje sie bezposrednio na dokumentach ksiggowych lub na wyciggach
bankowych.

Wycena aktywow i pasywéw oraz odpisy umorzeniowo- amortyzacyjne przeprowadzane s3 zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych.

Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., Dz. U. 22017 r. poz. 2343).

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia, za$
ofrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji whasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,
a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dziefi nabycia. Wartos¢ rynkowa okreélana jest na
podstawie érednich cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia. Wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Wartoéci niematerialne i prawne do 10.000,00
odpisuje sie jednorazowo w peinej ich cenie w koszty. Zakup finansowany jest z wydatkéw biezacych z § 4210.
Wartoéci niematerialne i prawne powyzej 10.000,00 zi umarzane sg i amortyzowane jednorazowo
za okres roku wedhg stawek okreslonych w przepisach. Ewidencj¢ prowadzi sie w ksiegach inwentarzowych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,Amortyzacja”. Wartodci niematerialne i prawne zakupione ze
érodkéw na wydatki biezace o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym
dla os6b prawnych tj. 1000,00 zi, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czesciami
traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarza sie w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania, 2 umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 RLuzycie
materiatéw i energii”. Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych facznie na
koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i dla pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych.

Do érodkéw trwalych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale | zréwnane z nim o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz 1 rok, kompleme i zdatne do uzytku. Kontrole i ewidencje prowadzi
sie w ksiegach inwentarzowych. $rodki trwate moga by¢ przyjete do uzywania: z zakupu - na podstawie faktury,
z zakonczonej inwestycji — na podstawie protokotu odbiorcy z tytutu rozliczenia inwestycji pod data jej
zakoriczenia, przy czym za date zakoriczenia inwestycji uwaza sie date protokoiu odbioru niezaleznie od tego,
czy nastapito réwnoczesne rozpoczecie uzywania, z nieodplatnego otrzymania — na podstawie protokotu
zdawczo — odbiorczego — pod data jego sporzadzenia, jako ujawniony (nie objety dotychczasowsg ewidencja)- na
podstawie protokotu weryfikacyjnego pod data ujawnienia.

Srodek trwaly wycofuje sie z uzywania w przypadku: zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, niedoboru, kradziezy,
nieodplatnego przekazania. Przez wycofanie $rodka trwalego z uzywania rozumie sig jego skreslenie z ewidencji
skladnikéw majatkowych.

$rodka trwatego w uzywaniu moga dotyczy¢ nastepujace zmiany:

a) wartoéé ewidencyjna $rodka trwatego moze ulec zwigkszeniu na skutek:



- inwestycji polegajacej na ulepszeniu srodkéw trwatych tj. na rozbudowie, przebudowie, ekonstrukcji,
modernizacji, adaptacji, ktérych cena nabycia przekracza 10.000,00 zi.

- przeszacowania wartosci:

b) wartoéé ewidencyjna érodka trwatego moze ulec zmniejszeniu na skutek:

- czesciowej likwidacji

- czesciowej sprzedazy

- przeszacowania wartosci

Srodek trwaly moze zmieni¢ uzytkownika, moze byé dzierzawiony lub czasowo wycofany z uzytkowania.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie w wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 01 1,.Srodki trwale”,

- pozostafe srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate”.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka
trwalego do uzywania. W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwalych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢ wylacznie na
podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Pozostate srodki trwate to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze
érodkéw na biezace wydatki. Obejmuja one: $rodki dydaktyczne sluzace do nauczania i wychowywania
w szkotach i placéwkach oswiatowych, meble i dywany, $rodki trwale o wartosci poczatkowej
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatkn dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania, ksiazki i inne zbiory biblioteczne.

Pozostate $rodki trwate:

- ujmuje sie¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostale $rodki trwale” i umarza sig je
w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, aumorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostalych érodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,, Zuzycie materialdéw i energii”.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty
graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiowizualne
i elektroniczne Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. 2012 poz. 642). Do zbiorow
bibliotecznych nie zalicza sie materiatéw stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukeje,
normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okreslonych rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz.U. Nr 203, poz. 1283). Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu. Zbiory ujawnione,
darowane wycenia sie wedhig wartoéci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika
biblioteki. Rozchody wycenia sie w wartoci ewidencyjnej. Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢
umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Zmiana limitu wartosci érodkéw trwatych z wartosci 3500,00 zt - do wysokosci 10.000,00 zt.

- Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosgci stosuje sie nastepujace ustalenia:

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedhug ponizszych zasad.
Za podstawowa jednostke ewidencji przyjmuje si¢ pojedynczy element majatku trwalego spetiajacy okreslone
funkcje. Dane wynikajace z ewidencji szczegdlowej sa uzgadniane z zapisami ksiegowymi na koniec kazdego
roku. Ewidencji w ksiegach rachunkowych podlegaja érodki trwale, wartoéci niematerialne i prawne oraz
pozostate srodki trwate.



Nie podlegaja ewidencji:

- drobny sprzet, taki jak: kwietniki, wazony, doniczki, wieszaki, kosze, firany, zastony, karnisze, lampy,
zyrandole, naczynia drobne itp. ksiggujac w koszty w dniu wydania do uzytku z wyjatkiem mebli bez wzgledu
na wartosc,

- zakupione §rodki trwale zamontowane — przytwierdzone w sposob trwaty do Scian, podiog.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Umorzenie ujmowane jest na
koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza
konto 400 ,Amortyzacja”. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace od
wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych a takze
bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodiacznymi czesciami trakiuje sie jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania , a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartoici niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja: srodki trwatle, pozostate $rodki
trwale, srodki trwate w budowie, zbiory biblioteczne. Pozostale $rodki irwale ujmuje sig¢ w ewidencji ilosciowo
- wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate” i umarza sig je w 100 % w miesiacu przyjecia do
uzywania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™.

Wycena pozostatych aktywéw i pasywow.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych. Zbiory biblioteczne — zakupione zbiory wyceniane sa
w cenie zakupu. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin przypada w okresie dluzszym niz 12
miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Naleznosci krétkoterminowe wyceniane sa w wartoéci nominalne] tacznie
z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi
odsetkami. Na dzien bilansowy naleznosci wyceniane sa w kwicie wymaganej zapfaty. Srodki pieniezne w kasie
i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej. Walutg obca na dzien bilansowy wycenia
sie wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. Zobowiazania wycenia
sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

-1 LO w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujgce ustalenia:

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy, jak nastepuje:

- érodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne: wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia pomniejszone
o amortyzacje,

- rzeczowe skiadniki majatku obrotowego — wycenia si¢ na dzien bilansowy wg wartoéci wynikajacej
z ewidencji ksiegowej,

- naleznogci — w kwocie wymaganej zaplaty,

- zobowiazania — w kwocie wymaganej zaplaty.

Dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych metoda liniowa poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesiacu
oddania sktadnika do uzywania, wedtug stawek podatkowych.

Szkota posiada ,$rodki trwate” podlegajace amortyzacji jak réwniez ,pozostate $rodki trwale w uzywaniu”
umarzane w 100% w momencie wydania do uzytkowania.

Jednorazowej amortyzacji podlegaja srodki:

-do dnia 31.12.2017 r. do kwoty 3 500,00 zt.

- od dnia 01.01.2018 r. do kwoty 10 000,00 zt.

- pomoce dydaktyczne bez wzglgdu na wartosc.

-II LO w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujace ustalenia:
Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoéci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy O© finansach publicznych wedhig nizej

przedstawionych zasad.



Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady wyceny
ustalone w ustawie o rachunkowosci dia jednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba, ze przepisy dotyczace
likwidacji stanowia inacze;j.

Przy sprzedazy, nieodptatym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku
ruchomego powierzonego jednostkom budZetowym stosowane sa zasady wyceny wynikajace z aktualnych
rozporzadzen Rady Ministréw w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego
powierzonego jednostkom budzetowym.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkdéw trwatych.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwalych dokonuje si¢ wylacznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych.

- ZSP nr 1 w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowoéci stosuje sie nastepujace ustalenia:

Aktywa 1 pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposéb przewidziany
ustawa o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych i rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 rokn w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych jednostka przyjeta nastepujgce ustalenia:

a) srodki trwale o wartosci poczatkowej ponizej 3 500,00 zi zalicza si¢ bezposrednio w koszty. Jezeli cena
nabycia przekracza 500,00 z! jednoczesnie wprowadza skladnik do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych
i ujmuje sig¢ w ksiegach inwentarzowych,

b) skfadniki majatku o wartosci poczatkowej od 3 500,00 zt zalicza sie do srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywdéw. Od tego rodzaju sktadnikow
majatku jednostka dokonuje jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych Jub umorzeniowych w miesiacn przyjecia

do uzywania,

¢) jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza si¢ réwniez: ksiazki
i inne zbiory biblioteczne, Srodki dydaktyczne stuzacemu procesowi dydaktyczno-wychowawczemu,

d) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3 500,00 zt jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywoéw i dokonuje od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych (za wyjatkiem gruntéw). Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokuje sie wedlug
stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wartosei
niematerialne i prawne umarza si¢ wg stawki 50 %,

e) dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu
oddania skladnika do uzywania, wszystkie nakiady na ulepszenie srodkéw trwatych podwyzszaja wartosc
poczatkowa tych érodkdw trwatych.

- ZSP nr 2 w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujace ustalenia:

Produkty wycenia si¢ po cenie sprzedazy lub wytworzenia. Dla zakupionych materiatéw prowadzi sie ewidencje
ilosciowo-wartodciows, w ktorej dla kazdego skiadnika ujmuje sie obroty i stany w jednostkach naturalnych
1 pienigznych. W odniesieniu do zakupu materialéw, towaréw, ustug dowodami zastgpczymi moga byé
oéwiadczenia lub polecenia ksiggowania. Jednostka prowadzi dzienniki cze$ciowe, ktdre prowadzone sa dla
okreslonych grup rodzajowych zdarzen. W jednostce mozna wyszezegdlnié nastepujace dzienniki czesciowe:

1) wydatki budzetowe,

2) dochody budzetowe,



3) wydzielony rachunek dochodéw,

4) depozyt,

5) ZFSS,

6) projekty finansowane ze $rodkéw unijnych (dla kazdego projektu oddzielnie).

- 490 , Rozliczenie kosztow” wedhug kartotek ilo§ciowo-wartosciowych wyrobéw gotowych i péifabrykatow
z podziatem na poszczegdlne miejsca skladowania oraz osoby, kiérym je powierzono — w korespondencji
z kontem 600,

- 600 ,Produkty gotowe i poifabrykaty” wedlug kartotek ilosciowo-wartoSciowych wyrobow gotowych
i potfabrykatéw z podziatem na poszczegélne miejsca sktadowania oraz osoby, ktérym je powierzono.
Zapewniona jest ochrona programéw komputerowych i danych systemu informatycznego rachunkowosci przed
dostepem nieupowaznionych os6b lub zniszczeniem przez ponizsze dzialania — dziat ksiegowosci i kadr posiada
wlasny serwer, do ktérego nie sa podigczone pozostate komputery. Ksiegi inwentarzowe, z zasirzezeniem ust.5,
prowadzi sie dla pozostatych érodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w100%,
ktérych warto$é jest nie nizsza niz 350,00 zi.

- ZSP nr 3 w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje si¢ nastepujace ustalenia:

Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy, jak nastepuje:

- érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne: wg ce nabycia lub kosztéw wytworzenia pomnigjszone
o amortyzacje,

- rzeczowe skiadniki majatku obrotowego — wycenia si¢ na dzief bilansowy wg warto$cl wynikajacej
z ewidencji ksiegowej,

- naleznosci — w kwocie wymaganej zaptaty,

- zobowiazania — w kwocie wymaganej zapfaty.

$rodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ jednorazowo za okres calego roku.
Jednorazowe]j amortyzacji podlegaja $rodki:

-do dnia 31.12.2017 r. do kwoty 3 500,00 z},

-od dnia 01.01.2018 r. do kwoty 10 000,00

- pomoce dydaktyczne bez wzgledu na warto$c.

- ZSP nr 4 w Lowiczu

W przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci stosuje sie nastepujace ustalenia:

Obowiazujace zasady wyceny aktywdw i pasywow:

Ksiegi rachunkowe prowadzi sig¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS,
do ktorych jednostka zostata zobowiazana.

Dekretacji dokonuje si¢ bezposrednio na dokumentach ksiegowych lub na wyciggach bankowych. Szczegbtowej
dekretacji dokonuje sig réwniez na Poleceniu Ksiegowania

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sig wedhig zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdinych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug nizej
przedstawionych zasad. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé¢, chyba
e przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwate stanowiace wiasno$é jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu,
moga byé wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji. &rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedhug zasad ckreslonych w ustawie
o rachunkowosci.

Wartogci niematerialne i prawne s3 to nabyte prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania
w ZSP Nr 4 o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok. Zalicza si¢ do nich



autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, prawa do wynalazkéw i patentow. Wartosci
niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sig¢ do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane
nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej wtej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Wartosé rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych
(z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji.

Wartosci niematerialne i prawne do 10.000,00 odpisuje sie jednorazowo pelnej ich cenie w koszty. Zakup
finansowany jest z wydatkéw biezacych z § 4210. Ewidencje prowadzi si¢ w ksigzce inwentarzowe]j. Wartosci
niematerialne i prawne powyzej 10.000,00 zi. umarzane sa i amortyzowane jednorazowo za okres roku wediug
stawek okreslonych w przepisach.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochedowym
od oséb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2343)
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodiacznymi czesciami
traktuje sie jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarza sie w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401
~Zuzycie materiatdéw i energii”. Ewidencja szczegélowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych
tacznie na jednym koncie 020 , Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie
dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja :Srodki trwale, pozostate srodki trwate, inwestycje (Srodki trwale
w budowie), zbiory biblioteczne.

Srodki trwale to skiadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz s$rodki
trwate stanowiace wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego: Starostwa Powiatowego w Lowiczu otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Do $rodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nim o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci duzszym niz 1 rok, kompletne i zdatne do uzytku. Kontrole i ewidencje prowadzi
sie w ksiegach inwentarzowych K- 205 w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego srodka trwalego, jego
miejsca uzywania oraz 0soby za niego odpowiedzialne.

Nie zalicza sie do $rodkéw trwatych o charakterze wyposazenia przedmiotéw takich jak: gasnice, materialy
biurowe, drobne artykuly gospodarstwa domowego itp.

Kierujac sie nadrzednymi zasadami rachunkowosci a zwlaszcza zasada istotnosci (art. 4 ust.1, 4 ustawy z dania
29.09.1994 o rachunkowosci, ktére dopuszczaja stosowanie pewnych uproszczefi ewidencyjnych
nie powodujacych ujemnego wplywu na rzetelng i jasna prezentacje sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego ustalamy dla pozostatych srodkow trwalych o wartosci jednostkowej powyzej 200 zi.
do 10.000,00 zt i okresie uzytecznosci dluzszym niz 1 rok prowadzona bedzie ewidencja ilosciowo-wartosciowa
na koncie 013 i w ksiegach inwentarzowych.

Pozostale srodki trwale o wartosci do 200,00 zl. beda ujmowane pozabilansowo w ewidencji ilodciowej.
Uproszezenie to umozliwi bezposrednie odpisanie nowych skladnikow majatku diugotrwalego uzytkowania
o niskiej wartosci w cigzar kosztéw bez wprowadzania ich na stan konta 013 - ,,Pozostale srodki trwate™.
Zgodnie z powyzszymi postanowieniami wylaczamy z ewidencji ilosciowo-wartosciowej skiadniki majatku
o wartosci nieprzekraczajacej 200,00 zi.

Skfadniki majatku o niskiej warto$ci sa objetc taka sama dbaloscia o ich prawidlowe gospodarowanie
i stosowanie zabezpieczen przed zniszczeniem lub kradzieza jak skiadniki o wyzszej wartosci.

Od powyzszych postanowien przewidujemy mozliwo$¢ odstapienia w momencie uznania ze dokonany zakup
nalezy przyjaé na stan i wpisa¢ do ksiegi inwentarzowej ilo§ciowo-wartosciowo (na przyklad meble). Srodki



trwale o cenie nabycia powyzej 10.000,00 zi. objete ewidencja ksiggowa umarza sie i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach, jednorazowo za okres catego roku. Kontrole i ewidencje
prowadzi sie w ksigdze inwentarzowej w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego Srodka trwalego, jego
miejsce uzywania oraz osoby za niego odpowiedzialne oraz ewidencje umorzen tych srodkow.

Srodek trwaly moze by¢ przyjety do uzywania: z zakupu - na podstawie faktury, z zakoficzonej inwestycji — na
podstawie protokotu odbiorcy z tytulu rozliczenia inwestycji pod data jej zakonficzenia, przy czym za datg
zakoficzenia inwestycji uwaza sig date protokohu odbioru niezaleznie od tego, czy nastgpito réwnoczesne
rozpoczecie uzywania, z nieodptatnego otrzymania — na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego — pod data
jego sporzadzenia, jako ujawniony (nie objety dotychczasowa ewidencjg)- na podstawie  protokofu
weryfikacyjnego, pod data ujawnienia srodka.

Srodek trwaly wycofuje si¢ z uzywania w przypadku: zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, niedoboru, kradziezy,
nieodptatnego przekazania. Przez wycofanie srodka trwatego z uzywania rozumie sie jego skreslenie z ewidencji
sktadnikéw majatkowych.

Srodka trwatego w uzywaniu moga dotyczy¢ nastgpujace zmiany:

a) warto$¢ ewidencyjna $rodka trwatego moze ulec zwiekszeniu na skutek:

- inwestycji polegajacej na ulepszeniu srodkéw trwatych tj. na rozbudowie, przebudowie, rekonstrukcji,
modernizacji, adaptacji, ktérych cena nabycia przekracza 10.000,00 zi,

- przeszacowania wartosci

b) wartosé ewidencyjna $rodka trwatego moze ulec zmniejszeniu na skutek: czedciowej likwidacji, czedciowej
sprzedazy, przeszacowania wartosci.

$rodek trwaty moze zmieni¢ uzytkownika, moze by¢ dzierzawiony lub czasowo wycofany z uzytkowania.

W ZSP Nr 4 zobowiazani jesteémy na biezaco analizowac stan posiadanych érodkéw trwatych pod katem
niedopuszczenia do powstania w tym zakresie zapasow nieprawidtowych.

Zuzyte lub zniszczone skiadniki majgtkowe podlegaja : zlomowaniu i sprzedazy uzyskanego zlomu, sprzedazy
na zewnatrz, fizycznej likwidacji poprzez wywiezienie do wiaiciwego wysypiska zbierajacego tego rodzaju
odpady, nieodplatnemu przekazaniu pafistwowej jednostce budzetowej lub organizacjl spotecznej nie
prowadzacej dziafalnosci gospodarczej.

Srodki trwale stanowiace wiasnos¢ Skarbu Panstwa Iub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji. Srodki
trwale otrzymane nieodptatnie na innej podstawie wycenia sig w warto$ciach podanych w dokumentach zdawczo
— odbiorczych., a w razie braku tych wartosci wedlug ceny rynkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne,
a érodki trwale o charakterze wyposazenia po uwzglednieniu stopnia zuzycia.

Warto$é poczatkowa $rodkow trwatych i dokonane odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) podlegaja aktualizacji
wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz
jednostki. Nowo nabyty Srodek trwaly przyjmuje si¢ do ewidencji w wartosci  poczatkowe].
Srodki trwate w ZSP nr 4 obejmuja w szczegélnosei: budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, pozostate $rodki
trwale. Do srodkow trwatych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwale znajdujace sic w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy". Srodki trwate w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sie w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowia istotnej wartosci. Na dzien bilansowy §rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, keérych sie nie
umarza) wycenia sie w wartosci netto, j. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na podstawowe érodki trwate na koncie 011,Srodki trwale”,
pozostale srodki trwale na koncie 013 ,Pozostale érodki trwate”. Podstawowe $rodki trwate finansuje sie
26 drodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. Zakup $rodkéw trwalych
(wyposazenie, meble, dywany) bez wzgledu na ich warto$c finansowany jest z wydatkéw biezacych. Zakupy
powyzej 10.000,00 z wyjatkiem wyszczegélnionych powyzej zaliczamy do wydatkow majatkowych
finansowanych z § 6060 —,, Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych” umarzane sa stopniowo
na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastgpujgcego po miesiacu przyjecia $rodka
trwatego do uzywania.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich §rodkow trwakych.



Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sig wylacznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Pozostate srodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére finansuje si¢ ze
srodkéw na biezace wydatki. Obejmuja: $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkofach
i placéwkach o$wiatowych, meble i dywany, srodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosei
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartoéci w momencie oddania do uzywania, ksiazki
i inne zbiory biblioteczne.

Pozostate srodki trwafe: ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate™
i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialéw i energii® na podstawie decyzji
kierownika jednostki pozostate srodki trwale o wartoéci nie przekraczajacej kwoty 200,-zt. ujmuje si¢ tylko
w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz my$li ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty
graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dZwigckowe, wizualne, audiowizualne
i elektroniczne Ustawa z dnia 27 czerwea 1997 1. o bibliotekach (tj. Dz.U. 2012 poz. 642). Do zbioréw
bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatéw stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje,
normy, wydawnictwa urzedowe itp. Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad
okreélonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283). Zakupione zbiory
wyceniane sa w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej
komisyjnie i zatwierdzone] przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia si¢ w wartoéci ewidencyjnej. Zbiory
biblioteczne bez wzgledu na warto$é umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.
Zmiana limitu wartosci srodkdw trwalych z wartosci 3500,00 zt do wysokosci 10.000,00 zt.
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