Zarzgdzenie Nr 35/2019
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu
Z dnia 01 lipca 2019 roku

w sprawic wprowadzenia Centralnego Rejestru Uméw

Na podstawie art. 69 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. Uz 2019 poz. 869) w zwigzku z § 18 pkt 11 Regulaminu Organizacyjncgo
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu przyjetego Uchwala Nr 761/2018
Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 30 maja 201 8r. zarzadzam co nastgpuje:

§1.1. Wprowadzam Centralny Rejestr Umow, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
2.Rejestr prowadzony jest w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczn,
zwanym dalej Centrum.
3.Rejestr moze obejmowac okres dluzszy niz jeden rok.
4 Numeracje rozpoczyna sie w kazdym roku kalendarzowym od numeru 1. Kolejny
numer z Rejestru famany jest przez rok, w ktérym zarejestrowano umowe.

§2.1. Rejestracji w Rejestrze podlega kazda umowa, w ktérej strong jest:
1) Powiat Lowicki reprezentowany przez PCPR w Lowiczu,

2) Starosta Lowicki reprezentowany przez PCPR w Lowiczu,
3) PCPR w Lowiczu.

2. Rejestr obejmuje umowy przygotowane przez PCPR w Lowiczu. Rejestracji
podlegaja takze umowy sporzadzone w ramach swoich kompetencji przez podmioty bedace ich
drugg strona.

3. Nie podlegaja rejestracji umowy o prace, w szczegélnosci dotyczgce szkolen,
praktyk zawodowych, stazy i zlecen ze skladkg na ubezpieczenie spoteczne.

4. Obowigzek zarejestrowania umowy spoczywa na Zespole do spraw osdb
niepelnosprawnych, organizacyjnych, i administracyjno- gospodarczych, niezwlocznic po
podpisaniu przez wszystkie strony, jednak nie pézniej niz 3 dni po ich podpisaniu.

5. Potwierdzenie rejestracji umowy jest opatrzenic jednego oryginalnego
egzemplarza pieczecig o tredei:

»Umowe zarejestrowano
w PCPR w Lowiczu

............................

6.. Egzemplarz umowy, o ktdrym mowa w pkt 4 pozostaje w aktach sprawy
w komoérece PCPR w Lowiczu prowadzacej sprawe.

7. Z zastrzezeniem pkt 8. umowom nadaje sie znak sprawy w sposob okreslony
odpowiednio w instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazie akt PCPR
w Lowiczu, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji



w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych lub w normatywach jednostek
organizacyjnych, :

8. Umowy sporzadzone przez podmioty, o ktdrych mowa w pkt 2 zd. 2 rejestruje sig
ze znakiem nadanym przez te podmioty.

§3. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig¢ Referentowi z Zespotu do spraw
0s0b niepelnosprawnych, organizacyjnych, i administracyjno- gospodarezych.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2019 roku.

“ DYREKTOR

Powiatowego C Pomocy
- Rodzinie iczu

Malgorziita Wagner

RADCA PRAWNY

IS :fﬁ\u,
Joajina Bocigga






Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr..../2019
Dyrektora PCPR w Lowiczu
Z dnia....07.2019r.

Centralny Rejestr Umdw

Lp Nr. Data Data Czego Komérka Nr. Uwagi
umowy | zawarcia | waznodci | dotyczy | organizacyjna | teczki
umowy | umowa




