S Janusz Michialak

Uchwata Nr Q,mﬁ .

Zarzgdu Pownatu Lowickiego
z dnia .04 CWCQLCQO

W sprawie powolania ‘komisji przetargowe] do przygotowania i przeprowadzenia postepowania -
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest: Dostawa mebii gastronomicznych
dla pracowni kulinarnej Miodziezowego Osérodka Socjoterapii w Kiernozi w ramach projektu

. pn. ,Umiem, wiem, potrafie - nowoczesna infrastrukiura szkolna kluczem do rozwo;u miodego
-czfowzeka : : - :

Na podstaw;e art. 32 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadz:e pownatowym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349, 1432 | 2500) oraz na podstawie. art. 19 ust. 2 ustawy.
z dnia 29 stycznia 2004 r: Prawo zamdéwien publicznych (t.]. Dz. U. z 2018 poz. 1986, 1603 i 2215)

Zarzad Powiatu towickiego -uchwaka, co nastepuje:

§1. Powoluje sig do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego, ktdrego przedmiotem jest: Dostawa mebli gastronomicznych dla pracowni kulinarnej

- Miodziezowego Osrodka Soqoterapu w Kiernozi w ramach pro;ektu pn. ,Umiem, wiem, potrafie ~

nowoczesna infrastrukiura szkolna Kluczem do rozwoju m&odego cziowieka” dorazng komisje
przetargowa, a sposrdd jej czionkow, przew_odmczqcego oraz sekretarza, w nastepujgcym skiadzie:

1) - Edward Reske _ ' - Przewodniczagy Komisj_i

'2)  Rafal Pawlowski S Sekretarz Komisji
3) Dorota Zieliiska Czionek Komisji
4} Magdalena Zurawska Czionek Komisji |
5) Sylwia Gajda Czionek Komisji

~ 6) Jakub Bodek Czlonek Komisiji
7y  Marek Kiak » Czionek Komisji _

N .8)'_,:S}avl\iomiriB{as"éczyk:.- —:.--;;-:;L. L .{;l;.._:.'CZioheK.‘Kdm;isji..f‘;.,,..; - -':-;'_:, R

‘ §2 Nada;e SIQ regutamm pracy komlsp przetargowe;, stanOWia;cy za%aczn;k do nmrejszej
- uchwaly. - . ‘ , .

' §3. Wykonanie uchwaty pdwierza sie Staroécie Lowickiemu.

§4, Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
CZLONKOWIE ZARZADU:

Marcin Kosiorek

Piotr Malczyk /7
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Zatgcznik
do Uchwaly Nr . 63 i‘g O/fﬂ

’ Zarzadu Pomatu towickiego
z dnia .Y/ A mavca,. 0. v.

Regulamin Pracy
doraznej komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
‘Dostawa mebli gastronomicznych dla pracowni kulinarnej Miodziezowego
Osrodka Socjoterapii w Kiernozi w ramach projektu pn. ,,Umiem, wiem, potrafie
— nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju miodego cztowieka”.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziatania Komisji powotanej do  przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

- 1) Komisja dziata na podstawie Uchwaly Zarzgdu Powiatu Lowickiego,

2) Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania,

3) Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,

4) W skiad Komisji powotywane sg co najmniej dwie osoby merytoryczne
~w zakresie procedur okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych

oraz co najmniej 3 osoby merytoryczne w zakresie przedmiotu zamoéwienia,
5) Pierwsza czynno$cig Komisji jest zapoznanie sie z niniejszym regulaminem.

§2. Cele powotania Komisji.
Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamodwierti publicznych, zwanej réwniez ,ustawg PZP”.

. SKeADKOMISJ - -

'§3. Zarzad Powiatu towickiego wskazuje Przewodmczacego Komisp.
i ;e; Sekretarza sposrdd cztonkoéw Komisii.

§4. Niezwlocznie po zapoznaniu sie¢ cztonkéw Komisji z oSwiadczeniami
lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcéw, czionkowie Komisji sktadaja
pisemne -o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek -
‘Wykonawcg wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami,
ktére mogtyby budzié zastrzezenla co do ;ego bezstronnosm w rozumleniu
art. 17 ustawy PZP.

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wytgcza z jej prac czionka, kiéry:

a) ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiern publicznych, ‘
b) nie ztozyt o$wiadczenia w termlnle wyznaczonym przez Przewodn:czacego '
KomISj! : : ‘



c) - zlozyt odwiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wytgczenie
nastepuje z chwilg uzyskania mformac;r wskazu;acych na meprawdmwosc

, osw1adczen|a

d) Zlozyt zgodne z prawda osw1adczen|e o braku okohcznosm o ktorych mowa
w §4, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

§6. O wytaczeniu czionka Komisji Przewodniczgcy informuje Zarzad Powiatu

towickiego, ktdéry moze powotaé nowego czionka Komisji. Wobec Przewodniczacego

Komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu Lowickiego.

§7. Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z ‘udziatem czionka
podlegajacego wylgczeniu powtarza sie (z wyjatkiem otwarcia ofert), chyba

ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpow1edmo

do sytuacji, w kiorej czionek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie ztozenia
o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

- §8. Nie powtarza sig czynnosc1 otwarcna ofert oraz czynnosci. faktycznych

nie wptywajgcych na wynik postepowania.

'§9. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpié jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkow,
b) nieobecno$é czionka Komisji na posiedzeniu Komisji - nie zostanie
- usprawiedliwiona przez Przewodniczgcego Komisji, ' S
c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw
lub obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisji.

[l. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postgpowaniu

- wymaga: - wiadomosci- specjalnych;  Przewodniczacy - Komisji - sklada - Zarzgdowi:
- Powiatu Lowickiego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).

2. Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje Zarzad Powiatu Lowmklego .

3.Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada
oéwiadczenie, o ktorym mowa w §4. Przewodniczacy Komisji nie ‘dopuszcza
do wykonania czynnoéci przez biegltego, w stosunku do ktérego zadeIe ktorakolwiek
z okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Biegly przedstawia opinie na pisémie w terminie okre$lonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodhiczgcego Komisji bierze udziat W pomedzemach Komisji
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wy;asnten ' ' :

~ lll. PRAWA | OBOWIAZKI CZEONKOW KOMESJI
§11.1. Obowiagzkiem przetozonego czionka Komtsp jest 'umozliwienie

cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisji.
2. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczes$niej jak to jest mozliwe,

powiadomié Przewodmczacego -Komisji o SWOJej meobecnosm na posnadzemu ‘

o - Komisji, podajac przyczyny meobecnosc;

R



3. Decyzie w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czionka Komts;:
- ha posiedzeniu podejmuje Przewodmczqcy Komzsp

- §12. Czionkowie Komlsp wykonUJa pownerzone im czynno$ci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, Kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i doswiadczeniem. Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji nalezy
w szczegolnosci: : :
a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami. Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisji. ’

§13. Czlonkom Komisji nie wolno. ujawnia¢ jakichkolwiek informagji
zwigzanych z przebaeg;em prac Kom;sp w tym w szczegéinosci informacji -
zwigzanych z:

a) liczba z&ozonych ofert do daty sktadania ofert,
b) przeblegaem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

‘ §14. Czionek Komlsp ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Komisji- oraz prawo wglagdu we wszystkfe dokumenty zwigzane z pracg
Komisiji.

- §15. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracaml Do jego obowaazkow nalezy

- W SZCZ@QO]I’!OSCi

- a) odebranie oéwiadczenn czlonkéw Komisji, o kto’rych ‘mowa w §4
oraz poinformowanie Zarzgdu Powiatu towickiego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP lub w § 5 niniejszego regulaminu,
b) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,
C) podziat miedzy czionkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamdwienia,
e) informowanie Zarzadu Powiatu towickiego o problemach zwxazanych
~ .z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia; -
fy nadzér - nad terminowym i prawidiowym dokonywan[em - czynnosci-
“w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia. ‘ : v

§ 16. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.: '

a) zamieszczanie ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajacego, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowz Oficjalnych Publikacji
Wspédinot Europejskich jezeli warto§¢ zaméwienia wyrazona w ziotych jest -
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych lub wykonanie innych
czynnosci zquanych Z wszczeciem postepowama w zaleznosci od trybu
udzielania zamoéwienia,

b) umieszczanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz informacji
okresionych w art. 85 ust 5 PZP na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl
gdy postegpowame prowadzone jest w tryble przetargu meogramczonego
lub ograniczonego,

a) prowadzeme dokumentac;s postepowanlawspraWIe udz[elema zamowrema 3



http://www.powiat.lowicz.pl

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodmczacym Komisji, posiedzen
Komisiji, .

c) obsiuga techmczno-orgamzacyjna i sekretarska Komlsp w tym m.in. przyjeae
i rejestracja ofert,

d) umieszczanie informacji o wyborze oferty, lub uniewaznieniu postepowanla
na stronie internetowej Zamawiajgcego,

e) sporzadzenie protokotu postepowania,

f) zamieszczanie ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia w Bzuletynle Zamoéwien
Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacii
Wspdlnot Europejskich jezeli warto$¢ zamowienia wyrazona w ziotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowzen pub!lcznych

V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWAN!A

§17. 'Obowiqzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie
postgpowania, ktére umozliwi jego zakonczenie W mozhwze najkrotszym,
dopuszczalnym przez przeplsy prawa terminie. :

§18 Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji w toku postepowania nalezy
rowniez m.in.: _

)] zapewmeme zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcow nastqpt%o
‘w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy
nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostaty zwrdcone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okre$lonego w ustawie PZP,

d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zambwienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert, :

R “wykonywame innych’ czynnoscs ktére nie zostaly na mocy przeplsow prawa\-

“lub  niniejszego - Regulaminu zastrzezone do  kompetencji -~ Komisji
lub K|erowmka ZamaWIajacego | ' :

§19. Po rozpoczecnu postepowania, Sekretarz Komzsn m.in.:
a) wydaje lub wysyia zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,
b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcéw odnos$nie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuge informacje o ich wp%ynlecnu
, F’rzewodn;czacemu Komisji,
c) przekazuje wyjasnienia lub- mformac;e o ‘zmianach w SIWZ wszystkim
- Wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ, . ‘
d) umieszcza wyjasnienia do tresci SIWZ lub mformac;e o} jej zmianach
na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl,
e) obstuguje korespondencje przychodzaca i wychodzacg w sprawie
postepowania,
- f) sporzadza protokét zebrania Wykonawcow jezeli zostato ono zwotane.
g) przekazuje do wiasciwej komorki organizacyjnej Zamawiajgcego, jezeli
.zachodzi taka potrzeba, -poreczenia i gwarancje, weksle, czeki oraz.innego




rodzaju dokumenty sktadane przez Wykonawcéw jako  wadium

, oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium Wykonawcom, ,

'h) przekazuje do wiasciwej komorki organizacyjnej ZamaWIajacego jezeli
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez Wykonawcow jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

i) archiwizuje dokumentac:]g postepowania.

V. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM ! OCENA OFERT

§20. Kom;SJa dokonuje czynnoéci zwigzanych z badamem i oceng ofert
zgodnie z ustawa PZP. v

§21. W sprawach spdr,nych Komisja doko‘h'uje rozstrzyghieé w glosowaniu
zwykta wiekszoscig gtosow. W. przypadku réwnej liczby gtosow ,za” i ,przeciw’,
rozstrzyga gios Przewodniczacego.

§22 Czionek Komisji nie moze wstrzymac¢ sie od g%osu Moze natomzast zadac
zatgczenia jego p;semnego stanomska do protokotu postepowania.

§23. Czionek Komisji moze odmoéwi¢ wykonania polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli jest ono niezgodne z prawem, nosi znamiona
przestepstwa Iub narusza lnteres publ;czny

§24. Po dokonaniu czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert Komisja
moze skierowac do Zarzadu Powiatu Lowickiego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych wykonawcéow z postepowanla
b) odrzucenie ofert podlegajgcych odrzuceniy,
C) uniewaznienie postepowania,
d) zwiekszenie kwoty na realizacje zamoéwienia w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktora zamaWIajacy zamierza
- przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
Loe) dokoname wyboru na;korzystme;szej oferty. -

§25 0 rozstrzygmecm postepowania Sekretarz Komisp ‘zawiadamia
' Wykonawcow w sposob okreslony w ustawie PZP. - :

VI. ODWOLANIA

§26. O wniesieniu odwotania w postepowaniu o udziel;énievZaméWienia
Przewodniczacy- Komisji informuje niezw%ocznie Zarzqd Powiatu Lowi’c‘kiego

. §27. Wraz z zaw1adom|eniem Zarzadu Powiatu Lowwkzego Przewodmczqcy
Komisji wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powmlen przypadac najpozniej
2 dni po dacie wniesienia odwotania. v

§28. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonéwcom; kop’ievwnieSiOnegd?
odwotania, jezeli dotyczy ono tresci ogltoszenia lub postanowient SIWZ — zamieszcza
je roéwniez na stronie. internetowej, na ktérej jest dostepna S!WZ wzywajac 7

A vakonawcow do wzu;;ma ud2|a%u w postepowanlu odwo’rawczym



Vil. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§29. Kbmis}a | korﬂ’czﬁr 'p-race koficzy prace z dmem podpiséhia uﬁéwy
w sprawie zamowienia publicznego, a w przypadku umewaznlenla postepowama -
- po uprawomocnieniu sie tej decyzji. :

§30. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regu!aminie zastosowanie

maja przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne przepisy regalujace
udzielanie zamownen
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