Uchwata Nr 63 1@0/3

Zarzadu Popwiatu Lowicki
Sanis AL monco. ToAS.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest: Dostawa mebli gastronomicznych
dia pracowni kulinamej Miodziezowego Osrodka Socjoterapii ‘w Kiernozi w ramach projekiu
pn. ,Umiem, wiem, potrafie — nowoczesna mfrastruktura szkoina kluczem do rozwow m%odego
cziowieka’. : : :

Na podstaWIe art 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dma 5 czerwca 1998 r.o samorzqdzze powxatowym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 995, .1000, 1349, 1432 i 2500) oraz na podstawie art. .19 ust. 2 ustawy
- z.dnia 29 stycznia 2004 r. .Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 19.86 160312215) .

‘ Zarzgd Powiatu towickiego uchwala, co nastepuje:

- §1. Powoluje sie do przygotowania | przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
- publicznego, ktorego przedmioctem jest: Dostawa mebli castronomlcznych dia pracowns kulinarmej -

‘Miodziezowego Osrodka Soqoterapn w Kiemozi W ramach projektu pn. ,Umiem, wiem, “potrafie —

‘nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju miodego cziowieka® dorazng komisje
przetargowsa, a sposrdd jej czionkdw, przewodmczqcego oraz sekretarza, w nastepujgcym skiadzie:

- 1) EdwardReske = - S Przewodniczacy Komisji
2) Rafat Pawlowski . . Sekretarz Komisji - -
3) Dorota Zielifiska Czlonek Komisji
C4) Magdaléna Zurawska Cztonek Komisji
5) Sylwia Gajda - . Czilonek Komisji
6) Jakub Bodek Czionek Komisji
7) Marek Kiak v ‘ o Cz—}or;ek Komisji ,
8) j:":;S%awom[r l%aszczyk L:Cz{one!g Ko‘mi‘s;i;,: SR

§2 Nadaje SEQ regu!amm pracy kom;sp przetargowej, stanOWIapy za%aczmk do nlnle]szej .
. uchwaty. o . _

§3. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Léwickiemu.

§4. Uchwa{a wehodzi w zycie z dniem podjecia.
'CZLONKOWIE ZARZADY: .

Marcin Kosiorek
Piotr Malezyk
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Regulamin Pracy _
doraznej komisji przetargowej powolanej_do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publlcznego, ktérego przedmiotem jest:
Dostawa mebli gastronomicznych dla pracowni kulinarnej Miodziezowego
 Os$rodka Socjoterapii w Kiernozi w ramach projektu pn. ,,Umiem, wiem, potrafie
— nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju mtodego cztowleka”_ .

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dzialania Komisji 'powotanej do przygotowanla
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1). Komisja dziata na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu towickiego,
2) Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania,
3) Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisii,
4) W sktad Komisji powolywane sa co najmniej dwie osoby merytoryczne
- w zakresie procedur okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych

oraz co najmniej 3 osoby merytoryczne w zakresie przedmiotu zaméwienia, ‘
5) Pierwsza czynnoscig Komisji jest zapoznanie sie z niniejszym regulaminem.

§2. Cele powotania Komisiji. ,
Komisja powotana jest w celu przygotowama i przeprowadzenla postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych, zwanej rowniez ,ustawg PZP”.

I SKLAD KOMISJI

§3.  Zarzad Powiatu - Lowickiego WSkaZUje Przewodmczacego Komlsp
i jej Sekretarza sposérod cztonkéw Komisiji. :

§4. Niezw#ocznie po zapoznaniu sie czionkéw Komisji z o$wiadczeniami
lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcoéw, czlonkowie Komisji skiadaja
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek
Wykonawca wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem [ub innymi stosunkami,

ktére moglyby budzi¢ - zastrzezenia co. do jego bezstronno$ci w rozumieniu

art. 17 ustawy PZP.

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory: ,

‘a) zZlozyt odwiadczenie o zaistnieniu ktorejkoIWIek z okollcznosm o} ktorych mowa

w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, - o

- b) nie z%ozyi o$wiadczenia w. termlme wyznaczonym przez Przewodnlczacego' v
o KOmISjI L : , -



c) ztozyt odwiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylgczenie
nastepuje z chwilg uzyskania mformac:jl wskazujacych na  nieprawdziwosé
o$wiadczenia,

d) ztozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktdrych mowa
w §4, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty. ‘

~ §6. O wylgczeniu cztonka Komisji Przewodniczacy informuje Zarzad Powiatu
towickiego, ktdéry moze powotaé nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczacego
Komisji czynnoéci wytgczenia dokonuje bezpoérednio Zarzad Powiatu £.owickiego.

§7. Czynnoéci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka
podlegajacego wytgczeniu powtarza sie (z wyjgtkiem otwarcia ofert), chyba
‘ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktérej czionek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie zlozenia
oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

. '§8. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych- -
me wplywajgcych na wynik postepowania.

§9. Odwolanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé¢ swoich obowigzkow,

‘b) nieobecno$é czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona przez Przewodniczgcego Komisiji, ‘ o

c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw
lub obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisji.

Il. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

- § 10.1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu

" -wymaga- wiadomo$ci specjalnych, Przewodmczqcy Komisji - sktada * Zarzadowi™ "~ |

“Powiatu L.owickiego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
2. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Zarzad Powiatu t.owickiego.
3.Przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnoséci, bieglty sklada
oéwiadczenie, o ktorym mowa w §4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek -
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okre$lonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji -
-z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnlen '

. PRAWA I OBOW!AZKI CZLONKOW KOMISJI

§11.1. Obowigzkiem przelozonego czionka Komisji jest umozliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisji. '

2. Czonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe,
_powiadomi¢. Przewodmczqcego Komisji © swo;e; nleobecnosm ha posiedzeniu
o Kom|SJ; podajac przyczyny nleobecnosc; e e :



3. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nleobecnosm cz{onka Komisji
-na posiedzeniu pode;mu;e Przewodmczacy Komisji.

§12. Cztonkowie KomISJl wykonu;a pOW|erzone im czynno$ci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i dodwiadczeniem. Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy
w szczegolnosci: :
a) udziat w posiedzeniach Komisji, :
b) wykonywanie innych c¢zynnosci zWIazanych z pracaml Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisiji..

§13. CZ%dnkom Komisji “nie wolno ujawniaé jakichkolwiek vinformaf:ji

zwigzanych - z przebiegiem prac' Komisji, w tym w szczegéinosci informacji -

zwigzanych z:
a) liczbg zZlozonych ofert — do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania treci ztozonych ofert.

§14. Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Komisji oraz prawo wglgdu we wszystkie dokumenty Zwiazane z pracg
Komisiji.

§15. Przewodniczgcy Komisji klel'Uje ;ej pracaml Do jego obownqzkow nalezy
W szczegdinosci: -
a) odebranie oéwiadczenr czionkéw - Komisji, o ktérych mowa w &4
oraz poinformowanie Zarzgdu Powiatu towickiego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP lub w § 5 niniejszego regulaminu,
b) wyznaczanie terminbw posiedzen Komisji,
c) podziat miedzy czionkdéw Komisji prac: pode;mowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie pramdiowego prowadzenia dokumentaql postepowania
o udzielenie zaméwienia,
e) informowanie Zarzgdu Powiatu . Lowickiego o problemach zwuqzanych._ -
- .z pracami Komisji w toku postepowania o udzielénie zamdwienia, - :
f) nadzér nad terminowym | - prawidtowym - dokonywaniem czy-nnosc;
~ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. ‘

- § 16. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:’
a) zamieszczanie ogloszenia o zamoéwieniu .na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego, w Biuletynie Zamoéwien
 Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowi Oficjainych Publikacji
Wspodinot Europejskich jezeli wartos¢ zaméwienia wyrazona w ztotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
‘art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub wykonanie innych
czynnosci zquanych z wszczeciem postepowania w zaleznosci od trybu
udzielania zaméwienia,

b) umieszczanie specyfikacji istotnych warunkéw. zamoéwienia oraz informacji. . -

okreslonych w art. 85 ust 5 PZP na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl.
gdy postepowanie prowadzone Jest w trybie przetargu nleogramczonego
lub ograniczonego, : e
a) prowadzeme dokumentacn postepowanla w spraw:e ud2|elen|a zamomema -



http://www.powiat.lowicz.pl

b) organizowanie, w uzgodmemu z Przewodmczacym Komisiji, posiedzeﬁ '
Komisji, , -
c) obshiga techniczno- orgamzacyjna i sekretarska Kom:s;l w tym m.in. przyjq,-cae
_ i rejestrac;a ofert, v
d) umieszczanie informacji o wyborze oferty, lub uniewaznieniu postepowania
na stronie internetowej Zamawiajgcego,
e) sporzgdzenie protokotu postepowania,
f) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Bzuletyme Zamdwien
- Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
- Wspdlnot Europejskich jezeli warto§¢ zamoéwienia wyrazona w ziotych jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamomen pubhcznych

V. CZYNNOSCE'W TRAKCIE POSTE,POWAN!A

§17 Obowigzkiem Przewodnlczacego Komisji jest takie prowadzenle
postepowania, ktére umoZliwi jego zakonczenie W mozliwie = najkrétszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§18. Do obowigzkéow Przewodniczacego Komisp w toku postepowania na!ezy
rowniez m.in.:
a) zapewnienie, zeby otwarcie- ofert z%ozonych przez Wykonawcow nastapl%o '
w-ustalonym miejscu i terminie,
b) sprawdzenie, czy oferty zostaly ziozone zgodnie w wymogami oraz czy
nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia, :
c) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie zostaly zwrécone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okreslonego w ustawie PZP,
d) ogtoszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfmansowame
Zamobwienia — bezposredmo przed otwarciem ofert,
e) otwarcie ofert, . ' ' L
) wykonywame lnnych czynnosc; ktére nie zosta%y na mocy’ przeplsow prawa -
- lub . niniejszego: - Regulaminu  zastrzezone do - kompetencjii “Komisji -
fub Kierowmka ZamaWIancego '

§19 Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaije lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcoéw odnoénie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i~ niezwlocznie przekazuje informacje o 1ch wplynieciu
Przewodniczgcemu Komlsy ‘

- . ¢) przekazuje wyjasnienia lub mformaqe o zmianach w SIWZ wszystkim
- Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ, - : ,

d) umieszcza wyjasnienia do tresci SIWZ lub informacje o ]ej zmianach
na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl,

e) obstuguje korespondencie przychodzacg i wychodzgcg w sprawie
posiepowania,

f) sporzadza protokot zebrania Wykonawcow, jeZeIi zostato ono zwotane.

_g) przekazuje do wiasciwej komorki organizacyjnej Zamawiajgcego, jezeli
zachod2| taka potrzeba pore;czema i gwaranc;e weksle czek; oraz mnego_’f



http://www.powiat/owici.pi

rodzaju dokumenty skiladane przez Wykonawcéw jako wadium
oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium Wykonawcom,

h) przekazuje do wiasciwej komérki- organizacyjnej Zamawchego, Jezeh
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez. Wykonawcow jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,.

i) archiwizuje dokumentacje postepowania.

V. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | 1 OCENA OFERT

§20. Komisja dokonuje czynnoscl zmazanych z badamem i ocena ofert
zgodnie z ustawg PZP.

§21 W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygmec w g%osowamu
zwyklg wiekszoscig gtoséw. W przypadku rownej liczby gloséw ,za” i ,przeciw’,
rozstrzyga gtos Przewodmczqcego

§22. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sig od gtosu. Moze natomiast zqdac

zatgczenia jego plsemnego stanow1ska do protoko+u poste;powanta

§23. Czlonek KomlSjI moze odmoéwi¢é wykonania polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli jest ono niezgodne z prawem, nosi znamiona
przestepstwa lub narusza interes publiczny. .

§24. Po dokonaniu czynno$ci zwigzanych z badaniem i oceng ofert Komisja
moze skierowac¢ do Zarzadu Powiatu towickiego wnioski o:

a) wykluczenie okresionych wykonawcdw z postepowania,

b) odrzucenie ofert podlegajgcych odrzuceniu,

¢) uniewaznienie postepowania,

d) zwiekszenie kwoty na realizacje zamodwienia w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ki6érg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, . :

A e) <dokonanle wyboru najkorzystniejszej oferty

§25. O rozstrzygnle;mu postepowania Sekretarz Komlsp za\‘/vi‘s'adanﬁ_i'a..

: '_Wykonawcow w'sposdb okreslony w ustawie PZP.

VI. ODWOLANIA

§26. O wniesieniu odwotania w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia
Przewodniczacy Komisj_i informuje niezw%ocznie Zarzad Powiatu towickiego. o

_ §27. Wraz z zawxadomiemem Zarzadu POWlatu towickiego, Przewodnlczacy
Komisji wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypadaé najpdzniej
2 dni po dacie wniesienia odwofania.

§28. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonawcom kopie wnles;onego
odwotania, jezeli dotyczy ono tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ — ‘zamieszcza
je rébwniez na stronie internetowej, na ktérej jest dostepna’ SIWzZ, wzywajac_

" _Wykonawcow do wzus;ma udz;a%u W postepowamu odwo’rawczym -



" VII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJ!

§29 Komis;a konczy prace konczy prace z dnlem podpisanla umowy
w sprawie zamowienia publicznego a w przypadku uniewaznienia postepowanla -
- po uprawomocnlemu sie tej decyzji. :

§30. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie
majg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz inne przepisy regulujgce
udzielanie zamoéwien.

| ZATWIERDZAM




