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-~ w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i przéprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, kiérego przedmiotem jest. Dostawa sprzetu komputerowego
w ramach projektu pn. ,\W szkole jak 'w pracy - rozw¢j infrastruktury szkolnej kluczem podniesienia -
kwalifikacji zawodowych uczniow”.

Na podstéme art. 32 ust.’'2 pkt 3. ‘ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie pOWIatowym
(tj. Dz.U. 2 2019 r. poz. 511) oraz ha podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dma 29 stycznia 2004 r. Prawo ‘
zamowien pub[tcznych (t} Dz. U. z 2018 poz. 1986, 1603 12215)

Zarzad Pow;atu Low:ck:ego uchwala, co naste;pUJe

§1. Powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepoWania o udzielenie zamowienia
publicznego, kibrego przedmiotemn jest Dostawa sprzetu komputerowego . w ramach" projektu

N pn. W . szkole ;ak w pracy - rozwdj infrastruktury szkoinej kluczem podniesienia kwalifikacji

S Zas movder Py ‘*hcmjcn

zawodowych uczniéw” dorazng. komisje - przetargowa, a sposrod jel cz%onkow pizewodmczqcego -
oraz sekretarza, w nastepujacym skiadzie: -

1) Edward Reske | Przewodniczgoy Komisji -
- 2) "~ Magdalena Zuraws,ka _ . Sekretarz Komisji .

3)  Jakub Bodek o o Crionek Komisji
'4)  Marek Kiak  Czionek Komisji

5) Rafal Pawlowski ' Czionek Komisji

6) Sylwia Gajda Czionek Komisji

7) Stlawomir Blaszczyk Czionek K'om‘isj i

8) Sebastian Zitkowsk ' _ ‘C‘z%onek Komisji.

S §2 Nadaje sueg reguiamm pracy kom:s_u przetargowej, stanovvtacy zafaczmk do nlnle;szej
- uchwaiy : ‘ : ‘ : S . - ‘

§3 Wykoname uchwaty pow1erza SIQ Starosme towickiemu.

§4. Uchwata wehodzi w zyc:e z dniem podjecia.

CZLONKOWIE ZARZADU: 11

Marcin Kosiorek .
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Regulamm Pracy
doraznej komisji przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzema
poste;powama o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedm:otem jest:
Dostawa sprzetu komputerowego
w ramach projektu pn. ,W szkole jak w pracy - rozw¢j infrastruktury
szkolnej kluczem podniesienia kwalifikacji zawodowych uczniéw”

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziatania = Komisji powo%anej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. . -
1) Komisja dziata na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu t.owickiego,
2) Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, :
3) Praca Komisji kieruje Przewodniczgcy Komlsn
4) W skiad Komisji powolywane sg co najmniej dwie osoby merytoryczne
w zakresie procedur okre$lohych w ustawie Prawo zaméwienn publicznych
- -oraz co najmniej 3 osoby merytoryczne w zakresie przedmiotu zaméwienia, -
5) Pierwszg czynnoscia Komisji jest zapoznanie sig z niniejszym regulaminem,.

§2. Cele powotania Komis;ji.
Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych, zwanej rowniez ,ustawg PZP”.

1. SKLADKOMISJI |

83, Zarzad Powiatu ftowickiego wskazuje Przewodnlczqcego Komisp
i ;ej Sekretarza spoéréd czionkéw Komisji.

§4. Niezwlocznie po zap’ozhaniu_ sie cztonkdw Komisji z oswiadczeniami
lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow, czionkowie Komisji sktadajg
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek
Wykonawcg wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem  lub innymi stosunkami,
ktére mogtyby budzié¢ zastrzezema co do jego bezstronnoscr w rozumlenzu
art. 17 ustawy PZP. :

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wylgcza z jej prac czionka, ktory:
a) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa.
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych,
b) nie zlozyt osw;adczema w term!nle wyznaczonym przez Przewodntczacego
P Kom&s;; : . : _ . _ '



c)- zlozyt odwiadczenie niezgodne z prawdg - w takim wypadku wytgczenie
nastepuje z chwilg uzyskania mformacp wskazu;acych na meprawdmwosc ,
~ o$wiadczenia,
d) - zZlozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa
w §4, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistma’fy ,

§6. O wylgczeniu czlonka Komisji Przewodniczgcy informuje Zarzad Powiatu
towickiego, ktéry moze powotaé nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczgcego
Komisji czynnoéci wy&aczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu Lowic;kiego. ‘

, §7. Czynnosca Komisji, jezell zosta’fy dokonane Z udziatem czionka
podlegajgcego wylaczeniu powtarza sie (z wyjatkiem otwarcia ofert), chyba
ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w kidrej czionek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie zlozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publlcznych
albo ztozenia oswsadczenla mezgodnego z prawda.

§8. Nie powtarza sie czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnoscz faktycznych
nie wp’rwvajacych na wynik postepowania:

§9. Odwo%ame cz%onka Komisji moze nastgpic¢ jezeli:
- a) .z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obow;qzkow
b) nieobecno$¢ czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie -
usprawiedliwiona przez Przewodniczacego Komisji, '
c) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw
lub obowiazkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien niniejszego
regulammu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji.

Il UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. Jezeli-dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu

-~ wymaga wiadomo$ci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji - 'sktada = Zarzadowi- "+

Powiatu towickiego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw).
2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzgd Powiatu £owickiego.

3.Przed przystaplemem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada =

o$wiadczenie, o ktorym mowa w §4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie kidrakolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien pub]scznych
4. Biegly przedstawia opinie na piémie w terminie okreslonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w pomedzenlach Komls;l '
-z g%osem doradczym i udzzeia dodatkowych wyjasnlen

Ill PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMESJI

§11.1. Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisji.

2. Czlonek Komisji jest zobowxqzany, najwczeséniej jak to jest mozliwe,

- powiadomi¢ Przewodniczgcego Komisji: o swojej nieobecnosci na posnedzenlu‘

KOI‘!‘HS]I podajac przyczyny meobecnosm ! : S



3. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czionka Komisji
na posiedzeniu podejmuje Przewodniczacy Kormsp

§12. Czlonkowie Komisji wykonujg pow;erzone im czynnosc; w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannoséci, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i doswiadczeniem. Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy
w szczegolnosci: _ ' ‘ :
a) udziat w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
~ z poleceniami Przewodniczgcego Komisiji.

§13. Cztonkom Komisji nie “wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji
zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegodlnosci informacji
zwigzanych z: '

' a) liczbg ztozonych ofert - do daty sk%adama ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tre$ci ztozonych ofert.

§14. Czlonek Komisji ma prawo .i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg
KomISjl

§15. Przewodniczacy Komisji klel'UJe jej pracami. Do jego obowzazkow nalezy' ‘
w szczegolnosci:

a)-odebranie oéwiadczenn cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w §4
oraz poinformowanie Zarzadu Powiatu towickiego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w.art. 17 ust. 1 ustawy PZP lub w § 5 niniejszego regulaminu,

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

. ©) podziat miedzy czionkdw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania

o udzielenie zamadwienia,

'_e) informowanie Zarzgdu Powiatu towickiego o problemach zwrazanych

“z pracamii Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,

f) - nadzdr' ‘nad - terminowym . i prawidtowym . dokonywaniem czynnosm. o

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

‘§ 16. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.: R ‘

a) zamieszczanie ogloszenia o zamoOwieniu na stronie  internetowej

- Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajacego, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub przekazywanie ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspoinot Europejskich jezeli warto§¢ zaméwienia wyrazona w ziotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
~art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych lub wykonanie innych
- czynnosci zwigzanych z wszczeciem postepowania w zaleznosci od trybu
udzielania zamédwienia,

b) umieszczanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz informaciji
okreslonych w art. 85 ust' 5 PZP na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl
gdy postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
lub ograniczonego, ,

a) prowadzenze dokumentacp postepowama W sprawue udaeiema zamowuema



http://www.powiat.lowicz.pl

b) organizowanie, w uzgodmemu z Przewodniczgcym Kormsp posiedzen

- Komisiji,

¢) obstuga techniczno- orgamzacy;na i sekretarska Komisji, w tym m. in. przyje;me
‘I rejestracja ofert,

~ d) umieszczanie informacji o wyborze oferty, lub. uniewaznieniu postgpowania
_ na stronie internetowej Zamawiajgcego,

e) - sporzgdzenie protokofu postepowania,

f) zamieszczanie ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia w Biuletyme ZamOWIen
Publicznych ' lub przekazywanie ogloszenia Urzedowi Oficjainych Publikacji -
Wspélnot Europejskich jezeli warto§¢ zamoéwienia wyrazona w ziotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstaw;e
aﬂ 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien pubhcznych ,

!V CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWAN!A

§17. Obow:qzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie
postepowania, ktérer umozliwi jego zakonczenle w mozI!W|e najkrotszym
“dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§18. Do obow:azkow Przewodmczqcego Komisji w toku postepowania nalezy
réwniez m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarc;e ofert z%ozonych przez Wykonawcow nastapt*o
w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami oraz czy
nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostaty zwrécone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okreslonego w ustawie PZP,

d) ogtoszenie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zambwienia — bezposrednio przed otwarCIem ofert,

e) otwarcie ofert, .

) wykonywanie 1nnych czynnosci, ktore nie zosta{y na mocy przepiséw: prawa'-v‘\

- lub - niniejszego . - Regulaminu  zastrzezone do kompetencji  Komisji-
lub Kierownika Zamawiajacego.

§19. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcéw odnoénie tresci SIWZ tub innych
dokumentow i niezwiocznie przekaZUJe informacje o ich wplynieciu
Przewodniczagcemu Komisj,

- ¢) przekazuje wyjasnienia lub mformac:]e o zmtanach W SiWZ wszystklm
- Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ, ‘ -

d) umieszcza wyjaénienia do tresci SIWZ lub mformaqe o jej zmtanach
na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl,

e) obstuguje korespondencje przychodzaca i wychodzgcg w sprawie
postepowania,

f) sporzadza protokét zebrania Wykonawcéw, jezeli zostato ono zwotane.

g) przekazuje do wiasciwej komorki organtzacyjnej Zamawiajgcego, jezelt

zachodzz taka potrzeba porc;zczenla i gwaranqe weksie czeki oraz. mnegov;- o



rodzaju - dokumenty sktadane przez Wykonawcow jako wadium
oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium Wykonawcom, ‘

h) przekazuje do witasciwej komérki organizacyjnej ZamaWiajacego jezeli
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez Wykonawcow jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, :

i) archiwizuje dokumentacje postepowania.

V. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANEEM | OCENA OFERT

. §20. Komlsja dOkOI‘\UJe czynnosca zwigzanych z badamem i ocena ofert
zgodnie z ustawg PZP.

§21. ‘W sprawach spornych Kbn"iisja dokonuje rozstriyginie;é w gioéowaniu
zwykia wiekszo$cig gtosow. W przypadku. réwnej liczby gloséw ,za” i ,przeciw”,
rozstrzyga gtos Przewodmczacego

§22. Cz%onek Komisji nie moze wstrzymaé sie od glosu. Moze natomlast zadac

za’(a}czema jego pisemnego stanomska do protoko&u postepowanta

§23. Czionek Komlsy moze odmow;c wykonania polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli jest ono niezgodne z prawem, nosi znamiona

_przestepstwa lub narusza interes publiczny.

§24. Po dokonaniu czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert Komisja
moze skierowaé do Zarzadu Powiatu towickiego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych wykonawcow z postepowania,
b) odrzucenie ofert podlegajgcych odrzuceniu,
€) uniewaznienie postepowania,
d) zwiekszenie kwoly na realizacje zamédwienia w przypadku gdy cena
najkorzystmejszej oferty przekracza kwote, ktora zamama;acy zamierza
. przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
ey dokonanle Wyboru na;korzystme;szej oferty.

§25. O rozstrzygmemu postepowama Sekretarz Kom;sp ~ zawiadamia
Wykonawcow w sposob okreslony w ustawie PZP. i

Vi. ODWOLANIA

§26. O wniesieniu odwotania w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia
Przewodniczgcy Komisji informuje r'tiezw%ocznie Zarzad P-owiatu Lowickiego

§27 Wraz z zawiadomieniem Zarzqdu Powiatu Lownckiego Przewodnsczacy ,
Komisji wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypadac najpozniej
2 dni po dacfe wniesienia odwotania. :

§28. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonawcom kopie whiesionego
odwoftania, jezeli dotyczy ono tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ - zamieszcza
je réwniez na stronie internetowej, .na ktérej jest dostepna SIWZ wzywajqc

o Wykonawcow do wzrecsa udzna%u w postepowamu odwo%awczym :



VIt ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§29 Komlsja konczy prace konczy prace z dniem’ podplsama umowy"
w sprawie zamowienia publicznego, a w przypadku uniewaznienia postepowansa -
- po uprawomocmenlu sie tej decyzji. o :

§30. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie -
majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz inne przepisy regulujgce
udzielanie zamowien. }
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