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Zarzadu Powiatu Lowickiego

zdnla 059, Meniaon DA~

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowaria
0 udzielenie zamowienia publicznego, kidrego przedmiotem jest: Dostawa sprzetu do pracowni
agrotroniki | pracowni silnikéw ZSP nr 2 RCKU i P w towiczu w ramach projektu pn. ,W szkole
jak w pracy - rozwdj infrastrukiury szkolnej kluczem podniesienia kwalifikacji zawodowych uczniéw”.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
{tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 511) oraz na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22018 poz. 1986, 1603, 221512 2019 r. poz. 730) ‘ '

Zarzad Powiatu t owickiego uchwaia co nastepuje:

§1. Powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
. publicznego, kidrego przedmiotem jest: Dostawa sprzetu do pracowni agrotroniki i pracowni silnikow
—, Z8P nr 2 RCKU i P w tfowiczu w ramach projektu pn. W  szkole
jak w pracy - rozwdj infrastruktury szkolnej kiuczem podmessema kwalifikacji zawodowych uczniow”
dorazng komisjg przetargowg, 'a spos$rdéd jej czionkdw, ' przewodniczgcego oraz sekretarza,

- w nastepujgcym skiadzie: ‘

1)  Slawomir Blaszczyk , Przewodniczgcy Komisji
2) Magdalena Zurawska :  Sekretarz Komisji
3) Katarzyna Mankowska * Czlonek Komisji.

§2. Nadaje sie regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Lowickiemu.

§4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

. CZLONKOWIE ZARZADU:
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Zatgeznik

do Uchwaly Nr Aw(\@ﬂ&ﬁ
- Zarzadu Powiatu Lowickiega.
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- Regulamin Pracy
doraznej komisji przetargowej powoianej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
Dostawa sprzetu do pracowni agrotroniki i pracowni silnikéw ZSP nr2
RCKU i P w Lowiczu w ramach projektu pn. ,,W szkole
jak w pracy - rozwdj infrastruktury szkolnej kluczem podmes:ema -
kwahf:kacu zawodowych uczniow”

POSTANOWIENIA OGOLNE

‘ §1.  Podstawy dziatania Komisji powotane; do przygotowama

i przeprowadzenla postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. -

1)  Komisja dziata na podstawie Uchwaty Zarzadu Powiatu towickiego,

2) Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania,

3) Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy KomlSjl

4) W skiad Komisji powolywane sg co najmniej dwie osoby merytoryczne
w zakresie procedur okreSlonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych
oraz co najmniej 3 osoby merytoryczne w zakresie przedmiotu zaméwienia,

5) Pierwszg czynnoécia Komisji jest zapoznanie sie z niniejszym regulaminem.

§2. Cele powotania Komisji.
Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdwien publicznych, zwanej réwniez ,ustawg PZP". =

L. SKELAD KOMISJI

§3. Zarzgd Powiatu towickiego -wSkézuje Przewodniczacego Komisji
i je] Sekretarza spos$rod cztonkow Komisii. .

~ §4. Niezwiocznie po zapoznaniu sie czionkéw Komisji z o$wiadczeniami
lub. dokumentami ziozonymi przez Wykonawcow, cztonkowie Komisji sktadajg
pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powigzarn z ktérymkolwiek
Wykonawca wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami,
ktére mogtyby - budzié zastrzezenia co do jego bezstronno$ci w rozumieniu
art. 17 ustawy PZP. |

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wylgcza z jej prac czionka, ktdry:
a) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu kiorejkolwiek z okolicznoéci, o kiérych mowa
- wart. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieti publicznych,
by . nie zZiozyt oswnadczema w termlnle wyznaczonym przez Przewodnlczqcego
R KomISJi : . ‘ : ‘



c) zlozyt oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wytaczenie
~ nastgpuje z chwilg uzyskama mfcrmacp wskazujgcych na n;eprawdzuwosc
- o$wiadczenia,
d) ziozyt zgodne z prawdq oswiadczenie o braku okolicznoéci, o ktérych mowa
W §4 jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci, takle zaistniaty.

§6. O wylgczeniu cztonka Komisji Przewodnlczqcy informuje Zarzad Powiatu
towickiego, ktdéry moze powotaé nowego czionka Komisji. Wobec Przewodniczacego
Komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu t.owickiego.

} §7. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czionka
podlegajacego wylgczeniu powtarza sie. (z wyjatkiem otwarcia ofert), chyba |
Zze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio.
do sytuacji, w kidrej cztonek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie ziozenia
oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien pubhcznych
albo ztozenia osw;adczema niezgodnego z prawdq '

§8. Nie powtarza sie czynnosm otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
nie wp%ywajqcych na wynik postepowania.

§9. Odwotanie czionka Komisji moze nastgpié jezeli:

‘a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkoéw,

b) nieobecnos¢ czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona przez Przewodniczacego Komisji, .

c) czlionek Komisji nie wykonuje nafozonych na niego obowigzkoéw
lub obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, postanowieri niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisiji.

Il. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. Jezeli dokonanie oceny_ ofert 1ub innych czynnoscn w postepowaniu

' wymaga ‘wiadomosci 'specjalnych, * Przewodniczacy - Komisji “sktada Zarzadowi

Komis;t poda;qc przyczyny meobecnoscu

* Powiatu towickiego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).:
2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzgd Powiatu Lowickiego
'3.Przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada
~ oswiadczenie, o ktérym mowa w §4. Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego ZadeIe ktorakolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publlcznych
4. Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji -
'z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

lIl. PRAWA | OBOWIAZKI CZt ONKOW KOMISJI

§11.1. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisji.

2. Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczeséniej jak to jest mozhwe
powiadomic Przewodniczacego Komisji o sw01e1 meobecnoscz na posnedzemu



3. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji
“na posiedzeniu podejmuje Przewodniczacy Komisji. :

§12. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci,. kierujgc. sie wytacznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i doswiadczeniem. Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy
w szczegoInosci: ’
a) udziat w posiedzeniach Komrsp
b) wykonywanie innych czynnosci zw;azanych z pracami_Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisii.

§13. Czionkom Komisji. nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informaciji
zwigzanych z -przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacii
zwigzanych z: . ' .

a) liczbg zlozonych ofert — do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci zlozonych ofert.

§14. Czionek Komis}i ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Komisji oraz prawo wgladu we wszystkle dokumenty Zwigzane z praca
- Komisji. ‘

§15. Przewodniczacy Komssy klerU}e jej pracami. Do jego obowrazkow na!ezy
W szczegdlinosci:
a) odebranie oS$wiadczen czlonkéw Komlsp, o ktérych mowa w §4
oraz poinformowanie Zarzadu Powiatu Ltowickiego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP lub w § 5 niniejszego regulaminu,
b) wyznaczanie terminéw posiedzent Komisji,
c) podziat miedzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamdwienia,
o e) informowanie . Zarzgdu Powiatu towickiego- o problemach zwuazanych "
-4 ozepracami Komtsn w toku postepowama o udzielenie zaméwienia, B
f) - nadzér nad terminowym i prawidlowym = dokonywaniem czynnosc:
~w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. .

§ 16. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji- na!ezy m.in.:
_a) zamieszczanie ogloszenia o0 zaméwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego, w Biuletynie Zaméwien
~ Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich jezeli warto§¢ zamoéwienia wyrazona w ziotych jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwienl publicznych lub wykonanie innych
czynnosci zw;azanych z wszczeciem postepowania w zaleznosci od trybu-
udzielania zamowienia,

b) umieszczanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz informaciji
okreslonych w art. 85 ust 5 PZP na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl
gdy postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu meogramczonego '
lub ograniczonego,

a) prowadzeme dokumentaCJl postepowama w spraWIe udmelema zamownema



http://www.powiat.lowicz.pl

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczqcym Komisji, posie‘dzer’a
- Komisji, v

C) obs%uga techmczno orgamzacyjna i sekretarska Komisji, w tym m.in. przyje;c;e'
i rejestracja ofert,

d) umieszczanie informacji o wyborze “oferty, lub uniewaznieniu postepowania
na stronie internetowej Zamawiajgcego,

e) sporzadzenie protokotu postepowania,

f) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zaméwief
Publicznych lub przekazywanie ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspoinot Europejskich jezeli warto$¢ zaméwienia wyrazona w ziotych jest -
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstaw:e
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien pubhcznych ‘

V. CZYNNOSCl W TRAKC!E POSTE,POWAN!A

§17. Obownqzk:em Przewodmczacego Komisji jest takie prowadzenie
postepowania,  ktore umoziuw: jego zakonczenie w mozliwie | najkrotszym
dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.’

§18. Do obowigzkdéw Przewodnlczacego Komisji w toku postepowanla nalezy
réwniez m.in.: ‘
a) zapewmeme zeby ‘otwarcie ofert z&ozonych przez Wykonawcow nastgpio
_ w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogaml oraz czy
nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostaly zwrocone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okreslonego w ustawie PZP,

d) ogtoszenie kwoty, jakg Zamama;acy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofer’t

e) otwarcie ofert, '

S “f). .wykonywanie innych - czynnosm ktére nie zosta%y na mocy przeplsow prawa‘r R

© = ub - ninigjszego.  Regulaminu  zastrzezone do- kompetencji - Komisji
fub Kierownika Zamawiajgcego. :

§19. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji-m.in.:

a) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcdw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw | niezwtocznie przekazuje informacje o ich ‘Wplynieciu v
Przewodniczgcemu Komisiji, ‘

" ¢) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim

- Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

d) umieszcza wyjasnienia do treSci SIWZ lub informacije o ‘jej zmianach
na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl,

e) obstuguje korespondencje przychodzaca i wychodzacg w sprawie
postepowania, : '

f) sporzgdza protokét zebrania Wykonawcow, ;ezeh zostato ono zwotane.

g) przekazuje do wiasciwej komorki organlzacyjnej Zamawsajacego, jezeli

zachod2| taka potrzeba poreczema | gwaranc;e weksle czekl oraz. mnego, SR


http://www.powiatlowicz.oL

~rodzaju dokumenty sktadane przez Wpykonawcow jako wadium
oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium ‘Wykonawcom,

h) przekazuje do wiasciwej komoérki organizacyjnej Zamawsajqcego, Jezeif
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez. Wykonawcow jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, :

i) archiwizuje dokumentacje postepowania.

V. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA OFERT

§20 ‘Komisja dokonuje czynnosc:i zwaqzanych z badaniem i oceng ofert
zgodnle z ustawq PZP :

, §21.v.W sprawach spbmych Komisja dokonuje rozstrzygni,ev;é W giosowahiuv
zwykltg wigkszoscig -gtosow. W przypadku roéwnej liczby glosow ,za” i ,przeciw’,’
rozstrzyga gtos Przewodniczgcego.

§22. Cztonek Komisji nie moze wstrzymacé sig od glosu. Moze natomiast zada¢
zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania. '

§23. Czionek - Komisji moze odméwié wykonania polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli jest ono niezgodne z prawem nosi znamiona
. przestegpstwa lub narusza interes publzczny

§24. Po dokonamu czynnosci zwigzanych z badamem i 'oceng ofert Komisja
moze skierowa¢ do Zarzadu Powiatu Lowickiego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych wykonawcow z postepowania,
b) odrzucenie ofert podlegajgcych odrzuceniu,
C) uniewaznienie postepowania,
d) zwigkszenie kwoty na realizacje zamoéwienia w przypadku, - gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktora zamaWiancy Zamierza
. przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, - :
B '-ré)--.'-'dokonanle wyboru najkorzystniejszej oferty

, §25 O rozstrzygnieciu  postgpowania Sekretarz KO!’THSJI zawiadamié
Wykonawcow w sposob okreslony w ustawie F’ZP '

VI. ODWOLANIA

§26. O wniesieniu odwotania w postepowaniu o udzielenie Zamow1ema
Przewodnlczacy Komisp mformu;e mezwfoczme Zarzad Pow1atu towickiego.

§27. Wraz z zaWIadomlemem Zarzadu Powxatu towickiego, Przewodmczacy
Komisji wyznacza termin' posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypadaé najpézniej
2 dni po dacie wniesienia odwotania. -

‘ §28. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonawcom kopie wniesionego
odwotania, jeZeIi dotyczy ono treéci ogloszenia lub postanowiert SIWZ — zamieszcza
je réwniez na. stronie internetowej, na ktorej jest dostepna SIWZ wzywajac
Wykonawcow do wzu—;:CIa udznafu w poste;powanlu odwo%awczym : =



VII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§29. 'KOmisja‘ koficzy prace koriczy - pface z dniem pOdpisania UMowy
- W sprawie zamoéwienia publicznego, a w przypadku uniewaznienia postepowania —

- po uprawomocnfeniu sie tej decyzji. .

§30. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie
maja przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz mne przepisy regulujace
udzzeiame zamowien.
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