Zarzadu Powiatu Lowick o
z dnia ..Qﬁ..ﬁ.\%‘).‘t\.&%...&g/\sv o

w sprawie powotania statej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowat:

o udzielenie zaméwieri publicznych w ramach projektu pn. W szkole jak w pracy — rozwéj

infrastrukiury szkolnej kluczem podniesienia kwalifikacji zawodowych ucznidw”,

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1988 1. © samdrzqdzie powiatowym
(tj. Dz.U. 2 2019 r. poz. 511) oraz na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986, 1603,2215, z 2019 r. poz. 531 730)

Zarzad Powiatu Lowickiego uchWaia, co hastepuje:
§1. Powoluje sie statg komisje préet_argowq, zwang dalej ,Komisjg’, do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych w ramach projektu pn. ,\W szkole

jak w pracy — rozwdj infrastruktury szkolnej kluczem podniesienia kwalifikacji zawodowych uczniow”
S w nastepuigeym skiadzie:

1) Stawomir Blaszezyk =~ " Przewodniczacy Korﬁisj‘i

2)  Rafat Pawlowski Sekretarz Komisji
3) Magdalena Zurawska Cztonek Kornisji

§2. N'a'daje sie regulamin pracy Komisji, stanowiqcy za%écznik do niniejszej uchwaly.
§3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie t.owickiemu.

§4. Uchwata wchodzi w 2zycie z dniem podjecia.
CZLONKOWIE ZARZADU:

- .Marcin Kosiorek™ . . o i

| Lotk



Sporzadzita Magdalena Zurawska
01.08.2019r. :



Zatgcznik ‘

do Uchwaty Nr . Q&A Q’O,@
Zarzady Bowjatu Lowickiego

z dnia ! 8

REGULAMIN PRACY KOMISJI STALE] KOMISJI PRZETARGOWE)

POWOLANEJ DO PRZYGOTOWYWANIA | PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE

w

ZAMOW!EN PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU PN. ,,W SZKOLE JAK W PRACY -

- ROZWOJ INFRASTRUKTURY SZKOLNEJ KLUCZEM PODNIESIENIA KWALIFIKACJI

ZAWODOWYCH UCZNIOW”

ROZDZIAL |
‘Postanowienia ogélne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okredla tryb pracy stafej
komisji przetargowej, = zwanej dalej ,komisjg”, powotanej do przygotowywania -
i przeprowadzania postepowan” 0. udzielenie .zaméwien publicznych w ramach projektu
pn. ,W szkole jak w pracy — rozwdj infrastruktury szkolnej kluczem podniesienia kwalifikacji
zawodowych uczniow”.
Regutamin stosuje sie do udzielania zamdwien, ktérych wartosé przekracza 30 000,00 euro,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. — Prawo zamowier pubhcznych zwanej
dalej ,ustawg”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
Hekroé¢ w regulaminie jest mowa o kierowmku zamawua;acego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec Zarzqd Pownatu tow:ckaego ‘

- Rozdziat il -
: Tryb'pracy komisji

. 82
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sig wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem. -

RE S §3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
whioski czionkow komlsy tak aby umozliwic wype’miame przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zostac sporzqdzony protokét, w ktérym w szczegoinosc: opisuje sie:

‘przebieg posaedzema wymk: g%osowan, czynnosc: dokonane przez przewodnaczqcego//



sekretarza/ czlonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji’ w zakresie ich obowiazkow
przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji biorgcych
udziat w danym posiédieniu komisji powinien zostaé odnotowany przez przewodniczgcego
komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastizezenia
co do zgodnoéci z przepisami ustawy, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka komisji.

Komisja przyimuje rozstrzygniecia w obecnoéci €0 hajmniej dwoéch jej czionkdw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosici mniej 'ni'i:‘ dwoéch czfonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin. o ’ S .
Cztonek komisji- niezgadzajacy sie z brzyjetym rozétrzygnieciem komisji obowigzany jest:
do przedstaw:ema pisemnego uzasadmenla swojego stanowiska (zdanie odrebne)}, ktére doiqcza
sig do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzgdzony).

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg  pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiedn'io.

§4 S

Czlonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.

Oéwiadczenie, o ktérym- mowa w ust. 1, czlonkowie komisji sktadajg niezwiocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okol:cznosa uzasadniajace zlozenie tego
os$wiadczenia ujawmq sie na wczesniejszym etapie postepowama o udzielenie zaméwienia
publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia oéwiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczyé sie z udziaiu

. wpostgpowaniu o udzielenie zaméwienia - pubhcznego pow;adamlajac 0 tym na prsmle, o
przewodmczqcego komisji oraz kterowmka zamaw:a;acego, a w przypadku przewodnaczacego h

komisji— kierownika zamaw:ajqcego

Czynnos$ci w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgca wytgczeniu po powzieciu przez hig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyiagtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku ntezfczema przez cztonka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia osw;adczema meprawdz:wego '

: §5
" Komisja moze wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego o powotanie bieglego do wykonania
okreélonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych. :
“Whniosek powinien zawieral okresleme przedmiotu opinil, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzema bleg’rego a takie — o lle jest to mozhwe - wskazanle

L ;kandydatury bleg{ego



3.

4,

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pisSmie, a na zadanie vkomisji mogg uczestniczyé w jej
pracach z gtosem doradczym. v ’
Postanowienia § 4 stosuje sie odpow1ed nio do bleg’fych

§6

W zakresie przygotowania postepowama o udzielenie zaméwienia publicznego komisja przygotowu;e

i przekazuje kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia: -

1)
2)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

“projekt  specyfikacji iStotnych ‘warunkéw zamoOwienia, zaproszenia do skiadania ofert,
zaproszenia do. dlaiogu lub zaproszema do negocjacj, wraz z |stotnym| postanowieniami umowy
w sprawie zaméwienia publicznego / wzorem umowy;

projekty annych dokumentow koniecznych do przeprowadzenaa poste;powa nia o udzielenie
zamowienia pubi:cznego

§7

W zakresre przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia pubhcznego komis;a

wykonu;e w szczegblnosci nastepujace czynnosci:

1} zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Pubhcznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2} zamieszcza - ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwied Publicznych
albo przekazuje do o‘pub'iiko‘wania Urzedowi Publikacji Unii 'Europejskiej ogloszenie
dbdatkowych informacji, info‘rmacje 0 niékompietnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczegblnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim — w przypadku
podjgcia takiej decyz;i przez klerowmka zamawsa}qcego

:5} zamieszcza w B:uietyme Zamow:en Pubhcznych aibo przekazwe do opubhkowama Urzedom

Publikacii Unii EUYOpEjSkIEj ogioszeme o zamiarze zawarcia ‘umowy -~ w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publi lcznego prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnien- dotyczqcych treéci specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia; :

7) przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiathego projekty zaproszer'\, informacji
oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy;

.8) prowada negoqaqe albo. dialog z wykonawcaml W przypadku gdy ustawa prZEWIdUJe

prowadzeme takich negocjacji albo dialogu;
9) dokonuje otwarcia ofert; : : v
10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udz&a’fu w postepowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogfoszeniem, wnioskdw
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
-elektronicznej; v

lll) wzywa wykonawcow do uzupe’m:ema lub wyjasmema " dokumentéw wymaganych‘

e vod wykonawcow Iub do wyjasmema tresu oferty, S



12) wnioskuje do kierownika zamaWiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawg; » v

13) wnioskuje do kierownika’ zamaw;ajqcego o} odrzuceme ofert W przypadkach przewidzianych
ustaws; , .

14) przygotowuje propozyqe wyboru oferty najkorzystniejszej bad? wmosku;e do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

15) dokonuje analizy wniesionyth $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg ‘odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi
na informacjg o podjetej niezg‘od‘ni'e' z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnodc;

16) wnioskuje do wykonawcéw o przed%uienie terminu zwigzania oferta, przediuienie okresu

) waznosci wadium, a takze wzakres:e zatrzymama wadium - w przypadkach okreslonych .
‘ ustawq,

17) przygotowuje projekt mformacp do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwmzama
ofertg; :

18} sprawdza wniesione przez wykonawcq zabezp:eczeme nalezytego wykonania umowy; -

19) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozyqe W zakreSIe okreslenia warunkow

" przeprowadzenia aukqu elektronicznej; - ’ ‘

20} wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamodwien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja kaonﬁje w szczegdlInosci nastepu}qce czynnosci: '

1} bezposrednio pried otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamodwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3} sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

4} otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,

v termmu wykonania zamowaema pkrgs‘u gwarangji- i warunkow - pfatnoéci zawartvch

wofertach : T T T T e
3. Komisja zwraca oferty zfozone po terminie.
4. Cztonkowie komisji dokonujg oceny ofert’ wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. lub zaproszeniu do sktadania ofert,
po szczegbiowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

~ Rozdziatlii
Prawa i'o'bowiazki cztonkow komisji

§8
Biorgc udzial w pracach komisji cz’fonkowievkomisji majg prawo w szczeg6lnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;
2} uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3} zgtaszania przewodmczqcemu komis;x w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkqonowania komlsp ‘ '



4) wnioskowania o powotanie biegtego.

: §9
1. Do obowigzkow cztonka komisji nalezy. w szczegélnosci:
" 1) uczestniczenie w posiedzeniach i i pracach komisji;
’ 2) przygotowywan:e propozycji wyjasnies dotyczacych specyfikacji !stotnych wamnkow
zaméwienia; - '
3) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskéw
‘0 dopuszczenie do ‘ud'zi:a’fu W negocjacjach z ogfbszeniem, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w dialogu oraz wn.io‘skc’)w o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;
4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreélonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
2. Do obowigzkéw cztonka komisji, niebgdgcego przewodniczagcym ani sekretarzem komisji, nalezy
» w szczegdbinoscei: v
’ 1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1i 2 regulamihu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisii;
© 2} niezwioczne informowanie przewodnlczqcego komisji o okoliczno$ciach, ktére umemoz!lwnajq
udziat w pracach komisji. ’ ' '
§10
1. Do obowigzkéw przewodmczqcego komisji, poza obowigzkami wskazanym: w § 9 ust. 1
‘ ' reguiammu, nalezywszczegoinosa ‘ ‘
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczame termindw posiedzeni oraz zapewmeme
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;
2) odebranie od czionkow komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz o$wiadczery;
3) wnioskowanie do kierownika zamawiajqcego 0 odwotanie czlonka komisji, ktéry nie ziozyt
odwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
 ztozyt oswnadczeme 0 zaistnieniu. okohcznosa o ktorych mowa w art. 17 ust 1 ustawy albov

ztozyt meprawdz;we osw1adczeme o braku zaistnienia okohcznosc: o ktérych mowa

w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o] odwofame cztonka kom|5p z innych uzasadnionych
powodow; _ / : .
4} w razie potrzeby wnioskowanie do kzerowmka Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komlsp
~ do czasu wyfgczenia czionka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
5) podziaf prac przydzielanych cztonkom komisji;
6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebtegu prac komlsp w tym o istotnych
. problemach zwigzanych z pracami komisji; ‘
7) nadzorowame prowadzema dokumentacji postepowania przez sekretarza kom:sp
. 8) nadzorowanie dostepu zamteresowanych wykonawcodw do dokumentacji postepowama
2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

v §11
1. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy w szczegéinosci:
1) dokumentowanie czynnosa komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wrazzzaiqczmkaml SR o E Lo :



2) sporzadzanie protokotéw z posiedzert komisji, jezeli przewodniczacy komisji zdecyduje
o koniecznosci ich sporzgdzenia; ) ‘ . , ' ,

3) udziat w opracowywaniu ' treéci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpienn zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem; ’

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidiowym wypeimamem dokumentacji postepowama przez. czionkdw
komlsp

6} odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwnazanych Z postepowamem,

7} przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
, a} udostepnlema jej wykonawcom oraz blegiym

b) przekazama wiasciwym organom prowadzgcym postgpowania wyjasniajace tub kontrole
c) dokonania jej archiwizacji. :

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§12
Obowigzki cztonkow komisji wygasajg z dniem zakonczenia rzeczowej realizacji projektu
pn. ,W szkole jak w pracy — rozwdj mfrastruktury szkolnej kluczem podniesienia kwahfkaql

zawodowych uczniéw”




