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, Zarzadu Pgwiatu Lowickiggo
~ zdnia .0 .-.d(@ip.wﬁz\...éélﬁ .o

w sprawie powotania stalej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowaft -
o udzielenie zaméwien publicznych w ramach zadania inwestycyjnego i projektu pn. ,Poprawa jakoéci
powietrza poprzez .przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych w budynkach uzyteczno$ci
publicznej na terenie Powiatu fowickiego”.

Na podstawie art. 32 ust. Z’pkt-a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym'.
(). Dz.U. z 2019 r. poz. 511) oraz na podstawie art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986, 1603, 2215, z 2019 r. poz. 531730}

'Zarzad F?oWiatu ?.owickiego uchwala, co nastepuje:
§1. Powoluje sie statg komisie przetargowa, zwang dalej ,Komisjg”, do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w ramach zadania inwestycyjnego .
i projektu pn. ,Poprawa jakosci powietrza poprzez przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych
w budynkach uzytecznosci publicznej na terenie Powiatu towickiego™ w nastepujacym skiadzie:

1) Edward Reske ' Przewodniczacy Komisji

2) Magdalena Zurawska - Sekretarz Komisji
3) JakubBodek =  Czlonek Komisji
4) " Rafat Pawlowski - Czionek Komisji

5) Marek Kiak Cztonek Komisji

§2. Nadaje sie regulamin pracy Komisji, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaly.
§3. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie towickiemu.

. §4 Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. = = - .. o
' CZLONKOWIE ZARZADU:
Mércin Kosiorek —

Piotr Ma[czyk

Janusz Michaiak




Sperzqdzﬂa Magdaiena Zurawska

O’i .08.201971.
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Zarzadyu Powiatu towickiego
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REGULAMIN PRACY KOM!SJ! STAtEJ KOMISH PRZETARGOWEJ
' POWOLANEJ DO PRZYGOTOWYWANIA | PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE -
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU PN. ,,POPRAWA JAKOSCI POWIETRZA
POPRZEZ PRZEPROWADZENIE PRAC TERMOMODERNIZACYJNYCH W BUDYNKACH
UZYTECZNOSC! PUBLICZNEJ NA TERENIE POWIATU LOWICKIEGO”, :

ROZDZIAL |
~ Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy statej
komisji  przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powofanej do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwiert publicznych w ramach projektu
pn. ,Poprawa jakosci powietrza poprzez przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych
w budynkach uzytecznosci publicznej na terenie Powiatu towickiego”.

2. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwies, ktérych wartosé przekracza 30000,00 euro,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. — Prawo zamoéwient publicznych, zwanej
dalej ,ustawg”.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sig przepisy ustawy.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawmjacego nalezy pod tym pojeciem
rozurmec Zarzad POW|atu townckiego , ‘

.Rozdziat Il
Tryb pracy komisji

§2
Cztonkowie komivsji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob- bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wyltgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
, v §3 .

Komisja pracujé kolegialnie.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione

wnioski czionkdéw komisji, tak aby umozliwié wypetnianie przez nich mnych -.obowigzkdéw

stuzbowych,” ,
3. . Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzgdzony protokdt, w ktérym w szczegdinoscei opisuje sig:
~przebieg . posiedzenia, wyniki glosowan, "czynhps'c‘i' “dokonane przez, ' przewodniczacego/



sekretarza/ cztonka komisji, zadania przydzielone czionkom komisji w zakresie ich obowigkéw

przez przewodniczacego komisji. Brak podplsu ktéregokolwiek zczionkow komisji bieraeych »
udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodnizggego

komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu s3 zastrelenia

co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokofu zafgcza sie rowmez pisemne zastrzezema

cztonka komisji. v |

Komisja przyjmuje roistrzygniecia w obecnodci co najmniej trzech jej cztionkéw, w dredze

glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej mdymdualnych ocen.

wW przypadku obecnosci mniej niz trzech czx‘onkow kom:s;n jEj przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin. ' '

Cztonek komisji mezgadza;acy sie z: przy;etym rozstrzygnigciem. komisji obowaazany jest

- do-przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdame odrebne), ktére dofgcza
sie do protokotu posiedzehia {jesli zostat sporzadzony).

Czionkowie komisji, ktoérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

, §4 .

. Czlonkowie komISJl sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktdrych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji skiadajg niezwiocznie
po zakoficzeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego
" oéwiadczenia ujawnig sie na wczeéniéjszym etapie postqpowania 0 udzielénie zamowienia
publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, cztonek komisji chowiazany jest do.ponownego ziozenia o$wiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1. 7 .

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowama okolicznoéci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ sie z udziatu

' r.wpostepowamu 0 udzielenie. zamowienia pub!:cznego powmdamlajqc o tym na pasrme___‘ IR
o przewodmczqcego kom;sy oraz kierownika zamaw;ajqcego, aw przypadku przewodmczacego' B h

lkomlsp — kierownika zamawia jgcego.

-Czynnoéci. w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjgte * przez “osobg
podiegajaca wyltgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoSci
faktycznych nlewp%ywajqcych na wynik postepowania.

Postanowneme ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nleziozema przez cztonka komlsil"

_ oéwiadczenia lub ziozenla o$wiadczenia meprawdawego

, -85
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powov’falnie biegtego do wykonania
okredlonych w toku jej prac czynnodci, jezeli do ich wykonanla wymagane jest possadame
wiadomosci spec;a!nych o
Whniosek powinien zawieraé okreSlenie przedm:otu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty. wynagrodzenla biegtego, a takze - o ile Jest to mozliwe ~ wskazanle

. .,._kandydatury bneg’rego



3.

4.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z glosem doradczym. -
Postanowienia § 4 stosuje sig odpowuedmo do b:egfych

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamodwienia publlcznego komisja przygotowuje
" i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)

2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;

projekt specyfikacji istotnych warunkow éaméwiehia zaproszenia do skfadania ofert,
zaproszenla do dial ogu tub zaproszenia do negoqaql, wraz z lstotnyml postanomemaml umowy
w sprawie zamow;ema publicznego / wzorem umowy;

projekty mnych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udz;e}enie
zaméwienia publicznego. '

§7

- W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzzeleme zamowxema pubhcznego komisja

wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci: : :
1} zamieszcza ogloszenie 0 zamdwieniu w Biuletynie Zamdéwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej; -

2} zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie < Zamodwienn Publicznych

albo przekazuje do opublikowania Urze:doWi ‘Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie
dodatkowych informacji', informacje o niekomp!etnéj procedurzé lub sprostowanie;

3) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogtoszenie o zamowieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczegolnodci w dzienniku tub czasopisémie o zasiegu ogolnopofskim - W przypadku
pOdeCIa taklej decyzji przez kierownika zamawna}qcego, : : :

5) zam:eszcza w Biuletynie Zaméwien Pubhcznych aibo przekazu;e do opubhkowama Urzedom

Pubhkacp Unii Europejskiej og’roszenle o zamiarze zawarcia umowy = w postepowamw
o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia z wolinej reki;
6) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczqcych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia;
7) przygotowuje i przedkfada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaprosieﬁ, informacji
oraz innych dokumentdw wymaganych przepisami ustawy; | '
8) prowadZI negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ‘ustawa przew:dUJe
prowadzenie takich negoqaql albo dlalogu :
9) dokeonuje otwarcia ofert; .
10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniy,
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wmoskow o dopuszczenie do udziatu w itcytaql
elektronicznej;

11} wzywa wykonawcow do uzupefnlema lub wyjasmenla dokumentow wymaganych

: od wykonawcow Iub do wyjasmema trescc oferty,



12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawg; - | . . ‘

13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o dd'rzucenie ofert w przypadkach przewidzanych
ustawg; _

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystmejszej badz wmoskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania; ‘

15) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczacy odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedz
na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czvhnoéti lub zaniechaniu czynnosd;

16) whnioskuje do wykonawcéw o przediuZenie terminu zwigzania 6fer’tq, przediuzenie okresu
waznoéci wadium, a. takze wzakres:e zatrzymama wadlum w przypadkach okreslonych
ustawg; -

17) przygotowuje projekt mformac;: do wykonawcow 0 zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

~ 18) sprawdza wniesione przez wykonawceg zabezpaeczeme na!ezytego wykonania umowy; -

19) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozyqe w zakre51e okreslema warunkow‘

' przeprowadzenia aukcji elektronicznej; '

20) wykonuje czynnoéci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia  w Biuletynie Zamodwien Publlcznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegéinoéci nasfepujqce“czynnos’ci:

I)Vbezpos’;rednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyc

na sfinansowanie zamodwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ziozenia ofert {date i godzine);

4) otwiera oferty, ktére zostaty zlozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy)- oraz adresy wykonawcéw, a takie informacje dotyczace ceny,

: termmu wykonama zamow:ema ~okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych

o w ofertach
3. KomISJa zwraca oferty ziozone po terminie, .
. 4. . Cztonkowie komisji ‘dokonuja oceny ofert wyltacznie na podstawie 'kryter.iéw. .oceny ofert
' okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert,
po szczegbtowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

7 Rozdziat lll _
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

§8
Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majq prawo w szczegélnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji; -
3) zgtaszania przewodmczacemu komlsp w kazdym czas:e uwag i prob%emow dotyczacych
. funkc;onowama kom:sp ' Lo



4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9

Do obowiazkéw czionka komisji nalezy w szczegéinosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji; -

2) przygotowywanie propozycji wyjasniefi dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia; v -

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w negocja'cjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w hcytaqs elektronicznej; .

4) ztozenie oswuadczama w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy. '

Do obowigzkéw cz%onka komisji, mebedqcego przewodniczgcym ani sekretarzem komlsp nalezy

w szczegolnoscei: ‘

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji; '

2) niezwioczne mformowame przewodmczacego komisji o okohcznosc;ach ktére unlemozlzwqu _
‘udziatw pracach komisji. -

§10

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, -poza o,bowiazkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulammu, nalezy w szczegélnosci: '

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posmdzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od czionkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz odwiadczes;

3} wnioskowanie do kierownika zamawiajagcego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
osSwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o kidrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo

P .z%ozy’f OSW|adczeme 0 zalstn:entu okohcznosm o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo

"‘zz‘ozy’( meprawdzawe os$wiadczenie’ o braku zaistnienia okohcznosa o ktorych mowa"‘

w art. 17 ust. 1 ustawy, a takie o ‘odwotanie czionka komisji z mnych uzasadnionych
powodow; : ‘

4} w razie potrzeby wmoskowanle do kterowmka zamawiajacego o zawieszenie d;uafama komssp
do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnlenla sprawy;

5) podzmi prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o :stotnych
probiemach zwigzanych z pracaml komlsp '

7) nadzorowanie prowadzema dokumentaqi postepowania przez sekretarza komisji; '

8) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

Przewodniczgcy reprezéntuje komisje wobec 0s6b trzecich. '

8§11

1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegéinosci:

1) dokumentowanie czynnosci  komisji, w tym sporzqdzenie protokotu postepowania
wrazzza’chzmkaml ' Lo Co .



2} sporzadzanie protokoidéw z posiedzenn komisji, jezeli przewodniczacy komisji zdecyduje
0 koniecznosci ich sporzadzenia; | T ‘ - - ‘
3} udziat w opracoWywaniu tresci  wnioskdw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przesirzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawq, , :
5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem. dokumentaqi posiepowania przez czionkow
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacy prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postqpoWaniem;‘ '
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu: |
é) udostepnienia jej wykonaWcom oraz biegtym;
b} przekazania wiasciwym orga nom prowadzgcym postgpowania wyjasniajace tub kontrole; -
¢) dokonania jej archiwizacji;

Rozdziat IV
- Zakoriczenie prac komisji

§12
Obowigzki czlonkéw komisji wygasaja z dniem zakofczenia rzeczowej reai:zaql projektu
pn. ,,W szkole Jak W pracy — rozwm infrastruktury szkoinej kIuczem podmes;ema kwalifi kaql
: zawodowych uczniéw”. '




