 Zarzadu Powiatu L wncknego

z dnia Q__“Sr«;-,\en—?mg

" w- sprawie powofania’ komisji p'rzetar‘goweji do przygotowania i przeprowadzenia. postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, ktorego przedmrotem 3est Obs}uga bankowa budzetu Powiatu
Lowickiego w latach 201 9-2023,

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia. 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym

(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349, 1432) oraz na ‘podstawie art, 19 ust. 2 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r, Prawo zamaowien publlcznych (tj Dz Uz 2017 r. poz. 1579, 2018; Dz U. 22016 r.
poz 1020) L

Zarzqd Powiatu -[’..OWICKIEQO uchwala, co nast@pwe

§1. Powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowama o udzielenie zaméwienia

‘ ’ —~ pub!ncznego ktérego przedmiotem jest: Obstuga bankowa budzetu Powiatu towmklego w latach 2019-
L © 2023 dorazng komisje przetargowq, a sposrod jEj czionkow przewodmczacego oraz . sekretarza
w nastepujqcym skiadzie: -
1) Marta Plociennik Przewodniczgca Komisji
- 2) Rafat Pawlowski ' "~ Sekretarz Komisji

3) Bogustawa Szymkowicz Cztonek Komisiji

4) Katarzyna Podrazka Cztonek Komisji

5) Magdalena Zurawska ' Czionek Komisji

§2. Nadaje sie regulamm pracy komisji przetargowe;, stanowigcy zatacznik do niniejszej
uchwaty. :

. §3. Wykonanie uchwaly powlerza si¢ Staroscle towickiemu. ~ .
7. 84. Uchwata wehodzi w ZyCEé 2 dniem podjecia.
CZLONKOWIE ZARZADU:

o V)
Krzysziof Figat. E’
; :

i
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Zatgeznik

do Uchwaty Nr S2&\ 208
Zarzady Powiatu towickiego
z dnia O ¥, ‘.‘:\QNQWQ 5&)

Regulamm Pracy
dorazne] komisji przetargowej powo&anej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
»Obstuga bankowa budzetu Powiatu Lowickiego w latach 2019-2023”

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziatania - Komisji powotanej do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. ’

1) Komisja dziata na podstawie Uchwatly Zarzadu Powiatu Lowickiego,

2) Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania,

-3) Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komzsp '

4) W skiad Komisji powotywane sg co najmniej. dwie osoby merytoryczne :
w zakresie procedur okreslonych. w ustawie Prawo zaméwier - publicznych
oraz co najmniej 3 osoby merytoryczne w zakresie przedmiotu zamédwienia,

5) Pierwszg czynno$cig Komisji jest zapoznanie sie z niniejszym regulaminem.

§2. Cele powotania Komisji. : ,
Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdéwieri publicznych, zwanej réwniez ,ustawg PZP”. ,

I. SKLAD KOMISJI

§3. Zarzagd Powiatu towickiego wskazuje Przewodniczacego Komisji
i je; Sekretarza sposrod cz%onkow KOITHS}I

‘ §4 N;ezw%oczme po zapoznan:u SIQ cz%onkow Komssn z osw1adczen|am;
Iub dokumentaml ztozonymi przez Wykonawcéw, czionkowie Komisji skiadajg
pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek
Wykonawca wiezami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami,
ktére moglyby budzi¢ zastrzeZzenia co do }ego bezstronno$ci w rozumlemu
_art 17 ustawy PZP. '

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wytacza z jej prac czionka, ktory .

a) zlozyt oswiadczenié o zaistnieniu ktbrejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

b) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisij,

c) ztozyt oSwiadczenie niezgodne z prawdq — w takim wypadku wytaczenie
“nastepuje z chwilg uzyskania informacji wskazujgcych na nieprawdziwosé
o$wiadczenia,

d) ziozyt zgodne z prawdq oéwiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa
‘_w §4 ;ezelt po z%ozenlu osw;adczen:a okoilcznosm takle zalstmam‘y



§6. O wylaczeniu czionka Komisji Przewodniczacy informuje Zarzad Powiatu
towickiego, ktéry moze powotaé nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczgcego
Komisji czynnosci wy%aczema dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu Lowickiego.

§7. Czynnosci Komisji, jezeli zosta+y dokonane z udziatem czionka

podlegajqcego ‘wylgczeniu powtarza sie (z wyjatkiem otwarcia ofert), chyba

ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowaedmo

do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie zlozenia

- odwiadczenia, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamOWIen publicznych,
albo z’rozema o$wiadczenia niezgodnego z prawda. ‘

, §8. Nie powtarza sie czynnosc:l otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych
nie wp%ywajacych na wynik poste;powanla

§9. Odwotanie cz%onka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowiazkéw,

b) nieobecno$¢ czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona przez Przewodniczgcego Komisji, : : v

c) czionek Komisji nie wykonuje nafozonych na niego obowiazkow -
lub obowigzkéw wynikajgcych z przepisOw prawa, postanowien niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisiji. :

lll. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJ!

§ 10.1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Komisji skfada Zarzadowi
Powiatu Lowickiego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw).

2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzad Powiatu Lowickiego.

3.Przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skfada
oswiadczenie, o ktérym mowa w §4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek

. z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych. -

- 4. Biegly przedstawia opini¢ na piémie w terminie okre$lonym .w. umowie,
a na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji bierze udziat w posmdzemach Komisji
oz ga‘osem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnieri.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOM!SYJI

§11.1. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisiji.

2. Czionek Komisji jest zobowzazany najwczesn!ej jak to jest moztiwe
- powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swojej meobecnoscz na pos;edzenlu
Komisji, podajgc przyczyny niecbecnosci.

3. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cz’ronka Komisji
- na posiedzeniu podejmuje Przewodniczacy Komisji.

~ §12. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwstzej starannosci, kierujgc- sie wyltgcznie przepisami prawa,

. swojg wiedzg doswaadczemem Do obOWtazkow cz%onkow Komtsp nalezy - -

Cw szczegolnoscn o
a) udziat w p051edzenzach Komlsp



b) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
pA polecenlam! Przewodmczqcego Komisjl

§13. Cztorikom Komisp nie wolno ujawniaé }aklchkoIWIek informaciji
zZwigzanych z przeb;eg;em prac Komlsgl w tym w szczegolnosci informagji
zwigzanych z: S ‘ '

a) liczba ztozonych ofert — do daty skiadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.-

§14. Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Kom:s;t oraz prawo wgladu we wszystkle dokumenty zquane z praca
Komisiji. _

§15. Przewodmczqcy KOITIIS]E kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegolnosci:
a) odebranie oswradczen cztonkéw Korms;; o kibrych mowa w §4
- oraz poinformowanie Zarzadu Powiatu towickiego o okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP lubw § 5 niniejszego regulaminu,
b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisj, .
c) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia,
e) informowanie Zarzadu Powiatu towickiego o problemach zwigzanych
-z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,
f) nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem c¢zynno$ci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

§ 16. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) zamieszczanie ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajacego, w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacii

L Wspolnot Europejskich jezeli wartos¢ zamowienia wyrazona w. ziotych jest

réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepssach Wydanych na podstawie
arf. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwieri publicznych lub wykonanie innych
czynnosci zwsqzanych z wszczeciem postepowania w zaieznosc; od trybu
udzielania zamowienia,

b) umieszczanie specyfikacji istotnych warunkow zambwienia oraz informacji
okreslonych w art. 85 ust 5 PZP na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl
gdy postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
- lub ograniczonego, .

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia, .

b) organizowanie, w uzgodmenlu z Przewodmczacym Komlsp pos:edzen
Komisij,

c) obstuga techmcznomorgamzacyjna i sekretarska Komisji, w tym m.in. przyjecie
i re;estrac;a ofert,

d) umieszczanie informacji o wyborze oferty, fub unlewazmen[u postepowania
na stronie internetowej Zamawiajacego,

e) sporzadzenie protokotu postepowania,

f) zamieszczanie ogtoszenia o udzieleniu zamowienia w Biuletynie ZamOW|en'-

-Publicznych® lub. przekazywame og’roszema Urzedowi ‘Oficjalnych Publikacji - e

- Wspblnot Europejskich jezell warto$é zamow;enla Wyrazona w ziotych jest - i


http://www.powiat.lowicz.pl

réowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
ar’[ 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamowien pubhcznych

V. CZYNNOSCiWTRAKClE POSTEPOWANEA |

§17. Obowiqzkiem Przewodniczacego Komisji jest ta'kie' ‘prowadzenie
postgpowania, ktére umozZliwi jego zakoriczenie w mozliwie najkrotszym
dopuszczainym przez przepisy prawa terminie.

'§18. Do obow;qzkow Przewodnzczqcego Komisji w toku poste,powama nalezy
“réwniez m.in.;
a) zapewnienie,. zeby otwarcie ofert z+ozonych przez Wykonawcow nastapﬂo
' w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodme W wymogami oraz czy
nie doszio do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, Zzeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie zostaly zwrécone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okreslonego w ustawie PZP, -

d) ogtoszenie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sﬂnansowame
Zambwienia — bezposrednio przed otwarciem ofert, : :

e) otwarcie ofert, :

f) wykonywanle innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji
lub Kierownika Zamawiajgcego. S : ' :

§19. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyfa zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcdw odnosnie tresci SIWZ Jub innych
dokumentéow | niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu
Przewodniczgcemu Komisij,

c) przekazuje wyjadnienia Iub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, kt6rzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

d)rlum|eszcza ‘wyjasnienia do tresci SIWZ- lub mformac;e 0 Je} zmlanach:_ SETRUT

" na stronie internetowej www.powiat lowicz.pl,
e) obstuguje  korespondericje - przychodzacg i wychodzch ‘w" SpraWie “
- postepowania, ‘

- 1) sporzadza protokdt zebrania Wykonawcow jezeli zostato ono zwo%ane ' .
- @) przekazuje do wilasciwej komorki organizacyjnej ZamaWIaJacego, jezeli

zachodzi taka potrzeba, poreczenia i gwarancje, weksle, czeki oraz innego
rodzaju dokumenty sktadane przez Wykonawcoéw jako  wadium
oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium Wykonawcom, :

h) przekazuje do wiasciwej komorki organizacyjnej Zamawiajacego, jezeli

-~ zachodzi taka  potrzeba, dokumenty wnoszone przez Wykonawcow Jako

- zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
i) archiwizuje dokumentacje postepowania.

VL CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§20. Komisja dokonUJe czynnosc: zwigzanych z badamem i oceng ofert
zgodn:e z ustawa PZP. . ‘



§21. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygniec w glosowaniu
zwyktg wiekszo$cig gtosdw. W przypadku rownej [1czby g%osow ,za' | ,przeciw’,
rozstrzyga gtos Przewodnlczacego 3

§22. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu. Moze natomiast zadac
zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu postepowania.

§23. Cz’:onek Komisji moze odméwi¢ wykonania polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli Jest ono niezgodne z prawem, nosi znamlona
przestepstwa lub narusza mteres publiczny.

§24. Po dokonaniu czynnosc: zwigzanych z badan:em i oceng ofert Komls;a
moze skierowaé do Zarzgdu Powiatu t.owickiego wnioski o:

a) wykluczenie okreslonych wykonawcdw z postepowania,

b) odrzucenie ofert podlegajacych odrzuceniu,

C) uniewaznienie postgpowania,

d) zwiekszenie kwoty na realizacje zaméwienia w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg zamaw1ajacy zamlerza

- przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
e) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§25. O rozstrzygnieciu postepowania Sekretarz Komisji zawiadamia
Wykonawcow w sposdb okreslony w ustawie PZP.

Vil. ODWOLANIA

§26. O wniesieniu odwotania w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia
Przewodniczacy Komisji informuje niezwtocznie Zarzad Powiatu Lowickiego.

§27. Wraz z zawiadomieniem Zarzadu Powiatu f.owickiego, Przewodniczqcy
Komisji wyznacza termin posiedzenia KomISjI ktory powm;en przypadac najpozmej

L2 dnl po dac*e wmesnenla odwo%ama B

'§28. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonawcom kopie whiesionego
- odwotania, jezeli dotyczy ono tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ — zamieszcza
je rdéwniez na stronie internetowej, na ktérej jest dostepna SIWZ, wzywajac
Wykonawcéw do wziecia udziatu w postepowaniu odwotawczym.

VIil. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§29. Kbmiéja konczy prace konczy prace z dniem podpisania' umowy-':
w sprawie zamoéwienia publlcznego aw przypadku uniewaznienia postepowama -
- po uprawomocmemu sie tej decyzji.

§30. W zakresie nie uregulowanym w nihiej_szym regulaminie, zastosowanie
maja przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz inne przepisy regulujace
udzielanie zamowien.
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