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w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, kitérego przedmiotem jest: Dostawa mebli do gabinetu
lekarskiego dla Miodziezowego Osrodka Socjoterapii w Kiernozi w ramach projektu pn. ,Umiem, wiem,
potrafie — nowoczesna infrastruktura szkolna kiuczem do rozwoju miodego cziowieka”.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z 'dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj Dz.U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349 i 1432) oraz na podstawie art. 19 ust 2 ustawy

4 dma 29 stycznia 2004 . Prawo zamowieti pubhcznych (’(j Dz U. z 2018 poz 1986 i 1603)

Zarzqd POWIatu Low:cklego uchwa]a co nastepuje

§1 Powoiu;e SI@ do przygotowanla i przeprowadzenia postepowania o udmeieme zamownema
publicznego, ktérego przedmiotem jest: Dostawa mebli do gabinetu lekarsklego dla Miodziezowego
Osrodka Socjoterapii w Kiernozi w ramach projektu pn. ,Umiem, wiem, potrafie — nowoczesna
infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju miodego cziowieka® dorazng komisje przetargows, a sposrod

- je_] czionkow przewodnlczacego oraz sekretarza w nast@pujacym sk’radme

1) Edward Reske o ‘ ‘ o Pr_zewodmczacy Komisji

2) Magdalena Zurawska - ' Sekretarz Komisji
'3) JakubBodek | Clonek Komis
4) MarekKlsk . . Czlonek Komisj
5) Rafat Pawlowski Czionek Komisji
6) Sylwia Gajda "~ Czionek Korﬁi'sji
7). Stawomir Blaszczyk - Czionek Komisiji
8) Dorota Zielinska Czionek Komisji.

- §3. Wykonanié uchwaly pbwi'el‘za‘vsie;"élta'roéﬁﬁé ILYOWEckviJe'rhu.

§4. Uchwata wchodzi w Zyi;ie'z,dﬁiem :podjeéia.‘ .

CZLONKOWIE ZARZADU:

Grzégorz Bogucki-

Jacek Chudy {]@_&'Zﬂ\ M -

Marig Byzdra-Pawiak, -
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Regulamin Pracy
doraznej komisji przetargowej powoianej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
Dostawa mebli do - gabinetu lekarskiego dla Mlodziezowego Osrodka
Socjoterapii w Kiernozi w ramach projektu pn. ,Umiem, wiem, potrafie ~
nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju mtodego cziow:eka ‘

POSTANOW!ENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziaftania Komlsjl powofanej do przygotowanla
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
1) Komisja dziata na podstawie Uchwaly Zarzadu Powiatu towwklego
2) Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania,
3) Praca Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji, -
4) W skiad Komisji powolywane sg co najmniej dwie osoby merytoryczne
- w zakresie procedur okreslonych w ustawie Prawo zamowien pubhcznych :
oraz co najmniej 3 osoby merytoryczne w zakresie przedmiotu zamowienia,
5) Pierwszg czynnos$cig Komisji jest zapoznanie sie z niniejszym regulammem

§2. Cele powotania Komisji.
Komisja powotana jest w celu przygotowania | przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych, zwanej rowniez ,ustawg PZP”.

L sKtADfK'dM'sSJs, D

§3. Zarzgd Powiatu *towickiego wskazu;e Przewodnlczqcego Komisji
i jej Sekretarza sposrod cztonkéw Komisii. :

§4. Niezwlocznie po zapoznaniu sie czionkéw Komisji z os$wiadczeniami
lub dokumentami ziozonymi przez Wykonawcow, cztonkowie Komisji skiadajg
pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek
Wykonawca . wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem [ub innymi stosunkami,
ktore mogtyby budzi¢ zastrzezenia co do Jego bezstronnosm W rozumieniu
art. 17 ustawy PZP.

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wylgcza z jej prac cztonka, kidry:
a) zlozyt odwiadczenie o zaistnieniu kiérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
b) . nie ziozyi osw1adczema w termime wyznaczonym przez Przewodmczacego
I Komlsp : e . .



c) z%ozy% o$wiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wytgczenie
nastepuje z chwila uzyskama mformac;l wskazujgcych na meprawdz;woscv_

- o$wiadczenia,

d) ztozyt zgodne z prawda osmadczeme o braku okoliczno$ci, o ktoérych mowa
w §4, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okol:cznoscn takie zalstmafy

§6. O wyltgczeniu czionka Komisji Przewodniczacy informuje Zarzad Pomatu
towickiego, ktory moze powota¢ nowego czionka Komisji. Wobec Przewodniczgcego
Komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezpoéredn‘io Zarzad Powiatu towickiego.

§7. Czynnosci Komlsp ‘jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka -

~ podlegajgcego wy’faczemu powtarza sie (z -wyjatkiem -otwarcia ofert),. chyba

- ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio

do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wylgczony z powodu nie ziozenia

oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publ:cznych
albo ztozenia oéwiadczenia niezgodnego z prawds.

'§8. Nie powtarza SIQ czynnosm otwarma ofert oraz czynnosci faktycznych
nie wp%ywa;agcych na wynik postepowania. ‘ '

§9. Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw,
b) nieobecno§¢ czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
- usprawiedliwiona przez Przewodniczacego Komisji, o
c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow
fub obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowient niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisii.

Il. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub lnnych czynnoéci w postepowaniu

o “'wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy: Komisji - sktada ~Zarzadowi® -

Powiatu towickiego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw).

- 2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzad Powiatu Lowickiego.

'3.Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnoéci, biegly sktada
- oéwiadczenie, o kiorym mowa w §4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego za;dzze ktérakolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

4. Biegly przedstawia opinie na piémie w terminie okreslonym w umowie,
‘a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komlsp.
- z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnlen

Il. PRAWA | OBOW]AZKI CZ%’_ONKOW KOIVIISJl

§11.1. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie
cztonkowi Komisji udziatu w pracach Komisiji. ' ‘
2. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe,
. powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swo;e; meobecnosm na posiedzeniu

P .Kom;sn podajac przyczyny meobecnoscn



- 3. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnoéci czionka Komisji
na posiedzeniu pode;mu;e Przewodniczacy Komisiji.

§12. szonkowua Komisji wykonUJq powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, Kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i doéwiadczeniem. Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy
w szczegdlnosci: - |
a) udziat w posaedzemach Komisij,
b) wykonywanie innych c¢zynnosci zwigzanych z pracaml Komisji, . zgodnie
z poleceniami Przewodmczacego Komzsjz

§13 Cz’:onkom Komlij nie wolno ujawniaé ja’kichkolWie’k informacji -

,zw:qzanych z przebiegiem prac Kom:s;u w tym w szczegblnosci informacji -

zwigzanych z:
a) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

. -§14. Cztonek. Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich
pracach Komisji oraz prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg
Komisiji.

§15. Przewodniczgcy Komisji k:erUJe jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy
w szczegoinosci:
a) odebranie o$wiadczen czionkéow Komisji, o ktérych mowa w §4
oraz poinformowanie Zarzadu Powiatu ktowickiego o okolicznosciach,
. 0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP lub w § 5 niniejszego regulaminu,
b) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,
¢) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia,
~ e) informowanie = Zarzadu Powiatu towickiego o probiemach zw:qzanych‘ ,
w0z pracami Komis;z w toku postepowama o udzielenie zaméwienia, .
~f). nadzdér  nad terminowym | prawidiowym- dokonywamem : czynnosm
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. v

§ 16. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) zamieszczanie ogloszenia o zamodwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego, w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub przekazywanie ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspélnot Europejskich jezeli wartosé zaméwienia wyrazona w ziotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub wykonanie innych
czynnosci zwmzanych z Wszczemem postepowania w zaleznosci od trybu
udzielania zaméwienia,

b) umieszczanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz informacji

- okreslonych w art. 85 ust 5 PZP na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl
gdy postepowanle prowadzone jest w trybie przetargu meogramczonego
lub ograniczonego,

a) prowadzenle dokumentacp postgpowamawspraWte udzzelenla zamOWIenia



http://www.powiat.lowicz.pl

b) organizowanie, w uzgodnxemu z Przewodmczacym Komisji, posiedzen
Komisiji,

C) obsmga tébhnl-czno organlzacyjna i sekretarska Kormsn W tym m.in. przyjec:e N

. i rejestracja ofert,
- d) umieszczanie informagji o wyborze -oferty, lub uniewaznieniu poste;powama
na stronie mternetowej Zamawiajacego,

e) sporzadzenle protokotu postepowania,

f) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia w B:uletynle Zamowien
Publicznych lub przekazywanie ogtoszenia Urzedowu Oficjalnych Publikacji
Wspoinot Europejskich jezeli warto$¢ zamdwienia wyrazona w ziotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na ‘podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamow1en pubhcznych

\V2 czvNNoScz W TRAKCIE POSTE,POWANIA

| §17. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie ‘prowadzehie
postepowania, . ktére umozliwi jego zakonczenie- w mozliwie najkrotszym,
dOpuszczaInym przez przepisy prawa terminie. -

§18 Do obowigzkdéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowama nalezy
rowniez m.in.:
- a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcow nastqpi%o
w ustalonym miejscu i terminie,
b) sprawdzenle czy oferty zostaty ztozone zgodnie w wymogami oraz czy
nie doszio do ich przedwczesnego otwarcia,
c) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie zostaty zwrdécone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okre$lonego w ustawie PZP,
d) ogtoszenie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfznansowame
Zamowienia — bezposredmo przed otwarciem ofert,
- e) otwarcie ofert,

) wykonywanie mnych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepisow prawa
~ lub niniejszego:  Regulaminu  zastrzezone - do  kompetencji - Komisji - = -

iub K;erowmka Zamawzajacego

" §19 Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) przyimuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie treéci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ioh wptynieciu
Przewodniczacemu Komisji,

c) przekazuje wyjasnienia ‘lub mformac;e o zmianach w SIWZ wszystktm

. Wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ, - ,

d) umieszcza wyjasénienia do ‘tresci SIWZ lub mformac;e o je] zmianach
na stronie internetowej www.powiat.lowicz.pl,

e) obstuguje korespondencje  przychodzacg i wychodzacg w sprawie
postepowania, ‘

f) sporzadza protokdt zebrania Wykonawcow, jezell zosta%o ono zwotane.

g) przekazuje do wiasciwe] komorki organlzacyjnej Zamawiajgcego, jezeli

zachodz; taka potrzeba poreczema i gwaranqe weksle czek: oraz mnego." T


http://www.powiatiowicz.pi

rodzaju dokumenty skiadane przez Wykonawcow jako  wadium
~ oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium Wykonawcom,

h) przekazuje do wiasciwej komorki organizacyjnej Zamawiajacego, jezeli
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez Wykonawcéw jako
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, -

i) archiwizuje dokumentacje postepowania.

V. CZYNNOSC! IWIAZANE Z BADANIEM 1 OCENA OFERT

§20 Komisja dokonuje czynnosci zwaazanych z badan:em i ocena ofert
'zgodme z ustawa PZP

, §21 ‘W sprawach spdrhych Korﬁis}a dokonuje 'rozstrzygniec’: w g,a‘osowa'niu
zwykig wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gtosdéw ,za” i ,przeciw’,
| rozstrzyga g’fos Przewodmczacego

 §22. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gfosu Moze natomiast zqdac
’ za’chzenla ;ego pzsemnego stanow15ka do protoko’ru postepowania. '

§23 Czl‘onek KomiSjl moze odmoéwi¢ wykonania polecenia w zakresre
prowadzonych prac Komisji jezeli jest ono niezgodne z prawem nosi znamiona
przestepstwa lub narusza interes publiczny.

§24. Po dokonaniu czynno$ci zwigzanych z badaniem i oceng ofert Komisja
moze skierowac do Zarzadu Powiatu t.owickiego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych wykonawcow z postepowania,
b) odrzucenie ofert podlegajgcych odrzuceniu,
C) uniewaznienie postepowania,
d) zwiekszenie kwoty na realizacje zamoéwienia w przypadku, gdy cena
najkorzystmejszej oferty przekracza kwote, ki6rg zamaWIajacy zamierza
- przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, o
i) dokonanle wyboru najkorzystnlejszej oferty

‘ v§25 @) rozstrzygn:egcm postepowania Sekretarz Komlsp zawiédémia
- Wykonawcow w sposdb okreslony w ustawie PZP. ' '

VI. ODWOLANIA

' §26. O wniesieniu odwolania w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia
Przewodniczq'cy Ko_misji informuje niezwiocznie Zarzgd Powiatu Lowickiego.

§27. Wraz z zaw1adom1en|em Zarzqdu Powiatu towickiego, Przewodnlczacy v
Komisji wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypadaé najp6znie
2 dni po dacie wniesienia odwotania.

- §28. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonawcom kopie wniesionego
odwotania, jezeli dotyczy ono tresci ogltoszenia lub postanowient SIWZ — zamieszcza
~ je réwniez na stronie internetowej, na kidrej jest dostepna SlWZ wzywa}ac,
o Wykonawcow do WZ|¢c1a udz;a%u w poste,powamu odwo%awczym ST



VII. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

| §29. Kom'isja kbﬁczy prace kofczy 'plré(ie 7 dniem podpiséhia UMowy .
w sprawie zamowienia pubhcznego aw przypadku uniewaznienia postepowama -
- po uprawomocmen;u sie tej decyzji. - . .

§30. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie
majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz inne przepisy regulujgce
udzielanie zaméwien. . ‘

' ' ZATWIERDZAM



