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Uchwala Nr .. QMA\"Q)Q/{,Q

Zarzadu Powijatu l’.ownck:e
z dnia . Dl thuia.. %AQV

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, kidrego przedmiotem jest: ,Sporzgdzenie uproszczonych
plandw urzadzenia lasu lub inwentaryzacji stanu lasu dla laséw niestanowiacych whasnosci Skarbu

Panstwa, nalezacych do osdb fizyeznych oraz wspdlnot gruntowych, potozonych na terenie powiatu
lowickiego®.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
{tj. Dz.U. z 2015 poz. 1445, zm.: poz. 1045, 1890) oraz na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 . Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015, poz. 2164)

Zarzad Powiatu towickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, kidrego przedmiotem jest: ,Sporzadzenie uproszczonych plandéw urzgdzenia lasu
lub inwentaryzacji stanu lasu dla laséw niestanowigcych wiasnoéci Skarbu Panstwa, nalezgcych
do 0s6b fizycznych oraz wspdinot gruntowych, pofozonych na terenie powiatu lowickiego™ dorazng
komisje przetargowa, a spodrdd jej czlonkdw, przewodniczgcego oraz sekretarza, w nastepujgcym
skiadzie:

1}  Adriana Drzewiecka Przewodniczgca Komisji
2) Dominik Stominski Cztonek Komisji
3} Marek Kiak Cztonek Komisii
4) Rafat Pawlowski Czionek Komisji
5) Magdalena Zurawska Sekretarz Komisiji.
§2. Nadaje sie regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatgeznik
do niniejszej uchwaty.
§3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroécie Lowickiemu.
— §4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

CZLONKOWIE ZARZADU:
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Sporzadzita Magdalena Zurawska 04.04.2016r.



Zakgeznik
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Regulamin Pracy
doraznej komisji przetargowej powoianej do przygotowama i przeprowadzema
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
»Sporzadzenie uproszczonych planéw urzadzenia lasu lub inwentaryzacji stanu
lasu dla las6w niestanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa,
nalezacych do osdb fizycznych oraz wspoéinot gruntowych,
polozonych na terenie powiatu fowickiego”

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziatania  Komisji powotanej do  przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

1)  Komisja dziata na podstawie Uchwatly Zarzadu Powiatu Lowickiego,

2) Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania,

3) Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,

4) W sktad Komisji powolywane sg co najmnie] dwie osoby z Biura Strategii,
Program6w Pomocowych i Inwestycji merytoryczne w zakresie procedur
okreslonych w ustawie Prawo zamodwien publicznych oraz co najmniej 2 osoby
z Wydziatu, ktéry wnioskowat o przeprowadzenie postepowania, merytoryczne
w zakresie przedmiotu zamoéwienia,

5) Pierwszg czynnosc:a Komisji jest zapoznarue SIQ z mmejszym regulammem

§2. Cele powotania Komisii. - :
1.Komisja powo%ana jest w celu przygotowama i przeprowadzema postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego — zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamdwieni publicznych.
2. Komisja przygotowuje SIWZ uwzgledniajgc przekazany przez Wydziat
wmosktuqcy o przygotowanie i przeprowadzenie postepowama opis przedmiotu
zamoéwienia, propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteribw oceny ofert
oraz pozostate istotne elementy zamoéwienia, w tym pro;ekt umowy, zwanych dalej
materiatami do sporzadzenia SIWZ. _ _
3. Komisja ma prawo: S ‘
a) zlozy¢ zastrzezenia do przekazanych przez Wydzia% wnloskmacy o} przygotowame
i przeprowadzenie postepowania materiatdw do sporzgdzenia SIWZ,
b) zgda¢ wyjadnienia, uzupehienia oraz przygotowama dodatkowych materiatéw
do sporzadzenia SIWZ. - , o



I SKEAD KOMISJ!

83, Zarzad Powiatu L'owickieg.o‘ wskazuje Przewodniczgcego Komisji
i jej Sekretarza sposréd czionkow Komisii.

§4. Niezwlocznie po zapoznaniu sie czionkdéw Komisji z oé$wiadczeniami
fub dokumentami ziozonymi przez Wykonawcdw, cztonkowie Komisji skiadajg
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu [ub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek
Whykonawcg wigzami rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami,
ktore moglyby budzic zastrzezenia co do jego bezstronno$ci w rozumieniu
‘art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

§ 5. Przewodniczgcy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:

a) ztozyl oéwiadczenie o zaistnieniu kibrejkolwiek z okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

b) nie zlozyt oSwiadczenia w ’termmte wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisji,

c) ziozyt oSwiadczenie mezgodne z prawdq — w takim wypadku wylgczenie
nastepuje z chwilg uzyskania mformac;: wskazu;qcych na nieprawdziwosé
os$wiadczenia,

d) ztozyt zgodne z prawdg osw;adczame o braku okolicznosci, o kitérych mowa
w §4, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

§6. O wytgczeniu czlonka Komisji Przewodniczgcy informuje Zarzad Powiatu
rowickiego, ktory moze powotaé nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczacego
Komisji czynnosci wy%qczema dokonu;e bezposredmo Zarzad Powiatu t.owickiego.

§7. Czynnosci Komis;s ;ezeil ‘Zosta%y' dokonane z udziatem cztonka
podlegajacego wylaczeniu powtarza sie (z wyjgtkiem otwarcia ofert), chyba
ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktérej czionek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
‘albo zloZzenia odwiadczenia niezgodnego z prawda.

§8. Nie powtarza sie czynnosci otwarma ofert oraz czynnosci faktycznych
hie wplywajgcych na wynik postepowama

- §9. Odwotanie cz%onka KomISjl moze nastaplc jezelt _

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiazkow,

b) nieobecnos¢ czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona przez Przewodniczgcego Komisji,

c) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw
lub obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien niniejszego
regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisji.

iil. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. JezZeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu
wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada Zarzgdowi
Powiatu towickiego umotywowany wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).



2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Zarzad Powiatu towickiego.

3.Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada
o$wiadczenie, o ktérym mowa w §4. Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynno$ci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie kitérakolwiek
z okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien pubhcznych

4. Biegly przedstawia opinie na piémie w terminie okreslonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien. ‘

IV. PRAWA | OBOWiAZKI“CZ’(_ONKOW KOMISJI

§11.1. Obow;qzklem przeioZonego cz%onka Komlsy Jest umozilwxeme
czionkowi Komisji udziaiu w pracach Komisji.

2. Cztonek Komisji jest zobownqzany,, najwczesmej jak- to ;est mozhwe
powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o swoje] nieobecnosci na posiedzeniu
Komisji, podajgc przyczyny nieobecnosci.

3. Decyzje w sprawie uspraWiethIema nseobecnosm cz%onka Komisii
na posiedzeniu podejmuje Przewodniczacy Komisji.

§12. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa,
swojg wiedzg | doswiadczeniem. Do obowigzkow cz%onkéw _Komisji nalezy
w szczegobinosci: e - »
a) udziat w posiedzeniach Komisji, -~ SRR
b) wykonywanie - innych czynnoéci zmazanych z pracaml Komlsp zgodnie
Z poleceniami. Przewodmczacego Komns;z

§13. Czionkom Komlsp nie Wolno ulawmac jaklchkolwu:-;k informacii
zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacii
zwigzanych z:

a) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§14. Czionek Komisji‘ mé prawo"i .obow‘iqzék 'uczestnic.twa' we wszystkich
pracach Komisji oraz prawo wgladu we: wszystkse dokumenty zw;azane Z praca
Komisp S

§15. Przewodmczacy Komtsy k;erule jEj pracamn Do jego obowuqzkow nalezy
w szczegodlnosci:

a) odebranie os$wiadczen zl‘onkow Komisji 0. ktorych ‘mowa w §4
oraz poinformowanie Zarzgdu Pow:atu towickiego o okol:cznosc;ach
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien “publicznych
lub w § 5 niniejszego regulaminu, ‘ _

b) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,

¢) podziat miedzy czionkdéw Komisji prac podejmowanych w tryble roboczym

d) nadzorowanie prawidlowego = prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia, .

e) informowanie Zarzadu Powiatu ~fowickiego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,



f) nadzér nad termmowym prankowym ‘dokonywaniem  czynno$ci
w postepowaniu o udzne!enle zamowuema

'§16. Do obow&azkow‘ Sekretarza Ko‘m;'sp naieiy m.in.: o
a) zamieszczanie ogloszenia o ~zaméwieniu na stronie - internetowej
- Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego, w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub przekazywanie ogloszenia Urzedowi Oficjainych Publikacji
Wspélnot Europejskich jezeli wartosé zamodwienia wyrazona w ziotych jest
rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowietr publicznych lub wykonanie innych
czynno$ci zwigzanych z. wszczecnem poste;powama w zalezno$ci od trybu
udzielania zamoéwienia,
b) umieszczanie specyfikacji lstotnych Warunkow zamowienia na  stronie
- internetowej www.powiat.Jowicz.pl gdy postepowanie prowadzone jest w trybie
- przetargu nieograniczonego,
¢) prowadzenie dokumentacii postepowama W sprawne udzielenia zamodwienia,
~d) organizowanie, w uzgodmemu z Przewodniczgcym Komisji, posiedzen
Komisiji,
e) obs&uga technlczno~orgamzacyjna i sekretarska Komisji, w tym m.in. przyjecie
i rejestracja ofert,
fy umieszczanie informacji o wyborze oferty, lub- uniewaznieniu postepowania
na stronie internetowej Zamawiajacego,
g) sporzadzenie protokotu postepowania, _
h) zamieszczanie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zaméwien
: Publicznych lub przekazywanie -ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikaciji
‘Wspélnot Europejskich jezeli warto$¢ zamoéwienia wyrazona w zfotych jest
réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych ha podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

VL. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§17. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie
postgpowania, kitore umozliwi. jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

§18. Do obowigzkow Przewodmczqcego Komns;r w toku postepowania nalezy
réwniez m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert z%ozonych przez Wykonawcéw nastapito
w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy
nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

€) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym termmre zostaty zwr6cone
Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu okreslonego w ustawie PZP,

d) ogloszenie kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
Zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert,

f) wykonywanie innych czynnoéci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa
lub niniejszego Regulaminu - zastrzezone do kompetencji Komisiji
lub Kierownika Zamawiajacego.


http://www.powiatfowicz.pl

§19. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ, _

b) przyimuje i rejestruje zapytania Wykonawcdw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu
Przewodniczgcemu Komisii,

c) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali iub otrzymali SIWZ,

d) umieszcza wyjasnienia do tresci SIWZ lub informacje o jej zmianach
na stronie internetowej www. powiat.lowicz.pl, S

e) obstuguje Kkorespondencje przychodzaca i' ’ ,wycho’dzaca W sprawie
postepowania, '

f) sporzgdza protokdt zebrania Wykonawcow, ;ezeh zostato ono zwotane.

g) przekazuje do wilasciwej komorki organizacyjnej Zamawiajgcego, jezeli
zachodzi taka potrzeba, poreczenia i gwarancje, weksle, czeki oraz innego
rodzaju dokumenty skladane przez Wykonawcdéw jako wadium
oraz wnioskuje o dokonanie zwrotu wadium Wykonawcom,

h) przekazuje do wiasciwej komérki organizacyjnej Zamawiajgcego, jezeli
zachodzi taka potrzeba, dokumenty wnoszone przez Wykonawcow jako
zabezpieczenie halezytego wykonania umowy,

i) archiwizuje dokumentacje postepowania.

VIl. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§20. Komisja ocenia, czy oferty wp’rynely w terminie oraz czy Wykonawcy
wnieéli wadium, jezeli bylo wymagane. =~ T T

§21. Komisja ocenia, czy wartOéc’: oferty z najnizsza ceng przekracza kwote,
ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamoéwienia. Jesli
zachodzi taka okoliczno$¢ Komisja moze - zawnioskowaé do Zarzadu Powiatu
} owickiego o uniewaznienie postepowania bez dokonywania badania i oceny ofert.

§22. Komisja dokonuje oceny speftniania warljhkéw udziatu w postepowaniu.

§23. Komisja wzywa wykonawcow do;
a) uzupelnienia oéwiadczen lub dokumentow potwrerdza;qcych spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu lub petnomocnictw wykonawcow, ktoérzy w okreslonym
terminie ich nie ztozyli lub ktorzy ztozyli dokumenty, o$wiadczenia, zawierajace btedy
lub wadliwe peinomocnictwa, do ich zfoZzeniaw w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania,
b) ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci z’rozonej oferty
c) ztozenia wyjasnieri dotyczgcych elementéw oferty, majacych wplyw na wysokosc
ceny, jezeli zachodzi podejrzeme razgco msklej ceny w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia. , i .

§24. Kom;s;a dokonu;e poprawek omy%ek plsarsklch omy{rek rachunkowych
oraz innych omylek polegajgcych na niezgodnosci  oferty z SIWZ
a nie powodujgcych istotnych zmian w ofercie.



§25. Komisja dokonu;e oceny ofert.

§26. Przed dokonanlem oceny ofert cz+onkow;e Komls;: zapoznaja sie z opinig
biegtego, jezeli zostat on powotany. :

§27. Ocena ofert odbywa sie wy%qczme na podstaw1e krytenow oceny ofert
okreslonych dla danego postepowania.

§28. W sprawach spomych Komisja dokonuje rozstizygnieé w glosowaniu
zwykla wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gloséw ,za” i ,przeciw’,
rozstrzyga gtos Przewodniczgcego.

| §29. Czlonek Komisji nie moze wStfzyfh'éc sie od gtosu. Moze natomiast zadaé
za%aczema jego pisemnego stanow;ska do protokoiu postepowania.

§30. Cz%onek KomISjI moze odmow:c wykonanta polecenia w zakresie
prowadzonych prac Komisji jezeli ;est ono mezgodne Z prawem, nosi znamiona
przestepstwa lub narusza interes publ;czny

§31.1. Po dokonaniu czynnosci ZWia'Zah'ych"Z‘bédanie'm' i oceng ofert Komisja
moze skierowaé do Zarzadu Powiatu Lowickiego wnioski o:

a) wykiuczenie okreslonych wykonawcow z postepowania,

b) odrzucenie ofert podlegajacych odrzuceniu,

) uniewaznienie postepowania,

d) zwigkszenie kwoty na realizacje zaméwienia w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwoteg, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

e) dokonanie wyboru najkorzystnigjszej oferty.

2. O 'rozstrzyg'hrec.lu ‘postepowania  Sekretarz Komisji - zawiadamia
Wykonawcow w sposéb okreslony w ustawie Prawo zamoéwiett publicznych.

Vill. ODWOLANIA

~ §32. O wniesieniu ‘odwotania w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia
Przewodniczacy Komisji informuje niezwtocznie Zarzad Powiatu Lowickiego.

§33. Wraz z zawiadomieniem Zarzadu Powiatu Lowickiego, Przewodniczacy
Komisji wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktory powinien przypadaé najp6zniej
2 dni po dacie wniesienia odwotania.

§34. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim wykonawcom kopie wniesionego
odwotania, jezeli dotyczy ono tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ — zamieszcza
je réwniez na stronie internetowej, na ktérej jest dostepna SIWZ, wzywajac
Wykonawcéw do wziecia udziatu w postepowaniu odwotawczym.



IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§35. Komisja konczy prace koficzy prace z dniem podpisania umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, a w przypadku uniewaznienia postepowania —
- po uprawomochieniu sie tej decyzji. .

§36. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie
majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz inne przepisy regulujgce
udzielanie zamowien.

ZATWIERDZAM




Sporzgdzita Magdaleria Zurawska 23.02.2016 r.

i, ;



