ZARZADZENIE NR .AG../2019
Starosty towickiego

zdnia ../L.. lutego 2019 .

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 37/2018 Starosty +owickiego
z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w towiczu oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym
w Starostwie Powiatowym w towiczu

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
679/2016 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995; zm. poz. 1000, 1349, 1432, 2500), zarzadzam, co nastepuje:

81. W ,Polityce Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu”,
stanowigcej zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2018 Starosty towickiego z dnia 23 maja 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w towiczu oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu, wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w 81

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) Administratorze danych - o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, rozumie sie przez to:
a) Staroste towickiego - w sprawach z zakresu postepowania administracyjnego,
b) Powiatowy Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci - w sprawach, o ktérych mowa
w art. 6d ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 511, z p6zn. zm.),
c) Starostwo Powiatowe w towiczu - w sprawach pozostatych,
dalej zwanych ,,Administratorem”;”
b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,»13) Organie nadzorczym - rozumie sie przez to Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;”;

c) dodaje sie pkt 23 w brzmieniu:

»23) Powiatowym Zespole — rozumie sie przez to Powiatowy Zespdt do spraw Orzekania
o Niepetnosprawnos$ci w towiczu;”;

2) w 87 skresla sie ust. 5;

3) w §13 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

,»0. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w ust. 5, nie ma zastosowania wobec Klientéw
Powiatowego Zespotu.”;

4) w 8§14:

a) ust. 8 otrzymuje brzmienie:



,»8. Kierownik przekazuje niezwlocznie odpowiednia informacje o powierzeniu danych
do Inspektora, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 Ewidencja uméw powierzenia
do Polityki.”;

b) dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

»9. Inspektor prowadzi ewidencje umow powierzenia wedtug zatgcznika nr 5 do Polityki,

z uwzglednieniem podziatu ewidencji na Starostwo i Powiatowy Zespét.”;

5) po 8§16 dodaje sie §16a w brzmieniu:

»816a. Rejestr ZDO oraz wykazy, o ktéorych mowa w 816 ust. 1 i 2 sg prowadzone
z uwzglednieniem podziatu na Starostwo i Powiatowy Zespot.”;

6) w 8§21 ust. 1otrzymuje brzmienie:

»,821. 1 Inspektor prowadzi rejestr czynnoSci przetwarzania danych osobowych
zidentyfikowanych u Administratora, zwany dalej ,,Rejestrem przetwarzaniaRejestr przetwarzania
prowadzi sie z uwzglednieniem podziatu na Starostwo i Powiatowy Zespot.”;

7) w 8§22 dodaje sie ust. 13a w brzmieniu:

»13a. W stopce nalezy umiesci¢ informacje o mozliwosci zapoznania sie z klauzulg
informacyjng przez klientdw Starostwa oraz zamiesci¢ odpowiedni link odwotujacy sie do lokalizacji
klauzuli na stronie internetowej B1P Starostwa.”;

8) w 8§23 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

»4. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 3, jest prowadzona z podziatem na Starostwo
i Powiatowy Zespot.”;

9) w 8§24 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

»4. Zmiana stanowiska pracy lub zakresu obowigzkdéw nie przewiduje koniecznosci
przeprowadzenia szkolenia wstepnego, o ile osoba ktdrej dotyczy zmiana, zostatajuz przeszkolona.”;

10) zatgcznik nr 11 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu pn. ,,Wniosek o nadanie uprawnien” otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

11) zalgcznik nr 12 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym
w towiczu pn. ,Wniosek o odebranie uprawnien” otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

82. Polityke stosuje sie w zakresie nieuregulowanym Politykg Bezpieczenstwa
Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepetnosprawnosci (EKSMOoN).”;

83. W ,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu”, stanowiacej zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 37/2018 Starosty towickiego z dnia
23 maja 2018 r. wsprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie
Powiatowym w towiczu oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie
Powiatowym w towiczu, wprowadzam nastepujgce zmiany:

- w 816 dodaje sie ust. 7, 8 19 w brzmieniu:



»f. ASl odbiera uprawnienia uzytkownikowi systemu do korzystania z stuzbowej poczty
elektronicznej w dniu wygasniecia lub rozwigzania umowy taczacej uzytkownika z Administratorem
danych.

8. Odebranie uprawnien, o ktérych mowa w ust. 7, polega na zmianie hasta dostepu do konta
poczty elektronicznej uzytkownika, a po uptywie 6 miesiecy od dnia wygasniecia lub rozwigzania
umowy na trwatym usunieciu przez ASI adresu skrzynki pocztowej z domeny Administratora.

9. Na uzasadniony wniosek kierownika, ASI moze przekierowaé przychodzace wiadomosci
elektroniczne na adres mailowy innego pracownika przez okres nie diuzszy niz 4 miesigce od dnia
ztozenia wniosku.”

84. Instrukcje stosuje sie w Powiatowym Zespole, o ile przepisy Instrukcji Zarzadzania
Systemem Informatycznym  Elektronicznego  Krajowego Systemu  Monitoringu  Orzekania
0 Niepetnosprawnosci (EKSMOoN) nie stanowig inaczej.

85. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych
w Starostwie Powiatowym w towiczu.

86. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem lutego 2019 r.
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Zakgeznik nr 2

do Zarzadzeni;

Starosty Lowic

zmieniajacego Zarzadzenie Nr 37/2018

Starosty towickiego z dnia 23 maja 2018 .

w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych
Osobowych w Starostwie Powiatowym w t.owiczu oraz
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym

w Starostwie Powiatowym w towiczu

Zakgcznik nr 12

do Polityki Ochrony Danych Osobowych

w Starostwie Powiatowym w towiczu i * * g
wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr./i.QA

Starosty £owickiego z dnia ./i.UXEQd..QE)AR Z.

w sprawie wprowadzenia Polityki Ocitrony Danych
Osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu oraz
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym

w Starostwie Powiatowym w towiczu

WNIOSEK O ODEBRANIE UPRAWNIEN

DANE PRACOWNIKA/WSPOLPRACOWNIKA
linie i nazwisko

Komodrka organizacyjna

Stanowisko
Termin i powod odebrania
uprawnien
F UZYTKOWNIKA W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM
Konto w systemie AD Konto e-mail " Konto EPUAP
FLEX r  Kontow BIP T Oprogramowanie biurowe

Inne:

p DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORACH DANYCH OSOBOWYCH

Zakres przetwarzania danych osobowych
Nazwa zbioru danych osobowych

Odczyt Wprowadzanie  Modyfikacja  Usuwanie

r r r r

r r r r

r r r r

r r r r
Data zgtoszenia Podpis przetozonego

Podpis ASI Podpis Inspektora






Zakgcznik nr 1

do Zarzadzenia N r.. AVysxy:r. «v....  (\r\ifl
Starosty towickiego z dnia .A [e..
zmieniajgcego Zarzadzenie 37/2018 Starosty
towickiego z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w owiczu oraz Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie
Powiatowym w towiczu

Zakagcznik nr 11

do Polityki Ochrony Danych Osobowych

w Starostwie Powiatowym w towiczu

wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 37/2018

Starosty £.owickiego z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych
Osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu oraz
Instrukcji  Zarzadzania Systemem  Informatycznym
w Starostwie Powiatowym w towiczu

WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN
DANE PRACOWNIKA/WSPOLPRACOWNIKA

Imie i nazwisko
Komoérka organizacyjna

Stanowisko

DLA UZYTKOWNIKA W SYSTEMIE INFORMATYCZNYM

r
Konto w systemie AD Konto e-mail Konto EPUAP

r

LEX Konto w BIP Oprogramowanie biurowe

Inne:

PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORACH DANYCH OSOBOWYCH

Zakres przetwarzania danych osobowych
Nazwa zbioru danych osobowych

Odczyt Wprowadzanie  Modyfikacja Usuwanie

r r r r
r r r r
r r r r
r r r r
OKRES OBOWIAZYWANIA UPOWAZNIENIA:
Data zgtoszenia Podpis przetozonego

Podpis ASI Podpis Inspektora






