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Zarzadzenie Nr A&./2019
Starosty Lowickiegoz ... 2019 r.

w sprawie powotania zespotu projektowego
dla projektu pn. ,Poprawa jakosci powietrza poprzez przeprowadzenie
prac termomodernizacyjnych w budynkach uzytecznos$ci publicznej na terenie
Powiatu Ltowickiego”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.2019.511 tj.) w zwigzku z 841 ust. 2 lit. a Umowy nr UDA-
RPLD.04.02.02-10-0055/17-00 o dofinansowanie projektu pn. ,Poprawa jakosci
powietrza poprzez przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych w budynkach
uzytecznosci publicznej na terenie Powiatu towickiego” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 zawartej
w todzi w dniu 14 stycznia 2019 r. pomiedzy Wojewddztwem todzkim a Powiatem
Lowickim oraz 822 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w towiczu
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 34/2019 Zarzadu Powiatu towickiego z dnia
30 stycznia 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Lowiczu, zarzgdzam, co nastepuje:

81.1. Powotuje zespot projektowy dla projektu pn. ,Poprawa jakosci powietrza
poprzez przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych w budynkach uzytecznosci
publicznej na terenie Powiatu towickiego”, zwany dalej ,Zespotem Projektowym”,
w skiadzie:

1 kierownik projektu - Edward Reske - Dyrektor Wydzialu Inwestycji

i Zamoéwien Publicznych Starostwa Powiatowego w towiczu, zwanego
dalej ,Starostwem?”;

2) specjalista ds. sprawozdawczosci i promocji - Marek Ktak - inspektor

w Wydziale Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa;

3) specjalista ds. zaméwien publicznych - Magdalena Zurawska - gtowny

specjalista w Wydziale Inwestycji i Zamowieh Publicznych Starostwa;

4) specjalista ds. zamoéwien publicznych - Rafal Pawlowski - gtowny

specjalista w Wydziale Inwestycji i Zamoéwieh Publicznych Starostwa;

5) specjalista ds. finansowych - Sylwia Gajda - Gtowny Ksiegowy

w Wydziale Finansowym Starostwa;
6) specjalista ds. technicznych - Jakub Bodek - inspektor w Wydziale
Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa.

2. Zadaniem Zespotu Projektowego jest realizowanie projektu ,Poprawa jakosci
powietrza poprzez przeprowadzenie prac termomodernizacyjnych w budynkach
uzytecznosci publicznej na terenie Powiatu Lowickiego.” zgodnie z umowa

o dofinansowanie projektu nr UDA-RPLD.04.02.02-10-0055/17-00 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020
zawartg w todzi w dniu 14 stycznia 2019 r. zwanym dalej ,Projektem”.
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Kierownik projektu odpowiada za biezace zarzgdzanie Projektem, w tym

szczegolnosci za:

1
2)
3)
a)
b)
c)

d)
e)

)

4)

4.

planowanie i organizacje pracy oraz koordynowanie pracy czionkow
Zespotu Projektowego;

zwolywanie, w miare potrzeb, spotkan roboczych Zespotu Projektowego;
prawidtowy przebieg realizacji Projektu, w tym m.in.:

weryfikowanie  pod wzgledem  merytorycznym  realizowanych
i zrealizowanych zadan w ramach Projektu,

sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem,
zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokonywanych wydatkow,
nadzoér nad prawidtowym kwalifikowaniem wydatkow,

nadzér nad terminowym i zgodnym z umowa o dofinansowanie projektu
przygotowywaniem wnioskow o ptatnosc,

biezace informowanie Zarzadu Powiatu towickiego
0 nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg Projektu, a takze innych
sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego przebieg,
osiagniecie wskaznikow produktu i rezultatu przewidzianych w Projekcie.

Do obowigzkéw pozostatych cztonkdéw Zespotu Projektowego nalezy

w szczegolnosSci:

1) specjalisty ds. sprawozdawczosci i promociji:

a)

b)

c)
d)
€)

f)

¢)

sporzadzanie ~ harmonogramu  finansowo-rzeczowego Projektu,
z wylagczeniem zakresu wynikajacego z obowigzkow specjalisty ds.
zamowien publicznych,

wykonywanie zadan w zakresie promocji Projektu zgodnie z wnioskiem
lumowa o dofinansowanie projektu,

gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu,

monitorowanie osiggania wskaznikow produktu i rezultatu,
przygotowywanie wnioskébw o pfatno$¢, wprowadzanie danych
na platforme SL2014 z wyjatkiem zakresu specjalisty ds. zamoéwien
publicznych i specjalisty ds. finansowych,

kontakty z Instytucjg Zarzadzajgca i innymi podmiotami biorgcymi udziat
w realizacji Projektu,

opisywanie faktur i innych dokumentéw ksiegowych;

2) specjalisty ds. zamoéwien publicznych:

a)

przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych, w tym
m.in.:

sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w ramach
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, z wytgczeniem
procedur przygotowywanych przez podmioty zewnetrzne w ramach
zawartych uméw cywilnoprawnych, z zastrzezeniem, ze opisy
przedmiotu zamowienia na roboty budowlane opracowuje specjalista ds.
technicznych,

ogtaszanie postepowan przetargowych,
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b)
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d)
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b)
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e)

¢))
h)

j)
K)

zbieranie i badanie ofert od wykonawcéw,

opracowywanie wzoréw umow z wykonawcami,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi przygotowujgcymi

i przeprowadzajgcymi postepowania o udzielenie zaméwien publicznych
w zwigzku z realizacjg Projektu,

sporzadzanie harmonograméw finansowo-rzeczowych w zakresie
wynikajagcym z obowigzkow specjalisty ds. zamowien publicznych,
gromadzenie i archiwizowanie oryginatow dokumentacji zwigzanej

z postepowaniami 0 udzielenie zamowien publicznych w zwigzku
z realizacjg Projektu,

wprowadzanie danych na platforme SL2014 w zakresie zamowien
publicznych,

przygotowywanie i przeprowadzanie procedur zwigzanych z zapytaniami
ofertowymi (ponizej 30 000 euro);

specjalisty ds. finansowych:

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowymdokumentow
finansowo- ksiegowych dotyczacych Projektu,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej,
przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢, wprowadzanie danych
na platforme SL2014 w zakresie finansow,

weryfikowanie pod wzgledem finansowym wnioskow o ptatnosc;

specjalisty ds. technicznych:

przygotowywanie odbiorow robét budowlanych,

przygotowywanie i realizacja harmonogramow rzeczowo-finansowych
do umoéw z Wykonawcami,

wspotpraca z inspektorami nadzoru inwestorskiego,

wstepne sprawdzanie prawidtowos$ci wystawianych faktur,
monitorowanie wskaznikoéw produktu,

udziat w odbiorach robdt,

przygotowywanie protokotéw odbioru robdt,

udzial w spotkaniach i naradach technicznych dotyczgcych realizaciji
robot budowlanych,

gromadzenie i archiwizowanie oryginatdbw dokumentacji technicznej
zwigzanej z realizacjg Projektu,

przygotowywanie i sktadanie dokumentow dotyczacych przygotowania

i realizacji inwestycji zgodnie z ustawg Prawo budowlane,
przygotowywanie opisu przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane
na podstawie zleconej wczesniej dokumentacji projektowej, zleconych
specyfikacji i kosztorysow inwestorskich oraz na dokumentacje
projektowg wraz ze specyfikacjami i kosztorysami inwestorskimi
szacowanie wartosci zaméwienia w zakresie wykonania dokumentaciji
projektowej,

weryfikowanie dokumentacji projektowych, specyfikacji i kosztoryséw
inwestorskich zleconych w ramach Projektu.
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82. Zespot Projektowy realizuje Projekt we wspotpracy z:

iy
2)

a)
b)
c)

d)
e)

komorkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie ich kompetencji;
dyrektorami i wyznaczonymi przez nich pracownikami jednostek
organizacyjnych powiatu:

Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 1 im. 10 Putku Piechoty
w Lowiczu,

Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 Rolnicze Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego i Praktycznego im. Tadeusza Kosciuszki w towiczu,
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 4 im. Wiadystawa Grabskiego

w Lowiczu,

Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Kiernozi,

Domu Pomocy Spotecznej ,Borowek”.

83. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi projektu.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR
Wydziatu Inwestycji

Edward Reska



