ZARZADZENIE Nr.!lh"3fiA$
STAROSTY tOWICKIEGO
z dnia k> -

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i cztonkdéw zespotdw spisowych
do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Starostwa Powiatowego
w towiczu w drodze spisu z natury wg stanu na dzier 30.04.2019 r.: srodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu (za wyjatkiem gruntéw i tych, do ktérych
dostep jest utrudniony) oraz maszyn i urzagdzen wchodzacych w skiad srodkéw trwatych

w budowie znajdujacych sie na terenie strzezonym, a takze skiadnikéw majgtkowych
ujetych w ewidencji ilosciowej

Na podstawie § 3 ust. 1 pkt 3 i ust. 2, § 4 ust. 1, ust. 2 pkt 2 i ust. 3 pkt 1i pkt 2 lit. b)
oraz § 5 ust. 1, 4, 5, 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w towiczu,
stanowigce] Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2372019 Starosty towickiego 2z dnia
19 marca 2019 r. w sprawie Instrukcji inwetaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w towiczu,
w zwigzku z § 1i 8 2 Zarzadzenia Nr 27/2019 Starosty towickiego z dnia 25 marca 2019 r.
w sprawie Inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w towiczu i powotania

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuje:

8 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjna,
zwang dalej komisjg, w sktadzie:
1. Marta Skrzecz - przewodniczaca,
2. Wioleta Kwasek - cztonek,
3. Elzbieta Cholewska - cztonek,
4

. Dorota Kirej - cztonek.

8 2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury srodkéw trwatych odbywa sie metoda
elektroniczna. W tym celu zostanie wykorzystany program komputerowy DISRICTUS Srodki

Trwatle Plus wraz z czytnikiem koddw kreskowych.

8§ 3. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powotuje cztonkéw zespotow

spisowych dla poszczeg6lnych p6l spisowych, tj.:

Pole spisowe nr 1 - ul. Stanistawskiego 30 (parter: piwnica, korytarz, toalety, pokoje
nrod 1do 8iod 11 do 21) zesp6t spisowy w skiadzie:
1. Zaneta Pawlowska,

2. Mirostawa Pawlata.



Pole spisowe nr 2 - ul. Stanistawskiego 30 (pietro: klatka schodowa, toalety, pokdj socjalny,
sekretariat, pokdj Starosty, pokdj W.icestarosty, korytarz, pokoje od nr: 102 do 119)
zespot spisowy w skiladzie:

1. Katarzyna Radomska,

2. Bogustawa Wro6bel-Makowska.

Pole spisowe nr 3 - ul. Stanistawskiego 28 (pokoje Wydziatlu Komunikacji, pomieszczenie
gospodarcze) zespot spisowy w skiadzie:
1. Bogumita Czutek,

2. Marianna Czekaj.

Pole spisowe nr 4 - ul. Stanistawskiego 30a (parter: hol, pokdj socjalny, pomieszczenia
Wydziatu Geodezji i Kartografii, toalety, korytarz, pokoje nr od 11 do 19) zespot spisowy
w skiadzie:

1. Piotr Miedzianowski,

2. Karolina Pajgk.

Pole spisowe nr 5 - ul. Stanistawskiego 30a (pietro: toalety, strych, sale komisji, sale obrad,
korytarz, garaze przy ul. Swietojaniskiej 1/3) zesp6t spisowy w skiadzie:
1. Urszula Salamon,

2. Zbigniew Liberski.

Pole spisowe nr 6 - ul. Podrzeczna 28 (pomieszczenia zajmowane przez Zespo6t ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci) zesp6t spisowy w sktadzie:
1. Jakub Bodek,

2. Michalina Mielczarska.

8 4. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczacy komisji

przeprowadzi szkolenie dla cztonkéw komisji oraz cztonkéw zespotdéw spisowych.

8 5. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowiacym

zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Osoby powotane na cztonkéw komisji oraz zespotéw spisowych ponosza petng
odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury zgodnie

z Instrukcjg inwentaryzacyjng Starostwa Powiatowego w towiczu.



Zalacznik do . Q
Zarzadzenia Nr . ~N)
Starosty towickiego '

z dnia

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Starostwa Powiatowego wtowiczu w drodze spisu
Z natury wg stanu na dzien 30.04.2019 r.: srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu
(za wyjatkiem gruntéw i tych, do ktoérych dostep jest utrudniony) oraz maszyn i urzadzenn wchodzacych
w skiad Srodkéw trwatych w budowie znajdujacych sie na terenie strzezonym, a takze skiadnikéw
majatkowych ujetych w ewidencji ilosciowe;.

Lp.

1.

Rodzaj prac

Wydanie zarzadzenia w sprawie inwentaryzacji w
Starostwie Powiatowym w towiczu i powotania
Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjnej.
Wydanie zarzadzenia w sprawie powotania
Komisji Inwentaryzacyjnej i cztonkéw zespotow
spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majgtkowych Starostwa Powiatowego
w towiczu w drodze spisu z natury wg stanu na
dzien 30.04.2019 r.: srodkow trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu

(za wyjatkiem gruntéw i tych, do ktérych dostep
jest utrudniony) oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w skiad Srodkéw trwatych

w budowie znajdujacych sie na terenie
strzezonym, a takze skladnikdéw majgtkowych
ujetych w ewidencji ilosciowve;.

Przygotowanie dokumentow inwentaryzacyjnych.
Szkolenie cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

i zespotdw spisowych.

Inwentaryzacja drogg spisu z natury.
Przekazanie kompletnych i podpisanych przez
zespoty spisowe arkuszy spisu z natury

do Wydziatu Finansowego.

Wycena wykazanych ilosci drogg spisu z natury
sktadnikéw majgtkowych, poréwnanie

ich z danymi z ksiag rachunkowych, wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych réznic.

Sporzadzenie sprawozdania z zakonczonej
inwentaryzacji.

Ztozenie sprawozdania koncowego z przebiegu
inwentaryzacji.

Osoby
odpowiedzialne
Starosta towicki

na wniosek Skarbnika
Powiatu towickiego

Starosta towicki
na wniosek
Przewodniczacej
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Glowna Ksiegowa
Przewodniczgca
Komisji
Inwentaryzacyj nej
Zespoty spisowe
Przewodniczaca
Komisji
Inwentaryzacyjnej
Gléwny Ksiegowy

Przewodniczaca
Komisji
Inwentaryzacyjnej
Przewodniczaca
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Termin realizacji

25.03.2019 .

18.04.2019 r.

19-26.04.2019 .
30.04.2019 r.

6-31.05.2019 r.
3.06.2019 r.

4-28.06.2019 r.

1-30.07.2019 r.

31.07.2019 r.






8 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu komisji - w zakresie spraw
dotyczacych spisu z natury, Glownemu Ksiegowemu - w zakresie spraw finansowo-

ksiegowych.

§ 8. Nadzoér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Powiatu

towickiego.

8 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

g Marta Byzilra-Pcndak

2 RADCA PRAWNY






