ZARZADZENIE Nr.772019
STAROSJY £OWICKIEGO
z dnia AS.U.peQ........ 2019 roku

w sprawie zasad wnoszenia spraw do rozpatrzenia przez Zarzad Powiatu towickiego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 511), w zwigzku z 862 ust. 5 Statutu Powiatu towickiego stanowigcego
zatgcznik do Uchwatly Nr X1/70/2015 Rady Powiatu towickiego dnia 26 sierpnia 2015 roku
w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu towickiego (tj. Dz. Urz. Wojewddztwa tddzkiego
z 2018 r. poz. 2418 oraz poz. 4351) zarzadzam, co nastepuje:

81. 1 Zgtaszanie spraw do rozpatrzenia przez Zarzad Powiatu towickiego, zwany dalej
Zarzadem, odbywa sie za posSrednictwem Sekretarza Powiatu towickiego, zwanego dalej
Sekretarzem, w czwartki i pigtki w godzinach 8:00 - 15:00.

2. W przypadku gdy sprawa dotyczy przyjecia przez Zarzad informacji bedacej przedmiotem
obrad Rady Powiatu lub Komisji Rady, nalezy ja zgtosi¢ najpdzniej do 15 dnia miesigca,
wynikajacego z planu pracy Rady Powiatu i Komisji Rady.

82. 1 Podstawg rozpatrzenia sprawy przez Zarzad jest pisemny wniosek ztozony w dwoch
egzemplarzach, wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1do niniejszego Zarzadzenia.

2. Za merytoryczne przygotowanie wniosku odpowiadajg dyrektorzy wydziatdw/kierownicy
biur/samodzielne stanowiska pracy Starostwa Powiatowego w towiczu/dyrektorzy powiatowych
jednostek organizacyjnych oraz kierownicy stuzb, inspekcji i strazy.

3. Whniosek zawiera opis przedmiotu sprawy, co do ktdrej decyzje podjagé ma Zarzad,
propozycje rozstrzygniecia, szczeg6towe uzasadnienie faktyczne i prawne, zatgczniki jesli wymaga
tego charakter sprawy, w tym takze projekty pism, akceptacje Cztonka Zarzadu nadzorujgcego
wydziat/biuro/samodzielne stanowisko pracy Starostwa/jednostke organizacyjna powiatu,
z zastrzezeniem ust. 5 i 6 a w przypadku spraw, ktérych przedmiotem sg decyzje majatkowe
i budzetowe, adnotacje Skarbnika Powiatu fowickiego, zwanego dalej Skarbnikiem, o zgodnosci
z budzetem powiatu, celowosci i gospodarnosci oraz o posiadanych Srodkach w budzecie powiatu.

4. Whnioski skladane przez Sekretarza i Skarbnika nie wymagajg akceptacji Starosty
towickiego, zwanego dalej Starosta.

5. Przedktadanie wnioskéw Skarbnikowi odbywa sie w terminach wskazanych w §1ust. 1

6. Wnioski przygotowane przez dyrektorow szkdt i placowek oswiatowych, przed akceptacja
nadzorujgcego Czionka Zarzadu, wymagajg uzgodnienia z Dyrektorem Wydzialu Kontroli
i Zarzadzania Jednostkami. Dyrektor potwierdza fakt uzgodnienia wpisem pod uzasadnieniem
o tresci: ,,Uzgodniono dnia..." oraz podpisem i pieczatkg imienna.

7. Jezeli zatgcznikiem do wniosku jest projekt umowy/porozumienia/ugody, musi on zawierac
akceptacje radcy prawnego/adwokata.

8. Do wniosku dotyczacego podjecia przez Zarzad uchwaly dotgcza sie projekt uchwaty
Zarzadu, zawierajacy akceptacje radcy prawnego/adwokata oraz jego trzy kopie.



9. Do wniosku dotyczacego przyjecia przez Zarzad projektu uchwaly Rady Powiatu
i przedtozenia go pod jej obrady, dotacza sie projekt uchwaty Rady Powiatu, zawierajacy akceptacje
radcy prawnego/adwokata.

83. 1 W przypadku brakow formalnych wniosku, Sekretarz informuje osobe przedktadajgca
whniosek, o koniecznosci jego uzupetnienia, wyznaczajgc stosowny termin na dokonanie zmian.

2. Niedokonanie zmian wniosku w zakresie i terminie wskazanym przez Sekretarza jest
réwnoznaczne z jego nieprzyjeciem.

84. W przypadku stwierdzenia przez Staroste koniecznosci zreferowania sprawy wniesionej na
posiedzenie Zarzadu, za posrednictwem Sekretarza zobowigzuje odpowiednio osoby, o ktorych
mowa w 82 ust. 2, do udziatu w posiedzeniu Zarzadu.

85. 1 Odpowiedzialnymi za odebranie z Biura Rady jednego egzemplarza kompletnego
wniosku, zawierajgcego rozstrzygniecie Zarzadu, celem realizacji i wigczenia do akt sprawy sg
osoby, o ktérych mowa w 82 ust. 2.

2. W przypadku rozstrzygniecia przez Zarzad sprawy w formie uchwaty, wraz z wnioskiem
przekazuje sie jej kopie.

3. Jezeli wniosek dotyczyt sprawy, ktérej rozstrzygniecie wywotuje skutki finansowe,
pracownik Biura Rady przekazuje jego kserokopie Wydziatowi Finansowemu.

4. Odbiér wniosku potwierdzany jest przez ztozenie czytelnego podpisu na egzemplarzy
wniosku, stanowigcym zatgcznik do protokotu z posiedzenia Zarzadu.

86. 1 Whnioski zgtaszane na posiedzenie Zarzadu podlegaja ewidencji w ,,Rejestrze wnioskow
na posiedzenie Zarzadu Powiatu t.owickiego”, prowadzonym przez wydziaty/biura/ samodzielne
stanowiska pracy Starostwa Powiatowego w towiczu ijednostki organizacyjne powiatu.

2. Wz0r rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

87. Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2014 Starosty towickiego z dnia 22 grudnia 2014 r.
W sprawie wnoszenia spraw do rozpatrzenia przez Zarzad Powiatu towickiego.

88. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu towickiego.

89. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia N r.
Starosty towickiego
zdnia....... 1.8,.07...20383

towicz, dnia....cccceevvveennnee.

ZNaK SPrawy . ...neneneee.
(zgodnie z instrukcja kancelaryjng)

Wniosek N T,
(pozycja z rejestru wnioskow)
WNIOSEK NA POSIEDZENIE ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO
Opis przedmiotu sprawy:
Propozycja rozstrzygniecia:

Szczegdtowe uzasadnienie faktyczne i prawne:

Zakaczniki:
Imie i nazwisko pracownika Podpis i pieczatka
sporzadzajgcego wniosek dyrektora wydziata/kierownika biura/

pracownika na samodzielnym stanowisku pracy/
dyrektora powiatowej jednostki organizacyjnej/
kierownika stuzby, inspekcji, strazy

Akceptacja Starosty/Wicestarosty/Cztonka Zarzadu
nadzorujgcego wydziat/biuro/samodzielne stanowisko/
jednostke organizacyjng powiatu/kierownika stuzby,
inspekcji, strazy

Adnotacja Skarbnika

0 zgodnosci z budzetem powiatu, celowosci
1gospodarnosci oraz o posiadanych $rodkach
w budzecie powiatu

Adnotacja Sekretarza
0 przyjeciu wniosku



Rozstrzygniecie Zarzagdu Powiatu towickiego
po rozpatrzeniu wniosku jw. na posiedzeniu
W dAdNiU. e protokdt nr........cooveveen pkt.......

podpis
Przewodniczacego
Zarzadu Powiatu towickiego

Whiosek przekazuje sie:

do realizacji zgodnie z rozstrzygnieciem Zarzadu Powiatu £owickiego.

(podpis pracownika BR)

Potwierdzam odbior wniosku

(data i czytelny podpis odbierajgcego)



(nazwa komorki organizacyjnej starostwa/
jednostki organizacyjnej powiatu)

Zakgcznik Nr 2

Laln”~jD

do Zarzadzenia Nr .. A..J. yfr.

Starosty t.owickiego

z dnia ....1.8,.07.. 219

REJESTR WNIOSKOW NA POSIEDZENIE ZARZADU POWIATU £OWICKIEGO

Znak sprawy

wnoszonej OkreSlenie
Data L
. wnioskiem sprawy
Poz. sporzadzenia . .
. (zgodnie wnoszonej
wniosku ) . L
z instrukcja whnioskiem

kancelaryjna)

1 2 3

Data rozstrzygniecia
Zarzadu Powiatu towickiego

Rozstrzygniecie
Zarzadu Powiatu towickiego
(np. zgodnie z wnioskiem,
zgodnie z wnioskiem
z uwagami, wniosek oddalony
do ponownej analizy itp.)
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