UCHWALA NR %Lﬁ /2016
ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO

2 dnia ... A? Listopaden. 2016 roku

w sprawie wspdlnego rozliczania podatku od towaréw i ustug
przez Powiat Lowicki i jego jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579) oraz w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
05 wrzesnia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz
dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od pafistw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454), uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Powiat Lowicki podejmuje rozliczanie podatku od towardéw i ushug (VAT)
wspolnie ze swoimi jednostkami organizacyjnymi od dnia 01 stycznia 2017 roku.

§ 2. Wprowadza si¢ 'Procedurg wspblrego rozliczania podatku od towardw i ustug
Powiatu Lowickiego i jego jednostek organizacyjnych, zwang dalej Procedurs, stanowigca

Zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Procedura, o ktérej] mowa w § 2 uchwaly obejmuje jednostki organizacyjne
Powiatu Lowickiego wedlug wykazu stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszej uchwaly.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Lowickiemu.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 ma zastosowanie do wspdlnego
rozliczania podatku VAT poczawszy od 01 stycznia 2017 roku.

CZE.ONKOWIE ZARZADU :

Krzysztof Figat

- Grzegorz Bogucki

Jacek Chudy
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Zalgeznik Nr 1
do Uchw. %A/ZOIG Zarzqdu Powiatu Lowickiego
z dnia ..A3.) ‘o SRR, ... 2016 roku

Procedura wspélnego rozliczania podatku od towaréw i uslug
Powiatu Y.owickiego i jego jednostek organizacyjnych

§ 1. Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowiazuje si¢ do:

1y

2)

3)
)
5)

6)

dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke,
odprowadzanych do budzetu Powiatu, pod katem opodatkowania podatkiem od
towarow 1 uslug VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej),
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodiegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczen podatku od towardw
i ustlug w jednostce i przekazania danych do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Lowiczu,
prowadzenia rejestréw VAT sprzedazy oraz rejestréw VAT zakupu z zastosowaniem
odpowiedniej stawki podatkowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
dostosowania programéw ksiggowych do tworzenia zbioru danych JPK_VAT, ktory
zawiera informacje o rejestrach zakupu i sprzedazy za dany okres,

sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
dotyczacych prowadzonej dziatalnodei,
stosowania nastgpujacego oznaczenia strony umowy z kontrahentazm

a) w przypadku powiatowych jednostek organizacyjnych (wymienionych w poz.
2 — 14 Zalacznika Nr 2 do uchwaty):

Powiat Lowicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz

NIP: 834-188-25-19

w imieniu ktérego dziata:

-----------------------------------------

(nazwa i adres jednostki)

reprezentowany(a) przez kierownika (DyreKtora) ....ooeevvueivinieiiinenninnneninneens ;
(imig i nazwisko Dyrektora _}ednostkl)

b) w przypadku Starostwa Powiatowego w Lowiczu:

Powiat Lowicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz '
NIP: 834-188-25-19



reprezentowany przez Zarzad Powiatu Lowickiego, w imieniu ktérego dziala:

1) .................................... s

w przypadku umoéw obowiazujacych, zawartych przed dniem 01 stycznia 2017 roku,
nalezy sporzgdzi¢ odpowiednie aneksy do umow zmieniajgce oznaczenie strony i NIP.

§ 2. Jednostki organizacyjne nadal postuguja sie wlasnym numerem NIP w celu rozliczania
si¢ z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych i z tytutu ubezpieczen spotecznych.

§ 3. 1. Faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ dane identyfikacyjne
wedtug wzoru:

Sprzedawca/Uslugodaweca:

Powiat Lowicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz

NIP: 834-188-25-19

Wystawca/ lub w polu uwagi:

.............................................................

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej — bez podawania numern NIP)

2. W celu unikniecia powielenia numerdw faktur, wprowadza sie jednolite zasady numeracji
faktur sprzedazy (faktur korygujacych) wedlug ponizszego schematu:

numer faktury/ symbol literowy jednostki wg Zatacznika Nr 2/ rok kalendarzowy,
np. 1/ SP/2017

§ 4. 1. Wszystkie faktury zakupu powinny zawiera¢ nast¢pujace dane identyfikacyjne: g

Nabywca:

Powiat Lowicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 Lowicz

NIP: 834-188-25-19

2. W celu identyfikacji jednostki, dopuszcza si¢ mozliwosé wpisania jej nazwy 1 adresu
w polu ,,odbiorca” lub w polu ,,uwagi”.

3. W przypadku otrzymania faktury VAT z blednymi danymi nabywcy, jednostka
organizacyjna jest zobowigzana do wystawienia noty korygujace;.



4. Na fakturach dotyczacych zakupu towarow i ustug, ktdre podlegajg odliczeniu VAT,
powinna by¢ wykazana data ich otrzymania oraz informacja z jakimi czynnosciami zakup jest
Zwigzany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi, :

b) z czynnosciami opodatkowanymi oraz czynno$ciami zwolnionymi z opodatkowania,

¢) zczynnosciami opodatkowanymi oraz z czynnosciami niepodlegajgcymi VAT.

d) z czynnosciami opodatkowanymi, czynno$ciami zwolnionymi z opodatkowania oraz
z czynnosciami niepodlegajgcymi VAT.

§ 5. 1. Jednostki organizacyjne sporzadzajg deklaracje ,,czastkowe” dla podatku od towaréw
i ustug (deklaracie VAT-7) na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzanych przez
jednostke ewidencji VAT.

2. W ,,czastkowych” deklaracjach nalezy ujmowaé kwoty w groszach, tj. nie nalezy stosowac
zaokraglen do pelnych ziotych.

§ 6. 1. Do 10-tego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym, jednostki
organizacyjne dostarczaja do Starostwa Powiatowego w Lowiczu podpisane przez dyrektora
jednostki oraz gtéwnego ksiggowego miesieczne rejestry VAT wraz z kserokopiami faktur
potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem oraz ,czastkowg” deklaracje VAT-7 w wersji
papierowej.

2. Do 10-tego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu rozliczeniowym, jednostki
organizacyjne przesylaja drogg elektroniczng do Starostwa Powiatowego w Lowiczu
wygenerowany plik ze zbiorem danych JPK VAT, ktéry zwiera informacje o rejestrach
zakupu i sprzedazy za dany okres. Dane w pliku JPK powinny by¢ zgodne z ,,czgstkowg”
deklaracjg VAT-7.

3. Struktura jednolitego pliku dla ewidencji zékupu i sprzedazy (JPK_VAT) powinna by¢
zgodna z wytycznymi Ministerstwa Finanséw w tym zakresie.

4. Jezeli 10 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy
przekazaé w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. '

5. W przypadku braku wystgpowania w danym okresie rozliczeniowym czynnosci
podlegajgcych  opodatkowaniu, nalezy sporzadzi¢c ,zerowg” deklaracje VAT-7
W wyznaczonym wyzej terminie.

§ 7. 1. W terminie okre$lonym w § 6, na wyodrebniony rachunek Powiatu Lowickiego, nalezy
przekazac podatek VAT nalezny, ktory jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke.

2. W przypadku gdy jednostce begdzie przystugiwal zwrot podatku naliczonego — Powiat
Lowicki dokona zwrotu na jej rachunek po ostatecznym rozliczeniu podatku z Urzedem
Skarbowym.

§ 8. W przypadku gdy po przeslaniu ewidencji i ,,czastkowej” deklaracji VAT zostang
stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzone] ewidencji lub zaistnieje inna okolicznodé




skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty ,.czastkowej” deklaracji VAT za dany miesiac,

nalezy:

1Y)

2)
3)

4)

niezwlocznie zglosi¢ te okolicznoé¢ do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Lowiczu,

sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji 1 deklaracii ,.czastkowej” VAT,

przestaé korekty ewidencji 1 deklaracji ,.czastkowych” VAT do Starostwa
Powiatowego w Lowiczu,

przekaza¢ nalezne $rodki wynikajace z korekty deklaracji.




Zatacznik Nr 2

do Uchwaly N %?:1/2016 Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia . A8, \3N0 R0 ... 2016 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Lowickiego
podlegajacych centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug

. . . _— Symbol literowy
L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej jednostki
1. Starostwo Powiatowe w Lowiczu Sp
2. | Powiatowy Zarzad Drég i Transportu w Lowiczu PZDiT
Dom Pomocy Spolecznej ,,BOROWEK?” im. Krystyny
3. ) DPS
Bochenek w Borowku
1
4. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lowiczu PCPR
5. | Powiatowy Urzad Pracy w Lowiczu PUP
6 I Liceum Ogolnoksztalcace im. Jozefa Cheﬁnoﬁskiego ILO
) w Lowiczu
II Liceum Ogoblnoksztatcgee im. Mikotaja Kopernika
7. . Lo
w Lowiczu
Zespot Szko6l Ponadgimnazjalnych Nr 1 im. 10 Putku
8. . i ZSP1
Piechoty w Lowiczu
Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 Regionalne
9. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego 1 Praktycznego ZSP2
im. Tadeusza Kosciuszki w Lowiczu
Zespdt Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 3 im. Wiadystawa
10. . . ZSP3
Stanistawa Reymonta w Lowiczu
Zespdl Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 4 im. Wiadystawa
11. : . ZSP4
Grabskiego w Lowiczu
. Specjalny Os’.rode%{ Szkolno ~ Wychowawczy im. Jana SOSW
Brzechwy w Lowiczu
13. | Miodziezowy Osrodek Socjoterapii w Kiernozi MOS
14. | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w fLowiczu PPP
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