Uchwala Nr &LZO“
B T O vl

w sprawie ustalenia wytycznych do przygotowania Arkuszy Organizacyjnych
szkol i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Lowicki
na rok szkolny 2011/2012.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1592; Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62
poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806; Dz. U.
z 2003 r. Nr 162 poz. 1568; Dz. U. z 2004 r. Nr 102 poz. 1055; Dz. U. z2007 r. Nr 173
poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; Dz. U. z 2009 r. Nr 92
poz. 753, Nr 157 poz. 1241; Dz. U. z 2010 r. Nr 28 poz. 142 i poz. 146, Nr 40 poz. 230,
Nr 106 poz. 675) oraz art. 5 ust. 7 pkt 3 w zwigzku z art. 5S¢ pkt 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572; zm. z 2003 r.
Dz.U. Nr 137 poz. 1304; z 2004 r. Nr 69 poz. 624, Dz. U. Nr 109 poz. 1161, Nr273
poz. 2703, Nr 281 poz. 2781; Dz. U.z 2005 r. Nr 17 poz. 141, Nr 94 poz. 788, Nr 122
poz. 1020, Nr 131 poz. 1091, Nr 167 poz. 1400, Nr 249 poz. 2104; Dz. U. z 2006 r. Nr 144
poz. 1043, Nr 208 poz. 1532, Nr 227 poz. 1658; Dz. U. z 2007 r. Nr 42 poz. 273, Nr 80
poz. 542, Nr 115 poz. 791, Nr 120 poz. 818, Nr 180 poz. 1280, Nr 181 poz. 1292;
Dz.U.z2008 r. Nr 70 poz. 416, Nr 145 poz. 917, Nr 216 poz. 1370, Nr 235 poz. 1618;
Dz. U. z 2009 r. Nr 6 poz. 33, Nr 31 poz. 206, Nr 56 poz. 458, Nr 157 poz. 1241, Nr 219
poz. 1705; Dz. U.z2010 r. Nr 44 poz. 250, Nr 54 poz. 320, Nr 127 poz. 857, Nr 148
poz. 991) Zarzad Powiatu Yowickiego uchwala co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do przygotowania Arkuszy Organizacyjnych szkét i placowek
oswiatowych prowadzonych przez Powiat L.owicki na rok szkolny 2011/2012, stanowiace

zalacznik do niniejszej Uchwaly.

§ 2. Wykonanie Uchwaly zleca si¢ Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu
oraz dyrektorom szkot i placdwek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Eowicki.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzadu:

Janusz Michalak - Starosta Lowicki
Bolestaw Heichman - Wicestarosta Lowicki
Wojciech Miedzianowski - Czlonek Zarzadu
Dariusz Kosmatka - Czlonek Zarzadu

Zbigniew Kuczynski - Czlonek Zarzadu

C}w&&d abost

WA/3683



Zarzadu %0 iatu Lowickj
2 dnia . AB.. bR, &1L

Wytyczne do przygotowania Arkuszy Organizacyjnych
szkol i placowek oSwiatowych prowadzonych
przez Powiat L.owicki na rok szkolny 2011/2012

Postanowienia ogodlne

§ 1. Zarzad Powiatu Lowickiego zatwierdza Arkusze Organizacyjne szkét iplacowek
oswiatowych w zakresie ich zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa oswiatowego.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw szkdt i placowek oswiatowych, bedacych jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Lowickiego, do przestrzegania wytycznych dotyczacych
przygotowania Arkuszy Organizacyjnych oraz zasad w zakresie dysponowania przyznanymi
szkole/placowcee srodkami finansowymi (zgodnosci AO z planem finansowym).

§ 3. Wysoko$¢ zatrudnienia pracownikow administracji i obstugi nie moze przekraczaé
ubieglorocznych etatéw, zatwierdzonych w poszczegdlnych szkotach 1 placowkach
o$wiatowych.

Wytyezne do przygotowania Arkuszy Organizacyjnych

§ 4. 1. Tworzenie pedagogicznych stanowisk kierowniczych musi by¢ zgodne
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych statutow
szkoét/placowek oswiatowych.

§ 5. Zadania doradcéw zawodowych w szkolach przejmuje Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna.

§ 6. W Arkuszach Organizacyjnych szkot/placowek oswiatowych uwzgledniani sg tylko
ci nauczyciele, ktorzy tacznie spetniajg dwa warunki:

a) sg aktualnie zatrudnieni,

b) przewiduje si¢ ich zatrudnienie od 1 wrzes$nia 2011 roku.

§ 7. Nauczyciela bedacego na urlopie zdrowotnym, dlugotrwalym zwolnieniu lekarskim
Jub oddelegowanego uwzglednia si¢ w arkuszu/aneksie z jednoczesnym rozpisaniem
jego godzin innym nauczycielom, w tym nauczycielom realizujacym zastepstwo.

§ 8. Przydzial godzin ponadwymiarowych powinien by¢ zgodny z art. 35 ust. 1 Karty
Nauczyciela.

§ 9. W przypadku zatrudniania nauczycieli nalezy uwzgledni¢ okreslone ponizej priorytety:
a) w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani czynni zawodowo nauczyciele
z pelnymi kwalifikacjami, okreslonymi w przepisach prawa o§wiatowego, ktérzy tracg
lub wczesniej utracili prace, w wyniku likwidacji lub zmian organizacyjnych
szkoly/placoéwki,



b) nauczyciele, ktorzy winni uzupelniaé¢ godziny brakujace do obowigzujacego
tygodniowego wymiaru godzin,

c) absolwenci szkél z pelnymi kwalifikacjami,

d) nauczyciele emeryci, z pelnymi kwalifikacjami zatrudniani wylacznie na czas
okreslony po uzyskaniu informacji o braku innych ofert pracy z Powiatowego Urzedu
Pracy, po 25 sierpnia.

§ 10. W celu osiagniecia $redniego wynagrodzenia na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego proponuje si¢ Srednig ilo$¢ godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli
petnozatrudnionych w szkotach na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego:

a) nauczyciel dyplomowany — 4 godz.,

b) nauczyciel mianowany -4 godz.,
¢) nauczyciel kontraktowy —4 godz.,
d) nauczyciel stazysta -5 godz.

§ 11. 1. Liczba godzin ponadwymiarowych dyrektoréw szkoét/placowek oswiatowych
oraz 0s6b petnigcych funkcje kierownicze ustalana jest zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 Karty
Nauczyciela.

2. Nie planuje si¢ godzin doraznych zastepstw dla dyrektorow szkét/placéwek oswiatowych.

§ 12. 1. Liczba uczniéw w oddziatach klas pierwszych we wszystkich typach szkét
ponadgimnazjalnych powinna wynosi¢ do 30, z uwzglednieniem uczniéw niepromowanych.
2. W szczeg6lnych sytuacjach, gdy liczba uczniow jest mniejsza, decyzje o utworzeniu
oddziatu/klasy, ze zmniejszona iloscia uczniow podejmuje Zarzad Powiatu Eowickiego,
w porozumieniu z dyrektorami szkét.

§ 13. Przy opracowywaniu planéw nauczania dla zasadniczych szk6t zawodowych, technikow
1 szkét policealnych nalezy uwzgledni¢ aktualne Podstawy programowe do ksztalcenia
zawodowego.

§ 14. 1. Dyrektorzy szkot nie planuja realizacji swoich zaje¢ edukacyjnych w czwartki.

Harmonogram zatwierdzania Arkuszy Organizacyjnych

§ 15. Dyrektorzy przedstawiajg projekt Arkusza Organizacji szkoly/placowki (duza plachta)
w 2 egzemplarzach w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego
w Lowiczu, do 30 kwietnia 2011 r.

§ 16. Arkusz organizacji szkoty (zespotu) lub placowki wymaga zaopiniowania przez rade
pedagogiczng (adnotacja na arkuszu z podaniem numeru i daty uchwaty).

§ 17. W przypadku podjetego eksperymentu lub innowacji pedagogicznej do arkusza dotacza
si¢ numer i datg uchwaty Rady Pedagogicznej.

§ 18. Szkolny plan nauczania, w ktérym uwzgledniono godziny do dyspozycji dyrektora,
o ktérych mowa w § 2 ust. 5 pkt 2 rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 ze zm.)
wymaga, w zwigzku z § 2 ust. 6 tego rozporzadzenia, opinii rady pedagogicznej irady
rodzicow.



§ 19. Organ prowadzacy zatwierdza arkusz organizacyjny do 25 maja 2011 r.

§ 20. Dyrektorzy zobowigzani sa do 25 sierpnmia 2011 r. dostarczy¢ do zatwierdzenia
w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Lowiczu uaktualnione
arkusze organizacji szkol/placowek, jako Aneks Nr 1.

§ 21. Wszelkie zamiany w organizacji szkoly/placowki powstale w trakcie okreslonego
w uchwale roku szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zgltasza¢ do akceptacji
na co najmniej 2 dni przed data wprowadzania zmian.

§ 22. Dyrektorzy szkot/placéwek, do pisma przewodniego wnioskujacego o zatwierdzenie
Arkusza Organizacyjnego szkoly/placoéwki, przedktadajq nastepujace zataczniki:

a) szkolny plan nauczania, jako zalgcznik Nr 1 do wytycznych, z uwzglednieniem:

- minimalnej liczby godzin dla danego etapu ksztalcenia,

- godziny do dyspozycji dyrektora, oznaczone jako D,

- godziny na rozszerzenia, oznaczone jako R.

b) wykaz kadry pedagogicznej, jako zatacznik Nr 2,

c) aneks, jako zatacznik Nr 3,

d) wykaz nauczycieli, z ktérymi nastapi rozwigzanie lub zmiana stosunku pracy,

jako zatacznik Nr 4,

) wykaz pracownikéw administracji i obstugi, jako zatacznik Nr 5,

f) informacja o nauczaniu indywidualnym/toku nauki, jako zatacznik Nr 6,

g) metryczka szkoly/placowki o§wiatowe;.

Postanowienia koncowe

§ 23. Do dnia 10 kazdego miesiaca dyrektorzy szkol/placowek oswiatowych przesylaja
do Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w Lowiczu informacje
o liczbie zrealizowanych stalych godzin ponadwymiarowych, doraznych zastepstw
oraz godzin nauczania indywidualnego.

§ 24. Dyrektorzy szkoét/placéwek oswiatowych wystepuja do wlasciwego Kuratora O$wiaty
z wnioskiem o wyrazenie zgody na zatrudnianie nauczycieli bez kwalifikacji nie wczesniej
niz po 15 sierpnia danego roku.

§ 25. Kazda zmiana w organizacji pracy szkoty/placowki wymaga zgody Zarzadu Powiatu
Lowickiego.




.................................. Zatacznik nr 2

/pieczatka szkoty/placoéwki/

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli
w roku szkolnym.................. [, (kwiecien/sierpien)

Zajmowane stanowisko,
L.p. Nazwisko Poziom w tym kierownicze Dodatkowe Wymiar godzin Posiadany
i imig Wyksztalcenia Nauczany Kwalifikacje kwalifikacje Tygodniowy | Nadgodziny stopieni Planowany

przedmiot/rodzaj do nauczania do nauczania obowigzkowy | tygodniowe awansu awans w
prowadzonych przedmiotu/rodzaju przydzielonego wyniar zawodowego/ biezacym

zajec/funkeja prowadzonych przedmiotu/rodzaju godzin staz pracy roku
zajec* prowadzonych zajeé szkolnym
(termin)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

* uwzglednié nalezy przygotowanie pedagogiczne z podaniem nazwy dokumentu i instytucji wydajacej dokument
Uwaga:
W kolumnie 5 i 6 nalezy wpisa¢ dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajace do nauczania przydzielonego przedmiotu, rodzaju zajec:

Ukonczone studia — tytut zawodu, kierunek, zakres/specjalnosé

Studia podyplomowe — zakres

Kurs kwalifikacyjny — zakres

Certyfikat znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka

Uznanie ukonczonego kierunku studiéw za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa organu uznajacego




Szkola/Placéwka

ANEKS NR

do Arkusza Organizacyjnego Szkoty

Zatacznik nr 3

---------------------------------------------------

....................................................................

............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

Realizowane zadania Suma
Lp. | Imi¢i Kwalifikacje przed zmiang | po zmianie realizowanych
nazwisko przedmiot | klasa | liczba | klasa | liczba | godzin lgcznie
godzin godzin | po zmianie

4. Inne zmiany w arkuszu organizacyjnym:

....................

.....................................

/pieczet, podpis dyrektora/




Nazwa szkoly/placéwki

Wykaz nauczycieli, z ktérymi nastapi rozwigzanie lub zmiana stosunku pracy

Zatacznik Nr 4

L. p. | Przedmiot/rodzaj zajeé Nazwisko i imi¢
nauczyciela

Powod rozwigzania/zmiany stosunku
pracy

Wielkos¢ odprawy

* inny powdd, n. p. odejscie na emeryture



....................

/pieczatka szkoly/placowki/

Wykaz pracownikdéw administracji i obstugi
w roku szkolnym............ Jociiiiiiiinnann,

Zatacznik nr 5

................................................

/miejscowosé, data/

Imig¢ i nazwisko

Stanowisko

Wymiar etatu




Szkota/Placowka

Informacija o indywidualnym nauczaniu/toku nauki

-----------------------------------------

3. Nri data wydania orzeczenia przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczna,

.....................

4. Plan indywidualnego nauczania wg wzoru

Zalacznik nr 6

Lp.

Nazwa zaje¢ edukacyjnych

Tygodniowa liczba
godzin

Imieg i nazwisko
nauczyciela
prowadzgcego zajecia

Kwalifikacje

W przypadku ucznia objgtego nauczaniem indywidualnym posiadajacego rownoczesnie orzeczenie o potrzebie ksztalcenie
specjalnego dodatkowo kserokopi¢ tego orzeczenia.



