ZARZADZENIE NR .5../2018
STAROSTY LOWICKIEGO

/. dnia 23 stycznia 2018 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 17/2016 Starosty t.owickiego z dnia 21 marca 2016 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentacji zapewniajacej ochrone przetwarzania danych
osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu wraz z opisem $rodkéw technicznych

i organizacyjnych stosowanych w jednostce

Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016 r. 922), Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji /. dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100. poz. 1024) oraz art. 35 ust. 2
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1868),
zarzadzam, co nastepuje:

81. W ,,Polityce Bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w towiczu", stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2016 Starosty towickiego z dnia
21 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji zapewniajgcej ochrone przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu wraz z opisem S$rodkdw technicznych
i organizacyjnych stosowanych w jednostce, wprowadzam nastepujace zmiany:

D w 81 pkt 1lotrzymuje brzmienie:

,»1) Administratorze danych, o ile odrebne przepisy nic stanowig inaczej, rozumie sie przez lo:
a) Staroste towickiego - w sprawach z zakresu postepowania administracyjnego.
b) Starostwo Powiatowe w owiczu - w sprawach pozostatych,

dalej zwanych ,,Administratorem™;".

2) w 829 ust. lotrzymuje brzmienie:
. Dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanowi wewnetrzng regulacje Administratora
i obowigzuje wszystkich pracowatikéw iwspétpracownikéw Starostwa.";

3) zalgcznik nr | do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w towiczu pn. ,,Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych" otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

82. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

83. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 stycznia 2018 r.

RADCA PRAWNY Administrator
Anni Motuk Bezpicczensiwa Infunnaeji
Id-M-1619
Martyna ZitWucha



Zatgcznik

do Zarzadzenia N r.

Starosty towickiego z dnia 23 stycznia 2018 r.
zmieniajgcego Zarzadzenie Nr 17 2016
Starosty towickiego z dnia 21 marca 2016 r.

Wzér - mozliwa modyfikacja

Zatacznik nr 1

do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w towiczu wprowadzonej

Zarzadzeniem Nr 17/2016

Starosty towickiego z dnia 21 marca 2016 r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w towiczu dnia pomiedzy:
Starostwem Powiatowym W towiczu, przy ul. Stanistawskiego 30, 99-400 towicz,

reprezentowanym przez Staroste owickiego.

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Administratorem”

oraz

(dane podmiotu ktéry umowe zawiera, tr szczegdlnosci: Jirma spotki, siedziba, adres, oznaczenie sejdu
rejestrowego, w ktérym przechowywana jest dokumentacja spdtki oraz numer pod ktérym spotka jest
wpisana do rejestru: NIP, wysokos$¢ kapitatu zaktadowego i kapitatu wptaconego - ort 206 lub i 77 ksh.
W przypadku podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg imie nazwisko adres zamieszkania osoby
fizyczne, PESEL, firma podjaka dziatalnos¢ jest prowadzona oraz adres gtdwnego miejsca wykonywania
dziatalnosci ).

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem Przetwarzajgcym”
reprezentowanym przez:

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

81.1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu, w trybie art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ,,Ustawg") dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Administrator o$wiadcza, ze Administratorem danych, ktére powierza Podmiotowi
Przetwarzajgcemu do przetwarzania jest Starostwo Powiatowe w towiczu, przy ul. Stanistawskiego 30;
99-400 towicz.

3. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych
w zakresie okreslonym w niniejszej umowie.

Zakres i cel przetwarzania danych

82.1. Podmiot Przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy, nastepujace
dane osobowe:

1 imiona, nazwisko;



2) adres zamieszkania lub zameldowania;
4) numer telefonu*

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedq przetwarzane przez Podmiot
Przetwarzajacy wytacznie w celu*
............................................................................................................................................................. w sposéb

zgodny z trescig umowy ijedynie przez czas jej trwania.

Sposdb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

83.1. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie srodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych
mowa w szczegolnosci w art. 36 - 39 a Ustawy.

2. Podmiot Przetwarzajacy o$wiadcza, ze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informacyjne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024):

1) prowadzi dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych;

2) znajdujace sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych zapewniajg poziom bezpieczeristwa okreslony jako wysoki;

3) stosuje Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych, a w szczeg6lnosci zabezpiecza dane osobowe przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem Ustawy,
zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Podmiot Przetwarzajagcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejsza Umowa, Ustawg oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig
prawa o0sdb, ktérych dane dotycza.

4. Podmiot Przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora.

5. Administrator upowazniony jest do kontroli Podmiotu Przetwarzajacego w zakresie ochrony
danych, wynikajacym z realizacji niniejszej umowy, po uprzednim zgtoszeniu terminu kontroli.

Odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy

84. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Czas obowigzywania umowy

85.1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony/ okre$lony do dnia** .

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem............... okresu
wypowiedzenia***,

3. Administrator ma prawo rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, gdy Podmiot
Przetwarzajacy:

1) wykorzystuje dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa, na co Administrator zwrdci
Podmiotowi Przetwarzajgcemu uwage na pismie, a Podmiot Przetwarzajacy w wyznaczonym przez
Administratora terminie nie usunie wskazanych naruszen;



2) nic zaprzestanie niewfasciwego przetwarzania danych osobowych, na co Administrator zwrdci
Podmiotowi Przetwarzajgcemu uwage na pismie, a Podmiot Przetwarzajacy w wyznaczonym przez
Administratora terminie nie usunie wskazanych naruszen;

Zasady zachowania poufnosci

86.1. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
danych, materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgcych z nim 0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne™).

2. Podmiot Przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika zobowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowiazuja sie do dotozenia wszelkich starah w celu zapewnienia, aby Srodki tacznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczeg6élnosci danych osobowych powierzonych
do przetwarzania, przed dostepem 0s6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§7. Zmiana niniejszej Umowy moze nastapi¢ tylko w formie pisemnego aneksu.

88.W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowania przepisy z ustawy 0.d.o.
oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. D.z 1. z 2014 r. poz. 121z p6zn. zm.)

89. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy*

* nalezy uzupetnié¢ odpowiednio, wzaleznosci od tego jakie dane zostang powierzenie ijaki jest cel
powierzenia przetwarzania danych.

** wpisujemy date obowigzywania umowy

*** dotyczy? umowy na czas nieokreslony

\
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