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Zarzadzenie Nr.#L/ / 20/ §

Starosty Lowickiego

/

z dnia ... 4. AAUCTAI
w sprawie powolania Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Czlonkoéw Zespolow Spisowych
do przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej w Starostwie Powiatowym w Lowiczu.

Na podstawie § 2 ust. 1, § 8 ust. 113 oraz § 9 ust. 15 i 16 Instrukeji inwentaryzacyjnej Starostwa
Powiatowego w Lowiczu stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia Nr 8/2008 Starosty Lowickiego
zdnia 25 marca 2008 roku w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, zwanej dalej komisja, powoluje
nastepujacych czlonkow komisji, w celu przeprowadzenia kontroli czynnosci przygotowania, przebiegu
i rozliczenia inwentaryzacji:

1. Mirostawa Pawlata
2. Joanna Idzikowska

3. Halina Kostrzewa

4. Andrzej Zabost.

§ 2. Komisja wykonuje zadania okreslone w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik
do Zarzadzenia Starosty Lowickiego nr 8/2008 z dnia 25 marca 2008 roku w sprawie Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Lowiczu.

§ 3. Inwentaryzacja prowadzona bgdzie metoda spisu z natury, porownywania sald oraz weryfikacji,
zgodnie z przyjetym harmonogramem stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ Przewodniczgcych i Czlonkow
Zespolow Spisowych:

Pole spisowe nr 1. — ul. Stanislawskiego 30 (parter: magazynek, korytarz, pokoje: 11,12,13,14.15,16, 17,
18, 19, 20, 21), termin spisu: 20.04.2015 r.

1. Pracownik Wydzialu GGN- Zenon Kazmierczak— Przewodniczacy Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu OS — Anna Stanczyk
3. Pracownik Wydzialu KM — Karolina Pajak



Pole spisowe nr 2. - ul. Stanistawskiego 30 (parter: korytarz, toalety, pokoje: 1, 2, 5, 6, 7, 8),
termin spisu: 21.04.2015 r.
1. Pracownik Wydzialu ES — Teresa Myczka — Przewodniczaca Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu OR — Wioletta Kwasek
3. Pracownik Biura ZK — Michalina Mielczarska
Pole spisowe nr 3. - ul. Stanistawskiego 30 (pigtro: klatka schodowa, Sekretariat, Pokdj Starosty,
Wicestarosty, korytarz, pokoje: 102,103,104,105,106,107,108,109), termin spisu: 22.04.2015 r.
1. Pracownik Wydziatu OS — Ewa Fabijanowska-Wojda — Przewodniczaca Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu AB — Bogustawa Lisiewska
3. Pracownik Wydzialu OR - Monika Markus
Pole spisowe nr 4. - ul. Stanistawskiego 30 (pigtro: korytarz, pokdj socjalny, toalety, pokoje: 110, 111,
112, 113,114,115, 116, 117, 118, 119), termin spisu: 23.04.2015 r.
1. Pracownik BSI — Monika Koza-Sankowska —Przewodniczaca Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu KM — Dagmara Chojnacka

3. Pracownik Wydzialu AB — Kamil Malejka

Pole spisowe nr 5. - ul. Stanistawskiego 28 (Pokoje Wydziatu Komunikacji, pomieszczenie gospodarcze),
termin spisu: 24.04.2015 r.

1. Pracownik Wydziatu OS - Anna Wojcik — Przewodniczaca Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu OR - Joanna Haczykowska
3. Pracownik Biura ZK — Zbigniew Liberski

Pole spisowe nr 6. - ul. Stanistawskiego 30A (Hol, pokdj socjalny, pokoje Wydzial GGN),
termin spisu: 11.05.2015 r.

1. Pracownik BSI - Jakub Bodek — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu GGN — Ewa Studzinska

3. Pracownik Biura ZK — Lidia Przybyszewska

Pole spisowe nr 7. - ul. Stanislawskiego 30A (toalety, korytarz, pokoje: 12,13,14,15,16,17,18,19),
termin spisu: 28.04.2015 r.

1. Pracownik Wydzialu ES — Anna Sobczyk — Przewodniczaca Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu OR — Elzbieta Cholewska

3. Pracownik Wydziatu KM — Katarzyna Maslankiewicz



Pole spisowe nr 8. (Piwnica, strych, sale klubowe, sala obrad, korytarz, garaze),
termin spisu: 29.04.2015 r.
1. Pracownik BSI— Rafal Pawlowski - Przewodniczacy Zespolu Spisowego
2. Pracownik Wydzialu OR — Jerzy Grzelczyk
3. Pracownik Wydzialu OR — Antoni Krupinski

§ 5. Inwentaryzacj¢ aktywow pienigznych oraz drukow scislego zarachowania w Starostwie
Powiatowym w Lowiczu przeprowadzi komisja w skladzie:

1. Lidia Wojda - Przewodniczaca komisji
2. Halina Bakalarska - Cztonek komisji

3. Bozena Stawicka - Czlonek komisji.

§ 6. W celu prawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami,
17 kwietnia 2015 roku zorganizowane bedzie obowiazkowe szkolenie dla pracownikow Starostwa

biorgcych udzial w inwentaryzacji.

§ 7. Osoby powolane na Przewodniczacych oraz Czlonkéw Zespoldw Spisowych ponosza petna
odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury zgodnie z Instrukcja
Inwentaryzacyjng w Starostwie Powiatowym w Lowiczu.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Lowiczu, w zakresie spraw finansowo ksiggowych — Gtownemu Ksiegowemu, w zakresie
spraw dotyczacych spisu z natury — Przewodniczacym Zespoldw Spisowych.

§ 9. Nadzor nad przeprowadzaniem inwentaryzacji powierzam Sekretarzowi Powiatu Lowickiego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr. 2(/2 J 4 5
Starosty Lowickiego

zdnia.. 4%..9%. 22453

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych odbywajacych si¢ przy pelnej inwentaryzacji w
Starostwie Powiatowym w Lowiczu

Lp. | Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Termin realizacji
I Wydanie zarzadzenia w sprawie Starosta Lowicki na 30.03.2015
przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej wniosek Glownego
oraz powolania Przewodniczacego Ksiegowego
Komisji Inwentaryzacyjnej.
2 Wydanie zarzadzenia w sprawie Starosta Lowicki na 13.04.2015
powolania cztonkow Komisji wniosek
inwentaryzacyjnej i czlonkow zespolow Przewodniczgcego
spisowych Komisji
Inwentaryzacyjnej.
3 Szkolenie Przewodniczacych i Czlonkow | Przewodniczacy 17.04.2015
Zespolow Spisowych Komisji
Inwentaryzacyjnej
4 Przygotowanie dokumentow Glowny Ksiegowy 08.04.2015-
inwentaryzacyjnych 10.04.2015
3 Szkolenie dla Czlonkéw Zespolow Przewodniczacy 17.04.2015
Spisowych Komisji
Inwentaryzacyjnej
6 Inwentaryzacja technika spisu z natury Zespoly spisowe 20.04.2015-
30.04.2015
7 Inwentaryzacja technika uzgodnienia sald | Glowny Ksiegowy
8 Inwentaryzacja metoda weryfikacji Glowny Ksiegowy
9 Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Glowny Ksiegowy
10| Ustalenie roznic Glowny Ksiggowy i
Przewodniczacy
Komisji 04.05.2015-
Inwentaryzacyjnej 20.07.2015
I | Wyjasnienie roéznic, sporzadzenie Glowny Ksiggowy i
protokolow roznic i protokotu Przewodniczacy
poinwentaryzacyjnego Komisji
Inwentaryzacyjnej
12 | Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych Glowny Ksiegowy







