
Zarządzenie Nr..

Starosty Łowickiego 

z dnia
w sprawie powołania Członków Komisji Inwentaryzacyjnej i Członków Zespołów Spisowych 

do przeprowadzenia inwentaryzacji pełnej w Starostwie Powiatowym w Łowiczu.

Na podstawie § 2 ust. 1, § 8 ust. I i 3 oraz § 9 ust. 15 i 16 Instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa 
Powiatowego w Łowiczu stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 8/2008 Starosty Łowickiego 
z dnia 25 marca 2008 roku w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Łowiczu 
zarządzam, co następuje:

§ 1. Na wniosek Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, zwanej dalej komisją, powołuję 
następujących członków komisji, w celu przeprowadzenia kontroli czynności przygotowania, przebiegu 
i rozliczenia inwentaryzacji:

1. Mirosława Pawlata

2. Joanna Idzikowska

3. Halina Kostrzewa
4. Andrzej Zabost.

§ 2. Komisja wykonuje zadania określone w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik 
do Zarządzenia Starosty Łowickiego nr 8/2008 z dnia 25 marca 2008 roku w sprawie Instrukcji 
inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Łowiczu.

§ 3. Inwentaryzacja prowadzona będzie metodą spisu z natury, porównywania sald oraz weryfikacji, 
zgodnie z przyjętym harmonogramem stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powołuję Przewodniczących i Członków 
Zespołów Spisowych:

Pole spisowe nr 1. — ul. Stanisławskiego 30 (parter: magazynek, korytarz, pokoje: 11,12,13,14,15,16. 17, 
18, 19, 20. 21), termin spisu: 20.04.2015 r.

1. Pracownik Wydziału GGN- Zenon Kaźmierczak- Przewodniczący Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału OS -  Anna Stańczyk

3. Pracownik Wydziału KM -  Karolina Pająk



Pole spisowe nr 2. - ul. Stanisławskiego 30 (parter: korytarz, toalety, pokoje: 1,2, 5, 6, 7. 8), 

termin spisu: 21.04.2015 r.

1. Pracownik Wydziału ES -  Teresa Myczka -  Przewodnicząca Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału OR -  Wioletta Kwasek

3. Pracownik Biura ZK -  Michalina Mielczarska

Pole spisowe nr 3. - ul. Stanisławskiego 30 (piętro: klatka schodowa, Sekretariat, Pokój Starosty, 
Wicestarosty. korytarz, pokoje: 102,103,104,105,106,107,108,109), termin spisu: 22.04.2015 r.

1. Pracownik Wydziału OS -  Ewa Fabijanowska-Wojda -  Przewodnicząca Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału AB -  Bogusława Lisicwska

3. Pracownik Wydziału OR - Monika Markus

Pole spisowe nr 4. - ul. Stanisławskiego 30 (piętro: korytarz, pokój socjalny, toalety, pokoje: 110, 111, 
112, 113,114,115, 116, 117, 118. 119), termin spisu: 23.04.2015 r.

1. Pracownik BSI -  Monika Koza-Sankowska -Przewodnicząca Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału KM -  Dagmara Chojnacka

3. Pracownik Wydziału AB -  Kamil Malejka

Pole spisowe nr 5. - ul. Stanisławskiego 28 (Pokoje Wydziału Komunikacji, pomieszczenie gospodarcze), 
termin spisu: 24.04.2015 r.

1. Pracownik Wydziału OS - Anna Wójcik -  Przewodnicząca Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału OR - Joanna Haczykowska

3. Pracownik Biura ZK -  Zbigniew Liberski

Pole spisowe nr 6. - ul. Stanisławskiego 30A (Hol, pokój socjalny, pokoje Wydział GGN), 
termin spisu: 11.05.2015 r.

1. Pracownik BSI -  Jakub Bodek -  Przewodniczący Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału GGN -  Ewa Studzińska

3. Pracownik Biura ZK -  Lidia Przybyszewska

Pole spisowe nr 7. - ul. Stanisławskiego 30A (toalety, korytarz, pokoje: 12.13,14,15.16,17,18,19), 
termin spisu: 28.04.2015 r.

1. Pracownik Wydziału ES -  Anna Sobczyk -  Przewodnicząca Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału OR -  Elżbieta Cholewska

3. Pracownik Wydziału KM -  Katarzyna Maślankiewicz



Pole spisowe nr 8. (Piwnica, strych, sale klubowe, sala obrad, korytarz, garaże), 

termin spisu: 29.04.2015 r.

1. Pracownik BSI -  Rafał Pawłowski - Przewodniczący Zespołu Spisowego

2. Pracownik Wydziału OR -  Jerzy Grzelczyk

3. Pracownik Wydziału OR -  Antoni Krupiński

§ 5. Inwentaryzację aktywów pieniężnych oraz druków ścisłego zarachowania w Starostwie 
Powiatowym w Łowiczu przeprowadzi komisja w składzie:

1. Lidia Wojda - Przewodnicząca komisji

2. Halina Bakalarska - Członek komisji

3. Bożena Stawicka - Członek komisji.

§ 6. W celu prawidłowego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z obowiązującymi zasadami, 
17 kwietnia 2015 roku zorganizowane będzie obowiązkowe szkolenie dla pracowników Starostwa 
biorących udział w inwentaryzacji.

§ 7. Osoby powołane na Przewodniczących oraz Członków Zespołów Spisowych ponoszą pełną 
odpowiedzialność za przeprowadzenie inwentaryzacji metodą spisu z natury zgodnie z Instrukcją 
Inwentaryzacyjną w Starostwie Powiatowym w Łowiczu.

§ 8. Wykonanie Zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej w Starostwie 
Powiatowym w Łowiczu, w zakresie spraw finansowo księgowych -  Głównemu Księgowemu, w zakresie 
spraw dotyczących spisu z natury -  Przewodniczącym Zespołów Spisowych.

§ 9. Nadzór nad przeprowadzaniem inwentaryzacji powierzam Sekretarzowi Powiatu Łowickiego.

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik
do Zarządzenia Nr. 3 . 0 / U * 
Starosty Łowickiego 
z dnia.. d H * . i

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych odbywających się przy pełnej inwentaryzacji w
Starostwie Powiatowym w Łowiczu

Lp- Rodzaj proc Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1 Wydanie zarządzenia w sprawie 

przeprowadzenia inwentaryzacji pełnej 
oraz powołania Przewodniczącego 
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Starosta Łowicki na 
wniosek Głównego 
Księgowego

30.03.2015

2 Wydanie zarządzenia w sprawie 
powołania członków Komisji 
inwentaryzacyjnej i członków zespołów 
spisowych

Starosta Łowicki na 
wniosek
Przewodniczącego
Komisji
Inwentaryzacyjnej.

13.04.2015

3 Szkolenie Przewodniczących i Członków 
Zespołów S p i sowycli

Przewodniczący
Komisji
Inwentaryzacyjnej

17.04.2015

4 Przygotowanie dokumentów 
inwentaryzacyjnych

Główny Księgowy 08.04.2015-
10.04.2015

5 Szkolenie dla Członków Zespołów 
Spisowych

Przewodniczący
Komisji
Inwentaryzacyjnej

17.04.2015

6 Inwentaryzacja techniką spisu z natury Zespoły spisowe 20.04.2015-
30.04.2015

7 Inwentaryzacja techniką uzgodnienia sald Główny Księgowy
8 Inwentaryzacja metodą weryfikacji Główny Księgowy
9 Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Główny Księgowy
10 Ustalenie różnic Główny Księgowy i

Przewodniczący
Komisji
Inwentaryzacyjnej

04.05.2015-
20.07.2015

1 1 Wyjaśnienie różnic, sporządzenie 
protokołów różnic i protokołu 
po i n wen tary zacyj nego

Główny Księgowy i
Przewodniczący
Komisji
Inwentaryzacyjnej

12 Ewidencja różnic inwentaryzacyjnych Główny Księgowy
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