ZARZADZENIE NR ...{.&?.72016
STAROSTY LOWICKIEGO
7 dnia /5 marca 2016 r.

w sprawie organizacji systemu monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(4j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, zm. poz. 1890), zarzagdzam. co nast¢puje:
§1. Ustalam ..Regulamin organizacji systemu monitoringu wizyjnego w obiektach

Starostwa Powiatowego w Lowiczu™. w brzmieniu okreslonym w zaltaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam informatykowi Starostwa Powiatowego
w Lowiczu.

§3. Nadzor nad realizacja Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Lowickiego.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie:

Podstawowym celem systemu monitoringu wizyjnego w obiektach Starostwa Powiatowego
w Lowiczu jest zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikéw i interesantéw oraz ochrona mienia.
Monitorowanie za pomoca kamer wideo jest przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu
art. 7 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. dlatego tez
administrator danych osobowych powinien w odpowiedni sposéb zabezpieczy¢ dane uzyskane
w wyniku prowadzonego monitoringu oraz przechowywac je tylko przez taki czas, jaki jest
niezbedny dla celow monitorowania (czas ograniczony do minimum).  Zarzadzenie
wprowadzajagce Regulamin porzadkuje zasady monitoringu i udostepniania danych
z obowigzujacymi przepisami prawa.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr .4 312016
Starosty Lowickiego

z dnia /7§ marca 2016 1.

Regulamin organizacji systemu monitoringu wizyjnego
w obiektach Starostwa Powiatowego w Lowiczu

§1. 1. Podstawowym celem systemu monitoringu wizyjnego w obiektach Starostwa
Powiatowego w Lowiczu nazywanego w dalszej cze¢sci Systemem, jest zwigkszenie
bezpieczenstwa pracownikow i interesantow oraz ochrona mienia.

2. W sklad Systemu wchodza urzadzenia wyszczegélnione w Wykazie Elementow

Systemu Monitoringu Wizyjnego Starostwa Powiatowego w Lowiczu, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Wykaz. o ktorym mowa w ust. 2 zawiera co najmniej: numer kolejny elementu, nazwe
urzadzenia, jego lokalizacje. spelniane zadanie oraz harmonogram zapisu danych, jezeli
urzadzeniem jest kamera wizyjna.

§2. Praca Systemu opiera si¢ 0 wymienione ponizej zalozenia:

1) urzadzenia Systemu nie rejestrujg i nie zapisuja dzwigku;

2) obraz z kamer stanowigcych element Systemu podlega rejestracji 1 zapisaniu
na nosniku fizycznym, tj. dysku twardym lub karcie pamigci:

3) maksymalny czas przechowywania danych zalezny jest od pojemnosci stosowanego
nosnika oraz mozliwosci Systemu, nie przekracza jednak 30 dni. Po uplywie
maksymalnego czasu przechowywania dane sa kasowane poprzez nadpisanie.

§3. 1. Prawidlowe funkcjonowanie Systemu poprzez monitorowanie sprawnosci
urzadzen nagrywajaco - rejestrujacych zapewnia pracownik zatrudniony w Starostwie
Powiatowym w Lowiczu na stanowisku informatyka, zwany dalej informatykiem.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo fizyczne no$nikéw danych Systemu sa:

1) osoby sprawujace dozor w budynku przy ul. Stanistawskiego 30, pracownicy firmy
ochroniarskiej na podstawie podpisanej umowy w zakresie dostgpu do pomieszczen,
w ktorym znajduja si¢ przedmiotowe nosniki;

2) informatyk - w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa nosnikow fizycznych. poprzez
zabezpieczenie pomieszczen serwerowych i dystrybucyjnych.

3. Zdarzenia majace/moggce mie¢ wplyw na poprawne funkcjonowanie Systemu, w tym
przede wszystkim akty wandalizmu przeprowadzone na elementach Systemu oraz przerwy
w dostawie pradu, a takze nieprawidlowosci w funkcjonowaniu podgladu wizyjnego
zauwazone przez sluzby dozorujace, powinny by¢ niezwlocznie zgloszone informatykowi,

ktory informuje Administratora Danych Osobowych i Administratora Bezpieczefistwa
Informacji o zdarzeniu i podjetych dziataniach.
STAROSTA WICKI






§4. 1. Do zapoznawania si¢ z nagraniami systemu monitoringu upowaznieni sa:

) Starosta Lowicki i Wicestarosta Lowicki:
2)  Sekretarz Powiatu:
3) informatyk i Administrator Bezpieczenstwa Informacji:
4)  podmioty uprawnione na podstawie odrebnych przepisow ustawowych i wylacznie
w takim zakresie, jaki jest niezbedny dla realizowanych przez nie zadan:
5)  inne osoby po uzyskaniu pisemnego upowaznienia Starosty Lowickiego wylgcznie
w zakresie wyznaczonym upowaznieniem.
2. Prawo do korzystania z systemu monitoringu poprzez podglad w czasie
rzeczywistym obrazu przekazywanego z kamer posiadaja osoby wymienione w ust. 1
oraz pracownicy sprawujacy dozor budynku.

3. Podglad nagran monitoringu umozliwia informatyk.

4. Pomocniczy wzoér upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 okresla Zalacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5. 1. Osoby przebywajagce na terenie monitorowanym. w tym pracownicy
I interesanci urzedu oraz instytucji mieszczacych si¢ w budynkach, w ktorych dzialaja kamery
zostaja poinformowane o funkcjonowaniu systemu monitoringu za posrednictwem
stosownych tabliczek informujacych o stosowaniu kamer.

2. Informacja dotyczgca administratora danych osobowych. celu oraz zakresu

przetwarzanych danych jest udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Lowiczu.

3. Lokalizacja oraz praca kamer Systemu nie moze naruszac¢ zasad godnosci osobistej
oraz prawa do prywatnosci pracownikow., interesantow oraz 0sob trzecich.

4. Identyfikacja osob znajdujacych si¢ w obszarze objetym monitoringiem. bedzie
prowadzona wylacznie w przypadku zaistnienia potrzeby, przy uwzglednieniu celow.,
o ktorych mowa w §1 ust. 1 i podlega¢ bedzie rygorom wynikajgcym z ustawy o ochronie
danych osobowych.

5. Bezpieczenstwo przetwarzania danych szczegdlowo  okresla  polityka
bezpieczenstwa, opisujaca srodki sluzace zapewnieniu poufnosci danych przetwarzanych
w systemie monitoringu.

§6. Dane zapisane na urzadzeniu rejestrujgcym obraz z kamer Systemu nie stanowia
informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie
do informacji publiczne;.







Zalacznik nr 1

do Regulamin organizacji systemu

monitoringu wizyjnego w obiektach

Starostwa Powiatowego w Lowiczu

ustalonego Zarzadzeniem Nr 7016

Starosty Lowickiego
z dnia A2 marca 2016 1.

Wykaz Elementéw Systemu Monitoringu Wizyjnego

Starostwa Powiatowego w Lowiczu

; e e . Harmonogram
Lp. Oznaczenie elementu Lokalizacja Zadanie : &
zapisu danych
Kamera stacjonarna Sciana nad wejsciem Obserwacja wejscia gldownego Tryb 24h/dobe
. N . . J 3 = . > . 3
z podswietleniem do siedziby starostwa prz do budynku z mozliwoscia
p Ly przy y
odczerwonym (noc) ul. Stanislawskiego 30A odgladu chodnika wzdluz
1 p 3 g podgla o
budynku oraz miejsca
! il
postojowego dla samochodow
stuzbowych Starostwa
Kamera stacjonarna Sciana poludniowa przy Obserwacja budynku Tryb 24h/dobe
2 | z podswietleniem ul. Stanistawskiego 30A z mozliwoscia podgladu
podczerwonym (noc) chodnika wzdluz budynku
Kamera stacjonarna Sciana péinocna prz Obserwacja budynku Tryb 24h/dobe
JO p przy vacj y ry :
3 | zpodswietleniem ul. Stanistawskiego 30A z mozliwoscia podgladu
podczerwonym (noc) chodnika wzdtuz budynku
Kamera stacjonarna Sciana wschodnia przy Obserwacja budynku Tryb 24h/dobe
4 | zpodswietleniem ul. Stanistawskiego 30A z mozliwoscia podgladu
odczerwonym (noc) chodnika wzdluz budynku
p ) i y
Kamera stacjonarna Sciana zachodnia przy Obserwacja budynku Tryb 24h/dobe
5 | zpodswietleniem ul. Stanistawskiego 30A z mozliwoscia podgladu terenu
p g 1 podgla
podczerwonym (noc) w poblizu garazy
Kamera stacjonarna Sciana zachodnia prz Obserwacja budynku Tryb 24h/dobe
. % . . . p y . N y 4 5
6 z podswietleniem ul. Stanistawskiego 30A z mozliwoscia podgladu terenu
I g g 1 podgiaau
odczerwonym (noc) w poblizu garazy trawnik
p ) . p y
Kamera stacjonarna Sciana wschodnia przy Obserwacja budynku Tryb 24h/dobe
z podswietleniem ul. Stanislawskiego 30A z mozliwoscia podgladu
p g 1 podgla
7 podczerwonym (noc) chodnika wzdtuz budynku
oraz miejsca postojowego
dla samochodow stuzbowych
Starostwa
Kamera stacjonarna Sciana polnocna przy Obserwacja budynku PUP Tryb 24h/dobe
z podswietleniem ul. Stanislawskiego 30 z mozliwoscia podgladu
p g . 1 podgla
8 podczerwonym (noc) chodnika wzdluz budynku
oraz miejsca postojowego
dla samochodow stuzbowych
Y
Starostwa
Kamera stacjonarna Sciana potudniowa PUP Obserwacja wejscia glownego Tryb 24h/dobe
z podswietleniem przy ul. Stanistawskiego do budynku z mozliwoscia
9 podczerwonym (noc) 28 podgladu chodnika wzdluz
budynku oraz miejsca
postojowego dla samochodow
stuzbowych Starostwa
Rejestrator obrazu Serwerownia w budynku Rejestrator obrazu Tryb 24h/dobe
10 ? y d ry ¢

ul. Stanisfawskiego 30A

/

STAROSTA LOWICKI







Zatacznik nr 2

do Regulamin organizacji systemu
monitoringu wizyjnego w obiektach
Starostwa Powiatowego w Lowiczu
ustalonego ZarzadzeniemNr 13 12016
Starosty {.owickiego

z dnia /k) marca 2016 r.

Pomocniczy wzor

UPOWAZNIENIE
do Elementow Systemu Monitoringu Wizyjnego Starostwa Powiatowego w Lowiczu

Upowazniam
PARTAIPAINA" icsieimnss 5555 5o b mposmastmpineas nssnssimeis ias o s i oo i tp i e i e S 50

legitymujaca/cego si¢ dowodem 0SODISLYM SEITa/NT. . .oveeie ittt
WYAABYIN PEZCZ: v cxwosvnmamsnnsis swsiomsinsis 4548 Taa Al EEOAUEE N oS 50 05 S50 5 SN it winimen s
do:

I. zapoznawania/zapoznania' si¢ z nagraniami Systemu Monitoringu Wizyjnego
w zakresie:

................................................................................................................

Upowaznienie wystawione jest *:

1. na czas nieoznaczony

2. NAOKLES i ssvmaiissssssmmmsimmssas

0 e | b P

Podpis Starosty Lowickiego

"' Wpisac wlasciwe STARUSTA }'_J_)\ [TICKI
> Wpisaé okres na jaki wydano upowaznienie (
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