ZARZADZENIE Nr ..../£.12016
STAROSTY LOWICKIEGO

zdnia ... 45, moaca.... 2016

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, poz. 1890) i z art. 12 ust. 1 stawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397) zarzadzam., co nast¢puje:

§ 1. Ustalam Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w brzmieniu stanowiacym
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
Lowickiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 marca 2016 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr .. 46/2016
Starosty Lowickiego

z dnia . 49,099 ..... 2016 1.
w sprawie ustalenia Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

w Starostwie Powiatowym

w Lowiczu

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Lowiczu

ROZDZIAL 1.
Informacje ogélne

§1. Niniejszy Regulamin okresla zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy
Znalezionych, w szczegolnoscei procedure przyjmowania, przechowywania i wydawania rzeczy
osobom uprawnionym do odbioru.

§2. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej .Biurem™ prowadzi Wydzial
Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lowiczu, zwanego dalej Starostwem.

2. Biuro znajduje¢ si¢ w budynku Starostwa, przy ul. Stanistawskiego 30, czynne jest
w godzinach pracy Starostwa tj. od poniedzialku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Biuro obsluguje pracownik Wydzialu Organizacyjnego tutejszego Starostwa.
posiadajacy w swoim zakresie obowigzkow prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

§3. Biuro postuguje si¢ pieczatka

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

Starostwo Powiatowe w Lowiczu

ul. Stanistawskiego 30, 99-400 Lowicz
§4. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Lowickiego.
lub rzeczy. ktorych znalazea jest mieszkaniec Powiatu Lowickiego:

2) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych przyjetych do depozytu Biura oraz kosztow
przechowania, utrzymania w nalezytym stanie i poszukiwania osoby uprawnionej
do odbioru. Wzoér ewidencji stanowi zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu;

3) udzielanie informacji o posiadanych depozytach oraz prowadzenie poszukiwan osob
uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych:

4) wydawanie rzeczy znalezionych:

5) likwidacja niepodjetych depozytow.



2. Odmowe przyjecia odnotowuje si¢ w protokole, o ktérym mowa w § 6 ust. 1
niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 3.
Wydawanie rzeczy znalezionych

§9. 1. W przypadku gdy nazwisko i miejsce zamieszkania osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy zostana ustalone, Biuro wzywa niezwlocznie t¢ osobe listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do odebrania depozytu. pod rygorem jego utraty
w trybie okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego. Wzoér wezwania stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku braku mozliwosci dor¢czenia wezwania do odbioru lub nieustalenia
uprawnionego do odbioru Biuro opracowuje projekt:

) wezwania do odbioru rzeczy. ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 niniejszego
Regulaminu. Wezwanie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne) Starostwa
oraz na tablicy informacyjnej Starostwa;

2) ogloszenia o depozycie 1 zamieszcza je w dzienniku lokalnym w przypadku
gdy szacunkowa wartos¢ depozytu przekracza kwote 5000 zl.

§10. Warunkiem wydania rzeczy jest zlozenie jej szczegdlowego opisu pozwalajgcego
jednoznacznie stwierdzic. iz osoba odbierajgca jest uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej
lub przedstawienie dokumentow potwierdzajacych tytul prawny do rzeczy. Osoba zglaszajaca
sic po odbior rzeczy sklada pisemne os$wiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty
i miejsca utraty oraz opisem rzeczy lub przedklada dokumenty potwierdzajace tytul prawny
do rzeczy. Wzor oswiadcezenia stanowi zatgeznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§11. Pracownik prowadzacy Biuro wydajac depozyt osobie uprawnionej zobowiazany
jest do:
1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnione;j;
2) porownania tresci zlozonego oswiadczenia z zapisami w rejestrze rzeczy znalezionych:
3) sprawdzenia i wykonania kserokopii dokumentéw potwierdzajacych prawo do rzeczy:
4) sprawdzenia czy osoba odbierajagca rzeczy znalezione wymagajace pozwolenia
na jej posiadanie legitymuje si¢ przedmiotowym pozwoleniem.

§12. Z czynnosci zwiazanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza si¢
protokol wydania, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

§13. Biuro niezwlocznie informuje znalazcg rzeczy, ktory przekazujac ja. zastrzegl
sobie wyplate znaleznego, o wydaniu rzeczy znalezionej osobie uprawnionej.



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
stanowiacego zalacznik

do Zarzadzenia Nr ../6../2()1(»

Starosty l.?‘icl\icgo
7 dnia .49 .M37Cd 2016+,

(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)

PROTOKOL
odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy / przyjecia rzeczy*

Dane znalazcy:
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Przyjeto zawiadomienie o znalezieniu rzeczy. Podjeto decyzje o
przyjeciu / odmowie przyjecia * do Biura Rzeczy Znalezionych opisanej powyzej rzeczy.

(Uzasadnienie przyjecia lub odmowy przyjecia rzeczy)

OSWIADCZENIE ZNALAZCY:
1. Jest mi znana osoba uprawniona do odbioru rzeczy (tak / nie *)

(Imie i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

2. Znam miejsce pobytu osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (tak / nie *)

(Adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

3. Zostatem pouczony o tresci art. 10 ustawy o rzeczach znalezionych i zadam / nie zgdam *
znaleznego.

Pouczenie:

Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniona, odebrana w ciggu roku od dnia doreczenia jej
wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci dostarczenia wezwania, w ciggu dwoch lat od jej znalezienia,
staje sie¢ wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom.

Jezeli jednak rzecz zostata oddana Staroscie towickiemu poprzez Biuro Rzeczy Znalezionych, znalazca staje sie
jej wiascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez Staroste towickiego terminie.

( Data i podpis znalazcy)

(Data i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skreslic. g

STARQSTA HOWICE
Potwierdzam nabycie i odbior rzeczy w zwigzku z bezskutecznym uptywem terminu do odbioru
rzeczy przez osobe uprawniong.

;}\./‘; 'V.\'Z»‘:’ﬁi/ g

( Data i podpis znalazcy)



Zalgeznik Nr 3

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
stanowigcego zalacznik

do Zarzadzenia Nr . //6 12016

Starosty l owickiego

zdnia .. A2.m1C0.... 2016+,

............................................. LOWICZ. nvivns s
(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)
POSWIADCZENIE
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy / przyjecia rzeczy do biura rzeczy
znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych niniejszym poswiadcza znalazcy
Znalazca:
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Znalazca zada/nie zada znaleznego *

(data i podpis upowaznionego pracownika)

Kwituje odbior poswiadczenia przyjecia oddanej rzeczy znalezionej.

(data i podpis znalazcy).

*niepotrzebne skreslic




Zalacznik Nr 4

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
stanowiacego zalacznik

do Zarzadzenia Nr ../f../?.()l(»

Starosty Lowickiego

7z dnia /fIHMC(Q 2016,

(pieczgtka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)
WEZWANIE OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ

Niniejszym wzywa sie niezwiocznie Panig/Pana* ................ccocooviiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
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(adres)

do odbioru rzeczy znalezionej, ktorej cechy jednoznacznie pozwalajg stwierdzic, iz jest to rzecz
nalezgca do Pani/Pana.

Rzecz nalezy odebracwdniu ....................
w siedzibie Biura, tj. w Starostwie Powiatowym w towiczu przy ul. Stanistawskiego 30
w godzinach pracy urzedu, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Pouczenie:

Zgodnie z Art. 187. Kodeksu Cywilnego: ,Pieniadze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz
rzeczy majgce wartosS¢ naukowa lub artystyczng, ktore nie zostang przez uprawnionego
odebrane w ciggu roku od dnia wezwania go przez wtasciwy organ, a w razie niemoznosci
wezwania - w ciggu dwoch lat od ich znalezienia, stajg sie wiasno$cig Skarbu Paristwa. Inne
rzeczy stajg sie po uptywie tych samych termindw wifasnosciqg znalazcy, jezeli uczynit on
zadosc swoim obowigzkom; jezeli rzeczy sg przechowywane przez organ panstwowy,
znalazca moze je odebrac za zwrotem kosztow.”

(podpis upowaznionego pracownika)
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Zalacznik Nr 5

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
slanowigeego zulz‘\cm}'

do Zarzadzenia Nr .. £ .6,/2(,) 16

Starosty 1

.owickiego
z dnia ljﬂ?dl'Cd 2016 .
(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)

WEZWANIE DO ODBIORU RZECZY

Na podstawie art. 15 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2015 roku, nr 397), z uwagi na brak mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej
wezwania do odbioru rzeczy lub nieustalenie osoby uprawnionej, Starosta towicki wzywa
wszystkie osoby uprawnione (wfascicieli lub osoby posiadajgce inny tytul prawny)
do niezwtocznego odbioru nizej wyszczegodlnionych rzeczy:

Termin do odbioru w/iw rzeczy uplywa: ................

Pouczenie:

1. Zgodnie z art. 187 § 1 Kodeksu Cywilnego jezeli w ciggu dwoch lat od dnia znalezienia
rzeczy nie zostanie ona odebrana przez osobe uprawniong staje sie wtasnoscig znalazcy jezeli
uczynit on zadosc swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana StarosScie, znalazca
Staje sie jej wilascicielem, jezeli rzecz odbierze w wyznaczonym przez Staroste terminie.

2. Warunkiem odebrania przedmiotu z Biura Rzeczy Znalezionych jest zlozenie jego
szczegofowego opisu lub przedstawienie dokumentow potwierdzajacych prawo wtasnosci.
Biuro Rzeczy Znalezionych miesci sie w budynku Starostwa Powiatowego w towiczu przy
ul. Stanistawskiego 30, pokoj 108 ( | pietro).

Godziny pracy Biura: poniedzialek - pigtek: 8.00 — 16.00.

(podpis upowaznionego pracownika)
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Zalgcznik Nr 6

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
stanowigcego z.ulqczn}

do Zarzadzenia Nr ... {€12016

Starosty Lowickicgo

z dnia /jIﬂd/’Cd 2016,

(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)

OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU RZECZY

Dane osoby poszukujacej zgubionej rzeczy:

Imie i nazwisko

Ja nizej podpisany / podpisana* oswiadczam, ze W dnil  ..........cccoviiiiiiiiiiiiieeeeee
zgubitem/ zgubitam* opisang ponizej rzecz:

WW. rzecz zgubitem / zgubitam™ w nw. miejscu i okolicznosciach.

Przedktadam/ nie przedktadam * ponadto do wgladu oryginaty i zataczam do oswiadczenia
kopie przedmiotowych dokumentéw potwierdzajacych moje prawo do zgubionej rzeczy:

W zwigzku z brakiem dokumentow potwierdzajgcych tytut prawny do rzeczy podaje cechy
charakterystyczne zgubionej rzeczy:

(data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

Tozsamosc¢ sktadajgcego oswiadczenie oraz zgodnos$c¢ zatgczonych kserokopii dokumentow
z oryginatami potwierdzam:

(data i podpis uprawnionego pracownika)

*niepotrzebne skreslic




Zalacznik Nr 7
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu

stanowigcego zalqu?\'

do Zarzadzenia Nr . (6.12016
Starosty Lowickicgo

7 dnia /27/770)(6'(7 2016,

(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)
PROTOKOL WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

. Ocena zgodnosci opisu rzeczy zgubionej:
- w wyniku poréwnania opisu rzeczy zgubionej, o ktérej mowa w ztozonym w dniu...............

(imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej)
oswiadczeniu, z zapisami w Ewidencji rzeczy znalezionych przyjetych do depozytu Biura
Rzeczy Znalezionych przy Starostwie Powiatowym w towiczu, stwierdzam, ze opis jest
zgodny / nie jest zgodny* z zapisem w przedmiotowej Ewidencji i rzecz znaleziona, figurujgca
w Ewidencji pod pozycjg .........ccccevunriereeiinnns , moze by¢ / nie moze byc* okazana osobie
sktadajacej oswiadczenie.

II. Oswiadczenie osoby uprawnionej:
- po okazaniu mi rzeczy znalezionej

(nazwa rzeczy)

1) oswiadczam, Ze: - jestem osoba uprawniong do odbioru tej rzeczy.*
- nie jestem uprawniona do odbioru tej rzeczy. *

2) potwierdzam iz zostalem poinformowany, iz znalazca zgubionej przez mnie rzeczy zazadal/
nie zazadal znaleznego*.

3) potwierdzam iz zostalem poinformowany o wysokosci kosztow przechowania, utrzymania
w nalezytym stanie oraz poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru.

Pouczenie:

Zgodnie = trescig art. 186 ustawy =z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93
= poin. zm.), Stanowi, Ze znalazca, ktory uczynil zados¢ swoim obowigzkom, moze Zagdad znaleZnego
wowysokosci jednej d=ziesigtej wartosci rzeczy, jezeli zglosil swe roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy
osobie uprawnionej do odbioru.

Starosta Lowicki = siedzibg w Lowiczu, jako administrator danych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych informuje, ze udostepnione przez Pania/Pana dane osobowe beda
przetwarzane wylacznie w celu realizacji przepiséw ustawy o rzeczach znalezionych. Administrator danych
informuje ponadto. ze na podstawie ww. ustawy ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
oraz prawo do ich poprawiania. Podanie przez Pania/Pana danych jest wykonaniem Art. 18. Ustawy = dnia
20.02.2015r. o rzeczach znalezionych.

KWITUJE ODBIOR RZECZY oo

(data i podpis osoby sktadajace) oswiadczenie

* - niepotrzebne skreslic f

STAROSTA LOWICK




Zalacznik Nr 8

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
stanowigcego zalacznik

do Zarzadzenia Nr ../5.:./20](»

Starosty l/) ickiego

zdnia . A2, MAICI... 20167T.
............................................. EOWICZ: vvonsssnmmsnnn
(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)

WEZWANIE ZNALAZCY DO ODBIORU RZECZY

W zwigzku z uptywem terminu przechowywania rzeczy znalezionej

WZYWAM DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ

Rzecz nalezy odebrac

(o [0 | - [ERSASN

w  siedzibie Biura, tj. w  Starostwie Powiatowym w  towiczu przy
ul. Stanistawskiego 30 w godzinach pracy urzedu, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku — o rzeczach znalezionych
(Dz.U. z 2015 r., poz. 397) w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez
osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego,
wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie,
nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wiaScicielem stanie sie powiat.

(podpis upowaznionego pracownika)




Zalacznik Nr 9

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
stanowigeego zulqczly

do Zarzadzenia Nr .. AL../2016

Starosty Lowickicgo

z dnia .. 4. Mre... 2016 T,

(pieczatka Biura Rzeczy Znalezionych) ( data)

ZASWIADCZENIE
o uplywie terminu przechowywania rzeczy i wydaniu znalazcy

1. Znalazca

4Dataprzy]ec|arzeczy o era/up{ywutermmuprzechowywama ..................................
................................ R —————

W  zwigzku z uplywem terminu przechowywania rzeczy znalezionej
wydaje sie jg znalazcy.

(data i podpis upowaznionego pracownika)

Kwituje odbior rzeczy znalezionej.

(data i podpis znalazcy).

Otrzymuja:
1. a/a

2. odbiorca
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