
ZARZĄDZENIE NR.. 
STAROSTY ŁOWICKIEGO 
z dnia..z-4  marca 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia Planu Kontroli na 2016 rok

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 

( Dz. U. z 2015 r. poz. 1445; z póź.zm. ), art. 69 ust.l pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885; z póź.zm.), 

w związku z § 14 pkt 1, 2 i 3 Zarządzenia Nr 1/2011 Starosty Łowickiego z dnia 03 stycznia 

2011 r. w sprawie Regulaminu kontroli zarządczej w Starostwie Powiatowym w Łowiczu 

i jednostkach organizacyjnych Powiatu Łowickiego zarządzam, co następuje:

§ 1. Zatwierdzam do realizacji Plan Kontroli na 2016 rok, stanowiący załącznik 

do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikom komórek organizacyjnych 

w Starostwie Powiatowym w Łowiczu.

§ 3. Nadzór nad prawidłową realizacją zarządzenia powierzam koordynatorowi 

zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku do spraw Kontroli Zarządczej.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.





/ a
Załącznik do Zarządzenia nr . . . . . . A~. /2016
Starosty Łowickiego z dnia ..<*.7...marca 2016 r.

PLAN KONTROLI NA 2016 ROK

STAROSTWO POWIATOWE W ŁOWICZU

Opracowała: Grażyna Wagner -  koordynator kontroli zarządczej;
Samodzielne stanowisko do spraw Kontroli Zarządczej.
na podstawie propozycji kierowników wydziałów Starostwa Powiatowego w Łowiczu



TABELA NR 1 KONTROLA ZEWNĘTRZNA 
1711
L.p. Rodzaj

kontroli
Temat i zakres 
ogólny kontroli

Nazw a jednostki 
podlegająca kontroli

Cel kontroli ( założenia, 
kierunek badania 
zjawisk i zagadnień 
wymagających kontroli)

Wskazanie
okresu
objętego
kontrolą

Termin
kontroli
(miesiąc)

Osoba
kontrolująca/ 
Zespół kontrolny

BIURO ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO, OBRONY LUDNOŚCI i SPRAW OBRONNYCH

1 problemowa Realizacja zadań z 
zakresu Obrony 
Cywilnej

Urząd Gminy Kiernozia Sprawdzenie dokumentacji 
w zakresie Obrony 
cywilnej pod względem 
zgodności z przepisami 
oraz terminowość jej 
wykonania

od stycznia do 
października 
2016 r.

listopad Tomasz Kurczak
Zbigniew
Liberski

2 problemowa Realizacja zadań z 
zakresu Obrony 
Cywilnej

Urząd Gminy 
Kocierzew Pld.

Sprawdzenie dokumentacji 
w zakresie Obrony 
cywilnej pod względem 
zgodności z przepisami 
oraz terminowość jej 
wykonania

od stycznia do 
października 
2016 r.

listopad Tomasz Kurczak
Zbigniew
Liberski

WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA, ROLNICTWA I LEŚNICTWA

3 problemowa Przestrzeganie 
przepisów prawa 
nałożonych 
ustawami: Prawo 
ochrony środowiska. 
Prawo wodne, 
ustawa o odpadach

Firma UH 
Jerzy Skowroński

Prawidłowość stosowania 
się do zapisów decyzji 
Starosty Łowickiego

Rok 2015 i 
2016 do dnia 
kontroli

czerwiec Adriana 
Drzewiecka. 
Anna Stańczyk

4 problemowa Przestrzeganie 
przepisów prawa

Zakład Produkcji 
Opakowań Opakomet

Prawidłowość stosowania 
się do zapisów decyzji

Rok 2015 i 
2016 do dnia

wrzesień Adriana 
Drzewiecka.



nałożonych 
ustawami: Prawo 
ochrony środowiska. 
Prawo wodne, 
ustawa o odpadach

Sp. z o.o Starosty Łowickiego kontroli Anna Stańczyk

5 problemowa Przestrzeganie 
przepisów prawa 
nałożonych 
ustawami: Prawo 
ochrony środowiska. 
Prawo wodne, 
ustawa o odpadach

Grupa producentów 
Mleka Ekołowiczanka 
Sp z o.o.

Prawidłowość stosowania 
się do zapisów decyzji 
Starosty Łowickiego

Rok 2015 i 
2016 do dnia 
kontroli

listopad Adriana 
Drzewiecka , 
Anna Stańczyk

WYDZIAŁ FINANSOWY

6 kompleksowa Prawidłowość
prowadzenia
gospodarki
finansowej

Specjalny Ośrodek 
Szkolno- 
Wychowawczy w 
Łowiczu

Zgodność działalności z 
przepisami prawa oraz 
procedurami 
wewnętrznymi

01.01.2015r. - 
do dnia 
kontroli

maj - 
czerwiec

Radosław
Niewiadomski

7 sprawdzająca Wykonanie zaleceń 
pokontrolnych

Powiatowe Centrum 
Pomocy Rodzinie w 
Łowiczu

Zgodność działalności z
procedurami
wewnętrznymi

01.10.2015r. - 
do dnia 
kontroli

lipiec Radosław
Niewiadomski

8 kompleksowa Prawidłowość
prowadzenia
gospodarki
finansowej

Zespół Szkól 
Ponadgimnazjalnych 
Nr 1 w Łowiczu

Zgodność działalności z 
przepisami prawa oraz 
procedurami 
wewnętrznymi

01.01.2015r. - 
do dnia 
kontroli

wrzesień - 
październik

Radosław
Niewiadomski

9 problemowa Ewidencja księgowa 
i sprawozdawczość

II Liceum
Ogólnokształcące w

Skuteczność i efektywność 
działania

01.01.2015r. - 
do dnia

listopad Radosław
Niewiadomski



budżetowa 
Wykonanie planu 
finansowego

Łowiczu Wiarygodność sprawozdań kontroli

10 problemowa Ewidencja księgowa 
i sprawozdawczość 
budżetowa 
Wykonanie planu 
finansowego

Zespół Szkół 
Ponadgimnazjalnych Nr 
3 w Łowiczu

Skuteczność i efektywność 
działania
Wiarygodność sprawozdań

01.01.2015r. - 
do dnia 
kontroli

grudzień Radosław
Niewiadomski

WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

OŚRODKI SZKOLENIA KIEROWCÓW

11 kompleksowa

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.2011 r. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

Ośrodek Szkolenia 
Kierowców
„Radar” s.c Anna Kierus - 
Kierus, A.Kierus-Gudaj 
99-400 Łowicz 
ul. 3-go Maja 2/6

Prawidłowość prowadzenia 
dokumentacji związanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców'

01.08.-31.08.2016 wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

12 kom pleksowa

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.201 lr. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

Ośrodek Szkolenia 
Kierowców 
Elżbieta Wilanowska 
99-400 Łowicz 
ul. Długa 37 A

Prawidłowość prowadzenia 
dokumentacji związanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców

01.08.-31.08.2016 wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

13 kom pleksow a

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów' -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.2011 r. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

Ośrodek Szkolenia 
Kierowców „Rondo” 
Band os Krzysztof 
99-400 Łowicz 
ul. Słowackiego 44

Prawidłowość prowadzenia 
dokumentacji związanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców

01.08.-31.08.2016 wrzesień Mirosław
Szrajbrowski



14 kompleksowa

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.201 lr. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

PZM OZDG Sp. z o.o 
Łódź
ul. Aleksandrowska 2/8
99-400 Łowicz
ul. Nadbzurzańska 1

Praw idłowość pro w ad zen ia 
dokumentacji zw iązanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców

01.08.-31.08.2016 wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

15 kom pleksowa

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.2011 r. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

Ośrodek Szkolenia 
Kierowców „DRIYER” 
Michał Więcek 
99-400 Łowicz 
Zielkowice 90 A

Prawidłowość prowadzenia 
dokumentacji związanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców

01.06.-30.06..2016 lipiec Mirosław
Szrajbrowski

16 kom pleksowa

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.201 lr. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

AUTO SZKOŁA „CEZAR" 
Cezary Warzywoda 
99-400 Łowicz , ul. Tuwima 5

Prawidłowość prowadzenia 
dokumentacji związanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców

01.07.-31.07 2016 sierpień Mirosław
Szrajbrowski

17 kompleksowa

Kontrola dokumentacji 
i działalności związanej ze 
szkoleniem kierowców oraz 
pracą instruktorów -  art. 44 
ustawy z dn. 5.01.201 lr. o 
kierujących pojazdami (tj. 
Dz.U. 2015.155)

Wojciech Rybus Szkoła Nauki 
Jazdy „CODEX”
99-400 Łowicz
ul. Aleje Sienkiewicza 46

Prawidłowość prowadzenia 
dokumentacji związanej ze 
szkoleniem kandydatów na 

kierowców

01.07.-31.07.2016 sierpień Mirosław
Szrajbrowski

STACJE KONTROLI POJAZDÓW



18 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
praw id lowości wy kony wan ia 
badań technicznych pojazdów.

Polski Związek Motorowy
Okręgowy Zespół Działalności
Gospodarczej Sp. z o.o
91-120 Łódź
ul. Aleksandrowska 2/8
Okręgowa Stacja Kontroli
Pojazdów
99-400 Łowicz ,ul.
Nadbzurzańska I
Nr ELC/001
tel. 046 8373981

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

P raw id 1 o wość pro wadzcn i a 
wymaganej dokumentacji

01.10- 
30.10.2016 
zgodnie z

listopad Mirosław
Szrajbrowski

19 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidło w ośc i wykonywań i a 
badań technicznych pojazdów.

Mechanika i Elektromechani
ka Pojazdowa
mgr. Stefan Wiernicki
Okręgowa Stacja Kontroli
Pojazdów
99-400 Łowicz,
ul. Poznańska 12
ELC/006
tel. 046 8379450

Praw idłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów' 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.09-
30.09.2016

październik Mirosław
Szrajbrowski

20 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83bust.l i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

Polski Związek Motorowy 
Okręgowy Zespól Działalności 
Gospodarczej Sp. z o.o 
91-120 Łódź 
ul. Aleksandrowska 2/8 
Podstawowa Stacja Kontroli 
Pojazdów
99-434 Domaniewice 26/30
ELC/005/P
tel. 046 8383560

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01. 10-

30.10.2016
listopad Mirosław

Szrajbrowski

21 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83bust.l i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

„Turbo -  Car” .lerzy Migda
Okręgowa Stacja Kontroli
Pojazdów
99-400 Łowicz
ul. Poznańska 26/30
ELC/009
tel. 046 8303223

Praw idlowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.09-
30.09.2016

październik Mirosław
Szrajbrowski



22 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83bust.l i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - praw'o o 
ruchu drogowym (ij.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonyw ania 
badań technicznych pojazdów.

POL.MO-BLICH SERWIS
Władysław Pluska
Okręgowa Stacja Kontroli
Pojazdów
99-400 Łowicz
ul. Blich 34
ELC/019
tel. 046 8376170

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Praw idlow ość prowadzenia 
wymaganej dokumentacj i

01.09-
30.09.2016

październik Mirosław
Szrajbrowski

23 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mow a 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 
dn 0.06.1997r. - praw o o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

Polski Związek Motorowy 
Okręgowy Zespól Działalności 
Gospodarczej Sp. z o.o 
91-120 Łódź 
ul. Aleksandrowska 2/8 
Okręgowa
Stacja Kontroli Pojazdów 
z siedzibą:
99-423 Bielawy 
ul.Warszawska 13 
ELC/020 
tel. 046 8382275

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.10-
30.10.2016

listopad Mirosław
Szrajbrowski

24 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w' art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wy konywani a 
badań technicznych pojazdów.

Diagnostyka Samochodowa 
Stacja Kontroli Pojazdów 
Paweł Olszewski 
99-412 Kiernozia 
ul.Kościuszki 5 
tel.0462779777

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów  ̂

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

25 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 
dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.
Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
praw idlow ości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

AUTO-LUX Spółka Cywilna 
Edyta Serwach , Milena 
Stangreciak
Stacja Kontroli Pojazdów 
99-412 Kiernozia 
ul. Łowicka 20 D 
tel.508122831

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski



26 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83bust.l i 2 ustawy z 

dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowy m (tj.

Dz. U.2012. 1137 zc zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

Przedsiębiorstwo 
Produkcyjno -  Handlowo -  

Usługowe
Stacja Kontroli Pojazdów 

„Susz -  Pasz” Sp. z o.o 
99-416 Nieborów 217 

ELC/010/P 
tel. 046 8385625

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów'

Praw idłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

27 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83bust. 1 i 2 ustawy z 

dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.

Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 

badań technicznych pojazdów'.

„HALTER” Sp. z o.o 
Okręgowa Stacja Kontroli 

Pojazdów
99-420 Łyszkowice ul. 

Kościelna 9 
ELC/014 

tel. 046 8388910

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Praw idłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.05-
30.05.2016

czerwiec Mirosław
Szrajbrowski

28 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83bust.l i 2 ustawy z 

dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.

Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
praw i dlowośc i wykonywań i a 
badań technicznych pojazdów.

Firma Handlowo -  Usługowa 
„Maciągowscy” s.c. 
Paweł Maciągowski, 

Elżbieta Maciągowska 
Stacja Kontroli Pojazdów 

99-414 Boczki 80 
ELC/012/P 

tel. 046 8372043

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów' 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.05-
30.05.2016

czerwiec Mirosław
Szrajbrowski

29 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mow a 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 

dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.

Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

M OTO-BOL 
Krzysztof Bolimowski 

Okręgowa Stacja Kontroli 
Pojazdów

99-400 Łowicz, Jamno 3 A 
ELC/015 

tel. 609450622

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

30 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z. 

dn. 0.06.1997r. - praw o o 
ruchu drogowym (tj.

Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
praw id Iow ośc i wykonywań i a 
badań technicznych pojazdów.

Aleksandra Firak, 
Tomasz Kapusta 

AUTO -  KONTROL s.c. 
Okręgowa Stacja Kontroli 

Pojazdów 
99-400 Łowicz, 

ul. Warszawska 36 
ELC/016

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski



31 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 

dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowym (tj.

Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
prawidłowości wykonywania 
badań technicznych pojazdów.

Ziółkowski Paweł 
Przedsiębiorstwo Handlowo 
Usługowe SPEED SERN ICE 

Stacja Kontroli Pojazdów 
99-400 Łowicz 
Zielkowice 66 c 

ELC/021/P

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Prawidłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

32 Problemowa

Kontrola w zakresie zgodności 
z wymogami, o których mowa 
w art. 83b ust. 1 i 2 ustawy z 

dn. 0.06.1997r. - prawo o 
ruchu drogowy m (tj.

Dz. U.2012. 1137 ze zm.) oraz 
pra w id 1 o wośc i wy ko n y w an i a 
badań technicznych pojazdów.

„Halter” Sp.z o.o 
Okręgowa Stacja Kontroli 

Pojazdów 
99-400 Łowicz 

ul.Napoleońska 5 
ELC/017

Prawidłowość wykonywania badań 
technicznych pojazdów 

Praw idłowość prowadzenia 
wymaganej dokumentacji

01.08-
30.08.2016

wrzesień Mirosław
Szrajbrowski

PRZEWOŹNICY DROGOWI

33 Problemowa

Kontrole przewoźników 
drogowych na podstaw ie art. 84 
ust. 1 i 2 ustawy o transporcie 

drogowy m (tj.Dz.U.2013.1414). 
Kontrole przeprowadza się co 

najmniej raz na 5 lat.

Zaświadczenia na przewozy 
drogowe na potrzeby własne — 

10 z ogółem 160

Zgodność wykonywanej 
działalności oraz przestrzeganie 

warunków jej wykonywania

2016 r. Systematycznie 
w ciągu roku

Mirosław'
Szrajbrowski

34 Problemowa

Kontrole przewoźników 
drogowy ch na podstawie art. 84 
ust. 1 i 2 ustawy o transporcie 

drogowy m (tj.Dz.U.2013.1414). 
Kontrole przeprowadza się co 

najmniej raz na 5 lat.

Przewoźnicy drogowi- 
licencje, zezwolenia -  

20 z ogółem 235

Zgodność wy konywanej 
działalności oraz przestrzeganie 

warunków jej wykonywania

2016 r. Systematycznie 
w ciągu roku

Mirosław
Szrajbrowski

WYDZIAŁ ORGANIZACYJNY

35 problemowa Kontrola czasu pracy 
w powiatowej jednostce 
kultury.

Powiatowa Biblioteka 
Publiczna w Łowiczu

Sprawdzenie
prawidłowości stosowania 
przepisów Kodeksu pracy 
i ustawy'
z dnia 25.10.1991 r.

01 styczeń 
2015 r. 
do dnia 
kontroli

czerwiec Jolanta Protekta 
Teresa Dur



0 organizowaniu
1 prowadzeniu działalności 
kulturalnej dotyczących 
czasu pracy.

36 sprawdzająca Kontrola czasu pracy 
w powiatowej jednostce 
organizacyjnej.

Powiatowy Zarząd 
Dróg i Transportu 
w Łowiczu

Sprawdzenie
prawidłowości stosowania 
przepisów Kodeksu pracy 
i ustawy o pracownikach 
samorządowych 
dotyczących czasu pracy 
oraz wykonania zaleceń 
pokontrolnych 
sformułowanych w 
protokole kontroli znak 
OR.1711.2.2015 z dnia 
23.10.2015 r.

01 styczeń
2 0 1 ó V
do dnia 
kontroli

październik Jolanta Protekta 
Teresa Dur

WYDZIAŁ EDUKCAJI i SPRAW SPOŁECZNYCH

37 Problemowa Wyposażenie 
i wykorzystanie 
aparatury i sprzętu 
medycznego.
Realizacja zadań 
statutowych, 
dostępność 
i poziom udzielanych 
świadczeń zdrowotnych 
w wybranych 
jednostkach ZOZ w 
Łowiczu
tj. Poradni Leczenia 
Uzależnień oraz

Zespól Opieki 
Zdrowotnej 
w Łowiczu

Prawidłowość realizacji 
zadań statutowych 
i poziomu udzielanych 
świadczeń zdrowotnych.

październik
2015 r. 
do
sierpień
2016 r.

wrzesień Teresa My czka



Zakładzie Rehabilitacji 
Leczniczej.

38 Problemowa Wykorzystanie dotacji 
z budżetu Powiatu 
Łowickiego.

Bursa dla Dziewcząt 
przy Klasztorze Sióstr 
Bernardynek 
w Łowiczu

Prawidłowość pobrania 
i wykorzystania dotacji 
podmiotowej.

styczeń -  
grudzień 
2016 r.

maj -  
grudzień

- Sabina 
Markiewicz

- wyznaczony 
pracownik
z Wydziału 
Finansowego

39
[Problemowa Liczebność klas 

pierwszych w roku 
szkolnym 2016/2017

II Liceum
im. M. Kopernika
w Łowiczu

Zgodność ilości klas 
pierwszych z 
przeprowadzonym 
naborem

wrzesień -  
październik 
2016 r.

październik Anna Sobczyk

40 Doraźna Zadania publiczne 
zlecane przez Powiat 
organizacjom 
pozarządowym

Organizacje 
pozarządowe którym 
Powiat zlecił zadania w 
roku 2016

Sprawdzenie merytoryczne 
zadania dotowanego -  
stopień i zakres w trakcie 
jego realizacji

2016 r. Systematycznie 
w trakcie 
realizacji 
dotowanych 
zdań ( min. 
jedno
sprawdzenie
każdego
zadania)

Joanna Idzikowska

41 Doraźna Zadania publiczne 
zlecane przez Powiat 
organizacjom 
pozarządowym

Organizacje 
pozarządowe, którym 
zlecono zadania w roku 
2016

Sprawdzenie zgodności 
dokumentacji 
realizowanego / 
zrealizowanego zadania 
( po dostarczeniu 
sprawozdania) w 
siedzibie organizacji lub 
miejscu realizacji zadania.

2016 r. Termin 
ustalany 
każdorazowo, 
wynika z 
realizacji 
zadań. 
Kontrola 
następcza po

Joanna Idzikowska
Radosław
Niewiadomski



Dotyczy wszystkich zadań 
zleconych w roku 2016.

wykonaniu 
poszczególny 
ch zadań

TABELA NR 2 KONTROLA WEWNĘTRZNA 
1712
L.p. Rodzaj

kontroli
Temat i zakres 
ogólny kontroli

Osoba kontrolowana Cel kontroli ( założenia, 
kierunek badania zjawisk 
i zagadnień wymagających 
kontroli)

Wskazanie
okresu
objętego
kontrolą

Termin
kontroli
(miesiąc)

Osoba
kontrolująca

BIURO ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO , OBRONY LUDNOŚCI i SPRAW OBRONN YCH

1 Funkcjonalna Realizacja zadań z 
zakresu : zarządzania 
kryzysowego, 
obronnych, obrony 
cywilnej i
stosowanie instrukcji 
kancelaryjnej w 
zakresie oznaczania 
w/w spraw.

Zbigniew Liberski 
Inspektor w Biurze ZK

Sprawdzenie tworzonej 
dokumentacji pod 
względem zgodności z 
przepisami oraz 
terminowość jej wykonania.

od stycznia do 
października 
2016r.

listopad Tomasz
Kurczak

WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA, ROLNICTWA I LEŚNICTWA

2 Funkcjonalna Przestrzeganie 
przepisów Kodeksu 
postępowania 
administracyj nego 
oraz stosowania 
Rozporządzenia

Dominik Słomiński Prawidłowość stosowania 
kodeksu postępowania 
administracyjnego, 
instrukcji kancelaryjnej 
i sposobu kwalifikowani 
i klasyfikowania

lipiec. 2015i\- 
marzec 2016 r.

kwiecień Adriana
Drzewiecka



Rady Ministrów w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej , 
jednolitych 
rzeczowych 
wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu 
działania archiwów 
zakładowych.

dokumentów

3 Funkcjonalna Przestrzeganie 
przepisów Kodeksu 
postępowania 
administracyjnego 
oraz stosowania 
Rozporządzenia 
Rady Ministrów w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej , 
jednolitych 
rzeczowych 
wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu 
działania archiwów 
zakładowych.

Anna Stańczyk Prawidłowość stosowania 
kodeksu postępowania 
administracyjnego, 
instrukcji kancelaryjnej i 
sposobu kwalifikowani i 
klasyfikowania 
dokumentów

październik
2015r.-
czerwiec
2016r.

lipiec Adriana
Drzewiecka

4 Funkcjonalna Przestrzeganie 
przepisów Kodeksu 
postępowania 
administracyjnego 
oraz stosowania 
Rozporządzenia

Aleksandra Przybylak Prawidłowość stosowania 
kodeksu postępowania 
administracyjnego, 
instrukcji kancelaryjnej i 
sposobu kwalifikowani i 
klasyfikowania

listopad 
2015r.- 
wTzesień 
2016r.

październik Adriana
Drzewiecka



Rady Ministrów w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej , 
jednolitych 
rzeczowych 
wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu 
działania archiwów 
zakładowych.

dokumentów

5 Funkcjonalna Przestrzeganie 
przepisów Kodeksu 
postępowania 
administracyjnego 
oraz stosowania 
Rozporządzenia 
Rady Ministrów w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej , 
jednolitych 
rzeczowych 
wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu 
działania archiwów 
zakładowych.

Grażyna Szałamacha Prawidłowość stosowania 
kodeksu postępowania 
administracyjnego, 
instrukcji kancelaryjnej 
i sposobu kwalifikowani 
i klasyfikowania 
dokumentów

październik 
2015 r.- 
listopad 2016r.

grudzień Adriana
Drzewiecka

WYDZIAŁ GEODEZJI, KATASTIUJ i GOSPODARKI NIERUCHOMOŚCI

6

Funkcjonalna Przestrzeganie:
terminów
załatwiania spraw na 
danym stanowisku

Ewidencja gruntów i 
budynków -  Marianna 
Czekaj, Katarzyna 
Kadziak i Michał

Terminowość i prawidłowość 
wprowadzania zmian w 
ewidencji gruntów i 
Dudynków

01.05. 2016 r.- 
31.05.2016r.

czerwiec. Krystyna 
Nowińska - 
Swieszkowska



oraz
przepisów prawa w 
prowadzonych 
postępowaniach 
administracyjnych

Pietrzak
Ośrodek Dokumentacji 
Geodezji i Kartografii -  
Ola Pięta i Maria Cisz

7

Funkcjonalna Przestrzeganie:
terminów
załatwiania spraw na 
danym stanowisku 
oraz
przepisów prawa w 
prowadzonych 
postępowaniach 
administracyjnych

Ośrodek Dokumentacji 
Geodezji i Kartografii -  
Ola Pięta i Maria Cisz

Terminowość i prawidłowość 
naliczania opłat, wydawania 
licencji za udostępniane 
materiały zasobu

01.07.2016 r-
31.07.2016 r.

sierpień Bożena Ryłek

WYDZIAŁ FINANSOWY

8

Funkcjonalna Terminowość 
przekazywania do 
budżetu Wojewody 
Łódzkiego 
dochodów Skarbu 
Państwa

Bogusława
Szymkowicz

Skuteczność i efektywność 
działania

01.01.-31.12.
2016r.

maj Lidia Wojda

9
Funkcjonalna Ewidencji księgowa 

środków trwałych i 
pozostałych środków

Marta Benedykczak Zgodność działalności 
z przepisami prawa oraz 

procedurami wewnętrznymi

01.01.-31.12.
2016r.

raz na 
kwartał

Sylwia Gajda

10

Funkcjonalna Prawidłowość 
dokonywania i 
ewidencja odpisów 
na ZFŚS

Halina
Bakalarska/Katarzyna

Podrażka

Zgodność działalności 
z przepisami prawa

01.01.-31.12. 
2016r.

raz na pół 
roku

Sylwia Gajda

11 Funkcjonalna Prawidłowość Radosław Zgodność działalności 01.01.-31.12. po Sylwia Gajda



sporządzania 
protokołów i zaleceń 
pokontrolnych 
kontrolowanych 
jednostek podległych

Niewiadomski z przepisami prawa oraz 
procedurami wewnętrznymi

2016r. przeprowad 
zonej przez 
pracownika 

kontroli

12

Funkcjonalna Terminowość spłat
zaciągniętych
kredytów i pożyczek
oraz wykupu
wyemitowanych
papierów
wartościowych

Iwona Now'ak Zgodność z obowiązującymi 
umowami

01.01.-31.12. 
2016r.

raz na 
kwartał

Sylwia Gajda

WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

13

Funkcjonalna Wydawanie decyzji
o rejestracji i
wyrejestrowaniu
pojazdów,
wydawanie
dokumentów
komunikacyjnych,
dokonywanie zmian
w ewidencji
pojazdów-.

Cieślak Małgorzata Prawidłowość wydawania 
decyzj i admi nistracyj nych 
zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 
udostępnianie dokumentów.

01.04.2016r. -  
30.04.2016r.

maj Krystyna
Wojciechowska

14

Funkcjonalna Wydawanie decyzji 
o rejestracji i 
wyrejestrowaniu 
pojazdów', 
wydawanie 
dokumentów 
komunikacyjnych, 
dokonywanie zmian

Chojnacka Dagmara Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 
udostępnianie dokumentów.

01.04.2016r. -  
30.04.2016r.

maj Krystyna
Wojciechowska



w ewidencji 
pojazdów.

15

Funkcjonalna Wydawanie decyzji
o rejestracji i
wyrejestrowaniu
pojazdów,
wydawanie
dokumentów
komunikacyjnych,
dokonywanie zmian
w ewidencji
pojazdów.

Jóźwiak Piotr Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 

udostępnianie dokumentów.

01.05.2016r. -  
31.05.2016r.

czerwiec Krystyna
Wojciechowska

16

Funkcjonalna Wydawanie decyzji
o rejestracji i
wyrejestrowaniu
pojazdów,
wydawanie
dokumentów
komunikacyjnych,
dokonywanie zmian
w ewidencji
pojazdów.

Maślankiewicz
Katarzyna

Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 
udostępnianie dokumentów.

01.05.2016r. -  
31.05.2016r.

czerwiec Krystyna
Wojciechowska

17

Funkcjonalna Wydawanie decyzji
o rejestracji i
wyrejestrowaniu
pojazdów,
wydawanie
dokumentów
komunikacyjnych.
dokonywanie zmian
w ewidencji
pojazdów.

Pająk Karolina Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 

udostępnianie dokumentów.

01.08.20101-. -  
31.08.2016r.

wrzesień Krystyna
Wojciechowska



18

Funkcjonalna Wydawanie decyzji
o rejestracji i
wyrejestrowaniu
pojazdów,
wydawanie
dokumentów
komunikacyjnych,
dokonywanie zmian
w ewidencji
pojazdów.

Sobieszek Wojciech Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 

udostępnianie dokumentów.

01.10.2016r. -  
31.10.20 6r.

listopad Krystyna
Wojciechowska

19

Funkcjonalna Wydawanie decyzji
o rejestracji i
wyrejestrowaniu
pojazdów,
wydawanie
dokumentów
komunikacyjnych,
dokonywanie zmian
w ewidencji
pojazdów.

Swiechowska Joanna Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 

udostępnianie dokumentów.

01.10.2016r. -  
31.10.2016r.

listopad Krystyna
Wojciechowska

20

Funkcjonalna Wydawanie 
uprawnień do 
kierowania 
pojazdami, 
wydawanie decyzji o 
cofnięciu uprawnień, 
wydawanie decyzji o 
zatrzymaniu prawa 
jazdy, wydawanie 
decyzji o 
skierowaniu na 
kontrolne badania

Szupiluk Wiesława Prawidłowość wydawania 
decyzji administracyjnych 
zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 

udostępnianie dokumentów.

01.11.2016 r .-  
30.11.2016r.

grudzień Krystyna
Wojciechowska



lekarskie i badania 
psychologiczne

21

Funkcjonalna Wydawanie 
zezwoleń na 
wykonywanie 
zawodu przewoźnika 
drogowego, 
wydawanie 
zaświadczeń na 
wykonywanie 
krajowych 
przewozów 
drogowych na 
potrzeby własne, 
kontrole stacji 
kontroli pojazdów i 
ośrodków szkolenia 
kierowców, 
wpisywanie 
instruktorów i 
diagnostów do 
ewidencji, 
wydawanie 
uprawnień do 
kierowania 
pojazdami.

Szrajbrowski Mirosław Prawidłowość wydawania 
decyzj i admi nistracyj nych 
zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, zakładanie 
teczek z aktami i 

udostępnianie dokumentów.

01.11.2016r. -  
30.11.2016r.

grudzień Krystyna
Wojciechowska

WYDZIAŁ ORGANIZACYJNY



22

Problem owa Kontrola stosowania 
instrukcji 
kancelaryjnej, 
w tym jednolitego 
rzeczowego wykazu 
akt.

Wydział organizacyjny Sprawdzenie prawidłowości 
stosowania przepisów 

instrukcji kancelaryjnej, w 
tym poprawności:

- dokumentowania akt
sprawy,

- nadawania znaków 
sprawom i stosowania 

jednolitego rzeczowego 
wykazu akt,

- wykonywania czynności 
kancelaryjnych w systemie 

tradycyjnym,
- przekazywania akt do 

archiwum zakładowego.

01.01.2015 r. 
do dnia 
kontroli

czerwiec Elżbieta
Cholewska

23

Sprawdzająca Kontrola stosowania 
instrukcji 
kancelaryjnej, 
w tym jednolitego 
rzeczowego wykazu 
akt.

Wydział Geodezji. 
Katastru i Gospodarki 

Nieruchomościami

Sprawdzenie wykonania 
zaleceń pokontrolnych 

sformułowanych 
w protokole kontroli znak 

OR.1712.3.2015 zdnia 
13.11.2015 r.

01.01.2016 r. 
do dnia 
kontroli

październik Elżbieta 
Cholewska, 
Joanna Jaros

24

Funkcjonalna Prowadzenie akt 
osobowych

Jolanta Protekta 
Teresa Dur

Sprawdzenie poprawności i 
zgodności z obowiązującymi 

przepisami prawa 
prowadzenia akt osobowych

maj Joanna Jaros



25

Funkcjonalna Prowadzenie 
rejestrów w 
kancelarii.

Elżbieta Cholewska 
Monika Markus

Sprawdzenie poprawności 
prowadzenia przez 

pracowników kancelarii 
rejestrów przesyłek 

wchodzących, przesyłek 
wychodzących, faktur i 

rachunków, skarg i 
wniosków, wniosków 

lobbingowych itp.

wrzesień-
październik

Joanna Jaros

26
Funkcjonalna Prowadzenie metryk 

spraw
Wydział GGN i ES Sprawdzenie poprawności 

prowadzenia metryk spraw.
2014- do dnia 
kontroli

czerwiec Joanna Jaros

WYDZIAŁ EDUKACJI i SPRAW SPOŁECZNYCH

27 Funkcjonalna Przekazywanie
stypendiów
naukowych dla
uczniów szkól
ponadgimnazjalnych
Powiatu
Łowickiego.

Anna Sobczyk Stosowanie wewnętrznych 
regulacji oraz przepisów 
zewnętrznych, w tym 
sprawdzenie kompletności 
dokumentacji dotyczącej 
przekazywania stypendiów 
naukowych.

kwiecień 
2016 r.

maj Dyrektor
Wydziału

28
Funkcjonalna Przekazywanie 

dotacji dla szkól 
niepublicznych.

Sabina Markiewicz Terminowość 
przekazywania dotacji 
dla szkól i placówek 
niepublicznych.

maj 2016 r. czerwiec Dyrektor
Wydziału

29
Funkcjonalna Kierowanie 

dzieci i młodzieży 
do kształcenia 
specjalnego.

Ilona Fudała Ocena prawidłowości 
kierowania nieletnich do 
młodzieżowych ośrodków 
wychowawczych oraz 
Młodzieżowego Ośrodka 
Socjoterapii w Kiernozi.

sierpień -  
wrzesień 
2016 r.

październik Dyrektor
Wydziału



30 Funkcjonalna Zadania publiczne 
zlecane przez Powiat 
organizacjom 
pozarządowym

Joanna Idzikowska Wykonywanie czynności 
związanych z nadzorem 
zadań zlecanych przez 
Powiat, zgodnie z umową i 
obowiązującym prawem.

2016 r listopad Dyrektor
Wydziału

WYDZIAŁ ARCHITEKTONICZNO- BUDOWALNY

31 Funkcjonalna Zgłoszenia robót 
budowlanych nie 
wymagających 
uzyskania 
pozwolenia na 
budowę

Bogumiła Czułek Sprawdzenie prawidłowości 
stosowania instrukcji 
kancelaryjnej i sposobu 
klasyfikowania dokumentów

marzec- 
kwiecień 
2016 r.

maj Tadeusz Miksa

32 Funkcjonalna Pozwolenia na 
budowę

Mirosława Pawlata. 
Kamil Malejka

Sprawdzenie prawidłowości 
stosowania przepisów Kpa, 
przepisów' Prawa 
budowlanego

maj- czerwiec 
2016 r.

lipiec Tadeusz Miksa

33 Funkcjonalna Pozwolenia na 
budowę

Bogusława Lisiewrska Sprawdzenie prawidłowości 
stosowania przepisów Kpa, 
przepisów' Prawa 
budowlanego

sierpień 
2016 r.

wrzesień Tadeusz Miksa

34 Funkcjonalna Projekty
Miejscowych
Planów'
Zagospodarowania
Przestrzennego

Maria Bazak Sprawdzenie prawidłowości 
stosowania przepisów ustawy 
o planowaniu i 
zagospodarowaniu 
przestrzennym oraz 
przepisów Kpa

październik 
2016 r.

listopad Tadeusz Miksa



BIURO STRATEGII, PROGRAMÓW POMOCOWYCH i INWESTYCJI

35 funkcjonalna P r z e s t r z e g a n ie  u s t a w y  P r a w o  
z a m ó w i e ń  p u b l i c z n y c h  w  
z a k r e s ie  u d z i e l a n y c h  z a m ó w i e ń

R a fa ł  P a w ł o w s k i
M a g d a le n a
Ż u r a w s k a

O c e n a  p r a w id ło w o ś c i  
p r z e p r o w a d z a n i a  p r o c e d u r  
z a m ó w i e ń  p u b l i c z n y c h  w ce lu  
z b a d a n i a  z a c h o w a n i a  z a s a d  
u c z c iw e j  k o n k u r e n c j i ,  r ó w n e g o  
t r a k t o w a n i a  w y k o n a w c ó w  o r a z  
p r z e s t r z e g a n ia  z a s a d y  j a w n o ś c i  w  
c e lu  u n ik n ię c i a  w y b o r u  
n i e r z e t e ln e g o  w y k o n a w c y .

2 0 1 5  ro k w r z e s i e ń E d w a r d  R e s k e

36 funkcjonalna P r z e s t r z e g a n ie  z a s a d  
p r o w a d z e n ia  d z i a ła ń  
in f o r m a c y j n o  - p r o m o c y j n y c h ,  
s p r a w d z e n ie  k o m p le tn o ś c i  i 
z g o d n o ś c i  z  p r z e p i s a m i  
d o k u m e n ta c j i  z w ią z a n e j  z 
r e a l iz a c ją  p r o je k tó w ,  
w s p ó ł f i n a n s o w a n y c h  ze  
ś r o d k ó w  z e w n ę t r z n y c h

M a re k  K ła k O c e n a  p r a w id ło w o ś c i  
p r z e s t r z e g a n ia  z a s a d  r e a l iz a c j i  
p r o j e k t ó w  w s p ó ł f i n a n s o w a n y c h  ze  
ś r o d k ó w ’ z e w n ę t r z n y c h  w  ce lu  
u n i k n i ę c i a  z w r o tu  ś r o d k ó w  
f i n a n s o w y c h  In s ty tu c j i  
Z a r z ą d z a j ą c e j

2 0 1 5  ro k lip iec E d w a r d  R e s k e

37 funkcjonalna P r z e s t r z e g a n ie  u s t a w y  P ra w o  
b u d o w l a n e  w  z a k r e s i e  r e a l iz a c j i  
in w e s ty c j i .

J a k u b  B o d e k  M o n i k a  
K o z a -  S a n k o w s k a

O c e n a  t e r m i n o w o ś c i  d z ia ła ń  
w y n i k a j ą c y c h  z  o b o w i ą z k ó w  
u m o w n y c h  p o  s t r o n ie  
Z a m a w i a j ą c e g o  w  ce lu  
z a g w a r a n t o w a n i e  w y k o n a n i a  
z a p l a n o w a n e g o  z a k r e s u  
r z e c z o w e g o  in w e s ty c j i  z g o d n i e  z  
z a w a r t ą  u m o w ą .

2 0 1 6  ro k s ie rp ie ń E d w a r d  R e s k e

38 funkcjonalna P r z e s t r z e g a n ie  in s t ru k c j i  
k a n c e l a r y jn e j ,  
s t o s o w a n ie  j e d n o l i t e g o  
r z e c z o w e g o  w y k a z u  ak t .  
t e r m i n o w e  p rz e k a z y  w a n ie  
d o k u m e n ta c j i  d o  a r c h iw u m  
z a k ł a d o w e g o .

W s z y s c y  
p r a c o w n i c y  
B iu ra  
S t ra te g i i ,  
P r o g r a m ó w  
P o m o c o w y c h  
i I n w e s ty c j i

B i e ż ą c a  o c e n a  d z i a ła ln o ś c i  B S I w  
c e lu  p o d n o s z e n i a  j a k o ś c i  i 
e f e k t y w n o ś c i  p r a c y  j e g o  
p r a c o w n i k ó w .

2 0 1 6  ro k k w ie c ie ń ,
s ie rp ie ń .
l i s to p a d

E d w a r d  R e s k e




