ZARZADZENIE Nr .21 note
STAROSTY LOWICKIEGO

2 dnia @ kwietnia 2016 r.

w sprawie centralnego rejestru umow i centralnego rejestru porozumien prowadzonych
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu oraz zasad rejestrowania w nich dokumentéow

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, 1045 i 1890) w zwiazku z art. 69
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, 938 1 1649: zm. z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 1 1877; z 2015 r. poz. 238, 532,
1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854. 1890 i 2150; z 2016 r. poz.
195) zarzadzam. co nastepuje:

§1. 1. Wprowadzam centralne rejestry:

) umow, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) porozumien, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
zwane dalej Rejestrami.

2. Rejestry prowadzone sg w Starostwie Powiatowym w Lowiczu. zwanym dalej
Starostwem, w Wydziale Organizacyjnym.

3. Rejestry moga obejmowac okres dtuzszy niz jeden rok.

4. Numeracj¢ rozpoczyna si¢ w kazdym roku kalendarzowym od numeru 1. Kolejny
numer z Rejestru tamany jest przez rok. w ktorym zarejestrowano umowe/porozumienie.

§2. 1. Rejestracji we wilasciwym Rejestrze podlega kazda umowa i porozumienie,
z zastrzezeniem ust. 3, w ktorych strong jest:

1) Powiat Lowicki:

2) Zarzad Powiatu Lowickiego;

3) Starosta Lowicki.

2. Rejestry obejmuja umowy oraz porozumienia przygotowane przez komorki
organizacyjne Starostwa i powiatowe jednostki organizacyjne. Rejestracji podlegajg takze
umowy 1 porozumienia sporzadzone w ramach swoich kompetencji przez podmioty bedace
ich druga strona.

3. Nie podlegaja rejestracji umowy o prace oraz umowy i porozumienia pokrewne.
w szezegolnosei dotyczace szkolen, praktyk zawodowych. stazy i zlecen ze skladka
na ubezpieczenie spoleczne.



4. Obowigzek zarejestrowania spoczywa na komoérce organizacyjnej Starostwa
lub powiatowej jednostce organizacyjnej prowadzacej sprawe, niezwlocznie po podpisaniu
przez wszystkie strony umowy/porozumienia, jednak nie pozniej niz 3 dni po ich podpisaniu.

5. Potwierdzeniem rejestracji umowy/porozumienia jest opatrzenie jednego oryginalnego
egzemplarza pieczecig o tresei:

.. Umowe/porozumienie zarejestrowano
w Starostwie Powiatowym w Lowiczu
pPOod NUMErem .....ovvveviniiniiniinninnns
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podpis TejeStIACeRo. w v s simnsnsion ;

6. Egzemplarz umowy/porozumienia, o ktérym mowa w ust. 5 pozostaje w aktach sprawy
w komorce organizacyjnej Starostwa lub powiatowej jednostce organizacyjne prowadzacej
Sprawe.

7. 7. zastrzezeniem ust. 8§ umowom i porozumieniom nadaje si¢ znak sprawy w sposob
okreslony odpowiednio w instrukecji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazie akt
organdw powiatu i starostw powiatowych. o ktéorych mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych lub w normatywach powiatowych jednostek organizacyjnych.

8. Umowy 1 porozumienia sporzadzone przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 2
zdanie 2, rejestruje si¢ ze znakiem nadanym przez te podmioty.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierujgcym komorkami organizacyjnymi
Starostwa., pracownikom na samodzielnych stanowiskach w Starostwie 1 kierownikom

powiatowych jednostek organizacyjnych.

§4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Lowickiego.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2016 r.
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WZOR

CENTRALNY REJESTR UMOW

Zalacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 31 /2016
Starosty Lowickiego
z dnia Z6 kwietnia 2016 .

Lp.

Data zawarcia
umowy

Okres
obowigzywania
umowy

Strony umowy

Przedmiot umowy

Informacja o
wspolfinansowanie ze
Srodkoéw UE lub
innych zewnetrznych

Znak

Kwota umowy
. umowy

Miejsce
przechowywania
oryginalu







WZOR

CENTRALNY REJESTR POROZUMIEN

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2112016
Starosty Lowickiego
z dnia W& kwietnia 2016 1.

Lp.

Data zawarcia
porozumienia

Okres
obowigzywania
porozumienia

Strony
porozumienia

Przedmiot porozumienia

Kwota
porozumienia

Znak porozumienia

Miejsce
przechowywania
oryginalu







