ZARZADZENIE Nr .. 2412016
STROSTY LOWICKIEGO

z dnia 28 kwietnia 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 37/2015 Starosty Lowickiego z dnia 2 czerwea 2015 r.
w sprawie instrukeji obiegu dokumentow w Starostwie Powiatowym w Lowiczu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445, 1045 i 1890), w zwigzku z § 48 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67, zm. Nr 27, poz. 140) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W ,Instrukcji obiegu dokumentow w Starostwie Powiatowym w Lowiczu™,
stanowiacej zalacznik do Zarzadzenia Nr 37/2015 Starosty Lowickiego z dnia
2 czerwea 2015 r. w sprawie instrukeji obiegu dokumentow w Starostwie Powiatowym

w Lowiczu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 4 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:
.Ja. Korespondencja kierowana do Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Lowiczu i Przewodniczacego Zespotu jest skladana i rejestrowana
bezposrednio w tym Zespole.™:

2) w..Wykazie korespondencji niepodlegajacej dekretacji”. stanowiacym zalgcznik Nr 1
do ,Instrukcji obiegu dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Lowiczu™ po ust. 4
dodaje si¢ ust. 5. 6. 7 1 8 w brzmieniu:

. Korespondencja do Wydzialu Finansowego:

1) sprawozdania miesi¢czne z wykonania budzetu (Rb-27S. R-28S. Rb-23):

2) sprawozdania okresowe z wykonania budzetu (Rb-27S, R-28S. Rb-23., Rb-277Z.
Rb-50, Rb-34. Rb-N. Rb-Z. Rb-UN, Rb-UZ, Rb-ZN. Rb-WSa):

N

3) sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zyskow i strat jednostki. zestawianie zmian
w funduszu jednostki);

4) zapotrzebowania na srodki budzetowe;

5) noty obcigzeniowe z pobyt dzieci w placowkach opiekunczo-wychowawczych

i rodzinach zastgpezych;

6) potracenia z kasy zapomogowo-pozyczkowe;j:

7) informacje z bankéw o terminach platnosci i wysokosci kwot naleznych odsetek
od zaciagnietych przez powiat kredytow i emisji obligacji.



6. Korespondencja do Wydzialu Edukacji i Spraw Spotecznych:

1) informacje o aktualnej liczbie uczniow/wychowankéw szkol i1 placowek

niepublicznych:

rozliczenia wykorzystania dotacji podmiotowych szkot i placowek niepublicznych:

wnioski o wydanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do ewidencji uczniowskich

klubow sportowych i klubow sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia.

ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:

4) korespondencja elektroniczna z Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie dotyczaca
elektronicznego systemu kierowania nieletnich do mlodziezowych os$rodkow
wychowawczych.
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7. Korespondencja kierowana do Powiatowego Rzecznika Konsumentow dotyczaca
indywidualnych spraw konsumentow.

8. Korespondencja kierowana do Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Lowiczu.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Lowickiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 maja 2016 r.
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