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Starosty Lowickiego
z dnia Q2 31¢(PRIX 2017 1.

w sprawie powolania zespolu projektowego
dla projektéw pn. ,,W szkole jak w pracy — rozwdj infrastruktury szkolnej kluczem
podniesienia kwalifikacji zawodowych uczniéw” oraz ,,Umiem, wiem, potrafi¢ —
nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju mlodego czlowieka”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948; z 2017 r. poz. 730 i 935)
w zwigzku z  §41 wust. 2 lit. a Umowy nr UDA-RPLD.07.04.01-10-0009/16-00
o dofinansowanie projektu pn. ,,W szkole jak w pracy — rozwo¢j infrastruktury szkolnej
kluczem podniesienia kwalifikacji zawodowych uczniéw” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Loédzkiego na lata 2014-2020 zawartej w Lodzi w dniu 07
czerwca 2017 r. pomiedzy Wojewddztwem L6dzkim a Powiatem Lowickim, §41 ust. 2 lit. a
Umowy nr UDA-RPLD.07.04.03-10-0010/16-00 o dofinansowanie projektu pn. ,,Umiem,
wiem, potrafi¢ — nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju mtodego cztowieka”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.6dzkiego na lata 2014-2020
zawartej w Lodzi w dniu 28 czerwca 2017 r. pomigdzy Wojewodztwem £6dzkim a Powiatem
Lowickim oraz §22 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lowiczu
stanowigcego zatgcznik do Uchwaly Nr 230/2016 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 29
marca 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lowiczu,
zmienionej uchwatg Nr 488/2017Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia 23 maja 2017 r.
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1. 1. Powotluje zespot projektowy dla projektow pn. ,,W szkole jak w pracy — rozwoj
infrastruktury szkolnej kluczem podniesienia kwalifikacji zawodowych uczniéw” i ,,Umiem,
wiem, potrafie — nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju miodego
cztowieka”,
zwany dalej ,,Zespotem Projektowym”, w sktadzie:

1) kierownik projektu - Edward Reske — Dyrektor Wydziatu Inwestycji 1 Zamdéwien

Publicznych Starostwa Powiatowego w Lowiczu, zwanego dalej ,,Starostwem”™;

2) specjalista ds. sprawozdawczosci i promocji — Marek Kiak — inspektor w Wydziale

Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa;

3) specjalista ds. zaméwien publicznych — Magdalena Zurawska — gléwny specjalista

w Wydziale Inwestycji i Zamdwien Publicznych Starostwa;

4) specjalista ds. zamoéwien publicznych — Rafal Pawlowski — gléwny specjalista

w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych Starostwa;
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specjalista ds. finansowych — Lidia Wojda — inspektor w Wydziale Finansowym
Starostwa;

specjalista ds. technicznych — Monika Koza-Sankowska — gléwny specjalista
w Wydziale Inwestycji i Zamoéwien Publicznych Starostwa.

2. Zadaniem Zespotu Projektowego jest realizowanie projektow:

»W szkole jak w pracy — rozwdj infrastruktury szkolnej kluczem podniesienia
kwalifikacji zawodowych uczniow” zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu
nr UDA-RPLD.07.04.01-10-0009/16-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020 zawartg w Lodzi w dniu
07 czerwca 2017 r.;

,Umiem, wiem, potrafi¢ — nowoczesna infrastruktura szkolna kluczem do rozwoju
miodego czlowieka” zgodnie 2z umowg o dofinansowanie projektu
nr UDA-RPLD.07.04.03-10-0010/16-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.6dzkiego na lata 2014-2020 zawartg w Lodzi w dniu
28 czerweca 2017 r.,

zwanych dalej ,,Projektami”.

3. Kierownik projektu odpowiada za biezace zarzadzanie Projektami, w tym

w szczegoblnoscei za:

1)

2)
3)

4)

planowanie i organizacj¢ pracy oraz koordynowanie pracy czlonkéw Zespotu

Projektowego;

zwolywanie, w miar¢ potrzeb, spotkan roboczych Zespotu Projektowego;

prawidlowy przebieg realizacji Projektéw, w tym m.in.:

a) weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych

_ zadan w ramach Projektow,

b) sprawdzanie zgodno$ci realizacji zadan z harmonogramami,

¢) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokonywanych wydatkéw,

d) nadzor nad prawidlowym kwalifikowaniem wydatkow,

e) nadzér nad terminowym i zgodnym z umowami o dofinansowanie projektow
przygotowywaniem wnioskoéw o ptatnosé,

f) biezgce informowanie Zarzgdu Powiatu Lowickiego o nieprawidiowosciach
zwigzanych z realizacjg Projektéw, a takze innych sytuacjach mogacych mieé
istotny wptyw na dalszy ich przebieg,

osiggniecie wskaznikéw produktu i rezultatu przewidzianych w Projektach.

4, Do obowigzkow pozostatych czlonkéw Zespolu Projektowego nalezy

w szczegblnosci:
1) specjalisty ds. sprawozdawczosci i promocji:

a) sporzadzanie harmonograméw finansowo-rzeczowych Projektéw, z wytaczeniem
zakresu wynikajgcego z obowigzkéw specjalisty ds. zamdwien publicznych,
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) wykonywanie zadan w zakresie promocji Projektow zgodnie z wnioskami
i umowami o dofinansowanie projektéw,

c) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektow,

d) monitorowanie osiggania wskaznikow produktu i rezultatu,

e) przygotowywanie wnioskéw o platnosé, wprowadzanie danych na platforme
SL2014 z wyjatkiem zakresu specjalisty ds. zamdéwien publicznych i specjalisty
ds. finansowych,

f) kontakty z Instytucjg Zarzgdzajgcg 1 innymi podmiotami bioragcymi udziat
w realizacji Projektéw,

g) opisywanie faktur i innych dokumentéw ksiegowych;

2) specjalisty ds. zamdwien publicznych:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych, w tym m.in.:

— sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w ramach
postepowan o udzielenie zamdéwieni publicznych, z wytaczeniem procedur
przygotowywanych przez podmioty zewnetrzne w ramach zawartych umow
cywilnoprawnych, z zastrzezeniem, ze opisy przedmiotu zamoéwienia
na dostawy i ustugi opracowujg dyrektorzy placéwek objetych Projektami,

— oglaszanie postgpowan przetargowych,

— zbieranie i badanie ofert od wykonawcow,

— opracowywanie wzordw umow z wykonawcami,

b) wspodlpraca z podmiotami zewnetrznymi przygotowujacymi i przeprowadzajacymi
postepowania o udzielenie zaméwien publicznych w zwigzku z realizacja
Projektow,

¢) sporzadzanie harmonograméw finansowo-rzeczowych w zakresie wynikajagcym
z obowigzkow specjalisty ds. zamoéwien publicznych,

d) gromadzenie i archiwizowanie oryginaléw  dokumentacji = zwigzanej
z postepowaniami o udzielenie zaméwien publicznych w zwigzku z realizacja
Projektow,

¢) wprowadzanie danych na platforme SL.2014 w zakresie zamoéwien publicznych,

f) przygotowywanie 1 przeprowadzanie procedur zwigzanych z zapytaniami
ofertowymi (ponizej 30 000 euro);

3) specjalisty ds. finansowych:
a) sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw finansowo—
ksiegowych dotyczgcych Projektdw,
b) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo—ksiggowe;j,
c) przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé, wprowadzanie danych na platforme
SL2014 w zakresie finanséw,
d) weryfikowanie pod wzgledem finansowym wnioskéw o platnos¢;

4) specjalisty ds. technicznych:
a) przygotowywanie odbioréw dostaw i robot budowlanych,
b) przygotowywanie i realizacja harmonograméw rzeczowo-finansowych do umow
z Wykonawcami,
¢) wspotpraca z inspektorami nadzoru inwestorskiego,
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wstepne sprawdzanie prawidtowosci wystawianych faktur,

monitorowanie wskaznikéw produktu,

udziat w odbiorach roboét i dostaw,

przygotowywanie protokotéw zdawczo-odbiorczych dostaw oraz protokotow
odbioru robdét,

udzial w spotkaniach i naradach technicznych dotyczacych realizacji robot
budowlanych i dostaw,

gromadzenie i archiwizowanie oryginaldéw dokumentacji technicznej zwigzanej
z realizacjg Projektow,

przygotowywanie i sktadanie dokumentéw dotyczacych przygotowania i realizacji
inwestycji zgodnie z ustawg Prawo budowlane,

przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia na roboty budowlane
na podstawie zleconej wczesniej dokumentacji projektowej, zleconych
specyfikacji 1 kosztoryséw inwestorskich oraz na dokumentacje projektowa wraz
ze specyfikacjami i kosztorysami inwestorskimi

szacowanie wartosci zamoOwienia w zakresie wykonania dokumentacji
projektowej,

weryfikowanie dokumentacji projektowych, specyfikacji 1 kosztoryséw
inwestorskich zleconych w ramach Projektow.

Zespot Projektowy realizuje Projekty we wspolpracy z:

1) komoérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie ich kompetencji;
2) dyrektorami i wyznaczonymi przez nich pracownikami jednostek organizacyjnych
powiatu:
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Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1 im. 10 Pulku Piechoty w Lowiczu,
Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 Rolnicze Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego i Praktycznego im. Tadeusza Kosciuszki w Lowiczu,

Zespotu Szko6t Ponadgimnazjalnych Nr 3 im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta
w Lowiczu,

Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Kiernozi.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikowi projektu.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 05 Al ’ma’ A 0‘29’ (/\f”ok‘u .
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