ZARZADZENIE NR . /X7
STAROSTY LOWICKIEGO

zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 39/2013 Starosty Lowickiego z dnia 19 listopada 2013 r.
w sprawie okreSlenia trybu udost¢pniania dokumentacji przechowywanej w archiwum
zakladowym Starostwa Powiatowego w Lowiczu, terminarzu przekazywania akt
przez komdérki organizacyjne oraz wzoréw $rodkéw ewidencyjnych archiwum.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1868), w zwigzku z § 10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowigcej
zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 i Nr 27
poz. 140) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W _Terminarzu przekazywania akt przez komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Lowiczu™ stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2013 Starosty
Lowickiego z dnia 19 listopada 2013 r. w sprawie okreslenia trybu udostepniania dokumentacji
przechowywanej w archiwum zakladowym Starostwa Powiatowego w Lowiczu, terminarzu
przekazywania akt przez komorki organizacyjne oraz wzorow srodkow ewidencyjnych
archiwum, zmienionego Zarzadzeniem Nr 61/2016 Starosty L.owickiego z dnia 10 pazdziernika
2016 ., § 1 otrzymuje brzmienie:

.»§ 1. Materialy archiwalne (A) oraz dokumentacja niearchiwalna (B) bedg przyjmowane przez
archiwum zakladowe:

- w II kwartale roku wg nastepujacego terminarza:

1) Wydzial Organizacyjny — kwiecien

2) Wydzial Komunikacji — kwiecien

3) Woydzial Edukacji i Spraw Spotecznych — kwiecien

4) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa — kwiecien
5) Wydzial Geodezji i Kartografii — kwiecien

6) Biuro Gospodarki Nieruchomosciami - kwiecien

7) Zespol Radcow Prawnych — kwiecien

8) Powiatowy Rzecznik Konsumentow — kwiecien

9) Woydzial Finansowy — maj

10) Biuro Kontroli - maj

11) Wydzial Architektoniczno-Budowlany — maj

12) Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych — mayj

13) Biuro Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych — maj
14) Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci — maj
15) Audytor Wewngtrzny — maj

16) Administrator Bezpieczenstwa Informacji - maj

- w szczegoblnie uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢ przekazywanie akt do archiwum
zakladowego w innym terminie (po wezes$niejszym uzgodnieniu z pracownikiem prowadzgcym
archiwum).”.



§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi prowadzgcemu archiwum
zakladowe.

§3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
Lowickiego.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.
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