Zarzgdzenie nr?f/w/f
Starosty Lowickiego

z dnia 0?9?/1101""9 O@If/

ehdessccsscnsese

w sprawie ustalenia zasad rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Lowiczu

Na podstawie art. 10 wust. 2 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) oraz rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej zwanym dalej .,rozporzadzeniem™ (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustalam zasady rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Lowiczu w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2012 Starosty Powiatu Lowickiego z dnia 6 sierpnia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.
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Zalgcznik

Do Zarzadzenia
Nr....... 7812017
Starosty Lowickiego

z dnia .?.fyz/a’m'z. 2017

Zasady rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Lowiczu

§ 1. Zasady rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Lowiczu obejmujg w szczegdlnosei:
1. Okreslenie roku budzetowego i wehodzacych w jego sklad okresow sprawozdawezych;
2. Metody wyceny aktywow i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego wedlug

zalgcznika nr 1;

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

1) zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych dla budzetu
wedlug zalgeznika nr 2,

2) zakladowy planu kont i wykaz kont ksiag pomocniczych dla jednostki
budzetowej wedlug zalgcznika nr 3,

3) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych, opis systemu przetwarzania danych — systemu
informatycznego wraz z systemem stuzgcym ochronie danych, w tym: dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéow stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow wedltug zalgcznika nr 4
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§ 2. Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Lowiczu prowadzone sa w siedzibie
Starostwa Powiatowego, ulica Stanistawskiego 30.

§ 3.Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 4. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim, walucie polskiej.

2. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, zas zamyka na dzien
konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem bilansowym.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci w sposob biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.

4. Zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje poprzez nicodwracalne wylgczenie mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiegi
rachunkowe.

5. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do dnia
30 kwietnia roku nastgpnego.

§ 5. 1.Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
2.Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

1) Dziennik:

2) Ksiege glowna;

3) Ksiggi pomocnicze;

4) Zestawienie obrotow i sald ksi¢gi glownej oraz sald ksiag pomocniczych:

5) Wykaz skladnikoéw aktywow i pasywow.



§ 6. 1.Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie:
2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;
3) sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciggly;
4) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;j.
2. Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
1) Dziennik SP (dochody i wydatki Starostwa Powiatowego w Lowiczu);
2) Dziennik Gruntéw Skarbu Panstwa:
3) Dziennik Depozyty;
4) Dziennik PFRON;
5) Dziennik Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
3. W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzony jest Dziennik POWIAT.
§ 7. 1.Ksigga gldwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajgcy nastepujgce
zasady:
1) podwojnego zapisu;
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatowa;
3) ewidencja przychodow stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, dokonywana jest
w Starostwie Powiatowym na koniec kazdego miesigca na podstawie dowodu
.Polecenie  ksiggowania™  wystawionego  przez  komodrke  ksiggowosci
i zatwierdzonego przez Skarbnika Powiatu;
4) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.
2. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlawiajgce dla wybranych
kont ksiggi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego.
3. Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylgeznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

§ 8. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych

1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata
zobowiazana.

2. Sprawozdania budzetowe sporzadza si¢ na podstawie przepisdw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2016 1.
poz. 1015).

§ 9. 1.Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gldwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigea. Zawiera ono:

1) symbole i nazwy kont

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego
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4) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

2. Obroty .,Zestawienia obrotow 1 sald kont ksigegi gléwnej” sporzadza si¢ oddzielnie dla
okreslonych grup rodzajowych zdarzen i sg zgodne z obrotami dziennikéw cz¢sciowych.

§ 10.Sprawozdanie finansowe obejmujg:

1) bilans jednostki budzetowej wedlug zatgcznika nr 5 do ,.rozporzadzenia™;

2) rachunek zyskow 1 strat (wariant porownawczy) wedlug zalgcznika nr 10
do .rozporzadzenia™;

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalgcznika nr 11 do ..rozporzgdzenia™.

4) informacj¢ dodatkowa wedtug zalgcznika nr 12 do .,rozporzadzenia™.

§ 11. W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza si¢:

1) bilans z wykonania budzetu wedlug zatgcznika nr 7 do ..rozporzadzenia™;

2) laczny bilans obejmujacy dane wynikajagce z bilansow samorzadowych jednostek

budzetowych i1 samorzadowych zakladow budzetowych wedlug zalgcznika nr 5

do ..rozporzadzenia™;

taczny rachunek zyskow i strat obejmujgcy dane wynikajgce z rachunkow zyskow

1 strat samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzgdowych zakladow

budzetowych wedtug zalgcznika nr 10 do ,.rozporzadzenia™:

4) laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych wedtug zatgcznika nr 11 do ,.rozporzadzenia™;

5) Informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajgce z informacji dodatkowych
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych
wedlug zalgcznika nr 12 do ,,rozporzadzenia™

6) skonsolidowany bilans jst wedlug zalgcznika nr 9 do ..rozporzadzenia™
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Zatgcznik nr 1

Do Zasad rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu stanowigcych
zalgeznik ;ié) Zarzadzenia
Nr.....74../2017
Starosty Lowickiego

z dnia JQ?.WIT#. 2017

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

§ 1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

§ 2. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

§ 3. 1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
jednorazowo za okres calego roku w grudniu.
2. Nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwalej utraty ich wartosci.

§ 4. Nowo przyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz
amortyzuje, poczawszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do
uzywania.

§ 5. Nie umarzane sg grunty i dobra kultury.

§ 6. 1.Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez osoby
trzecie niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich
zaliczana jest bezposrednio w koszty.

2. Modyfikacja oprogramowania, ktora wigze si¢ z udzieleniem nowej licencji lub
przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytul wartosci niematerialnych
1 prawnych.

§ 7. 1. Wartosci niematerialne 1 prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia.

2. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

§ 8. 1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej powyzej
10.000,00 zt ujmowane jest na koncie 071 ,.Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja™.

2. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowiace
pierwsze wyposazeniec nowych obiektow, otrzymane od innych jednostek o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych



traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sg w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostalych s$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych™ w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

3. Bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa wszystkie warto$ei niematerialne 1 prawne
ewidencjonuje si¢ na koncie 020.

4. Do konta 020 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowg (analityczng) z jednoczesnym
grupowaniem w przekrojach niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci
niematerialnych 1 prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 072).

§ 9. 1.Srodki trwale wycenia si¢ na dzien bilansowy w zaleznosci od tego, w jaki sposdb
zostaly one przyjete do uzytkowania:
1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci:
2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
Przez rzeczoznawce;
3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej:
4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;
5) w przypadku otrzymania nicodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu:
6) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany s$rodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.
2.Przez warto$¢ godziwg nalezy rozumie¢ kwotg, za jakg dany skladnik aktywow moglby
zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej
pomigdzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.
3. Na dzien bilansowy s$rodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
4. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

§ 10. 1.Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:
1) podstawowe srodki trwale na koncie 011..Srodki trwale™;
2) pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale™.

§ 11. 1. Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze Srodkoéw na inwestycje.
2. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 .,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja™ na koniec roku.

§ 12. 1. Pozostale $rodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,.rozporzadzenia™,
ktore finansuje si¢ ze $rodkow na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkow na inwestycje).

2. Pozostale srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
Pozostale srodki trwale™ i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to uyjmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz



wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™ w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii™

3. Jednorazowo umarza si¢ ksigzki 1 zbiory biblioteczne, odziez, meble
i dywany, pozostale $rodki trwale, oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej 10.000,00 zt.

§ 13. 1. Ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ dla Srodkéw trwalych, pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych wartos¢ jest nie nizsza niz 1.000,00 z1
z wyjatkiem pozostatych srodkow trwalych oddanych w uzyczenie, ktore wpisuje sie do ksiag
bez wzgledu na wartosc.

2. Nabyte skladniki majgtku trwalego o wartosci do 1.000,00 zt podlegajg ewidencji
ilosciowej pozaksiggowe;.

§ 14. 1. Srodki trwale w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywow srodki trwale
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwalego oraz koszty
nabycia pozostalych s$rodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow.
2. Srodki trwale w budowie wycenia sic w wysokosci ogotu kosztow pozostajgcych
w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem.
3. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne pochodzace z inwestycji ($rodkéw trwalych
w budowie) wyceniane sg przy ich:

1) nabyciu w cenie nabycia;

2) wytworzeniu we wlasnym zakresie wedlug kosztu wytworzenia.

§ 15. 1. Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmuja glownie inwestycje w nieruchomosci
(rzeczowe aktywa trwale) i prawa oraz aktywa finansowe niezaliczone do aktywow
obrotowych, w tym przede wszystkim udzialy i akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone
dlugoterminowe pozyczki oraz dlugoterminowe lokaty bankowe.

2. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dlugoterminowe ujmuje si¢ w ksie
rachunkowych w cenach nabycia.

3.Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do
aktywow trwalych wycenia si¢ w cenie ich nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci, czyli w cenach nabycia netto.
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§ 16. 1. Na dzien powstania naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach wedlug wartosci nominalne;j.

2. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt 7 Ustawy

o rachunkowosci naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem

zasady ostroznosci.

3. Kwote¢ naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej

wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznoscei. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow

operacyjnych lub kosztow finansowych.

4. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpdzniej na koniec roku

obrotowego.

5. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do

wynikoéw na pozostalych operacjach niekasowych

6. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg te fundusze.

7. Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich

zaplaty lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych

na koniec tego kwartalu.



8. Naleznosci, ktorych kwota nie przekracza wartosci kosztdéw upomnienia, nie mozna ustali¢
dluznika lub dluznik zmarl, wyksiggowuje si¢ na podstawie ,.Polecenia Ksiggowania™
zatwierdzonego przez Skarbnika Powiatu.
9. Nalezno$ci wyrazone w walutach obecych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu,
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujgcego na ten dzien
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
10. Naleznosci dzielimy na:
1) dlugoterminowe, czyli naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada
w okresie dluzszym niz 12 miesigcy, liczge od dnia bilansowego;
2) krotkoterminowe, czyli naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej fgcznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomnigjszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczacych
naleznosci watpliwych.

§ 17. 1. Zapasy obejmuja materialy, ktére wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych, rownych
cenom nabycia.

§ 18. 1. Aktywa pieni¢zne na dzien bilansowy wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tj. lacznie
ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

§ 19. 1. Na dzien powstania zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach wedlug wartosci
nominalnej.

2. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej
zaplaty, z tym ze odsetki ujmuje si¢ w ksiggach nie pozniej niz na koniec kazdego kwartalu.

3. Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujgcego na ten dzien
kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

§ 20. Rezerwy wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie
oszacowanej wartosci.

§ 21. Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa 1 pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy
w wartosci nominalnej.

§ 22 1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawcezym rachunku zyskow i strat na koncie 860 .,Wynik finansowy™.
2.Wynik finansowy netto obejmuje:

1) wynik z dzialalnosci podstawowej

2) wynik z dzialalnosci operacyjne;j;

3) wynik brutto.
3. Rachunek zyskow i strat (wariant porbwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci.
4. Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespolu 4 — _Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczanie™

§ 23. Przeksiggowanie z kont 222 i 223 dokonuje si¢ raz w roku na podstawie rocznego
sprawozdania finansowego.



§ 24. Do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieuj¢te w planach innych jednostek budzetowych.

§ 25. 1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego (niedobor lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie
961 .,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkow
niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio:
901 ..Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu™ oraz 903 .,Niewykonane wydatki™.

2. Operacje wynikowe, ktdore nie powoduja zwickszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ..Wynik na
pozostalych operacjach™. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
~Skumulowane wyniki budzetu™.







Zatacznik nr 2

Do Zasad rachunkowosci

w Starostwie Powiatowym

w  Lowiczu  stanowigcych
zalgcznik do Zarzadzenia
Nr......242./12017

Starosty Lowickiego

z dniadd QIUZ2Q.. 2017

Zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych dla budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

§ 1. Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi glownej i wykaz ksiag pomocniczych
oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glownej.
§ 2. 1. Zakladowy plan kont Starostwa Powiatowego w Lowiczu obejmuje konta bilansowe
1 konta pozabilansowe.
2. W ramach kont bilansowych wyrozniamy:

1) 133 ..Rachunek budzetu™

2) 134 .Kredyty bankowe™,

3) 135 ,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki™,

4) 222 .Rozliczenie dochodow budzetowych™,

5) 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych™,

6) 224 .Rozrachunki budzetu”,

7) 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow™,

8) 240 ,.,Pozostate rozrachunki™,

9) 250 ,.Naleznosci finansowe”,

10) 260 ,,Zobowigzania finansowe™,

11) 271 ,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

12) 272 ..Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

13) 290 .,,0Odpisy aktualizujace naleznosci™,

14) 901 ,,.Dochody budzetu™,

15) 902 ,,Wydatki budzetu™,

16) 903 . Niewykonane wydatki”,

17) 904 . Niewygasajace wydatki™,

18) 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”,

19) 960 ..Skumulowane wyniki budzetu™,

20) 961 ,,Wynik wykonania budzetu™,

21) 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach™,

22) 968 ..Prywatyzacja™
3.W ramach kont pozabilansowych wyrdzniamy:

1) 291 ,,Zobowigzania warunkowe”,

2) 991 ,.Planowane dochody budzetu™,

3) 992 . Planowane wydatki budzetu™,

4) 993 .Rozliczenia z innymi budzetami™.
4. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu operacje dotyczace dochodow i wydatkow
budzetowych ujmowane sg w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow
i wydatkow dokonywanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych
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dochodow i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji

szczegOlnych.

5. Do operacji szczeg6lnych stanowigcych wyjatek przy ustalaniu wyniku budzetu zalicza sie

mi¢dzy innymi takie dochody jak:

1) dotacje i subwencje otrzymane z budzetu panstwa w miesigcu grudniu na poczet

stycznia nast¢pnego roku,

2) dochody z tytulu udzialow jednostek samorzgdu terytorialnego w dochodach budzetu
panstwa pobierane przez urze¢dy skarbowe za grudzien roku budzetowego przekazane
do jednostek samorzadu terytorialnego w styczniu nastepnego roku budzetowego,

3) udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego od
0sob fizycznych dotyczgce danego roku budzetowego., przekazane w styczniu
nastepnego roku udzialy za grudzien oraz ostateczne rozliczenie udzialow.

§ 3. 1. Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu.

2. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylgcznie na podstawie dowodoéw bankowych
i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. Ewentualne bledy ujmuje si¢ na koncie
240 jako .sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu

bankowego zawierajacego sprostowanie blgdu.

3. Na koncie 133 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn

Ma

- wplyw udzialow we wplywach
w  dochodach  budzetu  panstwa,
pobieranych przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego,
w  korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu”,

— wplyw subwencji i dotacji (z wyjatkiem
otrzymanej w grudniu za styczen
nastgpnego roku), w korespondencji
z kontem 901 ,.Dochody budzetu™,

— wplyw udzialéw w podatku dochodowym
od osob fizycznych na konto jednostki
samorzadu terytorialnego,
w  korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu™,

— wplywy subwencji i dotacji otrzymanej
w grudniu za styczen nastgpnego roku,
w  korespondencji  z  kontem 909
Rozliczenia migdzyokresowe™,

- wplywy Srodkow z budzetu Unii
Europejskiej  oraz  niepodlegajacych
zwrotowl ze  zrodel  zagranicznych,
w  korespondencji  z  kontem 901
..Dochody budzetowe™,

— wplyw dochodoéw realizowanych przez
urzad ., w korespondencji z kontem 901
..Dochody budzetu™,

— okresowe przelewy dochodow
realizowanych przez jednostki budzetowe,

— okresowe przelewy na wydatki urz¢du
i innych jednostek  budzetowych,
w  korespondencji z kontem 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych™,

—  przelewy dochodow budzetowych
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrgbnymi ustawami na
rachunek budzetu panstwa,

w  korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu™,

—  przelewy dochodow budzetowych
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrgbnymi ustawami na
rachunek  budzetu innej  jednostce
samorzgdu terytorialnego
w  korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu™,

— zwrot dotacji celowej, w korespondencji
z kontem 224 , Rozrachunki budzetu™,

— splaty zaciagnietych pozyczek
udzielonych, w korespondencji z kontem
260 ,.Zobowigzania finansowe”,

— wyplaty z tytulu pozyczek udzielonych,
w  korespondencji z kontem 250
.Naleznosci finansowe™,




w  korespondencji z kontem 222
-Rozliczenie dochodow budzetowych™,
wplyw odsetek od rachunkéw bankowych,
w  korespondencji z kontem 901
. Dochody budzetu”,

wplyw z tytulu zaciagnietych pozyczek,
w  korespondencji z kontem 260
Zobowigzania finansowe”,
splaty pozyczek

w  korespondencji  z
»Naleznosci finansowe™,
wplyw z tytulu zaciagnigtych kredytow
bankowych, w korespondencji z kontem
134 . Kredyty bankowe™,

splaty dotyczace kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134 _ Kredyty bankowe™,

wplyw $rodkéw pozostajacych na 31
grudnia na wydzielonych rachunkach
dochodow  samorzgdowych  jednostek
budzetowych prowadzacych dziatalnosc
okreslong w ustawie o systemie o$wiaty,
w  korespondencji z kontem 901
.Dochody budzetu™,

wplyw  $rodkéw  niewykorzystanych
z  rachunku  $rodkow  wydatkow
niewygasajagcych, w  Kkorespondencji
z kontem 135 . Rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki®,

wplyw  srodkéw na rachunek lokat
terminowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki”,

wplyw srodkow na wydzielonych kontach
do konta budzetu, w Kkorespondencji
z kontem 240 .,Pozostate rozrachunki™
obcigzenia z tytulu omylek 1 bledow
bankowych oraz ich korekt
w  korespondencji z kontem 240
,.Pozostale rozrachunki”,

mylne  wplywy, w  korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki™,
wplaty na rachunek budzetu naleznego
VAT przez jednostki organizacyjne, w
korespondencji z kontem 271
~Rozliczenia VAT naleznego z
jednostkami organizacyjnymi”.

udzielonych,
kontem 250

splaty kredytow bankowych,
w korespondencji z kontem 134 . Kredyty
bankowe”,

wyplaty dokonywane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego
przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 . Kredyty
bankowe™,

wyplaty dokonywane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wyplaty z tytulu splaty
kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134 . Kredyty bankowe™,
przelew srodkéw ujetych w  planie
wydatkow niewygasajgcych na
wyodrgbnione  konto  tych  $rodkow,
w  korespondencji z kontem 135
~Rachunek $rodkow na niewygasajgce
wydatki”,

zwrot  Srodkéw  z  rachunku lokat
terminowych na konto podstawowe
budzetu, w korespondencji z kontem 240
JPozostate rozrachunki™,

uznania z tytulu omylek 1 bledow
bankowych oraz ich korekt,
w  korespondencji z kontem 240
.Pozostale rozrachunki™.

przekazanie podatku VAT na rachunck
urzedu  skarbowego, w  wysokosci
nadwyzki nad podatkiem naliczonym, w
korespondencji z kontem 224
»Rozrachunki budzetu™,

zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad
podatkiem naleznym, w korespondencji z
kontem 271 ,Rozliczenia VAT naleznego
z jednostkami organizacyjnymi”.




4.Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 133 prowadzona jest wedlug ponizszych
rachunkoéw budzetu:

1) rachunku podstawowego,

2) rachunku lokat terminowych,

3) rachunku srodkéw pomocowych,
5. W ciggu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza
stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133-kwot¢ wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
6. Na koniec roku konto 133 musi wykazywa¢ saldo Wn, poniewaz kredyt na rachunku
budzetu powinien by¢ splacony w tym samym roku, w ktorym zostal zaciggniety.

§ 4. 1. Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie
budzetu.
2. Na koncie 134 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— splatg kredytu bankowego, | — zaciggniety  kredyt = bankowy  na
w  korespondencji z kontem 133 finansowanie budzetu, w korespondencji
..Rachunek budzetu”, z kontem 133 ..Rachunek budzetu™.

— umorzenie kredytu bankowego,

w korespondencji z kontem 962 ,Wynik
na pozostalych operacjach™,

— dodatnie réznice kursowe od kredytow
zaciggnietych w  walutach  obcych,
w korespondencji z kontem 962 ,Wynik
na pozostatych operacjach™.

3. Ewidencja szczegolowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych umow
kredytowych, z podzialem kredytow pozostalych do splaty na dlugoterminowe
1 krotkoterminowe.

4. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu zaciggnigtych
kredytow.

§ 5. 1. Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajgce wydatki.

2. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw mig¢dzy jednostkg a bankiem.

3. Na koncie 135 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma
— wplyw srodkow pieni¢znych ujetych | — przelewy srodkow na wydatki
w planach wydatkow niewygasajgcych, niewygasajace na rachunki  biezgce
w  korespondencji z kontem 133 jednostek budzetowych realizujgce plan
..Rachunek budzetu”, wydatkow niewygasajacych,
— zwrot niewykorzystanych $rodkéw na w  korespondencji z kontem 225
wydatki niewygasajgce z rachunkow ..Rozliczenie niewygasajacych
biezgcych jednostek budzetowych wydatkow™,
realizujgcych plan wydatkow | —  zwrot srodkow niewykorzystanych
niewygasajacych, w  korespondencji z  rachunku srodkow  wydatkow
z kontem 225 -Rozliczenie niewygasajacych na konto budzetu,
niewygasajgcych wydatkow™, w  korespondencji z kontem 133
— oprocentowanie $rodkow na rachunku, .Rachunek budzetu”,
w  korespondencji  z  kontem 901 | — wuznania z tytulu omylek i bledow

4




.Dochody budzetu™, bankowych oraz ich korekt,

— obcigzenia z tytulu omylek i bledow w  korespondencji  z kontem 240
bankowych oraz ich korekt, ..Pozostale rozrachunki”.
w  korespondencji z kontem 240

,Pozostale rozrachunki”.

4. Ewidencja szczegolowa do konta 135 jest prowadzona wedlug jednostek, ktorym
przekazano $rodki na wydatki niewygasajace.

5. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienigznych na rachunku
Srodkow na niewygasajgce wydatki.

§ 6. 1. Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
2. Na koncie 222 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— dochody budzetowe zrealizowane przez | — wplyw dochodéw  budzetowych na
jednostki  budzetowe w  wysokosci rachunek budzetu, dokonywane przez
wynikajacej z okresowych sprawozdan, jednostki budzetowe, w korespondenciji
w  korespondencji z kontem 901 z kontem 133 ,,Rachunek budzetu™.
..Dochody budzetu™.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 222 prowadzona jest wedlug poszezegolnych jednostek
budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéow budzetowych oraz wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

4. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochodoéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

§ 7. 1. Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonywanych przez jednostki wydatkow budzetowych.
2. Na koncie 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— drodki przelane z rachunku budzetu na | — wydatki  dokonane przez jednostki
pokrycie wydatkow jednostek budzetowe w wysokosci wynikajgcej
budzetowych, w korespondencji z kontem z okresowych sprawozdan tych jednostek.
133 ,,Rachunek budzetu”. w korespondencji z kontem 902 ., Wydatki
budzetu™,

— zwrot $rodkéw niewykorzystanych na
wydatki budzetowe w danym roku
budzetowym w korespondencji z kontem
133 ..Rachunek budzetu™.

3. Ewidencj¢ szezegdlowg do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych, ktorym
przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych. Dla kazdej jednostki prowadzi si¢ dodatkowo podzial wedlug
poszczegdlnych rozdzialow klasytikacji budzetowe;.

4. Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych srodkow na
rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.




§ 8. 1. Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
2. Na koncie 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

naleznosci /4 tytutu dochodow
budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, wynikajgce
z okresowych sprawozdan,
w  korespondencji  z kontem 901
.Dochody budzetu™,

przypis  otrzymanych udzialow  we
wplywach w dochodach budzetu panstwa
i dochodow gmin z tytulu podatkow
i oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzgdu
terytorialnego za miesigce, pod datg
ostatniego dnia miesigca, za ktory
wplynely udzialy, w  korespondencji
z kontem 901 ..Dochody budzetu™,
przypis otrzymanych udzialéw w podatku
dochodowym od o0séb fizycznych, do
miesigca,  ktorego  udzial  dotyczy,
w  korespondencji z kontem 901
..Dochody budzetu™,

przypis udzialow jednostek samorzgdu
terytorialnego w podatku dochodowym od
osOb fizycznych na podstawie rocznego
sprawozdania Rb-27, w korespondencji
z kontem 901 ,.Dochody budzetu™,
przeniesienie otrzymanej w  grudniu
subwencji i1 dotacji celowej za styczen
nastepnego roku, w  korespondencji
Z kontem 909 ..Rozliczenia
migdzyokresowe™,

naleznosci dotyczagce czesci o$wiatowej

subwencji  ogolnej, nie  przekazane
w terminie do 25 dnia miesigca
poprzedzajacego miesigc wyplaty

wynagrodzen, w korespondencji z kontem
909 ..Rozliczenia migdzyokresowe™,

przekazanie naleznych budzetowi panstwa
dochodéw z tytulu realizacji zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan z tytulu administracji
zleconej, w korespondencji z kontem 133

wplyw na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego przekazanych
przez urzedy skarbowe dochoddéw gmin
z tytulu podatkow i oplat, pobieranych
przez urz¢dy skarbowe na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego,
w  korespondencji z kontem 133
.Rachunek budzetu™,

wplyw na konto jednostki samorzadu

terytorialnego udzialow w  podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych,
w  korespondencji  z kontem 133

..Rachunek budzetu™,

wplyw na rachunek budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego przekazanych
przez urzedy skarbowe  dochodow
budzetowych z tytutu udzialow jednostek
samorzadu terytorialnego w dochodach
budzetu panstwa, w korespondencji
z kontem 133 ..Rachunek budzetu”,
wplyw na rachunek budzetu naleznej
dotacji  celowej, w  Kkorespondencji
z kontem 133 ,.Rachunek budzetu”,
przypisanie do zwrotu dotacji celowych,
w  korespondencji  z kontem 901
..Dochody budzetu™,

naleznosci od jednostki organizacyjnej z
tytutu VAT naleznego, na podstawie

deklaracji VAT-7  jednostki, w
korespondencji z kontem 271
Rozliczenia VAT naleznego z

jednostkami organizacyjnymi”




..Rachunek budzetu™,

— przekazanie naleznych innej jednostce
samorzadu  terytorialnego  dochodow
z tytulu realizacji zadan 2z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
z tytulu administracji zleconej ustawami,
w  korespondencji z kontem 133
..Rachunek budzetu™,

— przekazanie podatku VAT na rachunek
urzedu  skarbowego, w  wysokosci
nadwyzki nad podatkiem naliczonym w
korespondencji z kontem 133 ,.Rachunek
budzetu™,

— zobowigzanie wobec jednostki
organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT
naliczonego jednostki uje¢te na podstawie
jej deklaracji VAT-7, w korespondencji z
kontem 272 ,,Rozliczenia VAT
naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi”.

3. Ewidencja szczegblowa do konta 224 prowadzona jest wedlug stanu naleznosci
i zobowigzan dla poszezegdlnych tytulow oraz wedlug poszcezegolnych budzetow,
w szczegllnosei:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jst,

2) rozrachunki z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunki z tytulu dotacji,
4. Ewidencjg¢ prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
5. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci budzetu i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan budzetu.
6. Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczace nastgpnych okresow nie stanowig
zobowigzan wobec jednostki, ktora je przekazala, tylko sa przychodami przysztych okresow
1 powinny by¢ ksiggowane na koncie 909 ,.Rozliczenia migdzyokresowe”.

§ 9. 1. Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
realizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
2. Na koncie 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— srodki przelane z rachunku s$rodkéw na | — wydatki zrealizowane przez jednostki
wydatki niewygasajagce na  pokrycie budzetowe w ciezar planu wydatkow
wydatkow  jednostek  budzetowych, niewygasajgcych, w wysokosci
w  korespondencji z kontem 135 wynikajgcej z okresowych sprawozdan
.Rachunek srodkéw na niewygasajace tych  jednostek, w  korespondencji
wydatki™. z kontem 904 , Niewygasajace wydatki™,

— zwrot Srodkéw w  zwigzku z ich
niewykorzystaniem na realizacj¢ planu
wydatkow niewygasajacych, albo
zwigzanych z wygasni¢ciem tego planu, w
korespondencji z kontem 135 ..Rachunek

7




| | srodkow na niewygasajace wydatki”.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedhug poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkow.

4. Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
pieni¢znych przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

§ 10. 1. Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow rozliczen ujmowanych na kontach 222.223.224,250,260.
2. Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma

—  wyplaty srodkow pienigznych | — wplyw srodkéw pienigznych dotyczacych
dotyczacych innych rozrachunkow innych rozrachunkow zwigzanych
zwigzanych  z  realizacja  budzetu, z realizacja budzetu, z wyjatkiem
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na
uymowanych na kontach 222, 223, 224, kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260,
225, 250, 260, w korespondencji z kontem w  korespondencji  z kontem 133
133 ..Rachunek budzetu™. ..Rachunek budzetu”,

- — bledy w  wyciggach  bankowych
(niestuszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych), w korespondencji z
kontami bankowymi: 133 ,Rachunek
budzetu”, 135 ..Rachunek srodkéow na
niewygasajace wydatki”.

3. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow
1 poszezegolnych kontrahentow.

4. Konto 240 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma oznaczajgce
stan zobowigzan.

§ 11. 1. Konto 250 stluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek.
2. Na koncie 250 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— powstanie 1 zwigkszenie naleznosci | — splate udzielonej pozyczki,
finansowych (w szczegolnosei z tytulu w  korespondencji z kontem 133
udzielonych pozyczek), w korespondencji ‘Rachunek budzetu™,
z kontem 133 ..Rachunek budzetu”, — umorzenie czgsci lub calosei udzielonej

— odsetki od pozyczek udzielonych, pozyczki, w korespondencji z kontem 962
w  korespondencji z kontem 909 »Wynik na pozostalych operacjach”,
Rozliczenia miedzyokresowe™. — zaplata odsetek od udzielonych

od udzielonych pozyczek,

w  korespondencji  z kontem 133
~Rachunek budzetu” (réwnolegly zapis
Wn 909, Ma 901),

— umorzenie naliczonych odsetek
od pozyczek, w korespondencji z kontem
909 ,.Rozliczenia migdzyokresowe™,

— umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie
naleznosci przedawnionych, na ktére nie
utworzono  odpisy  aktualizujgcego,
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w korespondencji z kontem 962 ,,Wynik
na pozostalych operacjach™,

— odpisanie  naleznosci  niesciggalnych,
umorzonych i przedawnionych,
do wysokosci uprzednio dokonanych
odpisow aktualizujacych,

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci™.

3. Ewidencje¢ szczegélowa do konta 250 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytuldéw
naleznosci, wedtug poszczegolnych kontrahentow.

4. Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan naleznosci finansowych i saldo ma
oznaczajace stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

§ 12. 1. Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.
2. Na koncie 260 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— splate zaciggnigtych pozyczek, | — wplyw zaciggnietych pozyczek,
w  korespondencji z kontem 133 w  korespondencji z kontem 133
.Rachunek budzetu™, ..Rachunek budzetu”.

— umorzenie  zaciggni¢tych  pozyczek,
w korespondencji z kontem 962 .,Wynik
na pozostatych operacjach”.

3. Ewidencje¢ szczegolowa do konta 260 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow
zobowigzan finansowych oraz wedlug poszczegolnych kontrahentow.
4. Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagni¢tych zobowigzan finansowych.

§ 13.1. Konto 271 stuzy do rozliczania VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi..
2. Na koncie 271 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad
podatkiem naleznym, w korespondencji z
kontem 133 ,,Rachunek budzetu,

— naleznosci od jednostki organizacyjnej z
tytutu VAT naleznego, na podstawie
deklaracji VAT-7 jednostki, w
korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu™.

— wplaty na rachunek budzetu naleznego
VAT przez jednostki organizacyjne, w
korespondencji z kontem 133 . Rachunek
budzetu.,

— kompensata  podatku  naleznego z
podatkiem naliczonym zaksiggowana na
podstawie  deklaracji  jednostki, w
korespondencji z kontem 272 . ,Rozliczenia
VAT  naliczonego z  jednostkami
organizacyjnymi’.

3. Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 271 prowadzi si¢ konta analityczne do kazdej jednostki

organizacyjnej.

§14.1. Konto 272 stuzy do rozliczania VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

2. Na koncie 272 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn

Ma

— kompensate  podatku  naleznego  z

— zobowigzanie wobec jednostki




podatkiem naliczonym jednostki
organizacyjnej, w  korespondencji z
kontem 271 ,,Rozliczenia VAT naleznego
z jednostkami organizacyjnymi”.

organizacyjnej z tytulu zwrotu VAT
naliczonego jednostki ujete na podstawie
jej deklaracji VAT-7, w korespondencji z
kontem 224 ..Rozrachunki budzetu™.

3. Ewidencj¢ szczegolowa do konta 272 prowadzi si¢ konta analityczne do kazdej jednostki

organizacyjnej

1w

15.1. Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych,

w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy z dn.29.09.1994 o rachunkowosci.

3. Na koncie 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— odpisanie niesciggalnych, z powodu
umorzonych i przedawnionych
naleznosci, w korespondencji z kontami
zespotu .27,

— rozwigzanie  odpisow  aktualizujgcych
z powodu uregulowania naleznosci,
w korespondencji z kontem 962 ,,Wynik
na pozostalych operacjach.

— odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe,
w korespondencji z kontem 962 . Wynik
na pozostatych operacjach™.

4. Ewidencje szczegolowa do konta 290 prowadzi si¢ wedlug poszezegdlnych tytulow

odpisow aktualizujgcych.

5. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

§ 16. 1. Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.
2. Na koncie 901 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn

Ma

— zwrot dochodéw budzetowych w ciggu
roku budzetowego, w Kkorespondencji
z kontem 133 ,.Rachunek budzetu™,

— zmniejszone dochody budzetowe,
w  korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu™,

— przeniesienie, w koncu roku, sumy

osiggni¢tych dochodéw budzetu na konto
961 .,Wynik wykonania budzetu”.

— dochody budzetowe ujete
w sprawozdaniach budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem
222 ..Rozliczenie dochodow
budzetowych®,

— nalezne dochody z tytulu udzialow we
wplywach dochodow budzetu panstwa
oraz oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego ujete  w  kwartalnych
sprawozdaniach budzetowych urzedow
skarbowych, w korespondenciji z kontem
224 , Rozrachunki budzetu”,

— przypis udzialéw jednostek samorzadu
terytorialnego w podatku dochodowym od
osob fizycznych, do miesigca, ktérego
udzial  dotyczy, w  korespondencji
z kontem 224 ..Rozrachunki budzetu™,

— przypis udzialow jednostek samorzadu
terytorialnego w podatku dochodowym od
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osob fizycznych na podstawie rocznego
sprawozdania Rb-27 z Ministerstwa
Finansow, w korespondencji z kontem
224  Rozrachunki budzetu”,

dochody nalezne od budzetu panstwa,
w  korespondencji z kontem 224
..Rozrachunki budzetu”,

wplyw dochodéw budzetowych z budzetu
panstwa, w szczegdlnosci  subwencji
1 dotacji (wczesniej nieprzypisane),
w  korespondencji z kontem 133
..Rachunek budzetu™,

wplyw odsetek od lokat bankowych
i Srodkow na rachunkach bankowych,
w  korespondencji z kontem 133
.Rachunek budzetu™,

przypis w styczniu subwencji oswiatowej
otrzymanej] w grudniu, a naleznej
za styczen nastepnego roku,
w  korespondencji z kontem 909
»Rozliczenia migdzyokresowe”,

przypis w styczniu dotacji celowej
otrzymanej w grudniu, a naleznej
za styczen nastgpnego roku,
w  korespondencji z kontem 909
..Rozliczenia migdzyokresowe™,

wplyw $rodkow  pozostajacych na 31
grudnia na wydzielonych rachunkach
dochodéw  samorzadowych  jednostek
budzetowych prowadzacych dzialalnos¢
okreslong 0 systemie oswiaty,
w  korespondencji z kontem 133
..Rachunek budzetu™,

przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na realizacje
planu tych wydatkow lub po wygasnigciu
planu tych wydatkow, na dochody
budzetu, w korespondencji z kontem 904
.Niewygasajace wydatki™,

dochody budzetu pochodzgce
ze zagranicznych, niepodlegajgce
zwrotowi, w korespondencji z kontem 133
.Rachunek budzetu™,

dochody budzetu pochodzace z budzetu
unii  Europejskiej, w korespondencji
z kontem 133 ,.Rachunek budzetu™.

3. Ewidencj¢ szezegdtowa do konta 901 prowadzi si¢ wedlug podzialek planu finansowego.
4. Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiggni¢tych dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901

przenosi si¢ na konto 961.
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§ 17. 1. Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

2. Na koncie 902 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma

— wydatki budzetowe jednostek | — przeniesienie w  koncu roku sumy

budzetowych ujete w ich sprawozdaniach
budzetowych, w korespondencji z kontem
223 ..Rozliczenie wydatkow
budzetowych™.

dokonanych wydatkéw budzetowych na
konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu™.

3. Ewidencje szczegélowg do konta 902 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz wedlug poszczegdlnych jednostek.

4. Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

§ 18.1. Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji

w latach nastepnych.
2. Na koncie 903 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn

Ma

— wartos¢  niewykonanych  wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych, w korespondencji z kontem
904 . Niewygasajgce wydatki”.

— Pod data  ostatniego dnia  roku
budzetowego przeniesienie salda konta
903 na konto 961 ,Wynik wykonania
budzetu™.

§ 19. 1. Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

2. Na koncie 904 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— wydatki jednostek budzetowych dokonane | — wielkos¢ zatwierdzonych
w  cigzar  planu  niewygasajacych niewygasajacych wydatkow,
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan w  korespondencji z kontem 903

budzetowych, w korespondencji z kontem
225 ..Rozliczenie niewygasajacych
wydatkow™,

— przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajagcych wydatkow na realizacje
planu tych wydatkéw lub po wygasnieciu
planu tych wydatkow, na dochody
budzetu, w korespondencji z kontem 901
..Dochody budzetu”.

Niewykonane wydatki”.

3. Jednostki samorzadu terytorialnego organ stanowigcy ustala plan finansowy tych
wydatkow w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkow z wyodrgbnieniem

wydatkéw majatkowym.

4. Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych.

§ 18. 1. Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodow i wydatkow

przyszlych okresow.
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2. Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosei koszty finansowe stanowigee wydatki
przysztych okreséw, a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych

okresow.

3. Na koncie 909 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma

— przeksiggowanie w  styczniu dotacji | — wplyw $rodkow z tytulu dotacji celowej
celowej dotyczgcej stycznia, a otrzymanej na rachunek  budzetu, otrzymancj
w grudniu poprzedniego roku, w grudniu, a dotyczgce] stycznia
w  korespondencji z kontem 901 nastgpnego roku, w korespondencji z

.Dochody budzetowe”,

— przeksiggowanie w styczniu subwencji
oswiatowej  dotyczacej  stycznia, a
otrzymanej w grudniu poprzedniego roku,
w  korespondencji z kontem 901
..Dochody budzetu™,

— przeksiggowanie zaplaconych odsetek od
udzielonych pozyczek, w korespondencji
z kontem 901 ,,Dochody budzetu”™,

— przeksiggowanie umorzonych odsetek od
udzielonych pozyczek, w korespondencji
z kontem 250 ,,Naleznosci finansowe™,

— naliczone odsetki od zaciggnigtych
kredytow, w korespondencji z kontem 260
.Zobowigzania finansowe”,

— naliczone odsetki od zaciggni¢tych
kredytow, w korespondencji z kontem 134
..Kredyty bankowe™.

kontem 133 ..Rachunek budzetu™,

— wplyw drodkéw pieni¢znych z tytulu
subwencji os$wiatowej otrzymane;j
w grudniu za styczen nastepnego roku,
w  korespondencji z kontem 133
..Rachunek budzetu™,

— naliczone  odsetki od  udzielonych
pozyczek, w korespondencji z kontem 250
..Naleznosci finansowe™,

— naliczone odsetki od nieterminowego
przekazywania dochodéow prze budzet
panstwa 1 urzedy  skarbowe, w
korespondencji Z kontem 224
..Rozrachunki budzetu™.

4. Ewidencje szczegdlowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug tytulow rozliczen

mi¢dzyokresowych.

5.Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktore w momencie zaplaty stang si¢ wydatkiem.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow.

§ 20. 1. Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

2. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jst.

3. Na koncie 960 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn

Ma

w nastepnym roku, pod daty zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu za rok

poprzedni:

— przeniesienie salda Wn konta 961 ,,Wynik
wykonania budzetu™ (deficyt budzetu),

— przeniesienie salda Wn konta 962 ,,Wynik
na pozostatych operacjach™.

w nastepnym roku, pod daty zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu za rok

poprzedni

— przeniesienie salda Ma konta 961 ,,Wynik
wykonania budzetu™ (nadwyzki budzetu),

— przeniesienie salda Ma konta 962 ,,Wynik
na pozostalych operacjach™.

4. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo ma stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

§ 21.1. Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

nadwyzki.
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2. Na koncie 961 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— pod datg  ostatniego dnia  roku
budzetowego przeniesienie poniesionych
wydatkow budzetu, w korespondencji
z kontem 902 ,,Wydatki budzetu”,

— pod datg ostatniego dnia  roku
budzetowego przeniesienie
niewykonanych  wydatkow,  ujetych
w planie wydatkow niewygasajacych,
w  korespondencji z kontem 903
Niewykonane wydatki™,

— w roku nast¢pnym pod datg zatwierdzenia
budzetu przeniesienie salda Ma konta961
na konto 960.

— pod datg dnia  roku
budzetowego przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z kontem 901
Dochody budzetu”,

— w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
budzetu przeniesienie salda Wn konta 961
na konto 960.

ostatniego

3. Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wedlug zrodet zwigkszen i rodzajow zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
4. Na koniec roku saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki

budzetu.

§ 22.1. Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych, w szczegolnosci
kosztow 1 przychodoéw finansowych oraz pozostatych kosztow i przychodoéw wplywajacych

na wynik wykonania budzetu.
2. Na koncie 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— ujemne réznice kursowe od zaciggnigtych
kredytow W walutach obcych,
w korespondencji z kontem 134 . Kredyty

bankowe”,

— umorzenie udzielonych pozyczek,
w  korespondencji z kontem 250
..Naleznodci finansowe”,

— od[pisy aktualizujgce naleznosci,

w korespondencji z kontem 290 ,.Odpisy
aktualizujgce naleznosci™,

— w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Ma konta 962 na
strong Ma konta 960 .Skumulowane
wyniki budzetu™.

— dodatnie roznice kursowe od
zaciggnigtych  kredytow w  walutach
obcych, w korespondencji z kontem 134

.Kredyty bankowe™,

— umorzenie  zaciggnigtych  pozyczek,
w  korespondencji z kontem 260
»Zobowigzania finansowe”, umorzenie
zaciagnietych kredytow,
w korespondencji z kontem 134 | Kredyty
bankowe”,

— rozwigzanie odpisow aktualizujgcych
naleznosci, na skutek ich zaplaty,

w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

— w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Wn konta 962 na
strong Wn konta 960 .Skumulowane
wyniki budzetu”.

3. Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke kosztow nad kosztami.
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§ 23.1. Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.
2. Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— rozchody pokryte srodkami | — przychody z  tytulu  prywatyzacji,
z  prywatyzacji, w  korespondencji w  korespondencji z kontem 133
z kontem 133 . Rachunek budzetu” lub ..Rachunek budzetu”.

z kontem 962 ,Wynik na pozostalych
operacjach™ w przypadku przeznaczenia
przychodéw z prywatyzacji na pokrycie
deficytu budzetu.

3. Ewidencj¢ szczegélowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug tytulow prywatyzacji
oraz podzialek klasyfikacji przychodow i rozchodow.
4. Konto 968 moze wykazywac¢ saldo ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzacji.

§ 24.1. Konto 291 stuzy do ewidencji ksiggowej wartosci zobowigzan warunkowych z
gwarancji, porgczen, powstajacych pod warunkiem.
2. Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma

— wygasnigcie zobowigzania warunkowego | — powstanie zobowigzania warunkowego

3. Ewidencje szczegolowa do konta 291 prowadzi si¢ z podzialem na kategorie zobowigzan
oraz poszczegdlnych kontrahentow.
4. Saldo Ma oznacza kwotg zobowigzan warunkowych

§ 25.1. Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
2. Na koncie 991 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma
— zmiany budzetu zmniejszajace plan | — planowane dochody budzetu,
dochodow budzetu. — zmiany budzetu zwigkszajgce planowane
dochody.

3. Ewidencje analityczng mogg stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace planom
finansowym dochodéw budzetowych poszezegdlnych jednostek budzetowych.
4. W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

§ 26.1. Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
2. Na koncie 992 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

Wn Ma

— planowane wydatki budzetu, — zmiany budzetu zmniejszajgce  plan

— zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatkow  budzetu  lub  wydatki
wydatki. zablokowane.

(U5 )

Ewidencj¢ analityczng moga stanowi¢ konta analityczne odpowiadajagce planom
finansowym wydatkow budzetowych poszczegdlnych jednostek budzetowych.
4. W ciggu roku saldo Ma konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.
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§ 27.1. Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
2. Na koncie 993 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— mnaleznosci od innych budzetow, — zobowigzania wobec innych budzetow,

— splat¢  zobowigzan  wobec  innych | — wplaty naleznosci otrzymane od innych
budzetow. budzetow.

3. Ewidencje analityczng powinna by¢ prowadzona wedlug poszczegdlnych budzetow.
4. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Zalgcznik nr 3

Do Zasad rachunkowosci

w Starostwie Powiatowym

w  Lowiczu stanowigcych
zalacznik do Zarzadzenia
Nr...2.&....12017

Starosty Lowickiego

z dnia .Jﬁgmoz. 2017

Zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych dla jednostki budzetowej

§ 1. Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gléwnej i wykaz ksigg pomocniczych
oraz opis przyjetych przez jednostk¢ zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glowne;.

§ 2. 1. Zakladowy plan kont Starostwa Powiatowego w FLowiczu obejmuje konta bilansowe
i konta pozabilansowe.
2. W ramach kont bilansowych wyr6zniamy

1)

3)

4)

Zespot 0 ,,Aktywa trwale”

a) 011 ..Srodki trwale”,

b) 013 .,Pozostale srodki trwale™,

c) 020 ,Warto$ci niematerialne i prawne”,

d) 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™,

e) 072 ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,

f) 080 ..Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.

Zespot 1 ,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

a) 101 ,Kasa”,

b) 130 ,.Rachunek biezgcy jednostki”,

c) 135, Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia™,

d) 139 ,.Inne rachunki bankowe”,

e) 141 .Srodki pienig¢zne w drodze™.

Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia™

a) 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

b) 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”™,

c) 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™,

d) 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych™,

e) 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich™,

f) 225 ,Rozrachunki z budzetami®,

g) 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™,

h) 229 ,.Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

i) 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

j) 234 .Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

k) 240 ,,Pozostale rozrachunki®,

) 245, Wplywy do wyjasnienia”,

m) 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci™.

Zespol 3 , Materialy i towary™

a) 310 ,Materialty”.



5) Zespol 4  Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie™
a) 400 ,,Amortyzacja”,
b) 401 ,,Zuzycie materialow i energii”,
c) 402 .Ushugi obce”,
d) 403 ,,Podatki i oplaty™,
e) 404 ,Wynagrodzenia”,
f) 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”,
g) 409 ,Pozostale koszty rodzajowe™,
h) 410 ..Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”,
1) 411 ,Pozostale obcigzenia™,
7)) 490 ,Rozliczenie kosztow™.
6) Zespot 6 ..Produkty™,
a) 640 ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,
7) Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty™
a) 700 ..Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia™,
b) 720 .,.,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
c¢) 750 ,.,Przychody finansowe™,
d) 751 ,Koszty finansowe”,
e) 760 ., Pozostale przychody operacyjne”™,
f) 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,
8) Zespol 8 ..Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
a) 800 ,,Fundusz jednostki”,
b) 810 ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”,
c) 851 ., Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”™,
d) 853 .Fundusze celowe™,
e) 860 ., Wynik finansowy™.
3. W ramach kont pozabilansowych wyrdzniamy:
1) 091 .,Obce $rodki trwate™
2) 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami™,
3) 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych™,
4) 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow™,
5) 998 ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego™,
6) 999 ,.Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat”
§ 3. 1. Konta Zespolu 0 ,,Aktywa trwale™ sluza do ewidencji rzeczowych aktywow trwalych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych, dlugoterminowych aktywow finansowych, umorzenia
sktadnikow aktywow trwatych.
2. Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére sg umarzane w czasie
wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w odrebnych przepisach.
3 Na koncie 011 ..Srodki trwale” ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

Wn Ma

BUDZET

— przyjecie do eksploatacji srodkdow trwalych | — wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na
uzyskanych w wyniku zakupu gotowych wskutek ich likwidacji (czgsciowej likwidacji)
srodkow trwalych niewymagajacych montazu z  powodu zniszczenia  czy — zuzycia:
w korespondencji z kontem 080 .Srodki - warto$¢  dotychczasowego  umorzenia,

BUDZET

trwale w budowie™;

przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych
uzyskanych w wyniku zakonczonej inwestycji
rozliczanej we wlasnym zakresie

w korespondencji z kontem 071 ,,Umorzenie
srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych
i prawnych™

- warto$¢ netto, w korespondencji z kontem




w korespondencji z kontem 080 ..Srodki
trwale w budowie™;

— przyjecie do eksploatacji $rodkoéw trwalych
uzyskanych w wyniku rozliczenia inwestycji,
przyjetej od inwestora  zastgpczego,
w korespondencji z kontem 240 . Pozostale
rozrachunki®,

— przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwalych
uzyskanych w wyniku zakonczonej inwestycji
wspolnej  realizowanej  przez  innego
inwestora, w korespondencji z kontem 240
,.Pozostale rozrachunki”,

—  zwigkszenie wartosci poczatkowej
posiadanego srodka trwalego o koszty
ulepszenia, w Kkorespondencji z kontem 080
.,Srodki trwale w budowie”,

— przychody srodkow trwalych ujawnionych
(nadwyzki inwentaryzacyjne),
w korespondencji z kontem 240 ,.pozostale
rozrachunki®,

— nieodplatne  przyjecie Srodkoéw  trwalych,
otrzymanych na podstawie decyzji
wlasciwego organu, przyjmowanych do
ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 .,.Umorzenie
srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych
i prawnych”

-wartosé, netto w korespondencji z Kontem
800 ..,Fundusz jednostki™,

— nieodplatnie  otrzymane  S$rodki  trwale
w formie darowizny, w korespondencji
z kontem 800 ., Fundusz jednostki™,

— zwigkszenie wartosci poczatkowej S$rodkdw
trwalych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800
Fundusz jednostki™,

800 ,.Fundusz jednostki™.

— wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania
w skutek ich sprzedazy:
- warto$¢  dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 .Umorzenie
Srodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych;
- wartos$¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,.Fundusz jednostki™

— nieodplatne przekazanie Srodkow trwalych na
podstawie decyzji wlasciwego organu
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,.Umorzenie
Srodkow trwalych i wartoéci niematerialnych
i prawnych™;
- wartos¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,.,Fundusz jednostki™

— ujawnione niedobory srodkow trwalych

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
w korespondencji z kontem 071 ,.Umorzenie
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych™;

- wartos¢ netto, w korespondencji z kontem
800 ,.Fundusz jednostki

— zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow

trwalych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800
~Fundusz jednostki™.

4. Ewidencja szczegdlowa do konta 011 jest prowadzona w formie ksiggi inwentarzowej.

5. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegolnych obiektow  srodkéow  trwalych, nalezyte obliczenie umorzenia
i amortyzacji, ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wilasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

6. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci

poczatkowej.

§ 4. 1. Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby jednostki, ktére podlegaja umorzeniu
lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

2.Na koncie 013 ,.Pozostate srodki trwale™ ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

Wn

Ma

BUDZET

BUDZET




— pozostale $rodki trwate przyjete do
uzywania z zakupu, w korespondencji
z kontem 201 ..Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami”™ lub w przypadku zakupow
gotowkowych 101 ,,Kasa”,

— pozostale $rodki trwale otrzymane ze
srodkéw trwatych w  budowie jako
pierwsze wyposazenie, w korespondencji
z kontem 080 ..Srodki trwale w budowie™,

— pozostale  $rodki  trwale  przyjete
z magazynu, w korespondencji z kontem
310 ,.Materialy™,

— nadwyzki pozostatych srodkow trwalych
w uzywaniu, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki®,

— nieodplatnie otrzymane uzywane
pozostale $rodki trwale od jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, w korespondencji
z kontem 072 ,.Umorzenie pozostalych
srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oaz zbiorow
bibliotecznych™,

— darowizny od  innych  jednostek,
w  korespondencji z kontem 760
..Pozostale przychody operacyjne™,

— wartos¢ pozostalych srodkow trwalych
w ramach centralnego zaopatrzenia,
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki™.

— wycofanie pozostalych srodkoéw trwalych
z uzywania w skutek likwidacji,
zniszczenia  lub  zuzycia, sprzedazy,
nicodplatnego przekazania,
w  korespondencji  z kontem 072
~Umorzenie pozostalych srodkow
trwatych,  wartosci  niematerialnych
i prawnych oaz zbioréw bibliotecznych™,

— ujawnione niedobory pozostatych
srodkow  trwalych ~w  uzywaniu,
w  korespondencji z kontem 240
.Pozostale rozrachunki™.

-

pozostatych srodkow trwatych.

3. Ewidencja szczegolowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych

4. Ewidencja szczegotowa do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej

pozostaltych srodkow trwatych.

5. Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostalych srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

§ 5 1. Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Na koncie 020 .,Wartosci niematerialne i prawne™ ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

BUDZET
— zakup wartosci niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem

BUDZET
— rozchod wartosci niematerialnych
1 prawnych (umarzanych w czasie):

201 ..Rozrachunki z  odbiorcami - warto$¢ dotychczasowego umorzenia,
i dostawcami”, w przypadku zakupow w  korespondencji z kontem 071
gotowkowych, w korespondencji .Umorzenie pozostalych Srodkow
z kontem 101 ,.Kasa”, trwalych,  warto$ci  niematerialnych
— nieodplatne przyjecie wartosci i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™




niematerialnych i prawnych (umarzanych - warto$¢ netto, w korespondencji

w czasie) otrzymanych na podstawie z kontem 800 ,,Fundusz jednostki™.

decyzji wlasciwego organu, | — rozchod wartosci niematerialnych
przyjmowanych do ewidencji w wartosci i prawnych (umarzanych jednorazowo
okreslonej w decyzji : w miesigcu przyjecia ich do uzytkowania),
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w  korespondencji z kontem 072
w  korespondencji z kontem 071 »Umorzenie pozostalych srodkow
~Umorzenie srodkéw trwalych i wartosci trwalych,  wartosci  niematerialnych
niematerialnych i prawnych”, i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™.

- warto§¢ netto, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

— nieodplatnie otrzymane wartosci
niematerialne 1 prawne (umarzane
w czasie)y, w formie darowizny,
w korespondencji z kontem 800 ..Fundusz
jednostki™,

— nieodplatnie otrzymane uzywane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane
jednorazowo w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) - od jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, w korespondencji
z kontem 072 ,Umorzenie pozostalych

srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych™,

— wartosci  niematerialne 1 prawne
(umarzane jednorazowo w miesigcu
przyjecia ich do uzytkowania) otrzymane
w ramach centralnego zaopatrzenia,
w korespondencji z kontem 800 .,Fundusz
jednostki™,

— darowizny  wartosci  niematerialnych
1 prawnych (umarzane jednorazowo
w miesigceu ich uzytkowania) od innych
jednostek, w korespondencji z kontem 760
.Pozostale przychody operacyjne”,

— przyjecie  wartosci niematerialnych
i pranych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji, w korespondencji z kontem
080 .Srodki trwale w  budowie
(inwestycje)”.

3. Ewidencja szczegolowa do konta 020 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych
wartosci niematerialnych i prawnych.
4. Do konta 020 prowadzi si¢ wyodr¢bniong ewidencje analityczna:

1) wartosci niematerialne 1 prawne umarzane w czasie,

2) wartosci niematerialne i1 prawne umarzane jednorazowo.
5. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczgtkowej.




§ 6. 1. Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

2. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja™.

3. Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— wyksiggowanie  wartosci umorzenia [— naliczone za okres umorzenie $rodkow
srodkow trwalych wycofanych z uzywania trwalych oraz wartosci niematerialnych
wskutek ich: i prawnych, w korespondencji z kontem
- likwidacji z powodu zniszczenia lub 400 ,,Amortyzacja”,
zuzycia, w korespondencji z kontem 011 (-  dotychczasowe umorzenie
Srodki trwale™, podstawowych srodkow trwalych
- sprzedazy, w korespondencji z kontem otrzymanych nieodplatnie na podstawie
011 ..Srodki trwale™, decyzji wlasciwego organu,
- nicodplatnego przekazania, w korespondencji z kontem 011 ..Srodki
w korespondencji z kontem 011 ,Srodki trwale™,
trwale™, — dotychczasowe  umorzenie  wartosci
— wyksiggowanie  wartosci  umorzenia niematerialnych i prawnych, umarzanych
rozchodowanych wartosci niematerialnych w czasie, otrzymanych nieodplatnie na
i prawnych, w korespondencji z kontem podstawie decyzji wlasciwego organu,
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”, w  korespondencji z kontem 020
— zmniejszenie umorzenia wartosci .. Warto$ci niematerialne i prawne”,
poczatkowej s$rodkow trwatych wskutek |~  zwiekszenie umorzenia wartosci
aktualizacji wartosci srodkow trwalych, poczatkowej srodkéw trwalych wskutek
w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz aktualizacji srodkow trwatych,
jednostki™. w korespondencji z kontem z kontem 800
Fundusz jednostki™.

4. Do konta 071 prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje analityczna:

1) 071 /$rodki trwale

2) 071/wartosci niematerialne 1 prawne
5. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 7. 1. Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej z tytulu umorzenia
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

2. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 .Zuzycie materialow
i energii”.

3. Na koncie 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— wyksiegowanie dotychczasowego — odpisy umorzeniowe naliczone od
umorzenia pozostalych srodkow trwalych, nowych, wydanych do uzywania
wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkow trwalych,
zbioréw bibliotecznych z tytutu wartosci niematerialnych 1 prawnych
- likwidacji z powodu zniszczenia lub stuzagcych  dzialalnosci  operacyjnej,




zuzycia, w korespondencji z kontami 013
.Pozostate srodki trwale™, 020 .,Wartosci
niematerialne i prawne”,

- sprzedazy, w korespondencji z kontami

013 ..Pozostale $rodki trwale”, 020
» Wartosci niematerialne i prawne”,

- nieodplatnego przekazania,
w  korespondencji z kontami 013

Pozostate srodki trwale”, 020 ,,Wartosci
niematerialne i prawne”,

niedoboru, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki™.

w  korespondencji z kontem 401
Zuzycie materialow i energii”,
umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu
sfinansowanego  ze  $rodkow  na
inwestycje, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki™,

odpisy umorzeniowe naliczone
od przyjetych do wuzywania darow
i ujawnionych  nadwyzek  oraz
otrzymanych w ramach centralnego

zaopatrzenia  pozostalych  srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych, w korespondencji z kontem
401 ,,Zuzycie materialow i energii”,

— umorzenie dotychczasowe pozostalych
srodkéw  trwalych  oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki lub
samorzadowego zakladu budzetowego,
w korespondencji z kontami 013
~Pozostale  srodki  trwale™, 020
., Wartosci niematerialne i prawne™.

4. Do konta 072 prowadzi si¢ wyodr¢bniong ewidencj¢ analityczna:

3) 072/ pozostate srodki trwale

4) 072/wartosci niematerialne i prawne
5. Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci pozostalych
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w pelnej wysokosci
w miesigcu wydania do uzywania.

§ 8. 1. Konto 080 ,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)” stuzy do ewidencji kosztow
srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkow trwalych w budowie na
uzyskane efekty inwestycyjne.

2. Na koncie 080 ksigguje si¢ koszty dotyczace budowy srodkéw trwalych, ulepszenia
srodkow trwalych, zakupy srodkow trwalych wymagajacych montazu.

3. Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez zakupy gotowych srodkow trwalych.

4. Na koncie 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— roboty dostawy i uslugi zwigzane |- wartos¢ uzyskanych efektow
z przygotowaniem 1 realizacjg budowy z  realizowanych  $rodkéw  trwalych

w budowie, a w szczegolnosci:
- Srodkow  trwalych, w korespondencji
z kontem 011 ,.Srodki trwale™,
pozostalych  srodkéw  trwalych,

Srodka trwalego (inwestycji) wykonywane
przez zewngtrznych kontrahentéw (lgcznie
z niepodlegajgcym odliczeniu  VAT),
w korespondencji z kontem, kontem 201 -
.-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie,
w  przypadku zakupow gotowkowych w  korespondencji  z kontem 013
konto 101 ,.Kasa”, LPozostate srodki trwale™,




zakup  gotowych $rodkow  trwalych,
w  korespondencji z kontem 201
..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™,
z kontem 101 ,Kasa” w przypadku
zakupow gotowkowych,

zakup od innych jednostek $rodkow
trwalych  w  budowie Ilub obiektow
wymagajacych ulepszenia,

w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki®,

oplaty urzedowe zwigzane
z realizowanymi  $rodkami  trwalymi
w budowie, w korespondencji z kontem
225 ,Rozrachunki z budzetami™ lub
7z kontem 240 ..Pozostale rozrachunki®,
w zaleznosci od oplat,

wynagrodzenie osob fizycznych (umowy
zlecenia, umowy o dzielo) zwigzane
z realizowanymi  $rodkami  trwalymi
w budowie, w korespondencji z kontem
231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
ujemne réznice kursowe od zaciggnietych
zobowigzan za okres realizacji $rodkow
trwalych w budowie, w korespondencji
z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

poniesione koszty dotyczace sSrodkow
trwalych ~ w budowie realizowane we
wlasnym  zakresie, w korespondencji

z kontem 700 ..Sprzedaz produktow i koszt
ich wytworzenia™,

nicodplatne otrzymanie srodkow trwalych
w budowie, w korespondencji z kontem
800 ..Fundusz jednostki”,

nicodplatne  $wiadczenia na  rzecz
inwestycji (Srodkow trwalych w budowie),
w korespondencji z kontem 800 ,.Fundusz

jednostki™,
wznowienie  zaniechanych,  spisanych
srodkow trwalych w budowie,

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

wyplacone  odszkodowania dla  0sob
fizycznych 1 jednostek gospodarczych
zwigzanych z wykonywang budowg (np. za
dostarczone obiekty zastgpcze, utracone
plony itp.), w korespondencji z kontem
240 .,Pozostate rozrachunki” lub z kontem
130 ,.Rachunek biezacy jednostki™,

— naliczone w czasie trwania budowy srodka

przyjecie do uzywania  wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych
w wyniku inwestycji, w korespondenciji
z kontem 020 ,Wartosci niematerialne
i prawne”,

warto§¢  sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych Srodkow trwatych
w budowie, w korespondencji z kontem
800 ..Fundusz jednostki™,

odpisanie kosztow zaniechanych,
spisanych s$rodkéw trwatych w budowie,
w korespondencji z kontem 800 ,.Fundusz
jednostki™,

dodatnie roznice kursowe za okres
realizacji $rodkoéw trwalych w budowie,
w  korespondencji z kontem 201
- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami™
niedobory i szkody w $rodkach trwalych
w budowie, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki”,

przekazanie kosztow wspolnie
realizowanych srodkow trwalych
w budowie, w czgsci przypadajgcej
wspolinwestorowi, w  korespondencji

z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych
srodkow trwalych, w korespondencji
z kontem 011 _.Srodki trwale”,

rozliczenie kosztow ulepszenia obcych
obiektow, w korespondencji z kontem 011
..Srodki trwale”.

rozliczenie  budowy trwalego
(inwestycji) bez efektow,
w korespondencji z kontem 800 ,.Fundusz
jednostki™.

srodka




trwalego odsetki od kredytu (jesli mozna
jednoznacznie przypisa¢ kredyt konkretnej
inwestycji), w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki” lub z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki™,

— koszty likwidacji budynkow oraz obiektow
inzynierii ladowej i wodnej na terenie
przeznaczonym pod nowg zabudowe,
w korespondencji z kontem 240 ,.Pozostale
rozrachunki”.

5. Ewidencja szczegolowa do konta 080 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowe;j.

6. Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest wedlug poszczegolnych zadan
srodkow trwatych w budowie, oraz wedlug zrodel finansowania.
7. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ srodkow trwalych

w budowie i ulepszen.

§ 9. 1. Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe™ stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych s$rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach

w bankach,
4) udzielanych przez banki
pienigznych,

kredytow

w krajowych 1 zagranicznych srodkach

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.
2. Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

§ 10. 1. Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie

jednostki.
2. Na koncie 101 ,,Kasa™ ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
BUDZET BUDZET
— wplyw $rodkow pienigznych w drodze, | — zaplata gotowka zobowigzan
w korespondencji z kontem 141 . Srodki wynikajgcych z faktur lub rachunkow
pieni¢zne w drodze™, z tytulu:

— nadwyzki $rodkéw pienigznych w kasie,
w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki™.

- zakupu srodkéw trwalych w budowie,
w korespondencji z kontem 080 ..Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,

- zakupu pozostalych $rodkow trwalych,

w  korespondencji z kontem 013
Pozostale srodki trwale™,
- zakupu  materialbw 1 energii,

w korespondencji z kontem 401 ..Zuzycie
materialow i energii”,

- $wiadczonych uslug, w korespondencji
z kontem 402 ,,Uslugi obce™,

- $wiadczonych ustug dla  budowy
srodkéow trwalych, w korespondencji
z kontem 080 ..Srodki trwale w budowie




— wyplaty z tytulu pokrycia zobowigzan

ujetych  na  kontach  rozrachunkow,
w  korespondencji z kontem 201
..Rozrachunki VA odbiorcami
i dostawcami”,

— wyplata  zaliczek  do  rozliczenie,
w  korespondencji z kontem 234

— niedobory kasowe, w

— falszywe

(inwestycje)”,

- $wiadczonych uslug dla dzialalnosci
finansowanej z panstwowych funduszy
celowych oraz funduszy specjalnego
przeznaczenia, w korespondencji
z kontami 851 ,Zakladowy fundusz
Swiadczen  socjalnych™  oraz 8533
WFundusze celowe™,

.,Pozostale rozrachunki z pracownikami™
korespondencji
z kontem 240 ,.Pozostale rozrachunki™,
znaki pieni¢zne zatrzymane
przez policj¢ lub przekazane do ekspertyzy
NBP, w korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki”.

3. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
gotowki w walucie polskiej, stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce oraz wartosci gotdwki powierzone;j

poszczegdlnym osobg za nig odpowiedzialnym.

4. Wszystkie wplywy i rozchody gotowki w kasie ujmuje si¢ codziennie (w dniu ich

dokonania) w raporcie kasowym.

5. Do kazdego rachunku bankowego prowadzi si¢ odrebne raport kasowe.

6. Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w Kkasie.

7. Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajgcym z raportu lub suma sald
wskazanych w raportach czesciowych prowadzonych do poszezegolnych kont.

§ 11. 1. Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

2. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie wyciagdéw bankowych.
3. Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki™ ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
Wydatki budzetowe Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
— wplywy srodkow budzetowych | z planem finansowym jednostki
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow | — S$rodki pobrane do kasy na realizacje

budzctowych jednostki zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem
223 .Rozliczenie wydatkow
budzetowych™,

— zwrot $rodkéw budzetowych pobranych
do kasy, a niewykorzystanych,
w korespondencji z kontem 101 ,Kasa™
lub 141 ,.Srodki pieni¢zne”,

wydatkow budzetowych, w korespondencji
kontem 141 _.Srodki pieniezne w drodze™,

— przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan,
dotyczacych wydatkow biezacych
1 majgtkowych, ujetych na kontach
rozrachunkowych, w korespondenc;ji
z wlasciwymi kontami zespotu ,.2”,

— zaplaty kar, grzywien, odszkodowan
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— wplyw $rodkow budzetowych z tytulu

refundacji wydatkow budzetowych
w jednostkach budzetowych,
w korespondencji z kontami zespolu ,.2”
lub kontami zespotu ..4”,

zwroty dotacji budzetowych w roku,
W ktérym zostaly przekazane,
w  korespondencji z kontem 224
.Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow
europejskich™,

mylne wplywy, pozostajace do
wyjasnienia, korekty mylnych obcigzen
bankowych w korespondencji z kontami
240 ,Pozostate rozrachunki” oraz 245
. Wplywy do wyjasnienia”,

Dochody budzetowe
— wplywy srodkow budzetowych z tytulu

zrealizowanych przez jednostke
budzetowa  przypisanych  dochodow
budzetowych wplaconych bezposrednio na
rachunek bankowy, w Kkorespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodow  budzetowych™ lub innym
wilasciwym kontem zespotu .27,

wplyw $rodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych przez jednostke
budzetowg nieprzypisanych dochodéw
budzetowych, wplaconych bezposrednio
na rachunek bankowy, w korespondencji
z kontami zespotu ,.77 ,

wplyw zryczaltowanego wynagrodzenia
przyshugujacego platnikom skladek ZUS,
w  korespondencji z kontem 221
,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych™,

wplyw zryczaltowanego wynagrodzenia
z tytulu terminowego wplacania podatkéw
pobranych  rzecz  budzetu  panstwa,
w  korespondencji z kontem 221
..Naleznosci 7 tytulu dochodow
budzetowych™,

naliczone przez bank odsetki z tytulu
oprocentowania $rodkow pieni¢znych na
rachunku biezagcym, w korespondencji
z kontem 750 ,,Przychody finansowe™,
wplyw srodkow z rachunku depozytowego
potraktowane jako przepadek wadium lub
kaucji, w korespondencji z kontem 240
.,Pozostale rozrachunki”

i kosztow sadowych, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespolu .2" lub
bezposrednio z kontem 761 .Pozostale
koszty operacyjne™,

— zaplate odsetek za zwloke¢ w zaplacie
zobowigzan, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespolu ,2" lub
bezposrednio z kontem 751 ,Koszty
finansowe™,

— pobrane przez bank oplaty za ushugi
bankowe, w korespondencji z kontem 402
., Uslugi obce™,

— przelewy réwnowartosci odpisow
dotyczacych ZFSS, w  korespondencji
z kontem 405 ,Ubezpieczenia spoleczne
1 inne $wiadczenia”,

— przekazanie dotacji budzetowych,
w  korespondencji z  kontem = 224
»~Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosei z budzetu $rodkdéw europejskich™,

— omylkowe obcigzenia bankowe,
w korespondencji z kontem 240 ,.Pozostale
rozrachunki™,

— zwrot srodkow niewykorzystanych
w danym roku na wydatki budzetowe,
w  korespondencji z  kontem = 223
~Rozliczenie wydatkéw budzetowych™,

— przekazanie zryczaltowanego
wynagrodzenia przystugujacego platnikowi,
w korespondencji z kontem 240 ..Pozostale
rozrachunki™,

Dochody budzetowe

— okresowe przelewy zrealizowanych
dochodéw  budzetowych na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
w  korespondencji z  kontem = 222
-Rozliczenie dochodéw budzetowych™,

— uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ..Pozostale
rozrachunki”,

— odprowadzenie VAT ujetego w fakturach
dotyczacych przychodéw wplaconych na
dochody budzetowe, w korespondencji
z kontem 225 ,.Rozrachunki z budzetami”,

— zwroty kwot wplaconych jako
niewyjasnione, lecz w  postgpowaniu
wyjasniajgcym  uznane za omylkowe
wplaty, w korespondencji z kontem 245
. Wplywy do wyjasnienia™,
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— obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w  korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki™,

— wplyw kwot niewyjasnionych, ze wzgledu
na tytul wplaty, w korespondencji
z kontem 245 ,,Wplywy do wyjasnienia™ ,

— wplata oplat ewidencyjnych zwigzanych

z oplatami komunikacyjnymi,
w  korespondencji z kontem 240
.Pozostale rozrachunki™,

Grunty Skarbu Panstwa/Karta

Parkingowa

— wplyw dochodéw dotyczacych gruntow
Skarbu  Panstwa, w  korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu

dochodow budzetowych™,

— naliczone przez bank odsetki dotyczace
rachunku bankowego wyodrebnionego dla
gruntow Skarbu Panstwa,
w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki”,

— mylne wplaty, w korespondencji z kontem
240 ,.Pozostale rozrachunki™,

— wplywy srodkéw w zakresie dochodow
z tytulu zadan zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jst ustawami,
naleznych budzetowi panstwa,
w  korespondencji z kontem 225
..Rozrachunki z budzetami”.

zwroty nadptat w dochodach budzetowych,

w  korespondencji z  kontem 221
..Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych™ oraz z kontami zespotu ,,77,
przekazanie  oplat ewidencyjnych do

MSWIiA, w korespondencji z kontem 240
.Pozostale rozrachunki™,

Grunty Skarbu Panstwa/Karta Parkingowa

przekazanie dochodow do dysponentow
wyzszego  stopnia, w  korespondencji
z kontem 225 ,.Rozrachunki z budzetami™.
zwrot mylnych wplat, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki™,

zZwrot nadplat, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki®,
przekazanie  podatku VAT  ujetego

w fakturach, w korespondencji z kontem
225 Rozrachunki z budzetami™.

4. Ewidencj¢ szczegolowa do konta 130 stanowia subkonta dochodow budzetowych,
wydatkow budzetowych, gruntéw Skarbu Panstwa, Karty Parkingowej

5. Ewidencja szczegélowa do konta 130 prowadzona jest w szczegolowosci planu
finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych, dochodow i wydatkow w zakresie gruntow
Skarbu Panstwa i dochodow z tytutu wydania Kart Parkingowych

6. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

7. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na

rachunku biezacym jednostki budzetowe;j.

8. Saldo konta 130 rowne jest sumie sald wynikajagcych z ewidencji szczegotowej

prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze

wykazywaé saldo Wn,

ktore oznacza stan S$rodkow budzetowych z

tytutu

zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do

budzetu,
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3) gruntéw Skarbu Panstwa: konto 130 w zakresie gruntow moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan Srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow, ktore do
konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

4) Karty Parkingowej: konto 130 w zakresie karty parkingowej moze wykazywac saldo
Wh, ktore oznacza stan srodkoéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodow,
ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

9. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji

z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéow budzetowych pobranych. lecz nie przelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222,
3) przelewu do budzetu dochodéw pobranych, lecz nie przekazanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 240.

§ 12. 1. Konto 135 shuzy ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnoscei zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktorymi

dysponuje jednostka.

2. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku z czym
zachodzi petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

3. Na koncie 135 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn

Ma

ZFSS
— wplata rownowartosci odpiséw na wlasny
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,

w  korespondencji z kontem 851
Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych™,

— wplywy przypisanych naleznosci ZFSS,
w korespondencji z kontami zespotu ,,27,

— wplywy  nieprzypisanych  naleznosci
ZFSS, w korespondencji z kontem 851
~Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych™,

— oprocentowanie $rodko6w na rachunek
bankowym, w korespondencji z kontem
851 . Zakladowy fundusz S$wiadczen
socjalnych™,

— wplywy S$rodkéw pieni¢znych 2z Kkasy,
w korespondencji z kontem 141 ..Srodki
pieni¢zne w drodze™,

— splaty pozyczek z ZFSS, w korespondencji
z kontami 234 . Pozostale rozrachunki
z pracownikami”,

— otrzymane w formie pieni¢znej darowizny
na rachunek bankowy ZFSS,
w  korespondencji z kontem 851
~Zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych™,

— wplywy z kar i odszkodowan na rachunek

ZFSS

— podjecie gotowki do kasy,
w korespondencji z kontem 141 Srodki
pieni¢zne w drodze”,

— przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu
dostaw i ustug na rzecz dzialalnosci
finansowanej z ZFSS, w korespondencji
z kontami zespolu .27,

— przelewy udzielonych pozyczek z ZFSS na
cele mieszkaniowe, w korespondencji
z kontem 234 _Pozostale rozrachunki
z pracownikami”,

— przelewy z tytulu refundacji wydatkow
pokrytych 2 innych rachunkow
bankowych, w korespondencji z kontem
851 .Zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

— zaplate kar, grzywien, odszkodowan
i kosztow  sadowych z  ZFSS,
w  korespondencji z kontem = 851
~Zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych™,

— uznania z tytulu omylek 1 bledow
bankowych, w korespondencji z kontem
240 .,Pozostale rozrachunki™,

— zwroty kwot wplaconych jako
niewyjasnione, lecz w postepowaniu
wyjasniajgcym uznanych za omylkowe
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bankowy ZFSS, w  korespondencji
z kontem 851 Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych”™,

obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,
w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki”,

wplaty kwot niewyjasnionych, ktére nie
powinny by¢ wujete na koncie 135,
w korespondencji z kontem 245 , \Wplywy
do wyjasnienia™.

wplaconych na konto 135,
w korespondencji z kontem 245 ,Wplywy
do wyjasnienia™.

4
5

rachunkach bankowych funduszy.

6. Saldo konta 135 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szezegolowej
prowadzonej dla kont 135 ZFSS.

§ 13. 1.

. Ewidencjg¢ szczegétowa do konta 135 stanowig subkonta ZFSS,
. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych

wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce.
2. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych.

3.

Na koncie 139 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

DEPOZYTY

wplata na pomocniczy rachunek bankowy
jednostek budzetowych sum
depozytowych, z tytulu wadiow, kaucji
i zabezpieczenia pieni¢znego,
w korespondencji z kontem 240 ,.Pozostale
rozrachunki”,

oprocentowanie  $rodkow  od  sum
depozytowych 1 sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 240 ,.,Pozostale
rozrachunki”,

obcigzenia z tytulu omylek 1 bledow
bankowych oraz ich korekt
w korespondencji z kontem 240 ,.Pozostale
rozrachunki®,

wplata czynszu od kol lowieckich,
w  korespondencji z kontem = 201
..Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami™
wplata podatku VAT z tytulu czynszu od
kot lowieckich, w  Korespondencji
z kontem 201 ..Rozrachunki z dostawcami
1 odbiorcami™.

DEPOZYTY

przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan
pokrywanych z sum na zlecenie,
z wstrzymanych kaucji, w korespondencji
z kontem 240 ,.Pozostale rozrachunki”,
przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow,
sum zabezpieczenia 1 innych sum
depozytowych, W korespondenc;ji
z kontem 240 ..Pozostate rozrachunki®,
bledy w wyciggach bankowych 1 ich
sprostowania, w korespondencji z kontem
240 ,.Pozostale rozrachunki”,

obcigzenia bankowe z tytulu kosztow
prowadzenia rachunku i oplat za operacje
dotyczgce sum depozytowych,
w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki™,

przelew wadium na dochody z tytulu

przepadku wadium lub kaucji,
w  korespondencji z kontem = 240
.,Pozostale rozrachunki™

zwrot  mylnie  przelanych  $rodkow,
w  korespondencji z kontem 240
.Pozostale rozrachunki”,

przekazanie czynszu do gmin,
w  korespondencji z kontem 240

Pozostale rozrachunki”,
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— przekazanie podatku VAT,
w  korespondencji z kontem 225
..Rozrachunki z budzetami™.

5. Do konta 139 prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ analityczng z podzialem na:
1) wadia,
2) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
3) odsetki,
4) kota towieckie,
5) prowizje.
6. Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

§ 14. 1. Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.
2. Na koncie 141 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— podjeci gotowki z banku, | — wplyw $rodkéw pieni¢znych w drodze —
w korespondencji kontami 130 ,,Rachunek wplata do kasy, w Kkorespondencji
biezacy jednostki” oraz 135 ,.Rachunek z kontem 101 ,,Kasa™,
srodkow funduszy specjalnego | — zwrot s$rodkdéw budzetowych pobranych
przeznaczenia®, do kasy, a niewykorzystanych (wplata do
— zwrot srodkéw budzetowych pobranych banku) w korespondencji z kontami 130
do kasy, a niewykorzystanych, ~Rachunek biezacy jednostki” oraz 135
w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa™. .Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

3. Ewidencja szczegolowa dla konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju srodkow
pieni¢znych w drodze.

4. Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane sa na biezaco.

5. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
6. Saldo konta 141 réwne jest sumie sald wynikajgcych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont 141/budzet, 141/FSS.

§ 15. 1. Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” sluzag do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

2. Konta zespolu ,.2” stuzg do ewidencji 1 rozliczen srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

3. Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz — jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkoéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

4. Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja
zarowno wierzyciele, jak i dtuznicy.

5. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktéore w przypadku
dochodzenia ich droga sagdowg stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.
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6. Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia

ich

wygasnigcia na wskutek splacenia,

oddalenia

w  postepowaniu spornym lub

egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
nieistotnych naleznosci.

§ 16. 1. Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug.

2. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore sa uyjmowane na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™.

3. Na koncie 201 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

BUDZET

zaplata zobowigzan za dostawy 1 ustugi,
w korespondencji z kontami zespolu ,,17,
wartos¢ niedoborow i szkod w dostawach,
za ktore odpowiada dostawca oraz inne
tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec
dostawcow, w korespondencji z kontami
080 .Srodki trwale w  budowie
(inwestycje)”, 401 ,,Zuzycie materialow
i energii”, 310 ,,Materialy™,

faktura korygujgca zmniejszajgca kwote
zobowigzania wobec dostawcy,
w  korespondencji z kontami 013
.Pozostale $rodki trwale™, konta zespotu
W47,

zaplata zobowigzan wobec dostawcow
z tytutu wymaganych odsetek,
w korespondencji z kontami zespotu ,,17,
przekazanie srodkow na dochody z tytutu
naliczonych kar i odsetek za nieterminowe
wykonanie przedmiotu umowy,
w korespondencji z kontami zespotu ,,17,
odpisaniec zobowigzan przedawnionych
i umorzonych, w korespondencji z kontem
760 .,Pozostale przychody operacyjne™,
naliczone réznice kursowe zmniejszajgce
wartos¢ zobowigzan wobec dostawcow,
wyrazone w walutach obcych, dotyczace
srodkow trwalych w budowie — do czasu
oddania $rodka trwalego do uzytku
w korespondencji z kontem 080 .,Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,
naliczone roznice kursowe zmniejszajace
wartos¢ zobowigzan wobec dostawcow,
wyrazone w walutach obcych,
w  korespondencji z kontem 750
.Przychody finansowe™,

DEPOZYTY
— przypis naleznosci na podstawie faktury

BUDZET

zobowigzania z tytutu dostaw materialow,

robot, uslug ~w  wartosci  netto
powigkszonej o nieodliczony VAT,
dotyczace  dzialalnosci  operacyjnej,

w korespondencji z kontami 080 ..Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”, 013
Pozostale srodki trwale™, 020 .,Wartosci
niematerialne i prawne”, 310 .,Materialy™,
konta zespotu ,.4",

zobowigzania wobec dostawcow z tytulu
wymaganych odsetek, w korespondencji
z kontem 751 ,.Koszty finansowe™,
naliczone réznice kursowe zwigkszajgce
zobowigzania wobec dostawcow,
wyrazone % walutach obcych,
w korespondencji z kontem 751 ,.Koszty
finansowe™,

naliczone roznice kursowe zwigkszajace
warto$¢ zobowigzan wobec dostawcow,
wyrazone w walutach obcych, dotyczace
Srodkow trwalych w budowie — do czasu
oddania s$rodka trwalego do wuzytku
w korespondencji z kontem 080 ..Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,

DEPOZYTY

wplata przez kola lowieckie czynszu
dzierzawnego, w korespondencji z kontem
139 ..Inne rachunki bankowe”.
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VAT wystawionej za czynsz dzierzawny
kolom lowieckim, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki/ 225
..Rozrachunki z budzetami™.”.

4. Ewidencja szczegoltowa prowadzona jest z podzialem na konto 201 Budzet 1 201 Depozyty.
5. Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
kontrahentow oraz wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

6. Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.

7. W przypadku kontrahentow zagranicznych ewidencja szczegolowa oprocz waluty polskiej
musi by¢ prowadzona w walutach obcych.

8. Saldo konta 201 réowne jest sumie sald wynikajgcych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont 201 BUDZET i DEPOZYTY

9. Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

§ 17. 1. Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych,
ktorych termin zaplaty przypada na dany rok budzetowy.

2. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwrot nadplat.

3. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

4. Dochody przypisane to takie, ktore nalicza si¢, a nast¢pnie ksigguje na koncie 221
na podstawie faktur, rachunkow, nakazow platniczych lub decyzji (odpowiedniego
dokumentu ksiggowego).

5. Dochody nieprzypisane, to takie, ktorych wczesniej si¢ nie nalicza, a ktore podlegajg
ewidencji dopiero w momencie wplywu srodkdéw pienigznych na podstawie wyciggow
bankowych.

6. Na koncie 221 ujmuje sie w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

— przypisane naleznosci z tytulu najmu | — wplata naleznosci z tytulu przypisanych
(wartos¢ netto), oraz korekty faktur dochodow budzetowych,
zwigkszajace wartos¢ tych naleznosci, w  korespondencji z kontem 130
przypisane naleznosci z tytulu dochodow Rachunek biezacy jednostki™,
budzetowych (wartos¢ netto), do ktoérych | — zmniejszenie  uprzednio przypisanych
zalicza si¢ m.in. podatki, sktadki, oplaty naleznosci dotyczacych dochodow
i inne dochody jednostek samorzadu budzetowych, w korespondencji
terytorialnego oraz korekty faktur VAT, z kontami zespotu ,,77,
rachunkow, decyzji zwigkszajgce wartos¢ | — wplata dochodow 7z tytutu
naleznosci  stanowigcych  dochody zryczaltowanego wynagrodzenia platnika,
budzetowe, w korespondencji z kontem w  korespondencji z kontem 130
720 ,,Przychody z tytulu dochodow ..Rachunek biCchijanSlki“,
budzetowych™, — odpisanie naleznosci  przedawnionych

— przypis przychodow budzetowych z tytulu i umorzonych  objetych  odpisem
zryczaltowanego wynagrodzenia platnika, aktualizujgcym, w korespondencji
w  korespondencji  z  kontem 760 z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
.,Pozostale przychody operacyjne”, naleznosci”,

— przypisane naleznosei z tytulu dochodow | —  odpisanie  naleznosci  przedawnionych
budzetowych (warto$¢ netto) oraz korekty i umorzonych nicobjetych  odpisem
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faktur, rachunkow, zwiekszajace wartosé
naleznosci z tytulu sprzedazy srodkow
trwatych w budowie, $rodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych,
w  korespondencji z kontem 760

.,Pozostale przychody operacyjne”,

VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy
w jednostkach bedacych platnikami
podatku VAT, w korespondencji z kontem
225 ..Rozrachunki z budzetami”,

nalezne odsetki od naleznosci ujetych na
koncie 221, w korespondencji z kontem
750 ,.Przychody finansowe™,

kary, grzywny, odszkodowania dotyczace
naleznosci  ujetej na  koncie 221,
w  korespondencji  z kontem 760
.Pozostale przychody operacyjne”,
odszkodowania zwigzane ze zdarzeniami
nadzwyczajnymi, dotyczace naleznosci
ujetej na koncie 221, w korespondencji

z kontem 760 ..Pozostale przychody
operacyjne”,

zwroty dochodow budzetowych
nienaleznie wplaconych lub orzeczonych
do zwrotu 1 nadplat, w korespondencji

z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki™,

przeniesienia naleznosci
dlugoterminowych do naleznosci
krotkoterminowych, w  korespondenc;ji
zZ kontem 226 Dlugoterminowe

naleznosci budzetowe™,

przypisanie do zwrotu w latach
nastepnych dotacji uprzednio rozliczonej
w organie dotujgcym, w korespondencji
z kontem 720 .Przychody =z tytulu
dochodow budzetowych™,

GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA

naleznosci dotyczace dochodow
budzetowych (warto$¢ netto), z tytulu
zadan zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu  terytorialnego  ustawami,
w czesei naleznej budzetowi panstwa,
w  korespondencji z kontem 225
~Rozrachunki z budzetami” VAT
nalezny od zrealizowanej sprzedazy,
najmu, w korespondencji z kontem 225

aktualizujgcym, W korespondencji
z kontami 751 ,Koszty finansowe”, 761
.,Pozostate koszty operacyjne”,
przeniesienie  naleznosci  z  tytulu
dochodéw budzetowych na naleznosci
dlugoterminowe, ~w  korespondencji
z kontem 226 .Dhugoterminowe
naleznosci budzetowe”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA/ KARTA
PARKINGOWA

wplata nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

odpisanie naleznosci umorzonych
i przedawnionych, w korespondencji
z kontem 225 ..Rozrachunki z budzetami™,
uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej
jako niewyjasniona, za splat¢ naleznosci,

w  korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki™,

przeniesienie  naleznosci  z  tytulu
dochodéw budzetowych na naleznosci
dlugoterminowe, w  korespondencji
z kontem 226 Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe”,

zmniejszenie  uprzednio  przypisanych

naleznosci, w korespondencji z kontem
225, ..Rozrachunki z budzetami.”
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.Rozrachunki z budzetami”, Nalezne
odsetki od naleznosci ujetych na koncie
221, w korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki”,

— Kary, grzywny, odszkodowania dotyczgce
naleznosci  ujetych na koncie 221
w  korespondencji z kontem 225
., Rozrachunki z budzetami”,

— Przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krotkoterminowych,
w  korespondencji z kontem 226
.Diugoterminowe naleznosci budzetowe™.

7. Ewidencje szczegélowa prowadzi sie dla konta 221 Budzet, 221 GRUNTY SKARBU
PANSTWA/ KARTA PARKINGOWA
8. Ewidencje¢ szczegolowa do konta 221 Budzet prowadzi si¢ wedltug:

1) dluznikow,

2) podzialek klasyfikacji dochodow,
9. Ewidencje szczegolowa do konta 221 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA prowadzi si¢ wedlug:

1) dluznikéw (wartos¢ brutto),

2) podzialek klasyfikacji budzetowej dochoddw (netto),

3) 221 VAT.
10. Saldo konta 221 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont 221 Budzet i 221 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA.
11. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
z tych dochodow.

§ 18. 1. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetows
dochodow.
2. Na koncie 222 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— przelew dochodéow budzetowych na |- roczne przeniesienie  zrealizowanych
rachunek powiatu, w Kkorespondencji dochodow budzetowych na podstawie
z kontem 130 ,Rachunek biezgcy sprawozdan budzetowych,
jednostki™. w korespondencji z kontem 800 ..Fundusz
jednostki™.

3. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw budzetowych,
zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek budzetu panstwa lub budzetu jst.

4. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

§ 19. 1.Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

2. Na koncie 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci

Wn Ma

BUDZET BUDZET

19




— roczne  przeniesienia, na podstawie | — okresowe wplywy srodkéw pienieznych
sprawozdan budzetowych, otrzymanych na pokrycie wydatkow
zrealizowanych wydatkéw budzetowych budzetowych  jednostki  budzetowej,
na konto 800 ..Fundusz jednostki™, w tym wydatkdbw budzetu panstwa

— zwrot dysponentowi wyzszego stopnia w ramach wspotfinansowania programow
niewykorzystanych  do  konca  roku 1 projektow realizowanych ze $rodkow
srodkow na wydatki budzetowych oraz na europejskich, w korespondenc;ji
wydatki w ramach wspotfinansowania z kontem 130 ,Rachunek biezacy
programoéw i projektow realizowanych ze jednostki™.
srodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130 _Rachunek biezgcy
jednostki™.

3. Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw  budzetowych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

4. Saldo konto 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkoéw niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130 ..Rachunek biezacy jednostki™.

§ 20. 1. Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
2. Na koncie 224 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— przelew przyznanych przez organ dotacji | — uznanie  dotacji za  wykorzystang
budzetowych, w korespondencji z kontem i rozliczong, w korespondencji z kontem
130 ,.Rachunek biezacy jednostki™. 810 .Dotacje budzetowe, platnosci

z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”,

— zwrot dotacji w roku jej przekazania,
w  korespondencji z kontem 130
.,Rachunek biezagcy jednostki”.

3. Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrgbnieniem poszezegdlnych
celow, na jakie dotacje byly przekazywane.

4. Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu.

§ 21. 1. Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami z tytulu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami, Gruntéw Skarbu
Panstwa/Karty Parkingowej a takze rozrachunkow z tytutu VAT.

2. Na koncie 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

— zaplaty zobowigzan wobec budzetow | — zobowigzania wobec budzetéw z tytulu
z tytulu podatkow, cel i oplat ze srodkow podatkow, cet 1 oplat obcigzajacych
na wydatki budzetowe, w korespondencji koszty dzialalnosci operacyjnej,
z kontem 130 ,Rachunek biezacy w korespondencji z kontem 403 ,,Podatki
jednostki™, i oplaty™,

— naleznosci od budzetu z tytulu nadplat | — zobowigzania wobec budzetow z tytulu
w rozliczeniach z budzetem, w zakresie podatku  dochodowego  od  o0sdb
dzialalnosci operacyjnej w korespondencji fizycznych, w korespondencji z kontem
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z kontami zespotu ,,77,

— naleznosci od budzetu z tytutu w podatku
dochodowym od o0sob  fizycznych,
w  korespondencji z kontem 231
.,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,

— zaplata zobowigzan z tytulu podatku
VAT, w korespondencji z kontem 130
.Rachunek biezacy jednostki”,

— zmniejszenie naleznego VAT na skutek
faktury VAT zmniejszajacej sprzedaz,

w  korespondencji z kontami 221
~Naleznosci  z  tytulu  dochodow
budzetowych™ oraz 201 ,.Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami™,

— naliczenie zryczaltowanego
wynagrodzenia przyslugujacego

platnikowi, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki™.

GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA

PARKINGOWA

—  przekazanie dochodow do dysponentow
wyzszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki™,

—  przekazanie podatku
w  korespondencji z kontem
..Rachunek biezgcy jednostki”,

— odpisanie naleznosci umorzonych
1 przedawnionych, w korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych™,

— zmniejszenie uprzednio przypisanych
naleznosci, w korespondencji z kontem
221 Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych™,

DEPOZYTY

— przekazanie podatku VAT od czynszu
dzierzawnego, w korespondencji z kontem
139 ..Inne rachunki bankowe™,

VAT,
130

231 .,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™,

— naliczone odsetki nalezne budzetowi
z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzan,
w korespondencji z kontem 751 .. Koszty
finansowe”,

— zwrot nadplat w rozliczeniach
z budzetem, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki™,

— VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy,

w  korespondencji  z kontem 221
..Naleznosci Z tytutu dochodow
budzetowych™,

— zwrot  bezposredni  podatku VAT,
w  korespondencji z kontami 130

»Rachunek biezgcy jedngslki”.
GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA
— przypis naleznosci dotyczacych dochodow

budzetowych (warto$¢ netto), z tytulu

zadan zwigzanych 2z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jst ustawami
w czesei naleznej budzetowi panstwa,
w  korespondencji  z 221
.Naleznosci z tytutu

budzetowych™,

kontem
dochodow

— VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy,
najmu, w korespondencji z kontem 221
..Naleznosci z
budzetowych™,

tytutu dochodow

— nalezne odsetki od naleznosci ujetych na
koncie 221, w korespondencji z kontem
221 tytulu
budzetowych™,

»~Naleznosci z dochodow
— kary, grzywny, odszkodowania
w  korespondencji z
..Naleznosci zZ tytulu

budzetowych

ujete,
kontem 221

dochodow

— wplywy $rodkéw w zakresie dochodow
z tytulu zadan zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych ustaw zleconych jst ustawami
naliczonych budzetowi
w  korespondencji  z
..Rachunek biezacy jednostki”,

panstwa,

kontem 130
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DEPOZYTY
— naliczony VAT w zwiazku z wystawiong

Kotom towieckim fakturg
w  korespondencji  z kontem 201
Rozrachunki z dostawcami

i odbiorcami”,

3. Ewidencje¢ szczegolowa do konta 225 prowadzi si¢ z podzialem na konto 225 podatek
dochodowy od o0séb fizycznych, 225 podatek od nieruchomosei, 225 VAT, 225 Grunty

Skarbu Panstwa/karta parkingowa:

4. Ewidencj¢ szczegbélowa do wszystkich kont 225, z wyjatkiem VAT, prowadzi si¢ wedlug

podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

5. Ewidencje szczegétowg do konta 225 GRUNTY SKARBU PANSTWA prowadzi si¢

z podzialem na:

1) 225 wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j;

2) 225 VAT;
3) 225 DLUGOTERMINOWE.

6. Do konta 225 VAT prowadzi si¢ Rejestr sprzedazy i naleznego podatku oraz Rejestr

zakupu i podatku naliczonego.

7. Zapisy w Rejestrach sa niezbedne do sporzadzenia deklaracji podatkowych i prawidlowych

rozliczen tego podatku.

8. Konto 225 moze mie¢ dwa saldo. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

§ 22. 1. Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci.

2. Na koncie 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

BUDZET

—  przypisanie dlugoterminowych
naleznosci jednostek, w korespondencji z
kontem 240 .,,Pozostale rozrachunki™,

— przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych™,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

— przypisanie dlugoterminowe naleznosci
jednostek, w korespondencji z kontem
225 .. Rozrachunki z budzetami®,

— przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221 ..Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych™.

BUDZET

— przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych
w korespondencji z kontem 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych™,

— zaplatg  dlugoterminowych naleznosci
budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

— przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych
w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem

221 Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych™,
— zaplat¢ dlugoterminowych naleznosci

budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ,.Rachunek biezacy jednostki™.

3. Ewidencje szczegolowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug dluznikéw, ktérych naleznosci

te dotycza.
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4. Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ z podziatem na konto 226 BUDZET i 226 GRUNTY
SKARBU PANSTWA.

5. Saldo konta 226 rowne jest sumie sald wynikajagcych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont 226 Budzet i 226 GRUNTY SKARBU PANSTWA.

6. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ dlugoterminowych
naleznosci.

§ 23. 1. Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publiczno-
prawnych, a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz PFRON.
2. Na koncie 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

— zmniejszenie  zobowigzan z  tytulu | — naliczone skladki ZUS (placone przez
rozrachunkow publiczno-prawnych, pracodawce), zaliczone w ci¢zar kosztow
w korespondencji z kontami zespolu ,.4”, dzialalnosci cksploatacyjnej,
231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”, w  korespondencji, w korespondencji

—  przelew sktadek  ZUS PFRON, z kontem 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne
w  korespondencji z kontem 130 i inne §wiadczenia™,

.,Rachunek biezacy jednostki®, — naliczone oplaty na PFRON,

— naliczone zasitki chorobowe, w  korespondencji z kontem 405
w  korespondencji z kontem 231 ~Ubezpieczenia  spoleczne i inne
.Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™, Swiadczenia”,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych | — naliczone skladki ZUS obcigzajace $rodki
zwigzanych z dzialalnoscig operacyjna, trwale w budowie, w korespondencji
w  korespondencji z kontem 760 z kontem 080 ,.Srodki trwale w budowie
Pozostate przychody operacyjne”, (inwestycje)”,

— naliczenie zryczaltowanego | — skladki na  ubezpieczenia  spoleczne
wynagrodzenia przystugujacego placone przez pracownikow,
platnikowi, w korespondencji z kontem w  korespondencji z kontem 23]
240 ..Pozostale rozrachunki™. .-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™,

— splatg nadplat z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki™,

— odpisanie naleznosci umorzonych
1 przedawnionych, w korespondencji
z kontami zespolu ,,7”

3. Ewidencj¢ szczegétowa do konta 229  prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

4. Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma stan zobowigzan publicznoprawnych.

§ 24. 1. Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci za pracg wykonana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami

2. Na koncie 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET
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przelewy wynagrodzen, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezgcy
jednostki™,

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
w  korespondencji z kontem 130
..Rachunek biezacy jednostki”,

wydanie Swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,
pochodzacych z zakupu,
w  korespondencji z kontem 201
..Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami™,

potracenia z wynagrodzen obcigzajgce
pracownika, dokonywane na liscie plac
z tytutu:

- podatku  dochodowego od o0sob
fizycznych, w korespondencji z kontem
225 . .Rozrachunki z budzetami”,

- skladek z tytulu  ubezpieczen
spolecznych oplacanych przez
pracownikéw, w korespondencji z kontem
229 Pozostale rozrachunki publiczno-
prawne”

- skladek na dobrowolne ubezpieczenia
pracownikéw, w korespondencji z kontem
240 .,Pozostate rozrachunki”,

- splat pozyczek z ZFSS,
w  korespondencji z kontem 240
.,Pozostale rozrachunki”,

- skladek 1 splat do kas zapomogowo —

pozyczkowych,  potragcen z  tytulu
alimentow 1 innych  zobowigzan
okreslonych przepisami,

w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki™,

- nierozliczonych zaliczek 1 innych
naleznosci od pracownikow,
w  korespondencji z kontem 234
..Pozostale rozrachunki z pracownikami™,
obcigzenia z tytulu nadplat wynagrodzen,
w  korespondencji z kontem 404
.. Wynagrodzenia™,

naleznosci z tytulu nadplat wynagrodzen
przejete od zlikwidowanych jednostek,
w korespondencji z kontem 800 .,Fundusz
jednostki™,

odpisanic  przedawnionych zobowigzan
dotyczacych, zwigzanych z dzialalnoscig
operacyjng, w korespondencji z kontem
760 ..Pozostate przychody operacyjne™.

naliczone w listach wynagrodzenia brutto
obcigzajace koszty dzialalnodci
operacyjnej, w korespondencji z kontem
404 .,Wynagrodzenia”,

naliczone w listach wynagrodzenia brutto
obcigzajace koszty s$rodkow trwalych
w budowie (inwestycji), w korespondenciji
z kontem 080 ..Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

naliczone zasitki placone ze s$rodkow
ZUS, w korespondencji z kontem 229

Pozostale rozrachunki publiczno-
prawne”,

zobowigzania z  tytulu  $wiadczen
w  naturze naleznych pracownikom,

w  korespondencji z kontem 404
. Wynagrodzenia™,

odpisanie naleznosci przedawnionych lub
umorzonych z tytulu  wynagrodzen,
w  korespondencji z kontem 761

.,Pozostale koszty operacyjne™,

przeksiggowanie  roszczen  spornych
dotyczacych wynagrodzen,

w  korespondencji z kontem 240

..Pozostale rozrachunki”.
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3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosci ustalenia

stanow naleznosci 1

zobowigzan z

do wynagrodzen.
4. Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

§ 25. 1.

tytutu

wynagrodzen 1

$wiadczen zaliczanych

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia, w szczegolnosci z tytulu pobranych
do rozliczenia zaliczek, odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,
udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz naleznosci
od pracownikéw z tytulu niedoborow i szkaod.
2. Na koncie 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

BUDZET

wyplacone pracownikom zaliczki,
w korespondencji z kontami 101 ,Kasa”
1 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki™,

naleznosci i roszczenia od pracownikow

z  tytulu  niedoboréow 1 szkod,
w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki”,

zaplacone zobowigzania wobec

pracownikow w korespondencji z kontami
101 ,Kasa” i 130 ,.Rachunek biezgcy

jednostki™,

naleznosci  z  tytulu  pozostalych
rozrachunkow przejete od
zlikwidowanych jednostek,

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki™,

odpisanie zobowigzan przedawnionych
zwigzanych z dzialalnoscig operacyjng,

w  korespondencji z kontem 760
.Pozostale przychody operacyjne”,
wyplata za przejazdy stuzbowe

(delegacje), w korespondencji z kontami
zespoltu ,,17,

ZFSS
— wyplacone pracownikom zaliczki,
w  korespondencji z kontem 135

-Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

naleznoscei z tytulu $wiadczen odplatnych
dziatalnosci ZFSS, w korespondencji z
kontem 135 ,,Rachunki srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

wyplaty  pozyczek z  zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych,
w  korespondencji z kontem 135

..Rachunki $rodkow funduszy specjalnego

BUDZET

pobrane przez pracownika z pobranej
zaliczki lub z wlasnych $rodkow koszty
dzialalnosci operacyjnej,
w korespondencji z kontami zespotu .47,
wplata z tytulu niewykorzystanych
zaliczek oraz naleznoéci od pracownikow,
w  korespondencji z kontem 130
-Rachunek biezgcy jednostki™,

naleznosci od pracownikoéw potracone
z listy plac z tytulu nierozliczonych
zaliczek 1 innych  naleznosci  od
pracownikow, w korespondencji z kontem
231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™,
zobowigzania z tytulu ekwiwalentow za
uzywanie przez pracownikow wlasnej

odziezy, materialow 1 sprzetu do
dzialalnosci operacyjnej,
w  korespondencji z kontem 405
..Ubezpieczenia i inne $wiadczenia”,

odpisanie naleznosci umorzonych,
przedawnionych  lub o  nieistotnej

wartosci, w korespondencji z kontem 761
..Pozostale koszty operacyjne”,
skierowanie roszczen do
w  korespondencji z kontem
..Pozostale rozrachunki™,

odpisanie naleznosci, na ktore dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencji
z kontem 290 .Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

sadu,
240

ZFSS
— pokryte przez pracownika z pobranej

zaliczki lub z wlasnych srodkow koszty
dzialalnosci  ZFSS. w  korespondencji
z kontem 851 Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych™,
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przeznaczenia”,

— naliczenie  odsetek  od  pozyczek
mieszkaniowych z ZFSS,
w  korespondencji 851 .,.Zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych™

— odpisanie zobowigzan przedawnionych
dotyczacych dziatalnosci ZFSS,
w  korespondencji z kontem 851
Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych™.

— zobowigzania z tytulu ekwiwalentow za

uzywanie przez pracownikow wlasnej
odziezy, materialow i sprz¢tu zwigzanych
z dzialalnoscig socjalna, w korespondencji
z kontem 851 ,Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych™,

odpisanie naleznosci umorzonych,
przedawnionych lub o nieistotnej wartosci,
w  korespondencji z  kontem 851
~Zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych™.

3. Ewidencjg¢ szczegolowa prowadzi si¢ w podziale na konto 234 Budzet i 234 ZFSS.
4. Ewidencje¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug poszezegdlnych tytulow i poszezegolnych

pracownikow.

5. Saldo konta 234 réwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegélowej

prowadzonej dla kont 234 Budzet i 234 ZFSS.

6. Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

§ 26. 1. Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz

zobowigzan nicobjetych na kontach 201-234.
2. Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn

Ma

BUDZET

— stwierdzone  niedobory i szkody:
- w sdrodkach trwalych w budowie,
w korespondencji z kontem 080 ..Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,

- pozostalych  srodkow  trwalych
w uzywaniu, w korespondencji z kontem
013 ..Pozostale $rodki trwale™,

- materialow, w korespondencji z kontem
310 . Materialy™,

- gotowki w kasie, w korespondencji
z kontem 101 .. Kasa™,

— przekazanie kosztow wspolnie
realizowanych srodkow trwatych
w budowie, w czeSci przypadajacej
wspolinwestorowi, w  korespondencji
z kontem 080 ..Srodki trwale w budowie
(inwestycje)™,

— falszywe znaki pieni¢zne zatrzymane
przez policj¢ lub przekazane do ekspertyzy
NBP, w korespondencji z kontem 101
»Kasa”,

— omylkowe obcigzenia bankowe,
w  korespondencji z  kontem 130
..Rachunek biezacy jednostki™,

— przeksiggowanie  roszczen — spornych
dotyczacych wynagrodzen,

BUDZET

— przyjecie do eksploatacji $rodkow trwalych

uzyskanych w wyniku rozliczenia inwestycji,
przyjetej od inwestora zastepezego,
w korespondencji z kontem 011 ..Srodki
trwale™,

przyjecie do eksploatacji srodkow trwalych
uzyskanych w wyniku zakonczonej inwestycji
wspolnej realizowanej przez innego inwestora,
w korespondencji z kontem 011 ..Srodki
trwate™,

stwierdzone nadwyzki:

- gotowki w kasie, w korespondencji z kontem
101 ,,Kasa”,

- podstawowych Srodkow trwalych,
w korespondencji z kontem 011 ..Srodki
trwale™,

- pozostalych srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostale
$rodki trwale™,

- srodkow  trwalych w  budowie,
w korespondencji z kontem 080 ..Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,

- materialow, w korespondencji z kontem 310
~Materialy™,

wyksiegowanie dotychczasowego
umorzenia pozostatych srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
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w  korespondencji z kontem 231
.,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
naleznosci z tytutu pozostatych
rozrachunkow, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki™,

rozliczenie nadwyzek materiatow,
powstalych na skutek blgdu w ustaleniu
wielkodci ich zuzycia, w korespondencji

z kontem 401 ,Zuzycie materialow
1 energii”,
rozliczenie nadwyzek srodkow

pienigznych w kasie, w korespondenciji
z kontem 760 ,Pozostale przychody

operacyjne”,
rozliczenie nadwyzek pozostatych
srodkow  trwalych, w korespondencji

z kontem 760 ,Pozostale przychody
operacyjne”,

rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych
umarzanych w czasie, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,
rozliczenie nadwyzek inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie), w korespondenc;ji
z kontem 800 ,.,Fundusz jednostki”,

przeksiggowanie naleznosci z tytulu
niedoboru  na  roszczenia  sporne,
w  przypadku  dochodzenia  splaty

niedoboru od osoby winnej na drodze
postepowania sagdowego:

- warto$¢  ewidencyjna  niedoboru,
w  korespondencji z kontem 234
Pozostale rozrachunki z pracownikami™,

- dodatkowa kwota roszczenia (wartosc
roszczenia przekraczajgca wartos¢
ewidencyjng niedoboru),
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujgce naleznosci™,

naleznosci  od o0séb fizycznych nie
bedacych pracownikami i od innych
jednostek (f-ra z tytulu refundacji za
media), w korespondencji z kontem 201
..Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami™,

naleznosci stanowigce rownowartos¢ kwot
podwyzszajacych  naleznosci  (zwrot
kosztow postepowania sagdowego,
odsetki), w stosunku do ktérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujgcego,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”,

zbiorow bibliotecznych z tytulu niedoboru,
w  korespondencji  z kontem 072
..Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™,
rozliczenie niedoboréw niezawinionych
obciazajacych  zgodnie z  decyzja
kierownika jednostki pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

zakup od innych jednostek Srodkow
trwalych  w  budowie Iub obiektow
wymagajacych ulepszenia,
w korespondencji z kontem 080 .Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”,

koszty  likwidacji  budynkow  oraz
obiektow inzynierii ladowej i wodnej na
terenie  przeznaczonym  pod  nowg
zabudowg, w korespondencji z kontem

080  .Srodki trwale w  budowie
(inwestycje)”,
mylne wplywy, pozostajace do

wyjasnienia, korekty mylnych obcigzen
bankowych w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki™,
przypisanie dlugoterminowe naleznosci
jednostek, w korespondencji z kontem 226
.Dhugoterminowe naleznosci budzetowe™,
potragcenia z wynagrodzen obcigzajgce
pracownika, dokonywane na liscie plac
z tytutu:

- skladek na dobrowolne ubezpieczenia
pracownikow, w korespondencji 231
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™,

- splat pozyczek z ZFSS,
w  korespondencji z kontem 231
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™,

- skladek 1 sptat do kas zapomogowo —

pozyczkowych,  potrgcen  z  tytulu
alimentow i innych  zobowigzan
okreslonych przepisami,

w  korespondencji z kontem = 231
..Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
obcigzenie osoby odpowiedzialnej
materialnie za powierzone jej skladniki
majatku w korespondencji z kontem 234
.-Pozostale rozrachunki z pracownikami™,
rozliczenie  niezawinionego niedoboru
podstawowego srodka trwalego
w wartos$ci nieumorzonej, zmniejszajacego
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— zaplata ekwiwalentow za zalesiania,
w  korespondencji  z kontem 130
..Rachunek biezacy jednostek™,

— przekazanie dochodow z tytuhu
zryczaltowanego wynagrodzenia platnika,
w  korespondencji z kontem 130
Rachunek biezgcy jednostki”,

— przekazanie oplat ewidencyjnych
zwigzanych z oplatami komunikacyjnymi
do MSWiA, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

— decyzja o przepadku wadium lub kaucji,
w  korespondencji z kontem 760
.Pozostale przychody operacyjne”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA

— zwrot mylnych wplat, w korespondencji
z kontem 130 . Rachunek biezacy
jednostki™,

— uznanie wplaty wczesniej zaksiggowangj
jako niewyjasniona za splat¢ naleznosci,
w  korespondencji z kontem 221
..Naleznosci z tytutu dochoddow
budzetowych™,

DEPOZYTY

— przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan
pokrywanych z sum na zlecenie,
z wstrzymanych kaucji, w korespondencji
z kontem 139 _Inne rachunki bankowe”,

— przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow,
sum zabezpieczenia 1 innych sum
depozytowych, % korespondencji
z kontem 139 ,.Inne rachunki bankowe™,

— przelewy naleznosci (netto) do UG
z tytutu czynszu dzierzawnego
otrzymanego od kol lowieckich,
w korespondencji z kontem 139 _Inne
rachunki bankowe”,

— bledy w wyciggach bankowych 1 ich
sprostowania, w korespondencji z kontem
139 .. Inne rachunki bankowe™,

— obcigzenia bankowe z tytulu kosztow
prowadzenia rachunku i optat za operacje
dotyczagce sum depozytowych,
w korespondencji z kontem 139 Inne
rachunki bankowe”,

— zwrot  mylnie  przelanych  $rodkow,
w korespondencji z kontem 139 _Inne
rachunki bankowe™,

— przekazanie czynszu do gmin,
w korespondencji z kontem 139 . Inne

zgodnie z decyzjg kierownika fundusz
jednostki, w korespondencji z kontem 800
-Fundusz jednostki™,

rozliczenie niezawinionego niedoboru

srodkow trwatych w budowie,
zmniejszajacego  zgodnie z  decyzja
kierownika fundusz jednostki,

w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki™,

wyksiegowanie roszczenia dodanego przez
sad, na ktore uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego, w korespondenc;ji
z kontem 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci”,

wyksiggowanie odpisu aktualizujgcego
kwote roszczenia spornego, w zwigzku
z oddaleniem roszczenia przez sad,
uznania roszczeni9a za niesciggalne,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci™,

splat¢ naleznosci przez osoby fizyczne
niebedace pracownikami i od innych
jednostek, w korespondencji z kontem 130
..Rachunek biezacy jednostki”,

naliczone ekwiwalenty =za zalesienie,
w  korespondencji z kontem 409
.Pozostale koszty rodzajowe”,

wplata z rachunku depozytowego jako
przepadek wadium lub kaucji,
w  korespondencji z kontem 130
-Rachunek biezgcy jednostki™

naliczenie zryczaltowanego
wynagrodzenia przystugujacego
platnikowi  z  tytulu  terminowego
wplacania podatkow pobranych na rzecz
budzetu panstwa, w korespondencji
z kontem 225 Rozrachunki z budzetami”,

naliczenie zryczaltowanego
wynagrodzenia przystugujacego
platnikowi skladek ZUS,

w  korespondencji z kontem 229
..Pozostale rozrachunki publicznoprawne™,
wplata oplat ewidencyjnych zwigzanych
zZ oplatami komunikacyjnymi,
w  korespondencji z kontem 130
»-Rachunek biezacy jednostki”,

GRUNTY SKARBU PANSTWA
— naliczone przez bank odsetki dotyczace

rachunku wyodrebnionego dla gruntow
Skarbu  Panstwa, w  Kkorespondencji
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rachunki bankowe”, z kontem 130 ,Rachunek biezgcy

FSS jednostki™,

— obcigzenie z tytulu omylek i bledow | — mylne  wplywy, w  korespondencji
bankowych, w korespondencji z kontem z kontem 130 ,Rachunek biezgcy
135 . Rachunek  $rodkoéw  funduszy jednostki™,
specjalnego przeznaczenia™.

DEPOZYTY

— wplata na pomocniczy rachunek bankowy
jednostek budzetowych sum
depozytowych, z tytulu wadiow, kaucji
i zabezpieczenia pieni¢znego,

w korespondencji z kontem 139 ..Inne
rachunki bankowe™,

— oprocentowanie  Srodkow  od  sum
depozytowych 1 sum na zlecenie,
w korespondencji z kontem 139 _Inne
rachunki bankowe”,

— obcigzenia z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt
w korespondencji z kontem 139 .Inne
rachunki bankowe™,

— naleznosci od kot lowieckich (netto),
w  zwigzku z  wystawiong fakturg
w  korespondencji z kontem 201

..Rozrachunki z dostawcami
1 odbiorcami™,

FSS

— obcigzenie z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt,

w  korespondencji z kontem 135
..Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”.

3. Ewidencjg¢ szczegolowa prowadzi si¢ dla konta:

1) 240 Budzet;

2) 240 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA PARKINGOWA;

3) 240 DEPOZYTY,

4) 240 FSS
4. Ewidencje szczegotowa do konta 240 Budzet prowadzi si¢ z podzialem na 240 DOCHODY
1240 WYDATKI wedlug:

1) rodzaju potracen (np. KZP, PZU itp.);

2) 240 MYLNE;

3) 240 WYNAGRODZENIE PLATNIKA

4) 240 OPLATY EWIDENCYINE. .
6. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 240 DEPOZYTY prowadzi si¢ z podzialem na:

1) 240 Kota Lowieckie NETTO,

2) 240 WADIA z podzialem na kontrahentow,

3) 240 ZABEZPIECZNIA z podzialem na kontrahentow,

4) 240 ODSETKI,

5) 240 PROWIZIE.
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7. Saldo konta 240 roéwne jest sumie sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont 240 Budzet, 240 GRUNTY SKARBU PANSTWA/KARTA
PARKINGOWA, 240 DEPOZYTY, 240 FSS.

8. Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan.

§ 27. 1. Konto 245 sluzy ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddow budzetowych.
2. Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— zaliczenie wplaty po przeprowadzonym | — kwoty niewyjasnionych wplat,
postepowaniu wyjasniajgcym do w  korespondencji z kontem 130
przychodow nieprzypisanych lub ..Rachunek biezgcy jednostki”,
niezaewidencjonowanych wczesniej jako | — wplyw na rachunek biezgcy jednostki
naleznos¢, w korespondencji z kontami budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci
zespolu .77, z tytulu dochodow budzetowych bez
— uznanie wplaty za splat¢ naleznosci po podania tytulu wplaty, w korespondencji
przeprowadzonym postepowaniu z kontem 130 ,Rachunek biezacy
wyjasniajgcym, w korespondencji jednostki™.
z kontem 221 [ Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych™,
— zwrot  wyjasnionych  wplat  kwot
naleznosci % tytutu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem
130 ..Rachunek biezacy jednostki™.

[9%)

. Ewidencje szczegolowa do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych wplat.
. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych spraw.

H =S

§ 28. 1. Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe.

2. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych
w art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.

3. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone
w terminie i w pelnej wysokoscei, a przedwezesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

4. Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujagcego powinny
szczegdlowo okresla¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan
stuzacych $cigganiu naleznoscei.

5. Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajgcych ich niesciggalnos$¢ oraz opisem czynnosci podjetych dla $ciggania
naleznosci.

6. Na koncie 290 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

— zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego | — odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci
naleznosci w zwiazku z zaplata naleznosci zwigzane z dzialalnoscig operacyjna,
dotyczacych dzialalnosei  podstawowej, w  korespondencji z kontem 761
w  korespondencji  z kontem 760 Pozostale koszty operacyjne”,
.Pozostale przychody operacyjne™, — odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci

— zmniejszenie  odpisu  aktualizujacego zwigzane z dzialalnoscia finansowa,
naleznosci w zwigzku z zaplata naleznosci w korespondencji z kontem 751 ..Koszty
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dotyczacych  dzialalnosci  finansowej
w  korespondencji z kontem 750
.Przychody finansowe”,

— zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisem
naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych, w korespondencji
z kontami zespotu .,2”,

— zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
kwote roszczenia spornego w przypadku
przegrania sprawy w sadzie,
w  korespondencji z kontem 240
.Pozostate rozrachunki”,

FSS

— zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
naleznosci w zwigzku z zaplatg naleznosci
dotyczacych  dzialalnosci  socjalnej,
w  korespondencji z kontem 851
..Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych”.

finansowe™,
dodatkowa kwota roszczenia (wartosé

roszczenia przekraczajaca warto$¢é
ewidencyjng niedoboru),
w  korespondencji z kontem 240

.Pozostale rozrachunki™,
naleznosci stanowigce rownowartos¢ kwot
podwyzszajacych  naleznosci  (zwrot
kosztow postepowania sagdowego,
odsetki), w korespondencji z kontem 240
Pozostate rozrachunki”,

FSS

odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci
zwigzane z dzialalnoscia  socjalnej,
w  korespondencji z kontem 851
~Zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych™.

7. Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ do konta 290 BUDZET, 290 FSS.
8. Ewidencje szczegotowg do konta 290 prowadzi si¢ wedlug:

1) poszeczegdlnych tytutow,
2) Poszczegdlnych kontrahentow.

9. Saldo konta 290 réwne jest sumie sald konta 290 BUDZET i 290 FSS.
10. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych.

§ 29. 1. Konto 310 sluzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan
1 odpadéw znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obeych.

2. Na koncie ujmuje si¢ rowniez warto$¢ materialow ujetych w koszty, w momencie ich
zakupu, ale niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie nastepuje na
podstawie inwentaryzacji.

3. Na koncie 310 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

—  przychod materialow Z zakupu | — rozchod materialow, przekazanych
od zewngtrznych dostawcow, do zuzycia, w korespondencji z kontem
w  korespondencji  z kontem 201 401 ..Zuzycie materialow i energii™,
..Rozrachunki z odbiorcami | — rozchod materialow, przekazanych do
1 dostawcami”, zuzycia zwigzanego z  dzialalnoscig

— nieodplatne  otrzymanie = materialow, inwestycyjng, w korespondencji z kontem
w  korespondencji z kontem 760 080 ,.Srodki trwate w budowie™,

..Pozostale przychody operacyjne”.
nadwyzki  zapasow w  magazynie,
stwierdzone w wyniku inwentaryzacji,
w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki”,

“odzyski z rozbiorki srodkow trwalych,
w  korespondencji z kontem 760
.,Pozostale przychody operacyjne™.

rozchod materialow sprzedanych,
w  korespondencji z kontem 761
~Pozostale koszty operacyjne™,

zZwroty materialow dostawcom,
w  korespondencji  z kontem 201
,.Rozrachunki z odbiorcami

1 dostawcami™,
darowizny i inne nieodplatne przekazania,
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w  korespondencji z kontem 761
.Pozostale koszty operacyjne”,

—  wartosc materialow zlomowanych,
w  korespondencji z kontem 761
Pozostale koszty operacyjne”,

— stwierdzone  niedobory i  szkody
w zapasach materialtbw w magazynach,
w  korespondencji z kontem 240
,.Pozostate rozrachunki”.

4. Ewidencja szczegélowa do konta 310 pozwala na ustalenie materialow wg ich rodzajow,
miejsc skladowania.
5. Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow .

§ 30. 1. Konta zespolu 4 . Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™ stuzg do ewidencji
kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

2. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

3. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

4. Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, z funduszy celowych, kosztow
srodkow trwalych w budowie, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

5. Ewidencje¢ szczegdlowa do kont zespotu .4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odr¢bnych przepisach.

6. Przyporzadkowanie paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow do kont kosztow
rodzajowych ksztaltuje si¢ nastepujaco:

Nagwa'kopta Koszeow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

rodzajowych
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow | 421 ,Zakup materialow i wyposazenia®,
1 energii 422 | Zakup srodkoéw zywnosci™,

423 | Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktow
biobojezych™,

424 | Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek™,

425 | Zakup sprzetu i uzbrojenia”,

426 ,.Zakup energii”,

402 Ustugi obce 427 ..Zakup ustug remontowych™,

428 ,,Zakup uslug zdrowotnych™(nie dotyczy pracownikow),
430 ,,Zakup ustug pozostatych™,

433 .. Zakup uslug przez jednostki samorzgdu terytorialnego od
innych jednostek samorzadu terytorialnego™,

434 ., Zakup uslug remontowo — konserwatorskich dotyczacych
obiektéw zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych™,

436 .,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych™,

438 ,,Zakup ustug obejmujgcych tlumaczenia™,

439 ., Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz

1 opinii”,
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Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

440 ,,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
1 pomieszczenia garazowe™,

403 Podatki i oplaty

447 ,,Cla”,

448 ..Podatek od nieruchomosci”,

449 _,Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,

450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego™,

451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”™,

452 ,,Oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego™,

453 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)™,

454 ,.Skladki do organizacji migdzynarodowych™,

404 Wynagrodzenia

304 ,,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do
wynagrodzen™ ( jesli od tych nagréd odprowadzane sg skladki na
ubezpieczenia spoleczne i podatek PIT),

401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

402 ,,Wynagrodzenia osobowe czlonkow korpusu stuzby
cywilnej™,

403 ,,Wynagrodzenia osobowe s¢dziow i prokuratoréw oraz
asesorow i aplikantow™,

404 ..Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

405 .,.Uposazenia zolnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy™,
406 ,,Inne naleznos$ci zolnierzy zawodowych

oraz funkcjonariuszy zaliczane do wynagrodzen”™,

407 ,.Dodatkowe uposazenie roczne dla zolierzy zawodowych
oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy™,

409 ,.Honoraria”,

410 ,,Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne”,

417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe™

420 ,,Fundusz operacyjny™ w zakresie wynagrodzen,

476 ,,Uposazenia zolnierzy Narodowych Sit Rezerwowych”,

405 Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

302 ,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”
z wylaczeniem odpraw posmiertnych,

307 ..Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyplacone
zolnierzom i funkcjonariuszom™,

311 ..Swiadczenia spoleczne™,

411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoleczne™,

412 ,,Skladki na Fundusz Pracy”,

414 _Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych™,

418 ,Rownowazniki pienigzne i ckwiwalenty dla zolnierzy
i funkcjonariuszy oraz pozostate naleznosci”,

428 Zakup ustug zdrowotnych™ (w zakresie $wiadczen dla
pracownikow),

444 | Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych™,

455 ..Szkolenia czlonkéw korpusu stuzby cywilnej™,

470 ..Szkolenia pracownikoéw niebgdgcych czlonkami korpusu
stuzby cywilnej”,
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Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

478 ,,Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych™,

409 Pozostale koszty
rodzajowe

302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen™ (odprawy
posmiertne),

420 ,.Fundusz operacyjny”,

441 . Podroze stuzbowe krajowe™,

442 _Podroze stuzbowe zagraniczne”™,

443 | Rozne oplaty i sktadki™,

454 . Sktadki do organizacji migdzynarodowych™,

461 ,.Koszty postegpowania sagdowego i prokuratorskiego™,

462 ,,Umorzenie naleznosci agencji platniczych”,

410 Inne sSwiadczenia
finansowane z budzetu

303 ,,Rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych™,

304 .Nagrody o -charakterze szczegdlnym niezaliczone do
wynagrodzen™ (nie dotyczy pracownikéw jednostki),

305 ,,Zasadzone renty”,

311 ,.Swiadczenia spoleczne™,

321 ,,Stypendia i zasilki dla studentow™,

324 . Stypendia dla uczniow™,

325 ,.Stypendia rézne”,

326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

413 ..Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne™,

419 ,Nagrody konkursowe”,

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla o0sdb nieobjetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego™,

411 Pozostale obcigzenia

290 . Wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin, zwigzkow
powiatowo-gminnych, zwigzkow powiatow, zwigzkow
metropolitalnych na dofinansowanie zadan biezacych™,

291 ..Zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o
ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci”,

293 Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa’,

294 . Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji
ogolnej za lata poprzednie™,

295 ,.Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosei™

296 .,Przelewy redystrybucyjne”,

297 ,,Rézne przelewy”,

416 ,Pokrycie wujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych”,

456 ,Odsetki od dotacji oraz platnosci: wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci™,

457 ,,Odsetki od nieterminowych wplat z tytulu pozostalych
podatkow 1 oplat™,

458 . Pozostale odsetki™,

459 . Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych”,
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Nazwa konta kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

460 ,.Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz osob
prawnych i innych jednostek organizacyjnych”,

490 ,,Pokrycie zobowigzan zakladow opieki zdrowotnej™,

498 ,.Zwroty dotyczace rozliczen z Komisja Europejska.”

§ 31. 1. Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.

2. Na koncie 400 ,,Amortyzacja”™ ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET

— naliczenie amortyzacji, w korespondencji | — zmniejszenie z tytutlu korekty uprzednio
z kontem 071 ,Umorzenie srodkow naliczonych kosztow amortyzacji,
trwalych oraz warto$ci niematerialnych w  korespondencji z kontem 071
i prawnych™. ~Umorzenie $rodkéw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych™ ,
— przeniesie  rocznej sumy  kosztow
amortyzacji na  wynik  finansowy,

w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy™.

3. Konto 400 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.

§ 32. 1. Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow i energii na cele
dzialalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

2. Na koncie 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

BUDZET

— odpisy umorzeniowe pozostalych srodkow
trwalych,  wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
finansowanych ze S$rodkow biezacych,
w  korespondencji z kontem 072
.Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych,  wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”,

— materialy wydane do zuzycia,
w korespondencji z kontem 101 ,Kasa”
(w przypadku zakupow gotéwkowych)
oraz 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

— materialy wydane do zuzycia z magazynu,
w  korespondencji z kontem 310
,Materialy™,

— niedobory 1 szkody materialow uznane za
niezawinione,  zwigkszajace  koszty,

BUDZET

zmniejszenia kosztow z tytulu korekty
obnizajgcej wartos¢ w cenie zakupu
materialow wydanych bezposrednio do
zuzycia (na podstawie korygujgcych
dowodoéw sprzedazy otrzymanych od
dostawecow), w korespondencji z kontem
201 ,.Rozrachunki Z odbiorcami
i dostawcami”,

zmniejszenie kosztow z tytulu zwrotu
materialow do magazynu,
w  korespondencji z kontem 310
~Materialy™,

zmniejszenie kosztow z tytulu sprzedazy
materialdw, ktorych warto$é ksiggowano
w koszty bezposrednio po przyjeciu od
dostawcy, w korespondencji z kontem 761
.,Pozostale koszty operacyjne”,

nadwyzki materialow stwierdzone
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w  korespondencji z kontem 240 w trakcie inwentaryzacji,

.Pozostale rozrachunki”, w  korespondencji z kontem 240
— zuzycie energii elektrycznej, wody, ..Pozostale rozrachunki”,

energii  cieplnej, w  korespondencji | — warto$¢ materialéow ustalong w wyniku

z kontem 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami inwentaryzacji na koniec roku, ktore byly

1 dostawcami™. wydane do zuzycia w momencie ich

zakupu, a nie zostaly do konca zuzyte,
w  korespondencji  z kontem 310
»Materialy”,

— zmniejszenie  poniesionych  kosztow
dotyczacych energii elektrycznej, wody,
energii  cieplnej, w  korespondencji
z kontem 201 ..Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow na
konto 860 ,,Wynik finansowy™.

3. Ewidencje szczegdlowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 401 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyrazg wysokosé
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialéow i energii. Saldo konta 401 przenosi sie
w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 33. 1.Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci operacyjnej jednostki.

2. Koszty uslug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu brutto (wraz z podatkiem VAT,
jezeli naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego).

3. Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

— uslugi obce wedlug faktur lub rachunkow | — zmniejszenie  poniesionych  kosztow
wykonawcow do zaplacenia w formie dotyczgcych ustug obcych,
bezgotdéwkowej, w korespondencji w  korespondencji z kontem 201
z kontem 201 ..Rozrachunki z odbiorcami ..Rozrachunki 72 odbiorcami
1 dostawcami”, i dostawcami”,

— uslugi obce wedlug faktur lub rachunkéw | —  przeniesienie rocznej sumy kosztow na
wykonawcow zaplacone gotowka, konto 860 ,,Wynik finansowy”.
w korespondencji z kontem 101 ,,Kasa™.

4. Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

5. Konto 402 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazg wysokos¢
kosztow z tytulu uslug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

§ 34. 1. Konto 403 stluzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym,

a w szczegolnosei kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomoscei, od
Srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze
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podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej oraz
skladek 1 wptat do organizacji migdzynarodowych.

2. Na koncie 403 nie ksigguje si¢ oplat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majgcych
charakter sankcji, odsetek z tytulu zwloki w zaplacie zobowigzan, oplat sadowych
z tytulu dochodzenia naleznosci spornych, zaliczek pobranych przez platnika z tytulu podatku
dochodowego od wynagrodzen, uméw zlecenia i o dzielo.

3. Na koncie 403 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

BUDZET BUDZET

— podatki i oplaty zaplacone lub naliczone, | — zmniejszenie  naliczonych  uprzednio
w  korespondencji z kontem 130 podatkow 1 oplat, w korespondencji
~Rachunek biezacy jednostki™ , 225 z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
~Rozrachunki  z  budzetami”, 240 240 ,,Pozostale rozrachunki™,
..Pozostale rozrachunki”. — przeniesienie rocznej sumy kosztow na

konto 860 ,,Wynik finansowy™ .

4. Ewidencj¢ szczegéltowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

5. Konto 403 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow z tytulu podatkow i oplat. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

§ 35. 1. Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg¢, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.

2. Na koncie 404 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— naliczone wynagrodzenie lacznie | — zmniejszenie z tytulu korekty bledu
z wartoscig przyshugujacych s$wiadczen W naliczeniu wynagrodzen,
w naturze zaliczanych do wynagrodzen, w  korespondencji z kontem 231
w  korespondencji z kontem 231 .Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™. — przeniesienie rocznej sumy kosztow
wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860 ..Wynik
finansowy™.

3. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazg wysokosc
poniesionych kosztéw dotyczacych wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

§ 36. 1. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane
do wynagrodzen.

2. Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma

BUDZET BUDZET
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naliczone  skladki na ubezpieczenia
spoleczne placone przez pracodawce,

w  korespondencji z kontem 229
..Pozostate rozrachunki
publicznoprawne™,

naliczone sktadki na PFRON,
w korespondencji z 229 Pozostale

rozrachunki publicznoprawne”,

warto$¢  przelanych lub naliczonych
odpisow na ZFSS, w korespondenciji
z kontem 130 Rachunek biezgcy
jednostki™ ,

wydanie materialtbow na potrzeby BHP
zakupionych weczesniej i1 przyjetych na
magazyn, w korespondencji z kontem 310
~Materialy”,

zakup i wydanie materialow na potrzeby
BHP. w korespondencji z kontami 101

.Kasa™ , 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami™ ,

opltaty za udzial w  szkoleniach,
konferencjach, W korespondencji

z kontem 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami™.

zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych
na koncie 405, w korespondencji
z kontami 229 Pozostale rozrachunki
publicznoprawne”, 201 ..Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”,

korekta naliczen i zwrot przekazanego

odpisu na ZFSS, w korespondenc;ji
z kontem 130 _Rachunek biezacy
jednostki™,

przeniesienie rocznej sumy kosztow

wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860 ..Wynik
finansowy”.

3. Ewidencje¢ szczegolowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztéw ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen. Saldo konta 405
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 37. 1. Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore
nie sa uyymowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 4101 411.

2. Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— naliczone odprawy posmiertne, | — zmniejszenie z tytutu korekty,
w  korespondencji z kontem 231 w korespondencji z kontami zespolu .17

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™,
zwrot  kosztow podrézy  stuzbowych,
w korespondencji z kontami 101 ,Kasa”,

234 ..Pozostale rozrachunki
z pracownikami”,
oplaty za ubezpieczenia majatkowe

1 osobowe, w korespondencji z kontem
130 .,Rachunek biezacy jednostki™,
sktadki, oplaty, koszty post¢gpowania
sagdowego, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki™.

i .’297’

przeniesienie rocznej sumy  Kosztow
wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
w korespondencji z kontem 860 .,Wynik
finansowy™.
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3. Ewidencj¢ szczegélowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

§ 38. 1. Konto 410 stuzy do specyficznych kosztow podstawowej dzialalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych. Na koncie tym ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla oséb fizycznych
innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa.

2. Na koncie 410 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— ekwiwalent za zalesiania, | — zmniejszenie z tytulu korekty,
w  korespondencji z kontem 240 w korespondencji z kontami zespolu .17
..Pozostate rozrachunki™, 152
— naliczone diety radnych w korespondencji | — przeniesienie rocznej sumy kosztow
z kontem 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
wynagrodzen™, w korespondencji z kontem 860 ..Wynik
— stypendia dla uczniow i studentow, finansowy™.
nagrody dla 0sOb niebedacych
pracownikami jednostki,
w  korespondencji z kontem 130
,.Rachunek biezacy jednostki”.

3. Ewidencj¢ szczegolowa do konta 410 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyrazg wysokos¢
poniesionych kosztow dotyczgcych swiadczen finansowanych z budzetu. Saldo konta 410
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 39. 1. Konto 411 stuzy do specyficznych kosztow wynikajgcych z realizacji specyficznych
zobowigzan sektora finansow publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.
2. Na koncie 411 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— wplaty gmin i powiatow na rzecz innych | — zmniejszenie z tytutu korekty,
jednostek  samorzadu  terytorialnego, w korespondencji z kontami zespotu ,, 17,
w  korespondencji z kontem 130 | — przeniesienie rocznej sumy kosztow
..Rachunek biezacy jednostki™, wynagrodzen na koniec roku obrotowego,
— zwroty dotacji w roku nastepnym, w korespondencji z kontem 860 ,.Wynik
w  korespondencji z kontem 130 finansowy™.
..Rachunek biezacy jednostki”,
— wplaty jednostek samorzgdu
terytorialnego do budzetu panstwa, zwroty
do  budzetu  nienaleznie = pobranej
subwencji za lata ubiegle, rézne przelewy,
w  korespondencji z kontem 130
,Rachunek biezgcy jednostki”,
— kary i odszkodowania placone na rzecz

39




0sob fizycznych, na rzecz oso6b prawnych,
w  korespondencji z kontem 130
.. Rachunek biezacy jednostki™.

3. Ewidencje szczegotowa do konta 411 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

4. Konto 411 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow dotyczacych pozostatych obcigzen. Saldo konta 411 przenosi sig
w koncu roku obrotowego na konto 860.

§ 40. 1. Konto 490 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie, ktére w okresie
poniesienia uj¢to na kontach kosztéw rodzajowych, a ich wartos¢ zostala odlozona do
rozliczenia w wyniku w pozniejszym okresie.
2. Na koncie 490 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

BUDZET

— przypadajagce na dany okres Kkoszty
rozliczane w czasie, ktore poniesiono
w poprzednich okresach,
w  korespondencji z kontem 640
..Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,

— przeniesienie salda kredytowego na dzien
bilansowy na konto 860 ,.Wynik
finansowy™.

BUDZET

— przeniesienie  kosztow  rozliczanych
w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore
byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 w wartosci poniesionej,
w  korespondencji z kontem 640
Rozliczenie migdzyokresowe kosztow™,

— przeniesienie salda debetowego na dzien
bilansowy na konto 860 ,,Wynik
finansowy™.

3. Saldo konta 490 wyraza zmiang stanu produktow. Saldo Wn konta 490 wskazuje na
zmniejszenie stanu produktow, a saldo Ma zwigkszenie ich stanu.

4. Przez zmiang stanu produktéw rozumie si¢ zwigkszenie lub zmniejszenie sald na koniec
okresu w stosunku do sald na poczatku okresu wystepujagcych na kontach dotyczacych

rozliczen migdzyokresowych kosztow.

5. Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
§ 41. 1. Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztow dotyczacych przyszlych

okresow (rozliczenia migdzyokresowe

czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan

przypadajacy na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

2. Na koncie 640 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn

Ma

BUDZET

—  koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym a dotyczace przyszlych
okresow, w korespondencji z kontem 490
..Rozliczenie kosztow™,

—  koszty poniesione w okresie
sprawozdawcezym, na ktére utworzono
rezerw¢ ~w  okresach  poprzednich,
w  korespondencji z kontem 490
Rozliczenie kosztow™,

— odpisanie nierozliczonej
(rozliczenia  migdzyokresowe
w  korespondencji z  kontem
.Rozliczenie kosztow™.

rezerwy
bierne),
490

BUDZET

— odpisanie kosztow rozliczanych w czasie
w czesci przypadajacej do rozliczenia,

w  korespondencji z kontem 490
.Rozliczenia kosztow™,
— utworzenie  rezerwy na  wydatki

przysztych okresow, w korespondencji
z kontem 490 ,.Rozliczenia kosztow™.
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3. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci
tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie oraz wysoko$¢ innych rozliczen
migdzyokresowych kosztow z podzialem wedlug ich tytulow.

4. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma stan
prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy.

§ 42. 1. Konta zespolu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji przychodow i
kosztow osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardéw, przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, podatkéw nieujetych na
koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

2. Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

§ 43. 1. Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow wiasnej dziatalnosci na rzecz
obcych jednostek.
2. Na koncie 700 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

BUDZET
— zmniejszenie przychodow ze sprzedazy
z tytulu uznanych reklamacji oraz korekt

wystawionych  faktur 1 rachunkow,
w  korespondencji z kontami 221
..Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych™, 130 ,,Rachunek biezgcy
jednostki™,

— zmniejszenie przychodow ze sprzedazy
z tytulu  nadptat, zwrot blgdnie
wplaconych kwot od oséb fizycznych
w  korespondencji z kontem 130
..Rachunek biezacy jednostki™,

— przeniesienie w koncu roku przychodow
na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

BUDZET

— sprzedaz produktow, zaplacona w dniu
sprzedazy, w korespondencji z kontem
130 .,Rachunek biezacy jednostki™,

— sprzedaz produktow ujeta jako naleznosé,
w  korespondencji z kontem 221
,.Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych™,

—  korekty zwickszajgce
w  korespondencji  z
.Naleznosci z tytutu
budzetowych”,

— zaliczenie  wplywoéw na  rachunek
bankowy jednostki do  przychodow
z tytulu sprzedazy wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondenc;ji
z kontem 245 ,,Wplywy do wyjasnienia™.

sprzedaz,
kontem 221
dochodow

3. Ewidencj¢ szczegétowa do konta 700 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz z podzialem na poszczegdlnych kontrahentow.
4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

§ 44. 1.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych

zwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow,
do ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jst oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw.

2. Na koncie 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— zmniejszenie  przychodow z  tytulu | — przypisy przychodoéw z tytulu dochodéw
dochodéw  budzetowych w  zwigzku budzetowych, w korespondencji z kontem
/ korektami  wystawionych faktur 221 Naleznosci z tytulu dochodow
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i rachunkow, w korespondencji z kontami

221 . Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych™,

— zmniejszenie  przychodéw z  tytulu
dochodéw  budzetowych w  zwiagzku

z blednie wplaconymi dochodami od 0sob
fizycznych w korespondencji z kontem
130 ,.Rachunek biezacy jednostki”,

— przeniesienie w koncu roku przychodéow
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

— przychody z

budzetowych™,

— wplaty  nieprzypisanych  przychodow
z tytulu  dochodow  budzetowych,
w  korespondencji z kontem 130

..Rachunek biezacy jednostki”,

— korekty zwigkszajace przypis przychodow

z tytulu  dochodow
w  korespondencji z
»Naleznosci  z  tytulu
budzetowych”,

budzetowych,
kontem 221
dochodow

tytutu dochodow
budzetowych realizowane bezposrednio
na rachunek budzetu z tytulu subwencji,
dotacji, podatkéw pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jst oraz innych
dochodow, ktore nie sa ujete w planach
finansowych  innych  samorzadowych
jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

— zaliczenie  wplywoéw na  rachunek
bankowy jednostki do przychodow
z  tytulu  dochodéw  budzetowych

wezesniej uznanych za niewyjasnione,
w korespondencji z kontem 245 . \Wplywy
do wyjasnienia”.

3. Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodr¢bnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
4. Do konta 720 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng z podzialem na:

1) 720 Wplywy z oplaty komunikacyjnej
2) 720 Karty wedkarskie,

3) 720 Dzienniki budowy,

4) 720 Oplaty geodezyjne,

5) 720 Inne.

5. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku

konto 720 nie wykazuje salda.

§ 45. 1. Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
2.

Na koncie 750 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn

Ma

BUDZET

— zmniejszenie  naleznosci  dochodow
budzetowych podlegajgcych ewidencji na
tym koncie, w korespondencji z kontami
221 .Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych™,

— przeniesienie w koncu roku przychodow
na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

BUDZET

— przychody ze sprzedazy aktywow
finansowych, w korespondencji z kontami
130 .,Rachunck biezacy jednostki™, 221

..Naleznosci 7 tytulu dochodow
budzetowych™,
— przypisane odsetki z tytulu zwloki

w zaplacie naleznosci, w korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych™,

— przypisane odsetki od nieterminowej
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realizacji uméw, w  korespondencji
z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych™,

odsetki od $rodkow na rachunkach
bankowych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezgcy jednostki™,

przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na koniec kwartatu,
w  korespondencji z kontem 221
,.Naleznosci 7 tytutu dochodow
budzetowych™,

dodatnie réznice kursowe dotyczace
dzialalnosci operacyjnej,
w  korespondencji z kontem 240

., Pozostale rozrachunki”
zmniejszenie  odpisow
naleznosci dotyczace przychodow
finansowych, na skutek ich zaplaty,
w korespondencji z kontem 290 ..Odpisy
aktualizujgce naleznosci”
zaliczenie  wplywow  na
bankowy jednostki do
finansowych wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji
z kontem 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

aktualizujacych

rachunek
przychodow

3. Ewidencj¢ szczegélowa do konta 750 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
dochodow.
4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860. NA
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

§ 46. 1. Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
2. Na koncie 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— zaplacone odsetki od zobowigzan, | — korekty zmniejszajace ujete wezesniej na
w  korespondencji z kontem 130 stronie Wn konta 751 koszty finansowe,

»Rachunek biezgcy jednostki™,

zaplacone odsetki od pozyczek i kredytow
zaciagnietych przez jst, w korespondencji
z kontem 130 ,Rachunek biezgcy

jednostki”,

ujemne roznice kursowe wyliczane na
koniec kwartalu dotyczace naleznosci,
w  korespondencji z kontem 240
..Pozostale rozrachunki®,

ujemne roznice kursowe wyliczone na

koniec kwartalu dotyczgce $rodkow
pienigznych ~ w  walutach  obcych,
w  korespondencji z kontem 130

w korespondencji z kontami, na ktérych
uprzednio byly ujete koszty finansowe,
przeniesienie w koncu roku kosztow
finansowych na konto 860 . Wynik
finansowy™.
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~Rachunek biezgcy jednostki”,

naliczone na koniec kwartalu wymagalne
odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzan, w korespondencji z kontami
zespoltu ,,27,

odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
przychodow finansowych,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci™.

3. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.
4. Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

5. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860.
6. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

§ 47. 1. Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji
na kontach: 700, 720, 750.

2. Na koncie 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— korekty zmniejszajgce pozostale | — przychody ze sprzedazy materiatow,
przychody operacyjne ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci

materialow, $rodkow trwalych, srodkow
trwalych w budowie (inwestycji) oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych,
w korespondencji z kontami zespolu ,,27,
przeniesienie w koncu roku przychodéw
na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

niematerialnych i prawnych i inwestycji,

w  korespondencji z kontami 240
..Pozostale rozrachunki”,
darowizny 1 nieodplatnic otrzymane

rzeczowe aktywa, w Kkorespondencji
z kontami 013 ,.Pozostale srodki trwale™,
310 Materialy™,

otrzymane darowizny pieni¢zne,
w  korespondencji  z kontem 130
Rachunek biezacy jednostki”,

odpisanie  przedawnionych  roszczen,
w korespondencji z kontami zespolu ,.2”,
nalezne kary, odszkodowania, grzywny
1 uprzednio  odpisane  naleznosci
w korespondencji z kontami zespotu ,.2”,
nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow
obrotowych (niekorygujace kosztéw na
koncie 401), w korespondencji z kontem
240 .,Pozostale rozrachunki”,

przepadek otrzymanego wadium i kaucji

w  korespondencji z kontem 240
.Pozostale rozrachunki”,
przysadzone koszty postepowania

spornego, w korespondencji z kontem 240
..Pozostate rozrachunki™,
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zmniejszone  lub  odpisane  odpisy
aktualizujgce na naleznosci od dhuznikow
ze wzgledu na ustanie przyczyny ich
dokonania (np.: na wskutek zaplaty),
w korespondencji z kontem 290 .,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”

zaliczenie  wplywow  na
bankowy jednostki do

finansowych  wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondenc;ji
z kontem 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

rachunek
przychodow

3. Ewidencje¢ szczegélowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, dla potrzeb sprawozdawczosci.
4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ strong Ma konta 860 pozostale przychody
operacyjne ujmowane na koncie 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

§ 48. 1. Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnoscig jednostki.
2. Na koncie 761 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
BUDZET BUDZET
— nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa | — korekty zmniejszajgce uprzednio
obrotowe, w korespondencji z kontem 310 zaksiggowane pozostale koszty

~Materialy™,

niezawinione niedobory aktywow
obrotowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki”,

zaplacone lub naliczone kary,
odszkodowania 1 koszty postgpowania
spornego, w korespondencji z kontami
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 240
Pozostate rozrachunki”, 234 ..Pozostale
rozrachunki z pracownikami”,

odpisane, przedawnione, umorzone
naleznosci, jezeli wezesniej nie dokonano
odpisu aktualizujgcego, w korespondencji
z kontami zespotu ,,.2”,

odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe,
w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

koszty likwidacji  $rodkéw trwatych,
w  korespondencji z kotami 130
..Rachunek biezacy jednostki”,

niezawinione niedobory aktywow

obrotowych, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostale rozrachunki”,

obnizenie wartosci zapasow materialow
w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty
przydatnosci, w korespondencji z kontem
310 ,.Materialy”,

operacyjne, w korespondencji z kontami
130 ,,Rachunek biezacy jednostki™, konta
zespotu ,,2”, 310 ,,Materialy™,
przeniesienie na koniec roku poniesionych
pozostalych ~ kosztow  operacyjnych,
w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy™.
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koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkow
trwalych 1 inwestycji, w korespondencji
z kontami 130 ,Rachunek biezacy
jednostki™, 201 ..Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”.

3. Ewidencj¢ szczegotowa do konta 761 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczosci,
analizy.
4. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ strong Ma konta 860 pozostale koszty operacyjne
ujmowane na koncie 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

§ S81. .

Konta Zespolu 8 stluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji

z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

§ 52. 1.

jednostki oraz ich zmian.
2. Na koncie 800 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego

Wn

Ma

BUDZET

przeksiggowanie pod datg sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych (okresowe lub roczne),
w  korespondencji z kontem 222
Rozliczenie dochodow budzetowych™,
przeksiggowanie, w  koncu  roku
obrotowego, dotacji z budzetowych, ktore
zostaly uznane za wykorzystane lub
rozliczone, oraz $rodkéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem
810  .Dotacje budzetowe, platnosci
z budzetu $rodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”,

roznice z aktualizacji srodkow trwalych —
zmniejszenie  wartosci  ewidencyjnej
srodkow trwalych, w korespondenc;ji
7z kontem 011 ,.Srodki trwale”.

warto$¢  nieumorzona  sprzedanych,
nieodplatnie  przekazanych  $Srodkow
trwalych, w korespondencji
z kontem 011 ..Srodki trwale™,

wartos¢ nieumorzona sprzedanych,
nicodplatnie ~ przekazanych  wartosci
niematerialnych i prawnych,
w  korespondencji z kontem 020
. Wartosci niematerialne 1 prawne™,
warto$¢  sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych srodkow trwalych
w budowie, w korespondencji z kontem
080 .Srodki trwale w  budowie
(inwestycje)”,

BUDZET

przeksiggowanie, pod data sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223 ,Rozliczenie
wydatkow budzetowych™,

rownowartos¢  Srodkéw  budzetowych
wykorzystanych na finansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem
810 ,Dotacje budzetowe, platnosci
z budzetu s$rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”,

réznice z aktualizacji srodkow trwatych —
zwigkszenie  wartosci  ewidencyjnej
srodkow trwalych, w korespondencji
z kontem 011 ,,Srodki trwate”,

roznice z aktualizacji srodkow trwatych —
zmniejszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem
071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych”,
nieodplatne otrzymanie srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, srodkow trwalych w budowie,
w korespondencji z kontami zespotu ,,0” ,
aktywa przejete od  zlikwidowanych
(polgczonych) jednostek,
w korespondencji ze wszystkimi kontami
zawierajagcymi  salda  reprezentujgce
aktywa, wystepujace na dzien likwidacji
jednostek,

warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia,
w korespondencji z kontami: konta
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wartosc¢ zlikwidowanych srodkow
trwalych (wartos¢ netto),
w korespondencji z kontem 011 ,Srodki
trwale”,

wartos¢ zaniechanych s$rodkow trwalych
w budowie, w korespondencji z kontem
080 .Srodki trwate w  budowie
(inwestycje)”,

rozliczenie niezawinionego niedoboru
srodka trwalego w wartosci nieumorzone;j,
zmniejszajagcego  fundusz  jednostki,
w  korespondencji z kontem 240
.,Pozostale rozrachunki”,

zwigkszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartos$ci poczatkowej Srodkoéw trwalych
w zwigzku z aktualizacja ich wartosci
poczatkowej, w korespondencji z kontem
071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”,
pasywa przejete od zlikwidowanych
jednostek, w korespondencji z kontami
zespohu .27,

aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia, w korespondencji z kontami
zespohu ,,0” i kontem 310 ,,Materialy™,
przeksiggowanie straty bilansowej roku
ubieglego z  konta 860 ,Wynik
finansowy™.

zespotu .07, 310 ,Materialy”™, 401
»Zuzycie materialow 1 energii”,
przeksiggowanie zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860 ., Wynik
finansowy™.

3. Ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzi si¢ z podzialem na:

1) fundusz obrotowy,
2) fundusz srodkow trwatych,
3) fundusz inwestycyjny.

4. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

§ 53. 1. Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu, wartosci platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za
rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow dokonanych ze $rodkow budzetowych na
finansowanie srodkéw trwalych w budowie.

2. Na koncie 810 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn

Ma

BUDZET

wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w
czesci uznane] za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem
224 _Rozliczenie dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu s$rodkow
europejskich™,

warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow
europejskich uznanych za rozliczone,

BUDZET

przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego salda konta 810 na konto 800
Fundusz jednostki™.
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w  korespondencji z kontem 224
..Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow
europejskich™,

rownowartos¢ wydatkéw dokonywanych
przez jednostki budzetowe ze sSrodkow
budzetu na finansowanie: $rodkow
trwalych w budowie, zakupu srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych, w korespondencji z kontem
800 ..Fundusz jednostki™.

3. Ewidencje¢ analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie dotacji budzetowych, platnosci
z budzetu $rodkow europejskich, srodkow z budzetu na srodki trwale w budowie.
4. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

§ 54. 1. Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych.
2. ZFSS tworzy si¢ przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty dzialalnosci jednostki.
3. Na koncie 851 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Ma

ZFSS

Wn
finansowanie  z  ZFSS  $wiadczen
socjalnych dla  oséb  uprawnionych,
w  korespondencji z kontem 135

..Rachunek $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

wyplata Swiadczen socjalnych
pracownikom, w korespondencji z kontem
135 ..Rachunek $rodkow specjalnego
przeznaczenia”,

przyznanie  pozyczki  mieszkaniowej,
w  korespondencji  z kontem 234
..Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace
ZFSS, w korespondencji z kontem 290
., Odpisy aktualizujgce naleznosei”,
przelew $rodkoéw zwigzany z prowadzong
przez jednostke dzialalnoscig socjalna,
w  korespondencji z kontem 135
.Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia™,

odpisanie  naleznosci  przedawnionych
1 niesciggalnych, na ktére nie tworzono
odpisu aktualizujagcego, w korespondenciji
z kontami 234 .Pozostale rozrachunki
z  pracownikami”, 240 . Pozostale
rozrachunki™,

zmniejszenie funduszu z tytulu umorzenia
pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci,
w  korespondencji z kontami 234

ZFSS

wplyw srodkéw z tytutu odpisu na ZFSS,
w  korespondencji z kontem 135
»~Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”,

wplyw srodkéw z tytutu nieprzypisanych
wezesniej naleznosci, w korespondencji
z kontem 135 _Rachunek srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
odsetki bankowe naliczone od srodkow

zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych, w korespondencji z kontem
135  ,Rachunek srodkéw  funduszy
specjalnego przeznaczenia”,

zmniejszenie  odpisu  aktualizujgcego
naleznosci, w  przypadku  ustania

przyczyny, dla ktoérej dokonano odpisu,
w korespondencji z kontem 290 ,.Odpisy
aktualizujgce naleznosci™.
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,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
240 ,.,Pozostale rozrachunki™.

4. Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wedlug kierunkdéw zmniejszen.
5. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

§ 55. 1. Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

2. Na koncie 860 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

BUDZET

w koncu roku obrotowego:

— przeniesienie  poniesionych  kosztow
rodzajowych, w korespondencji z kontami
zespotu .47,

— przeniesienie zmniejszen stanu produktow
oraz rozliczen miedzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku,

w  korespondencji z kontem 490
.Rozliczenie kosztow”,
— przeniesienie wartosci sprzedanych

materialow, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostale koszty operacyjne”,

— przeniesienie kosztow operacji
finansowych, w korespondencji z kontem
751 ,Koszty finansowe”,

— przeniesienie pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem
761 ,,Pozostale przychody operacyjne”,

— przeniesienie  strat  nadzwyczajnych,
w korespondencji z kontem 771 . Straty
nadzwyczajne”,

— w roku nast¢epnym przeniesienie zysku
netto na konto 800 ,,Fundusz jednostki™.

BUDZET
w koncu roku obrotowego:
— przeniesienie uzyskanych przychodow

ze sprzedazy produktow,
w  korespondencji z kontem 700
~oprzedaz  produktow 1 koszt ich
wytworzenia”,

— przeniesienie uzyskanych przychodow
z tytulu  dochodéw  budzetowych,
w  korespondencji z kontem 720
.»Przychody zZ tytulu dochodow

budzetowych™,

— przeniesienie uzyskanych przychodow
finansowych, w korespondencji z kontem
750 ,,Przychody finansowe™,

— przeniesienie  uzyskanych pozostalych
przychodow, w korespondencji z kontem
760 ,,Pozostale przychody operacyjne”,

— przeniesienie zyskow nadzwyczajnych,
w korespondencji z kontem 770 ..Zyski
nadzwyczajne”,

— przeniesienie zwigkszen stanu produktow
oraz rozliczen mi¢dzyokresowych,
w stosunku do stanu na poczatek roku,
w  korespondencji z kontem 490
»Rozliczenie kosztow”,

— w roku nast¢pnym przeniesienie straty
netto na konto 800 .,Fundusz jednostki™.

3. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
strat¢ netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

§ 56. 1. Konto 091 stuzy do ewidencji wartosci poczgtkowej niepodlegajacych amortyzacji
srodkow trwalych, ktére sa w jednostce uzytkowane na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze oraz wartosci gruntow Skarbu Panstwa 2. Na

koncie 091 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— warto$¢ obcych $rodkow trwalych pod
datg otrzymania ich do uzywania

— wartos¢ obcych $rodkéw trwalych po
zakonczeniu okresu trwania umowy
najmu, dzierzawy czy leasingu,
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§ 57. 1. Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

2. konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego, wige
dotyczy¢ bedzie kilku odrgbnych spraw bedgcych przedmiotem wylaczen przy sporzadzaniu
lacznego sprawozdania finansowego.

3. Wymieni¢ nalezy oddzielnie ewidencj¢ wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:

1) przychodow i kosztow. Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajgco
przychody 1 koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy
jednostkami objetymi fgcznym sprawozdaniem. Wylgezenia przychodow i kosztow
wzajemnych nie majg wplywu na wynik finansowy, jednak wplywajg na strukture
przychodow 1 kosztow w rachunku zyskow i strat. Przychody uzyskane muszg by¢
rowne kosztom w innych jednostkach. Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont
976 dla przychodéw (ewidencjonowanych na stronie Ma) i kosztow (ewidencja na
stronie Wn) powinna dostarczy¢ informacji o strukturze przychodéow i kosztow
wedlug pozycji sprawozdania finansowego,

2) naleznosci 1 zobowigzania wzajemne ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci
i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z jednej
grupy objetej lacznym sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn, natomiast
na stronie Ma zapisy o ich zaptacie. Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie
prowadzone w porzadku odwrotnym. Salda beda oznacza¢ stan naleznosci
1 zobowigzan,

3) zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym
jednostkom organizacyjnym s$rodki trwale 1 materialy sg obje¢te ewidencja na
oddzielnych kontach 976 w jednostkach nabywajacych te skladniki aktywow.
Jednostki sprzedajace przekazujg informacj¢ o wielkosci zysku, jaki zrealizowaly na
sprzedazy srodka trwalego. Na stronie ma ujmuje si¢ zysk, natomiast na stronic Wn
zmniejszenia tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktéra odpowiada
wartos$ci zysku w catkowitej wartosci srodka trwatego.

§ 58. 1. Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

2. Na stronie Wn ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma ksieguje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych
w roku wydatkow budzetowych, wartos¢ planu niewygasajagcych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastepnym, warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore
wygasly.

3. Wszystkie te plany nalezy ewidencjonowaé w szczegOlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych jednostki, tj. wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

4. Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

§ 59. 1. Konto 981 stuzy od ewidencji kwot uj¢tych w planach finansowych niewygasajgcych
wydatkow dysponenta srodkoéw budzetowych.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajgcych wydatkow jednostki budzetowej. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢
zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, warto$¢ planowanych na dany rok
niewygasajgcych wydatkow w czgscei niezrealizowanej lub wygaslej.
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3. Ewidencj¢ szczegolowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdlowosci podziatek
klasyfikacji wystgpujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
4. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

§ 60. 1. Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

2. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkow z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia
dyscypliny budzetowe;j.

3. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkow budzetowych, rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaly
wydatki roku nastgpnego. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow biezacego roku
oraz uj¢tych w planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli
wartos§¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé
wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

4. Suma zaangazowanych wydatkow budzetowych roku biezacego nie powinna by¢ wyzsza
od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

5. Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej  wydatkow z  wyodrgbnieniem  zaangazowania  dotyczacego  planu
niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkow.

6. W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania, nadwyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksieggowuje si¢ 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie
przysztych lat.

7. Konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku.

§ 62. 1. Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

2. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
danego roku (przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998). Na stronie Ma ujmuje si¢
rownowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byly
planowane na rok konczacy si¢ oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

3. Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji
planu finansowego.

4. Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik nr 4

Do Zasad rachunkowosci
w Starostwie Powiatowym
w Lowiczu stanowigcych
zalgcznik do Zarzadzenia
Nr.....2d./2017
Starosty Lowickiego

z dniaafg.ymmi. 2017

§ 1. Przetwarzanie danych

[

5.

Starostwo Powiatowe w Lowiczu przetwarza dane ksiggowe przy uzyciu systemu
informatycznego DISTRICTUS firmy KORELACJA Systemy Informatyczne Sp. z o. o.
System DISTRICTUS jest w pefni zintegrowanym zestawem funkcji, przy pomocy
ktorych uzytkownicy moga wprowadzaé¢ i analizowa¢ dane zgromadzone w jednym
wspolnym repozytorium danych. Dla lepszej czytelnosci opisywane funkcje systemu
pogrupowane sg w programy (moduty).
Jednym z moduléw systemu DISTRICTUS jest program finansowo-ksiggowy Program
umozliwia realizacj¢ zadan nalezacych do wykonania w obszarze pionu ksiegowego.
Pozwala on na uzyskanie informacji niezbednych dla sprawozdawczosci finansowej oraz
do celow szeroko pojetego zarzadzania finansami. Program ten jest dostosowany do
struktury dziatania instytucji budzetowe;j.
Ewidencja ksiggowa moze by¢ oparta na biezagcym rejestrowaniu wszystkich zdarzen
gospodarczych oraz na okresowej sprawozdawczosci budzetowej. Program umozliwia
efektywna kontrole wykorzystania posiadanych srodkéw wlasnych oraz wplywajacych
dochodow budzetowych. Cala funkcjonalno$é programu jest zorganizowana w postaci
okien. Okna programu stuzag do wprowadzania danych, umozliwiajg dokonywanie ich
przetwarzania, a takze pozwalaja na prezentacj¢ zestawien. Okna programu s
przywolywane na ekran przez uzycie odpowiedniej opcji menu programu. Menu jest
wielopoziomowe. Menu umozliwia uzytkownikowi korzystanie z programu. Wszystkie
jego funkcje sa wywoltywane przez wybranie odpowiedniej opcji menu.
Podstawowe cechy programu finansowo-ksiggowego:

1) definiowany przez uzytkownika wykaz rejestrow ksiggowych;

2) definiowana przez uzytkownika struktura konta;

3) definiowany przez uzytkownika plan kont wraz z wykazem ksiggowan

dozwolonych dla wskazanego konta;

4) definiowany przez uzytkownika rejestr nosnikow kosztow;

5) prowadzenie rejestrow bankowych, kasowych, polecen ksiggowania;

6) dekretacja ksiggowan jednostronna, dwustronna, mozliwos¢ rownoczesnego

ksiggowania kosztow rodzajowych;

7) biezaca kontrola bilansowania si¢ dokumentow;

8) biezace sprawdzanie poprawnosci wprowadzanych dokumentow;

9) rejestracja planu finansowego i jego kolejnych modyfikacji;



6.

T

10) ostrzeganie o przekroczeniu budzetu na podstawie wprowadzonego planu:
I 1) obstuga klasyfikacji zadaniowej;
|2) automatyczne tworzenie sprawozdan budzetowych Rb-27, Rb-28, Rb-28NW, Rb-
7, Rb-N;
13) mozliwos¢ prowadzenia na biezaco analitycznych kart kontowych:
14) prowadzenie dziennika obrotow:
15) rozrachunki z kontrahentami;
16) rozrachunki z pracownikami, rozliczenia zaliczek i delegacji pracownikow:
17) catkowicie definicyjny i automatyczny sposob rozliczania kosztow;
18) mozliwos¢ definicji liczby i rodzajow rozdzielnikdw;
19) ré6znorodne zestawienia (analityczne, syntetyczne) finansowe, rozrachunkowe,
kosztowe
z dowolnych urzadzen ksiegowych i dokumentow:
20) automatyczne tworzenie bilansu zamknigcia i otwarcia:
21)ulatwienia wprowadzania danych (stowniki, listy wyboru), podpowiedzi dla
operatora;
Glowne procesy realizowane przez system:
1) definiowanie struktury konta ksiegowego:
2) definiowanie klasyfikacji budzetowe;j;
3) definiowanie syntetycznego i analitycznego planu kont;
4) definiowanie wykazu rejestrow ksiggowych;
5) definiowanie wykazu kont bankowych;
6) definiowanie sposobu analizy szczegdlowej kosztow;
7) definiowanie zestawien ksiegowych.
Dekretacja rozliczen z kontrahentem dotyczgcych faktur otrzymanych - po wskazaniu
kontrahenta w rejestrze kontrahentéw zostaje wyswietlony wykaz wszystkich
nierozliczonych faktur. W wykazie nalezy wskazac te, ktore sg rozliczane. System tworzy
automatycznie dekrety zawierajgce pelng informacje ksiegowa.
Dekretacja przekazanych zaliczek do rozliczen z kontrahentem - po wskazaniu
kontrahenta w rejestrze kontrahentow zostaje wysSwietlony wykaz wszystkich
nierozliczonych faktur. W wykazie nalezy wybra¢ wiasciwg fakture i wskazaé, ze
wprowadzany dokument to zaliczka. System tworzy automatycznie dekret zawierajacy
peing informacje ksiggowa.
Dekretacja rozliczen z pracownikiem - po wskazaniu pracownika w rejestrze zostaje
wyswietlony wykaz wszystkich nierozliczonych operacji ksiggowanych na kontach
rozliczen z pracownikiem. W wykazie nalezy wskaza¢ dokumenty, ktére sg rozliczane.
System tworzy automatycznie dekrety zawierajgce pelng informacj¢ ksiegowa.

. Emisja wymaganych dokumentéw - w trakcie wprowadzania pozycji raportu kasowego

mozna wydrukowaé¢ dokumenty KP i KW, a po wprowadzeniu wszystkich pozycji -
raport kasowy.

. Obliczanie sald koncowych raportu - na podstawie sald poczatkowych raportu bankowego

oraz wszystkich pozycji raportu system automatycznie wylicza salda koncowe.

. Dekretacja dokumentow polecenia ksiggowania PK - pozycje w dokumencie PK

zawieraja pozycje skladajace si¢ z obrotow strony Wn i Ma. Dla kazdej ze stron oprocz
podania symbolu konta i kwoty system wymaga wprowadzenia dodatkowej informacji,
ktorej zakres jest definiowany przez uzytkownika w trakcie wprowadzania syntetycznego
planu konta. Podczas ksiggowania pozycji w dokumentach PK nastepuje kontrola



13.
14.

poprawnosci wprowadzanych danych. Dostepne stowniki, pozwalaja na wyszukanie
potrzebnych danych.
Kontrola poprawnosci wykonanych ksiggowan.
Program na biezaco kontroluje poprawnos¢ wykonanych ksiegowan. Jest to realizowane
przez kontrolg:
) wystgpowania konta w planie kont;
2) bilansowania si¢ pozycji;
3) zgodnosci kont przeciwstawnych;
4) wprowadzenia wymaganych rozwini¢¢ analitycznych (np. symbol rozrachunku dla
kont rozrachunkowych);
5) bilansowania si¢ dokumentu;
6) poprawnosci wszystkich wprowadzonych rozwinig¢ analitycznych (zgodnosc ze
stownikami).

. Definiowanie szablonow ksiggowych. Program umozliwia wprowadzenie schematow

pomocnych w dekretacji wielopozycyjnych dokumentéw - szablony ksiggowe
przyspieszaja prace zwigzane z dekretacja wielopozycyjnych dokumentow.

. Wyszukiwanie dokumentéw wedtug réznych kryteriow. Program posiada rozbudowany

modut wyszukiwania dokumentéw wedtug dowolnych kryteriow, migdzy innymi wedlug
zakresu dat, typu dokumentu, numeru konta, wprowadzonej kwoty, symbolu kontrahenta
i symbolu osoby.

. Wprowadzanie planu i dokumentéw zmian. Program umozliwia wprowadzenie planu jak

i wszystkich kolejnych modyfikacji planu. Plan moze by¢ wprowadzany w ukladzie
zadaniowym
z mozliwoscia automatycznej konwersji na plan obrotéw kont ksiggowych.

. Analiza sald i kosztow.

1) analiza sald kont w ujeciach syntetycznym i analitycznym. Wykonanie analizy
sald kont jest mozliwe za pomocg zestawien obrotowych. Za pomocg tych
zestawien mozna uzyskac¢ informacje o saldach kont w wybranym dniu. Kryteria
okreslajace zawarto$¢ i1 posta¢ zestawienia sg definiowane przez uzytkownika
programu.

2) analiza sald kont w ujeciu syntetycznym - realizacja przez zestawienia obrotowe,
umozliwia uzyskanie informacji o obrotach oraz saldach kont syntetycznych.
Zestawienia te sa wykonywane na podstawie dekretacji na kontach analitycznych,
dlatego tez wystarczy wprowadza¢ dekrety tylko dla kont analitycznych.

3) analiza sald kontrahentéw/osob. Analiz¢ t¢ przeprowadza si¢ za pomoca
sprawozdan rozrachunkowych z kontrahentami lub osobami. Zestawienia
rozrachunkowe mozna wykonywa¢ dla wybranych kont rozrachunkowych,
wybranej grupy kontrahentow lub osob i za wybrany okres. Zestawienia moga by¢
wykonywane z pelng szczegélowoscia (z dokladnoscia do  faktury)
lub z grupowaniem wedlug kontrahentow lub 0séb.

4) analiza kosztéw w ujeciu rodzajowym. Analiz¢ t¢ przeprowadza si¢ za pomocg
zestawien obrotowych analitycznych, syntetycznych lub kosztowych wedlug
rodzajow. Zestawienie kosztowe rodzajowe umozliwiajg analiz¢ rozdzialu
kosztow rodzajowych na konta kosztow wedlug dzialalnosci. Zestawienia mozna
wykona¢ za wybrany okres czasu i dla okreslonych kont oraz urzadzen
ksiggowych.



5) analiza kosztow wedlug dziatalnosci. Analiz¢ te przeprowadza si¢ za pomocy
zestawien obrotowych analitycznych badz syntetycznych lub kosztowych wedtug
dzialalnosci.

19. Zestawienia kosztowe wedlug dzialalnosci umozliwiajg analize rozdzialu kosztow
rodzajowych przeksiggowanych na konta wedlug dzialalnosci. Zestawienia mozna
wykona¢ za wybrany okres czasu i dla okreslonych kont oraz urzadzen ksiggowych.

I) analiza kosztéow wedlug nosnikow kosztow. Analiza kosztéw na poziomie nizszym
niz konto analityczne realizowana jest w oparciu o rejestr nosnikow kosztow. Mozna
dokona¢ automatycznego grupowania dekretacji na kontach kosztowych wedlug
zdefiniowanego grupowania w ukladzie kalkulacyjnym. Numery umoéw (zlecen)
wprowadzane sg podczas dekretacji dokumentow.

2) zamykanie miesigca (lub innego okresu dekretacji) nastepuje przez podanie daty
konca okresu dekretacji. Po jej wprowadzeniu program blokuje mozliwosé
modyfikowania i dopisywania dokumentow z datg dekretacji wezesniejsza od podanej
daty zamknigcia okresu. Dokumenty te mozna jedynie przegladaé i wykonywac na ich
podstawie zestawienia.

3) zamykanie roku obrachunkowego obejmuje:
a)utworzenie bazy danych dla nowego roku obrachunkowego, utworzenie dokumentu

bilansu zamknigcia oraz wygenerowanie dokumentu bilansu otwarcia;

b) utworzenie bazy danych dla nowego roku obrachunkowego pozwala na
rozdzielenie danych zamykanego i otwieranego okresu obrachunkowego.
W wyniku utworzenia nowej bazy, dane z poprzedniego roku sa przechowywane
w oddzielnej bazie niz dane z roku biezacego. Dane z lat poprzednich sg w kazdej
chwili dostepne do odezytu;

¢) utworzenie bilansu zamknigcia realizowane jest na podstawie okreslonego przez
uzytkownika schematu przeksiggowania;

d) w czasie tworzenia bilansu otwarcia konta przenoszone sg saldami i ewentualnie
grupowane wedlug okreslonego przez uzytkownika schematu grupowania.

20. Zestawienie obrotow i sald umozliwia zdefiniowanie dowolnej liczby zestawien

analitycznych badz syntetycznych dowolnych grup kont.
Zestawienia:

I) moga by¢ uzyskiwane w réznych ukladach tzn. z wyréznionym bilansem otwarcia,
z obrotami narastajagcymi od poczatku roku, z saldami za caly okres obrachunkowy:

2) mozna wykona¢ dla dowolnego okresu obrachunkowego, wlacznie z okresami
archiwalnymi z lat ubieglych. Wszystkie zestawienia sa pokazywane w pierwszej
kolejnosci na ekranie, nast¢pnie kazde z nich moze zosta¢ wydrukowane;

3) zakupoéw sa wykonywane dla aktualnego rejestru ksiggowego. Przedstawiajg one
wszystkie operacje kupna (operacje na kontach) w rozbiciu na poszczegdlne dni,
kontrahentow i faktury;

4) mogg dotyczy¢ faktur i rachunkow lub korekty faktur i rachunkow;

5) budzetowe sa w pelni sparametryzowane, jedynie forma zestawien budzetowych,
zakres kont, typ kont, wys$wietlane obroty sa ustalane przez Uzytkownika.
Poszczegdlnym zestawieniom bedgcym definicjami realizowanych sprawozdan
Uzytkownik nadaje indywidualne nazwy, aby nastgpnie mogt je wielokrotnie
wykorzystywaé. Najczesciej wykonywane zestawienia to sprawozdania z dochodow
i wydatkow. Dzigki wbudowanemu pomocniczemu formularzowi do wprowadzenia



i modyfikowania definicji zestawien program umozliwia Uzytkownikowi ich
modyfikacje.

21. Zestawienie wedlug zadan umozliwia kontrolg realizacji budzetu wedlug
zdefiniowanych zadan budzetowych. Zlecenie jest w pelni sparametryzowane. Forma
zestawien budzetowych, zakres kont, typ kont, wyswietlone obroty sg ustalane przez
uzytkownika. Poszczegdlnym zestawieniom begdgcym definicjami realizowanych
sprawozdan uzytkownik nadaje indywidualne nazwy, aby nastgpnie mogl je
wielokrotnie wykorzystywac.

22. Druki Rb - zestawienie to stuzy do przegladania, edycji i drukowania drukéw Rb.
Dostgpne w programie formularze drukéw Rb zostaly dostosowane do formatu
ustalonego przez Ministra Finansow w rozporzadzeniu z dnia 13 marca 2001 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Korzystajac z funkcji programu oraz
z dostarczonych definicji drukéw mozna przygotowac¢ i wydrukowaé sprawozdania
budzetowe na formularzach oznaczonych symbolami:

) Rb-27 - miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu  dochoddow
budzetowych:

2) Rb-28 - miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu  wydatkow
budzetowych;

3) Rb-28NW - miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktore nie
wygasty

z uptywem roku budzetowego:

4) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dluznych
oraz gwarancji i porgczen;

5) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci:

23. Zestawienie kart kontowych stuzy do przedstawienia w porzadku chronologicznym
obrotéw na wybranych kontach. Zestawienie moze by¢ wykonane niezaleznie dla kont
syntetycznych i analitycznych. Dzigki bardzo bogatemu zestawowi filtrow zestawienie
to umozliwia analizg obrotow w réznych ukladach (dla wskazanego kontrahenta,
klasyfikacji budzetowej i kazdego innego elementu zapisu ksiggowego).

24. Zestawienie kart obrotow dziennych stuzy do przedstawienia stanu kont w rozbiciu na
miesigce z uwzglednieniem podziatu na poszczego6lne dni. Rdwniez to zestawienie moze
by¢ wykonane niezaleznie dla kont syntetycznych i analitycznych.

25. Zestawienie - rozrachunki - jest grupg podzlecen, za pomoca, ktéorych mozna wykonac
zestawienia rozrachunkowe z kontrahentami oraz z osobami fizycznymi. Ponadto mozna
wykona¢, a nastgpnie wydrukowaé zestawienia i potwierdzenia sald kontrahentow oraz
0sob fizycznych.

26. Karty wydatkow - zestawienie to stuzy do wykonania sprawozdania o wydatkach
i kosztach wskazanego konta w wybranym rejestrze ksiggowym.

§ 2. Bezpieczenstwo i ochrona danych

Bezpieczenstwo danych w odniesieniu do programu DISTRICTUS odbywa si¢ przez
zabezpieczenia dostepu danych na r6znych poziomach:
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1) bazy danych - program stosuje zaawansowang technologicznie baze¢ danych firmy
Microsoft SQL Server 2005 Express Edition, ktéra gwarantuje wysoki stopien
bezpieczenstwa danych w czasie eksploatacji programu;

2) aplikacji - stosowane sa unikalne identyfikatory uzytkownikéw, hasta dostepu
(funkcja systemowa Specjalne/Rejestr uzytkownikéw/Dodaj dane) oraz nadawane
sa odpowiednie do zajmowanego stanowiska pracy uprawnienia;

3) stacji koncowych - tworzone sa kopie zapasowe, stosowana jest ochrona fizyczna
nosnikow, sprzetu przed kradzieza, zniszczeniem oraz niepowotanym dostgpem.

Do systemu finansowo-ksi¢ggowego maja dost¢p wylacznie osoby uprawnione. Dostep ten
polega na:

I) fizycznym dostepie do serwera systemu finansowo-ksiggowego;

2) logicznym dostepie do serwera systemu finansowo-ksi¢gowego;

3) fizycznym dostgpie do stanowisk koncowych (stacji roboczych), na ktorych
zainstalowane jest oprogramowanie klienckie systemu finansowo-ksiegowego;

4) logicznym dostgpie do systemu finansowo-ksiggowego kontrolowany jest
w nastgpujacych etapach: logowanie uzytkownika do domeny, logowanie
uzytkownika do systemu finansowo-ksi¢ggowego.

Dla prawidlowego przebiegu operacji logowania do domeny oraz do systemu finansowo
ksiggowego uzytkownik logujacy musi by¢é wczesniej zarejestrowany w domenie lub
w systemie i posiada¢ odpowiednie uprawnienia dostgpu do zasobow sieciowych oraz do
moduléw systemu finansowo-ksiggowego.

Dla wigkszego bezpieczenstwa hasta dostepu sg okresowo zmieniane.

§ 3. Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Tworzenie kopii zapasowych (backup) baz danych systemu finansowo-ksiggowego
przeprowadzane jest automatycznie i codziennie na serwerze. Przechowywane informacje
traktowane sa jako kopia zapasowa. Kopie bezpieczenstwa moga by¢ tworzone:
automatycznie przez skrypt do backupu, przez administratora.

Administrator moze tworzy¢ kopie bezpieczenstwa w nastgpujacy sposdob: uruchamiajac
odpowiedni skrypt, uzywajac odpowiednich narzedzi: w tym przypadku tworzona jest
kopia bezpieczenstwa plikow bazy danych *.mdf oraz *.1df.

Kopie bezpieczenstwa sa tworzone wedtug planu i z uwzglednieniem:

1) regularnego sposobu tworzenia kopii bezpieczenstwa;

2) okreslenia czasu wymaganego do backupu/odtworzenia po awarii;

3) sledzenia bigdéw, notowania nietypowych zachowan.

Dla maksymalnego bezpieczenstwa danych znajdujacych si¢ w zbiorach baz danych
zalecane jest codzienne tworzenie pelnych kopii bezpieczenstwa wszystkich baz.
Operacja ta jest cykliczna i wykonywana automatycznie przez odpowiedni skrypt
(program) uruchamiany codziennie o okreslonej porze, w czasie gdy uzytkownicy nie
korzystaja z zasoboéw systemu, a sama operacja jest bezpieczniejsza i mniej obcigza
zasoby sieciowe.

Wykonywanie kopii plikow baz danych odbywa si¢ w trybie online, czyli przy
dzialajgcym serwerze, nie jest wymagane wylgczenie na ten czas serwera. Zgodnie
z zaleceniem kopie sg tworzone w dni powszednie od poniedzialku do piatku. Skrypt



jednorazowo tworzy kopig¢ kilku baz danych. Poniewaz bazy danych posiadaja rézne
nazwy (z rozszerzeniem .mdf), bazy  umieszczane s3 we wspolnym katalogu
zawierajacym w nazwie dat¢ wykonywanej kopii. Przed zaimplementowaniem planu
kopii zapasowych i po ewentualnych zmianach, operacja wykonywania backupu zostaje
przetestowana. Na dysku, na ktérym jest wykonywana kopia nalezy zapewnic
odpowiednig ilos¢ wolnego miejsca.

Standardowy skrypt do backupu moze by¢ modyfikowany i stanowi¢ podstawe do
zbudowania wiasnej dostosowanej do aktualnych warunkéw i potrzeb wersji koncowe;j
skryptu do backupu. Backup moze by¢ wykonywany zardwno z potwierdzeniem
(interakcja uzytkownika) jak i bez potwierdzenia (nie jest wymagana interakcja
uzytkownika).

Kazda baza jest umieszczana w osobnym podkatalogu. Serwer systemu finansowo-
ksiggowego komunikuje si¢ ze stacjami roboczymi poprzez protokot TCP/IP.

Kopie baz sa umieszczane w odpowiednich folderach i powinny si¢ tam znajdowacé tylko
tymczasowo. Nastgpnie sg one skryptem przekopiowywane na wymieniany dysk RDXx,
ktory jest wymieniany codziennie w cyklu 5 dniowym. Dyski RDx przechowywane sg
w bezpiecznym miejscu.
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