UCHWALA NR 313/2009
ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO

z dnia 25 marca 2009 roku

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu
w Lowiczu.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1592; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.

984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z

2004 r. Nr 102, poz. 1055; z 2007 r. Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458) Zarzad Powiatu Lowickiego uchwala, co nastgpuje:

L/ § 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu
w Lowiczu w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog
i Transportu w Lowiczu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 1 marca
2009 r. '

Czlonkowie Zarzadu:

1. Janusz Michalak
2. Bolestaw Heichman
3. Wojciech Miedzianowski

4. Dariusz Kosmatka

-




Zalacznik nr 1

do Uchwaty Nr 313/2009
Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 25 marca 2009 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO ZARZADU DROG I TRANSPORTU

W LOWICZU

1. Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog i Transportu w Lowiczu zwanego dalej

sregulaminem” okresla:

1. zakres dzialania i zadania Powiatowego Zarzad Drog i Transportu w Lowiczu zwanego dalej
PZDiT,

2. organizacje¢ PZDiT,

3. zakres dzialania kierownictwa PZDiT poszczegélnych komorek organizacyjnych

i samodzielnych stanowisk pracy.

§2.

1. PZDiT jest jednostkg organizacyjng Powiatu Lowickiego.

2. PZDiT prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

3. PZDiT wykonuje zadania w imieniu Zarzadu Powiatu Lowickiego.

4. PZDIiT wykonuje zadania powierzone przez Zarzad Powiatu Lowickiego, jako zarzadce drog
powiatowych wobec tych drog na terenie Powiatu Lowickiego, jak i wobec drog przyjetych
przez Powiat Lowicki od innych zarzadcow w drodze porozumien. Zarzad jest w tym zakresie
zarzadem drogi w rozumieniu ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych.

5. PZDiT jest pracodawcg dla zatrudnionych w nim pracownikow.

6. Siedziba PZDiT jest miasto Lowicz.



1L Zadania Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu w Lowiczu

§3
PZDiT powolany jest do wykonywania zadan Powiatu Lowickiego z zakresu zarzadu drogami
i prowadzenia gospodarki drogowe;.

§4
Do zakresu dzialania PZDiT nalezy w szczegélnosci:

1) opracowywanie projektow plandéw budowy, utrzymania, ochrony drog i obiektow
mostowych oraz ich finansowania,

2) opracowywanie projektow plandw rozwoju sieci drogowej,

3) petnienie funkcji inwestora,

4) utrzymywanie  nawierzchni  chodnikdw, obiektow inzynierskich, urzadzen,
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robot w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy
po drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w przepisach oraz pobieranie oplat
i kar pienigznych,

9) prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych,

11) wykonywanie robét i interwencyjnych robdt utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

12) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

13) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacym powstac
lub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

14) wprowadzanie ograniczef badz zamykan\ie drogi 1 obiektow mostowych dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s0b lub mienia,

15)dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

16)sadzenie, utrzymywanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zielenie
w pasie drogowym,

17)wykonywanie czynno$ci bezposredniego Zarzadu gruntdw znajdujacych si¢ w pasach
drogowych,

18)uzgadnianie tras i czasu zawodow sportowych, rajdow, wysScigow, zgromadzef,
pielgrzymek 1 innych imprez, ktore powoduja utrudnienia ruchu lub wymagaja
korzystania z drogi w sposob szczegolny,

19)dziatania w zakresie zarzadzania ruchem.

111. Organizacja Powiatowego Zarzadu Drég i Transportu w Lowiczu

1. PZDiT w Lowiczu kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor PZDiT jest zatrudniany i zwalniany przez Zarzad Powiatu Lowickiego.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastgpstwo pelni Z-ca Dyrektora lub osoba pisemnie
wyznaczona i upowazniona przez Dyrektora PZDiT.



4. Czynnosci za pracodawce wobec Dyrektora wykonuje Starosta.

§6
Zarzad Powiatu moze upowazni¢ Dyrektora PZDiT:
1. do skladania o$wiadczef woli zwiazanych z prowadzeniem biezacej dzialalnosci PZDiT,
2. do wydawania decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu administracji publicznej
nalezacych do zakresu dziatania PZDiT. '

§7
Obowiazki Dyrektora jako pracodawcy, obowiazki pracownikow, zasady dyscypliny pracy
oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin pracy PZDiT.

§8
W sktad PZDiT w Lowiczu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1. Sekcja administracyjno — finansowa
2. Sekcja planowania i utrzymania zaplecza
3. Sekcja techniczno — transportowa w Krepie obejmujaca zasiggiem gminy: Lowicz,
Bielawy, Zduny, Domaniewice, Cha$no, Kocierzew, Kiernozia, Nieborow, Lyszkowice

1V. Zakres dzialapia kierownictwa PZDiT komdérek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy

. §9
1. Dyrektor sprawuje osobi$cie nadzor nad dziatalno$cia PZDIiT nadzorujac osobiscie prace
na stanowiskach pracy bezposrednio sobie podporzadkowanych, a w szczego6lnosci nad:
1) organizacja wewnetrzng PZDiT,
2) wydawaniem decyzji, zarzadzen, pism ogolnych, wytycznych i innych stanowiacych akty
prawne,
3) politykq plac i zatrudnien w jednostce,
4) odpowiedzialno$¢ za prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa,
5) dyscypling pracy,
6) podpisywaniem sprawozdan sporzadzonych przez PZDiT,
7) likwidacja srodkoéw trwatych,
8) powotywaniem komisji do odbioru wykonanych robét,
9) zatwierdzaniem organizacji ruchu na drogach powiatowych i gminnych,
10) administrowaniem budynkami i lokalami PZDiT.
2. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w catym PZDiT.

§10
Zastepca Dyrektora podejmuje decyzje w sprawach:

1) przygotowania i wykonywania w ramach przyznanych srodkéw budzetowych oraz zlecen
obcych robét dotyczacych utrzymania i ochrony drog i obiektéw mostowych na terenach
objetych zakresem dziatania Zarzadu Drég,

2) programowanie i opracowywanie projektéw plandw rozwoju sieci drogowej
1 jej modernizacji ze wzgledu na potrzeby ruchu,



3) nadzoru zwiazanego z ruchem namfir&o'éﬁa{&c“ﬁaﬁbédatcym w terytorialnym zasiegu dziatania
Powiatowego Zarzadu Drog i Transportu,

4) zwigzanych z prowadzeniem akcji zimowej zapewniajace]j przejezdnos¢ drog,

5) odbioru robdt drogowych i mostowych wraz z urzadzeniami,

6) rozstrzygniec¢ technicznych i wdrazanie postepu,

7) przygotowanie wspolnie z powolana Komisja wnioskéw dotyczacych zmiany organizacji
ruchu, ‘

8) zlecenie rob6t utrzymaniowych w zakresie zatwierdzonego planu techniczno-
ekonomicznego na sieci drogowej i nadzorowanie prawidlowosci ich wykonania,

9) dokonywania odbioru robot przetargowych,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka srodkami technicznymi ( $rodki transportu,
sprzet itp. ) bedacymi w gestii Zarzadu Drog w tym w Sekcji techniczno — transportowej,

11)prowadzenia spraw zwiazanych z planowaniem i zakupami niezbednych $rodkow
transportowych, sprzetu i materialow, prowadzenie caloksztaltu spraw dotyczacych
budynkoéw i zaplecza, _

12)nadz6r nad samochodami stuzbowymi - dyspozycje, rozliczenie, koordynacja
wykonywania napraw, kontrola zuzycia paliwa i ogumienia.

§11
Zadania Sekcji administracyjno — finansowej:

1. Do obowigzkow Glownego Ksiggowego nalezy:

1) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych w zakresie budowy, modernizacji,
utrzymania i ochrony drog, obiektow mostowych,

2) sporzadzanie okre§lonych sprawozdan finansowych,

3) sporzadzanie wnioskOw na $rodki finansowe PZDiT,

4) caloksztalt obstugi finansowo ~ ksiggowej, wszelkich rozliczen zgodnie
z obowigzujacym przepisem oraz instrukcjami GUS i Zarzadu Powiatu,

5) prowadzenie ewidencji inwentarzowej §rodkéw trwatych, pozostatych $rodkow trwatych
oraz drobnego sprzgtu i ewidencji drobnego wyposazenia w ewidencji ilosci,

6) prowadzenie ewidencji posiadanych srodkow,

7) sporzadzanie plan6éw finansowych dla drog powiatowych,

8) prowadzenie operacji bankowych,

9) wspolpraca z ZUS oraz sporzadzanie deklaracji skarbowych,

10) sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki budzetowe dla PZDiT,

11)sporzadzanie sprawozdan finansowych wedlug zasad i terminéw okreslonych
w przepisach, i instrukcjach GUS dla urzedow statystycznych i Zarzadu Powiatu

12)biezace rozliczanie $rodkéw budzetowych otrzymanych na biezaca dziatalno$é PZDIT,
utrzymywanie drog powiatowych oraz na zadania i zakupy inwestycyjne,

13) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowe;,

14)uzgadnianie i rozliczanie naleznosci oraz zobowigzan z kontrahentami,

15)wycena skladnikow majatkowych w arkuszach spisu z natury oraz sporzadzanie
zestawien zbiorczych,

16)ksiggowanie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz naliczanie naleznych
odpisow,

17) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora PZDiT.



. Do zadan Specjalisty ds. kadrowo — placowych i administracyjnych:

1) zalatwianie caloksztattu spraw zwiazanych =z angazowaniem, zwalnianiem
i przenoszeniem pracownikow PZDiT,

2) wydawanie zaswiadczen dotyczacych stosunku pracy, $wiadectw pracy i opinii,

3) prowadzanie rejestrOw pracownikow oraz ewidencji wydanych im za$wiadczen,
$wiadectw, opinii, zwolnien lekarskich, czasu pracy,

4) zalatwianie formalno$ci oraz kompletowanie dokumentacji dotyczace emerytur i rent
pracownikow,

5) ustalanie uprawnien do nagrod jubileuszowych, dodatkow stazowych, podstawy wymiaru
urlopow,

6) wystawianie delegacji i prowadzenie ich ewidencji,

7) prowadzenie i aktualizacja kartoteki osobowej pracownikow,

8) wydawanie ksiazeczek ubezpieczeniowych,

9) zatatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow,

10) obstluga sekretariatu,

11)sporzadzanie listy ptac i innych list platniczych oraz wynagrodzen dla pracownikow
PZDiT,

12) prowadzenie kasy i biezace sporzadzanie raportow kasowych,

13) prowadzenie kart paliwowych i ich sprawdzanie,

14) zaopatrywanie w materialy biurowe,

15) obstuga ZFSS,

16) wykonywanie innych czynnoséci zleconych przez Dyrektora PZDiT.

. Do zadan Specjalisty ds. zaméwien publicznych i administracji:

1) przygotowywanie postepowan w sprawie udzielania zamOwien publicznych dla zadan
w zakresie utrzymania budowy drog i mostow oraz innych urzadzef w pasie drogowym,

2) prowadzenie przetargow,

3) archiwizowanie materialow przetargowych,

4) gromadzenie i przestrzeganie obowigzujacych przepisow dotyczacych tej problematyki,

5) analizowanie ksztaltowania si¢ cen w regionie,

6) przygotowywanie uméow pod wzgledem ich zgodno$ci z wynikami postgpowan
w sprawie udzielania zamowien publicznych,

7) koordynacja oraz udzial w opracowywaniu Planow Lokalnych Rozwoju Powiatu
Lowickiego,

8) opracowywanie informacji z zakresu dzialalno$ci Powiatowego Zarzadu Drog
1 Transportu,

9) sprawy biurowo administracyjne,

10) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora PZDiT. |

§12

. Do zadan Sekcji planowania i utrzymania zaplecza nalezy:

1) opracowywanie projektow plandéw rozwoju sieci drogowej,

2) sporzadzanie projektéw planéw finansowania budowy utrzymania i odnowy drog
oraz obiektoéw mostowych,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z pelnieniem funkcji inwestora,



4) opracowywanie planow i potrzeb w zakresie budowy, odbudowy i utrzymania drog
i obiektow mostowych,

5) koordynowanie rob6t w pasie drogowym przez stuzbg drogowa i obcych wykonawcow,

6) opracowywanie planow rocznych i wieloletnich na roboty drogowo — mostowe,

7) opracowywaniem wytycznych i przygotowaniu dokumentacji projektowo -~
kosztorysowe;j,

8) przygotowanie wnioskow na dofinansowanie ze $rodkow UE i S$rodkow
pozabudzetowych zadan statutowych,

9) sporzadzanie analiz informacyjnych, odpowiedzi na wnioski i zapytanie, '

10)prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych oraz wykazéw i ksiag obiektow
mostowych, a takze gromadzenie danych technicznych i eksploatacyjnych drog i mostow,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z prawidlowym zagospodarowaniem pasa drogowego,
przygotowywanie zezwolefi w formie decyzji, na zajgcie pasa drogowego
oraz prowadzenie robot w pasie drogowym na przejazdy po drogach publicznych
pojazdéw z fadunkiem Iub tadunku o masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach, na wycinke drzew.

12) prowadzenie okresowych kontroli drég i obiektow mostowych, zbieranie informacji,
czuwanie nad stanem technicznym drog, obiektéw mostowych i przepustow,
zabezpieczanie sprawnosci komunikacyjnej oraz informowanie w tym zakresie Zarzadu
Powiatu,

13) planowanie i koordynacja zimowego utrzymania drog,

14) organizowanie przetargdéw na roboty drogowo- mostowe oraz przygotowywanie umow
z wykonawcami rob6t zwiazanych z przetargami,

15) okresowe pomiary ruchu drogowego,

16) opracowywanie projektow oznakowania pionowego i poziomego dla potrzeb PZDiT
w Lowiczu,

17)uzgadnianie projektéw czasowej i stalej organizacji ruchu,

18)prace zwiazane z wprowadzaniem ograniczen badZz zamykaniem drég i drogowych
obiektéw mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezpoérednie
zagrozenie bezpieczefistwa 0s6b lub mienia,

19)prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarkg gruntami i nieruchomo$ciami -
we wspolpracy z wydziatem Geodezji, Katastru i Nieruchomosci,

20)nadzor nad realizacja biezacych zadan Sekcji techniczno — transportowej,

21)zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych prowadzenie we wspolpracy
ze stanowiskiem ds. zaméwief publicznych przetargow z zakresu biezacego utrzymania
drog i obiektow mostowych, remontoéw i budowy drog, remontéw obiektdéw mostowych,
a takze robdt drogowych i mostowych o charakterze inwestycyjnym i zawieranie umow,

22) prace zwiazane z windykacja, naleznosci wynikajacych z wydawanych przez Powiatowy
Zarzad Drog i Transportu w Lowiczu wnioskoéw i decyzji oraz naliczanie stosownych
kar,

23) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Dyrektora PZDiT.

2. Do obowigzkéw kierownika Sekcji planowania i utrzymania zaplecza nalezy:
1) udzielanie wytycznych i koordynacja prac wewnatrz Sekcji planowania i utrzymania
zaplecza,
2) odpowiedzialno$¢ za caloksztalt dziatalnosci Sekcji planowania i utrzymania zaplecza,



3) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora PZDiT.

3. Prace Sekcji planowania i utrzymania zaplecza nadzoruje Kierownik, ktory
jest zwierzchnikiem wszystkich pracownikow zatrudnionych w Sekcji planowania
i utrzymania zaplecza.

§13
1. Do zakresu dzialania Sekcji techniczno — transportowej nalezy:

1) nadzér i kontrola przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach i mostach
w szczegOlnosci w zakresie skltadowania materialow i umieszczania urzadzen obcych
w pasie drogowych dopuszczalnych naciskow na 0§ masy no$nosci (przy wspotudziale
policji), kontrolowanie zgodnosci uzgodnien lokalizacji obiektow telekomunikacyjnych,
energetycznych itp. w stosunku do drog oraz informowanie o naruszeniach Dyrektora
PZDiT,

2) dokumentowanie naruszen pasa drogowego, wprowadzanie na polecenie Dyrektora
PZDiT ograniczen ruchu, kontrolowanie obiektow przydroznych,

3) interwencyjne uzupelnianie oznakowania drog i mostéow, dorazne uzupetnianie ubytkow
w nawierzchniach drog lub ich naprawa, dorazne naprawy uszkodzen poboczy, skarp,
nasypow,

4) wykonywanie  robot  utrzymaniowych,  konserwacyjnych  zabezpieczajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwalo$¢ urzadzen i obiektow oraz estetyke pasa drogowego, robot
zabezpieczajacych podczas awarii mostow i przepustow,

5) usuwanie z korony drég i poboczy przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu
1 zanieczyszczen,

6) kierowanie robotami zimowego i letniego utrzymania dréog i mostéow w zakresie
okreslonym przez Dyrektora PZDiT,

7) utrzymywanie urzadzen drogowych m.in. znakow, parkingéw, miejsc postojowych
oraz zieleni przydroznej w zakresie robot interwencyjnych,

~8) prowadzenie prac interwencyjnych na drogach, obiektach mostowych i przepustach,

9) konserwacja biezaca mostow, l

10) wykonywanie drobnych remontoéw obiektow budowlanych PZDiT,

11)utrzymywanie we wilasciwym stanie $rodkéw transportowych i sprzetowych
uzytkowanych przez Sekcje techniczno - transportowa,

12)objazdy drog i kontrola drog, mostow i przepustow, udzial w ich przegladach

okresowych,

13) dokonywanie przegladow biezacych mostow i przepustow,

14)prowadzenie gospodarki materialowo — magazynowej przy $cistej wspolpracy
z Dyrektorem PZDiT,

15)wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora PZDiT.
2. Do obowigzkow kierownika Sekcji techniczno - transportowej:

1) reprezentowanie Powiatowego Zarzadu Droég i Transportu w Lowiczu wobec
uzytkownikéw drég oraz obcych wykonawcow robdt prowadzonych w obrebie pasa
drogowego i na terenie przyleglym,

2) udzielanie wytycznych i koordynacja prac wewnatrz Sekcji techniczno — transportowe;,

3) bezposredni nadzor nad brygadami roboczymi Sekcji techniczno — transportowe;,

4) odpowiedzialno$¢ za caloksztalt dziatalnosci Sekcji techniczno — transportowe;,



5) dokonywanie systematycznych objazdow drog w obrebie Sekcji techniczno -
transportowej dla oceny drog, urzadzen drogowych, obiektow mostowych, budowli
oraz prowadzenie ich okresowych przegladow i ogledzin,

6) zapewnienie na prowadzonych przez Sekcje techniczno — transportowa robotach
odpowiednich warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy i p. poz.,

7) organizowanie i prowadzenie robot przy zimowym utrzymaniu drog w zakresie
okreslonym przez Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog i Transportu w Lowiczu,

8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog
i Transportu w Lowiczu.

3. Prace Sekcji techniczno — transportowej w Krepie nadzoruje Kierownik, ktory
jest zwierzchnikiem wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Sekcji techniczno -
transportowe;.

4. W razie nieobecnosci Kierownika Sekcji techniczno — transportowej zastepstwo pelni osoba
wyznaczona przez Dyrektora PZDiT.

V. postanowienia konicowe:
§ 14
Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie dyscypliny pracy.

§15
Regulamin organizacyjny uchwala oraz zmiany dokonuje Zarzad Powiatu Lowickiego.

§16
Wykaz komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy oraz sposéb ich wzajemnego
powiazania okresla schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do Regulaminu.

STAROSTA, |,




