Uchwata Nr 211/2008
Zarzgdu Powiatu Lowickiego
z dnia 28 lipca 2008r.

W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest: ,Modernizacja budynku internatu Specjalnego Osrodka Szkoino-
Wychowawczego w towiczu ul. Powstancéw 1863r 12g — etap |: wymiana okien i
modernizacja tazienek” oraz powotania doraznej komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271 Nr 200, poz.1688, Nr 214, poz.1806, Dz. U.
z 2003 r. Nr 162, poz.1568, Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Dz. U. z 2007 r. Nr 173
poz. 1218) oraz na podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)

Zarzad Powiatu towickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Wszczyna sie postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest: ,Modernizacja budynku internatu Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w towiczu ul. Powstancéw 1863r 12g — etap I: wymiana okien i
modernizacja tazienek” oraz powotuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
dorazng komisje przetargowa, a sposrdd jej cztonkdw, przewodniczgcego oraz sekretarza w
nastepujacym sktadzie:

1. Tadeusz Miksa Dyrektor Wydziatu AB Przewodniczacy Komisji

2. Dariusz Kosmatka Cztonek Zarzgdu Powiatu Cztonek Komisji
towickiego

3. Monika Koza - Sankowska Specjalista AB Czionek Komisji

4. Magdalena Zurawska Podinspektor AB Sekretarz Komisji

§2. Nadaje sie regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§3. Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Staroscie t.owickiemu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

CZtONKOWIE ZARZADU:

Janusz Michalak /

Bolestaw Heichman




Zatgcznik do Uchwaty nr 211/2008
Zarzadu Powiatu towickiego
z dnia 28.07.2008r.

Regulamin Pracy
doraznej komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
»Modernizacja budynku internatu Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Lowiczu ul. Powstancéw 1863r 12g — etap I: wymiana
okien i modernizacja tazienek”

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Podstawy dziatania komisji powotanej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.) Komisja dziata na podstawie Uchwaly Zarzgdu Powiatu towickiego

2.) Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania

3.) Praca komisji kieruje Przewodniczacy komisji

4.) Pierwszg czynnoscig komisji jest zapoznanie sie z niniejszym regulaminem.

§2. Cele powotania komisji

Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)

Przedmiotem postepowania jest zadanie inwestycyjne: ,Modernizacja budynku
internatu Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w towiczu ul. Powstancow
1863r 12g — etap |: wymiana okien i modernizacja tazienek”

I SKYAD KOMISJI

§3. Zarzad Powiatu towickiego wskazuje Przewodniczacego Komisji i jej Sekretarza
spo$rod czionkdw Komisji.

§4. Niezwiocznie po zapoznaniu sie czfonkéw komisji z o$wiadczeniami
flub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcdw, w celu potwierdzenia speinienia
stawianych im warunkéw czionkowie komisji sktadajg pisemne os$wiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktérymkolwiek Wykonawcag wiezami
rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami, ktére mogtyby budzi¢
zastrzezenia co do jego bezstronnosci w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655)

§ 5. Przewodniczacy Komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:




a) ztozyt os$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

b) nie ztozyt o$wiadczenia w terminie wyznaczonym
przez Przewodniczgacego Komisji,

c) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawdg -~ w takim wypadku
wylaczenie nastepuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych
na nieprawdziwos¢ oswiadczenia,

d) zZtozyt zgodne z prawda os$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie
zaistnialy.

§6. O wylgczeniu czionka Komisji Przewodniczacy informuje Zarzad Powiatu
towickiego, ktory moze powotaé nowego czionka Komisji. Wobec Przewodniczgcego
Komisji czynnosci wylgczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu Lowickiego.

§7. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem cztonka podlegajacego
wylgczeniu powtarza sie, chyba Zze postepowanie powinno zostaé uniewaznione.
Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia oSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwienn publicznych, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego
z prawda.

§8. Nie powtarza sie czynnoSci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
nie wptywajacych na wynik postepowania.

§9. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé¢ swoich obowigzkow,

b) nieobecno$¢ czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona przez Przewodniczacego Komisiji,

¢) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajacych z przepisdw prawa, postanowien niniejszego regulaminu oraz decyzji
Przewodniczgcego Komisji.

Hl. UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§ 10.1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Zarzadowi Powiatu
towickiego umotywowany wniosek o powofanie biegtych (rzeczoznawcéow).

2. Whniosek powinien wskazywaé osobe biegtego oraz przewidywana wysokos$é jego
wynagrodzenia wraz ze Zrodiem finansowania. Do wniosku powinien zostad
zatgczony projekt umowy z bieglym.

3. Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje Zarzad Powiatu Lowickiego.

4. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci,
ale przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada
oSwiadczenie, o ktorym mowa w § 4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza
do wykonania czynnosci przez biegtego, w stosunku do ktérego zajdzie ktdrakolwiek
z okolicznosci, o ktérych mowa w Art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.




5. Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w umowie,
a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§11.1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego czionka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji
udziatu w pracach Komisiji.

3. Cztonek Komisji jest zobowigzany, najwcze$niej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosSci.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisiji.

§12. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w dobrej wierze,
Zz zachowaniem najwyzszej starannoS$ci, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i doswiadczeniem. Do obowigzkéw cztonkdw Komisji nalezy
w szczegoinosci:

a) udziat w posiedzeniach Komisiji,

b) wykonywanie innych czynnos$ci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie

z poleceniami Przewodniczacego Komisiji.

§13. Czionkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdélnosci informacji zwigzanych z:

a) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

b) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§14. Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§15. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegoblnosci:

a) odebranie oSwiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w §4
oraz poinformowanie Starosty towickiego o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub w § 5 niniejszego
regulaminu,

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

c) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia,

e) informowanie Zarzadu Powiatu towickiego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,

f) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia.




§ 16. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) umieszczanie ogloszenia o przetargu na stronie internetowej Zamawiajgcego,
w siedzibie Zamawiajacego, w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazywanie
ogloszenia Urzedowi Oficjainych Publikacji Wspoélnot Europejskich jezeli wartos¢
zamodwienia wyrazona w ztotych jest réwna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

b) Umieszczanie specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;j
www.powiat.lowicz.pl gdy postepowanie prowadzone jest w ftrybie przetargu
nieograniczonego,

c) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia,

d) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzer Komisji,

e) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,

f) korespondencja z Wykonawcami,

g) umieszczanie informacji o wyborze oferty, lub uniewaznieniu postepowania
na stronie internetowej Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajacego, w Biuletynie
Informacji Publicznej,

h) umieszczanie informacji o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

VI.  CZYNNOSCIW TRAKCIE POSTEPOWANIA

§17. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania,
ktére umozliwi jego zakoriczenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym
przez przepisy prawa terminie.

§18. Do obowiazkéw Przewodniczgcego Komisji w toku postepowania nalezy
réwniez m.in.:
a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert zlozonych przez Wykonawcéw nastgpito
w ustalonym miejscu i terminie,
b) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszio
do ich przedwczesnego otwarcia,
c) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:

- nie zostaty otwarte,

- Wykonawcy, ktérzy ziozyli takie oferty, zostali poinformowani o tym,

ze ich oferty nie zostaly otwarte,
- zostalty zwrécone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu
na wniesienie protestu,

d) ogtoszenie kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamoéwienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,
e) otwarcie ofert,
f) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajgcego,
g) przekazywanie do wlasciwej komérki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
porgczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekéw
oraz innego rodzaju dokumentéw sktadanych przez Wykonawcéw jako wadium



oraz informowanie tej komédrki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium
Wykonawcom.

§19. Po rozpoczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:

a) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) prowadzi rejestr Wykonawcéw, ktérzy pobrali SIWZ,

C) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcdéw odnosnie tre$ci SIWZ lub innych
dokumentédw i niezwlocznie przekazuje informacie o ich  wplynieciu
Przewodniczgcemu Komisiji,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

f) sporzadza protokét zebrania Wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,

g) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji,

h) prowadzi korespondencje z Wykonawcami.

VIi. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

§20. Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pisarskich oraz omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny w tresci ztozonych ofert, zawiadamiajgc o tym
wszystkich Wykonawcdw bioracych udziat w postepowaniu.

§21. Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia
warunkéw formalnych.

§22. Komisja dokonuje oceny wypetnienia przez uczestnikéw postepowania
warunkéw okreslonych w SIWZ.

§23. Komisja wzywa Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli
oSwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

§24.1. Po dokonaniu czynnosci, o ktéorych mowa w §20 - 23, Komisja moze m.in.
skierowa¢ do Zarzadu Powiatu Lowickiego wnioski o:

a. wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,

b. odrzucenie okreslonych ofert,

C. uniewaznienie postepowania.

2. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt a, Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli
postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, negocjaciji
bez ogtoszenia albo zapytania o cene,

3. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. b lub ¢, Zamawiajacy zawiadamia
wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu. Informacja powinna
zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§25. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania,
Komisja proponuje Zarzadowi Powiatu towickiego wybér najkorzystniejszej oferty
na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.




§26. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert czionkowie Komisji zapoznajg sie
Z opinig biegtego, jezeli zostat on powotany.

§27. Indywiduaina ocena ofert odbywa sie¢ wylacznie na podstawie kryteribw oceny
ofert, okreslonych dla danego postepowania.

§28. O wyborze najkorzystniejszej oferty Sekretarz Komisji zawiadamia sig
wszystkich Wykonawcow, umieszcza tez te informacje na stronie internetowej
oraz w siedzibie Zamawiajgcego. Zawiadomienia lub dokumenty stanowigce
korespondencije z WWykonawcami podpisuje Starosta Lowicki .

Vill. PROTESTY | ODWOLtANIA

§29. O wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia
Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Zarzad Powiatu towickiego.

§30. Wraz z zawiadomieniem Zarzadu Powiatu Lowickiego, Przewodniczacy Komisji
wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypada¢ najpézniej 2 dni
po dacie wniesienia protestu.

§31. Sekretarz Komisji przekazuje wszystkim Wykonawcom kopie wniesionego
protestu, jezeli dotyczy on tresci ogtoszenia lub postanowieh SIWZ — zamieszcza jg
réwniez na stronie internetowej, na ktorej jest dostepna SIWZ, wzywajac
Wykonawcéw do wziecia udzialu w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia
protestu. W informacji wskazuje sie takze na zawieszenie biegu terminu zwigzania
oferta oraz wzywa Wykonawcéw, pod rygorem wykluczenia z postepowania,
do przedtuzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium.

§32. Protest, pisma Wykonawcéw, ktérzy przytaczyli si¢ do protestu oraz stanowisko
Komisji w sprawie rozpatrzenia protestu Przewodniczacy Komisji przekazuje
Zarzadowi Powiatu Lowickiego niezwtocznie po zakorhczeniu posiedzenia Komisji
w przedmiocie rozpatrzenia protestu.

§33. Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie
i terminie wniesienia odwotania zamawiajgcy przekazuje jednocze$nie podmiotowi,
ktory wnidst protest oraz Wykonawcom, ktérzy przystapili do postepowania
toczacego sie w wyniku wniesienia protestu. Jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia
lub postanowiern SIWZ w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, zamieszcza rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest
dostepna.

§34. W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang
czynno$¢ lub dokonuje czynnosci zaniechanej.

§33. Sekretarz Komisji wysyla do Wykonawcoéw zawiadomienie o powtdrzeniu
czynno$ci.

§35. O wniesieniu odwotania Przewodniczacy Komisji informuje niezwiocznie Zarzad
Powiatu Lowickiego. Przewodniczacy Komisji przedstawia Zarzadowi Powiatu



towickiego rekomendacje = Komisji  Przetargowej odnosnie  stanowiska
Zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania.

§36. Zarzad Powiatu towickiego podejmuje decyzje odno$nie stanowiska
Zamawiajacego w przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby
reprezentujace Zamawiajgcego w postepowaniu przed zespotem arbitréw.

§37. O wynikach postepowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwtocznie Zarzad Powiatu towickiego przesylajac mu jednoczesnie istotne
dokumenty zwigzane z postepowaniem odwotawczym, w tym kopie orzeczenia.
Wraz z informacjg Komisja przedstawia propozycje sposobu wykonania orzeczenia.

§38.1. Zarzad Powiatu towickiego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia
skargi oraz, jezeli zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby
reprezentujagce Zamawiajgcego w postepowaniu przed sadem.

2. Jezeli skarge wniesie druga strona postepowania odwotawczego, Zarzad Powiatu
towickiego na wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajgcego w postepowaniu przed sadem.

IX. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJi

§39. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamowienia.

8§40. Jezeli nastgpi uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a bedzie potrzeba przeprowadzenia kolejnej procedury, ten sam skiad
komisji bierze udziat w jej przygotowaniu, chyba ze Zarzad Powiatu towickiego
powota inny sktad komisiji.

§41. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania do wtasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie
Z przepisami prawa.

§42. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie majq

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz inne przepisy regulujgce
udzielanie zaméwien.
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