UCHWALA NR 157 /2004
ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO
z dnia 13 kwietnia 2004 roku

W sprawie: organizacji roku szkolnego w szkotach ponadgimnazjalnych i placowkach
oswiatowych prowadzonych przez Powiat Lowicki.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 1 i art. 36, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592; z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz.1271,Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806; z 2003 r. Nr 162
poz.1568 ) w zwiazku z § 27 pkt 3 Statutu Powiatu Lowickiego oraz art. 5, ust. Sa, art. Sc ust 2, art. 31
pkt 6a, art. 34a, ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329; zm. Nr 106, poz. 496; z. 1997 r. Nr 28, poz. 153; Nr 141, poz. 943; 2 1998 r. Nr 117, poz. 759;
Nr 162, poz. 1126 i z 2000 r. Nr 12, poz. 136. Nr 19. poz, 239; Nr 48, poz. 550; Nr 104, poz. 1104, Nr
120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1320z. 2001 r. Nr 11, poz. | 194, Nr 144, poz. 1615 z 2002 Nr 41 poz. 362,
Nr 141 poz. | 185. Nr 200, poz. 1683 oraz z 2003 r. Dz. U. Nr 6, poz. 65, Nr 137 poz.1304, Nr 128
poz1176, Nr 137 poz. 1304, Nr 203 p0z.1966). oraz, art. 91 d, ust. 3 ustawy z. dnia
26 stycznia 1982 roku ,,Karta Nauczyciela"” (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 118 poz.1112; zm.: Nr 137, poz.
1304, Dz. U .Nr 90. poz. 844 i Nr 137. poz. 1304, Nr 203, poz. 1966. Nr 213, poz. 2081) Zarzad
Powiatu Lowickiego uchwala, co nastepuje:

§ . Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkot ponadgimnazjalnych i placéwek oswiatowych
do sporzadzenia projektow organizacyjnych zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61, poz. 624; zm.
Dz. U. 22002 r. Nr 10. poz. 96; z 2003 r. nr 146. poz. 1416. ) rozporzadzeniem MEN z 12 lutego 2002 r.
w sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 zm. z 2002 r. Nr
137 poz. 1155 z 2003 r. Nr 39 poz. 3 37 Nr 116 poz. 1093).

§ 2. Przy sporzadzaniu projektow organizacyjnych nalezy kierowaé si¢ wytycznymi.
stanowigcymi zalgcznik Nr I do uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorom szkot i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Lowicki

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Zatgcznik Nr 1
do uchwaty Nr 157 /2004r

Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnial3 kwietnia 2004r.

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH
SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH I PLACOWEK OSWIATOWYCH
PROWADZONYCH PRZEZ POWIAT LOWICKI

§ 1. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowig aktualnie obowigzujace ramowe plany
nauczania wtasciwe do danego typu szkoty.

§ 2. Arkusz organizacji pracy w szkole powinien obejmowaé wylacznie przedmioty
obowigzkowe, wynikajgce z ramowego planu nauczania.

§ 3. Srednia ilo§¢ ucznidw/stuchaczy w oddziale powinna wynosié:
1. w szkotach mlodziezowych nie mniej niz 26, a w klasach pierwszych nie wigcej niz 30.
2. w szkotach dla dorostych nie mniej niz 36, a w klasach pierwszych nie wigcej niz 42.

§ 4. Liczba uczniow, biorgcych udziat w zaje¢ciach fakultatywnych organizowanych w grupach
miedzyoddziatowych i miedzyklasowych nie moze by¢ nizsza niz 15.

§ 5. Godziny przeznaczone na nauczanie indywidualne nalezy umiesci¢ w  arkuszu.
Organizacje tych zaje¢ okres$laj g odrebne przepisy.

§ 6. Zajecia pozalekcyjne nie sg umieszczane w arkuszu. Organizacje tych zaje¢ okreslajg
odrgbne przepisy.

§7.

1. Godziny ponadwymiarowe w  rozliczeniu $redniorocznym mozna  przydziela¢ w
wymiarze nie wigkszym niz 5 godzin tygodniowo, 2z wylaczeniem internatu. Dalsze
zwickszenie  godzin  ponadwymiarowych moze nastapi¢c za zgoda Zarzagdu Powiatu
Lowickiego wyjatkowo, po zgloszeniu zapotrzebowania na nauczycieli do Powiatowego
Urzedu Pracy i Delegaturze Kuratorium Os$wiaty w Skierniewicach i braku skierowan z tych
instytucji.



2. Przyznanie godzin ponadwymiarowych dyrektorom szkol/placowek o$wiatowych —moze
nastapi¢ w wyjatkowych wypadkach za zgodg Zarzadu Powiatu Lowickiego.

3. Nauczycielom, majacym zwigkszone pensum dydaktyczne, godziny ponadwymiarowe nie
przystuguja.

4. Nauczycielowi, korzystajacemu ze znizki godzin dydaktycznych, nie mogg by¢
przydzielane godziny ponadwymiarowe.

§ 8. W arkuszu organizacyjnym nalezy wyliczy¢ $redni dla kazdego nauczyciela wymiar zajeé
dydaktycznych dla calego roku szkolnego (np. po odliczeniu godzin w szkotach zawodowych
w czasie trwania praktyk czy po odejsciu klas maturalnych i klas trzecich zawodowych).

§ 9. Nie przewiduje si¢ platnych zastepstw dla osob funkcyjnych.

§ 10. W arkuszu nalezy umiesci¢ realizowang w szkole liczbe godzin religii po dokonaniu
uzgodnien z  proboszczem  parafii, delegujacym kadre katechetyczng. W  przypadku
zainteresowania zajeciami z etyki zamiast religii nalezy zorganizowaé¢ nauke tego przedmiotu
w grupach miedzyoddzialowych lub miedzyklasowych  zgodnie z Zarzadzeniem MEN z dnia
14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobOéw organizowania nauki religii w szkotach
publicznych (Dz. U. z 1992 r. Nr 56, poz. 1555;zm.: Dz. U. z 1993 r. Nr 83, poz. 390; z 1999 r.
Nr 67, poz. 753). Liczbe godzin etyki nalezy wprowadzi¢ do arkusza organizacyjnego
aneksem do 20 wrze$nia kazdego roku.

§11. Dopuszcza si¢ w ramach przyznanych s$rodkow, zeby wymiar godzin do dyspozycji
wychowawcy w tych klasach, w ktorych zgodnie z ramowym planem nauczania wynosi 1/2,
zwigkszy¢ do petnej godziny lekcyjne;.

§ 12. Dyrektorzy szkot opracowuja, i przedstawiaj a3 do wiadomosci przed rozpoczeciem roku
szkolnego plan pracy dla tych nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajeg¢ w pewnych
okresach roku szkolnego nie wyczerpuje obowigzkowego tygodniowego wymiaru godzin
dydaktycznych. Tak ustalony harmonogram jest integralng czeScia planu organizacyjnego
szkoty. Dla nauczycieli zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy nalezy okresli¢
w umowie o0 prace Sredni  wymiar godzin zaj¢¢ dla calego okresu zatrudnienia.

§ 13. Nauczycieli ,,dochodzacych" i emerytow mozna zatrudni¢ po 25 sierpnia kazdego roku za
zgoda Zarzadu Powiatu Lowickiego po wuzyskaniu informacji z Powiatowego Urzedu Pracy
oraz z Delegatury Kuratorium Os$wiaty w Skierniewicach o braku zapotrzebowania na prace
na stanowisku nauczyciela.

§ 14. Dyrektor moze organizowa¢ dorazne platne zastgpstwa za nieobecnych nauczycieli na
lekcjach  $rodkowych, o ile nie ma mozliwosci organizowania zaje¢ S$wietlicowych
i bibliotecznych, zapewniajacych bezpieczenstwo uczniom. Odplatnos¢ za =zastepstwa miescié
sie musi w ramach posiadanego budzetu szkoty/placowki  oswiatowej.  Nauczyciele
zastgpujacy winni realizowaé program nauczania przewidziany dla danej klasy. Zastepstwa



dlugookresowe za nieobecnych nauczycieli nalezy umiesci¢c w aneksie do arkusza
organizacyjnego po uzyskaniu pozytywnej opinii organu nadzoru pedagogicznego za zgoda
Zarzadu Powiatu Lowickiego.

§ 15. Zastgpstwa dlugookresowe pracownikom niepedagogicznym mozna zleca¢ jedynie na
czas okreslony w porozumieniu z Wydziatem Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa
Powiatowego w Lowiczu.

§ 16.1. Projekt arkusza musi zosta¢ zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng, gltowna
ksiggowa  szkoty/placowki  os$wiatowej  oraz  przedstawicieli = zwigzkow  zawodowych.
2. Do arkusza nalezy dotaczy¢ podpisane przez dyrektora i1 ksiggowego szkoly skutki
finansowe na dany rok szkolny, w rozbiciu na wynagrodzenia i wydatki rzeczowe.

§ 17. Przekazanie zaopiniowanego przez organ nadzorujacy aneksu do organu prowadzacego
szkote/placowke oswiatowg jest konieczne w przypadku zmiany liczby godzin w stosunku do
zatwierdzonego arkusza (np. wzrost lub spadek ilosci oddziatow lub ich liczebnosci,
decydujacej o podziale na grupy) oraz w przypadku przydzialu godzin ponadwymiarowych
w ilosci przekraczajacej 1/2 etatu.

§ 18.1. Arkusze organizacyjne wraz z zalacznikami zawartymi w § 16 nalezy skladac
w Wydziale Edukacji, Kultury Sportu i Turystyki do 15 maja kazdego roku.

2.Arkusze zatwierdza Starosta Powiatu L.owickiego w terminie do 31 maja kazdego roku.

3. Do arkusza nalezy dotaczy¢ kserokopie obowigzujacych plandéw nauczania. Arkusze nalezy
sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach.

§ 19. Podziatu na grupy dokonuje si¢:
. na zajeciach z  jezykéw obcych - w  klasach powyzej 24  uczniow,
1) w liceach ogdlnoksztatcacych i w liceach profilowanych oraz w technikach wszystkich
typow nalezy stosowa¢ 100% podziat na grupy.
2 ) w zasadniczych szkotach zawodowych podzial na grupy moze by¢ dokonany za zgoda
Zarzadu Powiatu Lowickiego.
3 ) w szkotach na podbudowie Zasadniczej Szkoly Zawodowej - podziat na grupy w klasach I i II.
2. na zajeciach z wychowania fizycznego - 100% zaje¢ w klasach od 26 uczniéw, oddzielnie
z chtopcami i dziewczegtami z tym Z e grupa powinna liczy¢ nie mniej niz 12 ucznidéw.
W przypadku matej ilosci uczniow nalezy tworzy¢ grupy mi¢dzyoddzialowe i migdzyklasowe
3. na zajeciach z elementéw informatyki - 100% zaje¢ w klasach powyzej 24 uczniow.
4. na zajeciach edukacyjnych z ksztalcenia ogolnego - do 50% zaje¢ w klasach liczacych
wigcej niz 30 ucznidow. W przypadku liczby ucznidow w oddziatach liczacych nie wigcej niz 30 — za
zgoda Zarzadu Powiatu Lowickiego. Podzial na grupy z tych przedmiotow mozna



organizowa¢, o ile szkota posiada laboratorium Iub  pracowni¢ przystosowang do
wykonywania do§wiadczen lub ¢wiczen praktycznych,

5. na zajeciach edukacyjnych w zakresie ksztalcenia zawodowego - W zakresie realizacji
zaje¢ w laboratoriach, pracowniach specjalistycznych  wynikajacych z treSci  programu
nauczania - w oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniow.

6.na zajeciach praktycznej nauki zawodu - wg zasad podzialu na grupy, wynikajacych z
przepisow bhp i organizacji tego typu zaje¢ — rozporzadzeniem MENiIS =z dnia 31 grudnia 2002r.

W sprawie og6lnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
w szkotach i placowkach publicznych (Dz. U. z 2003 r Nr 6 poz. 69 ) oraz rozporzadzenie
MENIS w sprawie organizowania i finansowania praktycznej nauki zawodu, praw i

obowigzkéw podmiotdw, organizujacych t¢ nauke oraz uczniow odbywajacych praktyczna
nauke zawodu (Dz. U. z 2002r Nr 113 poz. 998).

7. Przedmioty realizowane w ramach godzin przeznaczonych na zajecia fakultatywne nie
podlegaja podziatowi na grupy.

§ 20. Okresla si¢ standardy edukacyjne dla szkél ponadgimnazjalnych prowadzonych przez Powiat

Lowicki:

1.Liczba uczniéw na oddzial - srednio 28.

2. Liczba nauczycieli na oddzial - do 1,9.

3. Liczba pracownikéw administracji i obshugi na oddzial — do 0,6

4. Liczba oséb, zajmujacych stanowiska kierownicze:

1) wicedyrektorzy - 1 etat w szkole na nie mniej niz 12 oddziatéw, a na kazde kolejne 12
oddziatow - | etat,

2) kierownik internatu - 1 etat w internaciec w przypadku, gdy jest wigcej niz jedna grupa
wychowawcza,

3) kierownik warsztatow szkolnych - 1 etat w szkole zawodowej, posiadajacej warsztaty, w
ktorych prowadzone sa zajecia praktycznej nauki zawodu zgodnie ze specyfikg szkoty,

4) kierownik szkolenia praktycznego - 1 etat w szkole realizujacej praktyki zawodowe
i zajecia praktyczne,

5) inne stanowiska funkcyjne w szkolach mogg by¢é tworzone wylacznie na wniosek
dyrektora szkoty za zgoda Zarzadu Powiatu towickiego w szkole dziatajacej w dwoch
budynkach oraz jezeli szkota posiada warsztaty, internat lub realizuje inng forme
ksztatcenia (Centrum Ksztatcenia Ustawicznego).

5. Liczba pedagogoéw szkolnych - do 500 uczniow — 2 etatu, od 501 do 1000 uczniow -

-1 etat liczony proporcjonalnie do liczby uczniow,

6. Liczba bibliotekarzy szkolnych - w szkotach ponadgimnazjalnych do 300 uczniéw -
- % etatu, od 301 do 900 ucznidéw - | etat liczony proporcjonalnie do liczby uczniow,

7. Liczba pracownikéw ekonomiczno-administracyjnych

1) sekretarz szkoty - do 300 ucznidow uczniéw — % etatu, do 900 uczniow - | etat,

2) referent - do 300 ucznioéw — % etatu, do 900 uczniéw — | etat,

3) obstuga (dozorcy, szatniarze, konserwatorzy, laboranci, itd.) - praca szkoly na jedna
zmiang - 3 etaty lacznie,

4) palacze co - wg norm zatrudnienia,

5) personel sprzatajacy - na kazde 1000 m - | etat.

8. Zatrudnienie pracownika administracji i obslugi ponad standard okreslony w § 20 punkcie 3 moze si¢
si¢ odbywac¢ wylacznie za zgodg Zarzadu Powiatu Lowickiego



§ 21. Okresla si¢ standardy funkcjonowania internatow szkolnych:

I. Grupa wychowawcza w internacie - nie mniej niz 35 wychowankow.

2. Pracownicy ekonomiczno-administracyjni:

1) referenci - powyzej jednej grupy wychowawczej — ' etatu,

2) obstuga (sprzataczki, konserwatorzy, dozorcy i inni) - tgcznie do 3 etatow.

3. Liczba pracownikow stolowki:

1) intendent - do 100 wydawanych obiadow - '2 etatu, powyzej 100 wydawanych obiadow -
| etat,

2) kucharki i pomoce kuchenne - do 50 obiadéw - 1 kucharka, do 150 obiadéw - | kucharka

i | pomoc kuchenna.
Zaleca si¢ cze$¢ pomocy kuchennych zatrudni¢ na czas okre§lony, tzn. na czas pelnej obsady
uczniow w internacie. Zaktada sig¢, ze liczba wydawanych $niadan 1 kolacji jest
poréwnywalna z liczbg obiadow.

§ 22. Stanowiska, wynikajace ze specyfiki pracy szkoty/placowki o$wiatowej, moga by¢
tworzone za zgoda Zarzadu Powiatu Lowickiego.

§ 23. Organizacje pracy specjalnych osrodkow  szkolno-wychowawczych oraz  poradni
psychologiczno-pedagogicznych okreslaja odrgbne przepisy.



