Uchwala Nr 232/2004
Zarzadu Powiatu Lowickiego
z dnia 20 wrzes$nia 2004 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe oleju opalowego do
ogrzania budynkéw w Eowiczu przy ul. Swietojanskiej 1/3 i 5/7 w sezonie grzewczym
2004/2005 oraz nadania jej regulaminu pracy

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592, z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.558, Nr
113 poz.984, Nr 153 poz. 1271, ,Nr 200 poz. 1688, Nr 214 poz. 1806, z 2003r. Nr 162
p0z.1568 oraz z 2004r. Nr 102 poz.1055) i art.19 ust.2 i art.21 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177, Nr 96 poz.959, Nr 116
p0z.1207, Nr 145 poz.1537) Zarzad Powiatu Lowickiego uchwala, co nastepuje:

§ 1.Powoluje si¢ komisje przetargowa w nastepujacym skladzie:

Waldemar Osica

1. Przewodniczacy komisji

2. Cztonek komisji - Krystyna Nowinska-Swieszkowska
3. Cztonek komisji - Stanistawa Wielemborek
4. Sekretarz komisji - Anna Kasinska

§ 2. Nadaje si¢ regulamin komisji przetargowej stanowiacy zalacznik do niniejszej
uchwaty.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy
ogloszen Starostwa Powiatowego w Lowiczu.
CZLONKOWIE ZARZADU:
Dzierzek Cezary
Bobrowski Eugeniusz

OsicaWaldemar



Zatacznik

Do Uchwaty Nr 232 /2004
Zarzadu Powiatu Lowickiego

z dnia 20 wrze$nia 2004 roku

Regulamin komisji przetargowej

§ 1. Podstawy dzialania komisji powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

1. Komisja dziata na podstawie Uchwaly Zarzadu Powiatu Lowickiego.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji.

4. Pierwsza czynnoscig komisji jest zapoznanie si¢ z niniejszym regulaminem.

§ 2. Cele powotania komisji.

Komisja powotana jest w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa oleju opatowego do ogrzania budynkow w Lowiczu
ul.Swietojanska 1/3 i 5/7 w sezonie grzewczym w roku 2004/2005

§ 3. Zasady postgpowania komisji.

1. Czlonkowie komisji sg zobowigzani do rzetelnego 1 obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci, kierujgc si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

2. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktorych mowa
w § 3 ust. 1, w sytuacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 4 oraz 5, oraz jezeli z powodu innej
przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komis;ji.

3. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ czlonkow komisji z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow bioragcych udzial w postepowaniu w celu potwierdzenia
spetnienia stawianych im warunkow cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia powigzan z ktorymkolwiek oferentem wigzami rodzinnymi,
zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami, ktore moglyby budzi¢ zastrzezenia co do
jego bezstronnosci w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o
zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa wyzej , nieztozenia przez niego oswiadczenia
albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wytacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego informujac o powyzszym Zarzad Powiatu Lowickiego, ktory w miejsce



wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego
komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad Powiatu Lowickiego.
Cztonek komisji, z zastrzezeniem § 3 ust. 3, jest zobowigzany w kazdym czasie wylaczy¢
si¢ z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, o czym informuje przewodniczacego komisji.
Przepis § 3 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka komisji, po powzieciu przez niego
wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, sg niewazne.
Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego cztonka, powtarza sig,
chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia
oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 3, albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z
prawda.

§ 4. Zadania przewodniczqcego i sekretarza komisji przetargowej

1)
2)
3)
4)

5)

o

Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji a do jego zadan nalezy w szczegolnosci:
odebranie o$wiadczen komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, oraz poinformowanie
Zarzadu Powiatu Lowickiego o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 415,
wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

informowanie Zarzadu Powiatu Lowickiego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Dokumentacje¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji powotany przez Zarzad Powiatu Lowickiego spos$rdd cztonkéw komisji..

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Zarzad Powiatu Lowickiego, na wniosek przewodniczacego komisji lub z
wlasnej inicjatywy, moze powota¢ biegtych.

Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 3 ust. 3 — 5.

Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 5. Tryb pracy komisji.

1.

1)

3)

4)

Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w
szczegolnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu
Lowickiego:

propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, zaproszenia do udzialu w
postepowaniu zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego,

projekty innych dokumentéw w razie potrzeb.



2.
1)

2)
3)

4)

5)

6)

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
w szczegolnosci:

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,
dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spetnienie warunkow stawianych oferentom oraz wnioskuje do Zarzadu Powiatu
Lowickiego o wykluczenie oferentow w przypadkach okreslonych ustawg z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych,

wnioskuje do Zarzadu Powiatu Lowickiego o odrzucenic oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, ocenia
oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czionkéw komisji oprocz trybu zapytania o cen¢. Indywidualna
ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia albo zaproszeniu do wudzialu w
postepowaniu, albo zaproszeniu do sktadania ofert.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
ofert zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja przetargowa
proponuje wybor oferty, ktora zawiera najnizszg ceng.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, komisja wystepuje do Zarzadu Powiatu
Lowickiego o uniewaznienie post¢gpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okoliczno$ci, ktore
spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

Zarzad Powiatu Lowickiego stwierdza niewazno$¢ czynno$ci podjetej z naruszeniem
prawa. Na polecenie Zarzadu Powiatu Lowickiego komisja powtarza uniewazniong
czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

Protest na czynnosci podje¢te przez zamawiajacego, zlozony przez wykonawce,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
Zarzadowi Powiatu Lowickiego.

Przygotowanie i1 przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢
komisji w zmienionym sktadzie, jezeli Zarzad Powiatu Lowickiego odmowi zatwierdzenia
propozycji komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.



