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Przyjeta metoda oceny ryzyka zawodowego:
- czynniki niebezpieczne, szkodliwe i uciazliwe dla zdrowia - wg PN-N-18002.
Przyjety akceptowalny poziom ryzyka — PN-N-18002 - kategoria — Srednie.

INFORMACJE O STANOWISKU PRACY

A. Opis stanowiska pracy:

Starostwo Powiatowe w towiczu ze wzgledu na specyfike wykonywanych prac zatrudnia
pracownikow wszystkich grup pracowniczych w noszczegolnych wydziatach.

Znaczna wiekszo$¢ stanowisk pracy zlokalizowanych zostato w pomieszczeniach pracy statej i
dotyczy to gldéwnie pracownikow administracyjno-biurowych, ktorzy moga mie¢ bezposredni
kontakt z petentami, jednak pracownicy poszzzegblnych wydziatéw nadzorujg lasy, tereny
budowlane, inwestycje oraz majg bezposredni kontakt z przedstawicielami innych firm..
Stanowiska pracy zostaty urzadzone stosownie do rodzaju wykonywanych na nich czynnosci
oraz psychofizycznych wtasciwosci pracownikaw. Wymiary wolnej powierzchni stanowiska
pracy zapewniajg pracownikom swobode rucnu wystarczajgcg do wykonywania pracy w
sposob bezpieczny, z uwzglednieniem wymagan ergonomii. Pomieszczenia pracy spetniajg
parametry dotyczace pomieszczen pracy statej, sg ogrzewane — temperatura pomieszczen nie
jest nizsza niz +18°C. Instalacja elektryczna sp-awna — wynik badania pozytywny. W obrebie
stanowiska pracy nie wystepujg przekroczenia NDN i NDS czynnikow szkodliwych dla zdrowia.
Stanowisko pracy oswietlone jest $wiattem dziennym, uzupetnione $wiattem elektrycznym —
spetniajgcym wymogi. Zabezpieczenie pozarowe zgodne z rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 7 CZERWCA 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, innych obiektow budowlanych i zerenéw (Dz. U. Nr 80, poz. 563). Drogi
ewakuacyjne wyznaczone i oznakowane zgodnie z PN-92/N-011256/02. Wentylacja w
pomieszczeniach spetnia wymogi — sprawna. Pracownikom Zapewniono pierwszg pomoc
przedlekarskg poprzez mozliwos¢ skorzystania z wyposazonej w $rodki opatrunkowe apteczki
pierwszej pomocy, znajdujacej sie w sekretariace. (zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej w sprawie ogolnych przepisow bhp; Dz. U. nr 129, poz. 844 z 1997 r. z
pézn. Zm.).

W zwigzku z dynamicznie rozwijajaca sie¢ sytuacjg oraz zwigkszajaca sie liczbg
przypadkow zakazenia koronawirusem SARS-CoV 2 na terenie Polski i Europy,
pracodawcy zmuszeni sg do podjecia szczegolnych krokéw celem zminimalizowania
rozprzestrzeniania si¢ wirusa, zapewniania ciaglosci pracy i funkcjonowania instytucji, a
takze zagwarantowania odpowiedniej ochrony pracownikom. W zwiazku z tym Starostwo
Powiatowe w towiczu podjeto odpowiednie kroki w celu zminimalizowania zagrozenia
zarazeniem koronawirusem, Wprowadzajgc szereg rozwigzan technicznych,
Lpe:rsonalnyc:h oraz srodkéw ochrony indywidualnej i zbiorowej.




B. Lokalizacja stanowiska pracy:
Pomieszczenia biurowe w firmie

C. Granice obiektu I dziatania:
Teren miasta Lowicz

D. Wykonywane czynnosci oraz sposéb i czas ich wykonywania:

przygotowanie stanowiska pracy — wg potrzeb

praca przy komputerze — powyzej 4 godzin na zmiane

obstuga petentow lub wykonywanie innych prac biurowych — wg potrzeb

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami porzadkowymi - pracownicy gospodarczy
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Nadzor lasdw, budéw, inwestycji

E. Stosowane materialy i $rodki pracy:

komputery, telefony, fax, ksero, niszczarka dokumentow

papier, druki, formularze

srodki pracy biurowej

urzadzenia zasilane pragdem elektrycznym o napieciu 230 V, tj. elektronarzedzia,

Samochod osobowy - stuzbowy
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Narzedzia rgczne

F. Osoby pracujgce na stanowisku

T | Wszyscy pracownicy

WYKSZTALCENIE- w zaleznosci od Zajmowanego stanowiska

Osoby korzystajgce z samochoddw w celach stuzbowych — prawo jazdy kat. B

Szkolenia z zakresu bhp — wstepne — instruktaz ogéiny i stanowiskowy, szkolenia okresowe.

Badania lekarskie w zakresie dotyczacym wszystkich pracownikéw stwierdzajace brak
przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku pracy.

G. Inne wymagania dotyczace oséb zatrudnionych na stanowisku
- Kobiety w cigzy, mtodociani, osoby niepemnosprawne itp.

Zgodnie z Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 03.04.2017 r. w sprawie wykazu prac
ucigzliwych, niebezpiecznych Iub szkodliwych dia zdrowia kobiet w cigzy i kobiet karmigcych
dziecko piersig (Dz.U. poz. 796).

Dia kobiet w cigzy — w zwigzku z obsfugg monitora ekranowego czas pracy do 8 godz. / zmiane, jednak
po kazdych 50 minutach pracy 10 minut przerwy.

Dia kobiet w cigzy — niepodnoszenie ciezaréw przekraczajgcych 3 kg przy pracy stalej i 5 kg przy pracy
dorywcezey,

Dia kobiet w cigzy — nieprzekraczanie hatasu {Lexan)> 65 dB w ciagu zmiany roboczej

Nie zatrudnia sie miodocianych.

H. Inne osoby narazone ha ryzyko

1 | Wspotpracownicy.

I. Niedogodnoscii niebezpieczne zdarzenia wykryte w czasie dotychczasowej pracy

- Wypadki
1 - wqg rejestru wypadkow
2 |- wg rejestru chorob zawodowych




J. [Identyfikacja zagrozen

Lp. Zagrozenie

Zrédlo zagrozenia (przyczyna)

Mozliwe skutki
Zagrozenia

Faktycznie stosowane Srodki
ochrony przed zagrozeniem

Zagrozenie czynnikami biologicznymi

Coronaviridae

Wirus SARS
Grupa 3

Informacje ogdine: Nowy koronawirus SARS-Cov-2 Wywoluje chorobe o
nazwie COVID — 19, a przebieg zakazen koronawirusem jest zroznicowany
- od bezobjawowego, przez lagodng chorobg uktadu oddechowego, po
cigzkie zapalenie pluc, a nawet niewydolnosé wielonarzagdowa oraz wstrizas
septyczny.

Zrédho | droga zagrozenia: Do zakazenia koronawirusem dochodzi droga
kropelkowg (najczesciej przez kaszel, kichanie, rozmowe) oraz przez
bezposredni kontakt z osoba chorg. Moze tez by¢ przenoszony posrednio
przez dotyk, np. wirus moze zostac przeniesiony, kiedy czlowiek dotknie
powierzchni lub przedmiotu, na kidrym znajduje sie wirus, a nasiepnie
dotknie swoich ust, oczu lub nosa. Okres wylegania choroby wynosi od 1 do
14 dni.

COVID — 19 - przebieg
zakazen koronawirusem jest
zréznicowany - od
bezobjawowego, przez
tagodng chorobe ukiadu
oddechowego, po ciezkie
zapalenie pluc, a nawet
niewydolnosc
wielonarzadowa oraz wstrzgs
septyczny, mogacy prowadzic
do $mierci osoby z chorobami
wspdlistniejgcymi iz
obnizona odpornoscig
organizmu.

-Zapewnienie plyndw i srodkow
higienicznych

-zapewnienie Srodkéw i plynow
dezynfekcyjnych

-zapewnienie $rodkdéw ochronnych, .
maseczki, rekawiczki, przylbice
-opracowanie procedury informacyjnej
dotyczgcej zasad rozpizestrzeniania sie i
ochrony przez zakazeniem
-zastosowanie bezpiecznych odleglosci
miedzy pracownikami, petentam,
przedstawicietami innych firm
-udostepnienie instrukeji mycia i
dezynfekcji rak, zakfadania /
zdejmowania rekawiczek oraz maseczek
-w uzasadnionych przypadkach zalecany
pomiar temperatury ciata termometrem
bezdotykowym
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