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Zarzadzenie NrvV$J2020
Starosty Lowickiego z dnialkQ&2020 r.

w sprawie powotania zespotu projektowego
dla projektu pn. ,,Wiedza plus sport - rozbudowa infrastruktury edukacji
ogolnej wraz z baza sportowg i wyposazeniem w placéwkach oSwiatowych
Powiatu towickiego”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920.t.].) w zwigzku z 841 ust. 2 pkt 1) Umowy nr
UDA-RPLD.07.04.03-10-0049/19-00 o dofinansowanie projektu pn. ,Wiedza plus sport
- rozbudowa infrastruktury edukacji ogolnej wraz z baza sportowag i wyposazeniem
w placowkach oswiatowych Powiatu towickiego” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewodztwa  tédzkiego na lata  2014-2020  zawartej
w todzi w dniu 19 sierpnia 2020 r. pomiedzy Wojewodztwem tdédzkim a Powiatem
towickim oraz 822 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w towiczu
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 34/2019 Zarzadu Powiatu Lowickiego z dnia
30 stycznia 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w towiczu, zarzadzam, co nastepuije:

81. 1 Powoluje zespot projektowy dla projektu pn. ,Wiedza plus sport -
rozbudowa infrastruktury edukacji ogélnej wraz z bazg sportowg i wyposazeniem
w placowkach oswiatowych Powiatu towickiego”, zwany dalej ,Zespotem
Projektowym”, w skiladzie:

1) kierownik projektu - Stawomir Btaszczyk - inspektor w Wydziale
Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w towiczu,
zwanego dalej ,Starostwem”;

2) specjalista ds. sprawozdawczo$ci i promocji - Marek Kilak - inspektor
w Wydziale Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa;

3) specjalista ds. zaméwien publicznych - Magdalena Zurawska - gtéwny
specjalista w Wydziale Inwestycji i Zamdwien Publicznych Starostwa;

4) specjalista ds. zamowien publicznych - Rafat Pawtowski - gtéwny
specjalista w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych Starostwa;

5) specjalista ds. finansowych - Sylwia Gajda - Gitéwny Ksiegowy
w Wydziale Finansowym Starostwa;

6) specjalista ds. technicznych - Jakub Bodek - inspektor w Wydziale
Inwestycji i Zamdwien Publicznych Starostwa.

2. Zadaniem Zespotu Projektowego jest realizowanie projektu ,Wiedza plus sport
- rozbudowa infrastruktury edukacji ogélnej wraz z bazg sportowa i wyposazeniem
w placowkach o$wiatowych Powiatu towickiego” zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu nr UDA-RPLD.07.04.03-10-0049/19-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 zawartg w todzi w dniu
19 sierpnia 2020 r. zwanym dalej ,Projektem”.
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Kierownik projektu odpowiada za biezgce zarzgdzanie Projektem, w tym

szczegolnosci za:

iy
2)
3)
a)
b)
c)

d)
€)

f)

4)

4.

planowanie i organizacje pracy oraz koordynowanie pracy cztonkdéw
Zespotu Projektowego;

zwolywanie, w miare potrzeb, spotkan roboczych Zespotu Projektowego;
prawidtowy przebieg realizacji Projektu, w tym m.in.:

weryfikowanie  pod wzgledem  merytorycznym  realizowanych
i zrealizowanych zadan w ramach Projektu,

sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem,
zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokonywanych wydatkow,
nadzor nad prawidlowym kwalifikowaniem wydatkéw,

nadzér nad terminowym i zgodnym z umowg o dofinansowanie projektu
przygotowywaniem wnioskéw o ptatnosc,

biezgce informowanie Zarzadu Powiatu towickiego
0 nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg Projektu, a takze innych
sytuacjach mogacych miec istotny wptyw na dalszy jego przebieg,
osiagniecie wskaznikow produktu i rezultatu przewidzianych w Projekcie.

Do obowigzkéw pozostatych cztonkdéw Zespotu Projektowego nalezy

w szczegolnosci:

1) specjalisty ds. sprawozdawczos$ci i promocji:

a)

b)

c)
d)
e)

f)

9)

sporzadzanie = harmonogramu finansowo-rzeczowego Projektu,
z wylgczeniem zakresu wynikajgcego z obowigzkéw specjalisty ds.
zamoéwien publicznych,

wykonywanie zadan w zakresie promocji Projektu zgodnie z wnioskiem
lumowg o dofinansowanie projektu,

gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu,

monitorowanie osiggania wskaznikéw produktu i rezultatu,
przygotowywanie wnioskbw o ptatnos¢, wprowadzanie danych
na platforme SL2014 z wyjatkiem zakresu specjalisty ds. zamoéwien
publicznych i specjalisty ds. finansowych,

kontakty z Instytucjg Zarzadzajgca i innymi podmiotami biorgcymi udziat
w realizacji Projektu,

opisywanie faktur i innych dokumentow ksiegowych;

2) specjalisty ds. zamoéwien publicznych:

a)

przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych, w tym
m.in.:

sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w ramach
postepowan o udzielenie zamowien publicznych, z wylgczeniem
procedur przygotowywanych przez podmioty zewnetrzne w ramach
zawartych umoéw cywilnoprawnych, z zastrzezeniem, ze opisy
przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane opracowuje specjalista ds.
technicznych,

ogtaszanie postepowan przetargowych,
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zbieranie i badanie ofert od wykonawcow,

opracowywanie wzoréw uméw z wykonawcami,

wspOtpraca z podmiotami zewnetrznymi przygotowujgcymi

| przeprowadzajacymi postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych
w zwigzku z realizacjg Projektu,

sporzadzanie harmonograméw finansowo-rzeczowych w zakresie
wynikajacym z obowigzkow specjalisty ds. zamowien publicznych,
gromadzenie i archiwizowanie oryginatow dokumentacji zwigzanej

z postepowaniami o0 udzielenie zamoéwien publicznych w zwigzku
z realizacjg Projektu,

wprowadzanie danych na platforme SL2014 w zakresie zamoéwien
publicznych,

przygotowywanie i przeprowadzanie procedur zwigzanych z zapytaniami
ofertowymi (ponizej 30 000 euro);

specjalisty ds. finansowych:

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentow
finansowo- ksiegowych dotyczacych Projektu,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej,
przygotowywanie wnioskébw o ptatnosé, wprowadzanie danych
na platforme SL2014 w zakresie finansow,

weryfikowanie pod wzgledem finansowym wnioskéw o ptatnosg;

specjalisty ds. technicznych:

przygotowywanie odbiorow robo6t budowlanych,

przygotowywanie i realizacja harmonogramow rzeczowo-finansowych
do uméw z Wykonawcami,

wspotpraca z inspektorami nadzoru inwestorskiego,

wstepne sprawdzanie prawidtowosci wystawianych faktur,
monitorowanie wskaznikow produktu,

udziat w odbiorach robét,

przygotowywanie protokotéw odbioru robdét,

udziat w spotkaniach i naradach technicznych dotyczacych realizacji
robét budowlanych,

gromadzenie i archiwizowanie oryginatbw dokumentacji technicznej
zwigzanej z realizacjg Projektu,

przygotowywanie i sktadanie dokumentéw dotyczacych przygotowania

i realizacji inwestycji zgodnie z ustawg Prawo budowlane,
przygotowywanie opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane
na podstawie zleconej wczesniej dokumentacji projektowej, zleconych
specyfikacji i kosztoryséw inwestorskich oraz na dokumentacje
projektowa wraz ze specyfikacjami i kosztorysami inwestorskimi
szacowanie wartosci zamowienia w zakresie wykonania dokumentaciji
projektowej,

weryfikowanie dokumentacji projektowych, specyfikacji i kosztorysow
inwestorskich zleconych w ramach Projektu.
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§82. Zespot Projektowy realizuje Projekt we wspoipracy z:

1
2)

a)
b)

c)

komérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie ich kompetencii;
dyrektorami i wyznaczonymi przez nich pracownikami jednostek
organizacyjnych powiatu:

Zespotu Szkot Ponadpodstawowych Nr 1 im. 10 Putku Piechoty
w Lowiczu,

Zespotu Szkét Ponadpodstawowych Nr 2 Centrum Ksztatcenia
Zawodowego im. Tadeusza Kosciuszki w towiczu,

| Liceum Ogolnoksztatcgcego im. Jozefa Chetmonskiego w towiczu,

83. Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikowi projektu.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR
Wydziatu Inwestycji

flrimnrd. Raske

Lalczyk

iestarosta



