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w sprawie powolania statej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych prowadzonych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych,
dla ktorych zamawiajgecym jest Powiat Lowicki.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 920) oraz na podstawie art. 19 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 1, poz. 1843 iz 2020 . poz. 1086)

Zarzad Powiatu Lowickiego uchwala, co nastepuje:
§1. Powoluje si¢ stalg komisje przetargows, zwang dalej ,Komisjg", do przygotowywania

i przeprowadzania postgpowarh o udzielenie zaméwiefi publicznych prowadzonych w trybie ustawy
Prawo zamowiett publicznych, dla kiérych zamawiajgcym jest Powiat towicki, w nastepujacym

skiadzie;
1) Edward Reske Przewodniczgcy Komisji
2) Magdalena Zurawska Czlonek Komisji
3) Jakub Bodek Czlonek Komisji
4) Rafat Pawlowski Czionek Komisji.

§2. Nadaje sig regulamin pracy Komisji, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§3. Wykonanie uchwaly powierza sig Staroscie Lowickiemu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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REGULAMIN PRACY STALE! KOMISH PRZETARGOWE!

'POWOLANEJ DO PRZYGOTOWYWANIA | PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PROWADZONYCH W TRYBIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DLA KTORYCH ZAMAWIAJACYM JEST POWIAT tOWICK]

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin pracy statej komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okreéla tryb pracy
stalej komisji przetargowej, rwanej dalej ,komisjg”, powolanej do przygotowywania
i przeprowadzania postepowarh o udzielenie zamodwiefd publicznych, zwanych réwniez
»Postepowaniami”, dla ktérych zamawiajacym jest Powiat towicki.
Regulamin stosuje sig do udzielania zaméwien, do ktérych udzielania stosuje sig przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwiern publicznych, zwanej dalej ,,ustawa”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekroé w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec Zarzad Powiatu towickiego.
Komisja dziata w sktadzie zatwierdzonym przez kierownika zamawiajacego.
Powotanie stalej komisji nie wyklucza mozliwosici powolywania dorainych komisji
przetargowych.

. Do prac doraznych komisji przetargowych niniejszy regulamin stosuje sie odpowiednio.

Kierownik zamawiajacego moze powofa¢ do statego skfadu komisji dodatkowego czionka.
Cztonkostwo ww. osoby wygasa wraz z podpisaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego
lub uniewaznieniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, w trakcie ktérego
cztonek wykonywat obowigzki. :

Rozdziat I
Tryb pracy komisji

§2
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnoéci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doéwiadczeniem.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski czionkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéow
stuzbowych.
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Komisja rozpoczyna obrady w obecnosci co najmniej 3/4 jej cztonkéw. W przypadku obecnosci
mniejszej liczby czlonkow niz wyzej wskazana, jej przewodniczacy odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej
arytmetycznej indywidualnych ocen.

Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z ustaleniami komisji.

§4
Crtonkowie komisji skfadajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczgcemu komisji.
Odwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czionkowie komisji skladajg niezwlocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Ze okolicznosci uzasadniajgce zoienie tego
o$wiadczenia ujawnia sie na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznodci, o ktérych mowa w art, 17
ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego ziozenia oéwiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylgczyé sie z udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym pisemnie
przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego

‘komisji — kierownika zarnawiajgcego.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podijete przez osobe
podlegajgca wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznoéciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajgcych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji
oswiadczenia lub zlozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

W kazdym przypadku zaistnienia okolicznodci okreslonych w ust. 3 kierownik zamawiajacego
powotuje do sktadu komisji dodatkowego czlonka. W takiej sytuacji postanowienia § 1 ust. 8
stosuje sie odpowiednio.

Komisja moZe wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegiego do wykonania -
okredlonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.

Wniosek powinien zawieraé okredlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takie — o ile jest to moiliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji mogg uczestniczyé w jej
pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegiych.

Obowigzki biegfego wygasajg wraz z podpisaniem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
lub uniewaznieniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w trakcie ktorego
wykonywat cbowigzki.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

propozycjg wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;



2)

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do skiadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy
w sprawie zamOwienia publicznego / wzorem umowy;

propozycje osoby, kt6ra bedzie petnita funkcje sekretarza komisji.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzelenie zamdwienia publicznego komisja

wykonuje w szczegblnosici nastepujace czynnosci: '

1) zamieszcza ogloszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Zamdwienrt Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w  Biuletynie Zamdwiet Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacfi Unii Europejskiej ogloszenie
dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkie dokumenty {w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamodwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
w szczegdlnosci w dzienniku lub czasopidémie o zasiegu ogéinopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamdwieri Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki;

6) opracowuje wyjasnienia dotyczgce tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

7) przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacii
oraz innych dokumentédw wymaganych przepisami ustawy; :

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialoguy;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10} dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniy,

wnioskéw o© dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
~ elektronicznej; _ _

11) wzywa wykonawcéw do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentow wymaganych

- od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty; :

12} wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawg;

14) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty
lub o uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych Srodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwofanie albo odpowiedzi
na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

16} wnioskuje do wykonawcdéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przediuzenie okresu
waznosci wadium, a takie w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych
ustawsg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
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19) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycie w zakresie okreélenia warunkéw
przeprowadzenia aukgcji elektronicznej;
20) wykoenuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;
21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.
Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczeg6inosci nastepujace czynnosci:
1} bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;
2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;
3} sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);
4) otwiera oferty, ktére zostaly ziozone w terminie;
5) odczytuje nazwy {firmy) oraz adresy wykonawcdéw, a takize informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.
Komisja zwraca oferty zlozone po terminie.
Cztonkowie komisji dokonuja oceny ofert wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okredlonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
po szczegotowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdziaf Il
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

&8

Biorgc udziat w pracach komisji czionkowie komisji maja prawo w szczegélnosci do:

1) dostgpu do wszystkich dokumentdw zwiazanych z pracg w komisiji;

2} uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji.

§9

Do obowiazkéw cztonka komisji nalezy w szczegélnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2} przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia; ' .

3} badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziaty w postepowaniu, wnioskdow
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszezenie
do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

4) zlozenie odwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,

Do obowigzkéw czionka komisji, niebedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy

w szczegolinosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 11 2 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwioczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji. '

§10
Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regufaminu, nalezy w szczegdinosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;



2) odebranie od czionkdw komisji pisemnych oswiadczeft w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz o$wiadczen;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czionka komisji, ktéry nie zlozyt
oéwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o kiérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
albo rozyt odwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
albo zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, a takie o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodow; '

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wylgczenia czltonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych czionkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczgcy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§11
1. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy w szczegdinosch:
1) dokumentowanie czynnosci komisii;
2) sporzgdzanie protokoldw z posiedzen komisji;
3) udziat w opracowywaniu treéci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpiedn zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
5) czuwanie nad prawidiowym wypeinianiem dokumentacji postepowania przez czionkéw
komisi; )
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentdw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b} przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat iV
Zakoriczenie prac komisii

§12
1. Po zakonczeniu postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego sekretarz komisji
zabezpiecza catosc dokumentacji zwigzanej z postepowaniem.
2. Komisja koriczy prace w danym postepowaniu z podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub uniewainieniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
w trakcie ktdrego wykonywata obowigzki okreslone niniejszym regulaminem.







