UCHWALA NR 65¥\QOQA

ZARZADU POWIATU LOWICKIEGO
!
z dnia EQQ &W‘\U%WQ\ QOQJ\n

W sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajacego zasady, sposob i tryb przyznawania oraz
korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dekonywaniu wydatkéw z budzetu Starostwa
Powiatowego w Lowiczu oraz Jjednostek organizacyjnych Powiatu Lowickiego”

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r.

(Dz. U. 2 2020 1. poz. 920), art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 1. poz. 305) uchwala sie, co nastepuje:

§ L. Przyjmuje sie Regulamin okreslajacy zasady, sposéb i tryb przyznawania oraz korzystania
ze sluzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzety Starostwa Powiatowego

w Lowiczu oraz jednostek orgamizacyjnych Powiatu Lowickiego, stanowiacy zatgeznik do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Skarbnikowi Powiatu Lowickiego.

§ 3. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Crlonkowie Zarzqdu:
1. Marcin Kosiorek — Starosta Eowicki

2. Piotr Malezyk — Wicestarosta F.owicki

3. Janusz Michalak — Czlonek Zarzadu







Zalacznik
do Uchwaty nr 5553\&0@‘
Zarzadu Powiatu Lowickiego

z dnia sl &UA U baox JOQM,

Regulamin okreslajacy zasady, spos6b i tryb przyznawania oraz Korzystania ze stuzbowych kart
platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzete Starostwa Powiatowego w Lowiczu
i jednostek organizacyjnych Powiatu Fowickiego

§1

1. Regulamin okrela zasady, sposdb, tryb przyznawania i korzystania ze shuzbowych kart

platniczych w Starostwie Powiatowym w Lowiczu i Jjednostkach organizacyjnych podleglych
Powiatowi Lowickiemu:

1.1, ILiceum Ogolnoksztatcace w Lowiczu,

1.2, IILiceum Ogélnoksztatcace w Lowiczu,

1.3, Zespét Szkél Ponadpodstawowych Nr 1 w Lowiczu,

1.4, Zespot Szk6t Ponadpodstawowych Nr 2 CKZ w Fowiczu,
L5, Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 3 w Lowiczu,

1.6.  Zespot Szkot Ponadpodstawowych Nr 4 w Lowiczu,

1.7.  Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawezy w Lowiczy,
1.8, Miodziezowy Oérodek Socjoterapii w Kiernozi,

1.9.  Centrum Ushig Wspdinych Powiatu Lowickiego,

1.10. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lowiczu,

1.11. Powiatowy Zarzad Drég i Transportu w Lowiczu,

1.12. Dom Pomocy Spolecznej ,,Boréwek”,

1.13. Powiatowy Urzad Pracy w Lowiczu,

1.14. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w fowiczu,

1.15. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lowiczu,
1.16. Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Lowiczu,
1.17. Muzeum w Lowiczu,

1.18. Centrum Kultury, Turystyki i Promocji Ziemi Lowickiej w Lowiczu,
1.19. Powiatowa Biblioteka Publiczna w Lowiczu,
zwanych dalej Jednostkami.

2. Wydatki dokonywane siuzbowa karty platniczg powinny byé realizowane w sposdb celowy
1 oszczedny, zgodnie z przepisami dotyczacymi finanséw publicznych.

3. Wydatki realizowane przy uzyciu shuizbowej karty plamicze] podiegaja zasadom okreslonym
w przepisach dotyczacych zamowien publicznych.

4,

Przez pojecie ,karta platjcza” nalezy rozumie¢ karte platnicza w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt 4

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe oraz art, 2 pkt 15a ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o ustugach platniczych.



§2

Uwzgledniajac niniejsze zasady ogélne, Kierownicy Jednostek, o ktérych mowa w § 1 ust. 1

okredlajg w formie pisemnej szczegblowe zasady, sposob i tryb przyznawania oraz korzystania ze
stuzbowych kart platniczych w jednostce oraz zasady rozliczania dokonanych przy ich uzyciu operacji
finansowych.

10.

1.

12,

13.

§3

Shizbowa karta platnicza jest karty imienna, rozliczang w PLN z miesigcznym i dziennym
limitem platnosei. Dla pracownikéw jednostek, o kiorych mowa w § 1 ust. 1 decyzje
o przyznaniu sluzbowych kart platmiczych wraz z okredleniem kwoty limitéw podejmuja
Kierownicy tych Jednostek.
Posiadaczem stuzbowej karty platniczej moze byé wylacznie pracownik Jednostki zatrudniony na
umowe o pracg. Imig i nazwisko uzytkownika shuzbowej karty platniczej jest uwidocznione na
karcie.
Na rzecz jednego uzytkownika moze byé wydana tylko jedna karta platnicza.
Pracownik wypelnia dokumenty wskazane przez Bank wydajacy shuzbows karte platnicza

a) wniosek o wydanie karty debetowej dla Uzytkownika Karty,

b) karte danych osobowych. ‘
Jednostka prowadzi ewidencje wydanych shizbowych kart platniczych i na biezaco monitoruje
terminy uptywu ich wazposci.
Shuzbowa karta platnicza wydawana jest przez Bank bezposrednio jej uzytkownikowi.
Po odbiorze, stuzbowa karte platnicza naleZy niezwiocznie podpisaé, jak réwniez zachowad
w bezpiecznym miejscu wszelkie dane kontaktowe z Bankiem oraz numer shazbowej karty
platniczej na wypadek jej kradziezy lub zgubienia.
Upowaznia si¢ uzytkownika shizbowej karty platniczej do dysponowania érodkami pienigznymi
w ramach przyznanych limitow.
Karta oraz srodki pienigzne, ktdrymi za pomoca stuzbowej karty platniczej uzytkownik moze
dysponowaé stanowig mienie powierzone pracownikowi w rozumieniu art. 124 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy.
Odpowiedzialnosé za zapewnienie bezpieczefistwa przechowywania i uzytkowania stuzbowych
kart platniczych oraz poufnych kodéw z nia zwiazanych cigzy na uzytkowniku karty.
Niedopuszczalne jest udostepnianie shizbowej karty platniczej i jej kodéw, w tym PIN, osobom
trzecin.
Uzytkownik stuzbowe]j karty platniczej jest zobowiazany do chronienia jel, w szezegblnodei
przed wutrata lub zniszezeniem. W przypadku nie wykazania maksymalnej starannosci,
uzytkownik ponosi odpowiedzialno$é za skutki utraty, zniszezenia lub udostepnienia stuzbowej
karty platniczej osobom trzecim.
Uzytkownik shizbowej karty platniczej przyjmuje odpowiedzialnoéé finansows za wszystkie
transakcje dokonane przy jej uzyciu, w tym réwniez za transakcje, ktére nie doszly do skutku na
przyklad wskutek oszustw internetowych.
Uzytkownik stuzbowej karty platniczej wypeknia oswiadczenie, kidre stanowi zalacznik do
niniejszego Regulaminu.
Transakcje wykonywane z uzyciem shizbowej karty platniczej oraz kwoty zaciggnietych
zobowigzan sg traktowane, jako zaliczka powierzona pracownikowi do rozliczenia.



§4

Korzystanie ze stuzbowych kart platniczych ma na celu ograniczenie obrotu gotdwki i rozliczed
z zastosowaniem zaliczek gotéwkowych.

Uzytkownicy stuzbowe] karty platniczej sa zobowiazani do przestrzegania powyzszych zasad
oraz regulaminu Banku korzystania z kart ptatniczych.

Kwota kazdej operacji wykonywanej przy uzyciu shuzbowsj karty platniczej zmniejsza
miesigczng kwote limitu karty.

W przypadku utraty (kradziezy, zaginiecia, zniszczenia) stuzbowej karty platniczej lub
podejrzenia, ze dostgp do kodu PIN uzyskaly inne osoby, uzytkownik jest zobowiazany do
niezwiocznego zawiadomienia Banku, ktéry wydal stuzbowg karte platnicza oraz zastosowanie
si¢ do zalecen jego pracownikéw, a takze poinformowania osobiscic i pisemnie lub e-mailem
o zaistnialej sytuacji Kierownika Jednostki, a w przypadku kradziezy — rdwniez policie.

W przypadku upltywu terminu, na ktdry zostala wydana shuizbowa karta platnicza, rozwigzania
stosunku pracy oraz na wezwanie Kierownika Jednostki, uzytkownik jest zobowigzany
niezwlocznie zwréci¢ shizbows kartg platnicza Kierownikowi Jednostki oraz dokonaé
natychmiastowego rozliczenia wszystkich wykonanych operacji z uzyciem shuzbowej karty
platniczej.
W razie uchylania sig przez uzytkownika stuzbowej karty platniczej od jej zwrotu, Kierownik

Jednostki zobowigzany jest do zastrzezenia (zablokowania) shuzbowej karty platniczej w Banku,
ktéry wydal karte,




Zalacznik

do Zatacznika

do Uchwaly nr 65&’ i
Zarzadu Powianfowickiego

Z dniachd. \}U\\d(\k;@\ QOQ/\\,,

OSWIADCZENIE
uzytkowania shuzbowej karty piatniczej

i. O$wiadczam, ze przyjmuje¢ shuzbowg karte platniczg o numerze .........oovevvvevnvvnnnnn. oraz
zwigzany z nig numer PIN i zobowiszuje si¢ korzystaé z niej zgodnie z Regulaminem
okreslajgcym zasady, sposéb i tryb przyznawania oraz korzystania ze shizbowych Kkart
platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz
Jjednostek organizacyjnych Powiatu Lowickiego

2. Oswiadezam, ze przyjmuje odpowiedzialnosé finansows za zaciggniete zobowigzania z uzyciem
karty, o ktérej mowa w ust. 1 oraz za wszystkie transakcje dokonane przy jej uzyeiu, w tym
rowniez za transakcje, ktére nie doszly do skutku na przykiad wskutek oszustw internetowych.

3. Oswiadezam, ze zapoznalem sig¢ z Regulaminem okreélajscym zasady, sposéb 1 tryb
przyznawania oraz korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw
z budzetu Starostwa Powiatowego w lowiczu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Lowickiego oraz z regulaminem bankowym 1 zobowigzuje sie do ich bezwzglednego
przestrzegania.

4. Zobowigzuje si¢ do zwrotu stuzbowej karty platniczej w przypadkach przewidzianych
w Regulaminie okre$lajacym zasady, spos6b i tryb przyznawania oraz korzystania ze stuzbowych
kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz
Jjednostek organizacyjnych Powiatu fowickiego.

5. Niniejszym wyrazam zgod¢ na potracenia z mojego wynagrodzenia kwot transakeji wraz
ze wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi powstalymi z tytuhu naruszenia Regulaminu
okreslajacego zasady, sposéb i tryb przyznawania oraz korzystania ze sthuzbowych kart
ptatniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu Starostwa Powiatowego w Lowiczu oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu FLowickiego, w tym w szezegdlnosei:

- nieterminowego rozliczania wydatkéw shuzbowyel,

- nie udokumentowania wydatkéw zrealizowanych z uzyciem karty w sposéb okredlony
w Regulaminie, ktére nie doszly do skutku.

- kosztéw wydania zastgpezej karty w przypadki zagubienia lub uszkodzenia poprzedniej,

- kosztéw zwigzanych z wydaniem duplikatu rachunku za zakup dokonany za pomocg karty.

.................................................

imig i nazwisko uzytkowania

data i podpis uzytkownika



