ZARZADZENIE NR 84/2019
STAROSTY LOWICKIEGO
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie procedury korzystania z Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w +owiczu

Na podstawie art. 8a, art. 15 ust. la i 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz.U. z 2019r., poz.511, poz. 1571 i poz. 1815), art.24ust.l i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 679/2016 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz art. 8 ust. 1
2 ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019r. poz.
1429) zarzadzam, co nastepuje:

81. Administratorem strony Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w towiczu, zwanego dalej BIP Starostwa Powiatowego w towiczu, jest Starosta towicki,
ktory moze przetwarza¢ dane osobowe samodzielnie lub powierzy¢é ich przetwarzanie
innemu podmiotowi na podstawie ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, zwanego dalej
rozporzadzeniem.

82. W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych na stronie BIP Starostwa
Powiatowego w towiczu innemu podmiotowi to zgodnie z art.28 ust. 3 rozporzadzenia
przetwarzanie przez podmiot przetwarzajacy odbywa sie na podstawie umowy o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych zwigzanej ze $wiadczeniem ustug serwisowych i obstugi
strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu.

83. 1 Starosta towicki wyznacza sposrod pracownikow Starostwa Powiatowego w towiczu
osobe na stanowisko Gioéwnego Redaktora strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu,
natomiast pozostatymi redaktorami BIP Starostwa Powiatowego w towiczu sg dyrektorzy
poszczegblnych  wydziatbw  Starostwa Powiatowego w  towiczu, pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy w innych wyodrebnionych organizacyjnie komorkach
Starostwa Powiatowego w towiczu.

2. Gléwny Redaktor oraz pozostali redaktorzy sa zobowigzani do udostepniania informacji
publicznej na stronie BIP Starostwa Powiatowego w towiczu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.



84. 1 Wszyscy redaktorzy, o ktérych mowa w § 3 odpowiadajg merytorycznie za
umieszczane informacje publiczne na stronie BIP Starostwa Powiatowego w towiczu
zgodnie z zakresem spraw, ktorymi zajmuje sie dany wydziat oraz zobowigzani sg
przestrzegac przepiséw ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

2. Redaktorzy powinni okre$li¢ terminy usuniecia danych osobowych umieszczanych na
stronie BIP Starostwa Powiatowego w towiczu.

85. Gloéwny Redaktor strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu cyklicznie bedzie
wykonywat kopie zapasowe nagran i transmisji Sesji Rady Powiatu towickiego, ktore beda
archiwizowane i przechowywane po zarchiwizowaniu przez Biuro Rady zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawa.

86. Na wniosek dyrektoréw poszczegdlnych wydziatéw Starostwa Powiatowego w towiczu
Giowny Redaktor strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu nadaje uprawnienia i
zaktada konta dla wyznaczonych pracownikéw do obstugiwania strony BIP Starostwa
Powiatowego w t.owiczu.

87. Administrator strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu dokona corocznie analizy
ryzyka zawodowego zwigzanego z korzystaniem ze strony BIP Starostwa Powiatowego w
towiczu, zaktualizuje w rejestrze czynno$ci przetwarzania danych czynnosci zwigzane z
publikacjg informacji publicznej na stronie BIP Starostwa Powiatowego w towiczu.

88. Administrator strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu zapewni odpowiednie
Srodki techniczne i organizacyjne majace na celu zabezpieczenie danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z transmisjg sesji Rady Powiatu towickiego, wykonywaniem
kopii zapasowych i korzystaniem ze strony BIP Starostwa Powiatowego w towiczu.

89. Dyrektorzy poszczegolnych wydziatow Starostwa Powiatowego w towiczu okreslg czas
na jaki umieszczajg informacje publiczng na stronie BIP Starostwa Powiatowego w towiczu.
Po tym okresie zamieszczone informacje publiczne na stronie BIP Starostwa Powiatowego w
towiczu, powinny by¢ usuniete i zarchiwizowane na podstawie obowigzujacych przepisow
przez osobe upowazniong przez dyrektora wydziatu.



§ 10.

Nazwa wydziatu

Wydziat
Inwestycji i
ZamoOwien
Publicznych
Wydziat
Komunikacji
Wydziat Ochrony
Srodowiska,
Rolnictwa i
Lesnictwa

Biuro Gospodarki
Nieruchomos$ciami

Wydziat
Finansowy

Wydziat
Architektoniczno
- Budowlany
Wydziat Geodezji
i Kartografii
Wydziat Kontroli i
Zarzadzania

Wydziat
Organizacyjny

Zakres spraw umieszczanych na stronie BIP
Starostwa Powiatowego w Lowiczu

Wszystkie sprawy jakimi zajmuje sie wydziat.

Wszystkie sprawy jakimi zajmuje sie wydziat.

Wszystkie sprawy jakimi zajmuje sie wydziat.

Nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu do
sprzedazy, dzierzawy i uzyczenia.
Rozstrzygniecie przetargéw na sprzedaz,
dzierzawe nieruchomosci Skarbu Parstwa i
Powiatu.

Zlecenia wyceny, podziatu, wynajecia,
dzierzawy nieruchomosci, przeglady techniczne.

Obwieszczenie 0 wszczeciu postepowania w
sprawie nieruchomosci.

Postepowanie administracyjne w sprawie
sposobu korzystania z nieruchomosci.

Opinia RIO, uchwaty budzetowe, wieloletnie
prognozy finansowe, Informacja o mieniu
Powiatu, bilans jednostek, sprawozdania RB-
27S,RB-28S, RB-Z, RB-N. Wykaz 0s6b, ktorym
udzielono ulgi, odroczenia, umorzenia w
zakresie podatkow,

Wszystkie sprawy jakimi zajmuje sie wydziat.
Wszystkie sprawy jakimi zajmuje sie wydziat.

Dokumenty konkursowe, dokumentacja naboru
do szkdt, dokumentacja nieodptatnej pomocy
prawnej.

Kwoty dotacji do szkot niepublicznych, karty
zgonu, dokumentacja dziatalnosci pozytku
publicznego

Uchwaty Rady Powiatu £owickiego i Zarzadu
Powiatu, zarzadzenia Starosty.

Os$wiadczenia majatkowe radnych, nagrania z
sesji.

Dokumentacja z przebiegu sesji Rady Powiatu
L owickiego.

Terminy
umieszczenia na
stronie BIP

Do czterech lat

Od 7 do 14 dni od
daty publikacji

Od 14 do 30 dni od
daty publikacji

21 dni od daty
publikacji

7 dni od daty
publikacji

Po uptywie terminu
wskazanego w
ogtoszeniu

2 miesigce od dnia
wszczeciu
postepowania

21 dni od dnia
umieszczenia.

5 lat

2 lata

30 dni od daty
publikacji

14 lub 30 dni od daty
publikacji

10 lat

5 lat
20 lat
6 lat

6 lat



4y v

Rok po zakonczeniu
Rejestr stowarzyszen i Fundacji. okresu dziatalnosci

Sprawy zwigzane z Biurem Rzeczy 2 lata.
Znalezionych

811. Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu.

812. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



