ZARZADZENIE NR 17/2021
STAROSTY LOWICKIEGO

z dnia maja 2021 r.

zmieniajgce Zarzadzenie nr 37/2018 Starosty + owickiego z dnia 23 maja 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Starostwie Powiatowym w towiczu oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym w Starostwie Powiatowym w towiczu

Na podstawie art. 24 ust.l i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
679/2016 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.920), zarzadzam, co
nastepuje:

81. W Polityce Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w towiczu
stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2018 Starosty Lowickiego z dnia 23 maja
2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie
Powiatowym w towiczu oraz Instrukcji Zarzagdzania Systemem Informatycznym w Starostwie
Powiatowym w towiczu, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) 81 pkt4) otrzymuje brzmienie:

» 4) Administratorze Danych - o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, nalezy przez
to rozumiec:
a) Staroste Lowickiego - w sprawach z zakresu postepowania administracyjnego,
b) Przewodniczacg Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci -
w sprawach natozonych przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tj.
Dz. U. z 2021 roku, poz. 573),
c) Powiatowego Rzecznika Konsumentéw - w sprawach natozonych przepisami
ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz.
U. z 2021 roku, poz. 275),
d) Starostwo Powiatowe w towiczu - w sprawach pozostatych,

dalej zwanych ,,Administratorem”;

2) 81 pkt 5) otrzymuje brzmienie:

»D) Inspektorze Ochrony Danych (lub ,,1OD”) - rozumie sie przez to osobe, wyznaczong
przez Administratora oddzielnym zarzadzeniem, ktéra jest odpowiedzialna za monitorowanie



przestrzegania Rozporzgdzenia oraz unijnych ikrajowych przepiséw dotyczgcych ochrony
danych osobowych, dalej zwang ,,Inspektorem”;

3) 81 pkt 13) otrzymuje brzmienie:

»13) Organie nadzorczym - rozumie sie przez to Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych™;

4) W 81 dodaje sie pkt 23) w brzmieniu:

»23) Powierzenie przetwarzania danych osobowych - rozumie sie przez to zlecenie
wykonania czynnosci przetwarzania danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy na rzecz
Administratora na podstawie stosownego postanowienia w umowie, zapewniajgcego warunki
bezpieczenstwa danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia lub na podstawie
pisemnej odrebnej umowy przetwarzania danych osobowych zawartej zgodnie z art.28 ust.3
Rozporzadzenia”;

5) W 81 dodaje sie pkt 24) w brzmieniu:
»,24) Podmiot przetwarzajgcy - rozumie sie przez to osobe fizycznag lub prawng, organ

publiczny, jednostke Ilub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
Administratora”;

6) W 81 dodaje sie pkt 25) w brzmieniu:

»25) Ryzyko - rozumie sie przez to kombinacje prawdopodobienstwa wystgpienia zdarzenia
niepozadanego ijego konsekwencji”;

7) 83 ust. 1otrzymuje brzmienie:

»1. Administrator wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie
odbywato sie zgodnie z Rozporzadzeniem i aby moc to wykazac¢, uwzgledniajgc charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw i wolnosci 0sob fizycznych
o réznym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia. Srodki, o ktérych mowa, sg w miare
potrzeby poddawane przeglagdom i uaktualniane”;

8) 86 ust. 1dodaje sie pkt 8) w brzmieniu:

,»8) prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji dotyczgcej ochrony danych osobowych”;

9) 87 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Administrator wspiera Inspektora w wypetnianiu przez niego zadan, zapewniajagc mu
zasoby niezbedne do wykonania tych zadan oraz dostep do danych osobowych i operacji
przetwarzania oraz zasoby niezbedne do utrzymaniajego wiedzy fachowe;j”;

10) 87 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»2. Administrator odrebnym zarzadzeniem wyznacza Inspektora Ochrony Danych,
wymieniajac z imienia i nazwiska osobe petnigcg te funkcje”;



11) 89 ust. 1otrzymuje brzmienie:

»1. Klasyfikacja zostata wprowadzona w celu uporzgdkowania w Starostwie postepowania
z informacja, ktéra zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 742, zpbézn. zm.), dalej zwang "ustawg o ochronie informacji
niejawnych”, stanowi informacje jawne. Informacje te sg gtdbwnym zasobem informacyjnym
Starostwa, w zwigzku z czym zostat uregulowany sposéb postepowania z informacjami, w
szczegoblnosci tymi, ktérych ujawnienie moze narazi¢ Starostwo na szkode”;

12) 813 ust. 1pkt 1) otrzymuje brzmienie:
,»1) administratorze danych osobowych, jego siedzibie oraz danych kontaktowych”;
13) 8§13 ust. 1pkt 6) otrzymuje brzmienie:

,0) okresie, przez ktory jej dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu”;

14) W 813 ust. 1dodaje sie pkt 11) w brzmieniu:
»11) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu”;

15)  Zalgcznik nr 3 ,,Wzor klauzuli informacyjnej dla zbioru danych ,,Monitoring wizyjny
do Polityki otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia;

16) 814 ust. 4 pkt 1) otrzymuje brzmienie:

,»1) przedmiot i czas trwania przetwarzania”.

17)  Zalgcznik nr 4 Umowa powierzenia do Polityki otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku
nr 4 do zarzadzenia;

18)  Zalacznik nr 5 Ewidencja uméw powierzenia do Polityki otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 4 do zarzadzenia;

19) W 8§15 skresla sie ust.4;

20) Zatgcznik nr 6 Rejestr zbiorow danych osobowych do Polityki otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 6 do zarzadzenia;

21) Zalacznik nr 8 Wykaz zbiorow danych wraz z zastosowanymi programami do Polityki
otrzymuje nr 7;

22) Zatgcznik nr 9 Wykaz przeptywow danych miedzy systemami do Polityki otrzymuje nr 8;

23) Zatgcznik nr 10 Rejestr czynnosciprzetwarzania danych osobowych do Polityki otrzymuje
nro9;



24) Zalgcznik nr 11 Wniosek o nadanie uprawnien do Polityki otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 10 do zarzadzenia,

25) Zakacznik nr 12 Wniosek o odebranie uprawnien do Polityki otrzymuje brzmienie jak w
zatgczniku nr 11 do zarzadzenia;

26) Zatgcznik nr 13 Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych do Polityki otrzymuje
brzmienie jak w zalgczniku nr 12 do zarzadzenia;

27) Zakacznik nr 14 Oswiadczenie do Polityki otrzymuje nr 13;
28) Zakacznik nr 15 Oswiadczenie do Polityki otrzymuje nr 14;
29) §22 ust.7 otrzymuje brzmienie:
7. Odpowiedzialnos¢ stuzbowag za przetwarzanie danych osobowych tylko przez osoby, ktore
przeszty szkolenie i sg upowaznione przez Administratora danych osobowych, ponosi

kierownik. Termin szkolenia pracownika kierownik ustala drogg ustng lub mailowg z
Inspektorem”;

30) Zatacznik nr 16 Ewidencja 0s6b upowaznionych do Polityki otrzymuje nr 15;

31) Zakacznik nr 17 Wykaz programow zastosowanych do przetwarzania danych
osobowych do Polityki otrzymuje nr 16;

32) Zatgcznik nr 18 Wykaz obszarow, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe do
Polityki otrzymuje nr 17;

82. W Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym w Starostwie Powiatowym
stanowigcej zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 37/2018 Starosty towickiego z dnia 23 maja
2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie
Powiatowym w towiczu oraz Instrukcji Zarzagdzania Systemem Informatycznym w Starostwie
Powiatowym w towiczu, wprowadzam nastepujace zmiany:

1) Zalgcznik nr 11 Wniosek o nadanie uprawnien do Polityki otrzymuje nr 10;
2) Zalgcznik nr 12 Wniosek o odebranie uprawnien do Polityki otrzymuje nr 11.

83. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Inspektorowi Ochrony Danych
w Starostwie Powiatowym w towiczu.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ..~ >.... maja 2021 r.



