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----------------------

w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego oraz zatwierdzenia specyfikacii warunkow
zamowienia, ktérego przedmiotem jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowege w towiczu®

Na podstawie art. 32 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia § czerwca 1998 r. ¢ samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 9201z 2021 r. poz. 1038 i poz. 1834) oraz na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z
dria 11 wrzesnia 2019 r. Prawe zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 i poz. 1558)
Zarzad Powiatu towickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Zatwierdza sie wybdr formy udzielenia zamdwienia publicznege w trybie podstawowym,
kidrego przedmiotem jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starosiwa Powiatowego w Lowiczu”.

§2. Zatwierdza si¢ specyfikacje warunkow zamoéwienia dotyczaca zamodwienia publicznego,
ktorego przedmiotem jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu”, w brzmieniu zatacznika do niniejszej uchwaty.

§3. Wykonanie Uchwaly powierza sie Staroscie towickiemu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

CZEONKOWIE ZARZADLU:
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Sporzadzit: Rafat Pawtowski
04.11.2021r.



Nr sprawy; 12P.272.12.2021

Zamawiajacy:
Powiat Lowicki

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzehy
Starostwa Powiatowego w Lowiczu”
prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 w zwigzku z art. 359
pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych



I. Nazwa, adres oraz dane kontaktowe Zamawiajacego

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Powiat towicki

ut. Stanistawskiego 30,

99-400 towicz.

Numer tel.; 46 811 53 00

Adres poczty elekironicznej: przetargi@powiatlowicki.pl

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania; https./miniportal.uzp.gov.pl
Adres strony intemetowej Zamawiajgcego:

www.powiat.fowicz. pl

hitp:/fwww. bip. powiat lowicz.pl

Adres skrytki ePUAP Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Lowiczu /2u86g2tsmx/SkrytkaESP

II. Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem
o udzielenie zamowienia

Zmiany i wyjaénienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednic zwigzane

z postgpowaniem o udzielenie zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowej prowadzonego

postepowania:

-htips://miniportal. tzp.gov. pl

oraz dodatkowo:

https:/iwww.bip. powiat. lowicz. plf

ll. Tryb udzielenia zamodwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na pedstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesdnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 220191, poz. 2019, ze zm.), zwanej dalej takze ,pzp" w zwigzku z w art. 359 pkt 2 ww. ustawy.

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wyb6r najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji

1. Zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejsze] oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacii.

2. Negocjacje tresci ofert:

2.1. nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ,

2.2. dotyczg wylgeznie tych elementdw tresci ofert, ktore podlegajg ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert,

2.3. majg charakter poufny.

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z mozliwosci prowadzenia negocjaci:

3.1. moze on zaprosic jedncczednie Wykonawcoéw do  negocjacji  ofert  ziozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu, jezeli nie podlegaly one odrzuceniu (przy czym
Wykonawcy nie majg obowigzku uczestniczenia w negocjacjach),

3.2. w zaproszeniu do negocjacji Zamawiajgcy wskaze migjsce, termin i sposob prowadzenia
negocjacji, a takze kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacie w celu
ulepszenia tresci ofert; poinformuje tez wszystkich Wykonawcéw, kiérych oferty ziozone w
odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu nie zostaly odrzucone, o zakonhczeniu negocjaci oraz
zaprosi ich do skiadania ofert dodatkowych (przy czym Wykonawcy nie majg obowiazku
sktadania ofert dodatkowych),

4. Wykonawca moze ziozy¢ oferte dodatkowa, kitdra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajgcych ocenie w ramach kryteribw oceny ofert wskazanych przez Zamawiajacego
w zaproszeniu do negocjacii.

5. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacii niz oferta zlozona w cdpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu.

8. Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ziozy on oferte dodatkows Zawiergjaca
korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu
do negocjacii.

7. Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktdrymkolwiek z kryteriéw oceny ofert wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, pedlega
odrzuceniu,

8. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby Wykonawcow, ktérych Zaprosi
do negocjacii ofert.



9. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie prowadzi negociacii, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty
sposrad niepodiegajgcych odrzuceniu ofert ztozonych w odpowiedzi na cgloszenie o zamowieniu.

10. Wymagania dotyczace sporzadzania i przekazywania oferty okreslone w niniejszej Specyfikacii

Warunkdéw Zamowienia, zwanej dalej SWZ, maijg cdpowiednie zastosowanie do oferty dodatkowej.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie usiug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w towiczu
w zakresie przyjmowania, przemieszczania | dorgczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotdw w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze codzienny odbidr przesytek
pocztowych przez wykonawce od zamawiajgcego.

2. Szczegolowe wymagania w zakresie realizacji zamodwienia zostaly zawarte w zatgezniku nr 1 do
SWZ — Opis przedmiotu zamowienia (SWZ).

3. Wspolny Stownik Zamowien CPV:
Kod CPV:
54110000 — ustugi pocziowe
64112000-4 ustugi pocziowe dotyczace listéw,
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

4. Zamawiajacy nie stawia wymagan dotyczageych zatrudniania przez Wykonawce lub podwykonawce
0s$0b na podstawie stosunku pracy,

5. Zamawiajgcy wymaga aby usiugi objete zakresem zaméwienia wykonywane przez Wykonawce Iub
Podwykonawce realizowane byly zgodnie z ustawa Prawo pocztowe.

VI.Termin wykonania zamdwienia
Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy jednak nie wezesniej od dnia 01.01.2022

r. niz od dnia z zastrzezeniem, ze umowa ulegnie wczesnieiszemu rozwigzaniu w przypadku
wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

Vil. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do fresci fej umowy
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, kidre zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okresione zostaly w zalgczniku nr 5 do SWZ. Wykonawca
zobowiazany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach opisanych w tre$ci umowy.

Viil.Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uZyciu ktdrych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sig drogg elekfroniczng przy uzyciu miniPortalu https:/miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu
https:/fepuap.gov. pliwps/portal oraz poczty elektronicznej.

2. Wykonawca zamierzajgcy wziac udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany | wycofania oferty oraz do formularza do komunikacii.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaly
opisane w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujgc do niniejszege postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okre$lone w Regulaminie miniPortaiu oraz zobowigzuje
sig korzystajgc z miniPortaiu przestrzegad postanowien tege regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwemn dedykowanych formularzy do: zlozenia,
zmiany | wycofania oferty oraz do komunikacii wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokurnentéw oraz innych
informaciji przyjmuje sig date ich przekazania na ePUAP, a w przypadku przekazywania tych
dokumentéw oraz informacji za pomocg poczty elektroniczne] - datg ich przestania bedzie
potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej dokument/informacje z serwera pocztowego
Zamawiajacego.

7. Zamawiajgcy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatacznik nr 34 do
niniejszej SWZ. Postepowanie mozna wyszukac rowniez na Liscie wszystkich postepowan klikajac
wezeshiej opcje ,Dia Wykonawcow” fub ze strony gtéwnej z zakfadki Postepowania na miniPortalu.
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8. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
w szczegolnosci skiadanie dokumentdw elekironicznych (innych niz oferta oraz zatgczniki do oferty),
cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz przekazywanie informacji cdbywa sie elekironicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez
miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkie] korespondencji zwiazanej z niniejszym
postgpowaniem Zamawiajgcy | Wykonawcy posiugujg sie numerem ogloszenia (BZP). Zamawiajacy
moze réwniez komunikowad sie z Wykonawcamni za pomocg pocziy elektronicznej, email:
izp@gpowiatlowicki.pl

9. Dokumenty elektroniczne (inne niz oferta oraz zatgczniki do oferty) oraz cyfrowe odwzorowania
dokumentow skiadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako
zalgczniki. Zamawiajgey dopuszeza réwniez mozliwosé skiadania ww. dokumentéw elektronicznych
oraz cyfrowych odwzorowan dokumentéw za pomoca pocziy elektronicznej, na adres email:
izp@powiatlowicki.pl

10. Spostb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokumentdw oraz
informaciji musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dia dokumentdw elekironicznych oraz srodkéw komunikacji elekironicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

11. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy
uzyciu Srodkow komunikacii elekironicznei, wskazanych w SWZ.

IX. Informacje o sposobie komunikowania sig¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
w inny sposéb niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku
zaistnienia sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 63 pzp

Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu nie zachodzg przestanki okreslone w art. 85 ust.

1, art. 66 i art. 69 pzp. Sposdb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami zostat opisany
w rozdziale X.

X. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami
Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontakiu z Wykonawcami:

1) Magdalena Zurawska

2) Rafatl Pawlowski
e-mail: izp@powiatiowicki.pl tel. 46 811 53 68

Xl.Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uplywu terminu skladania ofert do dnia
v e T PRZY CZYIM pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktdrym
uptywa termin skiadania ofert.

2. W przypadku gdy wyhor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiazania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwiazania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwiazania oferty, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ziozenia
przez Wykonawcg pisemnego (tj. wyrazonego przy uzycit wyrazdw, cyfr lub innych znakow
pisarskich, ktére mozna odczytac | powieli€) oswiadczenia © wyrazeniu  zgody
na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

Xll. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf,
.doc, .docx, .rif, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym,

2. Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik z kluczem
publicznym. Caty proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl.

3. Sposéb ziozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika
dostepnej na miniPortalu.

4 Jezeli na ofertg skiada sie kilkka dokumentow, Wykonawca powinien stworzyé folder,
do ktdrego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpiserm csobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca
zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset | bez szyfrowania).
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14.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (L.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913}, kidre Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ziozone w osobnym pliku wraz
Z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa™
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informagji, wykazac speinienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji. Zaleca sig,
aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformuiowane
w sposob umozliwiagjgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie {rakliowane jako hezskuteczne ze wzgledu
na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu utrzymania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniv z  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego oraz oSwiadczenie ¢ spehianiv warunkow udziatu
w postepowaniu. Oswiadczenia nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej opatrzone] kwalifikowanym
podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowad
wraz z plikami stanowigcymi oferte.

Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktorego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do SWZ oraz formularz cenowy, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 2 do SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie Korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcege wzordw,
w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacije wymagane w Formularzu oferty i Formularzu
CENOWYTT.

Oferta wraz z zalgcznikami winna by¢ podpisana przez osobely upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy i skladania oswiadczen woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo okreslajgce
zakres uprawnien do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo musi zostac udzielone przez
oscby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspélnie w formularzu ofertowy
natezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspdinie ze wskazaniem
Peinomocnika do ich reprezentowania i zalaczeniem pelnomochictwa.

W terminie skiadania ofert nalezy ztozy¢:

10.1. oferte wg zafacznika nr 1 do SWZ,

10.2. petnomocnictwo do zlozenia oferty, o ile oferta zostanie ztozona przez peinomocnika,

10.3. peftnomocnictwo dla pethomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspdinie

ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, jezeli Wykonawcy skiadajg oferte wspdlinie,
10.4. oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i speinianiu warunkdw udzialu w postepowaniu
wg zalgcznika nr 3 do SWZ.

W przypadku wspoinego ubiegania sig o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie, o kiérym
mowa pkt 10.4, skiada kazdy z VWykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spefnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania Wykonawca {jesli dotyczy) przedstawia odpis lub informacje z Krajowego Rejestru
Sgdowego, Centrainej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru.
Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, kidérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 12 nalezy zlozy¢ petnomocnictwe lub inny
dokument (np. akt powofania na stanowisko prezesa zarzadu, czlonka zarzadu spotki lub,
w przypadku spdlek dziatajgcych w systemie comrmon faw, czionka rady dyrektorow spétki, a takze
umowa spotki cywiinej lub uchwata jej wspdlnikdéw, wskazujaca jednego ze wspdinikéw jako
umocowanego do reprezentacji spotki) potwierdzajgcy umocowanie o reprezentowania Wykonawey:
Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 12, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umoziiwiajgce dostep do tych dokumentéw. W przypadku wskazania
przez Wykonawce dostepnosci dokumentdw, o ktérych mowa powyzej, pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz danych, zamawiajgcy moze zadaé¢ od
Wykonawcy przedstawienia tiumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez
zamawigjgcego dokurnentow.
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Petnomocnictwo przekazuje sig w postaci elekironicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie takze ziozenie
cyfrowego odwzorowania pefnomocnictwa (sporzadzonege uprzednio w formie pisemnej)
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgeym zgodno$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z peinomocnictwem w postaci
papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, kiore
to poswiadczenie notariusz opatruje kwaiifikowanym podpisem elekironicznym). Cyfrowe
odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ poswiadczone przez upetnomocnionego.

Zapisy ust. 12-15 stosuje si¢ odpowiednic do oscby dzialajacei w imieniu podmiotu
udostgpniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy pzp jesli dotyczy.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

XliL. Sposob oraz termin skladania ofert

1.

oW

Wykonawca skiada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany iub wycofania oferty
dostgpnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu, Formularz do zaszyfrowania oferty
przez Wykonawcg jest dostepny dla Wykonawcéw na miniPortalu, w szczegétach danego
postgpowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiazany jest podac adres skrzynki ePUAP, na
ktorym prowadzona bedzie korespondencia zwigzana z postepowaniem. Sposdb ziozenia oferty
opisany zostat w Instrukeji uzytkownika destepnej na miniPortalu.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie dodnia ....................2021 ., do godz. 10.00

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajgey odrzuci oferte ziozong po terminie skiadania ofert.

Identyfikator potwierdzenia ztozenia oferty uzytkownik (Wykonawca) zobaczy na ekranie sukcesu po
przestaniu formularza, a takze zostanie on wystany na adres email uzytkownika. Wazne, aby
zachowac numer potwierdzenia, poniewaz bedzie on potrzebny przy ewentualnym wycofaniu oferty.
Wykonawca przed uptywem terminu do skiladania ofert moze wycofaé¢ oferte za posrednictwem
Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez
na miniPortalu. Sposob wycofania oferty zostai opisany w Instrukeji uzytkownika dostepnej na
miniPortaiu.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé wycofania ztozonej

oferty.

XIV. Termin otwarcia ofert

1.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego
po zalogowaniu w zakiadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

Ctwarcie ofert nastgpiw dniu ... r., 0 godzinie: 12.0C.

Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcéw.

Zamawiajgey, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

. Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe] prowadzonego

postepowania informacje o

5.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

5.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak moziiwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwiocznie po

usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonege

postepowania.

XV. Podstawy wykluczenia

1.

£ postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 pzp,

Wykonawce:

1.1. bedacego osobg fizyczng, ktorege prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majgcym na celu popetienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu kamego,



b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o kidrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego iub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepsiwa o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremnniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kedeksu
karnego,

e} o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,

f) lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

g) powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, ¢ ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemecom
przebywajgcym whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

h) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, ¢ ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o kidrych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

i) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerweca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa cbecego;

1.2. jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspdinika spétki w
spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowe] lub
komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdorym mowa
w pkt 1.1;

1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze Wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skiadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu skiadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
haleznosci;

. wobec ktdrego prawomocnie orzeczone zakaz ubiegania sie 0 zamadwienia publiczne;

. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezge do tej same] grupy kapitatowe] w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, zlozyli odrebne oferty, chyba ze wykaza,
Ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszio do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawey fub podmiotu, ktdry nalezy z
Wykonawca do te] samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie kenkurenci | konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykiuczenie Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykiuczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamodwienia.

-
o1 B

XVL. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. Zdoinos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym — zamawiajgcy nie stawia warunku
W powyzszym zakresie;

2, Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaZze, e zostat wpisany
do prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, rejestru operatorow
pocztowych, co uprawnia go do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w zakresie
dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
Pocztowe (tj. Dz.U. z 2020, poz. 1041).

Uwaga nr 1. W przypadku Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia zgodnie‘

z art. 117 ust. 2 ustawy Pzp: Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okresionej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ktdrym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2, jest spetiony, iezeli co najmnigj
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jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia posiada uprawnienia do
prowadzenia okresionegj dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe) i zrealizuje roboty budowiane,
dostawy tub ustugi, do ktdrych realizacii te uprawnienia sa wymagane.”

Uwaga nr 2. Poleganie na zasobach innych podmiotéw — nie dotyczy, ze wzgledu na tresé art. 118
ust. 1 ustawy Pzp

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa — zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa — zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie,

. Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, kiorego oferla zostala najwyze] oceniona, do ziozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz & dni terminie aktualnych na dzien ziozenia nastepujacych
podmictowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych spehnienie warunku udziatu w postepowaniu:
- zaswiadczenia potwierdzajgcego, 2 Wykonawca jest wpisany do rejesiru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, co uprawnia
go do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci pocztowsj zgodnie z art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -~ Prawo Pocziowe (1. Dz.U. z 2020, poz. 1041).

Dokumenty wskazane w ust. 1 sklada sie w formie elekironicznej, w postaci elektronicznej opatrzong]
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

l. Sposéb obliczenia ceny
Cena przedstawiona w ofercie jest wyrazona w polskich ziotych.
Podstawg do kalkulacji ceny ofertowej jest Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowiacy
zatacznik nr 2 SWZ.
Cene poszczegdinych rodzajow przesylek/ustug nalezy obliczy¢é w tabeli zawartej w Formularzu
ofetowym na podstawie =zaoferowanych cen jednostkowych coraz szacunkowych ilosci
poszczegolnych rodzajow przesytek/ustug.
Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu oferty, o ktérym mowa powyzej, musza by¢ wyrazone w
ziotych polskich z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone beda w ziotych polskich.
Cena winna obejmowac wszystkie zobowigzania, skfadniki i koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdref wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (t.].- Dz. U. z 2020 r. poz. 108, ze zm.)}, dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i usiug, ktérg miatby
obowiazek rozliczy¢.
W ofercie, ¢ kiorej mowa w ust.7, Wykonawca ma obowigzek o ile dotyczy:
8.1 poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
8.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, kidrych dostawa lub $wiadczenie beda
prawadzily do powstania obowigzku podatkowego;
8.3 wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatky;
8.4 wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
Zgodnie z art, 223 ust. 2 ustawy pzp, Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omyfki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz
inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dekumentami zaméwienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostala
poprawiona. W szczegolnosci Zamawiajgcy poprawi;
8.1 btedne zsumowanie w ofercie wartosci brutto,
9.2 oczywiste omytki rachunkowe polegajgce na: nieprawidtowym sumowaniu, mnozeniy,
zaokrgglaniu koncowek z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek.



XiX. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert .
Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowad nastepujgcymi Kryteriami

i ich wagami:

Kryterium: cena

Waga kryterium: 100%

1. Zamawiajacy oceni | porowna jedynie oferty ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejsze] bedzie najnizsza cena. Oferta z najnizszg ceng sposréd
ofert niecdrzuconych otrzyma 100 punktow. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuly:

C=(Cmin / Coferta) *100 pkt,
Cmin oznacza najnizszg ceng zacferowang w postepowaniu,
Coferta oznacza cene badanej oferty.

3. Punktly zostang obliczone w zackragleniu do drugiege miejsca po przecinku.

4. O wyborze oferty decyduje najwyzsza liczba uzyskanych punkidw,

5. Punktacja przyznawana oferfom w poszczegdlnych bedzie liczona z dokiadnoscig do dwéch migjsc
po przecinku. Najwyzsza liczba punkiow wyznaczy najkorzystniejszg cferte.

6. Zgodnie z art. 246 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy publiczni mogg zastosowaé kryterium ceny jako
jedyne kryterium oceny ofert jezeli okre$la w opisie przedmiotu zamdwienia wymagania jakosciowe
odnoszgce sie do co najmnigj gidwnych elementow skiadajacych sie na przedmiot zamdwienia.
Kryterium ceny zostalo zastosowane jake jedyne kryterium oceny ofert, gdyz przedmiot zamowienia ma
ustalone standardy jakoéciowe, kiore zostaly ureguiowane przez Prawo pocztowe. Zamawiajacy
w zatgezniku nr 2 do SWZ szczegdiowo okresiit parametry przedmiotu zaméwienia.

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia ¢ wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposab.

2. Zamawiajgcy moze zawrzet umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o kidrym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego ¢ miejscu | terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o kidrym mowa w ust. 3, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na
warunkach okresionych w projekiowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatacznik nr 5
do SWZ. Umowa zostanie uzupeiniona o zapisy wynikajace ze ziozonej oferty, z uwzglednieniem
ewentualnych nowych propozycji przestawionych w ofercie dodatkowe.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
{w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzysinieisze]) przedstawig Zamawiajagcemu umowe
regulujgcg wspétprace tych Wykonawcow.

8. Jezeli Wykonawca, kitdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego

badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostalych w postepowaniu Wykonawcow albe uniewaznié
postepowanie.

XXIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw pzp.
2. Odwotanie przystuguje na:
2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej Zamawiajgoy byt
obowigzany na podstawie ustawy.



3. Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwolawczej w  formie pisemnej
albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej zby Odwotawczej,
o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za poérednictwem
Prezesa Krajowej [zby Odwolawcze], )

5. SzczegGtowe informacie dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale X ,Srodki
ochrony prawnej" pzp.

XXIli. Inne postanowienia
1. Zamawiajgcy nie dopuszecza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.
Powody nie dokonania podziatu:
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych z uwagi na jednorodno$é przedmiotu
zamowienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ $wiadczenia oraz zwigksza sie
odpowiedzialnos¢ wykonawcy za rezultat koricowy. Podziat zaméwienia na czesci oznaczataby
znaczgcy wzrost zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru | koordynacii nad realizacjg zamowien
oraz generowaloby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Zamawigjgcy nie przewiduje mozliwosct udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214
ust 1 pkt 7 ustawy pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogdw elektronicznych
lub dotgczenia katafogow elektronicznych do oferty.
Zamawiajgecy nie przewiduje wymagan, o kitérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy pzp.
. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylgcznie przez
WykonawcGw, o kiorych mowa w art. 94 ustawy pzp.
10. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
11. Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej.
12. Zamawiajgcy nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.
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XXIV. Zalaczniki do SWZ
Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgezniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty;
Zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ);
Zatgeznik nr 3 - Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu i o niepodleganiu
wykluczeniuy;
Zalgeznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:
Zatgcznik nr5 - Projektowane postanowienia urmowy w sprawie zaméwienia publicznego;
Zatgeznik nr6 - Link do postepowania oraz |D postepowania.
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