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Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
 

W dniu ........................ 2021 r. pomiędzy: 
Powiatem  Łowickim, NIP 834-18-82-519, z siedzibą w  Łowiczu przy ulicy  Stanisławskiego 30, 
reprezentowanym przez  Zarząd  Powiatu Łowickiego, w  imieniu którego działają: 
1 ...........................................  
2 ...........................................  
zwanym dalej Zamawiającym 
oraz …………………….. 
który reprezentują: 
1………………………. 
2 .................................... .. 
zwanym dalej Wykonawcą, 
łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną” 
 
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 w związku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 
2019r. Prawo zamówień publicznych Strony uzgadniają, co następuje: 

 
 

§ 1 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w 

Łowiczu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym, a także codzienny odbiór przesyłek 
pocztowych przez wykonawcę od zamawiającego. 

2. Usługi będące przedmiotem Umowy świadczone będą zgodnie z przepisami powszechnie 
obowiązującego prawa, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 
listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 
podstawie. 

3. Szczegółowe wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu świadczenia usług będących 
przedmiotem Umowy, w tym rodzaj przesyłek objętych przedmiotem Umowy zostały zawarte w 
Opisie Przedmiotu Zamówienia, który wraz z Ofertą Wykonawcy stanowi integralną część Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe z zachowaniem standardów określonych 
w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunków 
wykonywania powszechnych usług pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020r., 
poz. 1026) co najmniej w zakresie czasu przebiegu przesyłek i sposobu świadczenia usług. 

 
§ 2 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie całego przedmiotu Umowy wynosi 
……………………...... zł.  

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.  
3. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z 

powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co 
do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać 
będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w ofercie, z zastrzeżeniem zapisów § 6 ust. 1.  

4. Inne przesyłki, które nie zostały ujęte w formularzu oferty będą wyceniane na podstawie cennika 
Wykonawcy obowiązującego w dniu nadania przesyłki.  

5. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach Umowy będzie uwzględniała 
wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z ilości przesyłek przekazanych Wykonawcy w danym 
miesiącu i miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego.  

6. Podstawą rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą ceny jednostkowe, o 
których mowa w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszej Umowy oraz faktyczna 
ilość przesyłek odebranych w danym miesiącu kalendarzowym a wynikająca z dokumentów 
nadawczych i odbiorczych. 

7. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania 
przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. Należności wynikające z 
faktury płatne będą przelewem, na konto wskazane na fakturze. Zamawiający zobowiązuje się do 
określenia tytułu wpłaty, powołując się na numer zawartej Umowy i numer faktury.  
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8. Faktura powinna być przekazana na adres Zamawiającego: Powiat Łowicki, ul. Stanisławskiego 
30, 99-400 Łowicz.  

9. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej. Faktura zostanie 
przesłana z adresu e-mail Wykonawcy:……………………… na adres e-mail Zamawiającego: 
…………………..  

10. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Jeżeli płatność 
przypada w sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy, za termin płatności uważa się pierwszy 
dzień roboczy następujący po takim dniu.  

11. Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Wykonawcy 
odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki.  

12. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 
niniejszej Umowy na osoby trzecie. 

 
§ 3 

1. Zamówienie będzie realizowane przez okres 24 miesięcy z zastrzeżeniem, że umowa ulegnie 
wcześniejszemu rozwiązaniu w przypadku wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia 
Wykonawcy określonego w §2 ust. 1.  

2. Jeśli przed upływem 24 miesięcy kwota, o której mowa w §2 ust. 1 ulegnie wyczerpaniu, 
Zamawiający będzie uprawniony do jej zwiększenia w taki sposób, aby pokryte zostało 
wynagrodzenie Wykonawcy za ostatni miesiąc świadczenia usługi.  

3. W przypadku wygaśnięcia Umowy, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od 
zakończenia obowiązywania Umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz 
zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z 
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT.  

 
 

§ 4 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym utraty, ubytku lub 

uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na 
zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe.  

2. Odszkodowania wypłacane będą na podstawie rozstrzygniętych postępowań reklamacyjnych, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie reklamacji usługi pocztowej.  

3. Wykonawca wyłączony jest z odpowiedzialności za niezrealizowanie lub nienależyte wykonanie 
Umowy spowodowane działaniem siły wyższej.  

4. Przez siłę wyższą, o której mowa w ustępie powyżej rozumie się wydarzenie lub okoliczność o 
charakterze nadzwyczajnym, którego wystąpienie jest niezależne od Stron i któremu nie mogą 
one zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, a w szczególności za siłę wyższą uznaje 
się: wojny, stany nadzwyczajne, klęski żywiołowe, epidemie, ograniczenia związane z 
kwarantanną, embargo, rewolucje, zamieszki i strajki, które uniemożliwiają wykonywanie 
przedmiotu Umowy. 

 
§ 5 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze 
wykonywanie Umowy może zagrozić bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia Umowy w każdym czasie, w szczególności 
jeżeli: 

a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji usług wynikających z Umowy, pomimo pisemnego 
wezwania Zamawiającego w terminie 7 dni od doręczenia wezwania - w tym przypadku 
wypowiedzenie ma skutek natychmiastowy, 

b) Wykonawca przerwał realizację wykonywania Usług i przerwa trwa dłużej niż 5 dni robocze 
- w tym przypadku okres wypowiedzenia wynosi 30 dni, 

c) Wykonawca utracił prawo wykonywania działalności gospodarczej w zakresie 
wykonywania działalności pocztowej i został skreślony z rejestru operatorów pocztowych, 
zgodnie z ustawą - Prawo pocztowe - w tym przypadku wypowiedzenie ma skutek 
natychmiastowy liczony od momentu wykreślenia z rejestru operatorów pocztowych, 
o czym Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego. 

d) Wykonawca narusza postanowienia określone w Opisie przedmiotu zamówienia 
stanowiącym załącznik nr 2 do Specyfikacji Warunków Zamówienia - wypowiedzenie 
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Umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez 
Zamawiającego wiadomości o okolicznościach uzasadniających wypowiedzenie Umowy 
z tej przyczyny, 

3. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 2, prawo jej wypowiedzenia 
przysługuje Zamawiającemu do końca okresu jej realizacji. 

4. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy albo jej wypowiedzeniu należy złożyć drugiej Stronie w 
formie pisemnej, pod rygorem nieważności. Oświadczenie o odstąpieniu lub wypowiedzeniu 
Umowy musi zawierać uzasadnienie. 

5. W razie odstąpienia od umowy albo jej wypowiedzenia, Strony umowy dokonają zgodnie z 
postanowieniami umowy, odpowiedniego rozliczenia należycie zrealizowanych przez Wykonawcę 
usług. 

 
§ 6 

Umowa obowiązuje Strony od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2023 r., z zastrzeżeniem 

postanowienia §3 ust. 1 niniejszej Umowy. 

 

§ 7 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany zawartej Umowy, w zakresie:  

1) cen jednostkowych przesyłek i usług w wyniku zmiany cenników zaakceptowanych przez 
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej;  

2) cen usług nie będących usługami powszechnymi, związanych ze zmianami:  

a) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego,  

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207) - wynagrodzenie 
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, 
wynikającą ze zwiększenia wynagrodzeń osób bezpośrednio wykonujących zamówienie do 
wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia, z uwzględnieniem 
wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia,  

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - wynagrodzenie 
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaki 
będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia tej zmiany, przy 
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących 
zamówienie na rzecz Zamawiającego, jeżeli zmiany będą miały wpływ na koszt wykonania 
zamówienia przez Wykonawcę,  

d) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 
mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r o pracowniczych planach kapitałowych 
(Dz.U. poz. z 2020 poz.1342 i poz. 1086) - jeśli zmiany te będą miały wpływ na koszty 
wykonania zamówienia przez Wykonawcę.  

2. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy może być zmieniana o 
wartość zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 1). Ceny jednostkowe zaoferowane w ofercie mogą 
ulec zmianie w wyniku zmiany cenników zaakceptowanych przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o zmianie cen 
z miesięcznym wyprzedzeniem i szczegółowo wykazać zmiany cen w stosunku do cen 
jednostkowych usług wyspecyfikowanych w formularzu oferty.  

3. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej Umowy może być zmieniana o 
wartość zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 2 a)-d) o ile zmiany te będą miały wpływ na realizację 
zamówienia i w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od 
dnia ich wejścia w życie Strona Umowy zwróci się do drugiej Strony z udokumentowanym 
wnioskiem o wprowadzenie zmiany wynagrodzenia. Zmianę wysokości wynagrodzenia 
Wykonawcy należy rozumieć jako możliwość zarówno jego zwiększenia, jak i zmniejszenia. 
Waloryzacja będzie zależała od wykazania przez Wykonawcę wpływu zmian ustawodawstwa na 
koszt wykonania zamówienia. 

4. Waloryzowane wynagrodzenie umowne będzie obowiązywać od daty podpisania Aneksu do 
Umowy.  

5. Zamawiający dopuszcza zmianę Umowy jeśli zachowanie istniejących postanowień Umowy 
będzie niemożliwe wskutek decyzji lub innych rozstrzygnięć organów administracji, zmiany 
przepisów prawa, opublikowanej w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, Dzienniku Ustaw, 
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Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzędowym odpowiedniego ministra. Zamawiający dopuszcza 
zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy wymuszone takimi 
zmianami prawa;  

6. Jeżeli Strony Umowy nie dojdą do porozumienia w zakresie waloryzacji wynagrodzenia zarówno 
Wykonawca, jak i Zamawiający ma możliwość rozwiązania Umowy za trzymiesięcznym okresem 
wypowiedzenia na piśmie.  

 
§ 8 

Strony wskazują osoby do współdziałania w realizacji niniejszej Umowy:  

1) ze strony Wykonawcy: Pani/Pan………………………………..., telefon: ………………………. 

2) ze strony Zamawiającego: Pani/Pan ……………………….….., telefon: ………………………. 

 

§ 9 
1. Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osób biorących udział w wykonaniu niniejszej Umowy 

przetwarzane będą zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 r. Nr 119, s. 1) – dalej również „ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.” lub „RODO”  
oraz obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa krajowego dotyczącego ochrony danych 
osobowych.  

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia  
27 kwietnia 2016 r. Zamawiający informuje, a Wykonawca oświadcza, iż poniższą informację 
przyjmuje do wiadomości:  

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz innych osób biorących udział 
w wykonaniu niniejszej Umowy, o ile odrębne przepisy nie stanowią inaczej, jest Starosta 
Łowicki z siedzibą przy ul. Stanisławskiego 30, 99-400 Łowicz, nr tel. +48 46 811-53-00,  
e-mail: starostwo@powiatlowicki.pl 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym Wykonawca oraz inne osoby 
biorące udział w realizacji niniejszej Umowy mogą się skontaktować w sprawach związanych 
z ochroną danych osobowych poprzez e-mail: iod@powiatlowicki.pl lub pisemnie na adres: 
Starostwo Powiatowe w Łowiczu, 99-400 Łowicz, ul. Stanisławskiego 30, nr tel. +48 46 811-
53-00 wew.308. 

3) Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osób biorących udział w wykonaniu niniejszej 
Umowy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, przetwarzanie jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w celu 
realizacji Umowy, 

4) Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osób biorących udział w wykonaniu niniejszej 
Umowy mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa, w tym z uwzględnieniem treści art. 18, art. 74 ust. 1-2 i 
ust. 4 ustawy Pzp, 

5) Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osób biorących udział w wykonaniu niniejszej 
Umowy będą przechowywane przez cały czas trwania Umowy oraz zgodnie z art. 78 ust. 1 
ustawy Pzp, zgodnie z którym Zamawiający przechowuje protokół postępowania wraz z 
załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
w sposób gwarantujący jego nienaruszalność; zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, jeżeli 
okres obowiązywania Umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, 
zamawiający przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres 
obowiązywania Umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

6) Wykonawca oraz inne osoby biorące udział w wykonaniu niniejszej Umowy mają prawo do:  
a) dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, 
b) żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych, w przypadku gdy dane są 

nieprawidłowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub 
uzupełnienia nie może skutkować zmianą postanowień Umowy w zakresie niezgodnym 
z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu postepowania oraz jego 
załączników, 

c) żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadku, gdy:  
­ osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych,  
­ przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, 

sprzeciwia się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia,  

mailto:starostwo@powiatlowicki.pl
mailto:iod@powiatlowicki.pl
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­ Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane 
dotyczą, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 

­ osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu 
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne 
wobec podstawy sprzeciwu,  

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 
2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, w przypadku uznania, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących naruszałoby przepisy 
RODO. 

7) Wykonawcy oraz innym osobom biorącym udział w wykonaniu niniejszej Umowy  
nie przysługuje prawo do: 
a) żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), 

w przypadku gdy:  
­ dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób 

przetwarzane,  
­ osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych 

osobowych,  
­ osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, 

która jest podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej 
przetwarzania danych,  

­ dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem,  
­ dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego 

z przepisów prawa,  
b) przenoszenia danych, w przypadku gdy łącznie spełnione są następujące przesłanki:  

­ przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy zawartej z osobą, której dane 
dotyczą lub na podstawie zgody wyrażonej przez tą osobę,  

­ przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany,  
c) sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w przypadku gdy łącznie spełnione  

są następujące przesłanki: 
­ zaistnieją przyczyny związane z Państwa szczególną sytuacją, w przypadku 

przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego  
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej  
przez Administratora,  

­ przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych 
interesów realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem 
sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy  
lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony 
danych osobowych.  

8) Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osób biorących udział w wykonaniu niniejszej 
Umowy nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, nie będą przetwarzane w 
formie profilowania. 

9) Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich  
podania  jest równoznaczna z brakiem możliwości zawarcia Umowy. 

 
§ 10 

1. Strony zgodnie uznają, iż wszelkie spory powstałe w związku z realizacją niniejszej Umowy będą 
ostatecznie rozstrzygane przed sądem właściwym miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą 
wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, 
takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiany te nie wymagają aneksu do 
Umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego, przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa dla Zamawiającego, 
a jeden dla Wykonawcy.  
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§ 11 
Załącznikami do niniejszej Umowy są: 
 1) Specyfikacja Warunków Zamówienia, 
 2) Oferta Wykonawcy, 
z zastrzeżeniem, że do celów interpretacji Umowy pierwszeństwo ma dokument wskazany w pkt 1. 
 

 
 

Zamawiający:                                                                                                             Wykonawca: 
 

 
 

 
 
 

 
 


