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Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie postepowania rekrutacyjnego
do szkdt ponadpodstawowych w Powiecie £owickim
na rok szkolny 2022/2023

z wykorzystaniem systemu informatycznego



Zamawiajacy

Powiat £owicki

ul. Stanistawskiego 30
99-400 towicz

NIP 834-18-82-519
REGON 750147768

Il. Try b udzielenia zamowienia

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie przekracza 130 000 ziotych, w zwigzku z tym Zamawiajacy
informuje, iz niniejsze postepowanie udzielone zostanie bez stosowania Ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) na podstawie
zapisOw art. 2 ust. 1pkt 1ww. ustawy.

I11. Opis przedmiotu zamdwienia
1 Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego

do szkdt ponadpodstawowych dla absolwentéw szkdl podstawowych oraz naboru do branzowej
szkoty 1l stopnia dla kandydatéw bedacych absolwentami zasadniczej szkoty zawodowej oraz
branzowej szkoty | stopnia w Powiecie towickim na rok szkolny 2022/2023, z wykorzystaniem
systemu informatycznego zwana dalej ,,naborem”.

Nabor musi zosta¢ przeprowadzony zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami  prawa,
w szczegOlnosci:

1) Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z p6zn. zm.)
2) Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 sierpnia 2019 r. w sprawie
przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego oraz postepowania uzupetniajgcego do publicznych
przedszkoli, szkét, placowek icentrow (Dz.U. poz. 1737);

3) Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegoblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021
r. poz. 2095 z p6zn. zm.);

4) Zarzadzeniem nr 6/2022 todzkiego Kuratora OS$wiaty z dnia 28 stycznia 2022 .
w sprawie ustalenia terminéw przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego i postepowania
uzupetniajacego, a takze skiadania dokumentéw na rok szkolny 2022/23 do klas | publicznych
szkdt ponadpodstawowych, do klas wstepnych, na semestr pierwszy klas 1 publicznych szkét
branzowych Il stopnia i publicznych szkél policealnych oraz do publicznych szkét podstawowych
dla dorostych, w wojewddztw ie tédzkim;

5) Zarzadzeniem nr 7/2022 tédzkiego Kuratora Oswiaty z dnia 2 lutego 2022 r. zmieniajace
zarzadzenie nr 6/2022 to6dzkiego Kuratora Os$wiaty z dnia 28 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia
terminéw przeprowadzania postepow-ania rekrutacyjnego i postepowania uzupetniajacego, a takze
sktadania dokumentdw na rok szkolny 2022/23 do klas I publicznych szkét ponadpodstawowych,
do klas wstepnych, na semestr pierwszy klas | publicznych szkdt branzowych 1l stopnia
i publicznych szkét policealnych oraz do publicznych szkét podstawowych dla dorostych,
w wojewodztwie todzkim.

Nabér zostanie przeprowadzony do nastepujacych szkot:
1) I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Jozefa Chetmonskiego w towiczu;

2) Il Liceum Ogélnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika w towiczu;
3) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 1im. 10 Putku Piechoty w owiczu:



- technikum,
- branzowa szkota | stopnia,
- branzowa szkota Il stopnia,
4) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 2 Centrum Ksztatcenia Zawodowego im. Tadeusza
Kosciuszki w towiczu:
- technikum,
- branzowa szkota I stopnia;
5) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 3 im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w £.owiczu:
- technikum,
- branzowa szkota | stopnia;
6) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 4 im. Whadystawa Grabskiego w towiczu:
- liceum og6lnoksztatcace,
- technikum,
7) Zespdt Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Jadwigi Dziubifnskiej w Zdunskiej
Dabrowie:
- technikum;
8) Pijarskie Liceum Ogoélnoksztatcace Krolowej Pokoju w towiczu.

Minimalny zakres przedmiotu zamowienia

1) przygotowanie przedstawicieli Zamawiajgcego oraz pracownikow szkét do korzystania
z systemu poprzez przeprowadzenie szkoled zdalnie (Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
rezygnacji ze szkolen);

2) udostepnienie Zamawiajgcemu, szkotom oraz kandydatom infrastruktury technicznej niezbednej
do przeprowadzenia naboru, m. in. poprzez przekazanie kodéw dostepu;

3) wsparcie merytoryczne dla Zamawiajgcego oraz szkot przez caty okres trwania umowy;

4) zabezpieczenie infrastruktury serwerowej obstugujacej oprogramowanie przed dostepem o0s6b
nieuprawnionych zgodnie z obowigzujacymi standardami, w tym zapewnienie ochrony danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcym prawem;

5) udostepnienie wszystkim uzytkownikom systemu instrukcji jego uzytkowania w formie
elektronicznej;

6) funkcjonalnos¢ systemu do czasu uruchomienia postepowania rekrutacyjnego na rok szkolny
2023/2024;

7) mozliwos¢ przesylania dokumentéw i skanéw dokumentdw niezbednych w procesie rekrutacji
za posrednictwem programu stuzacego do elektronicznego naboru;

8) wygenerowania konta dla przedstawiciela organu nadzoru pedagogicznego celem sprawdzenia
wynikow etapow rekrutacji podstawowej i uzupetniajacej;

9) wykonawca zapewnia realizacje przedmiotu zamoéwienia z zachowaniem przepiséw o ochronie
danych osobowych, w tym rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1z p6zn. zm.)

Udostepniony system umozliwi m.in.:

1) opracowanie oraz udostepnienie wszystkim uzytkownikom systemu informatora z ofertg szkot
ponadpodstawowych w Powiecie towickim, zawierajgcego m.in.: nazwe oddziatu, przedmioty
rozszerzone, nauczane jezyki obce, zajecia dodatkowe, przedmioty punktowane w procesie
naboru, limity miejsc, kryteria przyjec:

2) okreslenie minimalnego progu punktowego oddziatu;

3) wybor wariantéw rozszerzen w obrebie oddziatu;

4) wprowadzenie harmonogramu naboru oraz jego aktualizacje;

5) tworzenie przez kandydata listy preferencji w ramach dowolnej liczby oddziatéw w ramach
trzech szkol oraz dokonywanie zmian w tym zakresie;

6) przygotowanie przez kandydata podania o przyjecie do szkoty pierwszego wyboru;



7) przeliczanie punktéw rekrutacyjnych na podstawie ocen ze $wiadectwa, wynikéw egzaminéw
oraz kryteriow dodatkowych:

8) generowanie oraz pobranie przez Zamawiajgcego, na kazdym etapie naboru, raportow
zawierajacych m.in.: liczby kandydatow z pierwszej preferencji wraz z minimalng
i maksymalng punktacjg w oddziale,

9) przeprowadzenie przez Zamawiajgcego symulacji przydziatu kandydatéw do poszczeg6lnych
oddziatow, w tym przeprowadzenie dowolnej liczby przydziatéw prébnych;

10) generowanie oraz pobranie przez Zamawiajgcego wynikéw naboru zawierajacych m.in.: liczbe
zakwalifikowanych.  niezakwalifikowanych,  potencjalnych  kandydatéw,  przyjetych,
uruchamianych oddziatéw, rezerwacji, wraz z minimalng i maksymalng punktacjg w oddziale;

11) generowanie oraz pobranie przez szkoly wynikow naboru: list zakwalifikowanych, list
przyjetych;

12) dostep do wynikdw naboru dla kandydata/ucznig;

13) przeprowadzenie naboru uzupetniajgcego oraz pobranie wynikdw przez Zamawiajgcego

i szkoty;
14) Zamawiajacemu kontrole wykonania poszczeg6lnych etapéw naboru przez szkoty,
15) Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dostosowania potrzebnej ilosci miejsc w szkotach i ilosci

otwieranych oddziatow w zaleznosci od liczby zainteresowanych kandydatdw.

IV. Termin wykonania zamdwienia

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminach okre$lonych przepisami prawa, przedmiot zamdwienia
obejmuje przeprowadzenie naboru na rok 2022/2023. Przedmiot umowy nalezy zrealizowaé
w terminach okre$lonych przepisami prawa, w tym wskazanych w rozdziale Il pkt 2 zapytania
ofertowego.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze,
doswiadczenie oraz odpowiednie $rodki techniczne, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonali nalezycie co najmniej 1 zamdwienie polegajagce na przeprowadzeniu
postepowania rekrutacyjnego do szkot ponadpodstawowych z  wykorzystaniem  systemu
informatycznego.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy
ztozonych wraz z ofertg dokumentéw okreSlonych w rozdziale VI ust. 2 pkt 1-3 na zasadzie
spetnia/nie spetnia.

VI. Wykaz dokumentéw
1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wz6r stanowi zatgcznik nr 1
2. Do oferty nalezy zalgczyc:

1) wykaz wykonanych ustug opracowany na podstawie zatgcznika nr 2 do zapytania (w formie
oryginatu podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy);

2) dokumenty potwierdzajace, ze ustugi wskazane w wykazie wykonanych ustug zostaty
wykonane nalezycie (w formie oryginatlu lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢
z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy);

3) dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé uprawnienie do podpisania oferty, jezeli
zamawiajacy nie moze uzyska¢ tej informacji z powszechnie dostepnych rejestrow
internetowych, np. petnomocnictwo (w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem kopii).

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami



Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Katarzyna Wozniak —Podinspektor
w Wydziale Kontroli i Zarzadzania Jednostkami Starostwa Powiatowego w towiczu;
tel. 46 81 153 33; e-mail: katarzyna.wozniak powiatlowicki.pl.

VIII. Opis sposobu oceny ofert
1 Ocenie bedg podlegaty wytacznie oferty :

1) podpisane przez osobe/osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy;

2) ztozone przez Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu;

3) zgodne z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajagcego dotyczacymi przedmiotu
zamoOwienia.

2. Ztozona oferta podlega odrzuceniu w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (przedstawione wraz
z oferta dokumenty nie potwierdzajag spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub Wykonawca nie ztozyt dokumentu/dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu);

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3) oferta zostata ztozona przez osobe/osoby nieupowaznione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy lub upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentdéw ztozonych
wraz z ofertg;

4) dokumenty okre$lone w Rozdziale VI ust. 2 zostaty ztozone w formie niezgodnej z zapisami
zapytania ofertowego.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy dokona w oparciu o Kkryterium okre$lone
w rozdziale XI.

4. Jezeli Wykonawca skiada oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

IX. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

1 Oferty nalezy przesta¢ poczta na adres Starostwo Powiatowe w towiczu, ul. Stanistawskiego 30,
99-400 towicz, w zamknietych Kkopertach z nastepujacymi oznaczeniami: ,,Przeprowadzenie
postepowania rekrutacyjnego do szkét ponadpodstawowych w Powiecie towickim na rok szkolny
2022/2023 z wykorzystaniem systemu informatycznego” oraz ,Nie otwiera¢ przed 04.03.2022 r.
godz. 13.00”, na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe iadres wykonawcy, lub za posrednictwem skrzynki
elektronicznej ePUAP: /2u86g2tsmx/SkrytkaESP .

2. Oferty beda podlegaé rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacjg okres$lajaca termin jej przyjecia. Do czasu otwarcia ofert bedg one przechowywane w sposéb
gwarantujacy ich nienaruszalnosé.

3. Termin skiadania ofert uptywa 04.03.2022 r. o godz. 12.00.

4. Oferty zostang otwarte w dniu, w ktdrym uptywa termin skiadania ofert o godz. 13.00 w siedzibie
Zamawiajacego, przy ul. Stanistawskiego 30, 99-400 towicz, pokoj nr 17.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty za posrednictwem skrzynki elektronicznej
starostwo/:/ powiatlowicki.pl wraz ze skanem dokumentéw wynikajacych z punktu VI potwierdzonych
za zgodno$¢ z oryginatem. Przy podpisaniu umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana
przedtozy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentéw lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow.

X. Opis sposobu obliczenia ceny oferty’

1 Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w z4).

2. Ceny wszystkich elementéw zamdwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane
przez. Wykonawce.

3. Cene ofertowa nalezy podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Ofertowa cena powinna obejmowa¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki przysziego
Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamoéwienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie



okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na cene zaméwienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sie doktadng
analize opisu przedmiotu zamowienia.

5. Za ustalenie sposobu wykonania ustugi oraz za sposob przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji
wynagrodzenia ryczattowego odpowiada Wykonawca.

XI. Opis Kkryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie Kkierowa¢ przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowac kryterium najnizszej ceny.

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione w trakcie postepowania
oraz po wyborze oferty w celu udzielenia zaméwienia

1 Zamawiajagcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.

2. Informacje o dokonaniu wyboru Wykonawcy Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.powiat.lowicz.pl oraz przekaze e-mailem Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

XII1. Pozostate informacje

1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert,
zmieni¢ zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajacy umiesci na stronie
internetowej.

2. Jezeli w wyniku zmiany treSci zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentdw.

4. Oferty, ktore wptynety po terminie Zamawiajacy zwraca bez otwierania.

5. Zamawiajacy bez podania przyczyny zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania,
zakonczenia postepowania bez wyboru oferty' lub zawarcia umowy.

6. Informacje o zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty lub zawarcia umowy Zamawiajacy
umiesci na stronie internetowej www.powiat.bwicz.pl oraz przekaze e-mailem Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty.

7. W przypadku zakonczenia postepowania bez wyboru oferty lub bez zawarcia umowy Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamoOwienia, zawiadamia 0 wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére obejmuje ten sam zakres zamowienia.
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Zakgczniki:

1 Formularz ofertowy

2. Wykaz wykonanych ustug do szk6ét ponadpodstawowych z wykorzystaniem systemu
informatycznego

3. Klauzula informacyjna



