
ZARZĄDZENIE NR 20/2023 

STAROSTY ŁOWICKIEGO
z dnia 15 maja 2023 r.

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 71/2020 Starosty Łowickiego z dnia 8 grudnia 2020 r. 

w sprawie przyjęcia „Instrukcji przyjmowania wpłat bezgotówkowych 

w Starostwie Powiatowym w Łowiczu”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 

i 295) art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) zarządzam, co następuje:

§ 1 W Zarządzeniu nr 71/2020 Starosty Łowickiego z dnia 8 grudnia 2020 r. w sprawie przyjęcia 

„Instrukcji przyjmowania wpłat bezgotówkowych w Starostwie Powiatowym w Łowiczu” 

§ 2 otrzymuje następujące brzmienie:
„§ 2 Systemem płatności obejmuje się następujące komórki organizacyjne:

1) Wydział Komunikacji;

2) Wydział Geodezji, Kartografii i Nieruchomości;

3) Wydział Budownictwa, Inwestycji i Zamówień Publicznych;

4) Wydział Ochrony Środowiska, Rolnictwa i Leśnictwa.”

§ 2 W załączniku do Zarządzenia nr 71/2020 Starosty Łowickiego z dnia 8 grudnia 2020 r., 

§ 3 otrzymuje następujące brzmienie:
„§ 3 Dokumentację stanowiska upoważnionego do przyjmowania wpłat bezgotówkowych stanowią 

następujące dokumenty:

1) w przypadku przyjęcia zapłaty za pomocą karty płatniczej w Wydziale Komunikacji, Wydziale 

Geodezji, Kartografii i Nieruchomości, Wydziale Budownictwa, Inwestycji i Zamówień Publicznych, 

Wydziale Ochrony Środowiska, Rolnictwa i Leśnictwa pracownik Wydziału zobowiązany jest do 

wypełnienia formularza płatności bezgotówkowej (załącznik nr 2 do załącznika), zawierającego:

a) nazwę i adres właściciela rachunku (wierzyciela),
b) imię, nazwisko bądź nazwę wpłacającego,

c) określenie rodzaju wpłaty (tytułem np. rejestracja pojazdu),
d) kwotę wpłaty cyfrowo i słownie,
e) podpis pracownika ze stanowiska merytorycznego, który przyjmuje opłatę,
f) datę pobrania płatności,

g) podpis wpłacającego.
2) ponadto w przypadku Wydziału Geodezji, Kartografii i Nieruchomości dokument obliczenia opłaty



prawo geodezyjnewystawiony zgodnie z ustawą z dnia 17 maja 1989 r. 

i kartograficzne.”

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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