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w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego oraz zatwierdzenia specyfikacji
warunkow zamowienia, ktérego przedmiotem jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) oraz na podstawie art. 275
pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1605 i poz. 1720)

Zarzad Powiatu towickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Zatwierdza sig wybdr formy udzielenia zamowienia publicznego w trybie podstawowym,
ktorego przedmiotem jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu.

§2. Zatwierdza sig specyfikacje warunkéw zamowienia dotyczacg zamowienia publicznego,
ktérego przedmiotem jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Lowiczu, w brzmieniu zatgcznika

do niniejszej uchwaly.

§3. Wykonanie Uchwaly powierza sie Staroécie Lowickiemu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Nr sprawy: BIZ.272.16.2023

Zamawiajacy:
Powiat Lowicki

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Lowiczu”
prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 w zwiazku z art. 359
pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych



. Nazwa, adres oraz dane kontaktowe Zamawiajacego

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiat Lowicki

ul. Stanistawskiego 30,

99-400 towicz.

Numer tel.: 46 811 53 00

Adres poczty elekironicznej: biz@powiatlowicki.pl
Adres strony internetowsj prowadzonego postepowania:
https://fezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/focds-........ooooiiiiiiiiiiiiii
Adres strony internetowej Zamawiajgcego:
www.powiat.lowicz.pl

http://ww . bip. powiat. lowicz.pl

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasgnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem o
udzielenie zamowienia

Zmiany | wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkdéw Zamdwienia, zwanej dalej SWZ, oraz
inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwiazane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia bedg udostepniane na stronie internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/0cdS ..o oo

Link do postepowania jest udostepniony dodatkowo na stronie:

http:/imww.bip.powiat. lowicz.pl

1. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1605, ze zm.), zwanej dalej takze ,pzp".

IV. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji

1. Zamawiajgcy przewiduje wybér najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacii.
2. Negocjacje tresci ofert:
2.1. nie moga prowadzié do zmiany tresci SWZ,
2.2. dotyczg wytgcznie tych elementow tresci ofert, ktdre podlegajg ocenie w ramach
kryteridw oceny ofert,
2.3. maja charakter poufny.
3. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z mozliwosci prowadzenia negocjacji:
3.1. moze on zaprosi¢ jednoczesnie Wykonawcow do negocjacji ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu, jezeli nie podlegaty one odrzuceniu (przy
czym Wykonawcy nie majg obowiazku uczestniczenia w negocjacjach),
3.2. w zaproszeniu do negocjacji Zamawiajgcy wskaze miejsce, termin i sposob
prowadzenia negocjacji, a takze kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda



prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert; poinformuje tez wszystkich
Wykonawcow, ktorych oferty ziozone w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu nie
zostaty odrzucone, o zakonczeniu negocjacii oraz zaprosi ich do skiadania ofert
dodatkowych (przy czym Wykonawcy nie majg obowigzku skiadania ofert
dodatkowych).
Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktora zawiera nowe propozycje w zakresie
tresci oferty podlegajgcych ocenie w ramach kryteridw oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajacego w zaproszeniu do negocjacii.

. Oferta dodatkowa nie moze byé mniej korzystna w zadnym z kryteridw oceny ofert

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferfa ziozona w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamowieniu.

. Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkows

zawierajacg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

. Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteridw oceny ofert

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamowieniu, podiega odrzuceniu.

. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby Wykonawcéw, ktérych

zaprosi do negocjacji ofert.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

najkorzystnigejszej oferty sposrdd niepodlegajgcych odrzuceniu ofert ziozonych
w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu.

10. Wymagania dotyczgce sporzgdzania i przekazywania oferty okreslone w ninigjsze;

\'

Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, zwanej dalej SWZ, maja odpowiednie zastosowanie
do oferty dodatkowei.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa
Powiatowego w Lowiczu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i
zagranicznym, a takze codzienny z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy odbior
przesytek pocztowych przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Szczegotowe wymagania w zakresie realizacji zamoéwienia zostaly zawarte w zataczniku
nr 2 do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia (SWZ).

Wspolny Stownik Zamowien CPV:

Kody CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe

64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zamawiajacy nie stawia wymagan dotyczacych zatrudniania przez Wykonawee lub
Podwykonawce 0séb na podstawie stosunku pracy.

Zamawiajgcy wymaga aby ustugi objete zakresem zamdwienia wykonywane przez
Wykonawce lub Podwykonawce realizowane byty zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.



Vi.Termin wykonania zamodwienia

Zamowienie bedzie realizowane przez ckres 24 miesiecy jednak nie wezesniej niz od dnia
01.01.2024 r. z zastrzeZzeniem, ze umowa ulegnie wczeéniejszemu rozwigzaniu w przypadku
wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

VIl. Projekiowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaly w zatgczniku nr 1 do SWZ, Wykonawca
zobowigzany jest zrealizowaé zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych w tresci
UMOowy.

VIil. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktdrych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania —
i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktdra jest
dostepna pod adresem https://fezamowienia.gov.pl

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposérednio do
widoku postepawania na Platformie e-Zaméwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/0Cds . .....c...eesmsesesseisiieirnennnnns
Postgpowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk
.Przegladaj pestepowania/konkursy”).

4. ldentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia:

5. Wykonawca zamierzajgcy wziagé udziat w postepowaniu ¢ udzielenie zamowienia
publicznego musi posiadaé konto podmiotu ,\Wykonawca" na Platformie e-Zaméwienia.
Szczegotowe informacije na temat zakfadania kont podmiotéw oraz zasady | warunki
korzystania z Platformy e-Zamdéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny
na stronie internetowej https://fezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#requlaminserwisu oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

6. Przegladanie i pobieranie publicznej tre$ci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

7. Sposob sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania | przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
poz. 2452).

8. Dokumenty elektroniczne, o ktdérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady




Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgcezniki.

9. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik),

lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywane] przy uzyciu srodkdw
komunikacji elekironicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w treéci ,Formularza do
komunikacji").

10. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacii
elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z
2022 r. poz. 1233) Wykonaweca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,Dokument stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”.

11. Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert, odbywa sie droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
-Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sig w szczegdinosci przekazywanie wezwan | zawiadomien, zadawanie pytan a
takze udzielanie odpowiedzi przez Wykonawce. Formularze do komunikacji umozliwiaja
rowniez dotgczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatacznik™). W
przypadku zatgcznikow, ktore sg zgodnie z ustawg pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osaobistym, mogg byé
opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdinie ubiegajacego sie o
udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym lub
wewnetrznym. W zaleznoéci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)
dodaje sig do przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

12. Mozliwosc korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z
.Formularzy do komunikacji” stuzgeych do zadawania pytan dotyczacych tresci SWZ
wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamodwienia.

13. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
s3 po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

14. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki do jednego
formularza).

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowe;
hitps.//fezamowienia.gov.pl.

16. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego poprzez




formularz udostepniony na stronie internetowej https:/ezamowienia.gov.pl w zakladce ,Zgto$
problem” oraz pod numerem telefonu: (22) 458 77 99.

17. W szczegoinie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawecy | Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacie za pomocg poczty elektroniczne na adres e-maik:
hiz@pawiatlowicki.pl {nie dotyczy sktadania ofert).

IX. Informacje o sposohie kemunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
w inny sposob niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku
zaistnienia sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 pzp

Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu nie zachodzg przestanki okreslone
w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 89 pzp. Sposdb komunikowania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami zostat opisany w rozdziale X.

X. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami

Zamawiajgcy wyznacza nastepuigce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

- Jarostaw Burzykowski — w sprawach dotyczacych zagadnierh merytorycznych: tel.: (46) 811
53 08,

- Rafat Pawtowski, Magdalena Zurawska - w sprawach dotyczacych zagadniet formalnych
tel. (46) 811 53 65,

- e-mail: biz@powiatlowicki.pl

Xl.Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uplywu terminu sktadania ofert do dnia .............
r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktdérym uplywa
termin skiadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejsze] oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

3. Przediuzenie terminu zwiazania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zioZenia przez
Wykonawce pisemnego (t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakdw
pisarskich, ktére mozna odczytaé i powieli¢) odwiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xli.  Opis sposobu przygotowania oraz ziozenia oferty

1. Wykonawca przygotowuje oferte w oparciu o wzor stanowigcy Zatacznik nr 3 do SWZ
zamieszczony w podgladzie postgpowania w zakladce ,Informacje podstawowe”. UWAGA.
Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert za pomocg interaktywnego ,,Formularza
ofertowego”, ktérego wygenerowanie przez Zamawiajgcego umoziiwia Platforma
E-zaméwienia.

Ze wzgledu na przyjecie przez Zamawiajacego ww. sposobu przygotowania formularza
oferty przy jej sktadaniu Wykonawca moze otrzymaé komunikat — ostrzezenie: ,plik nie jest
plikiem ofertowym wygenerowanym przez Platforme”. Ostrzezenie nalezy zignorowaé ze



wzgledu na fakt, iz Zamawiajgcy nie korzysta z formularza interaktywnego dedykowanego
przez platforme e-Zaméwienia. Pomimo ww. komunikatu Wykonawca ma mozliwosé ziozenia
i wystania oferty.

2. Wykonawca powinien wypeini¢ Formularz ofertowy elektronicznie danymi wymaganymi
przez Zamawiajgcego oraz podpisac odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

3. Wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego nie nalezy przetwarzaé dalej innymi
programami.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakiadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
L2102 oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umoziiwiajace przekazanie
dokumentow elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij’ i
,Upuss”) stuzace do dodawania plikéw.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowiagce oferte lub sktadane wraz z oferts.

Uwaga: jesli w podgladzie postgpowania nie jest widoczna zaktadka ,Oferty/wnioski”
oznacza to, ze nie ma nadanych uprawnien do ztozenia oferty. W celu ich nadania nalezy
powrd¢ do strony gtdéwnej. Przy nazwie podmiotu w prawym gérnym rogu ikony zebatki
nalezy wybrac opcjg ,panel zarzadzania®, kafelek ,panel zarzadzania” a nastepnie kafelek
~administrowanie uzytkownikami”. Pojawi sig wtedy na ekranie tabela z imionami i
nazwiskami supervisora/uzytkownikow, jesli zostali przypisani. Nastepnie przy osobie
wskazanej z imienia i nazwiska, ktéra sktada oferte, nalezy przypisac role poprzez wybér
trzech kropek utoZzonych w pionie, wybierajge opcje ,zmien role w podmiocie”. Na ekranie
pojawi sig okno ,dodaj lub odbierz rolg uzytkownikowi”. Nalezy wybraé role ,przygotowanie
ofert/ wnioskéw prac konkursowych”).

6. Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
~Dokument stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatacznik stanowiacy
tajemnice przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy dodac w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie podjecia niezbednych
dziatant w celu utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami
art. 18 ust. 3 pzp.

7. Formularz ofertowy pedpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnegtrznym rowniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dia tego formularza
nalezy zatgczy¢ w polu ,Zafgezniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawcg”. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub skiadane wraz z oferta,
kidre sg zgodne z ustawa Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga byé zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspéinie ubiegajacego sie o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznosci od rodzaju podpisu | jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne
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dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu {typ zewnetrzny) lub dokument z

wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dekumentu

elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym jest rownoznaczne z opatrzeniem wszysikich dokumentow

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

8. System sprawdza, czy ziczone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,

jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Polwierdzenie czasu przekazania i odbioru

oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym

Potwierdzeniu Odebrania (EPQ). EPP i EPQO dostepne s3a dla zalogowanego Wykonawcey w

zakfadce ,Oferty/Wnioski”.

9. Oferta moze by¢ ziozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

10. Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca

wycofuje oferte w zakfadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,\Wycofaj oferte”.

11. Maksymalny Igczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z cfertg to —
250 MB.

12. Do oferty nalezy dotgczyé odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu.

13. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego, ktdrego wzér
stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
informacje wymagane w Formularzu ofertowym.

14. Oferta wraz z zalgcznikami winna byé podpisana przez osobely upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy i skladania o$wiadczen woli | wiedzy w imieniu Wykonawcy. W
przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje peinomocnik, do oferty nalezy dofaczy¢
petnomocnictwo okreslajgce zakres uprawnien do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo musi zostac udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

15. W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspédinie w
Formularzu ofertowym nalezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcow wystepujgcych
wspoinie ze wskazaniem Petnomocnika do ich reprezentowania i zatgczeniem
petnomocnictwa.

16. W terminie skladania ofert nalezy zlozyé:
16.1. oferte (wg zatacznika nr 3 do SWZ),
16.2. petnomocnictwo do ztozenia oferty, o ile oferta zostanie ztozona przez
petnomaocnika,
16.3. petnomocnictwo dla pelnomocnika ustanowionego przez Wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, jezeli Wykconawcy sktadaja oferte wspéinie,
16.4. cSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkdw udziatu w
postepowaniu (wg zatacznika nr 4 do SWZ).

17. W przypadku wspélnego ubiegania sie 0 zaméwienie przez Wykonawcow, oéwiadczenie,
o ktérym mowa pkt 16.4, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.



18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania Wykonawca (jesli dotyczy) przedstawia odpis lub informacje z
Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru lub wskazuje w ofercie dane bezptatnych

I ogdlnodostepnych baz danych, umozliwiajgce dostep do nich.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osaba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 18 nalezy ztozy¢ petnomocnictwo lub
inny dokument (np. akt powotania na stanowisko prezesa zarzadu, cztonka zarzadu spéiki
lub, w przypadku spétek dziatajgcych w systemie common law, cztonka rady dyrektorow
spofki, a takze umowa spotki cywilnej lub uchwata jej wspolnikow, wskazujgca jednego ze
wspolnikéw jako umocowanego do reprezentacii spotki) potwierdzajgcy umocowanie o
reprezentowania Wykonawcy;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 19,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogoinodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow. W
przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentdw, o ktdrych mowa
powyzej, pod okreslonymi adresami internetowymi ogdinodostepnych i bezptatnych baz
danych, zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk
polski pobranych samodzielnie przez zamawiajacego dokumentéw.

Petnomocnictwo przekazuje sig w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie
takze ztozenie cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa (sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$é cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe]. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z peinomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1799, ze zm.), ktére to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Cyfrowe
odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ poswiadczone przez upetnomocnionego.
Zapisy ust. 19 -22 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy pzp.

Zamawiajgcy zaleca ponumerowanie stron oferty,

Wykonawcy wspélinie ubiegajacy sie 0 zamowienie wskaza w ofercie zakresy
zamowienia, ktore beda realizowane przez poszczegéinych Wykonawcow.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Xill. Sposéb oraz termin skladania ofert

1.

g

Wykonawca skiada ofertg za posrednictwem Platformy e-Zamowienia dostepnej pod
adresem wskazanym w Rozdziale VI ust. 4 SWZ.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .........2023 r., do godz. 10.00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Nie jest mozliwe zlozenie oferty po uptywie terminu sktadania ofert.



XIV.Termin otwarcia ofert

N

. Otwarcie ofert nastepuje po uplywie terminu skladania ofert i udostepnieniu kwoty, o ktérej

mowa w ust. 4, poprzez uzycie przez Zamawiajgcego mechanizmu do odszyfrowania ofert
stanowiacego funkcjonalnosé Platformy e-Zamdwienia.

Otwarcie ofert nastapi w dniu .vovvvvviivennianan 2023 r. o godzinie: 10.30.

Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcéw.

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

5.1. nazwach albo imionach | nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze] albo migjscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

5.2. cenach zawartych w ofertach.

. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, nastapi ono
niezwitocznie po usunigciu awarii.

. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

XV. Podstawy wykluczenia

1.

Na podstawie art. 108 ust. 1 pzp z postepowania o udzielenie zamowienia wykiucza sie,

z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 pzp, Wykonawce:

1.1. Bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnegao,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, $rodkow spozywczych
specjainego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2023
r. poz. 826)

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu kamego

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, fub
majgce na celu popetienie tego przestepstwa

f) powierzenia wykonywania pracy maitoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745)

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
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przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktdrych mowa w art, 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe

h) o ktérym mowa w art. Qust. 113 tub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika
spétki w spdfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéice komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomaocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1;

1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjna
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skiadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnoéci naleznych podatkdw, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

1.4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

1.5. jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurenciji, w szczegéinosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentdéw, ziozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaktdcenia konkurengji
wynikajgcego z wezesniejszego zaangazowania tego wykanawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentdw, chyba ze spowodowane tym
zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcey z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) z postepowania o
udzielenie zamowienia wyklucza sie:
2.1. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;
2.2. Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. 22022 r. poz. 593, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach ckreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedagca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 1., o ile zostata
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wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozsirzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresii
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

2.3. Wykonawce, kidrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

XVl.informacja o warunkach udzialu w postepowaniu

1. Uprawnienia do prowadzenia okreslone] dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze zostat
wpisany do prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
rejestru operatoréw pocztowych, co uprawnia go do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w zakresie dzialalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U.2023 poz. 1640, ze zm).

Uwaga nr 1. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 117 ust. 2 ustawy Pzp: ,Warunek dotyczacy uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktdrym mowa w art.
112 ust. 2 pkt 2, jest spetniony, jezeli co najmniegj jeden z wykonawcow wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub
ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg wymagane.”

Uwaga nr 2. Poleganie na zasobach innych podmiotéw — nie dotyczy, ze wzgledu na tresé
art. 118 ust. 1 ustawy Pzp

XVIl. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych na dzien ztozenia
nastgpujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych spelnienie warunku
udziatu w postepowaniu:

- zaswiadczenia potwierdzajacego, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, co uprawnia go do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w
zakresie dzialalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U.2023 poz. 1640, ze zm).
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2. Dokumenty wskazane w ust. 1 sktada sig W formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

XVIil. Sposob obliczenia ceny

1. Cena przedstawiona w ofercie jest wyrazona w polskich ziotych.

2. Podstawg do kalkulacji ceny ofertowej jest Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
stanowigcy zatgcznik nr2 SWZ

3. Cene poszczegdinych rodzajow przesytekiustug nalezy obliczy¢ w tabeli zawarte] w
Formularzu ofertowym na podstawie zaoferowanych cen jednostkowych oraz
szacunkowych ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek/ustug.

4. Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu oferty, o ktérym mowa powyzej, muszg byc
wyrazone w ziotych polskich z doktadnoécia do dwoch miejsc po przecinku.

5 Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bedg w zlotych
polskich.

. Cena winna obejmowadé wszystkie zobowigzania, sktadniki | koszty zwiazane z wykonaniem
zamowienia.

7 Jezeli zostanie ziozona oferta, ktdre] wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
Zamawiajacy doficza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw |
ustug, ktorg miatby cbowigzek rozliczyc.

8. W ofercie, o ktérej mowa w ust.7, Wykonawca ma obowiagzek o ile dotyczy:

8.1 poinformowania Zamawiajacego, Ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do
powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;

8.2 wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowiazku podatkowego;

8 3 wskazania wartosci towaru lub ustugi objgtego obowiazkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

8.4 wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

9. Zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy pzp, Zamawiajacy poprawi oczywiste omyki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W szczegolnoéci Zamawiajacy poprawi:

9.1 btedne zsumowanie w ofercie wartosci brutto,
oczywiste omytki rachunkowe polegajace na: nieprawidtowym sumowaniu, mnozeniu,
zaokraglaniu koncowek z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek.

XIX. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowac nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
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Kryterium: cena

Waga kryterium: 100%

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena. Oferta z najnizszg ceng
sposréd ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate proporcjonalnie mniej,
wedtug formuly:

C:(Cmin / Coferta) * 100 pkt,
Cmin oznacza najnizszg cene zaoferowana w postepowaniu,
Coferta oznacza cene badanej oferty.

3. Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4. O wyborze oferty decyduje najwyzsza liczba uzyskanych punktéw.

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdinych bedzie liczona z dokfadnoscig do
dwach miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

6. Zgodnie z art. 246 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy publiczni mogg zastosowac kryterium
ceny jako jedyne kryterium oceny ofert jezeli okresla w opisie przedmiotu zaméwienia
wymagania jakosciowe odnoszgce sie do co najmniej giéwnych elementéw sktadajacych sie
na przedmiot zaméwienia. Kryterium ceny zostato zastosowane jako jedyne Kryterium oceny
ofert, gdyZ przedmiot zaméwienia ma ustalone standardy jako&ciowe, ktére zostaty
uregulowane przez Prawo pocztowe. Zamawiajacy w zataczniku nr 2 do SWZ szczegbtowo
okreslit parametry przedmiotu zamoéwienia,

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. informacje o formalnosciach, jakie musz3 zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania Zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
$rodkéw komunikagji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposab.

2. Zamawiajgcy moze zawrzed umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono
tytko jedng oferte.

3. Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3, ma obowigzek zawrzeé umowe w sprawie
zaméwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktdre stanowig Zatacznik nr 1 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace
ze zlozonej oferty, z uwzglednieniem ewentualnych nowych propozycji przestawionych
w ofercie dodatkows;j.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspoinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
{(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu
umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.
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6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé

ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcdw albo uniewaznié postepowanie.

XXIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy:;

2.2. zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

3. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby
Odwotawczej, o kidrym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sgdu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawne] okreslone sa w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej" pzp.

XXI1ll. Postanowienia dotyczace dostepnosci dia oséb o szczegolnych potrzebach

1. Zamawiajgcy udostepnia catos¢ dokumentacji przetargowej w formie zgodnej z ustawa
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowei.
2. Znaczenie skrotow uzytych w SWZ:
2.1. Dz.U. - dziennik ustaw,
2.2. poz. -~ pozycja,
2.3. art. — artykut,
2.4 ust. —ustep,
2.5, pkt — punkt,

XXIV. Podwykonawstwo

1. Zamawiajgcy moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.

2. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

3. Zamawiajacy zada wskazania w ofercie cze$ci zaméwienia (zadan), ktérych wykonanie
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om oraz podania (o ite sg mu wiadome
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcaow.

4. Jezeli Wykonawca caly zakres zadania bedzie wykonywat osobiscie, bez pomocy
Podwykonawcow, wéwczas w stosowne migjsca nalezy wpisaé “nie dotyczy”.

5. Jezeli Wykonawca nie zamiesci w formularzu ofertowymn zadnych informaciji dot.

Podwykonawcow, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca bedzie wykonywat catosé zadania
samodzielnie, bez udziatu Podwykonawcdw.
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7.

Powierzenie realizacji czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje tego zamoéwienia.

XXV. Inne postanowienia

1.

el

No o

o

10.
11.
12.
13.

. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sig o udzielenie zamowienia wylacznie

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy przed ogtoszeniem postepowania dokonat analizy zasadnosci podziatu
przedmiotu zaméwienia na czgsci. Zamawiajacy wskazuje, Ze nie jest zobowigzany do
dokonywania podziatu zamowienia na czesci za wszelkg cene - tj. po to, zeby podziatu
dokonag, niezaleznie od tego w jaki sposob i jaka metodologia. Przepisy ustawy Pzp nie
naktadajg na Zamawiajacego bezwzglednego obowiazku podziatu zaméwienia na czgsci,
stanowi natomiast o uprawnieniu zamawiajacego do podziatu zamowienia. Zamawiajgcy
musi by¢ w stanie uzasadnic¢ | wyttumaczy¢ obiektywnie podjetg przez siebie decyzjg o
sposobie udzielenia zamowienia. Stanowigcy podstawe dla tego obowigzku przepis art.
91 ust.2 ustawy Pzp nie okresla w jakich przypadkach Zamawiajgcy powinien podzielic
zamowienie na czesci, decyzja w tym zakresie pozostawiona jest autonomicznej woli
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dokonat szacowania wartosci zamoéwienia i ustalif swoje —
potrzeby w tym zakresie. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych z
uwagi na jednorodno$é przedmictu zamobwienia. Zapewniona zostaje w ten sposob
jednolito$¢ swiadczenia oraz zwigksza sie odpowiedzialnosé Wykonawcy za rezultat
koncowy. Podziat zamoéwienia na czesci oznaczalaby znaczacy wzrost zaangazowania
Zamawiajacego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamdwien oraz generowatoby
dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosziéw u Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktdérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 ustawy pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie wymaga ani nie dopuszcza skladania ofert w postaci katalogdw
elektronicznych lub dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy pzp. _
przez Wykonawcdw, o kidrych mowa w art. 94 ustawy pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalne;.
Zamawiajacy nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.
Postanowienia niniejszej SWZ dotyczg réwniez Wykonawcow majacych siedzibe lub
mieisce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskigj.
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Zalaczniki do SWZ;

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Opis przedmiotu zamowienia (OPZ),
Wzér formularza ofertowego,

Wzar aswiadczenia o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i o niepodieganiu
wykluczeniu,

3. Klauzula infermacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

HwWN
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Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia pubticznego

Wdniu .o LW, pomiedzy:
Powiatem towickim, NIP 834-18-82-519, z siedzibg w towiczu przy ulicy Stanistawskiego 30,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu towickiego, w imieniu ktorego dziatajg:

oraz

zwanym dalej Wykonawca,
tacznie zwanymi ,Stronami”,
a odrebnie ,Strong”

w wyniku przeprowadzonego posigpowania o udzielenie zamowienia publicznego w  trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych Strony uzgadniaja, co nastepuje:

wN

§1

. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dia Starostwa Powiatowego w

towiczu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocziowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze codzienny odbiér przesylek
pocztowych z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Usiugi bedace przedmiotem Umowy S$wiadczone beda zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcege prawa, w szczegblnosci zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
fistopada 2012 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640) oraz akiow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

Szczegdtowe wymagania Zamawiajgcego dotyczace sposobu $wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem Umowy, w tym rodzaj przesylek objetych przedmiotem Umowy zostaly zawarte w
Opisie Przedmiotu Zaméwienia, ktory wraz z Oferta Wykonawcy stanowi integraing czesc Umowy,

Wykonawca zobowiazany jest Swiadczy¢ ustugi pocztowe z zachowaniem standardow okreslonych
w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1026} co najmniej w zakresie czasu przehiegu przesylek i sposobu $wiadczenia ustug.

§2

. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie catego przedmiotu Umowy wynosi

........................... zt brutto (stownie: ..........................Zotych).

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sig jeden miesigc kalendarzowy.

Podstawg cbliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrocone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania w okresie roziiczeniowym, potwierdzona co
do ilosci | wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym cbowigzywaéd
bedg ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie, z zastrzezeniem zapiséw § 7 ust. 1.
Inne przesyiki, ktére nie zostaly ujete w formularzu oferty bedg wyceniane na podstawie cennika
Wykonawcey obowigzujgcego w dniu nadania przesytki.

Miesigczna naleznos¢ za ushgi realizowane w ramach Umowy bedzie uwzgledniata
wynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z ilosci przesylek przekazanych Wykonawcy w danym
miesigcu | miesigczne] oplaty za odbiér przesylek z siedziby Zamawiajgcego.

Podstawg rozliczer migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca stanowié¢ beda ceny jednostkowe, o
ktorych mowa w formularzu ofertowym stanowiacym zatgcznik do niniejszej Umowy oraz faktyczna

los¢ przesylek odebranych w danym miesigcu kalendarzowym a wynikajaca z dokumentow
nadawczych i odbiorczych.

. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania

przez Zamawiajacego prawidiowo wystawionej faktury przez Wykonawce. Naleznosci wynikajace z
faktury ptatne beda przelewem, na kontoc wskazane na fakturze. Zamawiajacy zobowigzuje sige do
okreslenia tytutu wplaty, powotujac sie na numer zawartej Umowy i numer faktury.

Faktura powinna by¢ przekazana na adres Zamawiajacego: Powiat towicki, ul. Stanistawskiego
30, 959-400 Lowicz.



9.

Zamawiajgcy wyraza zgode na przesianie faktury w formie elektronicznej. Faktura zostanie
przestana z adresu e-mail Wykonawey: .......................... na adres e-mail. Zamawiajgcego:
starostwo@powiatlowicki.pi .

10.Dniem zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Jezeli piatnosé

11.

12.

il

przypada w sobote Iub dziert ustawowo wolny od pracy, za termin plainosci uwaza sie pierwszy
dzien roboczy nastepujacy po takim dniu.

Za opdZnienie zaplaty fakiury Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wykonawcy
odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwioki.

Zamawiagjacy nie wyraza zgody na przelew (cesie) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu realizacji
niniejszej Umowy na oscby trzecie.

§3
Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy, poczynajgc od 01.12.2024 r.
Zz zasirzezeniem, ze umowa ulegnie wcozesniejszemu rozwigzanit w przypadku wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w §2 ust. 1.
Jesli przed uplywem 24 miesiecy kwota, o kidrej mowa w 82 ust 1 ulegnie wyczerpaniy,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do jej zwickszenia w taki sposob, aby pokryte zostato
wynagrodzenie Wykonawcey za ostathi miesige Swiadczenia ustugi.
W przypadku wygasniecia Umowy, Strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy od
zakonczenia obowiagzywania Umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwrdconych przesyfek, oraz
zastosowanych oplat, a w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur koryguiacych VAT.

§4
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, w tym utraty, ubyiku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach | wysckosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.
Qdszkodowania wyplacane beda na podstawie rozstrzygnietych postepowan reklamacyjnych,
zgodnie z chowigzujgcymi przepisami w zakresie reklamacji ustugi pocztowsi.
Wykonawca wylgczony jest z odpowiedzialnodci za niezrealizowanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy spowodowane dziataniem sity wyzsze).
Przez site wy?sza, o kiorej mowa w usiepie powyZzej rozumie sie wydarzenie lub okolicznosé o
charakterze nadzwyczajnym, kidrego wystgpienie jest niezalezne od Stron i kidremu nie moga
one zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci, a w szczegélinosci za site wyzszg uznaje
sie: wojny, stany nadzwyczajne, kleski zywictowe, epidemie, ograniczenia zwigzane z
kwarantanng, embarge, rewolucje, zamieszki i strajki, kidre uniemozliwiaja wykonywanie
przedmiotu Umowy.

§5
W razie zaisinienia istotnej zmiany okolicznoéci powoduigeej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstapi¢
od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Zamawigjacemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy w kazdym czasie, w szczegdlnosci
jezeli:

a) Wykonawca nie rozpoczat realizacji ustug wynikajgcych z Umowy, pomimo pisemnego
wezwania Zamawiagjgcego w terminie 7 dni od doreczenia wezwania - w tym przypadku
wypowiedzenie ma skutek natychmiastowy,

b) Wykonawca przerwal realizacje wykonywania Ustug i przerwa trwa diuzej niz 5 dni robocze
- w tym przypadku okres wypowiedzenia wynosi 30 dni,

c) Wykonawca utracit prawo wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w  zakresie
wykonywania dziatalnosci pocztowej i zostat skreslony z rejestru operatoréw pocztowych,
zgodnie z ustawg - Prawo pocziowe - w tym przypadky wypowiedzenie ma skutek
natychmiastowy liczony od momentu wykreélenia z rejestru operatordw pocztowych,
o czym Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie peinforrmowaé Zamawiajgcego.

d) Wykonawca narusza postanowienia okreslone w Opisie przedmiotu zaméwienia
stanowigcym zafgcznik nr 2 do Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia - wypowiedzenie
Umowy w tym przypadku moze nastgpic w terminie 30 dni od dnia powzigcia przez



Zamawiajgcego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajgcych wypowiedzenie Umowy
Z tej przyczyny,

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust 2, prawo jej wypowiedzenia
przystuguje Zamawiajgcemu do korica okresu jej realizacii.

4. Oswiadczenie 0 odstgpieniu od umowy albo jej wypowiedzeniu nalezy zlozy¢ drugiej Stronie w
formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o odstgpieniu lub wypowiedzeniu
Umowy musi zawieraé uzasadnienie.

5. W razie odstapienia od umowy albo jej wypowiedzenia, Strony umowy dokonajg zgodnie z
postanowieniami umowy, odpowiedniego rozliczenia nalezycie zrealizowanych przez Wykonawce

ustug.

§6

Umowa obowigzuje Strony od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2025 r., z zastrzezeniem
postanowienia §3 ust. 1 niniejszej Umowy.

§7

1. Zamawiajacy dopuszeza moziiwose zmiany zawarte] Umowy, w zakresie:

1) cen jednostkowych przesytek i ustug w wyniku zmiany cennikéw zaakceptowanych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

2) cen ustug nie bedgcych ustugami powszechnymi, zwigzanych ze zmianami;

a)
b)

c)

stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. ¢
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r., poz. 2207) — wynagrodzenie
Wykonawey ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy,
wynikajgcg ze zwigkszenia wynagrodzer osob bezposrednio wykonujgeych zaméwienie do
wysckosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem
wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia,
zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne iub zdrowotne — wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$é wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaki
bedzie on zobowigzany dodatkowo poniesé w celu uwzglednienia tej Zmiany, przy
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia os6b bezposrednio wykonujgcych
zamowienie na rzecz Zamawiajgcego, jezeli zmiany bedg mialy wplyw na koszt wykonania
zamowienia przez Wykonawce,

zasad gromadzenia | wysckosci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 46 ze zm.) - jesli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania
zamowienia przez Wykonawce.

ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia tj. wzrostu fub obnizenia
wzgledem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaznik wzrostu
cen towarow i ustug konsumpcyjnych okreslony przez GUS, dotyczacy cen wplywajacych
na realizacje przedmiotu ustugi.

2. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej Umowy moze by¢ zmieniana o wartogé
zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1. Ceny jednostkowe zaoferowane w ofercie mogg ulec zmianie w
wyniku zmiany cennikow zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu Komunikagji Elekironicznej.
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o zmianie cen z miesiecznym
wyprzedzeniem i szczegolowo wykazaé zmiany cen w stosunku do cen jednostkowych ustug
wyspecyfikowanych w formularzu oferty.

3. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze byé zmieniana o wartosd
zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a - d o ile zmiany te bedg miaty wpiyw na realizacje
zamowienia i w terminie od dnia opublikowania przepisow dokonujgcych tych zmian do 30 dnia od
dnia ich wejscia w zycie Strona Umowy zwréci sie do drugiej Strony z udokumentowanym wnioskiem
0 wprowadzenie zmiany wynagrodzenia. Zmiane wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy nalezy



rozumied jako mozliwosé zardwno jego zwickszenia, jak | zmniejszenia. Waloryzacja bedzie zalezala
ad wykazania przez Wykaonawce wplywu zmian ustawodawstwa na koszt wykonania zaméwienia.

. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze by¢ zmieniana o wartosc¢
zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. € z zastrzezeniem, Zze pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢
nie wezeséniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia podpisania umowy. Strona wnioskujgca o zmiang
wynagrodzenia dokona wyliczenia zmian cen jednostkowych i réznic po waloryzacji. Strony
dopuszczajg waloryzacje, jezeli zmiana wskaznika cen przekroczy 5% w stosunku do wielkosci
wskaznika liczonego od dnia uplywu terminu skiadania oferi. Wzrost liczony jest wylgeznie w stosunku
do zakresu pozostajacego do wykonania po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Wykonawca, ktdrego wynagrodzenie zostalo zmienione na podstawie postanowien zawartych w
niniejszym punkcie, zobowiazany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z
ktorym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen materiatow lub kosztow dotyczacych
zobowigzania podwykonawcy, jezell fgcznie speinicne sg nastepujgce warunki: przedmiotem umowy
s3 ustugi i okres obowiazywania umowy przekracza 6 miesigcy; Zamawiajgcy dopuszcza zwigkszenie
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 max o 10%.

. Waloryzowane wynagrodzenie umowne bedrzie cbowigzywac od daty podpisania Aneksu do Umowy.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane umowy jesli zachowanie istniejgcych postanowien Umowy bedzie
niemozliwe wskutek decyzji lub innych rozstrzygnieé organdow administracji, zmiany przepisow prawa,
opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub
Dzienniku Urzedowym odpowiedniego ministra. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany sposcbu realizacii
Umowy lub zmiany zakresu swiadczen Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

. Jezeli Strony Umowy nie dojda do porozumienia w zakresie waloryzacji wynagrodzenia zarowno
Wykonawca, jak i Zamawiajgcy ma mozliwos¢ rozwigzania Umowy za trzymiesigcznym okresem
wypowiedzenia. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosai.

§8
Strony wskazujg osoby do wspoldziatania w realizacji niniejsze] Umowy:
1) ze strony Wykonawey: ... telefon: L ,
2) zestrony Zamawigjacegol ..o telefon: ...
§9

1. Dane osobowe Wykonawcy oraz innych oséb biorgacych udziat w wykonaniu niniejszej Umowy
przetwarzane beda zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w  zwigzku
Zz przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyreklywy 95/46/WE (Dz, Urz. UE L z 2016 r. Nr 119, s. 1) — dalej rawniez ,ogbine
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2018 r” lub ,RODO”
oraz obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa krajowego dotyczacego ochrony danych
oscbowych.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 | 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych oscbhowych z dnia
27 kwisetnia 2016 r. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca oswiadcza, iz ponizszg informacie
przyimuje do wiadomosci:

1} Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz innych osdb biorgeych udziat
w wykonaniu niniejszej Umowy, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, jest Starosta
towicki z siedzibg przy ul. Stanistawskiege 30, 89-400 towicz, nr tel. +48 48 811-53-00,
e-mail: starostwo@powiatiowicki.pl

2)  Administrator wyznaczyt inspektora Ochrony Danych, 2z ktérym Wykonawca oraz inne osoby
biorace udziat w realizacii niniejsze] Umowy mogg sie skontaktowad w sprawach zwigzanych
Z ochrong danych osobowych poprzez e-mail: iod@powiatiowicki.pl lub pisemnie na adres:
Starostwo Powiatowe w fowiczu, 99-400 towicz, ul. Stanistawskiego 30, nr tel. +48 48 811-
53-00 wew, 332,

3) Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osdb biorgeych udzizt w wykonaniu ninigjszej
Umowy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, przetwarzanie jest




niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w celu
realizacji Umowy,

Dane osobowe Wykonawcy oraz innych osdb biorgcych udziai w wykonaniu ninigjszej
Umowy mogg by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wylacznie na podstawie
obowigzujacych przepisdéw prawa, w tym z uwzglednieniem tresci art. 18, art. 74 ust. 1-2 i
ust. 4 ustawy Pzp,

Dane osobowe Wykonawcy oraz innych oséb biorgeych udzial w wykonaniu niniejszej
Umowy bedg przechowywane przez caly czas trwania Umowy oraz zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy Pzp, zgodnie z ktorym Zamawiajgcy przechowuje protokét postepowania wraz z
zatgeznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,
w sposdb gwarantujgcy jego nienaruszalno$c; zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, jezeli
okres obowigzywania Umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajgcy przechowuje protokdl postgpowania wraz z zatgcznikami przez caly okres
obowigzywania Umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca oraz inne osoby biorgce udziat w wykonaniu niniejszej Umowy majg prawo do:

a) dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania Kopii tych danych,

b) Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych, w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang postanowien Umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania craz jego
zatgcznikow,

¢} Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadku, gdy:

- 0soba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowosé danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia sig usunigciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dia swoich celow, ale osoba, ki6rej dane
dotyczg, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktdrej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne
wobec podstawy sprzeciwy,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych, adres: ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, w przypadku uznania, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych naruszaloby przepisy
RODO.

7} Wykonawcy oraz innym osobom biorgcym udziat w wykonaniu ninigjszej Umowy

nie przystuguje prawo do:
a) zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),

w przypadku gdy:

- dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dia ktdrych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

- osoba, kiérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

- 0soba, ktdrej dane dotyczg wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane s3 niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywiazania sie z obowiazku wynikajgcego
Z przepisdw prawa,

b) przenoszenia danych, w przypadku gdy tacznie spemione sa nastepujace przestanki:

- przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, kidrej dane
dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

- przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany,

C) sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w przypadku gdy fgcznie speinione
sg nastepujgce przestanki:

- zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegding syluacig, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
przez Administratora,

- preetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem



sytuacii, w kidrych nadrzedny charakter wobec tych interesdw majg interesy
lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgce ochrony
danych osobowych.

8) Dane osobowe Wykonawcy oraz innych oséb bicrgcych udzial w wykonaniu niniejsze]
Umowy nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, nie bedg przetwarzane w
formie profilowania.

9) Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich
podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci zawarcia Umowy.

§10

1. Strony zgodnie uznajg, iz wszelkie spory powstale w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy bedg
ostatecznie rozstrzygane przed sgdem wiasciwym miejscowoe dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, kidre mogg
wplywac na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celdw podatkowych,
takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiany te nie wymagajg aneksu do
Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, przepiséw dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzrigeych egzemplarzach, z czego dwa dla Zamawiajgcego,
a jeden dla Wykonaway,

8§11
Zatgeznikami do niniejszej Umowy sa:
1) Specyfikacja Warunkaw Zamowienia,
2) Oferta Wykonawcy,
z zasirzezeniem, ze do celow interpretacji Umowy pierwszenstwo ma dokument wskazany w pkt 1.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatgcznik nr 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia

L.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w towiczu
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdéw w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze codzienny odbiér przesytek pocztowych przez
wykonawce od zamawiajgcego.

Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia bedg s$wiadezone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (.. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1640 z pé2n. zm.),

b} rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego {t.j. Dz.U. 2020r.
poz. 1026},

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. 2019 r. poz. 474}

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie wiadczenia ushug pocztowych w obrocie
zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

Poprzez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

3.1. Przesytki krajowe:
- przesylkilistowe nierejestrowane ekonomiczne;
- przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe;
- przesytkilistowe rejestrowane ekonomiczne;
- przesytki listowe rejestrowane priorytetowe;
- przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru:

- przesylki listowe rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru;
- paczki ekonomiczne;

- paczki priorytetowe;

- paczki ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru;

- paczki priorytetowe za potwierdzeniem odbiory;

3.2, Przesytki zagraniczne (w krajach Unii Europejskich):

- przesyfki listowe rejestrowane priorytetowe — zagraniczne;

- przesytki listowe rejestrowane priorytetowe —~ zagraniczne za potwierdzeniem odbioru.
Przesytki listowe bedy podzielone na przesytki rejestrowane i nierejestrowane. Nadanie przez
Zamawiajgcego przesytki rejestrowanej winno byc kazdorazowo potwierdzone w rejestrze przesytek.
Zamawiajacy bedzie sporzgdzat zestawienia nadawanych przesytek nierejestrowanych oraz wymagat
potwierdzenia ich odbioru od Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadawania przesytek listowych, paczek nieujetych w
formularzu cenowym {np. innych typéw lub uwzgledniajacych ustugi dodatkowe). W przypadku
nadawania przez Zamawiajacego przesylek oraz korzystania z ustug nieujetych w formularzu
cenowym, podstawg rozliczenia bedg ceny z cennika ustug Wykonawcy, obowigzujgce w dniu
nadania/zwrotu przesytki, a ustugi te bedy $wiadczone na podstawie aktualnie obowigzujgcego
regulaminu swiadczenia ustug Wykonawcy.

Formaty przesylek:

1) przesytki listowe krajowe beda nadawane nastepujgcych formatach: S do 500g, M do 1 000g oraz
L do 2 000g przy czym:



FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosc 230 mm, szerckos¢ 160

mm.

FORMAT M to przesytki o wyrniarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — zaden z wymiardw nie moze przekroczyC: wysokos< 20 mm, diugosé 325 mm, szerokosc 230

mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — suma diugosci, szerokoséci i wysokasci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw

{dtugosé} nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyimuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Paczki krajowe: gabaryt Aigabaryt B

GABARYT A to paczki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x

140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: diugosé 600 mm, szerokosé 500 mm,

wysokodé 300 mm.
GABARYT B to paczki o wymiarach: MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza diugosc 600 mm lub
szerokosé 500 mm lub wysokosé 300 mm, MAKSIMUM - suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonege
w innym kierunku niz dtugosé - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

7. Warunki wykonywania zaméwienia:

7.1 Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego miejsca
w Polsce 1 na Swiecie, wskazanego przez Zamawiajacego jako adres przesytki.

7.2 Zamawiajacy, zwany réwniez Nadawca, zobowigzuje sie do umieszczania na przesylce listowej tub
paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem {w przypadku przesylek rejestrowanych takie w
ksigice nadawcze]} okreSlajgc rodea)] przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zwrotne
potwierdzenie odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowe] kaidej nadawane] przesytki
nadruku (pieczgtki) okreslajgcej peing nazwe i adres Nadawcy.

7.3 Nadawca zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien
dla przesytek.

7.4 Opakowanie przesytki listowej stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, natomiast opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub ,szary” papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w
sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajgc
jednoczesnie rodzaj przesytki oraz peing nazwe i adres zwrotny nadawcy. Nie dopuszcza sie
stosowania przez Wykonawce wihasnych opakowan przesytek listowych oraz opakowan paczek.

7.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes€ przesylek zostanie nadana przez inny
podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylkach lub dowodzie
nadania przesytki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

7.6 Nadawca zohowigzujg sie do przekazywania Wykonawcy przesytek w stanie uporzadkowanym:

- przesytki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej w dwoéch egzemplarzach, z
ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla
Nadawcy jako potwierdzenie nadania przesylek.

- przesyiki zwykte zestawione ilosciowo w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dia Nadawcy jako
potwierdzenie nadania przesytek.

7.7 Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata potwierdzenia
odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

7.8 W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
{awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniern gdzie i kiedy adresat moze odebrad list lub

2



7.9

7.10

7.11

7.12
7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

przesytke, Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych

od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest

awizowana. Po uplywie terminu odbioru przesytka zwracana jest do Zamawiajgcego wraz

z podaniem przyczyny niedoreczenia.

Przesytki bedg dostarczane przez Wykonawce do kaidego wskazanego miejsca w kraju

i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby

Zamawiajacego, przez placowke nadawcza, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane

przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, w

terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia

2013 r. {tj. Dz.U. 2020 r. poz. 1026) w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych

przez operatora wyznaczonego dla przesylek listowych niebedgcych przesytkami najszybszej

kategorii. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat co najmniej jedna placéwke w kazdej
gminie na terenie kraju, w celu zapewnienia moiliwosci odbioru przesytek awizowanych.

Nadawane przez Zamawiajgcego przesytki, beda odbierane przez adresatéw we wiasciwie

oznaczonych placowkach Wykonawcy,

Kazda placowka Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 7.10., musi spetniaé nizej wymienione warunki:

- czynna co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo
woinych od pracy,

- oznakowana w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewngtrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktdrym sie miesdi,

- gdy znajduje sig w lokalu, w ktdrym prowadzona jest inna dziatalno$é gospodarcza, musi
posiadal wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy.

Wykonawca nie moze odmoéwid przyjecia przesytki.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ éledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w

obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy przewiduje w ramach zamowienia wysytanie przesytek, ktdre nalezy nadac w dniu

przekazania Wykonawcy w polskiej placowce operatora wyznaczonego w celu zachowania

terminu.

W zwigzku z ust.7.14, w przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym, musi

zgodnie z art. 35 ust.1 Prawa pocztowego, posiadaé zawarty z operatorem wyznaczonym umowe

0 wspdtpracy w formie pisemnej. Umowa musi okresla¢ postanowienia, o ktérych mowa w ust. 2

wyiej cytowanego artykutu,

Nadanie przesylek pocztowych przez Wykonawce bedzie nastepowac w dniu ich otrzymania od

Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie odbierat przesytki z siedziby zamawiajacego we wszystkie dni robocze, tj. od

poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 14.30 — 15.30.

Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga, ahy

Wykonawca $wiadczyt ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa regulujacymi

procedury doreczen pism urzedowych, a w szczegdlnosci z:

- ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz.U.2023

poz.775 z pdin.zm.),

- ustawgz dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa {t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 2383 z pozin.
Zm.),

- ustawaz dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz.
1575 z pdzn. zm.),

- ustawq z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1550 z pdin. zm.).



7.19 Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat placéwkami — co najmniej jedng w kazdej
gminie na terenie Powiatu towickiego, wydajacymi przesyiki, spetniajgcymi nastepujace warunki:

- czynne co najmniej w dni robocze (od poniedziatku do pigtku}, co najmniej 5 godzin dziennie,

- oznakowane w sposdh widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

- jezeli znajdujg sie w lokalu, w ktdrym prowadzona jest inna dziatalnosc gospodarcza, muszg
posiadac¢ wyodrebnione stanawisko obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposdb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

- kazda placdwka powinna zapewnic prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem
osdb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do
SWZ adresow placdéwek zlokalizowanych na terenie poszczegdlnych gmin Powiatu towickiego.

7.20 Wykonawca jest zobowigzany przestrzegal przepisy tajemnicy pocztowej zgadnie z Ustawa z dnia
29 Maja 2020 Prawo pocztowe {Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p&zn. zm.).

7.21 Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnoscl wszelkich informacji w szczegdinosci
informacji o danych osobowych, w ktorych posiadanie wszedt lub wejdzie w zwigzku z realizacig
niniejszego zamowienia. Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do zachowania w tajemnicy oraz
odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw przekazanych przez drugg strone.
Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty moga by¢ wykorzystywane wylgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg umowy.

1l. Orientacyjne iHlosci i rodzaj przesytek:
1. Szacunkowe ilosci przesytek w okresie ochowigzywania umowy zawiera ponizsza tabela.

Rodzaj przesytki Waga przesytki ;Is:iflki}
Krajowe przesytki listowe
Format$ 7 500
Przesytki nierejestrowane ekonomiczne Format M 200
Format L 10
Format5s 500
Przesytki nierejestrowane priorytetowe Format M 10
FormatL 10
Format S 25000
Przesytki rejestrowane ekonomiczne Eormat M 700
Format L 300
Format S 300
Przesyiki rejestrowane priorytetowe Format M 50
Format L 20




,,po'tW|erdzeme odbioru” w obrocie i 23 000
krajowym
Paczki pocztowe
Paczka ekonomiczna Gabaryt ,A" do 1 kg 20
t A" d2kgd

Paczka ekonomiczna Gabaryt ,A” pona g co 20

S5kg
Paczka ekonomiczna Gabaryt ,A” 5 kg do 10 kg 10
Paczka ekonomiczna Gabaryt ,B”" do 1 kg 10
Zagraniczne w krajach Unii Europejskiej
pr.zesyiki listowe rejestrowane Do 50 g 100
priorytetowe
przesytki listowe rejestrowane
priorytetowe — za potwierdzeniem DoS0g 50
odbioru
~potwierdzenie odbioru” w obrocie 50
Zagranicznym
Poczta firmowa (w miesigcach)
Ustuga odbioru przesytek z siedziby . 24
zamawiajgcego miesigce

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100 % podanych iloéci przesyltek/ustug. Rodzaj i
ifosci przesytek/ustug sg szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleznoéci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszezen z tytutu zmian
rodzajowych i iloéciowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosc realizowanych
przesylek/ustug moga odbiegaé od podanych szacunkowych ilosci.
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FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:
Siedziba Wykonawcy:
Wojewodziwo:

Adres;

NIP:

REGON:

Nr telefonu:

e-mail:

W zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 2 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamoéwieni publicznych, zwanej dalej Pzp, ktdrego przedmiotem jest: ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w
towiczu” skladamy oferte o nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia w zakresie objetym specyfikacjg warunkow zaméwienia
w hastepujacy sposéb:

. . Waga L. . . Cena WartOQé brutto
Rodzaj przesyiki Ik llosé (sztuki) | jednostkowa {lloczyn pozygji z kolumn
przesyitki brutto nr4i5)
2 3 4 5 6
Krajowe przesytki listowe
. Format 8 7500
Przesyiki
nierejestrowane Format M 200
ekonomiczne
Format L 10
i Format S 500
Przesyiki
nierejestrowane Format M 10
priorytetowe
Format L 10
Format S 25000
Przesyiki
rejestrowane Format M 700
ekonomiczne
Format L 300
Przesytki Format S 300
rejestrowane
priorytetowe Format M 50
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Format L 20
.potwierdzenie
odbioru” w obrocie - 22100
Krajowym
Paczki pocztowe

Paczka Gabaryt ,A” do

. 20
ekonomiczna 1 kg

Gabaryt A"

Paczka ponad 2 kg do 5 20
ekonomiczna kg
Paczka Gabaryt ,A” 5 kg 10
ekonomiczna do 10 kg
Paczka Gabaryt ,B" do 1

. 10
ekonomiczna kg

Zagraniczne w krajach Unii Europejskiej

przesytki listowe
rejestrowane
pricrytetowe

Do50g

100

przesyiki listowe
rejestrowane
priorytetowe — za
potwierdzeniem
cdbioru

Do 50 g

80

~potwierdzenie
odbioru® w cbrocie
zagranicznym

50

Poczta firmowa (w miesi

cach)

Ustuga odbioru
przesyiek z siedziby
zamawiajgcego

24 miesigce

(Suma brutto z kolumny & musi by¢ zgodna z ceng ofertows brutto)

SUMA

Cena ofertowa brutto jest jednoczes$nie maksymalng wartoscig umowy.
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2. Wykaz placdéwek pocztowych Wykonawcy

Potwierdzenie spetnienia wymagan dotyczacych
placowek pocztowych Wykonawcy
1) czynne co najmniej w dni robocze {od poniedziatku do piatku), co najmniej 5 godzin dziennie,
2) oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykanawey, umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazuigcym na jednostke Wykanawey,

Lp. Gmina 3} jezell znajdujg sie w lokalu, w ktdrym prowadzona jest inna dziatainosé gospodarcza, musza
posiadac wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwa lub jogo Wykonawcey,

4) kazda placdwka powinna zapewni¢ prawidiowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem
csab trzecich, gwarantujgce zachowante tajemnicy pocztowe] oraz echrone danych
osobowych

1 2 3
1. Okreslic adres i lokalizacje placowki pocztowej
. 2. Okreslic, czy placowka wskazana w ust. 1 spetnia wymagania okreslone
1 Bielawy w nagtowku kolumny (3):
spethia/nie speinia*)
"} niewlasciwe skreslic
1. Okresli¢ adres i lokalizacje placowki pocztowej
2. Okreslic, czy placdwka wskazana w ust. 2 speinia wymagania okreslone
2 Chasno w nagidwku kolumny (3):
spetnia/nie speinia®)

*) niewdasciwe skreslic

1. Okresli¢ adres i lokalizacje placéwki pocztowej

2. Okreslic, czy placowka wskazana w ust. 3 speinia wymagania okreslone

3 Domaniewice w nagtowku kolumny (3):
spetnia/nie spetnia*)

™} niewtasciwe skreslic

1. Okreslic adres i lokalizacje placowki pocztowej

2. Okreslic, czy placowka wskazana w ust. 4 spetnia wymagania okreslone

4 Kiernozia w nagtowku kolumny (3):
speinia/nie spetnia®)

*) niewdasciwe skrestié

1. Okresiic adres i lokalizacje placowki pocztowe]

2. Okreslic, czy placdwka wskazana w ust. 5 spetnia wymagania okresione

5 Zduny w nagiéwku kolumny (3):
spetnia/nie spetnia®)
*) niewdasciwe skresiic
1. Okresli¢ adres i lokalizacje placdéwki pocztowej
2. Okresli¢, czy placowka wskazana w ust. 6 spetnia wymagania okreslone
6 Niebordw w nagtowku kolumny (3):

speinia/nie spefnia*)

) niewiasciwe skreslic

L
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1. Okresdli¢ adres i lokalizacje placéwki pocztowe]

2. Okreslic, czy placdwka wskazana w ust, 7 speinia wymagania okreslone

Fyszkowice w nagtowky kolumny (3}

spetnia/nie spetnia™)

*) niewlasciwe skreslic

1. Okresli¢ adres i lokalizacje placéwki pocziowe]

2. Okreslié, czy placdwka wskazana w ust. 8 speinia wymagania okreslone

Gmina towicz w nagiowku kolumny (3):

spetnia/nie spetnia™)

*} niewiasciwe skresiic

1. Okreslic adres i lokalizacje placowki pocztowej

2. Okresli¢, czy placéwka wskazana w ust. 9 speinia wymagania okreslone

Grmina Miasto towicz | W nagiowku kolumny (3):

spetnia/nie spenia®)

*} niewlasciwe skredlié

10

1. Okresli¢ adres i iokalizacie placdwki pocztowej
2. Okresé;c, Ez&ﬁéééwka wskazana w ust. 10 spelnia wymagania okresione
Kociarzew w nagidwku kolumny (3):

speinia/nie spenia™)

™) niewlasciwe skreshic

3. Oswiadczam, ze:
3.1. Niniejsza oferta jest sktadana przez jednego Wykonawce',
3.2. Ninigjsza oferta jest skladana przez Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o
zamowienie! (np. konsorcja, spotki cywilne)

4. Petnomocnik w przypadku sktadania oferty wspoinei:

5. W celu potwierdzenia, ze oscba dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania wskazuje dane bezplatnych i ogéinodostepnych baz danych,
umozliwiajgce dostep do odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centraingj
Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczei lub innego wiasciwego rejestru:

(iezeli dotyczy)

6. Oswiadczam, w zwigzku z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (w przypadku Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie), Ze:

! Niewtasciwe skreslic




BiZ.272.16.2023

Nazwy paszczegonych Wykonawcow Zakres zamowienia, kidry bedzie realizowany przez
L.p. wspoinie ubiegajacych sie Wykonawce wspoélnie ubiegajacego sie
0 zamdwienig; 0 zamowienie:

10.

1.

12,

13.

14.

15.

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy jednak nie wczesniej niz od dnia
01.01.2024 r. z zastrzezeniem, ze umowa ulegnie wczesniejszemu rozwigzaniu w
przypadku wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

Oséwiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie ze Specyfikacia Warunkéw Zamowienia,
wyjasnieniami do jej treéci oraz zmianami i zatacznikami, nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz uzyskalismy informacje niezbedne do przygotowania oferty.

Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z trescig Zatacznika nr 5 do SWZ dotyczacego ochrony
danych osobowych w niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO?) wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznege w niniejszym
postepowaniu.®)

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferty przez caly czas wskazany
w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki umowy okreslone w zatgczniku do specyfikacji
warunkéw zamoéwienia i jesli nasza oferta zostanie wybrana, zobowiazujemy sie do
zawarcia umowy w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom niniejszego
postepowania (jezeli dotyczy).

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢é wykonanie nastepujgcych czesci zamaowienia:

Dane proponowanych podwykonawcow (jezeli sg znane)
2)

2 Rezperzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych | w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1}

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osabowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wylgczenie stosowania obowigeku informacyjnege, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredcl oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci odwiadczenia np. przez iego wykreslenie).

5
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16. Informujemy, ze:

Wykonawca jest":
- osobg fizyczna prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza jednoosobowo,
- mikroprzedsiebiorstwem,
- matym przedsiebiorstwem,
- §rednim przedsiebiorstwem,
- zadnym w wymienionych powyzej.
Uwaga:
Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob 1 ktrege roczny obrdt fub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.
Mate przedsiebicrsiwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktbrego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorsiwami ant matymi

przedsiebiorstwami i ktbre zatrudniajg mniej niz 250 csdb i kidrych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw
EUR iub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ jako:*
- spofdzielnia socjalna,
- zaklad pracy chronionej,
- zaktad aktywizacji zawodowej,
- zadne z powyzszych.

17. Oswiadczam, 2e w przypadku wyboru mojej oferty powstanie/nie powstanie?
u zamawiajgcego obowigzek podatkowy zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ustug.®

Uwagal!
Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym

* Niewtasciwe skreslié
* Wykonawca, ktory skiada ofertg, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowege zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, informuje o tym zamawiajacego, wskazujge

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazuigc ich wartost bez kwoly podatku.



OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1 O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamdéwien publicznych

W zwiazku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest: ,,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Starostwa Powiatowego w towiczu”

w imieniu:

(nazwa/firma lub imie | nazwisko osoby fizycznej)

1. Oéwiadczam, ze ww. podmiot/osoba nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek
okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych?*.

2. Oswiadczam, 2e zachodzg w stosunku do ww. podmiotu/osoby podstawy wykluczenia
z postgpowania na podstawie art. ..., ustawy Prawo zaméwien
publicznych. W zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Prawo
zamdwien publicznych zostaly podjete nastepujace $rodki naprawcze:*

3. Oswiadczam, 2e ww. podmiot/osoba nie podlega wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdinych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 r., poz. 129 ze zm.)

4. Oswiadczam, ze Wykonawca speinia warunki udziatu w ww. postepowaniu okreslone
przez zamawiajacego w Rozdziale XVI ust. 1 Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia**.

5. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
na dzien skiadania ofert i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna

swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu
informacji.

Uwaga!
Oswiadczenie musi by¢ opatrzone przez osobe lub osoby uprawnione
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym

* w przypadku, gdy nie dotyczy — wykreslic,
" w przypadku wspéinego ubiegania sie 0 zamoéwienie - w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.






