Uchwaia Nr Z{ESQOQ(’K

Zarzadu Powiatu Lowickiego

z dnia @%QWHCQ&M& "

w sprawie powotania doraznej komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest: ,Dostawa oleju opatowego
dla jednostek organizacyjnych Powiatu towickiego, jednostek organizacyjnych Gmin:

Bielawy, towicz, Niebordéw oraz Gminy Domaniewice i jej jednostek organizacyjnych”

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. ¢ samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2018 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 . poz. 1605 i poz. 1720),
Zarzad Powiatu fowickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Powotuje sig do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego przedmiotem jest: ,Dostawa oleju opatowego dla jednostek organizacyjnych Powiatu
towickiego, jednostek organizacyjnych Gmin: Bielawy, Lowicz, Nieboréw oraz Gminy
Domaniewice i je] jednostek organizacyjnych”, dorazng komisje przetargows,

a sposrdd jej cztonkow, przewodniczacego oraz sekretarza, w nastgpujacym skiadzie:

1) Jarostaw Burzykowski Przewodniczgcy Komisiji,

2) Rafat Pawlowski Sekretarz Komisji,
3) Magdalena Zurawska Czionek Komisji,
4) Beata Kapusta Cztonek Komisji,
5) Renata Florczak Cztonek Komisji.

§2. Nadaje sig regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie towickiemu.

§4. Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Sporzadzit: Rafat Pawlowski 28.05.2024 r.



Zaigcznik

do Uchwaly Nr ., ﬂ?[&ﬁ?h
Za;zadu Powatu LOWIck
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REGULAMIN PRACY KOMiSJi DORAZNEJ KOMISJi PRZETARGOWEJ

POWOLANEJ DO PRZYGOTOWYWANIA | PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA O

UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
-ostawa oleju opatowego dla jednostek organizacyjnych Powiatu Lowickiego,
jednostek organizacyjnych Gmin: Bielawy, towicz, Niebordéw oraz Gminy Domaniewice

i jej jednostek organizacyjnych”

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
statej komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotanej do przygotowywania i
przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest: ,Dostawa oleju opatowego dla jednostek organizacyjnych Powiatu
towickiego, jednostek organizacyinych Gminy Niebordéw oraz Gminy Domaniewice i jej
jednostek organizacyjnych”.
Regulamin stosuje sig do udzielania zamdwien na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,ustawg’.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Zarzad Powiatu towickiego.

Rozdziat I}
Tryb pracy komisji
§2
Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnoéci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, Kierujac sig wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedz3 i
doswiadczeniem.

§3

Komisja pracuje kolegialnie.



Przewodniczgcy komisji wyznacza migjsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkow komisji, tak aby umoziiwié wypetnianie przez nich innych
obowigzkow shuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzgdzony protokdét, w ktdrym w szczegoinosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczacego/ sekretarza/ czlonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisiji
w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z czltonkdw komisji biorgcych udzial w danym posiedzeniu komisji
powinien zostac odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z
posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzeZzenia co do zgodnosci z
przepisami ustawy, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmnigj trzech jej czionkdw, w
drodze giosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywiduainych
ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz trzech czionkdw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie | wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne}, ktére
dotacza sie do protokotu posiedzenia.

Cztonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja
pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie

odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji sktadaja pisemne oSwiadczenia o braku lub istnieniu ckolicznosci,
kiore sg podstawa do wylgczenia z prac komicji i przekazuja je przewodniczacemu
komisji. Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy kazdy z cztonkdw
komisji jest zobowigzany ztozy¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania. Oswiadczenie skladane na podstawie
art. 56 ust. 2 ustawy kazdy z czlonkow komisji jest zobowigzany ztozy¢ nie pozniej niz
przed zakoniczeniem postepowania, a w przypadku zaistnienia okelicznosci, o ktorych
mowa w ww. artykule — niezwltocznie po powzieciu wiadomosai o ich zaistnieniu.
. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci o ktérych
mowa powyzej, czlonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wylkgezyd sie z udziatu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie



4.

przewodniczgcego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczgcego komisji — kierownika zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgcg wyltaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o tych okolicznosciach,
powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka

komisji oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadomosci spegjainych.
Whiosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe —
wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piémie, a na zgdanie komisji moga uczestniczyé w
jei pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem:
projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w
sprawie zamowienia publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

§7
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
komisja wykonuje w szczegéinosci nastepujgce czynnosci:
1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zaméwier Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, lub w aktualnie

wymaganym przepisami publikatorze;



2) zamieszcza ogloszenie 0 zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub w
aktualnie wymaganym przepisami publikatorze, ogfoszenie dodatkowych informacii,
informacie o niekompletne] procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza dokumentacje przetargowa na stronie internetowej wymaganej ustaws;

4) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacii Unii Europeiskiej lub w aktualnie wymaganym przepisami
publikatorze, ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki;

5) przygotowuje propozycje wyjasniert dotyczacych tresdci specyfikacii;

6) przygotowuije i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentdéw wymaganych przepisami ustawy;

7} prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszcezenie do udziatu w
postepowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogtoszeniem,
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w licytacji elektronicznej;

10) wzywa wykonawcow do uzupehienia lub wyjasnienia dokumentdw wymaganych od
wykonawcdw lub do wyjasnienia tresci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego 0 wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych ustaws;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawag;

13) przygotowuije propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,

14) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacije dotyczaca odpowiedzi na odwaianie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci,

15) wnioskuje do wykonawcow o przediuzenie terminu zwigzania ofertg, przediuzenie
okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustaws;

16) przygotowuje projekt informacii do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu

zwigzania ofertg;



17) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy;

18) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycie w zakresie okreslenia
warunkéw przeprowadzenia aukcji elekironicznei;

18) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;;

20) zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub w aktualnie
wymaganym przepisami publikatorze.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdinoéci nastepujgce czynnosci:
1) przed otwarciem ofert udostgpnia kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamowienia;
2) otwiera oferty.

3. Caztonkowie komisji dokonujg oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do
skladania ofert, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych
(jezeli byli powotani).

Rozdzial ill
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji
§8
Biorge udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwiazanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow

dotyczacych funkcjonowania komisii;

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§9
1. Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegéinosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacii;
3) badanie i ocena ofert;
4) ztozenie o$wiadczenia o niepodieganiu wytaczeniu z postepowania.
2. Do obowigzkdw cztonka komisji, niebedacego przewodniczacym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegoinosci:



1) wykonywanie czynnoéci powierzonych im niniejszym regulaminem, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwioczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktore

uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§10
1. Do obowiazkdéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od czlonkow komisji pisemnych odwiadczen o niepodleganiu wylgczeniu;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwolanie czfonka komisji, ktéry nie
ztozyt oswiadczenia albo ztozyt odwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, z uwagi na
ktore podlega wylgczeniu altho ziozyt nieprawdziwe cswiadczenie, a takze o
odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

5) podziat prac przydzielanych czlonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacii

postepowania.

2. Przewodniczgcy reprezeniuje komisje wobec osob trzecich.

§11
1. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy w szczegdélnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisii, jezeli przewodniczacy komisji
zdecyduje o koniecznosci ich sporzadzenia;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi | wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnoéci w zakresie okreslonym ustawa;



5) czuwanie nad prawidtowym wypeinianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkdw komisiji;

8) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym:
b) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole;

¢) dokonania jej archiwizacii.

Rozdziat iv
Zakonczenie prac komisiji
§12
Obowigzki cztonkow komisji wygasajg z dniem udzielenia zamdwienia lub uniewaznienia
postepowania.







