Zarzadu Powiatu Lowickiego

z dnia %L\?Cﬂ,malfv

w sprawie powotania dorazne] komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego przedmiotem jest: Modernizacja ewidencii
gruntéw i budynkow dla dwéch obrebdw ewidencyjnych Bednary, Julianéw w gminie

Nieborow, powiat fowicki, wojewodztwo ddzkie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 . o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) oraz na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 i poz. 1720),

Zarzad Powiatu towickiego uchwala, co nastepuje:

§1. Powotuje sig do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego przedmiotem jest: Modemnizacja ewidencji gruntdéw i budynkéw dla
dwdch obrgbow ewidencyjnych Bednary, Juliandw w gminie Nieboréw, powiat fowicki,
wojewbdziwo fadzkie, dorazna komisje przetargowa, a spoérdd jej czionkdw,
przewodniczgcego oraz sekretarza, w nastepujgcym skladzie:

1} Tomasz Kantorski Przewodniczgcy Komisji,
2} Rafat Pawtowskj Sekretarz Komisji,

3) Magdalena Zurawska Czionek Komisii,

4) Bozena Rytek Cztonek Komisji,

5} Urszula Salamon Czlonek Komisji.

§2. Nadaje sig regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zatacznik do

niniejszej uchwaty.
§3. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Lowickiemu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

CZt ONKOWIE ZARZADU:

Marcin Kosiorek

Krystian Cipinski @

Michat Trzoska

g




Sporzadzit: Rafal Pawtowski 16.07.2024 r.



Z dnia

Zarzad O\ﬁa’iu towj

REGULAMIN PRACY KOMISJI DORAZNEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ
POWOLANEJ DO PRZYGOTOWYWANIA | PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

.Modemizacja ewidencji gruntéw i budynkéw dia dwdch obrebéw ewidencyjnych
Bednary, Julianéw w gminie Nieborow, powiat towicki, wojewodztwo todzkie”
ROZDZIAL |

Postanowienia ogdine

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresia tryb pracy
state] komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotanej do przygotowywania
| przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktorego
przedmiotem jest: Modernizacja ewidencji gruntow i budynkéw obrebu ewidencyjnego
Kompina w gminnie Niebordw, powiat towicki, wojewédztwo todzkie.
Regulamin stosuje sie do udzielania zamowier: na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. — Prawo zamoéwient publicznych, zwanej dalej ,ustawa”.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym poigciem

rozumie¢ Zarzgd Powiatu towickiego.

Rozdziat ll
Tryb pracy komisji

§2
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i
doswiadczeniem.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.



Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokdt, w ktdrym w szczegolnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczgcego/ sekretarza/ cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
w zakresie ich obowiazkdw przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkow komisji biorgeych udziat w danym posiedzeniu komisji
powinien zostac odnotowany przez przewodniczgcego komisji w protokole z
posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z
przepisami ustawy, do protokotu zalgcza sig rowniez pisemne zastrzezenia cztonka
komisji.

Komisja przyimuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej trzech jej cztonkdw, w
drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo éredniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz trzech cztonkow komisji jej przewodniczgcy odracza
posiedzenie | wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy sie z przyjgtym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktdre
dotgcza sie do protokotu posiedzenia.

Cztonkowie komisji, ktdrzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie sie z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sig
odpowiednio.

§4
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne odwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
ktdre sg podstawa do wytaczenia z prac komicji | przekazujg je przewodniczgcemu
komisji. Oéwiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy kazdy z czionkow
komisji jest zobowigzany ztozyé przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania. Oswiadczenie sktadane na podstawie
art. 56 ust. 2 ustawy kazdy z czionkow komisji jest zobowigzany ziozy¢ nie pdzniej niz
przed zakohezeniem postepowania, a w przypadku zaistnienia okolicznosci, o kitdrych
mowa w ww. artykule — niezwiocznie po powzieciu wiadomaosci o ich zaistnieniu.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci o ktérych
mowa powyzei, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wytgczy¢ sie z udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgec ¢ tym na pismie
przewodniczacego Komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku

przewodniczacegoe komisji — Kierownika zamawiajacego.



Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o tych okolicznosciach,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajgcych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka

komisji oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowac do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadomaosci specjalnych.
Whniosek powinien zawierac okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe —
wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczyé w
jej pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja

przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem:;
projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia, zaproszenia do skifadania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w
sprawie zamowienia publicznego / wzorem umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

komisja wykonuje w szczegélnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, lub w aktualnie
wymaganym przepisami publikatorze;

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych

albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub w



aktualnie wymaganym przepisami publikatorze, ogtoszenie dodatkowych informadiji,
informacje o niekompletne] procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza dokumentacje przetargowa na stronie internetowej wymaganej ustawa;

4} zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania

Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub w aktualnie wymaganym przepisami
publikatorze, ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji;

6) przygotowuje i przedkiada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen,

informacji oraz innych dokumentdw wymaganych przepisami ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa

przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, wnioskéw o dopuszczenie do udziaiu w negocjacjach z ogloszeniem,
wrioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w licytacji elektronicznej;

10) wzywa wykonawcdw do uzupeinienia lub wyjaénienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w
przypadkach przewidzianych ustawag;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

14} dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczgcg odpowiedzi na odwotanie
albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

15) wnioskuje do wykonawcdw o przediuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie
okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okresionych ustaws;

16} przygotowuje projekt informacji do wykonawcdw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg;

17} sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
UMOowWY;



18) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukeji elektronicznej:

19) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacii elektronicznej;

20) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub w aktualnie
wymaganym przepisami publikatorze.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdinosci nastepujace czynnosci:

1) przed otwarciem ofert udostepnia kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia;

2) otwiera oferty.

Cztonkowie komisji dokonujg oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamaowienia jub zaproszeniu do

sktadania ofert, po szczegbtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych

(jezeli byli powotani).

Rozdzial ill

Prawa i obowiazki cztonkéw komisiji

§8

Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji maja prawo w szczegdinosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3) zgtaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczgcych funkcjonowania komisji:

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
Do obowiazkéw czionka komisji nalezy w szczegéinosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacii;
3) badanie i ocena ofert;
4} ztozenie o$wiadczenia o niepodleganiu wytaczeniu z postepowania.
Do obowigzkow cztonka komisji, niebedacego przewodniczacym ani sekretarzem

komisji, nalezy w szczegdinoéci:



2.

1) wykonywanie czynnoéci powierzonych im niniejszym regulaminem, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;
2) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, kiore

uniemozliwiajg udziat w pracach komisii.

§10

Do obowigzkdw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1} organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) odebranie od cztonkdw komisji pisemnych oswiadczen o niepodleganiu wytgczeniu,

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czlonka komisji, ktory nie
zlozyt oswiadczenia albo ziozyt odwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, z uwagi na
ktore podlega wylaczeniu albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie, a takze o
odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;,

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylaczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

7} nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcoéw do dokumentacji

postepowania.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec oséb trzecich.

§ 11

1. Do cbowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdinosai:

1) dokumentowanie czynnosci komisiji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatacznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji, jezeli przewodniczacy komisji
zdecyduje o koniecznosci ich sporzadzenia;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;,

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustaws;



5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
czionkdw komisji;

6) 6dpowiadanie za dokumentacje dotyczgcg prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postepowania wyjaéniajace lub
kontrole;

c) dokonania jej archiwizacii.

Rozdzial IV

Zakonczenie prac komisiji

§12
Obowigzki cztonkdw komisji wygasajg z dniem udzielenia zamowienia lub uniewaznienia

postepowania.







